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 المقدمة
الحمد لله رب العالمين والصلاة  واللالاةع عللاى خلااتع اانبيلااء 

 والمرلالين , لايدنا محمد وعلى آلة  وصحبه , وبعد ......

للالاع يكلالان التطلالاور اللايلالاد اللالالاجا حلالادا بلالا  م لالااد الحالالالالابات  

ضلالارور  حتميلالاة للت لالادع الإلكترونيلالاة نوعلالاا  ملالان التلالارف, بلالاد  لالاو 

؛ العلم  الجا شلده العالع ب  الربع الأخير من ال لارن العشلارين

ولةرتبلالالااط الو يلالالاق بلالالاين م لالالااد المكتبلالالاات والمعلوملالالاات وشلالالاتى 

الم لااات الأخلارف بلامن م النلاا قلاد تلاذ ر بللاجا التطلاور تلاذ را  كبيلارا  

ن ده تم د ب  ظلور العديد من أشكاد أوعيلاة المعلوملاات ريلار 

 التلالالا  أطللالالاق عليللالالاا مصلالالاادر المعلوملالالاات الإلكترونيلالالاةالت ليديلالالاة 

Electronic Resources وجللالاك كونللالالاا تنشلالاذ وتبلالالاا 

وتعالج ب  شكد إلكترون  من خلاةد الحالالاب الآللا , وملاع  لاجا 

النملالالالاو اللايلالالالاد لمصلالالالاادر المعلوملالالالاات الإلكترونيلالالالاة أصلالالالاب  ملالالالان 

الضلالارورا عللالاى المكتبلالاات ومراكلالام المعلوملالاات أن ت لالاوع بلالادور 

 لاتر اع  جه المصادر الإلكترونية.بعاد ب  إتاحة وا

للالاجلك بلالادأ المكتبيلالاين واختصاصلالاي  المعلوملالاات نضلالااللع ملالان 

أ د الوصود لطرق لوصف  جه المصادر الإلكترونيلاة المتاحلاة 

عن بعد وتنظيملا وإعاد  الالاتر اعلا, وملان  لاجا المنطللاق بلادأ 

 .Metadataيظلر على اللااحة المكتبية مفلوع الميتاداتا 
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بفلا  الفصلاد  ؛ وانب الميتاداتلاا  ميع  الكتاب  جا  ويتناود     

الأود يلاتعرض ألاالايات الميتاداتا من حيا التعريلاف والنشلاذ  

وأو ه ااختةف  تشابةأو ه ال كما يوض  ,والأ مية  والتطور

نلالالالاواع أ ال لالالالاان بلالالالاين الميتاداتلالالالاا والفلرلالالالالاة, ويتنلالالالااود الفصلالالالاد 

 ال اللالالالاا  , أملالالالاا الفصلالالالادالميتاداتلالالالاا وكيفيلالالالاة إنشلالالالاايلا ووظايفللالالالاا 

, ملاع التركيلالام عللاى معيلاار دبللان كلالاور  معلاايير الميتاداتلاابيعلارض 

    .ر اعلى المكتباتيوتذ  بمدار  الميتاداتا الرابع ويختص الفصد

 

يق    توف ل ي ا لله ول  وا
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 تمهيد :1/0
 عميقا و شاممة  شهد العقد الأخير من القرن العشرين تطورات     

فا  مااامك تلوولوايام المعةوماامت وا تذام ت والااد فا  ا ااتخدا  
قاااد الإوترواات لمذاادر وا اااق الوطااما لةمعةومااامت الإللترووياا     و 

دفاق الوماو ال اريق لةمعةومامت المتاوفرخ مان خا ك شارل  الإوترواات 
الملترمت  وأخذمئي وارتفمع عدد المذمدر الإللترووي  ف  الشرل 

ك تح ين الطرا لوذف الأشيمء أن يومضةوا من أاوالمعةوممت 
  ماام دعاام ولاا  واااود ماام المتمحا  عاان رعااد وتو يمهاام وا ااترامعهم 

ي م  رملريمومت الوذفي  الميتمداتم لمواقق الإوتروت رشت  أشلملهم 
تمح  الوذوك الإوتروت  ىوالد لتو ي  المذمدر الإللترووي  عة وا 

 .وليهم وا ترامعهم 

فملعمةيمت الفوي  التقةيدي      ريمومت الريمومت ه   ملميتمداتمف     
  لملفهر ا  والتلشاايف والتحةياك الموضااوع  مان أشاالمك الميتمداتاام

ى الت ااااي ت الررةيوارافياا  فاا  شاالك مااامرد لااولماام يملاان الو اار 
أوهاااام ماموعااااامت ماااان الميتمداتاااام   وهاااااا  المفهااااو  لةميتمداتااااام  ىعةاااا

شاااااااالك تطاااااااور مااااااااق  هااااااااور مذاااااااامدر المعةوماااااااامت المتمحاااااااا  فاااااااا  
 و ثا  اوتشامرهم مان خا ك الملترامت ا للتروويا  )وللترووا   رقم 

  .مو وم  الوشر الإللتروو 
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مت والمعةومامت المراعياا  واالميتمداتام تضا  ماموعا  ماان الريمو     
حوك المحتوي الموضوع  لمذدر المعةوممت  واء لموت داخاك 

وتةعا      موفذاك عوا )مذادر المعةومامت أو فا  ذاورخ مةحاا 
هااااا  المعةومااااامت دور ا رااااامرل ا فااااا  وتمحااااا  الوذاااااوك ولااااا  المحتاااااوي 
الموضاوع  لةااوع وعارء ااالء معااين موا  أو عرضاا  لاامم   أو 
حت  الأثوين مع م   ورالد فإن دور الميتمداتم  يقتذر فقاط عةاى 
الوذاااااف الاياااااد لمذااااامدر المعةوماااااامت   وللااااان ال ااااامم  رتحديااااااد 

قويااااامت وأدوات الرحااااا  أمملوهاااام عةاااااى الشااااارل  العولروتيااااا  عرااااار ت
 المتووع  .

 :مفهوم الميتاداتا0/0
 موهااااااااممااااااااام ت   فاااااااا  عاااااااادخ ميااااااااهمذااااااااطة  او أميتمداتاااااااام لا    

الفاااااااوخ  د ااااا  و اااااية  فعملااااا  لهااااالترااااامت و موداخاااااك ال الحم ااااارمت 
عةومااااااااامت مال طريعااااااااا و أواااااااااواع لوذاااااااااف   وت اااااااااتخد عةوممتياااااااا  مال

 عم    ا تخدامهم روا ترمت ولى امو ملتمح  ف  المم الهومذمدر 
تمحااااا  عةااااى الشااااارل  العولروتيااااا  معةوماااامت الملوذااااف مذااااامدر ال

 الإوتروت   . )ي مالعمل
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تشمك لك مم  ووفلرخ الميتمداتم وقق تطويرهم ف  مامك الو       
هو "ريمومت حوك الريمومت" مثك أ ممء الاداوك والأعمدخ والررامج 
  ولااا. ..   وراااا  اخاااات ف واهااامت الو ااار حااااوك هاااا  الميتمداتاااام 
فهوملااااد اعتااااراف ر وهاااام تذااااف لااااك م اااامهر الااااو     الريمواااامت   
الأوشاط    الأشااخمع والمو ماامت   مواقاق الريمواامت وعمةيمتهاام   

لاااااااى الريمواااااامت   العوائاااااااا   التوقيااااااات طاااااارا وأ اااااااملي  الاااااادخوك و
والأحااااادا    ولاااااالد الدافعيااااا  والقاااااواوين ورشااااالك أ م ااااا    فإواااااام 
الميتمداتااااام هااااا  "ريموااااامت تذاااااف هيلاااااك ووشااااامطمت ا اااااتخدا  أي 
مو م  لةمعةوممت   وه  تذف الو مئك والو   الت  ت اتخدمهم 

 ."لإدارخ ها  المعةوممت

  فااإن الميتمداتااام  عوااد هيلةاا  الميتمداتااام رشاالك مرتاا  ومتااادر     
تعاارف رااا "ماادخك" أو "ر اا  رياامو " والمذااطةحين يذاافمن ماام هاااو 
مواود من أاك هدف معين أو من أاك تفعيك رعء الوشمطمت 
. عةااااى  ااااريك المثاااامك   فااااإن ترتياااا  عوااااموين الموضااااوعمت فاااا  
فهااامرل الملتراااا  ي ااااتخد  ماااان أاااااك الرحاااا  عةااااى اللتاااا  أو أي 

ةموضوعمت المواودخ فا  موضوع   وللو  ي تخد  أيضم  لدليك ل
أرفاف الملترا  ولياف أن هوامد مواضايق ألثار تخذذام  وارترمطاام  

  .من عوموين الموضوعمت الشممة 
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 :الميتاداتا اصطلاحا   0/0/0

ذاااطة  ميتمداتااام ولاااى الةنااا  اليوومويااا  مترااااق الاااااور الأولاااى ل    
 نرياااااااااااااااااااا    و يتلااااااااااااااااااااو هالشاااااااااااااااااااا ء او الطريعاااااااااااااااااااا  الاو  واااااااااااااااااااا وتع

 همم   ين من مقطع مذطة  الديتمداتم

  رعاد"   ةاىع تادك  لةما  يوومويا  هو    Metaالأوك المقطق  .1
ةيليا  واتيوي  الحديثا  والإوف  الةن  ا   "مق  امو   رالتمل  

لةد لاا  عةااى ماام وراء شاا ء   أو عةااى شااا ء   الحملياا  ت ااتخد
 . الرشري  وطما الخررخ واقق وراء

 .الريمومتو  يع   Dataالثمو  المقطق .2
ملميتمداتم ه  عرامرخ عان ريموامت عان الريموامت  ورمعواى  خار ف

ه  المذطة  العذري الموال  لعذر الإوتروت المعرر عن 
المعةومامت التا  اعتامد الملتريااون عةاى وضاعهم فا  الفهاامرل  
م تدك عةاى الريموامت الوذافي  عان  وهى رملمفهو  الألثر شيوع 

و  أوا  يملان أن  Web resources المذامدر الإللتروويا 
تعااارف رمفهااااو  أو اااق ر وهاااام الريمواااامت الوذااافي  عاااان مذاااامدر 
الريموااامت الإللترووياااا  واياااار الإللترووياااا   أو هاااا  المعةوماااامت 
المهيلةا  التاا  تعمااك عةااى تي ااير ا ااترامع وا ااتخدا  أو ودارخ 
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)تو ي   مذمدر المعةوممت  وتقول  الميتمداتم ف  قوال  مثك 
 .قمل  ممرد

 ريمواامت عاان الريمواامت    هاا  تعاارف ر وهاام  مثثالا  علثثك  لثثك  
تخيك أود  امفرت ولاى مذار لة ايمح    ولوات تحماك معاد 
لمميرا رقمي  تذور رهم المعامل  ال ايمحي  هوامد. وعاادت ولاى 
رةاادد ولااديد عشاارات أو مئااامت الذااور فةو خااا ذااورخ واحاادخ 
ها  الذورخ تحوى ريمومت تشار  لوام رعاء تفمذايةهم   فلاك 

مينمرياااات مااااث     08ماااامت عاااان حامهاااام )ذاااورخ تحااااوى معةو 
 588× رل ااااااااك  1588وتحاااااااوى معةوماااااااامت عااااااان قيم ااااااااهم )

رل ااااك  وتحااااوي معةوماااا  عاااان تاااامري. التقمطهاااام   وررماااام مااااان 
ميتمداتااام  لاامميرا   لاااك هاااا  المعةوماامت ت ااام  التقطهاام ورااا ي

فهااا  معةوماااامت تذااااف لواااام الذاااور والتاااا  راااادورهم وااااوع ماااان 
اهاامل الحم اا  المعةوماامت   عواادمم تاادخك هااا  الذااور فاا  

فإواا   ايعتمد عةااى الذاور  الآلا  وفا  رروااممج يو مهام مثااك 
الميتمداتاااام للااااا  ياااااو   هاااااا  المحتويااااامت   فماااااث  يملواااااد أن 
ت ااتعرء الذااور التاا  التقطهااام فاا  رحةتااد هااا    ويملواااد 
وضمف  معةوممت ألثار للاك ذاورخ   فماث   يملان ان تضايف 
اا  معةوماااامت أن لاااااك هااااا  الذاااااور التقطاااات فااااا  مذااااار   وا 
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لموت هومد ذاورخ لههرامامت ماث   ف ضاف لةما    أهرامامت 
  هلااااا يملواااد أن تعاااود لهاااا  فااا  مااام رعاااد ر ااارع  وتو مهااام 

 .ر هول 

ا : 0/0/2  الميتاداتا مفهوم 

حياا  ؛ مذاطة  الميتمداتاام هااو مذااطة  وا ااق رشاالك لرياار     
يملن أن يفه  ف  طرا مختةف  روا ط  ماتمعمت مهوي  متووع  
والتا  تذاام  وتخةااا وتذااف وتحفا  وت ااتخد  أو ماا  ومذاامدر 
المعةوماااامت   حياااا  ي ااااتخدم  الاااارعء لمشاااامرخ ولاااا  المعةوماااامت 
القمرةااااا  لةفهاااااا  روا اااااط  الآلاااااا    ريومااااام ي ااااااتخدم  الآخااااارون فقااااااط 

مااام ا  ااااتخدا  أ لةت ااااي ت التااا  تذاااف المذاااامدر الإللتروويااا  
الشمئق لهاا التعرير فى مامك الملترمت والمعةوممت فهو ا تخدا  
خطاط ر امي  مو ااوم  لوذاف المذادر والتطريااا عةاى اى وااوع 

 .من المواضيق  واء لموت رقمي  أو اير رقمي  

  الخمذ  رملمتيمداتم موهم    المفمهي ديد من عويواد الو  

عرفاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااات الهيئاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  الدولياااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  لةمواذاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااافمت     
 Organization ISO International الأياااااالو

Standard  الريمواااامت المتضاااامو  فاااا  لياااامن مااااام الميتمداتاااام ر وهاااام
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المرترطااااااا  رلياااااااامن مااااااام   وتذااااااااف هاااااااااا الليااااااامن وت اااااااامعد فاااااااا  أو 
  .ا ترامع 

والميتمداتاااام هاااا  مفتاااام  لاااااااا   ودارخ المحتااااوي وتو ااااي  المحتااااوي    
دارخ الحقااااو وتو ااااي   والضااارط الررةيااااواراف  والتشاااامف المذاااامدر وا 

 الوذوك ) الإتمح    والحف  والررط وترمدك الريمومت .

وهااا  ريمواااامت هيلةيااا  عاااان شااا  ماااام ) وذاااوع   ذااااور       
ذوت   حرل    لمئومت   أحدا    خدممت   اداوك لموي  
 أدل    مواقق ت وا الإوتروت ... ول.  ووااههم لك يو  مخلوا  

ت وم تودعمت أو ذفحمت وي  أو ومق ت ذيغ ف  قواعد ريموم
format    أو لنمت ترميل 21مثك ممر  markup  مثكhtml . 

لمااام تعاااارف الميتمداتااام ر وهاااام    عرااامرخ عاااان معطيااامت مهيلةاااا      
  تقااو  رملوذاااف المااامدي  )يعو  مرويااا  وفااا و ااام  معاااين ومقوواا 

يضاااااااااااااااااااااااااام  وت اااااااااااااااااااااااااهيك ا ااااااااااااااااااااااااااترامع)  مهمتهااااااااااااااااااااااااام وذاااااااااااااااااااااااااف وا 
والموضااوع  لةوثاامئا  وا ااتخدامهم وتو يمهاام  المعةوماامت مذامدر

   ا للترووياا  التاا  ياات  ترمدلهااام رااين ماموعاامت ماان الم اااتفيدين 
 ويحمك هاا الوذف ث ث  أشلمك أو م تويمت وه   
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الوذاف الإرشاامدي   يتمثااك فاا  ا اتخرا  عومذاار عمماا  ماان  
الوثيقاا  مثااك   العوااوان   المالاااف   الوشاار   ... الاا. ل شااامرخ 

 وليهم .
وذاف التحةيةاا    يتمثااك فاا  التعارف عةااى محتااوي الوثيقاا  ال 

عن طررا العووان  قمئم  المحتويمت   روال الموضوعمت   
المةخع   أو عن طريا قراءخ  طحي  لةوثيق  الد رتلشايف 
محتاااااوي الوثيقااااا  فااااا  شااااالك مةخاااااع أو قمئمااااا  مااااان اللةماااااامت 

 المفتمحي  .
 شاامرخ الوذاف  المراعاا    ياات  روا ااط  وثيقا  أخااري تقااو  رم 

ولاا  الوثيقاا  المعويااا  وهااا  الوثيقاا  تتضااامن عومذاار الوذاااف 
الإشمدي لةوثيق  المشمر وليهم وت خا شلك قمئم  ررةيوارافي  أو 

 قمئم  من المرااق . 

المتخذذين  ويختةف ا تخدا  هاا الةف  رمخت ف اممعمت    
ف  ريئ  الملترمت ي اتخد  مذاطة  ف  ف  التخذذمت المختةف 

 و ام  ر ام  خاامع أوعان أي خطا  لةتعريار أو لهشامرخ ميتمداتام 
لوذف المذمدر والت  توطرا عةا  أي واوع مان الليموامت  اواء 

فملفهر اااا  التقةيدياااا  رململترااامت هاااا  فاااا     رقميااا  أو اياااار رقميااا 
   21ولااااااالد فااااااإن مااااااامرد  الواقااااااق شاااااالك ماااااان أشاااااالمك الميتمداتاااااام
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(MARC 21) د وماموعا  القواعاد الم اتخدم  معا    مثاك قواعا
ها  معاميير لةميتمداتام فا   (AACR2)الفهر ا  الأواةاو أمريليا  

مامك الفهر   وهوملد أيضم  و   لةميتمداتم أوشئت لوذف أواواع 
الأوعياا  المواااودخ فاا  أشاالمك وذااي    رماام فيهاام اللتاا  المتشاااور  
والوثامئااااا الإللتروويااا  ور ااامئك الرحااا  فااا  الإرشااايفمت والأعاماااامك 

 .  والتدريري  وماموع  الريمومت العةمي الفوي  والمواد التعةيمي

معةومااامت "ريموااامت عااان الريموااامت" أي "الميتمدتااام تعوااا  حرفيااام     
لمشامرخ  حوك ماموعا  أخارى مان الريموامت " وي اتخد  المذاطة 

ولااااى اميااااق المعةوماااامت التاااا  قااااد تترافااااا مااااق مذاااادر حقيقاااا  أو 
 .    وي افتراض  )عمك أدر  أو فو   فية   وثيق   ذفح 

 الااااارق  "   أوهااااام ريمواااامت حاااااوك الريمواااامت    علثثثثثك  لثثثثثكال ماثثثث
وردون  ايما وضامف  فهاو را  معواى.  هو ريمومت "  55555

 " هو خمع رترقي  رريدي 55555وللن عودمم يلون الرق  " 
فإووم وفه  أن هاا الرق  يشير ولى ما    أو هيئ  ح   الرةد 

 . المدون أعةى الرق 

معةوممت مروي  تذف وتوض  وتعين أو تاعك من ال هك      
ا اترامع وا ااتخدا  أو ودارخ مذادر المعةوماامت   املرام  ماام يطةااا 
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أوهاام  ى  لماام تعاارف عةااعةاا  الميتمداتاام معةوماامت عاان المعةوماامت
وذفي  ت تخد  لمةفمت الذور  الفيديو  اداوك الريمومت ريمومت 

 . و ذفحمت الوي 

لةلةما   ريموامت حاوك الريموامت  :  ODLIS قاممول عرفهام     
الأخاااارى. أماااام رااااملمعوى و يفاااا   ريمواااامت مو ماااا  عاااان الريمواااامت. 

وذاف لماموعا  مان الريموامت )لياف ومتاى  رشالك ألثار تحدياد ا 
 ت  امعهم  من قم  رامعهام وتو يمهام  التو ايا الااي يات  تقديما  
ومم ولى الد . ف  قمعدخ ريمومت أو مةف ريمومت قمرك لةقراءخ  ليم 

الإللترووياااااا   وتحديااااااد ملاااااامن المااااااوارد ووذااااااف ي اااااتخد  لتحديااااااد 
وذامئف الريموامت  أو   لمم تعارف ر المتذة  رملشرل  العولروتي 

واذفمت الريمومت  حي  وذف فيهم المحتوى الرقمى  وهك هاى 
مخرا   لمم اوهم   يمهم.. ال.و خ  أذةي   ومذدرهم  وليفي  تو 

الذفح  و  ت هار لةقامرع عواد قاراءخ  ( codes) ضمن ترميلات
 .تةد الذفح  وهاا هو  ر  ت ميتهم رملريمومت الخةفي 

أطةاا عةيهاام الأ ااتما محمااود وتاي    الريمواامت الدليةياا  وعرفهاام     
ر وهام ريااامومت مهيلةاا  عاان الريموامت تذااف وتتااي  لواام أن واااد أو 

الاالمن    رأو وفها  أو وحفا  معةومامت أخارى عرا واديرأو  وضارط
طملمااااام أن المعةومااااامت مهماااااا  وضاااااروري    فملريموااااامت الضااااااروري  
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م رطريقا  ت اامعد يا  أن ترقى   وأن وحف هم ر ي شلك ووطورها
 .ف  الوذوك وليهم

 وايرهم روذ   5225الأقراع القديم  )   علك  لك  الما  
تعااد متداولا    حياا  يااا  أن مان أوعياا  المعةوماامت التا  لاا  

تلاااون هوملاااد طريقاااا  لةوذاااوك ولاااى ريمومتهاااام لةحفااام  عةيهاااام   
 .وتلون متمح  لةرح 

 :ويمكن أن نستخلص من التعريفات السابقة ما يلي

 هااااااو  تحديااااااد الهويااااااا   الميتمداتااااااام  أن الناااااارء الأ م اااااا  ماااااان
والوذااااف والم ااااامعدخ عةاااا  ا  اااااترامع فضاااا   عااااان و ااااامئف 

    .أخاااااري مثااااااك الإدارخ و الحفااااا  والحقااااااوا
ن امتاااد  أوهاام تااارترط أ م ااام  رملمذاامدر الإللترووااا  الشااارلي    وا 

 . الوطما يشمك المذمدر من لمف  الأوواع
    ريمواااامت تذااااف خذاااامئع مذاااادر ماااام  وتشااااخع ع ممتاااا

 دام  الفعمك.وتدع  التشمف  وا تخ
 الميتمداتام لي ات فقاط الريموامت التا  تذاف الوعامء وتحقااا  أن

ااتيتاا  وتمثاااك محتاااوا  الموضاااوع  وللوهاام أيضااام  توثاااا م ااامر 
الوعامء وتحادد و يفتا  وع قتا  ر وعيا  المعةومامت الإللترووياا  
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الأخااارى وليفياااا  ودارتااا  وال اااايطرخ عةيااا    وتقااااد  ريموااامت عاااان 
 .حقوا المةلي  وشروط الإتمح 

   أي مذااادر معةوماااامت وللترووااا  هااااو عرااامرخ عاااان وعااامء رقماااا
يوضااااق ويعاااااملج فاااا  ردايتااااا  ااااالع م اااااتقك روا ااااط  الررواااااممج 
الم تخد  أو العوذر الرشري وهاا الالء قد يتشلك من وعامء 
واحاد أو لماموعا  متعااددخ مان الأوعيا  لماام أن لا  ث ثا  أوااا  

 :ه  
 ت وهاوويقذد رهم مم يحتوى الوعمء من معةومم : المحتوى  .1

 .الوا  الداخة  لةوعمء
 ويقذااااد راااا  تحدياااد الإامراااامت عاااان الأ ئة رعمةيااااا   ال ااايما  .2

المذادر والتعمماك معا  مثاك )مان   مام   أيان   لماماا  وواشاامء
وهااو الواا  الخامرا  لةوعامء وهااو  –  لياف   أوشا  الوعامء 

 .مم يتعةا رحقوا المةلي  وشروط التداوك
 اروارط المعيمرياا  داخاااكوهاا  عراامرخ عاان ماماوعااا  الاا  الرواامء  .3

الوعاااامء أو راااااين الوعااااامء وأوعيااااا  أخااااارى. يملااااان ووشااااامء هاااااا  
 . الروارط أثومء أو رعد ووشمء الوعمء

  الميتمداتام تقااد  فا  شاالك ريمواامت وللتروويا  وهيلةاا  أي فاا  أن
  (Tags)حقاااوك أ م ااااي  وأخاااارى حقاااوا فرعياااا  اات تيااااامن 
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مرترط  رملمذدر وت تخد  موفذة  عو  ويقو  رإعدادهم عمدخ 
وتختةاف  (HTML _ XMXL_ S GML )رعادخ لنامت مثاك 

وملمويامت لاك لناا  ح ا   هورهاام   حيا  تتطااور قادرات تةااد 
  الةنمت فواد أن 

  لن(HTML)   حيا  أذارحت االء مان  ور مط    ألثرهم قدرخ
 لثير من ررامج معملا  اللةممت. 

   لنا(XML)    ألثرهاام تقاادمم  حياا  تقاد  اللثياار ماان الإملموياامت
ف  الررط رين أالاء المةف الواحد والوعامء والمةفامت الأخارى أو 

 . المواقق الأخرى عةى شرل  الإوتروت

 الفرق بين الميتاداتا والبيانات : 

وفااااااا  النملاااااا    يمااااااالن التميياااااال رااااااين الريمواااااامت الريمواااااامت الخااااااام  
   لعدخ أ رم  وه  والميتمداتم 

 ش ء مم قد يلون ريمومت أو ميتمداتم ف  وفل الوقت. .1

 فاا  ماااامك  عواااوان أي مقااامك يدخااااك    ماثثال علثثثك  لثثثك
 .الميتمداتم والء من وذ  يدخك ف  مامك الريمومت

 يملن أن تنير أدوارهم. الميتمداتم والريمومت  .2
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 يملااان اعترمرهاااام  قذاااايدخ معيوااا      ماثثثال علثثثثك  لثثثك
ذااااايدخ اومئيااااا  فإوهااااام ريمواااامت وللااااان واا لااااامن هوملاااااد ق
 . تضمف ولى مةف ذوت  لميتمداتم

 :إلك العربية ميتاداتا ترجمة مصطلح 3/0/0 

توااد  المذاطة  لهااا عةيا  متفاا تعريا  أو تراما  لايل هوامد  
 شاامع فقاد  " METADATA " لةما  عرريا  واحادخ تقمراك لةماا 

التملياااا  لمااااام هاااا  موضااااح  فاااا  الاااااادوك  مذااااطةحمتال ا ااااتخدا 
 . 1رق  )التمل  

وقااااااد قاااااام  الاااااادلتور محمااااااد فتحااااااى عرااااااد الهاااااامدى رتق ااااااي  تةاااااااد    
   المذطةحمت ولى أررع  فئمت وهى

   مم رعد الريمومت   مم وراء الريمومت   الريمومت  الأول الفئ"  
 .الخةفي  " تعتمد عةى الترام  الحرفي  لمذطة  الميتمداتم

   واذااااافمت الريمواااامت   وذااااامئف الريموااااامت   الثمويااااا  الفئاااا"  
 .الريمومت الواذف  " تعتمد عةى الامو  الوذفى لةريمومت

   الميتمداتم   والميتمديتم" تعتمد عةاى ماارد وقاك  الثملث الفئ"  
 .الحروف من الةن  ا واةيلي  ولى الةن  العرري 
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  " الفئااا  الرارعااا    "ريمواااامت الريموااامت   ريمواااامت عااان الريمواااامت
 . عتمد عةى المعوى العم  لةمذطة ت

 ( ترجمة مصطلح الميتاداتا إلي العربية0جدول رقم )

 الترجمة إلي العربية  المصطلح م

0 

الميتاداتا
 

 .ما وراء البيانات
 .ما بعد البيانات 2
 .بيانات البيانات 3
 .بيانات الوصف المدمجة فك صفحات الإنترنت 4
 .وصائف البيانات 5
 .واصفات البيانات 6
 .البيانات الإرشادية أو الدلالية  7
 .ما فوق البيانات 8
 البيانات الواصفة 9
 .البيانات الخلفية 01
 .بيانات عن بيانات 00
 .، وميتاداتا ميتاديتا 02
 .البيانات الخفية أو المخفية 03
 البيانات الوصفية للمواد الرقمية  04
 واصفات البيانات الببليوجرافية 05
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( ترجمة مصطلح الميتاداتا إلي العربية0شكل رقم )  

  خصائص الميتاداتا :  0/2
عناصثثر سثثبعة  فثي هايمكثثن حصثثر تتعثدد خصثثائص الميتاداتثا و 

 أساسية هي:

 )ميتاداتا داخلية /خارجية ( :. مصدر الميتاداتا0

 الميتمداتاام داخةياام  روا اااط  حياا  ياات  ووتااام     الميتاداتثثا الداخليثثثة
 . موش  وعمء المعةوممت الإللتروو 
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 عوااد الم ااا  الضااوئ  لذاااورخ ماام فاااإن موشاا  الذاااورخ    ماثثثال
الرقميااا  يملااان أن يضااايف ا ااا  المةاااف ويحااادد الشااالك وتقويااا  

 .الضنط 
 يااااااات  رراااااااط الميتمداتاااااام خمرايااااااام  روعااااااامء     الميتاداتثثثثثثثا الخارجيثثثثثثثة

مم يقو  راالد شاخع ايار المعةوممت الاي أوش  من قرك وعمدخ 
 . الموش  الأذة  لوعمء المعةوممت

 لمفهاااارل الملتراااا  عوااادمم يقااااو  رإوشاااامء ت اااااية  ماااامرد  ماثثثثال  
 لةذورخ الرقمي  وف هم .

 :) ميتاداتثثا اوتوماتيكيثثثة / يدويثثثة ( . كيفيثثة إنشثثثاء الميتاداتثثثا2
  همم    قد توتج الميتمداتم رطرقتين   

 تت  من خ ك الحم   الآل    ه  الميتاداتا الاوتوماتيكية . 
    التلشاايف الااي يقااو  راا  محارد الرحاا    ااتخ ع مثامك

الميتمداتاام مااان مذااامدر المعةومااامت يعاااد ميتمداتااام اوتوممتيليااا  
 .تمت روا ط  الرروممج حي  

 تت  يدويم  روا ط  العوذر الرشري  ه   الميتاداتا اليدوية. 
 ت اااي ت ميتمداتاام عااان  مثاامك   عواادوم يقااو  شاااخع رإعااداد

  مذاااامدر المعةومااااامت رم ااااتخدا  خطااااا  معيواااا  فهااااا  هواااام ت ااااام
 .الميتمداتم اليدوي  
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 :) ميتاداتا خبيرة / أو غير خبيرة ( . طبيعة الميتاداتا3

 توشاا  روا ااط  أشااخمع اياار    وهاا الميتاداتثثا الريثثر خبيثثرة
 . متخذذين مثك موش  مذدر المعةوممت

 توشاا  روا ااط  خرااراء متخذذاااين  هاا    الميتاداتثثا الخبيثثرة
مثاااااااااااك   ومفهر ااااااااااين متخذذااااااااااين  واختذمذااااااااااي  معةوماااااااااامت

 ت اي ت ممرد .
 :) الميتاداتا الديناميكية /ساكنة / طويلة المدي ( . الحالة4
 )يملااان أن تلااااون الميتمداتاااام    الميتاداتثثثثا السثثثثاكنة )الاابتثثثثة

و  تتطةاااااا  تنييااااار رعااااااد  ثمرتااااا    تتنياااااار مواااااا ووشااااامئهم  اااااملو  
 .ووشمئهم

 المالف والعووان والتمري. .  مال 
 ر اااااار    هاااااا  متنياااااارخ  (متريثثثثثثرة)الديناميكيثثثثثثة الميتاداتثثثثثثا ال

 . ا  تخدا  أو معملا  وعمء المعةوممت  ليم  
 درا  الوضو    رريمومت  ا ت ا  تخدا   مال  .  
 وها  ضااروري  لةت لاد ماان ا ااتمراري      ميتاداتثثا طويلثثة الأمثثدال

فهااا  الريمواامت التااا   وعاامء المعةومااامت فاا  الإتمحااا  والإ ااتخدا  
ت ااامعد وتضااامن ا اااتمرار ا اااتخدا  واتمحااا  مذااامدر المعةوماااامت 

 .خ ك التلوولوايمت الم تقرةي  
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 معةوممت ودارخ الحقوا وتوثيا واراءات الحف  .   مال 
 حريا  الحرلا  والتوقاك. والد لطريعا    ميتاداتا قصيرة الأمدال 
 :) ميتاداتا بنائية / غير بنائية (  . البناء5
 مداتم محددخ تت تخد  خدم  مي  الت   الميتاداتا البنائية. 
 لورخط  درةن    مال. 
 ه    ت تخد  رومء معين .   الميتاداتا الرير بنائية 

 :) المحكمة / الرير محكمة (  . الدلالة اللروية6

  عوادمم تاادخك عومذاار الميتمداتاام المتعةقاا     المحكمثثةالميتاداتثثا
رم   المالف والعووان أو الموضوع ورعء العومذر الت  تتطة  
ات اما فاا  الإدخامك فماان المفضاك ا عتماامد عةاى ملاامول أو قااوائ  

 . م  رملميتمداتم المحلم  تراول موضوعمت وقوائ  ا تومدي  
 هااااا  خدا    ا دخاااامك راااادون ا اااات الميتاداتثثثثا الريثثثثر محكمثثثثة

   ت ااااااااااامىول أو قاااااااااااوائ  راول موضااااااااااوعمت)الملااااااااااما دوات 
 الميتمداتم اير محلم  .

 :المجموعة / المادة ( )ميتاداتا  . المستوى7



 

29 

ميتمداتااام   الميتمداتاام فااا  لااك لياامن فااردي ت اام   ميتاداتثثا المثثادة
وه  تتذك ر وعي  المعةوممت الفردي  وعمدخ تواد داخك  , الممدخ 

 .الماموعمت

 ميتمداتااام التاااا  تذاااف ماموعاااا      هاااا  ميتاداتثثثا المجموعثثثثة
الااادوك  .وها  تتذاك رماموعاامت لأوعيا  المعةومامت رمللمماك

  يوضااا  الخذااامئع ا  م اااي  لةميتمداتااام مااااق 2التااامل  رقااا  )
  أمثة  وومما  عةيهم   
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م ) ل رق و د تا :( 2ج ا د تا ي م ل ة ل ي س سا لأ ص ا ئ صا خ ل  ا

 نماذج / أمثلة الخصائص الصفة م

1 

صدر الميتاداتا
م

 

 
ً
ميتاداتا داخلية يتـم إنتاج الميتاداتا داخليا

بواسطة منش ئ الوعاء في نفس الوقـت الـذي 

 . فيه الوعاء ينشأ

 .شكل وأسماء الملفات

 خطة الضغط .

 
ً
ميتاداتا خارجية يتم ربط الميتاداتا خارجيا

 وعادة ما 
ً
بوعاء المعلومات الذي أنشأ سابقا

 . آخر غير المنش ئ الأصلييقوم بذلك شخص 

 تسجيلات الفهرسة .

 . معلومات الحقوق 

المعلومات القانونية 

 الاخري .

طريقة  2

شاء 
إن

الميتاداتا
 بواسطة الحاسب الآلى 

ً
  كشافات الكلمات .تنتج الميتاداتا آليا

 .المفتاحية 

 بواسطة العنصر البشري 
ً
 .تسجيلات الفهرسة  .تنش ئ يدويا

3 

طبيعة 
الميتاداتا

 

ميتاداتا غير خبيرة تنشأ الميتاداتا بواسطة 

أشخاص غير متخصصين مثل منش ئ مصدر 

 .المعلومات 

الميتاداتا المنشأة تاجات 

  .الشخصية لصفحات الويب

ميتاداتا خبيرة تنشأ الميتاداتا بواسطة خبراء 

متخصصين واختصاصيي معلومات ومفهرسين 

  .متخصصين 

 .تسجيلات مارك

  . الموضوعات المتخصصة روؤس

4 

الحالة
 

العنوان المؤلف تاريخ  . استاتيكية ثابتة لا تتغير منذ إنشائها

 .إنشاء مصادرالمعلومات 

تكون ديناميكية متغيرة ربما تتغير بالاستخدام 

.
ً
 أو بمعالجة وعاء المعلومات آليا

 .درجة وضوح الصورة 
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ضرورية ميتاداتا طويلة الأمد وهذه النوعية 

المعلومات في الإتاحة  للتأكد من استمرارية وعاء

ميتاداتا قصيرة الأمد وذلك , والاستخدام

 .لطبيعة حرية الحركة والتنقل

الشكل الفني ومعلومات 

 المعالجة .

 معلومات الحقوق .

 توثيق إدارة الحفظ .

5 

البناء
اداتا تالميتاداتا البنائية التي تستخدم خدمة مي 

 محددة . 

 دبلن المحوري . خطة

 مارك .

 الحاشيات التفسيرية . .الميتاداتا الغير بنائية هي لا تستخدم بناء معين

ظية 6
ت اللف

الدلالا
الميتاداتا المحكمة تتماش ي مع شكل استنادي  

  .ومفردات موحدة 

 .مكنز العمارة والفنون 

قواعد الفهرسة الانجلو  

 .امريكية 

الميتاداتا غير محكمة  لا تتماش ي مع شكل 

 .استنادي ومفردات موحدة  

 .ملاحظات النص الحر 

7 

ستوي 
الم

 

وهي متصلة بكيانات المعلومات  ميتاداتا المادة 

 الفردية . 

 معلومات الشكل .

 .خ وتعليقات الصور المدونة تواري

ميتاداتا المجموعات وهي متصلة بمجموعات 

 .كيانات المجموعات 

تسجيل مستوي المجموعة 

 مثل تسجيلة مارك .

 

 : تطور مصطلح الميتاداتامراحل نشأة و  0/3

 : جذور مصطلح الميتاداتا 0/3/0

مواااااات الملتراااااامت وايرهاااااام ماااااان ما  اااااامت المعةوماااااامت تقااااااو  ل    
رت اايك ووذااف مقتويمتهاام ماان مااواد المعةوماامت فاا   ااا ت أو 
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 ااواء فهامرل  وقااد تطااورت هااا  الأدوات  وتووعات عراار الاالمن  
من حي  المحتوي أو من حي  الشلك فقد لموت ف  رداي  الأمر 
ر ااااايط  ولموااااات و ااااا  التذاااااويف عريضااااا    وفااااا  أوائاااااك القااااارن 

  و م  التذويف العشري وردأ 1085شرين ارتلر مةفك ديوي الع
امعيااامت  تعموواااتيطراااا فااا  الملترااامت مواااا الاااد التااامري.   لمااام 

الملترامت فاا  الو ياامت المتحاادخ ورريطموياا  وأذاادروا قواعااد مقوواا  
لةفهر ااااا  الوذاااااافي    لماااااام قاااااادمت ملتراااااا  اللااااااووارل رملو ياااااامت 

تحةيااااااااااااك المتحااااااااااادخ قمئمتهااااااااااام لاااااااااااروال الموضاااااااااااوعمت ل  ااااااااااامل ال
الموضوع  رململترمت   واوتقةت الفهمرل من الفهمرل المطروع  

 ول  الفهمرل الرطمقي  .

وفاااااا  موتذااااااف القاااااارن العشااااااارين حاااااادثت طفاااااارخ فاااااا  ماااااااامك     
الملتراامت ر هاااور الحم ااارمت الآليااا   فااا  ماااامك الملتااامت رذاااف  
عمم  ومامك تو ي  المعةوممت رذف  خمذ    حي  ردأ اوتشامر 

العااامل  وذاامر م اااتودعم لةمعةومااامت رلمقااا   ا وترواات عةاااى وطاااما
أشااالملهم    فلااامن ياااا  متمرعتهاااام والوذاااوك اليهااام ر ااارع  وي اااار 
ولاامن  راااد مااان الرحاا   عااان أداخ أو و اااية  ت اامعد عةاااى تو اااي  
تمحتهم لةرمحثين والم تفيدين من الشرل    المعةوممت ا للترووي  وا 

اي يشتمك ث   هرت رمدرخ درةن لور ال ومن هوم امءت الميتمداتم
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عةاااااى عااااادد ماااااان عومذااااار الريموااااامت ال لماااااا  لوذاااااف المذاااااامدر 
ا للترووي  وقد تطور هااا المعيامر تطاور ا لريار ا   فةا  يعاد وذاف 
المذاامدر قمذاار ا عةااى الملتريااين فقاااط أوماام شاامرلت فئاامت اخاااري 
لثيرخ ف  هاا العمك المرترط رشارل  ا وتروات   ولا  تعاد عومذار 

ومم امتدت لتنط  اواوا  اخاري الريمومت قمذرخ عةى الوذف وا  
فاا   ملفلرخ فااحفاا  والمةلياا  والتفويا  وا دارخ   تتعةاا رااممور مثاك ال

أن يذمح  مذدر المعةوممت ريمومت  اواذف  الت  الميتمداتم هو 
  ا تخدام  . هويت  وا ترامع  وضرط تي ر تحدد

 نشأة وتطور مصطلح الميتاداتا : 0/3/2
مرترطا  الوقد أدت التطورات الت  حدثت ف  القارن العشارين     

روااود لا  همئااك مان المعةوماامت عةاى الإوتروات ولااى الحماا  ولااى 
الرحا   وووع من التمثيك المعيمري أو المقون لمذامدر الإوتروات 

عاااااان و ااااااية  موم اااااار  تعماااااااك عةاااااا  تو ااااااي  مذاااااامدر المعةومااااااامت 
تمحتهم لةم تفيدين من خدممت ال   حتى يملن شرل  الإللترووي  وا 

التشااااااامف المعةومااااااامت المتمحااااااا  الألثاااااااار وفع ااااااام تةاااااااد التااااااا  تةراااااااا  
احتيمامتواااام لةمعةومااااامت   وهاااااو مااااام  ااااامعد عةاااااى شااااايوع ا اااااتخدا  

  مذطة  الميتمداتم لةد ل  عةى المعةوممت عن مذدر مم.
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ولااامن ماااان الطريعاااا  أ  تلااااون وشااا خ الميتمداتاااام فاااا  أحضاااامن     
الأمار مان قراك لمذامدر المعةومامت الملتريين ها  المارخ لمام لامن 

وماااام وشااا ت الميتمداتاااام فااا  أحضاااامن المعوياااين رملريئاااا   التقةيديااا   وا 
و هر   الإللترووي  رذف  عمم  وتو ي  المعةوممت رذف  خمذ 

مذااطة  الميتمداتاام فاا  ا وتاام  الفلااري موااا ال ااتيومت ماان القاارن 
يا  العشرين   ولمن ا تخدام  مان قراك مررماا  المواقاق ا للتروو

  وقاااد تاااا  ا ااااتخدام  فااا  ا وتاااام  الفلااااري رماااامك الملتراااامت فاااا  
 . من القرن العشرين  موتذف الت عيومت

يشااير رعاااء الراامحثين ولاااى أن المذااطة  رااادأ ي هاار رشااالك     
واضااا  فاااا  الإوتااام  الفلااااري عااان و اااا  ودارخ قواعاااد الريمواااامت فاااا  
م الثممويويمت من القرن العشرين   وأن ا تخدا  المذطة  ميتمدات

ماان اموااا  عةماامء الحم اااو  لااامن لوذااف المعةومااامت المطةورااا  
لتوثياااااا خذاااااامئع المعةوماااااامت المحتااااااواخ فاااااا  و اااااا  ودارخ قواعااااااد 
الريمومت   وو ر ا لأن الحم و  لمن يمثك المحيط لةريمومت التا  
فاات الميتمداتاام رر ااامط   توذااف والريمواامت الواذااف  وف ااهم فقااد ع رد

را  مااان أن مذاااطة  عةاااى أوهااام ريموااامت عااان ريموااامت   وعةاااى الااا
ميتمداتااام   ي ااااترعد الريموااامت اياااار الإللترووياااا  و  أوااا  املر اااام ماااام 

  يوطرا عةى الريمومت ف  شلةهم الإللتروو .
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وقااد  هاارت الميتمداتااام فاا  الردايااا  ماان دون تقواااين ولاامن يااات      
تطريقهم دون شلك موحد وشممك مم دعم ول  واود طريق  لتوحيد 
قواعاد وو ا  الميتمداتاام   وقاد أثماارت هاا  المحاامو ت عان تذاامي  

  ويت   هاا 2881درةن لمر لوذف المواقق عةى ا وتروت عم  
ن وضااااامفت  ولاااا  الموقاااااق التقوااااين رملر اااامط  و اااااهول  الااااتعة  ويملاااا

  لماااام يعتراااار مااااان   WWWر ااااهول  وهااااو معتاااارف راااا  مااااان قرااااك 
 ؛ حياااااااا  ااتماااااااااق 1995مراااااااامدرخ لةميتمداتاااااااام فااااااااا  عاااااااام  الأشااااااااهر 

ر الريموامت الحم وريين والومشرين والملتريين ل تفما حوك عومذا
وقاااااد تطاااااورت الميتمداتاااام مواااااا الاااااد    ال لماااا  لوذاااااف المذاااامدر

قهااام لتنطااا  ولاااى اموااا  الوذاااف الوقااات تطاااور ا لريااار ا وات اااق وطم
اواواااا  أخاااارى لثياااارخ مثااااك ا لتشاااامف والإدارخ والحفاااا  والمةليااااا   

 اكك مااق المذااامدر الإللتروويااا  وايااار وات ااق وطمقهااام أيضااام لتتعممااا
وللتروويااااا  ومااااااق المذااااامدر الملترياااااا  وايااااار الملترياااااا   وذاااااامرت 

  م لةاميق وليل لةمفهر ين ف  الملترمت فح  .الميتمداتم مةل  

 الميتاداتا : مراحل تطور 0/3/3
مواااا ردايااا  وشااا تهم رملعدياااد مااان مراحاااك التطاااور  ماارت الميتمداتااام  

حت  وذةت ول  المفهو  المتعمرف عةي  الآن يملن حذرهم ف  
 الث ث  مراحك وه   
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 : المرحلة الأولي 

  حياااا  ا اااتخد  مذااااطة  1959ترااااق هااااا  المرحةااا  ولاااا  عااام  
الميتمداتاااام لأوك مااااارخ  ماااان اموااااا  مهواااادل أمريلااااا  ياااادع  اااااامد 
متخذااع فاا  عةااو  الحم اارمت الآليااا    والاااي قاام  رعمااك م ااا  
شاممك فا  مفاردات الإوتاام  الفلاري المتمحا  فاا  تةاد الفتارخ رهاادف 

رعاد هااا الت لد من عد  ا اتخدا  هااا المذاطة  الولياد مان قراك و 
الرح  قرر امد ت ايك مذطة  الميتمداتم ف  الو يمت المتحدخ 

تعماااااااك فااااااا  ماااااااامك خااااااادممت الأمريلياااااا  ل  ااااااا  لشااااااارل  تامريااااااا   
الحم رمت الآلي    وف  ها  المرحة  و ح  أو  ل  يلن هومد أي 
ع قا  رارطا  راين مفهااو  مذاطة  الميتمداتام فاا  تةاد الفتارخ ورااين 

 لوقت الراهن .المفهو  المتعمرف عةي  ف  ا

  : المرحلة الاانية   

راادأت هااا  المرحةاا  عواادمم ا تشااعرت فيهاام الما  اامت الحلوميااا  
الأمريليا  الم ااتخدم  لأو ماا  المعةومامت الانرافياا  رماادي أهمياا  
تو اي  وفهر ا   مذاامدر معةوممتهام الأمار الاااي ا اتوا  ت ااهيك 
وذافهم و ارع  الوذااوك اليهام وقااد دعام الاد فااادل ولا  وطاا ا 

 و رعمن مم اوتشر   csdgmمر لةميتمداتم وأطةا عةي  معيمر معي
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عةى م توي الهيئمت والما  مت الحلومي   هاا المعيمرا تخدا  
  ورعااااد الاااد تااا  تطااااوير 1991ولااا   1993فااا  الفتااارخ ماااان عااام  

 العديد من المعميير ف  الو يمت المتحدخ الأمريلي  .

 : المرحلة الاالاة   

  حياا  عقااد 1995ها  المرحةاا  الأحااد  حتاا  الآن راادأت عاام  
مااااااتمر دولااااا  رملو يااااامت المتحاااااادخ الأمريليااااا  ولااااامن مااااان وتمئااااااا  
أذدار معيمر درةن لور وقاد لقا  مقراوك مان الامياق   وفا  عام  

  تااا  عقااااد ورشااا  عمااااك رملو يااامت المتحاااادخ ا مريليااا  وتاااا  1995
هاا ا قترا  من اقترا  رومء هيلة  خمع رمعيمر درةن وت  قروك 

اموا  الرارطاا  الم اائول  عاان تطااوير الشاارل  العولروتياا  العملمياا  
رملتطورات الت  تشهدهم ا مر الاي  معد عةى ررط هاا المعيمر 

ت  عقاد مةتقا  أخار وقاد  1995  وف   رتمرر عم  شرل  الوي  
  المةتقااا  ولاا  املمويااا  تطريااا معياامر درةااان لااور عةاااى ااوتهاا  هاا

تااا  عقااااد  1998فاااا  مااامرل   و ماموعااامت الذاااور والر اااوممت 
ورشا  عمااك رم ااتراليم واوتهاات رملموافقا  عةااى اتمحاا  ووشاار معياامر 

 درةن لور عةى الم توي الدول  .
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 اداتا :تأسباب ظهور المي0/4
مقوواا   وتيااا  لأ ااتخدا  الحم اا  الآلاا    هاارت عاادخ أشاالمك    

رةياااواراف  ولعااااك أشاااهرهم ذااااين  لتخااالين ت ااااي ت لةوذااااف الر
  وها  الذين  ولعدخ عقاود لموات و لالات الذاين  القيم اي  ممرد

المفضاة  لاادي الملترامت ومرالاال المعةومامت   وتلماان أهميا  هااا  
الذاااين  فااا  لووهااام أداخ موحااادخ ومقووااا  تتاااي  ترااامدك الت اااااي ت 

الد تتفاااامدى تلااااارار الاهااااود فااااا  الررةيوارافياااا  راااااين الملتراااامت ورااااا
فهر   وتذويف المقتويامت   وهاا  الذاين  ذاممت لتتوافاا ماق 
ووعيا  أوعيا  المعةومامت المتاوفرخ فا  الاد الوقات وها  فا  الأعاا  
والأاةا  مطروعا    رم اتثومء رعاء الأشالمك المرئيا  والم ااموع  
  وقد  قت ها  الذين  قرو  ف  الأو مط الملتري  لدرا   هور 

   مختةف  موهم ح ا  ووعيا  الأوعيا  ) مخطوطامت   واوت أشلم
 مو يقي  وايرهم ...   .

ق  هااااااور الإوترواااااات  هاااااارت ووعياااااا  ادياااااادخ ماااااان أوعياااااا  مااااااو     
المتمحا   تتمثك ف  مواقق الإوتروات والمذامدر ا خاريالمعةوممت 

رهاام   و  أن هااا  المواقااق  هاارت رشاالك عشااوائ  واياار مااو     
فيذاع  الوذاوك لةمعةوماامت راداخةهم رارا  ماان  هاور محرلاامت 

 والادلالات قمئما   الرح  اات القدرات المتقدم  و  أن المشالة  
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المقيدخ الت  تعتمد عةاى تلشايف أوهم ت تخد  الةنمت الحرخ النير 
دون التحةياك الموضاوع  لمحتاوي الماامدخ  اللةمامت والمفاردات  ليام

والاااي يتطةاا  عمدت ااام اهااد ا رشاااري م   ولحااك الئااا  لهااا  المشااالة  
رملميتمداتاام وها  عرامرخ عاان ريموامت ت خاا الذااين   ف هار مام يعار 

الررةيوارافيااا  عااان ذاااافحمت الآوتروااات ومذاااامدرهم الأخاااري وهاااا  
مخراا خ ضاامن ترمياالات ) الااواد   الذاافح  و  ت هاار لةقاامرع عوااد 

  وهاااااا قااااراءخ تةاااااد الذاااافح ؛ لاااااالد  ااااميت رملريموااااامت الخةفياااا    
  وماااق التطاااور  الريمواامت الخةفيااا   هااارت رااادون تقوااين دقياااا لهااام

ال اريق لموتروات راارلت الحماا  ولاا  الملياد ماان التخذايع فاا  
تةد الريمومت لتفا  رمتطةرامت الاهامت التا  تحتام  ولا  المعملاا  
والتو ااااااي  الاااااادقيا لتةااااااد المذاااااامدر   واهاااااات  المتخذذااااااون فااااااا  
الملتراااامت رااااالد   وتااااا  عقااااد ااتمااااامع رمديواااا  درةااااان لتقوااااين هاااااا  

  وماان وتامئج هااا المااتمر ماام الريموامت وتخذيذاهم رشالك ألثار 
المو مااااا   NISOيعاااارف الآن راااادرةن لاااااور والاااااي تروتااااا  مو ماااا  

الوطويا  لمواذافمت المعةومامت رملو يامت المتحادخ ا مريليا  وهاا  
المواذاااافمت القيم اااااي  ق اااامت تةاااااد الريموااااامت ولاااا  خم ااااا  عشااااار 

 عوذر ا ه   
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العوااااااااوان   الموشاااااااا    الموضااااااااوع   الومشاااااااار   الوذاااااااااف   " 
 الشاااااالك   الوااااا ع   التاااااامري.   الةنااااا    المعاااااارف   الم ااااامه  

 . "المذدر  الحقوا   الع ق    التنطي 

ومن خلال  لك يمكن حصر الأسباب التي أدت لظهور الميتاداتثا 
 : في

ون تلامثر وتواوع الليموامت الرقميا  المتمحا  عةاى شارل  ا وترواات  .1
فيد التعااارف توالتاا  ررمااام تلااون عديمااا  الفمئاادخ و  ي اااتطيق الم اا

عةيهااام أو معرفااا  واودهااام مااان عدمااا    و ااار  الاااد عاااد  تاااوفر 
الميتمداتااام  لاااالد  هااارتالمعةوماامت التااا  تحااادد هويتهااام وتوثقهاام 

التاا  تهااات  روذاااف الليموااامت الرقميااا  وتحااادد هويتهااام مااان أااااك 
وا ااااترامع  اااااهك و ااااريق ماااان قراااااك محرلاااامت الرحااااا   التشاااامف
  وا دل  .

فاااا  ال هاااور لاااامن الترلياااال  مم راااادأت المذااامدر ا للترووياااا دعوااا .2
الأ م اا  يوذااا  عةااى عمةيااا  ووشاامئهم دون التفليااار فاا  ليفيااا  

يامدهم من قرك الأخرين  ومق تلايد ا تخدا    الإوتروتتوثيقهم وا 
وتلاياد الإعتماامد عةيهاام لو ااية  أ م ااي  لتخاالين  هاارت الحمااا  
ولا  وااوع مام ماان التوثياا المقااون لمذامدر ا وترواات حتا  يملاان 

وممت الألثر وفع م وتةري  لإحتيماامت الم اتخدمين ولتشمف المعة
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  وا أن ا ااااتخدا  الأدلاااا  ومحرلاااامت الرحاااا  لاااا  يلاااان  لموتروااات
وشر   عةى ا وتروت من   لفعملي  الموشودخ لأن ليل لك مم يترم

مذمدر المعةوممت هو مم يت  تلشيف  من قرك محرلمت الرحا  
والأدلااااا   لااااااالد  يعاااااام  عةااااااى الأدلااااا  محاااااادودخ التنطياااااا  وعةااااااى 
محرلمت الرح  عد  الدق  ف  الرد عةى ا تف مرات الم تفيد   
لمم أن ا تخدا  قواعد الفهر   التقةيدي  رملرا  من دقتا  و  أوا  

ااام  معقااد ا وملةف ااام وي ااتنرف وقت ااام طااوي   لتطريقااا  فلااامن يعااد و مم 
الحاك الأمثااك هااو الميتمداتاام التاا  تتمياال ر وهاام الثاار ر اامط  ماان 
قواعاد الفهر ا  وألثار فمعةيا  ماان أداء محرلامت الرحا  لمام أواا  
يملان فهمهام ر اهول  مان اموا  الومشارين والماالفين واياره  مان 

 ي  .الفئمت المعوي  رإوتم  المذمدر الإللتروو
أن محرلاامت الرحاا  ت ااتطيق قااراءخ وراياا  والتعممااك مااق  و اار   .3

قةيةا  اادا مان المعةومامت المتمحا  عةاى شارل  الإوتروات والو ار  
الألرااار موهاااام تعترااار ماااان الأااااالاء المعلولااا  حياااا  أن محرلاااامت 
الرحاا    ت ااتطيق فهر اا  محتااوى موقااق أو ذاافح  ماام  واا لاا  

وها  تختةاف فا   وأالائهام المختةفا يلان هوامد وذاف لةذافح  
قاادرتهم عااان قااادرخ الإو اامن الااااي يملوااا  فهاا  ذااافحمت الإوتروااات 

دراد محتويمتهم ر هول    يملن ورملتمل  لالد تعترر ؛ تحةيةهم وا 
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الميتمداتاااام و ااااية  رئي اااا  فاااا  أن يلااااون الرحاااا  عاااان المذااااامدر 
الإللترووياا  ألثااار لفاامءخ فااا  تحديااد المذااادر أو المذااامدر اات 

  حيااا  أوهاااام تقااااد  لةشاااارل  ريمواااامت الع قااا  رماااام تاااا  الرحاااا  عواااا
مهيلة  عن هاا المذدر رم ضامف  لادورهم فا  روامء الت ااي ت 
   .الررةيوارافي  لوذف المذمدر ا للترووي  عةى شرل  الإوتروت

ت ااااهيك عمةياااامت التشاااامف المذااااامدر فلةماااام لاد عاااادد المذااااامدر  .1
المروياا  عةاااى الويااا  فااإن المواقاااق التااا  تامعهاام يملااان أن تقاااو  

روامء عةاى موضاوعهم أو الامهاور الم اتخد  لهام   وهاا  رررطهام 
تفعاااك الاااد ديومميلياااام مااان خااا ك تح ااااين قواعاااد الريموااامت التاااا  

 تحتف  الميتمداتم . 

 : أهمية الميتاداتا 0/5
ون تدفا الريمومت رل  همئك عرر الإوتروت يعد مشلة  حقيقي      

حوك ليفي  التعممك معهم فملعمل  اليو  يتحوك من و م  اقتذمدي 
ت اامود  المعةوماامت الااى و ااام  معةوماامت  يطااوى ا قتذاامد رداخةااا  
وأن القاااامئمين عةاااااى وعااااداد مواقاااااق الإوترواااات هااااا  رملأذااااك لي اااااوا 

رحا  عرار مفهاو  الاوع رقادر رموثقين   لالد   يعطى أهمي  لة
مام يعطااى أهميا  لةرحاا  عراار شالك لتمراا  الاوع داخااك الموقااق  
لاالد واراات فهر اا  وتلشاايف المواقاق المهماا  للاا  ت ااهك عمةياا  
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تتمال أهمية الميتاداتا في    الوذوك لةمواقق المراد الرح  عوهم
   ما يلي

 )مذااادر   ت ااهيك التشااامف المذااامدر مااان خااا ك تحدياااد هويتهم .1
ملمويمتااا    وأمااملن تواااادهم الوذاااف والتحديااد لةتعرياااف رااملموقق وا 

 . ذمئذ خوحدود  وو 
واامت ر قاك قاادر املمويا  التشانيك الريواا  الااي ي اام  رترامدك الريم .2

ضاايمع المحتااوى ورذارف الو اار عاان  مانمان الو اامئف والحااد 
  . وااهمت التعممك اخت ف ريئ  الررمايمت أو روي  الريمومت أو

المذاامدر م اااتقر   ماان خااا ك تطااوير الميتمداتااام ضااممن وتمحااا    .3
  .التمريخ  لةمذمدر الرقمي  المعوي  رملحف  وا ختلان

تاوفير محاددات رقميا  ثمرتا  ومميالخ ت امعد فا  التمييال راين لااك  .1
 .ليمن معةوممت  و خر

الميتمداتم طريق  لإدارخ الليمومت الرقمي  ؛ حي  ون هومد العديد  .5
تخد  الميتمداتااااااام لطريقااااااا  لإدارخ الررماياااااامت التااااااا  ت اااااا ماااااان حااااااال 

ااااداوك أ  قاااوائ  ا حتفاااام   المذااامدر الإللتروويااا     اااواء ألمواااات
  .لة ا ت أ  من أاك الحف  الرقم 

توثيااااا وتترااااق معةوماااامت م اااااتويمت حقااااوا الوشاااار وا  تو ااااام   .5
 .ر  الميتمداتم والاي يعترر من أررل مم تمتمل



 

44 

فها  تلياد فا   .؛ الميتمداتم تعلل أداء ا  ترامع أو تح ان موا  .8
ا ترامع معةوممت موم ر  لةم تفيد وتقو  رتح ين و ر  التحقيا 
لةمعةوماااااااااامت الم اااااااااااتراع  والاااااااااااد رم ااااااااااترعمد الأخطااااااااااامء الةنويااااااااااا  

ترم امت الةنويا  حيا  ت اام  الميتمداتام رمقمروا  اللةمامت رواامء  فوا 
 .عةى المفهو  والمعوى وليل الةف 

موثوقياا  الريموامت ؛ حياا  يملان أن ت اامعد الميتمداتام فاا  تقريار  .0
لإوشاااامء المةليااااا  والموثوقياااا  لةليااااامن  تقااااد  تترااااق )تعقااااا   مرااعاااا 

  . وثيق  او ذورخ وللترووي مثك    الرقم 
تعد أداخ تحقا فمئدخ عملي  لأذحم  المذامدر والمواقاق  فها   .9

 رهم. ت معده  ف  التعريف 
 . توفير الحممي  المةلي  الفلري  لةمذدر .18
تفيااااد رمعرفاااا  الررماياااامت ومعاااادات التشاااانيك تاااوفير معةوماااامت  .11

 .الرقمي  الخمذ  رملمةفمت
الميتمداتاام هاا  الو ااية  الرئي ااي  لاعااك الرحاا  عاان المذاامدر  .12

 .الإللترووي  عةى شرل  الإوتروت ألثر لفمءخ
الميتمداتام مذادرا  أ م ايم  لأخذامئ  المعةومامت والملترامت فاا   .13

ذاااااف المذااااامدر رواااامء الت ااااااي ت الررةيوارافيااااا  التااااا  يعااااادهم لو 
 .الإللترووي  عةى شرل  الإوتروت
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  عةى  الامق رين المذمدر المتممثة الميتمداتم لهم القدرخ عةى  .11
    اور  مورل ريك المثمك   عودمم يفه  محاارد الرحاا  أن )) 

لمن ر ممم  هولوديم  فإو  رإملمو  الإامر  عان ا اتع   رحا  حاوك 
الاين ه  عةاى تواذاك ماق ذافح  ويا   "الر ممين الهولوديين  "

ر اااااااممين   "راااااااااا  أن اللةمااااااااااا  المحاااااااااددخ  ااااااااور  ماااااااورل )حااااااوك 
ها  الطريق  الت  تعارف     تواد عةى تةد الذفح " هولوديين 

رملتمثيااااك المعرفاااا    هاااا  اات اهتمااااام  خاااامع رملو اااار  لمحتاااااوى 
  .الوي 

ت ااااااهيك التشااااااامف المعةومااااااامت اات الذاااااااة  فرملإضااااااامف  ولاااااااى  .15
فرإملمن مم وراء الريمومت أن ت امعد عةاى تو اي  تاشامف المذادر الا

المذمدر الإللترووي  وت هيك القمرةي  لةتشنيك المترمدك     ودع  
 .عمةيمت أوشط  الأرشف  والحف 

 .تمييل المذمدر اير المتممثة  .15

 نظم الميتاداتا :  0/6
ول  ث   ذيغ ويقذد رذين  الميتمداتم   تق   و   الميتماتم    

ذااين  الريموااامت الملوواا  لميتمداتااام الوعااامء ا للتروواا  مااان حيااا  
 هول  وتعقد المعةوممت المضمف  للك وعمء وللتروو  وه  ث   

 ذيغ  وه   
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  وها  تضا  ريموامت يات  ووشامئهم  ليام رادون  الصيرة البسثيطة 
 ALTAالرح   هيلة  أو روي  أو تذمي  معين وتعد محرلمت

VISTA _ YAHOO .  من ضمن تةد الفئ 
 الصيرة المهيكلة المبنية : 

ريمواااااامت  الميتمداتااااام الر اااااامي   التااااا  أوشاااااائت  تتضااااامن عومذااااار 
لةم اااتفيد العاااام  وتقااااو  عةاااى أ اااامل ضاااا  المعاااميير مااااق الريمواااامت 
رحي  ت م  لةم تفيد تحديد قيما  المذامدر وأهميتهام رملو ار  لا  
ويت  ووشمء ها  الذين  من قرك أشخمع اير متخذذاين فا  

لمعيااااامر  الوذااااف الررةياااااواراف  وماااان أمثةتهااااام معياااامر درةااااان لااااور
ذااااااااف الريموااااااااامت وتحدياااااااااد قيمااااااااا  المذااااااااامدر وأهميتهمرملو ااااااااار  لو 

 . لةم تخد  

 الصيرة الرنية : 

يااااات  ووشاااااامئهم ماااااان قرااااااك متخذذااااااين فاااااا  ا عااااااداد الفواااااا  مثااااااك 
المفهر ين وه   وشمء أوذمف ألثر شامو   وتفذاي   وقاد تادمج 

مثااااااااك   راااااااين عومذااااااار الميتمداتااااااام ومعااااااااميير الترميااااااال والمحتاااااااوي 
التاااااا  توشااااا  رم ااااااتخدا  مااااامرد  وقواعااااااد الت ااااااي ت الريةوارافيااااا  
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وه  ت تخد  لتحديد  الفهر   ا واةو امريلي  ف  طرعتهم الثموي  
 . مواقق مذمدر المعةوممت 

 

م ) ل رق ك ا1ش ت ا د ا ت ي م م ال نظ  ) 

ون وعااداد الميتمداتاام ياادوي م رمعتماامد الذااين  الثموياا  ) الرومئيااا      
  والذااااااين  الثملثاااااا  ) الذااااااين  النوياااااا    ياعااااااك ماااااان  والمهيلةاااااا 

 الميتمداتم قيم  مضمف  لةمذدر ا للتروو  وه   

 يضمن الثرمت والتطمرا رين المذمدر . .1
يضاااااامن لواااااام التواااااااوع فاااااا  ا اااااارامع مذااااااامدر لموضااااااوع واحاااااااد  .2

 رم ميمت مختةف  .

 نظم الميتاداتا 

الصيغة 
المليكلة 
 المبنية 

الصيغة 
 الغنية 

الصيغة 
   البلايطة
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يعتراار الرحاا  رمعتماامد اللةماامت المفتمحياا  ماان أهاا  ا  اارم      
التااا  تااااادي ولاااا  ضااااعغ فاااا  و اااار  التحقااااا لةوثاااامئا الم ااااتراع  
خمذ  مق رح  الوع اللممك لأو  يعتمد عةى الةن  الحارخ التا  

 ا تخدمت ف  الوثيق  .

 طريقة تقييم الميتاداتا : 0/7
الرح  لةم معدخ يت  تقيي  ع ممت التعريف روا ط  محرلمت    

فااا  تحدياااد مااادى م ءمااا  ذااافح  الويااا  . يملااان ووشااامء ريموااامت 
التعريف يدويم أو عان طرياا معملاا  المعةومامت تةقمئيام. الإوشامء 
اليااااادوي يعترااااار الثاااااار دقااااا  حيااااا  ي اااااام  لةم اااااتخد  رإدخاااااامك أي 

  .معةوممت يشعر أوهم اات ذة  أو ضروري  لوذف المةف

 الميتاداتا والفهرسة : 0/8
 الفهرسة في البيئة الالكترونية :  0/8/0

شاااااهدت ال ااااااووات الأخيااااارخ عديااااااد ماااااان التطاااااورات فاااااا  مااااااامك    
الفهر اا  التاا  لااامن لهاام ت ثيرهااام عةااى ت هياااك المفهاارل وتدريرااا    

 ويملن وررال ها  التطورات فيمم ية   

ا وتقااامك ماااان الفهر اااا  اليدوياااا  ولاااا  الفهر اااا  المحو اااار    وماااام  .1
ارتااارط رااااالد ماااان التحااااوك مااان الفهاااارل الرطاااامق  ولاااا  الفهاااارل 
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ملاااامن ا اااتخدام  لرواراااا   opacالمتااام  عةاااى الخااااط المرمشااار  وا 
 لةرح  عرر شرل  الآوتروت .

تلاياد ا عتماامد عةااى قواعااد الريموامت اللرياارخ فاا  الحذااوك عةااى  .2
 مم يعرف رملفهر   الموقول  .ريمومت الفهر   في

ذادور طرعا  مرااعا  مان قواعاد الفهر ا  ا واةاو أمريليا  وها   .3
الطرع  الثموي  مرااع    متضمو  تنييرات وتعدي ت ف  رعء 

 القواعد .
لوتيااا  ل تفاااما راااين 2888ل  ااتخدا  عااام   21ذاادور مااامرد  .1

  .الو يمت المتحدخ ولودا لدمج أشلمك ممرد القومي  لهمم 
أدي اوتشاامر المذاامدر الإللترووياا  وخمذاا  تةااد المتمحاا  عاان  .5

عاااااداد الأدوات  رعااااد ولااااا  ا هتماااام   رفهر ااااا  تةااااد المذااااامدر وا 
ال لم    ترامعهم واري الو ر ف  ا عتممد عةاى محرلامت 
الرحا  فا  ا اترامع المعةومامت مان خا ك الشارل  العولروتيا  

 ا  الماواد أو فهر   تةد المذمدر روفل الطريق  المترعا  لفهر 
التقةيدياا   ؛ حياا  ياات  ووشاامء ت ااا ت ماامرد لتةااد المذااامدر 
ضاااااامفتهم ولااااااا  فهااااااامرل الملترااااااامت   لمااااااام تااااااا  التفليااااااار فااااااا   وا 

 ا  تعمو  رمعميير الميتمداتم لتو ي  مذمدر المعةوممت . 
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 الميتاداتا والفهرسة :أوجه التشابه والاختلاف بين  82 //0

دكتثور محمثد فتحثي عبثدالهادي أوجثه التشثابة بثثين  وضثح     
 :وهي الفهرسة والميتاداتا 

  أن لهمااااام وفااااال الهااااادف فاااااا  تقااااادي  الوذاااااف والوذاااااوك لةمااااااواد
 . ر رع   ومذمدر المعةوممت

  أن العمةياااااامت الم اااااااتخدم  لإوشاااااامء الأوذااااااامف متشااااااامره  وا أن
ل هماام يرلااال عةاااى الخذااامئع التاا  تتاااي  لةم اااتفيدين تحدياااد 
مذاااااااااامدر المعةومااااااااااامت واختياااااااااامر المذااااااااااامدر الألثاااااااااار م ءمااااااااااا  

 . حتيمامته  
  أن هومد أوا  تشمر  ف  لثير من الخذمئع رملو ر  للك من

فاااااإن لااااا   ويااااا  النيااااار اللترو المذااااامدر ا للتروويااااا  والمذااااامدر 
موهمم لدي  العووان  والموش )المالف    وتمري. الإوشامء والمامدخ 

 .... ول.  الموضوعي  الوذف الممدي 
 الامق رين المذمدر المتممثة  عةى أ مل الشلك والمضمون.  

 : بينهما تتمال في  أوجه الإختلافأما 
لملترااااااامت مقمراااااااك المهوياااااااين الإوشاااااامء   ايااااااار المهوياااااااين فاااااا  ا .1

  .لةفهر  
 النرء   لإلتشمف المذدر وليل مارد الوذف . .2
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الماااااااااواد المنطااااااااامخ   المذااااااااامدر الإللتروويااااااااا  مقمراااااااااك مختةاااااااااف  .3
 المذمدر .

طريعاا  المااواد   مذاامدر الإوترواات لي اات لهاام حوامااك ممدياا     .1
ع  518مثك اللت  أو الخرائط أو ا قراع المدما  ) مثك 

  دا   .15   أو الم يت فيديو 21  ايء ؛ 
 :علاقة الميتاداتا بالفهرسة والتكشيف 0/8/3

يتمداتم ملقد أثرت الريئ  الشرلي  الرقمي  وخطط وتقويمت ال    
اختذمذا  الفهر ا   لتر  وو مئفمعةى فهمرل ال يرهمومعمي

لترااا  متو ياااف فهااامرل ال  فااا  توايااا وحاااو فعااامكلةعماااك عةاااى 
التطااورات قاد فرضات م ااميمت  ا هاو  ا  الريئا هااوالفهر ا  فا  
  يطةااااااا عةياااااا نأ يملااااان اختذمذااااا  الفهر اااااا  اديااااادخ فمااااااث   
يتمداتم ف  عامل  ماختذمذيو ال نلمم أ ميتمداتم   اختذمذ 

 نلايل رملضاارورخ أو    يينلشافمالتلشايف يطةاا عةايه  ا اا  ال
 الميتمداتااام رمعااميير   و مرمشاار وحاالااك مفهاارل مةماام  عةاااى  نيلااو 
داخاك وطامر متعادد  مشتن    ن يلو مفهرل  لك تعددخ وللنمال
  .يرعميمخططمت والمال

 

 



 

52 

 

 الفصل الثانى:

 إعدادهاأنواع الميتاداتا وطرق 
 

 

  .:أنواع الميتاداتا 2/0

  .وظائف الميتاداتا  2/2

 .مسؤولية )إعداد ( الميتاداتا   2/3

 .كيفية إنشاء الميتاداتا   2/4
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 تمهيد: 2/1
التلوولوايم هو ضرورخ حتمي  لةتقد  التطور الهمئك ف  مامك     

أذارحت المعةومامت   و العةما  الااي يشاهد  العامل  فا  هاا  الآووا 
والريمواااامت توشاااا  وتراااا  وتعااااملج فااااا  شاااالك وللتروواااا  ماااان خااااا ك 
الحم اااا  الآلااااا   وماااااق هااااااا الومااااو الهمئاااااك لمذااااامدر المعةومااااامت 
الإللتروويا  أذاار  مان الضااروري أن يلااون هوامد دور فعاامك فاا  

وماان هاااا الموطةاااا   ترامع هااا  المذااامدر الإللترووياا وتمحاا  وا اا
 .MetaData رادأ ي هار فاا  ال امح  الملترياا  مفهاو  الميتمداتاام

تمحااا  المقتويااامت ويعااد      فااا الااادور الرئي ااا  لةميتمداتااام  وياااامد وا 
   متذااك راملطرق مااق الميتمداتام الوذاافي  الإللترووياا  وهاااالريئا  

يملن  الت قط من الميتمداتم ووع واحد ف الحقيق  ف  يعدوللن هاا 
حيا  يوااد أوااواع أخارى فرضاتهم طريعاا     وضاعهم فا  ا عتراامر

 الرقمي . المعةوممت

 :  أنواع الميتاداتا:2/0

ماااان المملاااان تذااااويف الميتمداتاااام وفقاااام  لو مئفهاااام ولاااا  فئاااامت      
محددخ   وف  الحقيقا  هوامد مان يق ا  الميتمداتام ولا  ثا   فئامت 

دارياااا  ورومئياااا  وهااااو التذااااويف الألثاااار  وا اااع  وهاااا    وذاااافي  وا 
شيوعم  عن الميتمداتم   وللن هومد تذويفمت أخاري ألثار تحديادا  
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  وعممااا    تمةاااد هاااا  الفئااامت دائماااام  حااادود فمذاااة  محاااددخ ردقاااا  
 .واملرم  مم تعرء م توي لرير من التداخك 

 
ل )ا م ل رق ك ا2ش ت ا د ا ت ي م ل ا ل وعً ي ر ش ث ك لا ع ا وا ن لأ  ( ا

 : التالية ويمكن تقسيم الميتاداتا إلك أنواع 

 الوصفية : الميتاداتا 

اراءاتهااام والتااا  مااان خ لهااام هااا  أشااار  ر     ملفهر ااا  الوذااافي  وا 
يملان التعارف وفهاا  مام تاا  الحذاوك عةيا  ماان محتويامت المواقااق 
 ومذااااااامدر المعةوماااااااامت الرقمياااااااا    حياااااااا  ياااااااات  وعطاااااااامء العوااااااااوان

وشاااامئهم  لةمعةومااامت الرقمياااا   ماااان هااااو الم اااااوك  عاااان ويامدهاااام وا 

http://2.bp.blogspot.com/-Br4AGglPldc/Uj8zBPigYsI/AAAAAAAAAEY/VzhovDSwgIA/s1600/1.bmp


 

55 

مالااف مااث   )لشااخع  أو هيئاا    تحديااد الموضااوع أو اللةمااامت 
المفتمحي  الدال   الةن  الم تخدم    تمري. وعاداد المامدخ وتحويةهام 

رملرا  من  (format) ولى الشلك الرقم    الشلك المتوفر لةممدخ
تمثااااك ريمواااامت تعاااارف رملمذااااامدر لماااام ووهاااام   لووهاااام ماااامدخ رقمياااا  

الأواااااواع التملياااااا   تضاااااا لتروويااااا  ومحتويمتهااااام الفلرياااااا  ؛ وهااااا  الإل
 :  المعةوممت ن م

 .الريمومت ات  تحدد هوي  مذدر المعةوممت   .1
/ تااامري. الإوشاااامء / المعةومااامت المتعةقاااا  العوااااوان / المالاااف  مثاااك   

 . رملمذدر الو ري الاي اشتا مو  الليمن الرقم 
 . الإ تومديالضرط  مثك    ريمومت التو ي  الفلري  .2
راول    مثاااااااااااااااك   التذاااااااااااااااويف  ريموااااااااااااااامت الوذاااااااااااااااوك الفلاااااااااااااااري .3

 .الموضوعمت

 وتقوم الميتاداتا الوصفية بمساندةعمليات :

 .  ا تلشمف مذمدر المعةوممت )اي ليفي  ايامدهم 
  التعريااااااف رهااااااام ) أي ليفيااااااا  تمييااااااال المذاااااادر عااااااان ايااااااار  مااااااان

 المذمدر ا خري المشمره  ل    .
  أ  مذاااااادر مااااام يةرااااا  احتيمااااااامت اختيمرهااااام ) أي ليفيااااا  تحدياااااد

  .معيو 
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 .التاميق ) اي تاميق لك و . العمك الواحد رعضهم مق رعء 
  ا قتواامء ) اي الحذاااوك عةااى و اااخ  ماان مذاااد المعةومااامت أو

 الوذوك وليهم .

ولكثن هنثاك جملثثة مثن المواصثفات الواجثثب  كرهثا لمسثاعدة البثثاحاين 
 وهي :والمستفيدين التعامل معها 

 .ووع الحوا ي  الم تخدم  ومواذفمتهم  .1
 .الررماي  أو الررمايمت الواا  ا تخدامهم وتوفرهم  .2
وتشااامك عااادد الذااافحمت أو الماةااادات لهذاااك الاااورق    التنطيااا   .3

 .المحوك ولى شلك رقم  
 لمقم ت الما ت. خمذ  رملو ر ال ووات المشمول  رها  العمةي   .1
 (: ات العلاقثثثة بالتركيثثثب المثثثادي والشثثثكل البنائيثثثة ) الميتاداتثثا 

ويشمك هاا الووع وذفم  متلمم   لةمواد ومذمدر المعةوممت التا  
  ةياادي ولااى الشاالك المحو اا  الاديااد تا  تحويةهاام ماان شاالةهم التق

وه  معةوممت  لي  تدك عةى ليفي  الاماق راين اللمئوامت المعقادخ 
حمت لتشالك لياف يات  ترتيا  الذافالذفحمت الورقي  )مثمك     

ثا  عادد الذافحمت التا  ايارت الشالك  فذو   وأروار م ف  لتم   
الاورق  ولاى الشالك الرقما  لأن التحااوك  ايتنير حتمام  راين أعااداد 

لالاااد أعاااداد   الذاافحمت ماان الشاالك الااورق  ولاااى الشاالك الرقماا 
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الفذاااوك واللشااامفمت والمراااااق التاااا  لموااات موااااودخ فااا  الأذااااك 
لواااااااوع أعااااااااداد وقاااااااوائ  الأشاااااااالمك الاااااااورق    لاااااااالد ويشاااااااامك هااااااااا ا

والر ااوممت واا لااامن اللتااام  يحتاااوى عةيهاام   وهااااا الواااوع ي ااامعد 
الرمحا  فاى مرااعا  هااا  الأماور أثوامء عمةياا  الرحا  عان الااوع 

 . والمعةوممت الرقمي  المطةور 
 وتقوم  الميتاداتا البنائية بعدة عمليات وهي :

 تعمك عةى تمم د الليمومت الرقمي  رعضهم الرعء . .1
 تلمن و يفتهم ف  ت ايك الروارط   .2

 .  رين المةفمت والذفحمت الممدي  من ومحي 
 .  رين الذفحمت والفذوك من ومحي  ثموي 
 .  رين الفذوك واللتم  من ومحي  ثملث 

 ت تخد  ررمايمت العرء ميتمداتم الريمومت الرومئي  ف    .3
 . عرء قوائ  المحتويمت 
  معااااااين   أو تقةياااااا  عمةياااااامت ا وتقاااااامك المرمشاااااارخ ولاااااا  فذااااااك

 الذفحمت لهمم  أو لةخةف .
 .  ررط الذوت مق الوع الملتو 
 .  ضرط تلامن الذوت المعةا مق الوع الملتو 
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  توثيا طريق  ترتي  اومذر الريمومت والذيغ الت  يورن  أن
 ت هر رهم ف  ماموعمت الريمومت العددي  أو الإحذمئي  .

 الميتاداتا الإدارية : 
معةوماامت ت ااتخد  لإدارخ المااواد وحف هاام فاا  الم ااتودع   هاا     

لماام تقااد  معةوماامت عاان متطةراامت الإختاالان وعمةياامت ا وتقاامك   
تتعةااااا  التاااا   ريموااامتالوتضاااا  وت ااامعد فاااا  الرقمرااا  وا  تو اااام  

ر  اااةو  الإتمحاااا  والإدارخ وحفاااا  المذاااامدر الرقمياااا    ويملاااان أن 
تقاااد  معةوماااامت حااااوك حااااا  المةفاااامت وليفياااا  فتحهاااام وا ااااتخدامهم 

حوك ليف  ( Records) لالد يملوهم أن توفر قيدا  أو ت اية 
ومتى ت  ووشمء وعمك المعةوممت الرقمي    لاالد معةومامت حاوك 

ياا  المعملاااا الت  أارياات عةيااا   وريمواامت عمة توثيااا هااا  المةفااامت
ومعةوممت عن الشخع الم ئوك عن وتمحت  أو الوذوك ولي    

وضااااااامف  ولااااااى مااااااام أذاااااار  يعااااااارف رااااااإدارخ حقاااااااوا وطاااااارا حف اااااا  
القيود المفروض  عن وتمحت  أو الوذوك ولي  والإفمدخ  (ا  تخدا 

  مو  أو ا تخدام  .
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   الميتاداتا الموجهة : 

عةااى الحذااوك عةااى أشاايمء محااددخ  وت ااتخد  ماان أاااك الم اامعدخ 
اللةممت المفتمحي  ف  لن  هم رماموع  من ووحن عمدخ مم وعرر عو

 .طريعي 
  الميتاداتا الهيكلية : 

 الاداوكو الأعمدخ   مثك ت تخد  لوذف ترلير  و   اللمريوتر  
 .والفهمرل

  ميتاداتا الصور:  
 الميتمداتااام  ماان راااين الأمثةااا  لمةفااامت الذااور التااا  تحتاااوى عةاااى    

وأشاالمك مةفاامت  (EXIF) هوملاد أشاالمك مةفاامت الذااور المترمدلاا 
 TIFF ودرا  ميتمداتم الذاور داخاك مةفامت (TIFF) الذور الماية 

   هى طريق  لةحذوك عةى ريموامت وضامفي  حاوك الذاور EXIF أو
ميتمداتام الذاور وحذااك عةيهام ماان خا ك تاااييك الذاور رملمواضاايق 
والاماك الوذاافي  الأخاارى ت اامعد م ااتخدم  الإوترواات عةااى الرحاا  

عاان الرحا  ماان خا ك ماةاادات شااممة    عان الذااور ر اهول  عوضاام  
هاو مثامك رامرل لخدما  تااييك الذاور  FLICKR ررواممجو   لةذاور

 .ث  وذف محتويمتهم ومن خ ل  يقو  الم تخدمين رتحميك الذور
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  ميتاداتا البرامج : 
الميتمداتم ت تخد  رشالك عرضا  لوذاف الريموامت الم اتخدم      

الميتمداتااام يملاااان أن   يااادفااا  رااارامج الهود ااا  التااا  تلاااون ألثااار تاد
تحتوى عةى الشرل  الت  أذدرت الرروممج وتمري. ووشمء الررواممج 

 .ورق  الإذدار
  ميتاداتا المستندات   : 

 Microsoft ألثار الرارامج توشا  الم اتودات   رمام فا  الاد    
Word وموتامت Microsoft office  الأخرى تخلن الميتمداتم مق

مةفاااامت الم ااااتودات   هااااا  الميتمداتاااام يملاااان أن تحتااااوى عةااااى ا اااا  
الشاااخع الااااي قااام  رتحريااار المةاااف   وعااادد مااارات طرمعااا  المةاااف 

المخلواا   المااواد  ولاالد عاادد المارات التاا  روااق ماان خ لهامالمةف
 .والوذوع المخلوو  وتعمليا حوك الم تود 

 ميتاداتا قاعدة البيانات العلائقية : 
ك و م  قمعدخ رريموامت ع ئقا  لا   ليمتا  الخمذا  فا  تخالين ل  

الميتمداتااااام الأمثةااااا  التمليااااا  تحتاااااوى عةاااااى ميتمداتااااام قمعااااادخ ريموااااامت 
   ع ئقي 

الريموااااامت    اااااداوك عاااان لااااك الاااااداوك المواااااودخ داخااااك قمعاااادخ 
 .أ مماهم   أحاممهم وعدد الذفوف ف  لك ادوك
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م ت اااتخد  هاااا  ماااااداوك لهعمااادخ فااا  لااك قمعااادخ ريموااامت   وفي  
  .الاداوك   وووعي  الريمومت المخلو  داخك لك عمود

 تضم :  : ميتاداتا نظثثم المصادر 
 مخملنو والر و  الريموي     خذمئع المذمدر  مثك 

 .الأرشيف 

المذمدر الوذيف    مثك وذف المةلي    والتحدي    معةوممت  
 .والعوائا القموووي    وطرا الدخوك

 . العمك أوقمت ادوك   مثك رملمعةوممت الخمذ  العمةيمت 
 معةوماامت الحذاااوك عةاااى وهااا   : ميتاداتثثثا تصثثثنيف البيانثثثات

  مثك ريمومتال
 . ا تخدا  المةفمت   وتمئج الريمومتور مك اداوك  
 .تعريف المقمييل   مقمييل الاداوك مثكالتحل  ف   
 ااااااا ت تحويااااااك    مرااعاااااا  وتوثيااااااا  ااااااا ت العمااااااك مثااااااك 

 . الريمومت
 ميتاداتا معلومات الأعمال :  

معةوماااامت الأعمااااامك هاااااى عمةيااااا  تحةيااااك لميااااامت همئةااااا  مااااان     
قواعاااد ريموااامت لريااارخ مثاااك  الريمواامت المتداخةااا    تخااالن عااامدخ فاااى

مخاملن الريموامت وهااى تارترط راملأداء الااو يف  وم امعدخ م ااتخد  
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دخ   ميتمداتاااام معةومااااامت يااااأعماااامك المقاااامو ت فاااا  اتخااااما قاااارارات ا
الأعممك تف ر ليف ت تعة  حوك الريمومت وليف تقو  رتذافيتهم 
وتحةيةهام روا ااط  أدوات ررماياا  تخااع معةوماامت الأعماامك مثااك 

 . ريرأدوات التقم
   : ميتاداتا التقارير 
 هااى وذاااف لةتقاامرير والر اااو  الريموياا  وا  اااتع ممت و   اااك   

ميتمداتااااااام فهااااااا  متعةقاااااا  رالريمواااااامت وتذاااااافي  الريموااااااامت والمتنياااااارات 
يملن ا تخدامهم لاوفه  لياف أن التقامرير حي   معةوممت الأعممك 

والفمئاادخ الممليا  الشاممة  تح ا    ولياف أن الماداخيك والمذامريف 
 تح   من معمم ت الريق والفردي  المخلو 

 .داخك مخلن الريمومت 
 ميتاداتا تقنية المعلومات : 

لااك الريمواامت الممدياا  والمعرفااا  ماان داخااك وماان خااامر  أي هاا      
الاااااااد المعةومااااااامت حاااااااوك الريموااااااامت الممديااااااا     مو ماااااا    رمااااااام فاااااااى

والمعملامت التقوي  والمملي    والقواوين ومعوقمت الريمومت   ولاالد 
 .رويااااااااااا  أو ترليرااااااااااا  الريموااااااااااامت الم اااااااااااتخدم  مااااااااااان شااااااااااارل  معيواااااااااااا 

رعاااء المو اااارين الآخاااارين أضاااامفوا لاااالد خاااادممت الوياااا  والااااو   
 اامكوالوذ ت الريوي   حا  ون مثاك هاا  التعريفامت تو اق مان م
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الميتمداتام رشاالك لرياار للاا  تشامك ألثاار أو لااك الريمواامت المطةوراا  
 ماااااان طااااااارف و ااااااا  ودارخ المعةومااااااامت   رهاااااااا المعواااااااى   فااااااا ن فلااااااارخ

 مثااااك هود اااا مختةفااا  الميتمداتااام لهاااام تااااداخ ت لريااارخ مااااق مااااام ت 
دارخ مةفمت تقوي  المعةوممت   .المقمو ت وا 

   ميتاداتا المكتبة الرقمية: 
فئمت من الميتمداتم الت  عمدخ مم ت تخد  لوذف هوملد ث       

 : الأشيمء داخك الملتر  الرقمي 
ميتمداتاااام وذااااافي    وهااااى المعةومااااامت التاااا  تذاااااف المحتاااااوى  

هااا ي اتخد    مامردالفلاري لهشايمء مثاك ت ااي ت الفهر ا  
 رملخذاااااااوع فااااااا  أااااااااراء ررةوارافيااااااا  وفااااااا  الرحااااااا  وفاااااااا  

 .المعةوممت ا ترامع
المعةوممت الت  تررط لك عوذر رملآخر  ميتمداتم رويوي   ه  

عةااى  ااريك المثاامك المعةوماامت التاا  "موطقياا   لتلاوين وحاادات
تاااااررط ذااااااور الذاااااافحمت المتفااااااردخ داخاااااك لتاااااام  معااااااين مااااااق 

 ."ذفحمت أخرى لتلوين هاا اللتم 
وتشاامك المعةومااامت التاا  ت اااتخد  ماان أااااك  ميتمداتاام وداريااا    

هاااام   هاااااا قااااد الاااتحل  فاااا  العومذاااارأو الااااتحل  فاااا  الاااادخوك ولي
يشاامك معةوماامت عاان ليفياا  الم اا  الضااوئ  لهاااا العوذااار   
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وعااااااان شاااااااالك تخليوااااااا    ومعةوماااااااامت تخاااااااع حقااااااااوا الطرااااااااق 
والتاارخيع ومعةوماامت تخااع المحمف ااا  عةااى هااا  العومذااار 

 .لفترخ طوية 
 ية : الميتاداتا الجرراف 

ه  الميتمداتام التا  تذاف     1991يعود تمريخهم ولى  و      
مثاااك  ة اة  الريمواامت والخاارائط والم ماا     "العومذار الانرافايااا  

 .أو الوثمئا التى تتضمن ملوومت انرافي   
 لي ت اميق أوواع الميتمداتم مرئي  لةم تخد    رك أن {  لحوظةم

الميتمداتام الوذافي  ها  الوحياادخ ال امهرخ لا    وها  التاا  
ي اتخدمهم عواد تذافح  لةمذاامدر الرقميا  وعواد محمولتاا  

 .}ويامدهم 

 وظائف الميتاداتا :  2/2
ةمعةومااااامت اللثيااااارخ ل و ااااامئفالمهااااام  و العدياااااد مااااان ال ولةميتمداتااااام    

   موهام الإللترووي 

 . ت معد عةى تف ير المعةوممت .1
ت اااهيك الوذااااوك ولااااى المعااااةوممت الآليااا  وتحدياااد المذاااامدر     .2

 .المتشمره  المذمدر والتمييل رين
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ت ااام  رترااامدك ال اااا ت راااين عااااادخ أو اااام  رعاااء الو ااار عاااان  .3
 .الرروممج الم تخد  ووعي  الو م  أو

ريئاا  الوياا  رشاالك دقيااا رإطاامر  تو ااي  المعةاااوممت خامذااا  فااى .1
 .عوذر رملوثيق  يحدد لك

تقاو  رتاوفير معةومامت دقيقا  عان أذاك وحملا  المذادر ومااامك  .5
 . التداوك ولالد المذمدر المتعةق  ر  التنطي  وفترخ

تحد من المشملك الةنوي  وموهم عةى  ريك المثمك اللةممت الت   .5
 . تتضمن ألثرمن معوى أو تحتوى عةى اموء رملمعوى

توفير الريمومت الوذفي  والموضوعي  لةوثمئا رشلك يتي  لو ا   .8
  .قراءت  ومعملات  ف  عمةيمت الرح  وا  ترامع الحم ا 

ت امعد محرلاامت الرحا  عةااى تلشايف الموقااق رشالك ألثاار دقاا   .0
 . رد   من ا عتممدعةى رح  الوع اللممك لةموقق

ماام  ودارخ المذامدر   حياا  يملاان ماان خ لهام التعاارف عةااى لااك .9
الومحيا  الإداريا  مثاك تامري. الإوشامء    يتعةاا رملليامن الرقما  مان

 . التعديك   حقوا التعديك   ذ حيمت التعديك
 اايك حقااوا المةلياا  الفلرياا    وهااو مهاا  فاا   اايما التااامرخ ت .18

 . الإللترووي 
 تحديد الملمن انرافيم . .11
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 تذديا الموثوقي  . .12
 الإشمرخ ول  الحمل  . .13

أنثثواع  الميتاداتثا لثه وظائفثه الخاصثة بثثه كمثا أن لكثل نثوع مثن 
 وهي :

تلشايف والتشامف  تعو  ا اخدا  الميتمداتام فا    وصفية  وظيفة
تعرياف مذامدر المعةومامت  أووذاف و  الرقم وتعريف المذدر 

خ   وه  تشر  الريمات والإدار  وا  ترامعاك ت هيك الرح  أمن 
التقةيدياااااااا  فهااااااا  تحاااااااادد هويااااااا  المذاااااااادر وتذااااااااف  الررةيوارافيااااااا 

خذمئذاااا  وتذااااور ع قمتاااا  رملمذاااامدر ا خااااري وتقااااد  ريمواااامت 
 الموضق والتقيي  لةمذدر .

ودارخ مذاامدر  فا الميتمداتاام تعواا  ا اتخدا    ها  داريثثة إ وظيفثثة
مااان الإدارخ   تهااادف ولاااى ت ااهيك لااا التاا ا للتروويااا   المعةوماامت

وهاااااى  الرقميااااا   لةماموعاااامت  المااااادىوالمعملااااا  طويةااااا  وقذاااايرخ 
 المم اااا  وممرلاااا  وااااوع الليموااامت مثااااكتتضااامن ريمواااامت فوياااا  عاااان 

ودراااا  الوضاااو  ووماااط الةاااون وشااالك المةاااف والضاااانط  الضاااوئ 
ومذادر الإضامءخ والأاهالخ والرارامج الم اتخدم  لإوتام  الذاور   

الحقاوا مثاك المملاد وتامري. حاا الطراق وقيااود  ودارخوريموامت عان 
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تطةرامت ا  ااتخدا  وضارط الإتمحا  ومعةوماامت الوشار والو ا.  وم
الحفاا  ) التوشااايط والهاااارخ  أوشاااط التاارخيع    ومعةومااامت عاان 

 ...ال.     ومعةوممت عن ا  تخدا  مثك حف  معةوممت الأداء

تعواا  ا اتخدا  الميتمداتام فا  ودارخ عمةيا  حفاا     حفثظلل وظيفثة
مذااااااامدر المعةومااااااامت الإللتروويااااااا  فهااااااا  توثاااااااا الشااااااالك المااااااامدي 
لةمذااااادر وتوثاااااا أ اااااةو  عماااااك حفااااا  الو ااااا. الممديااااا  والرقمياااااا  

الممديا  والرقميا   الإذاداراتتوثياا التذارفمت المتخااخ لحفا  )لهام
تمري. تعديك المةف وريئ  و م  التشنيك   وت معد لةمذمدر مثك 

عةااى ت ليااد واااود الشااا  الرقماا  الوذااوك وليااا  فوياام عةااى المااادى 
 الطويك  .

الميتمداتاام فاا  تحديااد ليفياا  عمااك  وتعواا  ا ااتخدا   وظيفثثة فنيثثة
و ااامئف الو ااام  الااااي ي اااتخدم  المذاااادر فااا  ريئتااا  فهااا  توثااااا 
الراارامج والملوواامت الممدياا  وتعماااك عةااى توثيااا وتاا مين الريموااامت 
مثاك لةماامت ال ار  ومفاامتي  التشافير  وتترااق لمان ا  ااتامر  فاا  

 الو م .

حديااد وتعوا  ا اتخدا  الميتمداتاام فا  ت  وظيفثة تحثثدد الاسثثتخدام 
م توى وومط ا تخدا  المذدر فه  تترق م مر الم تخد  وتترق 
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متذاااااااة  رم ااااااااتوى وواااااااوع ا اااااااتخدا  مذاااااااامدر وهااااااا   ا  اااااااتخدا .
 المعةوممت مثك تعق  ا  تخدا  والم تخدمين.

 : الميتاداتا)إعداد (  مسؤولية  2/3

يت  ووشمء الميتمداتم الرومئي  وا داري  روا ط  العممةين الفويين     
أن الااي يقوماون أ م  ام رتارقي  أو ووشامء الليامن الرقما  أو يملاان 

ويملاان أن توشااا  الميتمداتاام فااا    توااتج خاا ك عمةيااا  أوتوممتيلياا  
وقت ووشمء مذدر المعةوممت  واء مان خا ك المالاف أو تحات 

  وقااااات  حااااا لااااالء ماااان عمةيااااا  رعميتاااا  ويملاااان أن تضاااامف فاااا
الفهر   التقةيدي    ومن المتوقق أن ي ود الومط الأوك من ووشمء 
الميتمداتااام رشااالك لريااار لأن الطااارا التقةيديااا    يملااان أن ت اااامير 

 الومو الهمئك وال ريق لةمذمدر ا للترووي  .

 الميتمداتم  كيفية إنشاء   2/1
 -)من حي  الموش    وه  تروى رومء عةى عدخ اعترمرات وه  

مااان حيااا  ملاااامن  –الميتمداتااام  مااان حيااا  أدوات ودرا  تياااامن
   .الإدرا 
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 :تنشأ بالاث طرق هياتا :أولا : من حيث منشئ الميتاد

 لاحااف الويا   الاااي يعاد أحااد راارامج ووشامء الميتمداتاام روا اط  .0
الرحاا  فاا  الوياا  واماااق  محرلاامت الرحاا  والم اااوك عاان
الريموامت ماان ذاافحمت الوياا  الميتمداتام عاان طريااا ا ااتخرا  

 وتواتج ومحتوى الا ا HTML العووان الملتو  رةن  من تم 
 .ميتمداتم مشلود ف  أمرهم

ووشمء الميتمداتم روا ط  المحترفين المهوياين  مثاك المفهر اين  .2
دريرم  ر اميم  ولفامءخ ت ةلونيموالملشفين ومن الأشخمع الاي 

ميتمداتام اات اااودخ الميتمداتام عموماام   فإوهام تواتج  فا  ا اتخدا 
 . عملي 

ووشمء الميتمداتم روا اط  ذامح  المذادر  أحيموام  يلاون قامدرا   .3
مان ووشامء الميتمداتاام  عةاى ووتام  الميتمداتام اات ااودخ أفضااك

مان قرااك المفهر اين والمحتاارفين  عواد العمااك ماق معياامر درةاان 
قااااااد تلااااااون رديئاااااا ؛ لأن ذااااااامح   أخااااااري لااااااور  وماااااان ومحياااااا 

 . عرف  ف  ووشمء الميتمداتمةد الميمالمذدر قد   
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 :تاالميتاد إنشاءاانيا: من حيث أدوات 

الميتمداتام   هوامد ماموعا  وا اع  مان الأدوات لإوشامء تياامن    
موهم مم هو رمقمرك ممل  ورعضهم الآور متام  ماموام  ويات  التواا  

عادخ ماان أهمهام قةاا  الأشاخمع الماااهةين  لهاا  الأدوات لأ اارم 
 وقةااااااااااا  المذاااااااااامدر الممليااااااااااا   وتةاااااااااااد الأدواتلإوشاااااااااامء الميتمداتااااااااااام 

 :لملتمل 

الأدوات أو الراارامج الم اااتخدم  فااا  تذاامي  المواقاااق وذااافحمت  .1
 .وضمف  تيامن الميتمداتم الوي   حي  يت  تةقمئيم  

 الراارامج الآلياا  المعاادخ لهاااا النااارء  وهاا  تقااق فاا  أوااواع لثيااارخ .2
  وه    

o عامدخ تتام  مان خا ك رعاء المواقاق عةاى :  النمثا   الجثاه ة
الإوتروات  حيا  ت هاار لشمشا  ودخامك تحتااوى عةاى م ااميمت 
الحقوك ومم عةى المرء  وى ودخمك قي  الحقك فى الخمو  التى 
أممم   ورعد اوتهمء الإدخمك يطةا  مان المادخك الضانط عةاى 
أيقووا  توفيااا أماار وعاداد قملاا  الميتمداتاام واملرام ماام ت اام  هااا  

رحف  و خ  من القمل  عةى الاهمل الخمع رمادخك الومما  
 .الريمومت
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o  عةاااى هيلةاا  عومذااار الميتمداتااام د وهااى ت ااامع :أدوات الترميثثث
وقيمهااام رملشااالك )الهيلاااك  الماااراد ورملةنااا  التاااى وختمرهااام لةترمياااال  

 . xml عةى  ريك المثمك روا ط 
o  الاستخرا  (أدوات الاستخلاص( : 

وهااااى تقاااااو  رشااااالك تةقاااامئ  رذاااااوق الميتمداتااااام ماااان خااااا ك تحةياااااك 
المذادر الإللترووااى  وهااى مقذااورخ عةااى التعممااك مااق المذاامدر 
الإللتروويااا  الوذااااي  فعةاااى  ااااريك المثااامك   تذااااة  ماااق الذااااور 
والأشااالمك  والميتمداتااام الومتاااا  تختةااااف اودتهااام روااامء عةاااى اااااودخ 

 .د  وقرارهم مرمشرخالأداخ وف هم  ورذف  عمم  يورنى مرااعتهم وع
o رااا ن يااادخك قااااي    وهاااا  ت ااام  لةم اااتخد  ( المحثثثررات)القوالثثثب

الميتمداتااااام داخاااااك حقاااااوك محاااااددخ م ااااارق م والتااااا  تطااااامرا ماموعاااااا  
 .العومذر الت  يت  ا تخدامهم 

o ها  الأدوات التا  تحاوك شالك الميتمداتام ولا أدوات التحويثل  
لةميتمداتام  والتحوياك مان القوالا  المختةفا  المعاميير واحد ول   خر

مااان عيورهاام أوااا  يلااامد يلاااون مااان   أو ماان مااامرد وليهااام والعلااال  
العومذر مطمرق  لةذين  الأولى وف   الم تحيك العثور عةى لك

 . رعء الأحيمن تختف  رعء العومذر رعد التحويك
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o  من خا ك ها  أدوات توشا  الميتمداتام رشالك  لاي :أدوات التجميث
لميتمداتااام الموااااودخ فاااا  تحةياااك المذااامدر الرقميااا  وامااااق تياااامن ا

رلااود المذادر .  ويااا  أن وعتراار هااا    HEADموطقا  الاارأل 
الأدوات لم اااااااااامعد فااااااااااا  ووشاااااااااامء الميتمداتااااااااااام ويااااااااااا  أن تراااااااااااااق 

 وتحررالميتمداتم الومتا  يدوي م أوك ر وك .

 الميتاداتا :االاا: من حيث مكان إدرا  تيجان 

ملذفح  الملتور  فودرا  تيامن الميتمداتم يلون ف  موطق  الرأل 
 :تتلون من ث ث  أالاءHTMLرةن 

 رإذاااادارخ  خمذاااا ويشااااتمك عةاااى معةوماااامت   الخاااط/ ال ااااطر
 . HTML  الةن 

 وهااا الااالء يشاتمك عةاى عومذاار الميتمداتام  مثااك   :الارأل
 .العووان واللةممت المفتمحي 

   وهو الاي يشتمك عةى المحتوى الفعة  لةذفح   الا . 

مان خاا ك  HTML ويملان دماج الميتمداتام داخااك ذافحمت     
والتا      META tageماموعا  مان الألاواد التا  يطةاا عةيهام 

تةعاا  دور ا رئي ااي م فاا  عمةياامت الوذااف والوذااوك ولاا  مذاامدر 
ا لااودا التاا  يطةااا و   المعةوماامت المتمحاا  عةااى شاالك وللتروواا  



 

73 

ت امعد محرلامت الرحا  عةاى تحدياد ماموعامت  META عةيهام 
المعةوماامت التاا  تتعةااا راااملمحتوي الموضااوع  لذاافحمت الويااا  
ومان ثاا  ا اتخ ع ماموعاامت الريموامت التاا  مان شاا وهم وذااف 
الامواا  الشااالة  أو المحتاااوي الموضااوع  لذااافحمت الويااا  مااان 
خااااا ك ودخاااااامك ماموعااااا  ماااااان اللةماااااامت الدالااااا  المفتمحياااااا  داخااااااك 

 .METAtage  الت  تتضموهم ألواد العومذر المختةف

 : : تيجان الميتاداتارابع ا 

مااان ويااااامد  وتملااانمذااامدر المعةومااامت  فاماااك تذاااعرااامرخ عااان 
دار  ياااات  ا ااااتخدا  لمااام المذاااامدر  دوتقيااااي  وحفااا  تةاااا خوا اااتخدا  وا 

تياااامن الميتمداتااام لتخاااالين المعةومااامت اات الذاااة  رملمتذاااافحمت 
 الميتمداتااام تياااامن ومحرلاامت الرحااا . ويملااان أن تخاااد  رعاااء

 ويا  لتضامين أي معةومامت يشاعر مالافارضم خمذم رموقاق ال
الوثيقاا . وتلتاا  تياااامن  وثيقاا  الوياا  أوهاام اات ذااة  روذااف

   HTMLالميتمداتم ف  شلك رمل موحد رةن  تهيئ  الوع الفمئا 
 وه    أوواعوتوق   تيامن الميتمداتم ول  
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 : NAME META تيجان

يات  ا اتخدامهم روا اط  محرلامت الرحات   التيامن الت  وه     
 فتياااااامن الوذاااااا  ا ااااااتخدامهم فااااا  لمذااااادر لةمعةومااااامت ويورنااااا

رملشااالك التيااامن  هااا  واللةماامت المفتمحياا  وايرهاام وياات  ذاايما  
 التمل  

>”META NAME=”name” CONTENT=”content 

 name  و اام  "ا  ا content  اام  "المحتاوىويقذاد را  
 . وتتعةقمن رميتمداتم الوثيق

 : HTTP-EQUIV تيجان

وشااااامط متذاااااف  ا وترواااااات   تاااااتحل  فااااا  التياااااامن التااااا  وهااااا    
معرفااااا  ليفيااااا العرء الأفضاااااك لذااااافح    معد المتذاااااف  فاااااوت اااا

 خالوي  وها  التيامن تادعمهم أاةا  متذافحمت ا وتروات الشاهير 
ريومم تتامهةهم رعء Microsoft   / Internet Explorerمثك 

 وتشمر   االاي ردأ فWeb proxiesالمتذفحمت الآخرى مثك 
  ام  "المحتاوى" و ام وتضا  هاا  التياامن   خالآووا  الأخيار   فا
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http-equiv  وتتعةقااااااااامن رملتوايهاااااااااامت التااااااااا  تااااااااااتحل  أو توااااااااااا
 .Webمتذفحمت الوي  
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 تمهيد: 3/1
الديمد معد ت الوشر الإللتروو  وا اتخدا  الإوتروات مان  مق    

والما  ااااامت لةحذاااااوك عةاااااى مذاااااامدر  قراااااك العدياااااد مااااان الأفااااااراد
تمحتهااام رقمياااام  وا اااترامعهم عواااد الحمااااا  وليهااام  ماااان  المعةومااامت وا 

التفلياار فااا  طااارا ومعااميير اديااادخ  تهااادف لامااق الريموااامت التااا  
حادد ت   و عةى محتواهم الموضاوع تذف ها  المذمدر وتتعرف

 و يفااااااا  وع قااااااا  هاااااااا  المذااااااامدر ر وعيااااااا  المعةومااااااامت الأخااااااارى 
ولااى الااتح ل  فاا  وتمحتهااام   وليفياا  ودارتهاام وال اايطرخ عةيهاام  وضاامف

ثرمت حقوا المةلي  الفلري  المتذة  رهم  وتضمن وحدخ وثرمت  وا 
عان  مان اموا  الم ائولين ءالمممر ا  لهاا المذامدر الرقميا   اوا

    موتا  أو ومشري تةد المذمدر المحتوى الفلري أو من امو
ذاااامح  تةاااد المذاااامدر ت هاااارت فلااارخ أن  لحاااك تةااااد المشااال ت

 ريموااااااااااااااااااامت واذاااااااااااااااااااف  تي ااااااااااااااااااار تحدياااااااااااااااااااد هويتهااااااااااااااااااام وا اااااااااااااااااااترامع
وضرط ا تخدامهم  والت  يتولى ذمح  المحتوى تضميوهم  تةد 

 .ميتمداتم المذطة   الفلرخ أطةا عةى ت ميتهم

الميتمداتام وهاا  عراامرخ عاان ماموعاا  ماان التيااامن تعمااك عةااى     
وذاااف المواقااااق ا للترووياااا  وتمثيةهاااام رماااام يحقااااا أهاااادافهم والتاااا  
تعتراااار و ااااايط رااااين الم اااااتفيدين مااااان الموقااااق ومحرلااااامت الرحااااا  
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ف هاارت معااميير مختةفاا  لتو ااي  هااا  التيااامن رماام يحقااا اودتهااام 
المعااميير التاا  ومان أمثةتهاام معيامر درةاان لااور وايرهام وايرهاام مان 

 تعمك عةى تو ي  تةد التيامن .

:معايير الميتاداتا 3/0  
تتلايااااااد أعااااااداد ذاااااافحمت المعةومااااااامت الموشااااااورخ عةااااااى شااااااارل      

الإوتروت رشلك مت مرع واير مو    مق عد  معرف  ليفي  تو ي  
هاااااا  الذاااااافحمت أو المعةومااااامت لاعةهاااااام  اااااهة  المواااااامك أو قمرةاااااا  
لةرحاا  الأماار الاااي اعااك هاااا اللاا  الهمئااك ماان الذاافحمت يشاار  

رمفهاااااو   م ااااتوقق معةوماااامت    ومااااان هااااا  الموطةااااا رااااادأ الأهتماااام 
الميتمداتاااام  وطاااارا تطويرهاااام ووضااااق معااااميير لهاااام رهاااادف ت اااااهيك 
الوذوك ول  مذمدر المعةوممت وردق  عملي  والد رم تخدا  لن  
مقيادخ ومقوواا  لةتعرياار عاان محتااوي الوثيقاا  الموشااورخ  عةااى شاارل  

 .الإوتروت 

  لتعادد خطاط ومعاميير الميتمداتام وتووعهام  أدى الاد ولاا ر اوو ا   
اااااام ت م حتيمااااامت المتخذذاااااين فاااا  مختةااااف المقتق اااايمهم وف

   فموهم المتخذع وموهم العم 
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  هاااااااااو المعااااااااميير العممااااااااا  المذااااااااامم    اااااااااتيعم  القسثثثثثثثثثم الأول
المعةومامت ماان المذامدر الرقمياا  رلمفا  أشاالملهم ومام تهام  وماان 

 Duplinأهاا  الأمثةااا  عةااى هاااا  المعااميير "معيااامر درةااان لااور 
Cure  وقاد وشاا  هااا المعياامر مان أاااك الحذاوك عةااى ماموعاا "

من العومذر المتفا عةيهم والت  يملن أن توضق روا ط  موش  
أي مذاادر وللتروواا   وقااد شاامرد فاا  وضااق هاااا المعياامر خرااراء 
ف  عدخ مام ت متووع  مثك ومشرين ومتخذذون ف  تطريقمت 

ايمت. الحم   الآل  وشرلمت المعةوممت  وملتريون وموتاو ررم
 عوذرا . 15ويض  هاا المعيمر 

المعةوممت   المعميير المتخذذ  والت  توطرا مق القسم الااني
فاااا  و اااايط أو مااااامك معااااين  وماااان أمثةاااا  هااااا  المعااااميير "معياااامر 

"  و"معياااااامر الةاوااااا  الفيدرالياااااا  CDWAوذاااااف الأعماااااامك الفويااااا  
ومن ألثر ها  المعميير والمخططامت شايوعم   "FGDSالانرافي  
   امم واد الآتىوا تخد
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: معيار مارك 3/0/0  
لوذاااف مختةاااف مذااامدر   MARCتاا  تذااامي  معيااامر ماامرد            

المعةومامت الورقيا  ووقاك أو تحوياك الريمواامت مان و ام  ولاى و اام  
 خاااار. وقاااااد تااااا  تطاااااوير  رااااادمج معيااااامري مااااامرد ا مريلاااااى ومااااامرد 

ويعتمااد ماامرد عةااى المواذاااف    21اللواادي لتلااوين معياامر ماامرد 
ولاااالد يعتمااااد  الأمريليااا  الخمذااا  رتراااامدك الريموااامت الررةيوارافياااا 

وتعاد   الخامع رترامدك الريموامت ISO 2889  عةاى معيامرالأيلو
والااااي يقذاااد راااا  أقاااد  خطااا  عملمياااا  لوذاااف المذااامدر الرقمياااا  

 أي الفهر ااااااااااا  التاااااااااا  يملاااااااااان قراءتهااااااااااام الفهر اااااااااا  المقااااااااااروءخ  لياااااااااام  
الآلاا   ورشالك عاام  فقااد تا  تعريفهاام ر وهم شاالك روا اط  الحم اا  
عااد ماان أاااك ت ااهيك عمةياامت أالررةيوارافياا   ادياد لةت اااي ت

القااااااااااراءخ الآلياااااااااا  لةت اااااااااااي ت الررةيوارافياااااااااا  لمذااااااااااامدرالمعةوممت 
تمحااا  الإملمويااامت لترمدلهاااام عرااار الحم ااارمت الآلياااا    الإللتروويااا  وا 

 والرذااااري   ال ااامعي  والماااواد والخااارائط والااادوريمت اللتااا  ويشااامك
عشااارخ تيااامن أ م اااي   21فاا  خطااا  ماامرد    ويواااادوالإللترووياا 

 88xتاام  مختةااف عاادا التااام  الأوك  188يضاا  لااك واحااد موهااام 
م . 99الاي يحتوي   تما 
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م ) ل رق و د رك 3ج ة ما غ ي ن ص جا ي ت  ) 

 فئات تيجان صيغة مارك الببليوجرافية
1xx  معلومات الضبط والأرقام والرمو 
0xx  الرئيسيالمدخل 
2xx 
 

العنوان والبيانات المرتبطة به ) العنوان _ الطبعة _ البيانات 
 النشر (

3xx الوصف المادي 
4xx بيانات السلسلة 
5xx الترذرات 

6xx   حقوك وقمط الوذوك الموضوعي 
7xx  المداخك الإضمفي  اير الموضوع وال ة ة 
8xx   المداخك الإضمفي  لة ة ة 
9xx   حقوك محةي 

يعني  2xxيعني مجموعة التيجان المرتبطة علك سبيل الماال التا   xxالرم  
 ... . 220-221-201-211كل التيجان التي تق  ضمن التا  : 

 وهك: 20مارك   وتوجد خمسة أنواع من البيانات لأشكال

فاا   الريموامت الررةيوارافيا  لتشافير أشاالمك الريموامت الررةيوارافيا  .1
 الت اي ت الخمذ  ر وعي  المعةوممت.
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الريمواامت ا  ااتومدي  لتشاافير الريمواامت ا  ااتومدي  الماموعاا  فاا   .2
الت اي ت ا  تومدي  الت  تا  ووشاماهم لةم امعدخ فا  ضارط 

 محتوى حقوك الت اية  الت  تخضق لةضرط ا  تومدى.

المقتوياامت لتشااافير عومذااار الريموااامت فااا  ت ااااي ت المقتويااامت  .3
ت هااار المقتويااامت وريموااامت الموقاااق لأوعيااا  المعةومااامت التااا  

 الموذوف  ف  الت اي ت.

المعةومااامت الماتمعيااا  لتشاااافير الريموااامت فاااا  الت ااااي ت التاااا   .1
والخاااادممت  تحتااااوى عةااااى معةوماااامت عاااان الأحاااادا  والراااارامج

 حتاااااااى يملاااااااان تلممااااااااك هااااااااا  الت اااااااااي ت مااااااااق الت اااااااااي ت
 الماتمعي .

ر رقااااام  موااااامت المتعةقااااا  ريمواااامت التذاااااويف لتشااااافير عومذاااار الري .5
 التذويف وراول الموضوعمن المتذة  رهم.

 : (TEIمبادرة تشفير النص) 3/0/2
أدلا  لترميال  ها  مشاروع دولا  يهادف ولاى تطويرمواهامت أو    

الوذااااااوع الإللتروويااااااا  مثااااااك الروايااااااامت والم اااااارحيمت والشاااااااعر  
والنارء الأ م ا  موا  هاو دعاا  عمةيا  الرحا  فا  ماامك العةااو  

ورملإضااامف  ولاااى تحدياااد ليفياا  تشااافير الاااوع الخااامع   الإو ااموي 
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تقاااو  رتحدياااد اااالء  TEI رعماااك مااام  فاااإن المواهااامت الخمذااا  رملاااا
يااات  تضاااميو  فااا  المذاااادر   Header خااامع فااا  رأل الوثيقااا 

المعااااين والااااااي يشاااااتمك عةاااااى الميتمداتاااام الخمذااااا  رهااااااا العماااااك   
الأ م اااي  مااان عومذااار شاااريه   وتتلاااون المعةومااامت الررةيوارافيااا 

رتةد المواودخ رفهمرل الملترمت   رملإضامف  ولاى وااود عومذار 
أخرى خمذ  رت ايك تفذي ت عن ليفي  لتمر  الوع وتحديد  
  وليفياا  أاااراء عمةياا  الترمياال  وماام هاا  المرااعاامت التاا  تماات 

 .رملإضمف  ولى معةوممت أخرى 

  : (METSالميتاداتا) معيار نقل وتشفير 3/0/3
أوشاا  هاااا المعياامر لتنطياا  الحمااا  ولااى واااود معياامر هيلاااك     

   عرامرخ عانMETSريمومت لوذف المواد الرقمي  المعقدخ   والاا )
  ويهادف ولاى ووشامء وثامئاXML  مخطاط تا  روامء  عةاى لنا  الاا

XML    تعرااااار عاااااان روياااااا  الماااااوارد المواااااااودخ رململتراااااامت الرقمياااااا
المرترطاا  رهااا  المااوارد   رملإضاامف  والميتمداتاام الوذاافي  والإدارياا  

 .ولى أ ممء ومواقق المةفمت الت  تتلون موهم ها  الموارد الرقمي 
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لن  ترميل الوثامئا عةاى ا وتروات رنارء تعرياف ه    تولن    
معةوممتهام الرويويا  وهااى لنا  ت اتخد  روا ااط  الحم او  لتعريااف 

 .المعةوممت المخفي  عن روي  الوثيق 

 علك سبعة أقسام رئيسية هي :METS ثوتحتوي وايقة ال

  رألHead الاااا : METS  وتحتاااوي عةاااى معةومااامت مثااااك
 المحرر ... ال.. –الموش  

  ميتمداتاام وذاافي Descriptive Metadata   تشااير ولاااى
ت اية  لممرد عةاى  مك  مث  METS ميتمداتم خمر  وثيق  اك

 .OPAC الا

  تعطااا  معةومااامت عااان ليفيااا  ووشااامء المةفااامت   ميتمداتااام وداريااا
وحف هام وحقااوا المةليا  الفلرياا    والمذادر الأذااة  لةوثيقاا  

 الرقمي  .

 ق ا  المةااف : File Section  يشااتمك عةااى لااك المةفاامت
 تتلون موهم الو خ  الإللترووي  لةوثيق  الرقمي  .  الت 
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  الخريطااا  الهيلةيااا Structural Map     وتوضااا  الروياااا
لةوثيقااا  الرقمياااا  ماااق رراااط عومذاااار هااااا الهيلاااك مااااق  الهيلةيااا 

 محتوى المةفمت والميتمداتم المتعةق  رلك عوذر.

  ا رترمطامت الهيلةيا :Structural Links وتملان الموشائين
 من ت ايك الوهميمت المريو  ف  الخريط  الهيلةي  METS  لةا

 ماااااق المحتويااااامت روثيقاااااا   وياااااررط الوشااااامط الموفااااااا   : ال اااااةود
 الرقمي  .METS الا

  : (MODSمخطط وصف كائن االميتاداتا ) 3/0/4
 21وهاااو مخطاااط ميتمداتاااام وذاااف  مشاااتا ماااان معيااامر ماااامرد     

ماان ت ااي ت موااودخ لماامرد  ويهادف ولاى حمااك ريموامت مختامرخ 
أو لتملاااين ووشاااامء ت ااااي ت أذااااةي  لعااارء وذااااف مااااوارد  21

حقاوك المعةوممت وت تخد  الةن  رد   عن الأرقم  الم اتخدم  فا  
ف  التعرير عن هااا المخطاط XML   وت تخد  لن  الا 21ممرد 

ماان عومذار الاادرةن  ا  ألثاار ثاراء  MODS  وتعترار عومذاار الاا )
 .21لور وللوهم أقك تعقيدا  من عومذر ممرد 

ويرلااااااال هاااااااااا المعياااااااامر عةااااااااى الوذااااااااف التفذااااااااية  لةمااااااااوارد     
خاارى  الإللتروويا  وهااا يموحا  مياالخ عةاى مخططامت الميتمداتام الأ
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ألثار ثاراءا  مان عومذار الادرةن لاور  MODS وتعترر عومذر الاا
  لمم أن عومذر  ألثار توافقام  ماق الريموامت الررةيوارافيا  الملتريا  
رملمقمرو  مق الادرةن لاور . لمام اوا  أر اط فا  التطرياا مان شالك 

   فااإن الااXML الررةيااواراف  ورم ااتخدام  لةناا  الااا 21مامرد 
MODS ضامفمت ألثاار ماان تةاد المعاادخ رملماامرد   ياوفر تقوياامت وا 

" اختيمرياا  لت اااهيك عمةيااا  IDفمااث  ياااوفر ا ااتخدا  ذاااف  هويااا  "
ملمويااااا  تحدياااااد الةنااااا  وطريقاااااا   الاااااررط عةاااااى م اااااتوى العومذااااار وا 

 الالتمر .

  : (EAD)   الوصف الأرشيفي المشفر 3/0/5
لترميال الريموامت EAD  ت  تطوير الوذف الأرشيف  المشافر    

لةوثااامئا الأرشاايفي  مااان أاااك وملمويااا    رو ااامئك الإيااامد المواااودخ
وتعتراااار و ااااامئك الإياااااامد فااااا    الرحاااا  فيهااااام وعرضاااااهم وللتروويااااام  

الأرشااااااايف والماموعااااااامت الخمذااااااا  أداخ مهمااااااا  لوذاااااااف المااااااااواد  
وتختةاااف هاااا  الو ااامئك مااان ت اااااي ت الفهااارل فااا  أوهااام أطااااوك 
خ وتحتاوي عةاى اللثيار مان التوضايحمت   لمام أوهام مهيلةا  رذاور 

عملي  رطريق  هرمي  وتردأ ها  الو مئك روذف الماموع  لممة  
ماق ويضاام  وااوع المااواد التاا  تحتويهاام و اار  أهميتهاام  لماام تقااو  
رتقدي   يرخ ااتي  عن المالفين   لمم توذاف ماموعا  ال   اك 
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التاااااا  تاااااااو   فيهاااااام الماموعااااااامت رملإضاااااامف  ولاااااااى قيممهاااااام رتق اااااااي  
لااااااون موهاااااام الماموعااااااا  محتوياااااامت الذااااااومديا والمةفاااااامت التااااااا  تت

 الأرشيفي .

رذااورخ وا ااع  فا  الملتراامت الألمديمياا  EAD  وي اتخد  الااا    
والامعيااامت التمريخياااا  والمتاااامحف التااا  تحتااااوي عةااااى ماموعاااامت 

ضاااخم  ووااااد أن اللثيااار ماان هاااا  الماموعااامت يحتاااوي و خمذاا  
عةاى ماواد فريادخ   تواااد فا  أماملن أخارى  واملراام  فاإن مثاك هااا  

واد ضمن ماموع  خمذ    يت  فهر تهم موفاردخ   المواد الت  ت
ورإوشمء و مئك   لمم هو الحمك ف  ماموعمت الملترمت التقةيدي 

فاإن الملتراامت والمتاامحف تليااد ماان EAD  وياامد مروياا  عةااى الااا
 عمةي  التوعي  لماتمق ا وتروت رواود ها  الماموعمت الفريدخ.

 :تاريخ خطة الوصف الأرشيفي المرم  ونشأتها 

أثوااااامء الةقااااامء ال ااااااووي 1993لااااامن أوك  هاااااور لةخطااااا  عاااااام      
الأماريليين فا  وياو أورليواال عةاى ياد داوياامك  لامعيا  الأرشايفيين

راممع  لمليفورويم  ورعاد وااراء عادخ اخترامرات عةاى الو اخ   ريت 
أا اااااااااااااااااطل  فااااااااااااااااا  الإذااااااااااااااااادارخ الأولااااااااااااااااى  هااااااااااااااااارت الأولياااااااااااااااا   

عاميير ملتا  تطاوير الشارلمت وم  ورماارد  هورهام قام 1990عم 
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لةخطا  عةااى  مامرد رملترا  اللاووارل رإوشاامء الذافح  الر امي 
عاااام تعمووي اااا12ما  ااا  و 82الإوتروااات  واشااااتمةت عةااااى  م مشاااارو  

وتوافقت ها  2882 هرت الإذدارخ الثموي  ف  دي مرر و الخط  
ولناا  التهيئاا  المعيمرياا  العمماا  ISO0089 الإذادارخ مااق معياامر

SGML ولنااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  التهيئااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا  المو ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااعXML 
رملقمرةياا  HTML التا  تمتامل عاان لنا  تهيئاا  الوذاوع الفمئقاا  

الماااارن لةعومذاااار  والمحااااددات  والروياااا   لةتو اااق  وا  ااااتخدا 
لةماموعا  الأرشايفي    الترليريا  التا  تتاي  تمثياك الهيلاك الهرما 

والت لاد  والذا حيمت التا  تملان التطريقامت مان فحاع الريموامت
 . من ذح  الريمومت المهيلة 

  :طة الوصف الأرشيفي المرم مفهوم خ

 هاارت العدياااد ماان التعريفااامت لخطاا  الوذاااف الأرشاايف  المرمااال 
  موهم

خط  تض  قواعد لتحديد الاواو  الممدي   والفلري  الخمذ  " - أ
الأرشاايفي  لوذااافهم  وت ااهيك ا ااترامعهم  والرحااا   رااملمواد

 ."رهم
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لتاوفير XML معيامر عاملم  لةترميال رةنا  التهيئا  المو اع   " -  
المااواد الأرشاايفي  وتو يمهاام وا ااترامعهم ماان خاا ك  وذااف

ا اااااااااتخرا  ريمواااااااااامت مااااااااان الموادالأرشاااااااااايفي  لترميلهااااااااام داخااااااااااك 
 "الخمذ  رملخط العومذر 

 و ام  مان القواعااد المعادخ لوذاف الاواواا  الفلريا   والممدياا " - ت
الخمذ  رملمواد الأرشيفي   وها  القواعد ملتورا  رةنا  التهيئا  

والمعةوماامت المعااادخ ماان خ لهااام SGML  المعيمرياا  العممااا 
والعااارء  والتراامدك ماااق  تلااون قمرةاا  لةرحااا   وا  ااترامع 

 . "أو م  أخرى

 :وأهدافهاEADوظائف خطة الوصف الأرشيفي المرم  

حثثثددت مكتبثثثة الكثثثثونجرا، وجمعيثثثة الأرشثثثيفيين الأمثثثثريكيين 
 :ووظائفها فيما يأتي أهداف الخطة

  لةمواد الأرشيفي   وتملينتقدي  ت هي ت ف  عمةيمت الوذف 
 .الم تفيدين من الوذوك وليهم

    والما  مت  دع  التلممةي  رين المواد الأرشيفي  داخك الما
 .الأخرى

 الم معدخ ف  ووشمء قمعدخ ريمومت موحدخ . 
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  دعااا  وعاااامدخ ا ااااتخدا  الريمواااامت المرمااالخ لأاااااراء أخاااارى اياااار
 .الأاراضملوذفي 

  التعرير عن محتوى المواد الأرشيفي  روا ط  حقاوك ريموامت أو
 . قطمعمتتعرف رملعومذر

  تخذاااايع المحاااادداتattributes  المذاااامحر  للااااك عوذاااار
 .لتحديد و يف لك عوذر

  تحديااااد الع قااااامت رااااين العومذااااار  مااااان خاااا ك تحدياااااد موضاااااق
 .عوذر والمحددات ال لم  ل  ا تخدا  لك

 :م ايا خطة الوصف الأرشيفي المرم 
 :تمتمل خط  الوذف الأرشيف  المرمل رماموع  من الملايم موهم

لاا فه  توفر م تويمت عديدخ XML اعتممد الخط  عةى لن   .1
الهرمياااااا   دون تحدياااااااد حااااااد أقذاااااااى ماااااان م اااااااتويمت  ماااااان الرويااااااا 

 .الوذف
وملمويااا  تحوياااك الريموااامت المعااادخ مااان خااا ك الخطااا  ولاااى لنااا   .2

 .HTML  لفمئق  الوذوعتهيئ  
توفير وملمومت  وت هي ت لريرخ ف  أ ملي  عرء الريمومت   .3

فعةااى  اريك المثاامك عوااد ترميال ا اا  الشااخع فاا    مثاامك المرمالخ
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يتم    corpname الهيئ  ف  عوذر وا   persnameعوذر
 .عةى الإوتروت وعداد لشمف هامئ  له ممء لعرض 

تملان مان اماق  Linking elementsواود عومذر الررط  .1
المةفااااااامت  والمفااااااردات اات الع قااااااا  رملماموعاااااا  التااااااا  يااااااات   لااااااك

 .وذفهم
لةعومذااار تملااان مااان توحيااااد attributes وااااود محاااددات  .5

المختةف  ل     من خ ك وتمح  ا تخدا  أدوات الضرط  الأشلمك
 ا  تومدي

وملموي  ترمدك الريمومت المعدخ من خ ك الخط   وتحويةهم ولى  .5
 .و    الميتمداتم وخططهممن  العديد

 :EADبنية خطة الوصف الأرشيفي المرم  
من المملن تق ي  م تويمت الوذف الت  توفرهام خطا  الوذاف 

   المرمل ولى عدخ م تويمت ه  الأرشيف 
  الااااااي يهاااات  روذاااااف الماموعاااا  ر لمةهااااام :م ااااتوى الماموعاااا 

 .رشلك عم 
   الااااااي يهااااات  روذاااااف لاااااك  ة اااااة  داخاااااك  :م اااااتوى ال ة اااااة

 .الماموع 
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  الاااااي يهاااات  روذااااف لااااك مةااااف داخااااك لااااك  :م اااتوى المةااااف
 . ة ة 

  الاااااي يهاااات  روذااااف لااااك مفااااردخ داخااااك لااااك  م اااتوى المفااااردخ
 .مةف

ويورناا  داخاااك لااك م اااتوى ماان الم اااتويمت ال اامرق   تنطيااا      
التعريفيااااااا   والإدارياااااااا   ومعةومااااااامت عااااااان المحتااااااااوى   المعةومااااااامت

الأرشايفي  اات الع قاا  الماواد  أي تحدياد)ومعةومامت عان ال ايما 
   ويملااااااااااااان تق اااااااااااااي  العومذااااااااااااار رملعماااااااااااااك الااااااااااااااي يااااااااااااات  وذاااااااااااااف 

  رملخط  ولى ق مين همم

  ق   يوفر معةوممت عن المواد الأرشيفي  وف هم  مثك 
ويض  هاا )وتمري. الوشر -والمترا – والمالف _ العووان ( 

عوذاااار الااااارأل الاااااي ياااااوفر :الق اااا  عوذاااارين فااااارعيين هماااام
رشاايفي  وعوذااار المعةومااامت دخالأمعةوماامت وذااافي  عااان المم

الااااااااااي يوفرمعةوماااااااااامت أولياااااااااا  مهمااااااااا  لوشاااااااااار الماااااااااامدخ المحةي 
 .الأرشيفي   ومعملاتهم

 ق   يوفر معةوممت عن الماموع  الأرشيفي  مثك  
ويض  هاا الق   عوذر الوذف   ال ة ة –الماموع  )

 راااااااااااااااملأالاء الملوواااااااااااااا  لةماموعااااااااااااااا  ويضاااااااااااااا الأرشاااااااااااااايف  
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الوذاااف الفعةاااا  لةمااااواد الأرشااايفي   حياااا  يشاااتمك عةااااى 
 .والمعةوممت الإداري  الأرشيفي  وع قتهم المترمدل 

  : (Dublin Core)  الدبلن كورمعيار  3/0/6
رماام فيااا  اللفمياا  لنيااار الخراااراء  وهااو معيااامر مر ااط ومختذااار    

وهاو     اتيعم  أو فها  رطمقامت فهر ا  الملترا  للمئوامت الويا  
المتمحااا  دف ولااا  وذاااف المذااامدر ا للتروويااا  خطااا  تهااا رمثمرااا 

وقد أوش  الدرةن    عةى الوي   من وثمئا وذي  وذور وفيديو
ر يطم ومختذرا  لوذف الوثمئا عةاى   لور أ م م  ليلون معيمرا  

شرل  المعةوممت الدولي  وللان امتاد ا اتخدا  هااا المعيامر ليشامك 
 .را  من التعقيد أوواع أخرى من المواد والتطريقمت الت  تتطة  قد

 عةيهااام المتفااا العومذااار ماان ماموعااا المعيااامر عةااى  هاااا ي ااتودو
 وليهااام والوذاااوك ا للتروويااا  المذاامدر ووذاااف ووشااامء فااا  دولياام
مو  ا ااااااتخدامم المعاااااميير ألثاااااار وهاااااو      لعراااااامرخ اختذاااااامرخ وهاااااو شاااااايوع 

The Dublin  Metadata Core element set   وقاد 
 فاا  عقاادت التاا  OCLC العمااك ورشاا  ماان الت اامي  هااا  تولادت
 OCLC شااااااارل  وأقممتهااااااام 1995 عاااااام  هاااااااميو راااااا و درةااااااان مديواااااا 
  وت  تطويرهم ف  وفل العم  رقذد تضميوهم ف  الوطو  والمرلل

 ذفحمت الوي  والت  لموت مارد الآ ف من الذفحمت .   
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والهااادف ماااان الورشاااا  هااااو تاااوفير ورشاااامدات توايهياااا  لإوشاااامء     
ت اي ت درةن معيمريا  لةمذامدر المرقموا  التا  ومام ولادت رقمي ام 
أو أعيااد ذاايماتهم ماان مذااادر ماامدي مواااود مثااك   )الذاااور   
الذوتيمت   الوذوع   الفيديو   الما ممت ث ثي  الأرعمد " 

 الذومعي    والحقيقي  ... ول. "   .

 هور معيار دبلن كور :ظأسباب 

 وقد  هرت وتيا  ول  ممية    

 .رطء عمةيمت التلشيف لةمذمدر ممم أدي لذعور  ألتشمفهم .1
 الليمدخ الهمئة  ف  المذمدر الموشورخ عةى الشرل  . .2
 الحما  ولى معميير وذقي  من ال هك تطريقهم . .3
الميتمداتاااااااام الوذاااااااافي   ااااااااوف ت ااااااااهك عمةيااااااااامت  ا عتقاااااااامد رااااااااإن .1

 ا  ترامع الخمذ  رملمذمدر .
تاممك محرلمت الرح  أاة  الميتمداتم المتضمو  ف  ذفحمت  .5

 الوي  .
من ر وذف  يلون ر يط م ف  التطريا )الحما  المتذورخ لمعيم .5

 قرك اير المتخذذين  .
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 كور : تعاريف دبلن
رماااامك موضاااوع  معاااين أو وااااوع هاااو تقواااين عااام    ياااارترط  -

عوذار ا لتوذاايف  15مخذاع مان الأوعيا  ويتلاون مان 
وه  ماموع  اختيمري  ومتلررخ ر يط  وللوهم الريمومت    

فعملاااااااا  هاااااااادفهم وذااااااااف ماموعاااااااا  معتراااااااارخ ومتووعاااااااا  مااااااااان 
  وقااااااد تاااااا  ا تفااااااما عةااااااى د لتهااااااام المذاااااامدر ا للترووياااااا  

رإاماااامع عاااااملم  ماااان قراااااك المتخذااااين فااااا  اختذمذااااامت 
ف  ف  الحم   الآل  والملترمت والمعةوممت والتمحف مختة

والأرشيف وتخذذمت أخري اات ع ق    من ألثار مان 
 دوك . 18

وماموعاا  عومذااار درةااان لاااور عرااامرخ عااان ماموعااا  ر ااايط   -
مان الميتماتام الم اتخدم   لتشامف المذادر  وأحاد الآليامت 
الر يط  لوشر ميتمداتام درةان لاور هاو تضاميوهم فا  وثامئا 

HTML إتراااامع  القواعاااااد الموذااااا  رهاااام مااااان قراااااك مرااااامدرخ ر
 ميتمداتم درةن لور .

مذاااااطةحمت ميتمداتاااااام درةاااااان لااااااور عراااااامرخ عاااااان مامااااااوخ ماااااان  -
المفااااااااردات التاااااااا  يملاااااااان ا ااااااااتخدامهم لوذااااااااف المذااااااااامدر 
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لأااراء ا لتشاامف   ويملاان ا اتخدا  هااا  المذااطةحمت 
 لوذف  

 ماموع  لممة  من المذمدر عةى شرل  الآوتروت . .1
 ي  مثك اللت  .المذمدر الممد .2
 اللمئومت مثك الأعممك الفوي  . .3

 دبلن كور: خصائص معيار 

فا  لووا   "Dublin Core" ترااق الأهميا  المتومميا  لمعيامر    
أحااااادي تطريقاااااامت الميتمداتااااام المتخذذاااااا  فااااا  وذااااااف مذاااااامدر 
المعةوممت الإللترووي  ولاى اموا  تمتعا  رملعدياد مان الخذامئع 

  :والمميلات الت  من ريوهم

 الر اااامط  فااا  الإوشاااامء وا  اااتخدا  رماااام يتاااي  لنياااار    البسثثثاطة
 المتخذذااااااااااين أن يوشااااااااااائوا ر اااااااااااهول  الت ااااااااااااي ت الوذااااااااااافي 

 Dublin" تلمان وحادى أهاداف معيامر كمثا   لةمذمدر الرقميا 
Core"   فاااااا  لوواااااا  أداخ ر اااااايط  و ااااااهة  التطريااااااا وا  اااااااتخدا

لم معدخ أذحم  المحتوى الموضوع  عةاى تحريار ت ااي ت 
واذاااف  لمذااامدر المعةومااامت الخمذاااا  رهااا   والاااد وفقااام  لمااااوهج 



 

97 

مر ااااااط يضااااااامن واااااااراء عمةيااااااامت الرحاااااا  الفعااااااامك داخااااااك هاااااااا  
 .المذمدر

 تعاوا مان العواماك التا   ) :العلاقثات الدلاليثة )التثرابط الثدلالي
عمةي  الوذوك ولى المعةوممت داخك الشرل  العملمي  ي ت  تووع 

 Dublin" التقوياامت الم ااتخدم   فلاااك عوذاار مااان عومذاار
Core"    يحتف  رمدلول  ف  مختةف القطمعمت والعةو  والآدا

 .رذرف الو ر عن التقوي  الم تخدم 

 ترااااق الرااادايمت الأولااااى : التوافثثثق علثثثك المسثثثتوى الثثثدولي
عةااااى يااااد ماموعاااا  ماااان الخرااااراء  "Dublin Core" لمعياااامر

والخرااااارات الاممعيااااا  المتخذذااااا  فااااا  العدياااااد مااااان المااااااام ت 
دولاا   الأماار الاااي  28عةااى  يقاار والقطمعامت والتاا  تضاا  ماام 

 .أعطم  الذرن  الدولي  موا رداي  وش ت 

 ت  تراما  العومذار الخمذا  رمعيامر :التعدد اللروي "Dublin 
Core"  لنا  والعماك مام لاك م اتمر وحااو  21ولاى مام يلياد عةاى

 . ودمما  وترامت  ولى العديد من الةنمت الأخرى

 لموات ترتلال رادايمت معيامر : المرونثة "Dublin Core"  عةاى
مذامدر المعةومامت الرقميا   ثا  شارعت رعاء الإ اهمممت التا  
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عمةااات عةااااى تااااوفير قاااادر مااان المروواااا  اللمفياااا  لةمعياااامر رهاااادف 
الع قاامت الرارطااا  راااين  عاارء مذااامدر المعةوماامت ولاااى اموااا 

 .المذمدر التقةيدي  المرترط 

 تا  تروا  معيامر  :التبنثي مثن جانثب معثايير ملحقثة "Dublin 
Core"  ماان اموااا Open eBook Publication 

Structure  والاااااي يعتراااار معياااامرا  مواهاااام  ل  ااااتخدا  وم ااااامودخ
 .ذومع  اللت  الرقمي  عةى وطما تامرىل

 مرعماك معيا : البنيثة الإداريثة "Dublin Core"   مواا الردايا
عةاى أخااا الطاامرق الر ام  لةرواامء الهيلةاا  الخامع راا  )التو ااي  
الإداري  وتطوير مواقق وي  رشلك متلممك  لالد ووشمء قطمع 

 .وا ق من القوائ  الرريدي  المفتوح 

 ف  قطمعمت  درةن لور ت  تطريا  :خبرات التطبيق والاستخدام
ووشاااااامطمت الأرشااااااايف وأعماااااامك الإدارات الحلوميااااااا  والملترااااااامت 
والاممعاااامت  لاااااالد فاااا  قطمعااااامت موضااااوعي  تتضااااامن الفواااااون 
والآدا  والررةيوارافيااااااااااام والماااااااااااامك والأعمااااااااااامك والتعةااااااااااااي  والريئاااااااااااا  
والريمضاايمت والطاا  والعةااو  والتلوولواياام..... وا ااتوارت هاااا  
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ما  وا قتراحاااااامت ا  اااااتخداممت والتطريقاااااامت تطااااااوير فاااااا  الوماااااا
 .الخمذ  رملتطريقمت والررمايمت

 تا  العماك المتعةاا رمشاروع : آلية التطور المستمر "Dublin 
Core"   روا اااط  ماموعااامت عمااااك مفتوحااا  تهاااات  لاااك ماموعاااا

رإشالمليمت وموضاوعمت محااددخ  لمام يات  القياام  رهااا العماك ماان 
 خا ك ور  العمااك ال ااووي  لضااممن التطااوير الم ااتمر لةمعياامر

القمرةي  لةتو ق من خ ك ال مم  رمضمف  عومذر اات معوى  و 
 ضاااااااااااااااااامن ماااااااااااااااااااامك محااااااااااااااااااادد لةم ااااااااااااااااااامعدخ فااااااااااااااااااا  ا  اااااااااااااااااااترامع

 . والوذوك

 مبادئ عامة لمعيار دبلن  :

 من ال هك تعةمهم . .1

 لك العومذر متلررخ . .2

 تو يعهم لتتوموك ألثر التطريقمت تعقيد ا . نيمل .3

 لك العومذر اختيمريم . .1

 مرئي  ف  ذفحمت الوي  .يملن وضعهم رطريق  اير  .5
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 استخدامات ميتاداتا دبلن كور :

 يملن ا تخدا  درةن لور لأاراء متعددخ موهم  

 . الوذف الر يط لةمذدر 
 .  الامق رين مفردات الميتمداتم لمعميير ميتمداتم مختةف 
 الريو  لمفردات الميتمداتم . كتوفير قمرةي  التشني 

   عناصر خطة دبلن كور :
رماموعاااا  العومذاااار الملوواااا   التعاااارء لةم اااا ل  المتعةقاااا قراااك     

  تاادر الإشامرخ ولاى أوا  يهات  رااملمحتوى "Dublin Core" لمعيامر
 العومذاااار وتعريراتهااااام  ااااواء رملو ااااار الااااد ل  لةعومذاااار أي مفهاااااو  

وت خا عمةي  ترلي  عومذر   لةعوذر الرشرى أو لةحم رمت الآلي 
 :الميتمداتم أحد الشلةين التمليين

يات  فيا  ودخامك وحفا  العومذار فا  مةاف موفذاك   :كل الأولالشث
 .عن مذدر المعةوممت الموذوف

يات  فيا  تضامين وحفا  العومذار فا  وطامر مذادر  :الشكل الااني
 .المعةوممت الاي يت  وذف 

أماام فيمااام يتعةااا رملتقويااامت الم ااتخدم  لتطرياااا الرواامء الهيلةااا      
 العومذااااار  اااااواء داخاااااكلعومذاااار الميتمداتااااام  يملااااان تضااااامين هاااااا  
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 RDF(ResourceDescription تطريقمتأو  HTML ذفحمت
Framework)  رملو ار  لماداخك ذافحمت HTML  يات  الاد ماان

الم اتخدم  عةا  وطااما  Meta Tags خا ك ماموعا  مان ألاواد
فها  وحادى  RDF أمام رملو ار  لتطريقامت .وا ق ف  الوقات الاراهن

 XML eXtensible Markup تطريقااااامت لنااااا 
Language  الواعدخ ف  مامك رومء وهيلة  ماموعمت الوذوع

 .الرقمي 

 
   العومذر الأ م ي  لمعيمر درةن لور3الشلك رق  )
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مفهومام  ألثار  اهول  فا   درةن لور ولهاا تترو  عومذر معيمر    
الوذااف ولاااى امواا  عاااددا  مااان الحقااوك المفيااادخ والتاا  تهااادف ولاااى 

مالااااف مذااادر المعةوماااامت الأماااار  ووشااامئهم رشاااالك مرمشااار روا ااااط 
 .الاي من ش و  ذمحر  تقةيك تلمليف عمةيمت الفهر   التقةيدي 

 تتكون خطة دبلن كور من مجموعة من العناصر هي : 

 عناصر تتعلق بالمحتوا :

 يتعةا هاا العوذر رملعووان الرئي   لةوع المعط   :العووان
روا ااااط  المالاااااف ذااااامح  العمااااك  اااااواء لااااامن طريعيااااام  أو 

 .الموش  أو الومشر     (معوويم  
 يختع رم   الشخع أو الهيئ  الم ئول  فلريم  عن  : لمالفا

وه  المالفون ف   المحتوي الموضوع  لمذدر المعةوممت
حملاااااااااااا  مذااااااااااااامدر المعةوماااااااااااامت الملتورااااااااااااا   والفواااااااااااااموون أو 

 .المذورون أو الر ممون ف  حمل  المذمدرالرذري 
  لمذادر المعةوماامت  يارترط رااملمحتوى الفلاري  : الموضاوع

ويت  التعرير عو   واء رمللةممت الدال  المفتمحي  أو رملامك 
رلةمااااا  مفتمحياااا  واحااااادخ  أو )فاااا  شاااالك م اااااتخةع لةمحتااااوى

 .  تذف المحتوى الموضوع  رعرمرخ
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 يتمثك ف  وذف الاوع ومحتاوا  مان الم اتخةع   :الوذف
وقمئماااا  المحتوياااامت ولاااااى اياااار الااااد مااااان الأااااالاء الموطقيااااا  

  الملتوراااا  حملااا  الماااواد  الم تخةذااامت فاااا )لةاااوعالملووااا  
   .وأوذمف المحتوى ف  حمل  المذمدر الرذري 

 الحامل وشامرخ ولاى المذادر الااي أخاا موا  المذادر  ر المذاد 
  وهااو عراامرخ عاان  وللترووياام أو المذاادر مطروعاام لاامن  اواء

الحااروف أو الأرقااام  ت ااتخد  لتحدياااد  لةماا  أو  ة ااة  مااان
 .المذدر الحمل  تحديدا فريدامذدر  خر اشتا مو  

  ها  الةنا  التا  حاارر رهام المحتاوي الفلاري لمذاادر  : الةنا
 الفلااااااااري المحتااااااااوى لنااااااا  أي يوضاااااااا  المعةومااااااامت الموشااااااااور

 طريا ا اتخدا  رمال الةنا  الااي يتلاون مان لةمذدر الحمل 
رملو ار  لةناا  en رملو ار  لةناا  العرريا  و arحارفين  فماث  
 .لةن  الفرو ي رملو ر  fr الإواةيلي   و

  فياا  ياات  التعارء لةتنطياا  الانرافياا   والتنطياا  : التنطيا 
 واللممويااااااا  الملمويااااااا  الخذااااااامئع عااااااان اي يعرااااااار" اللموياااااا  
الموقاااق  الملموياا  التنطياا  وتوضااا   لةعمااك الفلااري لةمحتااوى
 اللموياااا  الفتااارخ تعوااا  اللممويااا  التنطيااا  أمااام لةعماااك الانرافااا 
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 أوش  الاي التمري. عن تمممم تختةف والت  تنطيتهم ت  الت 
 .العمك في 

 يتضاامن ماموعاامت الااروارط الخمذاا  : الع قامت أو الااروارط
رمذمدر المعةوممت الت  تررطهم ع قا  رمذادر المعةومامت 

المذامدر  راين الاروارط عان لةتعرير ف  وي تخد  الموذوف
رملررط رين المذمدر القرير  أو المتذة  وتقو    الذة  اات

 مثامكرعضهم ررعء  وأوذامف المذادر التا   ايت  الرهام  
 .  وحدى طرعمت عمك معين  وأحد فذوك لتم  معين

 عناصر تتعلق بالملكية الفكرية

 وهو الشخع أو الهيئا  الم ائول  عان  :أو المذدر  الومشر
تمحتااااا  عةااااااى الخاااااط المرمشاااااار  وشااااار مذااااادر المعةوماااااامت وا 

أو أحاااد الأق اااام   وحااادى دور الوشااار   مثاااك .ل  اااتخدا 
 .الألمديمي  رإحدى الاممعمت  أو وحدى الشرلمت

 ا ااا  الشااااخع أو الهيئااا  المشاااامرل  فاااا    الم اااامه  المشااامرد
 الشاخع هاو . وعداد وتذمي  محتاوى مذادر المعةومامت

 الموشا  لايل وللو   العمك ف  فلريم أ ه  الاي الهيئ  أو
شااخع أو هيئاا  لاا  ياارد يقذااد راا   أى  لعومذاار  ا ذاة 
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 الار  فاا  عوذاار الموشاا   مااق أواا  قااد  م اامهم  فلرياا 
اوهريا  فا  المذادر  وللان هاا  الم امهم  تعاد ثموويا  واا 

 ورا ا  المحرر  مثك  مم قوروت رم مهم  الموش  الأذة 
 .المحرر والمترا  والر م  ا يضمحمت

 ويتعةا رملحقوا الفلري  للاك مان الماالفين والومشارين  : الحقوا
 .وحقوا ا ط ع وا تخدا  مذدر 

 عناصر تتعلق بااصدار    :

 .هاااو التاااامري. المااارترط رإوشااامء أو وشااار مذاااادر  : التااامري
 ومن الموم   ترو  شلك معين لتحرير التمري. مثك  المعةوممت

(yyyy-mm-dd) ( الياااو  . لماااام يملاااان  -الشااااهر -ال اااو
 :تخدا  الماشرات التملي  مق هاا العوذرا 

 تمري. الإوشمء أو التحرير .
 تمري. وتمح  مذدر المعةوممت ل  تخدا  .

 تمري. الوشر .
 تمري. التعديك ف  محتوى مذدر المعةوممت .
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 فترخ ذ حي  الوع .
 "اممعي  وك )مثك تمري. قروك مومقش  ر مل تمري. الموافق  أو القر
.أو تمري. قروك وشر مقمل  ف  دوري  معيو  "مما تير أو دلتورا   
 تمري. حا الطرق .

تمري. الإر مك )مثك تمري. ور مك مقمل  ولى هيئ  تحرير دوري    
  .معيو 

 يتعةا هاا العوذار رطريعا  أو واوع مذادر المعةومامت  :الووع
 رئي اي  ذافح  -  شاعر -قاممول -)مقملا  المذادر فئا  أو

ذافح  ووترواات    -معاا  – رواياا  – العولروتيا  الشارل  عةاى
مقملااا   -تقريااار فوااا  -طرع مردئيااا  مااان مقملااا  -ورقااا  عماااك -

 .ول.... أاو معا  -مطول 

 يتوموك هاا العوذر الشلك الممدي أو الآل  لمذدر  : الشلك
مااق الإشامرخ ولااى الحااا       PDFالمعةومامت  ااواء لامن مةااف

ويملااان   الو اامئط المتعااددخ وماادخ العاارء رملو اار  لةماااواد اات
لةد ل   Extent : ا تخدا  الماشرات التملي  ف  هاا العوذر

 .الو يط الممديMedium / ولى الحا  أو مدخ العرء
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 هاااو عراامرخ أو لةمااا  أو  ة اااة  ماان الحاااروف أو رقااا     المحاادد
تحديادا فريادا يميال  عان ايار    ي اتخد  لتحدياد هويا  المذادر

وماااان أمثةاااا  المعرفاااامت المواااااودخ   ذااااين  أ  رقماااام وقاااد يلااااون
 الاااادول  التاااارقي و   URLالمذاااامدر المحاااددات الموحاااادخ لمواقااااق

 .ISBN لةلت  الموحد
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م ) ل رق و د ر4ج ن كو ل ب ر د يا ع ر م ص نا ع  ) 

ر م ص ن ع ل ف ا ري ع ت ل  ا
 .عنوان مصدر المعلومات أو الوثيقة  العنوان 3

 . المحتوي الموضوعي للمصدر الشخص أو الهيئة المسؤولة عن المؤلف أو المنتج  2

موضوع الوثيقة , ويتم وصفه عن طريق مجموعة من الكلمات المفتاحية أو  الموضوع  1

 الواصفات التي تعبر عنه .

 الهيئة المسؤولة على نشر وبث المصدر في شكله الحالي . الناشر  4

مباشرة أو ثانوية مثل شخص أو هيئة ساهم في انتاج المصدر بطريقة غير  مشاركين آخرين 5

 المترجم والناشر .

 التاريخ الذي نشرت فيه الوثيقة في شكلها الحالي التاريخ  6

فئة المصدر , إذا كانت صفحة شخصية , كتاب وثيقة عمل , تقرير تقني ,  نوع المصدر  7

 قاموس ... الخ .

 لقراءة المصدر .اللازمة شكل المصدر ويستخدم لتحديد البرامج والتجهيزات  الشكل  1

سلسلة من الرموز أو رقم بستعمل لتحديد المصدر بصفة موحدة مثل رموز  محدد المصدر  9

ISBN. 

 اللغة التي كتب بها المصدر اللغة  30

33  

 المصدر

 

شتقت من مصدر آخر للمصدر الحالي, سواء كان 
ُ
يكون عبارة عن معلومات ا

عند الضرورة لاكتشاف المصدر مطبوعا أو إلكترونيا. ويذكر عادة  المصدر

 الحالي

 العلاقة 32

 

محدد لمصدر آخر وعلاقته بالمصدر الحالي. ويستخدم في للتعبير عن الروابط 

 .ذات الصلة بين المصادر

يعبر عن الخصائص المكانية والزمانية للمحتوى الفكري للعمل, وتوضح  التغطية 31

التغطية الزمانية تعني الفترة  الجغرافي للعمل أما التغطية المكانية الموقع

 .أنش ئ فيه العمل الزمنية التي تم تغطيتها والتي تختلف تماما عن التاريخ الذي

محدد يرتبط بصيغة إدارة أو ترتيب الحقوق, أو محدد يرتبط بخدمة تقدم  الحقوق  34

 .حقوق المصدر معلومات عن إدارة

 

مثل المستخلص في حالة الوثائق  عبارة عن وصف نص ي يوضح ماهية العمل, الوصف  35

 .وصف المحتوى في حالة المصادر المرئية المكتوبة أو
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رملإضاااامف  ولاااااى هااااا  المعاااااميير التاااا  تااااا  ا تعراضااااهم أعااااا        
فهوملاااااد العدياااااد مااااان معاااااميير الميتمداتااااام المتخذذااااا  فااااا  مااااااامك 

والخامع رتاوفير ISO 19115 موضاوع  معاين مثاك معيامر اك
معةوماااااااامت ملموياااااااا  ولمموياااااااا  لةريمواااااااامت الانرافياااااااا . والمعةاااااااااو  أن 
مخططمت ومعميير الميتمداتم المختةفا  يملان أن ت اتخد  لوذاف 
مذادر معااين ماان مذاامدر المعةومامت لخدماا  ماموعاامت مختةفاا  

 من الم تفدين.

الرئيسثثية  الأمالثثة بعث  نثث كر أن يمكثثن سثبق مثثا ضثثوء وعلثك
كمثثا هثثو موضثثثح  كثثور دبلثثثن معيثثار فثثي المسثثتخدمة للترميثث 

 :(5بالجدول  التالي رقم )
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م ) ل رق و د ر5ج ن كو ل ب ر د يا ع ي م م ف د خ ت س م ل ز ا ي رم ت ل  ( ا

 الترميل العوذر

 العنوان

 

<meta name = "DC.Title" 

content = " HYP>" 

 الناشر

 

<meta name = "DC. Publisher" 

content = "publisher-name>" 

 الشكل

 

<meta name = "DC.Format.Medium" 

scheme = "IMT" 

content = "text/xml>" 

 :اللرة

 

<meta name = "DC.Language" 

content = "en>" 
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 نقاط ضعف دبلن كور :

   يتمثاك الخةااك الأ م اا  فاا  معياامر درةان لااور فاا  أواا  ذاام
عةى أو  أدو  و م  قم ا  مشاترد   ورملتامل    التحوياك مان 

 خااار )خمذااا  مااامرد   ولااا  درةااان لاااور ياااادي ولااااى  أي شااا 
 .فقدان الخذوذي  ورملتمل  الريمومت 

    التحوياك ماان درةاان لاور ولاا  وي شاا   خار )خمذاا  ماامرد
 يادي ول  ريمومت دون الم توي المطةو  يرث  لهم .

  ت اايك اوخفامء فا  قمرةيا  التشانيك الريوا  ) ذاعور  رواامء
والولاااا  فااااا  العواااااموين   الااااررط     مثااااامك   أدوات التعرياااااف 

 5xxحقاااااوك موضاااااوع فرديااااا  فااااا  مقمراااااك حقاااااوك الموضاااااوع 
المتعااددخ فاا  و اام  ماامرد     يواااد حقااوك فرعياا  ) طاامهر  

   شارخ الاميل   رورتوري   .2888ذ     
 مريا  فا  ودخامك الريموامت     توااد أشالمك يا فتقمد ول  المع

    معتمادخ له اممء   راول موضااوعمت ملترا  اللااووارل
 يواد راول موضوعمت ووعي  .
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 مقارنة معيار دبلن كور ومارك :

عواااااد مقمروااااا  تقوياااااين درةااااان ماااااق مااااامرد يملااااان القاااااوك اوهماااااام      
خطيين متواليين رك أن ذين  مامرد وف اهم ذينتمن ي يران ف  

ه  شلك من أشلمك ) الميتمداتام    وهادف الذاينتين واحاد وهاو 
رشالك يملان لاو    اوالموضاوعي  لةوثامئتوفير الريمومت الوذفي  

الحم   قراءت  ومعملات  ف  عمةيمت الرح  وا  ترامع ويملن 
ا خااات ف فااا  لاااون الميتمداتااام طاااورت فااا  ريئااا  الإوتروااات تةرياااا  
لةحماا  ولا  معملاا  المذامدر المتمحاا  عةيهام ورشالك مر اط قاادر 

أن الفئااا  الم ااتهدف  هاا  عمماا  م اااتخدم   ولاا الإملاامن   وضاامف  
أن مامرد رملان القاوك     وا لإوتروات   وعواد التفذايك فا  المقمر ا

وش  ف  ريئ  ملتري  رحت  رنرء ت هيك طرع  رطمقامت الفهر ا   
أن أذار  هاو فا  حاد ااتا  ذاين   ولا ف  رداي  الأمر ث  تطور 

لحفااااااااا  الريموااااااااامت   اااااااااتخدامهم فااااااااا  عمةيااااااااامت الرحااااااااا   قيم ااااااااي 
 وا  ترامع وليل و ية  لطرمع  الرطمقمت .

سياسة اختيار معايير وخطط الميتاداتا :  3/0/7  
ان تو ااااي  مذااااامدر المعةومااااامت الإع مياااا  وحف هااااام وضاااااممن    

ديمومااااا  وتمحتهااااامف  الوقااااات  يضاااااق العدياااااد مااااان التحاااااديمت أماااااام  
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وال ااةي   ما  امت المعةومامت   لياعةهام مارارخ رملوذاف الادقيا
لةماموعمت حتى تضمن وذولهم لةم تفيدين عةاى أح ان واا   

محددخ  ختيامر واحاد مان خطاط  الأمر الاي يوا  وضق  يم  
 NISOأو معااااميير الميتمداتااااام. ولقاااااد وضاااااعت المو مااااا  الوطويااااا  

 عااادخ قواعاااد   راااد ماان ا لتااالا  رهااام اثوااامء لمعااميير المعةومااامت
   ا ختيمر  ووال الرعء موهم ف  الآت 

التوافاااا ماااق المعااميير  ف راااد عواااد اختاامر الوذاااف اختيااامر  - 
الإللترووياا   أو المعياامر التا  تتوافااا ماق طريعاا  المذامدر الخطا 

وأشااالملهم والهاااادف الأ م اااا  ماااان واودهااام. وم ااااتوى خراااارخ فريااااا 
 .طرا ا تخدامهم الملةف رمعملاتهم  رملإضمف  ولى

قمرةي  التشانيك المترامدك )الريوا    هاو قادرخ الأو ما  المتعاددخ  - 
ويا  ريموامت مختةفا  ور اات التاهيلات الممدي  والررمايا  المختةفا 

ووااهامت التعمماك المختةفا  مان أن تترامدك الريموامت ماق حاد أدواى 
 ور قاااك خ ااامرخ مملواااا  مااان المحتااااوى مملااان مااان فقااااد الريموااامت

والفعملياامت الو يفياا   رم ااتخدا  خطااط محااددخ ورروتولااو ت وقاااك 
 .ومعمرر تلفك ا و ام  رطرا الثر ر مط  وي ر مشترل 
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اوتقاامء اللةمامت الواذااف  رطريقاا  معيمريا  محتااوى الوذاف   - 
والمواضاااايق ماااان  معيمريااا  رم ااااتخدا  أ ااااممء الأشااااخمع والأمااااملن

 .قوائ  و   التذويف وراول الموضوعمت

 اشتممك الخط  عةى تريمن الم اولي  وحقوا المةلي  الفلري   - 
وشاااروط ا ااااتخدا    راااد اشااااتممك الخطااا  عةااااى تريااامن  ااااروف

ا  تخدا  وفا الإطامر العام   المذمدر الإللترووي   لمن ترين أن
 .ي  رقيودمأمم أوهم مح

ضااممن ودارخ المذامدر الرقمياا  عةااى المادى الرعيااد   رااد أن   -
حاوك الع قا  راين  تشتمك خطا  الميتمداتام عةاى معةومامت مفذاة 

المذمدر الرقمي  و يمقمتهم المختةف   رملإضمف  ولى لك العمةيمت 
 .العمكأثومء  والتنييرات الت  تطرأ عةيهم
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 تمليد :4/0

 ون فهاا  الريمواامت رشاالك أفضاااك ماان خاا ك الميتمداتاام الموثقااا     
حياا  ؛ المو ما  رشالك ذاحي  هاو حاار اللاويا  لامياق و امئف

 ت م  الميتمداتم الايدخ لةم اتخد  راملعثور عةاى الريموامت وتقييمهام
 ر اوتعااااد مذاااااد   والاااااودخ فيماااام يتعةااااا رملمذاااادر والمعواااااى والدقاااا 

فماق اللا  الهمئاك مان الريموامت مان   لقيم  الأعممك ايار الم اتنة 
والنملا  فا  رعاء المو مامت أن    الذع  ا توتم  هاا  القيما 

 تلاون الميتمداتام خفياا  فا  الأدوات ومخاملن الريمواامت التا  راادورهم
الم تفيدين موهام فا  العثاور عةاى الريموامت والمعةومامت  قد ت معد

دارتهم رشل   .أفضكأح ن و ك المهم  له  وا 

 لاااااااا أذاااااارحت ودارخ الميتمداتاااااام واحاااااادخ ماااااان أهاااااا  المممر ااااااامت    
 المو ماا   ا  اتراتياي   والألثاار حيوياا  لإدارخ أذااوك الريمواامت

وتعاد قاوى العماك الفمعةا  عةااى ريموامت المو ما  مان خا ك تااوفير 
تورياد المعةومامت مان  ال يما والد  ت أثومء اوتقملهم عرر  ة ة 

المعةومااامت ولااى ت اااةي  المعةوماامت وا اااته لهم  لماام أوهااام مذاادر 
و اايمقهم مااان مو ااور الأعمااامك  تتعممااك مااق ودارخ د  ت الريموااامت

 .التقوي  والتشنيةي 
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   لااامن مااان أشااالمك ودارخ الميتمداتااام معرفااا  ليفياااا ففااا  الممضااا    
ا ااتخدا  رطمقاامت الفهر ااا  لةعثااور عةااى لتااام  أوماةاا  أو دوريااا  

فاا  الوقات الااراهن ومااق الوماو الهمئااك لةشاارلمت أماام  فا  ملتراا  مام
وتروااات الأشاااايمء ال اااحمر  الإللترووياااا   ور هاااو   ا اتممعيااا  وا 

والريمومت الضخم   الت  تتميال رمرتفامع حامهام  و ارع  تولادهم  
وتووعهااااام  وأهميتهم ومااااادى ذاااااحتهم ودقتهااااام  التااااا  تتاااااامول قااااادرخ 

لحفاام  لاااا يااا  عةااى المو ماامت ماان أاااك ا؛ الأو ما  التقةيدياا  
قاااادرتهم التومف اااي  ا ااااتن ك هااااا  الماااوارد النوياااا  رملريمواااامت   عةاااى

 والو اااااااار فاااااااا  ودارخ ريمواااااااامته  رشااااااااالك ألثاااااااار فعملياااااااا  ماااااااان خااااااااا ك
وضاااامف  ولااااى الااااد أوااا  الواقااااق الاااااي تحتاااام  ولياااا  ودارخ   الميتمداتااام

 ويملاااااااان   الميتمداتااااااام لمعملااااااااا  ماموعااااااا  ماااااااان المشاااااااملك المعقاااااااادخ
ت الحااامل  لإدارخ الميتمداتاام هاااو القااوك ون الشااالك الأراارل فااا  الوقاا

 معرفاااااااااااااا  ليفياااااااااااااا  ا ااااااااااااااتخدا  التطريقاااااااااااااامت الحم ااااااااااااااوري  لتحديااااااااااااااد
ت وا متثااااااامك لمرااعااااااامت الح ااااااامرم ريموااااااامت الأعمااااااامك وت ميوهااااااام  
   وا تهداف الاهود الت ويقي  .
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  :تايتاداتعريف إدار  الم 4/3

ون ودارخ الميتمداتام هاا  اوضارمط وعمةياا  يات  رموارهاام امااق       
دارتهااام وحولمتهاااام وتو يمهااام  عاااامدخ داخاااك و اااام  ودارخ  الميتمداتااام وا 

فمن ضمن هاا الو م   يت  ا تيراد الميتمداتم    الميتمداتم لةمو م 
م فاا  قمعاادخ ريمواامت مخذذاا   وتاارترط قمعااادخ ي ااتةقمئ أو التشاامفهم

 الريموامت هااا  رلتاملو  م تضاامف يعارء أوااواع الريموامت المتمحاا  
 .  وأوذمف المذمدر

اوضااااارمط الأعمااااامك لإدارخ عةاااااى أوهاااام ودارخ الميتمداتااااام وتعاااارف     
تشمك وه  الريمومت حوك أذوك المعةوممت الخمذ  رملمو م   و 

والتو اااااااي  والتقوياااااامت المطةورااااااا  والم اااااااوليمت والعمةياااااامت  الأدوار
    اااودخ الميتمداتاام لإضااامف  قيماا  ولااى معةوماامت المو مااا  لضااممن

م لإدارخ الريمواامت لاايل ي  أ م اا مااام   واملراام ماام تعااد ودارخ الميتمداتاام 
ت ماااام    وللاان فاا  لاادع  م ااتخدم  الريمواامت رشاالك عااام  فقااط

 ضاااااام مثااااااك حولماااااا  الريمواااااامت وهود اااااا أي  ودارخ الريمواااااامت الأخاااااارى 
دارخ  .ال ا ت الريمومت وتخلين الريمومت والتحةي ت  وا 

  ودارخ لةريمواامت التااا  تذاااف الريموااامتلماام تعااارف عةاااى أوهااام     
وهااااا  تشااااامك وضاااااق  يم اااااامت وعمةيااااامت تضااااامن وملمويااااا  دمااااااج 
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ومشاامرلتهم وررطهاام وتحةيةهاام والحفاام   ليهاامالمعةومامت والوذااوك و
 .المو م  عةيهم لتحقيا أفضك ت ثير عةى

ودارخ الميتمداتااام ت ااامه  فااا  ت اااهيك الوذاااوك  أنلااالد يملااان     
دارت   وهاا يوطوي عةى ووشمء  ولى المحتوى وا ترداد  م تودع وا 

فيت  في  وضق ع ممت مت اق  عةاى المةفامت رم اتخدا  الميتمداتام 
إدارخ الميتمداتم تعد المامك الأ م ا  لإدارخ الريموامت   ف الذحيح 

 المو ماااا  وت اااهك الوذاااوك وليهاااام  وحولمتهااام؛ وا تذاااف ريموااامت
ويملان مان خ لهام اللشاف التةقامئ  لةميتمداتام مان قواعاد الريمواامت 

أوهااام تضااارط عماااك ودارخ الريموااامت لضااااممن   لمااام المخذذااا  لهااام
 .اودخ الريمومت وموثوقيتهم

 :اداتاتإدار  المي أ مية  4/2

ا اااتخ ع راى وضااامفي  ومفياااادخ  مااانودارخ الميتمداتااام  ت ااامعد    
واضااااح  ماااان قرااااك فاااا   حاااوك الريمواااامت والع قاااامت التاااا  لاااا  تلااان

تملااان ودارخ الميتمداتاااام مااان ررااااط    مم مااااواملر ااا   والما  اااا  المو مااا 
الريمومت الم تمدخ من مذمدر ريمومت متعاددخ لإياامد ذاورخ ألثار 
اومء وفمئدخ ممم يملن تحقيقا  مان الريموامت الموااودخ فا  ال ايما 

 .لأذة ا
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 لماااام أن هواااامد فوائااااد عديااااادخ لإدارخ الميتمداتاااام فاااا  المو مااااامت    
 موهم   والما  مت

تقةااااك ماااان تلااااارار الاهااااد وتليااااد مااااان ا ت ااااما داخااااك مذااااامدر  - أ
 .الريمومت الريمومت المتلممة  ممم ي ه  ف  تح ين اودخ

فعملاااا   فرااادون ودارخ الميتمداتااام ال  ت ااامه  فااا  خفاااء التلاااامليف -  
أن يمااااااار راهااااااود تحدياااااااد ى ووماااااامئ اااااايتعين فاااااا  لاااااااك مشااااااروع 

 .ا حتيمامت من الريمومت ممم يليد التلمليف ويقةك اللفمءخ
لمو ممت معرف  دق  الريمومت وشموليتهم اودارخ الميتمداتم  تملن - ت

لماام   ووتمايا  الأعمامك وقيمتهام فا  و ام   اا تهم مماام يعالل
أن ا عتماااااامد عةاااااااى عمةيااااااامت ودارخ الميتمداتاااااام الآليااااااا  والقمرةااااااا  

 .رار تادي ولى ليمدخ الإوتماي لةتل
تحقاا توم اا فا  تعريفامت الميتمداتام؛ وا   تت ار  اخت فاامت  -  

 فعااامك ريمواامت رشاالك المذااطةحمت  مماام يااادي ولاااى ا ااترامع
 .وا رع وأفضك

توفر ودارخ الميتمداتم تحةياك دقياا وفا  الوقات الموم ا  لتا ثير  -  
هاااا و ؛ والو اام  التنييارات الوماماا  عان تنيياار متطةراامت العماك

 .يضمن واود قدرخ أفضك ف  التعممك مق ودارخ التنيير
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ت مه  ودارخ الميتمداتم ف  مشمرل  ألرر لةريمومت عرر عمةيامت  -  
 الأعماااااااامك ووحاااااااااداتهم  مماااااااام ياااااااااادي ولااااااااى تعااااااااامون ألراااااااار فااااااااا 

 .الأعممك التامري  وتح يوهم
تقاو  ودارخ الميتمداتام رفهر اا  أذاوك ريمواامت المو ما  ووذاافهم  -  

 روضاااااااااااو   ورملتاااااااااااامل  فااااااااااااإن الااااااااااااد  ت تقةااااااااااااك ماااااااااااان خطاااااااااااار 
قيم  الم تخدمين الوهمئيين ومحةة  الأعممك رمختيمر الريموامت 

 .أو الف تر الخمطئ  لةتقرير
الحفاام  عةااى معةومامت المو ماا  التاا    تعتمااد ت امعد عةااى   - د

 . عةى معرف  مو ف معين
وتح ين اودتهم  ومشمرلتهم   ا ترامع الريمومت ت معد عةى  - ا

 .وفهر تهم  وحف هم  ومعرف  دقتهم وشموليتهم وقيمتهم

 :الميتاداتا  المكونات الرييلاية لإدار  4/1

 استراتيجية الميتاداتا : 

تضاااامن الااااتحل  القمرااااك لةتوفياااااا والمت ااااا مااااق الو اااام  الريئااااا      
وا ااتراتياي  الميتمداتاام الاياادخ تحتاام  ولااى لةريمواامت فاا  المو ماا   

تضامين  اار  تتراق الأعماامك لةميتمداتام  رملإضاامف  ولاى الحذااوك 
مااان أذاااحم  المذاااةح  فااا  الأعمااامك وتحدياااد  عةاااى تعةيقااامت

وتشمك ا عترامرات الرئي اي    أولويمت ملوومت الريمومت الرئي ي 
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 ا ااااتراتياي  الميتمداتاااام أيضاااام عةااااى محرلاااامت الأعماااامك فاااا  توفيااااا
 . ودوافعهم  ووضج ودارخ الميتمداتم  ومذمدر الميتمداتم وتقويمتهم

 :توحيد نهج الميتاداتا 
عمت   تحااااادد ماااان خ لهااااام المو ماااامت م اااااتودهااااو الآليااااا  التاااا     

ماااان الريمواااامت التاااا  تاااا  ووشااااماهم ماااان  ااااالء اتشاااالك  الميتمداتااام التاااا 
حتم  المو ممت ولاى دماج وت  مختةف معمم ت الأعممك وعمةيمتهم

الريمومت وقك الميتمداتم المتووع  ف  م تودع واحد لتوفير وملمويمت 
تعريفاااامت واحاااادخ ومت ااااق   ولااااالد تااااوفير مااان طاااارف ولااااى طاااارف  

ويورن  أن تلون وملموي  واود  ؛لعومذر ريمومت الأعممك الرئي ي 
المو ماا  فاا  هاااا الم ااتودع الموحااد  مثااك ودارخ الريمواامت  تطريقامت

 العماا ء  وتخاالين المعةوماامت  وماام ولااى الرئي ااي   وتلممااك ريمواامت
الااااد  ل  ااااتفمدخ مواااا  وليلااااون هاااااا حاااامفلا ل  ااااتثممر فاااا  ميتمداتااااام 

 .موحدخ الوهج
   :التقاط الميتاداتا وتخ ينها 
مذااامدر الميتمداتااام لتتطةاا  ودارخ الميتمداتااام الايااادخ تحديااد لمفااا      

المو مااا  التقمطااا   لمااام يملااان أن ي ااامعد  الخمراياا  ومااام تحاااموك
ا اااتخدا  ماموعااا  مااان حةاااوك الميتمداتااام رواد الأعمااامك عةاااى تقيااااي  
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رمااام فاااا  الاااد ومااااا  الريمواااامت  الميتمداتااام تااا  التقمطهاااام وتحديااادهم  
 .وم تودعمت الميتمداتم وأدوات حولم  الريمومت

  :أدوات تكامل الميتاداتا ونشرها 
يذاف تلممااك الميتمداتام ووشاارهم ليفيا  توذاايك ا ااتراتيايمت     

وهواامد ومواااامن ي ااتخدممن   الميتمداتاام ولااى أذااحم  المذااةح  
  لالد وهمم

    شلة  الأ م  ف Business Glossary: مسرد الأعمال 
 ي ااااااااااااااتخد  لةتواذاااااااااااااك والاااااااااااااتحل  فاااااااااااااا   هاااااااااااااو تطرياااااااااااااا ررماااااااااااااا

ولاى اوا  م ر احمت الأعممك الخمذا  رملمو ما  اومفمهي  ومذطة
   المذاطةحمت ماق التعريفامت والع قاامت اات الذاة  راين تةااد

لمااااام ت اااااتخد  المو مااااامت م اااااارد الأعمااااامك طريقااااا  شااااامئع  لوشاااااار 
مذااااطةحمت الأعماااامك وتعريفمتهاااام لتذاااار  الميتمداتاااام الماااادارخ فااااا  
م اارد الأعماامك رمثمراا  العماااود الفقااري لمفااردات الأعماامك الشااامئع  

 .وتعريفمتهموالم مءل  عن مذطةحمتهم 
 ا ل  الريموامت أذاك  يضا Data Lineage: سلالة البيانات 

تماو   ا ل    الوقات الريمومت ومم يحد  لهام وأيان تتحارد رمارور
الريمومت وملموي  الراي  مق تر يط القدرخ عةى تترق الأخطمء ولاى 

مان وعامدخ  يملانالريموامت. لمام  ال ر  الاااري فا  عمةيا  تحةياك
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ماادخ ت محاااددخ مااان تاادفا الريموااامت لتذاااحي  تشاانيك أاااالاء أو 
ويعاااد وشااار    أو تادياااد الإخااارا  المفقااود الأخطاامء خطاااوخ رخطااوخ

 ا ل  الريمواامت وذافم لةمعةوماامت حاوك )مااماا ومتاى وأياان ولمااماا 
وت ااااامعد  اااااا ل    المشاااااال ت وحاااااكولياااااف  لريموااااامت الأعماااااامك  

الريمواااامت فاااا  و هاااامر الع قاااا  المترمدلااااا  رااااين أوااااواع مختةفاااا  مااااان 
لريموامت الوذاافي   وتوضااي  ع قامت العماا ء رملمو ماامت وأماان ا

 ويملن تترق   ل  الريموامت فا  مع ا  أدوات ومااا    المعةوممت
الريموااامت  أو قاااد ت اااتخد  المو مااامت أداخ ودارخ الميتمداتااام لتاميااااق 
 الميتمداتاااااااااااام لتااااااااااااوفير الفهاااااااااااا  والتحقااااااااااااا ماااااااااااان ذااااااااااااح  ا اااااااااااااتخدا 

 .يفهمالريمومت والمخمطر الت  تحتم  ولى تخف
  :إدارة وحوكمة الميتاداتا 
تحتاام  المو ماامت ولااى ودارخ الريمواامت الشااممة   تخااما قااارارات     

الد ودارخ الميتمداتم التا  تتضامن حولما   أعممك م تويرخ  رمم ف 
 م ااااااااوليمت الميتمداتاااااااام والمعااااااااميير و  الميتمداتااااااام الو اااااااار فاااااااا  أدوار

التشااااانيةي  والإحذاااامءات  رملإضااااامف  ولااااى ليفيااااا  دمااااج الأوشاااااط  
وماااق أن ماااان .ومشااامريق ودارخ الريموااامت اات الذاااة  ماااق الميتمداتااام

المو مامت مام تعتارف رقيما  الميتمداتام  و  ون رعضاهم لايل لااديهم 
أااااالاء حولماااا  الميتمداتاااام   معااااميير الميتمداتاااام التاااا  تعااااد ماااان أهاااا 
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التااا  ت اااامعد   الراعاااا  التوفيااااي   مثاااك )ولاااالد الأدوار الر ااامي 
دارخ الميتمداتااااام     فهااااا  أهميااااا أذااااحم  المذاااااةح  فااااا المعاااااميير وا 

وهومد طرا لعارء الميتمداتام وتتراق اودتهام مان خا ك ا لتمامك 
   وا ت اااااااااااما والم اااااااااااائولي  وال اااااااااااا م والدقااااااااااا  والااااااااااااادوك اللمواااااااااااا 

والخذوذاي  و اهول  ا  اتخدا  وا  هامر وقامط القاوخ والتح اايومت 
 .الميتمداتمرخ المطةور  ف  ودا

ضاااام      لمااام أن الميتمداتاااام الخمضااااع  لةحولمااا  رفعملياااا  تااااوفر عر 
وتااادقيا  تملااان ماان وااااراء تحةيااك التااا ثيرات و لتاادفا الريمواامت  

 ل متثاااامك أو التوافااااا ومرااعتاااا   ممااااام يضاااامن الثقاااا  فاااا  ريموااااامت
 المو م .

ويتضااا  أن أراااارل ماااام تقدماااا  هااااا  الملوواااامت الرئي ااااي  لإدارخ     
 فمعااااااااك لهااااااااام فاااااااا  ودارخ ريموااااااااامتالميتمداتاااااااام هااااااااو تعليااااااااال الاااااااادور ال

 :ف  الوقمط التملي تحديدهم ويملن   المو م  
 التااا  ماان شااا وهم الاااتحل  فااا  ريموااامت   اسثثثتراتيجية الميتاداتثثثا 

 المو مااااااااااا   وتحديااااااااااااد أولوياااااااااااامت ملووااااااااااامت الريمواااااااااااامت  وتشاااااااااااامك 
 .محرلمت الأعممك ودوافعهم
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 من خا ك م اتودع موحاد لامياق   آلية توحيد نهج الميتاداتا 
 المختةفاااا  واااواع الميتمداتاااام التااا  تشاااالةت ماااان ريموااامت المعاااامم تأ

والعمةيمت ف  المو م  لتوفير   ل  الريمومت  وتقدي  و ارخ ثمقرا  
ومت ق  لعومذر ريمومت الأعممك  عةى الريمومت  وتعريفمت موحدخ

 .الرئي ي 
 التاا  يملااان ماان خ لهااام    أدوات التقثثثاط الميتاداتثثثا وتخ ينهثثثا

الخمراي   تحديد مم تحموك المو م  التقمط  من مذمدر الميتمداتم
 .وتقييم   ووماا  الريمومت وم تودعمت تخلين الميتمداتم

 يذف ليفي  توذيك ا اتراتيايمت    تكامل الميتاداتا ونشرها
دارتهااااااااااااااام  مااااااااااااااان خااااااااااااااا ك وماااااااااااااااوااين ي اااااااااااااااتخدممن   الميتمداتاااااااااااااام وا 

ي ااااااتخد  لةاااااتحل  فاااااا  مفااااامهي  أعماااااامك و  ك  م اااااارد الأعمااااام لاااااالد
ويشامك أذاوك  المو ما  ومذاطةحمتهم  ووماوا   ا ل  الريموامت

الريمومت وتحرلمتهم  ويملن من خ ل  تترق الأخطمء ف  عمةيمت 
 .تحةيك الريمومت وتذحيحهم

 التااا  ت ااامه  فااا  اتخاااما قاااارارات   إدارة الميتاداتثثثا وحوكمتهثثثا 
 اةمي   والو اار فاا  أدوار م اااوليمت الميتمداتاام ومعمييرهاام  ودمااج 
ضاااام لتااااادفا  أوشااااط  ودارخ الريمواااامت ماااااق الميتمداتاااام. لماااام تاااااوفر عر 
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والمرااعا  لتحقيااا الثقاا   تملاان مان التحةيااك  والتاادقياو الريموامت  
 .ف  ريمومت المو م 

 
الميتاداتا( المكونات الرئيسية لإدارة  4شكل رقم )ال  

 الميتاداتا : دار إالملاؤود عن  4/4

فه  تعد م اولي  الاميق    الميتمداتم مثك ودارخ الريمومت رخودا    
الميتمداتاام ورااين  رخون لامن فاا  رعااء الأحيامن ياات  الخةااط راين ودا

ودارخ م ااااااتودع الميتمداتاااااام أو ماموعاااااا  أدوات الميتمداتاااااام  و  أواااااا  
الأدوار فا  لاك ماان العدياد مان  ياا  أن تتضامن ودارخ الميتمداتام

و ااامئف الأعماااامك وو ااامئف تقوياااا  المعةوماااامت لأوهااام موتشاااارخ فاااا  
 . مم المو م 

 

 

 الميتاداتا  المكونات الرئيسية لإدارة 

استراتيجية 
 الميتاداتا 

توحيد نهج  
 الميتاداتا

التقاط 
الميتاداتا 
 وتخزينها

أدوات 
تكامل 

الميتاداتا 

 ونشرها

إدارة 
وحوكمة 
 الميتاداتا
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 :اداتاتالأدوار الرئيسية لإدارة المي

رمعاميير  وااراء مرااعا  دوريا  لقاممول الميتمداتام لضاممن ا لتالا  
 الميتمداتااااااااااااام  عةاااااااااااااى  اااااااااااااريك المثااااااااااااامك مااااااااااااان حيااااااااااااا  ا ت اااااااااااااما 

 .وأوممط القيمل ومم ولى الد
 . يم مت الميتمداتم وعمةيمتهموضق  
 .ودارخ مرللي  لتطوير قممول الميتمداتم ووشر  
 ت هيك حك مشل ت تعريفمت الميتمداتم 
الإشااااراف والتو اااايا عةاااااى الو اااامئف التاااا   اااااتاثر عةااااى تقويااااا   

لاااااتعلل  وضاااامف  الريمواااامت لضااااممن تحاااادي  تعريفاااامت الميتمداتاااام
 . التنييرات عةى مذدر الريمومت أو قمعدخ الريمومت

التطاااوير الم اااتمر لقااااممول ريموااامت المو ماااا  وذااايموت  ووشاااار    
  .ومرااعت  مرااع  دوري 

عد    مثك   تحديد الثنرات والتومقضمت ف  الريمومت الوذفي   
 .ا ت ما ف  التعريف عرر التطريقمت

التواذك مق م تهةل  الريمومت حوك التنييرات الت  ت  وارااهم  
 . عةى قممول الريمومت

 ا حتفام  رم اتودات الاتحل  فاا  الإذادار لتملاين تتراق التاادقيا 
 .لةتنييرات
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ضاممن التاالا  المختذااين ومضاايف  الريمواامت رمعااميير الميتمداتاام  
 .وتعريفمت ريمومتهم

 الميتاداتا : دار الصعوبات الت  توا ه إ 4/5

قاد تواااا  ودارخ الميتمداتاام تحااديمت عةاى م ااتوى المو ماا  ماان     
الميتمداتاام الأ م اااي   موااهاا  التعقياادات لإوشاامءحياا  ذااعور  أو 

 لهاام والحفاام  عةيهاام و ااهول  الوذااوك اليهاام وماام ولااى الااد  والاااد
   له رم  التملي  يراق

  عاااد  تذاااامي  العديااااد ماااان أوااااواع الريمواااامت ومذاااامدر الريمواااامت
 .عمعمك مالمواودخ لة

  تامياااق الهيملاااك الأ م اااي  لةريموااامت ماااق رعضاااهم الااارعء ماااق
ضااعيف  مااق  رم ااتخدا  تقوياامت مترميواا  ووثاامئاماارور الوقاات 

 .القةيك من التفلير ف  التلممك ف  المراحك الوهمئي 
 أو مفقااااود  وعااااد  توحيااااد المذاااااطةحمت  اااايما العمااااك محاااادود 

 . الشمئع  واعتممدهم من خ ك المو م 
  تتحل  ف  الوذوكو   يواد  يم مت وعمةيمت وأدوات تحدد 

 .العمك ولى الريمومت ح   الأدوار وعرر مهم   ير
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 م أطااوك ومعر ضاامت االاوهج الياادوي التقةيادي ملةااف وي ااتنرا وق  
الرويا  التحتيا   لهخطمء  ممم يادي الى عاد  وملمويا  موالرا 

 .الديومميلي  لإدارخ ريمومت المو م 

 المكتبات و الميتاداتا : 4/6

 :المكتبات والمعلوماتعلاقة الميتاداتا بمجال  4/6/0

 يااااااااارى اللثياااااااااار أن الميتمداتاااااااااام تشاااااااااير لمذاااااااااامدر المعةوماااااااااامت    
  وللان المذاطة    يوطراا رملضارورخ فقاط عةاى  الإللتروويا  فقاط

 الأشاايمء الرقمياا  ومذاامدر المعةوماامت فح اا  رااك أوواام  ااوف وااااد
تشاااامرهم  لثيااااارا  راااااين الفهر ااااا  والميتمداتااااام  فلاااااك  موهمااااام يرلااااال عةاااااى 

فملمذااااامدر الإللترووياااا  لةمعةومااااامت والمذااااامدر خذاااامئع الوعااااامء 
مااوه  ماموعاا  مان الريمواامت المشااترل  مثااك )العوااوان  ك الورقيا  للاا

والموشاااا   وتاااامري. الإوشاااامء  والمااااامدخ الموضااااوعي  ...الاااا. . وللااااان 
ا خااات ف الرئي ااا  هاااو أن المذااامدر الإللتروويااا  تتااام  عااان رعااااد 

تج الميتمداتم قد ولي ت مثك اللت  والدوريمت  رملإضمف  ولى أن وم
يتمثاااك فااا  الت ااااية  التااا  تااارد داخاااك المذااادر الإللترووااا  أو قاااد 

  عاااااا  لت اااااااي ت ررةيوارافياااااا  تحيااااااك ولاااااايتمثااااااك فاااااا  عمااااااك تامي
 المذمدر الإللترووي .
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 : أهمية الميتاداتا للمكتبات 4/6/2
  تقااااو  رفهر ااااا  الوثاااامئا المتمحااااا  عااااان رعااااد و وضااااامف  ريمومتهااااام

 ولى فهمر هم المحةي  المرمشرخ . الررةيوارافي 
 اتاااااااامون وترااااااامع موشااااااا  الوثيقااااااا  الإللتروويااااااا  لمعاااااااميير الميتمد 

 يح اان أداء محرلاامت الرحااا  و يااادى ولاااى الوذااوك ولاااى 
درااااا  أعةاااااى ماااان التحقياااااا   الأماااار الااااااي يخااااد  دون شاااااد 
الرامحثين فاا  الوياا  رم ااتخدا  تةااد المحرلاامت رماام فاا  الااد 

 الم تفيدون ف  الملترمت .
 الت  ترد رداخك الوثيق   اتمن ا  تفمدخ من ريمومت الميتمديمل

المتمحااا  عةااااى الوياااا  لتلااااون رمثمرااا  الريمواااامت التاااا  تقاااادمهم 
 عمةيمت الفهر   أثومء الوشر .

 لةملتراااااامت أ ااااااةورم  ماااااان أ ااااااملي  الفهر اااااا   داتاااااامتحقاااااا الميتم
الموقولااااا  رماااااام تااااااوفر ماااااان اهاااااد و وقاااااات و تلاااااامليف لعمةياااااا  

 الفهر   .
 ووذااااف هااااا   ماموعاااامت مذاااامدر المعةوماااامت ت ااااهيك ودارخ

 . المذمدر 
  تحدياااد مذااامدر المعةومااامت التاااا  مااان شااا وهم وشااارمع راراااامت

 .واحتيمامت الم تفيدين
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  وملمويااا  تقياااي  مااادى ارترااامط مذااادر المعةومااامت رملمعةومااامت
 . المراو  الوذوك وليهم

  وملموي  فذك المحتوى الموضوع  لمذادر المعةومامت عان
تطااااوير تلشااااايف  الااااااي يااااادي ولااااى الامواااا  الشاااالة  الأماااار

 . مذمدر المعةوممت عةى الوي 
  ا حتفاااام  رخذااااامئع مذااااادر المعةومااااامت  اااااواء لأااااااراء

 .الذيمو  أو الحف  لفترات طوية  
 أن الميتمداتام لهاام تا ثير عةاى الملتراامت  وللان الملتراامت مام ل

للك مم هو متام   لي ت مطملر  رعمك ت اي ت ررةيوارافي 
مان مذاامدر المعةومامت عةااى شارل  الإوترواات  وللان يورناا  
عةااااااى الملتراااااامت ا ختياااااامر ماااااان هااااااا  المذاااااامدر رماااااام يتفااااااا 
وأهدافهم واحتيمامت الم تفيدين موهم ومن المملان لةملترامت 
ا  ااتفمدخ مااان ريموااامت الميتمداتااام التاا  تااارد راااداخك المذااامدر 

راا  الريمواامت التااا  المتمحاا  عةااى شاارل  الإوترواات وتلااون رمثم
 .تقدمهم أثومء الوشر
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 أهمية الميتاداتا في الوصول لمواق  المكتبات : 4/6/3

تةعاااااا  الميتمداتاااااام دور ا لرياااااار ا فاااااا  تلشاااااايف وفهر اااااا  المواقااااااق     
ا للترووياا  وموهاام الملتراامت وت اااهك ماان عمااك محرلاامت الرحااا  

 ومن ث  الوذوك وليهم فه  تادي دور ا مه   وهو  

 مذاامدر المعةوماامت رذااورخ مرمشاارخ والمتمحاا  عةااى شاارل تحدياد  .1
 ا وتروت .

 الحذوك عةى مذمدر المعةوممت . .2

  . الم معدخ ف  الحذوك عةى مذمدر المعةوممت المممثة  .3

 وعطمء معةوممت وذفي  وموضوعي  عن المواقق . .1

ملمويمت  وحدود  وخذمئذ   للاك مان ياياد  .5 التعريف رملموقق وا 
 مختةف أوواعهم .لنمت الوع الفمئا عةى 

م معدخ محرلمت الرح  ف  تلشيف الموقق رشلك ألثر حرفي   .5
 من ا عتممد عةى الوع اللممك لةموقق .

 الم ااامعدخ فاااا  فهر ااا  المواقااااق رملو ااار  لةعااااممةين فااا  الملتراااامت .8
 الخمذ  رم تخدا  الو   ا لي  . 
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 :دور المكتبيين بالنسبة للميتاداتا 4/6/4

العمةي  ف  العمك الملتر  قد قمدت ولى ووشمء واا لموت الخررخ     
الخرارخ تتااي  لةملترياين اليااو   معاميير الفهر ا  المواااودخ فاإن وفاال

التلياف ماق و ا  الميتمداتام الادياادخ   وفا  رعاء المواقاف الإ ااهم  
 عدخوهومد   ووشمئهم   والد من موطةا أو  مفهو  اديد عةيه  ف 

 وه    اتمرملميتمد أدوار لةملتريين فيمم يتعةا

 . اختيمر وتقيي  ووذف المعةوممت الشرلي  - أ
 . تلويد ت اي ت الميتمداتم   -  
 .وضق المعميير  - ت
 . التدري    -  

المفهر ااااين ا  ااااتمرار فاااا  تعةااااي   الملتريااااين و ويااااا  عةااااى    
 المعاميير الاديادخ لوذاف المذاامدر والوذاوك وليهام    اواء وشاا خ

 خمرااااا    لماااام يااااا هاااا  المعااااميير داخااااك الماتمااااق الملترااا  أو 
تتعةااااا أو تتذااااك  عةااايه  أن يعرفااااوا ممهياااا  الميتمداتاااام ولياااف

 رماهاااودات الفهر ااا  ولياااف يملااان ا  اااتفمدخ مااان و ااا  الميتمداتاااام
الم ااااتخدم  فااا  الملتراااامت عواااد الضاااارورخ    ايااار المعتماااادخ عةاااى

 .وليف يملن اختيمر وتوفيا و   الميتمداتم
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 تدريبات

 الألايلة التالية :أ ب عن 

 تلة  عن ودارخ الميتمداتم ؟    1ل

 تتعدد خذمئع الميتمداتم ؟ والرهم ؟ 2ل

االار العومذار المتعةقا  المحتاوي وا ذادارخ فا  معيامر درةان  3ل 
 لور ؟ مق الشر  رملتفذيك ؟

م ؟ 1ل  االر مفهو  الميتمداتم اذط ح 

 اشر  الفرا رين الميتمداتم والريمومت ؟5ل

 مراحك تطور مذطة  الميتمداتم ؟وض   5ل

 تتعدد أ رم   هور الميتمداتم؟ أالر ث ث  موهم ؟ 8ل

 االر أه  فوائد ومميلات الميتمداتم ؟ 0ل

 تةل  عةى اثوين فقط من و   الميتمداتم ؟ 9ل

اعاااااارء أواااااااا  التشااااااامر  وأواااااااا  ا خااااااات ف راااااااين الميتمداتااااااام  18ل
 والفهر   ؟
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 الميتمداتم ؟ مق الشر  ؟اعرء اثوين فقط من اوواع  11ل

 اشر  ليفي  اعداد الميتمداتم ؟ 12ل

 لةميتمداتم العديد من الو مئف ؟ أعرء ث ث  فقط موه ؟  13ل

 تلة  عن تيامن الميتمداتم ؟ مق الشر  المفذك ؟ 11ل

 ؟ الوذف الأرشيف  المشفرتلة  عن معيمر  15ل 

اشااااار  رإيااااااامل لمعياااااامر درةاااااان لااااااور مااااااق توضااااااي  العومذاااااار  15ل
 الرئي ي  الملوو  ل  ؟

 وض  الفرا رين معيمر درةن لور ومعيمر ممرد ؟ 18ل

مرااااامدرخ تشاااااافير الاااااوع  ومخطااااااط وذاااااف لاااااامئن قااااامرن رااااااين  18ل
 الميتمداتم ؟

 تتعدد  يم   اختيمر معميير وخطط الميتمداتم ؟ االرهم ؟ 10ل 

 اعرء لةملوومت الرئي ي  لإدارخ الميتمداتم ؟ 19ل

 الميتمداتم ؟وض  طرا ضرط اودخ  28ل
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 ملحق

 .  مثال للفهرسة في صيغة دبلن كور 1
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  . أمثلة لتطبيق معيار دبلن كور 2
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  . مثال على تطبيق معيار دبلن كور 3
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المصادر والمراج قائمة   

  . معاااميير الميتمداتااام فااا  الميااالان   2881أراااو الواااور   ويوااامل )
حذر معميير الميتمداتم وو مئفهام )وادوخ ا اتخدا  معيامر الميتمداتام 

 القمهرخ   المو م  العرري  لةتومي  الإداري . -والدرةن لور .

  . وذاااامئف الريموااامت )الميتمداتاااام   2828أروقاااورخ   اااامري  ولياااد )
ماةا  العةااو  الإو اموي  والتطريقياا    .  ااممعيامر درةان لااور وموا

 . 33ع

   فهر ااا  مواقااق الإوتروااات رم اااتخدا  2885تااي    أحماااد  ااعيد )ا
 . 1  مج 3مقيمل درةن لور . ماة  ر مل  الملتر    ع

  . الميتمداتاااااام وت ثيرهااااااام فاااااا  تطاااااااوير 2885أحمااااااد  أحمااااااد فااااااار )
.  5ع3  ل   الملترامت الآن.  ا تراتيايمت الرحا  المعةومامت 

 . ا ترامع من قمعدخ ريمومت دار المو وم  عةى الرارط  

1800588http://search.mandumah.com/Record/   

والعواماااااك RDAتطريقااااامت   .2818)و ااااممعيك  محماااااود ذااااامل  
. ماةااااا  الملتراااااامت  الحديثااااا  فاااااى الفهر ااااا  الواقاااااق والطماااااو 

 . 10لمعةوممت  عوا

http://search.mandumah.com/Record/1088570
http://search.mandumah.com/Record/1088570
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    الميتمديتااااااااام و تو اااااااااي  المعةومااااااااامت  2882راااااااااممفة    فااااااااامتن )
ا للتروويا  فاا  الملترامت . درا اامت عررياا  فا  الملتراامت و عةاا  

 . 8  مج 3المعةوممت   ع

 . خطط الميتمداتم ومدى تطريقهم 2889الر يوو    ردوي  محمد)
درا اا  تطريقيا  عةااى خطاا   :والمشااروعمت الرقميا  رملأرشايفمت

ماةااا  اممعاا  طيرااا   لااودا  والعةاااو   الوذااف الأرشااايف  المرماال
 .9  ع 5الإو موي    ل

 Metaتياامن الميتمداتاام   . »2889الر ايوو   ردويا  محمااد )
tagsدرا ا  تطريقيا  عةاى  :الويا  ومادى تمثيةهام فا  ذافحمت

حديث  مواقق التميل الرقم  العرري  عةى الإوتروت . ا تامهمت ال
 .23  والمعةوممت. ع ف  الملترمت

  . تطرياااا الميتمداتااام فااا  2810الرو ااعيدى  محماااد رااان خماايل)
التلامهام رملمعاميير الدوليا     مواقق الملترمت ر ةطو  عممن ومدى

ماة  المرلل العرر  لةرحو  والدرا مت ف  عةو   .درا   تحةيةي 
ر . ا اااااااترامع ماااااااان قمعااااااادخ ريمواااااااامت دا 18ع5الملترااااااامت  مااااااااج  

 المو وم  عةى الرارط  

1210182http://search.mandumah.com/Record/  

http://search.mandumah.com/Record/1218402
http://search.mandumah.com/Record/1218402
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  . تدريل الميتمداتم 2821الرو يف   رشير محمد عي ى ورراهي )
 فااا  أق ااام  الملترااامت والمعةومااامت فااا  ليريااام  درا ااا  مطرقااا  عةاااى

.  .18  ع والليتوواا . ماةاا  اممعاا  الليتوواا اااممعت  طاارارةل 
 ا ترامع من قمعدخ ريمومت دار المو وم  عةى الرارط  

13911http://search.mandumah.com/Record/ . 

  . الإتامهامت الحديثا  فاا  2888الاوادي   محماود عراد اللااري )
ماةااا  الإتامهااامت . الفلاااري رااعااا  عةميااا  لموتااام الميتمداتاام  م

 .28ع 11الحديث  ف  الملترمت والمعةوممت  مج 

  .ميتمداتم مواقق الروارمت الوطويا  2828الاهو   أروى وذمر )
 لااااااااااااااااادوك ماةاااااااااااااااااال التعاااااااااااااااااامون الخةياااااااااااااااااا   درا اااااااااااااااااا  تطريقياااااااااااااااااا 

CybrariansJournal   ا اااترامع ماااان قمعااادخ ريمواااامت 50ع .
  الرارط  دار المو وم  عةى 

980585http://search.mandumah.com/Record/ . 

 .التفلياار والرحا  العةماا .  2889حامف   عرااد الرشايد و ورون )
 ادخ  مرلل الوشر العةم  .

http://search.mandumah.com/Record/43911
http://search.mandumah.com/Record/43911
http://search.mandumah.com/Record/908605
http://search.mandumah.com/Record/908605
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  .وذااااااف الريموااااااامت 2821الخضاااااار  أرااااااورلر  ااااااةطمن محمااااااد )
الإوتروت   الوذوك الحر لةمعةوممت عةى الرقمي  رمواقق مذمدر

 الماةا  العرريا  لةمعةوممتيا  وأماان المعةومامت.  درا ا  تقويميا 
 : . ا ترامع من قمعدخ ريموامت دار المو وما  عةاى الارارط. 1 ع

1153558http://search.mandumah.com/Record/.  

   . الليمواااااااااااااااااامت2815خمااااااااااااااااايل   أ اااااااااااااااااامم  محمااااااااااااااااااد عطياااااااااااااااااا )
الرقميا  عةاا  شاارل   الرقميا )المحتوى الرقماا   فا  الم ااتودعمت

 الشرل  العرري  لةت ويا والتوريد.  القمهرخ -ا وتروت.

  . الميتمداتاااااااااام   راااااااااااين المفااااااااااامهي  2811ريحاااااااااامن  عردالحمياااااااااااد )
 . 1 ع1. مج   والمممر  . ماة  الملترمت والمعةوممت

  . مواقق الإوتروت العرريا  فا  2818محمود عردال تمر )لليف   
  Cybrariansماامك الملتراامت والمعةومامت   درا اا  وحةيةياا  . 

 .5ع

  .الريمواااااااامت الفوقياااااااا  لةمواقااااااااق 2818اللهاااااااري  طاااااااا ك واااااااام   ) 
فا   ليا  تلشايفهم ماان  الحلوميا  العراقيا  عةاى الإوتروات وت ثيرهام

 . قرك محرلمت الرح  

http://search.mandumah.com/Record/1163557
http://search.mandumah.com/Record/1163557
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  . ا اتخدا  2883أحمد و عمدك فميل ال رطموي) عمدخ   اودخ 
عماامن  دار  -التررياا  والتعةاي . الحم او  والإوتروات فاا  ميامدين

 .الشروا لةوشر والتوليق

    واذفمت الريمومت مذدرا  لت اي ت 2882شمهين   شريف )
الفهر   القيم ي  لمذمدر المعةوممت الإللترووي  الشرلي  العرري  

  .9  مج10المعةوممت   ع و    ف  الملترمت. ا تامهمت الحديث

تلممةيااا  أ  وديااا  ع قاااا   .   2885الشاااوي   عةااا  رااان شاااوي )
METADATAالخةفي  والريمومت MARC ع   .ماة  المعةوممتي 

 . ا اترامع ماان قمعادخ ريمواامت دار المو وماا  عةاى الاارارط   9
20585http://search.mandumah.com/Record/ . 

الميتمداتاااام وأهميتهاااام فاااا  دعاااا     .2815ذاااموي  ال اااايد ذاااا  )
الوذاوك ولااى المحتااوى الأرشاايف  الرقما    درا اا  تطريقياا  عةااى 

 Cybrarians مواقااق الأرشااايفمت الوطويااا  عةااى الإوتروااات .
Journal 12  ع. 

الذاااااااااااحمف    .ااااااااااااودخ الميتمداتاااااااااام فااااااااااا  2828الذاااااااااايد  لمااااااااااامك )
 .  الإللترووياااا  الالائرياااا   درا اااا  تحةيةياااا  لاااارعء الوماااااما 

http://search.mandumah.com/Record/28606%20.


 

160 

CybrariansJournalا ترامع من قمعدخ ريمومت دار 58 ع .
 المو وم  عةى الرارط  

1815128http://search.mandumah.com/Record/. 

التشاااااااانيك الريوااااااااا     .2889ح اااااااان )عرااااااااد الاااااااارحمن   عماااااااار   
 . 21  ع   Cybrarian Journal لةميتمداتم.

عراااااااااد الهاااااااااامدي   محماااااااااد فتحاااااااااا   ولياااااااااان الااااااااادين محمااااااااااد عرااااااااااد  
الميتمداتااااام وفهر اااااا  المذااااامدر الإللترووياااااا .      .2888الهااااامدي)

  القمهرخ   ويريل.لو  لةوشر والتوليق  .

لاااى والحماااا  و 21مااامرد    .2889عراااد الهااامدي   محماااد فتحااا )
  2  ع cybrarian journal  تعرير .

 . فهر اا  مذاامدر الإوترواات  مرااعااا  2881عراادالهمدي   لياان )
 .عةمي  لموتم  الفلري .  القمهرخ

ل      .  الميتمداتااااام. الملترااااامت الآن2881عراااادالهمدي  محماااااد)
 . ا ترامع من قمعدخ ريمومت دار المو وم  عةى الرارط  2 ع 1

28950http://search.mandumah.com/Record/  . 

http://search.mandumah.com/Record/1045120
http://search.mandumah.com/Record/1045120
http://search.mandumah.com/Record/27968
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  .الميتمداتاااااام ودورهااااااام فااااااا  دعااااااا  2889العرراااااا   أحماااااااد عرااااااامدخ )
المحتاااوى الرقمااا  درا ااا  تطريقيااا  عةاااى مواقاااق دوريااامت الوذااااوك 

ماةاا  ملتراا  .  الحار فاا  الملتراامت والمعةوماامت عةااى الإوترواات
 .1ع  15المةد فهد الوطوي   مج 

فااا  Title Tag  . تااام  العوااوان 2880العرراا   أحماااد عراامدخ)
عةااى المواقااق العرريااا  HTML:ذاافحمت لناا  تهيئاا  الااوع الفاامئا

المتمحاااااا  عةاااااااى الشااااااارل  العولروتيااااااا  العملميااااااا . ماةااااااا  الملترااااااامت 
 .1 ع 0والمعةوممت العرري . ل

   . الفهر ا  المتقدما  2885محماد وذافى عامرف) عةيمن  يحى
 والمحو ااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااي  . الرياااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااامء   دار اريااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااار .

  . ورقااا  عةميااا  حاااوك الميتمداتااام وتو اااي  2885و ااار  اويمااا  ) 
مذااااااامدر المعةومااااااامت الإللتروويااااااا    معهاااااااد اللويااااااات لمياااااااامرات 

 العةمي  .

   . ودارخ الميتمداتام فاا  المو ماامت2821العماري  محمااد عرااداا )
.  1  ع 5العةااو  الهود ااي  وتلوولواياام المعةوماامت   مااج. ماةاا  

   ا اااترامع ماااان قمعاااادخ ريمواااامت دار المو ومااا  عةااااى الاااارارط
1152293http://search.mandumah.com/Record/.  

http://search.mandumah.com/Record/1152293
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  . المعةومااااااااااامت والمفااااااااااامهي  1999الفااااااااااداا   ذااااااااااارم  ذااااااااااامل )
 . اللويت  اممع  اللويت -متي .المعةوم

  . وذااف المذامدر والوذااوك 2821فضاك ا   عماار  اةيممن)
 Resource وليهااااااااااااااااااااااااااااااااااااام

:Description and Access.قواعااد الفهر ااا  الادياااد- 
 . الخرطو   ملتر  الشريف

  . و اااااي  المحتااااوى الرقماااا  لةمواقاااااق 2815قاااادورخ   لماااا  محمااااد)
الإوتروات   درا ا   عةاىالتعةيمي  و الإع ميا  الحلوميا  ال اوري  

 وذفي  تحةيةي  لآلي  التلشيف ف  معميير الميتمداتم .  دمشا .

  . الميتمداتام هااك ها  فهر اا  2888محماود   محماد عراادالمولى)
  فذةي  محلم  متخذذ  ف  مامك 3888الم تقرك.  العرري  

 المعةوممت .

محماااااد أماااااين و  اااااولان مذاااااطفى فةمرااااامن  ) مااااااميو     مرا وااااا 
الميتمداتاام فاا  المواقاااق الإللترووياا  لةملتراامت الاممعيااا   .  2880

 .2. ع درا مت المعةوممت ال عودي    درا   تحةيةي  .
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 . واذافمت الريموامت )الميتمداتام  فا  2889الهلاوا   واورخ ومذار)
ماةا  ملترا  المةاد  . الإوتروات المواقاق الحلوميا  ال اعودي  عةاى

  . ع15فهد الوطوي . مج  

 
 

 
 


