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 المقدمة

تعتبر الفهرسة من  المضونضت ا الرسيسنية ضالمهمنة جنل م ن   

دراسنننة تانننم الموتبننن ا ضالمعاضمننن ا النننث     ت  هننن  يتم ننن  جنننل 

أدضاا أض ضسن س  السنني رل تاني د ينن  المعرجنة المسنن اة ض ت ننديمه  

مضصضجة ضم ظمة لادارسي  ضالب ح ي  . ومن  تحتن  الفهرسنة رو ن  

 ية جيه  ضلا يمو   ينة موتبنة ه م  بي  أرو   الموتبة ضا تم   الف

صننريرل و  نننا أض وبينننرل الاسنننتر  ة ت هنن  ض  صنننة جنننل تصنننر   

الح وننر ضهننض مننن  ي اننر تايننا تصنننر الا ف نن ر الفوننر  ض نننضرل 

المعاضمنن ا ضالننث    الاهتمنن م ب لبحنن  العامننل أد   لنني حنندض  

جيو   ه س  جنل المعاضمن ا م ممن  أد   لني  منض الم مضتن ا جنل 

لتض ينر ض المعاضمنن ا  منضا وبيننرا ضأصنب  منن  الموتبن ا ضمراونن  ا

الصننعا الاتتمننن د تانني ال هننند الفننرد  جنننل السنني رل تاننني هنننا  

 .الم مضت ا 

وم  أ  أضتية المعاضم ا ااته  أ اا أشو   م تافة ض ر نا  

ت  شواه  الت ايد  الضرقل م  وتا ضدضرين ا ض شنراا ضت ن رير 

سن ضا  ا ض ضرس س    معية  لني أشنو   أ نر  تونم ا جنلم ضالا

الشراس  ضالرسضم ا ضاليضم  عني  تصنر الضسن س  اتلوترض ينة   

وننالث تعننددا الارنن ا التننل ت ننتة بهنن  أضتيننة المعاضمنن ا ضتع نندا 

المضوضت ا المم اة جل تاث ا ضتية تع دًا وبيرًا ضأصنبحا أو نر 

 ت صيصً  م  ا  قب  .
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ج لفهرسننننة منننن  العماينننن ا ا س سننننية ضاله مننننة بنننندض ه  تصننننب  

 ا ضمراوننن  المعاضمننن ا م نننرد م ننن    مايسنننة بننن لو ض  لا الموتبننن

يسننه  تانني رضادهنن  اتجنن دل م هنن    ضبننالث جنن     نن   الموتبننة اض 

مرو  المعاضمن ا جنل تح ينر ضا ب تهن  ض ضظ سفهن  يتضقنح  لني حند 

وبينر تاني   نن   تماينة الفهرسنة ضأتننداد الفهن رم ب نرر تاميننة 

 ا الضصننننح حدي ننننة ضم   ننننة     لننننالث  ت نننن ض  جننننل  هنننناا الوتنننن

البباينننض راجل  هنننم منننضاد الموتبننن ا تاميًننن  ضت بي يًننن  ضتننندريبً  م 

لتسناي  ضيتوض  الوت ا م  ستة جصنض  م  صنا الفصن  ا ض  

الونننضة تاننني الفهرسنننة ضالفهننن رم ضأهمينننة ضأ نننضا  ونننلً م همننن  

 ضت  ي ا الفهرسة المست دمة جل الب  ق ا .

هننن  تضاضت نن ض  الفصنن  ال نن  ل ب  قننن ا الفهرسننة منن  حينن  أ 

 ضم  س ته  ضأبع ده  .

ضرون  الفصنن  ال  لن  تانني أس سني ا قضاتنند الفهرسنة ا   اننض 

أمريوية م  حي  البي   ا الضصفية ضتض يع تهن  مترتينا البي  ن ا 

تاننني الب  قنننن ا ضتلمنننن ا التنننرقيم ضالا تصنننن راا المسننننت دمة 

  ضاتد الع مة لاضصح .الضا تتم الفص  بشر  

الوتننا ضالنندضري ا م ضمنن   ومنن  ت نن ض  الفصنن  الرابنن  ضصننح

 حي  ح ض  الضصح المست دمة ضترتيبه  ضتض يعه  .
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بي منن  اسننتعرف الفصنن  ال نن مم ضصننح المننضاد  يننر الوتننا 

)المضاد ال  صنة   ضرون  تاني ضصنح المنضاد ال راس ينة ضال نضا 

 المضسي ية .

الفصنن  السنن دم تننم جيننا اسننتعراف الفهرسننة الم ننرضةل  لينن  ض

أهميتهن  م معن يير م موض ن ا  م   م  حين    MARC21)م رث 

 ضح ض  تس ياا م رث  .

 والله ولي التوفيق 
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 الفصل الأول :

 (تقنياتها - أشكالها -) أنواعها الفهرسة والفهارس
 

 .أولًا : تعريف الفهرسة أهميتها 
 . ثانيًا : تعريف الفهرس وأهميته وأغراضه 

 . ثالثًا : أنواع الفهرسة 
 سرابعًا: أنواع الفهار. 
 . خامسًا: أشكال الفهارس 
 .سادسًا: تقنيات الفهرسة 
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 تمهيد :

تماينة مهمنة لا   ني ت هن  ضالنث وض هن  متممنة لعماينة  الفهرسة

ومننن  أ هننن  ت ننن   ونننم  المحنننضر الرابننن  مننن  المحننن ضر  التصننن يح

 الرسيسية لعام الموتب ا ضالمعاضم ا ضهم :

 مؤسس ا المعاضم ا )الموتب ا  . .1

 مص در المعاضم ا . .2

  دم ا المعاضم ا . .3

 العماي ا الف ية . .4

 : أولًا : مؤسسات المعلومات  

التنننل تهنننتم بت ميننن  أضتينننة المعاضمننن ا  سننن اهنننل تانننث المؤس

ضا ت ا هنن  ضت ظيمهنن  ضاسننتر  ته  لمجنن دل م هنن م هننا  المؤسسنن ا 

 .  ا رشيف ا – مراو  المعاضم ا - )الموتب ا : هل

 :  ثانياا : مصادر المعلومات

ون  من  ت ت يننا الموتبنة منن  منضاد يحتن ل  ليهنن  البن ح ي  ضال ننراة 

 . دضري ا ....   –) وتا م م   :بأ ضاته  ضأشو له  الم تافة 

 ثالثاا :خدمات المعلومات :

هل م مضتة ال دم ا التل ت ندمه  الموتبن ا ب مين  أ ضاتهن :  

ض  ينننننة ضت منننننة ضمت صصنننننة ضمدرسنننننية ضأو ديمينننننة ض  صننننننة 

ضهل  ال  تة ال ه سل الا  يحص  تايا المسنتفيد من  م  ))ش صية

المعاضمنن ا ضالننا  يننأتل  تي ننة التف تنن  بنني  منن  يتننضاجر   هننن ل 
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المعاضمنن ا مننن  منننضارد م دينننة ضبشننرية جونننلً تننن  ت فينننا بعنننف 

العماي ا ضات راةاا الف ية. ضترتب  ها  ال دم ا ب بيعة ض ش   

   :المستفيدي  ضأ م    حت   تهم لامعاضم ا م م 

 -التصننضير ضالاست سنن    -الا ننل  النندا ال  -ال  ر يننة الاتن رل 

   .الب  الا ت  سل لامعاضم ا  -الاح  ة ال  رية 

ا: العمليات الفنية  : رابعا

م مضتننة منن  ات ننراةاا ضالعماينن ا التننل تننتم تانني مصنن در  

المعاضم ا بهدح ت ظيمه  تاي الرجنضح ضتيسنير التعنرح تايهن  م 

ا نن  مؤسسننة المعاضمنن ا ) الموتبننة   م ضتوننم ضالضصننض   ليهنن  د

 أربعة تماي ا ج ية لا   ل ت هم :

 الضصح الببايض راجل ) الفهرسة  . .1

 التص يح . .2

 التحاي  المضوضتل . .3

 .التوسيح ضالاست لا  .4

 وأهميتها :أولًا : تعريف الفهرسة 

  أهنم المعاضمن ا تنن  الوتن ا م نن  هنل تماينة تنندضي الفهرسنة

اسننم المؤلننح م ت ننضا  الوتنن ا م ال  شننر م مونن   ال شننر م تنن ري  )

ال شنر ض تضون  هنا  المعاضمن ا تانني ب  قن ا   صنة ممن  يسننه  

تاي المستفيد الضصض   لي الوت ا ب رر م تافة م ه  المؤلنح أض 
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الع ننضا  أض المضوننض  م  بمع نني أ ننر  هننل تمايننة اتتننداد الف ننل 

ة هننا  المعاضمنن ا ا   ضتيننة المعاضمنن ا برننف ال ظننر تنن   بيعنن

  . و  ا وت ا أض دضرية أض ت رير أض أجلم أض  راس 

 أهمية الفهرسة :

ر  ض  ننننضرل المعاضمنننن ا أصننننب  منننن  ونننن تي ننننة لل ف نننن ر الف

الورضر  ت ظيم ها  المعاضم ا . ض   صة أ  أضتية المعاضم ا 

اليضم لا ت تصر تاي الوت ا ج   ب  ه ن ث ا جنلم ض الاسن ضا  ا 

ض  يننر الننث . ضلننالث لا تسننت ي   الموتبنن ا ض مراونن  ض الشننراس  

حتي لا تصب  م نرد م ن     الفهرسة المعاضم ا أ  تستر ل ت 

 ضتينة المعاضمنن ا ض ب لتنن لل تفشن  جننل أداة ضظيفتهنن  . ض أ  أهننم 

ض التصن يح لناا تومن  أهمينة  الفهرسنة تمايتي  بعام الموتب ا هم 

 الفهرسة جل  :

ب لبي   ا الضصفية لو  تم  ت ت يا ت ضد الفه رم مست دميه   .1

 الموتبة م ضتم حهم جرا الا تي ر بي  أتم   متعددل .

تاي السي رل تاي المعرجة البشرية ض ت ديمه  لامستفيد  تس تد .2

  . ب ري ة م ظمة

أ  اتبن   قنضا ي  الفهرسنة الضصننفية تسن هم و ينراً جنل تعريننح  .3

  و  شو  م  أشو   أضتية المعاضم ا دا   الموتبة 

ي م  جهرم المؤلفي  و  الب  قن ا التنل تم ن    تن ل مؤلنح . .4

 ضاحد أض م  جل حومة تحا اسما جل مو   ضاحد . 
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ي من  جهنرم المضوننضت ا مسنت دميا  لنل الضصننض   لنل منن   .5

 يريدض ا م  أتم   جل مضو  معي  .

التعرح تاي الوت ا  المستفيدي  م  الموتبة  أ ه  تسه  تاي  .6

الضاحند ضتعريفننا تنن   يننر  منن  الوتننا ض   ونن   هنناا الوتنن ا 

يحمن  ت ضا نن ً ضاحننداً م    بي  نن ا الضصننح تحنندد ل نن  ملمنن  

 . الوت ا

 أدال لاستر    المعاضم ا .  .7

 .أدال لت ييم الم مضت ا ضج   لمضوضت ته   .8

 . تعتبر و  سمة حصرية لتس ي  المضاد جل الموتبة .9

 وأهميته :  الفهرس: تعريف  اثانيا 

أحند أهنم ا رون   جنل البحن  العامنلم جمن   للنا  الفهرم يعد

يست ي  ال  رئ الا ل  تاي المص در ضالمرا ن  التنل تن د  ليهن  

الب ح   ل  بح ا العامنلم ضالاسنتف دل من  هن  جنل ا بحن   التنل 

 ي ضم به .

ضالتنل ضالفهرم وامة تم تعربيهن  من  الوامنة الف رسنل جهرسنا 

تع ل ق سمة الوتنا أض ق سمنة المضاوني م ضل ند قن   ابن  م ظنضر جنل 

م  م هض الوت ا الا  ت م  جيا الوتامع م لس   العرا أ  الفهر

هض بم  بة ق سمة أض  با مرتا ضجر  سر معي  م يحصر ض يصح 

أضتيننة المعاضمنن ا التننل تشننتم  تايهنن  موتبننة منن  أض م مضتننة منن  
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جهننض مفتننن   الموتبننة حيننن  يع ننني مراجننر المعاضمننن ا م ضمنن   نننم 

لامسننتفيد صننضرل مصننررل ض مسنننب ة تنن  أضتيننة المعاضمنن ا قبننن  

اضمنن ا أ  ي نندم  دم تننا الا نل  تايهنن  . ضلا يمونن     مرجنر مع

ج تاية دض  أ  يعتمد تاي جهرم ص ل  ض دقير يعوم وف ية ض جل

الضصننض  السنه  ض السننري   جنلتفيد ضاقن  الم ت ين ا ضيسنن تد المسن

  .لي م  يحت  االدقير اض

   : أهمية الفهرس واغراضه

 للفهرس أغراض عديدة ومن أبرزها:

تحديد مضق  وت بة معي  جل الموتبة التنل يبحن  جيهن  الب حن م  .1

 ا مر الا  ي ع  ضصضلا  لي هاا الوت ا سهل لار ية.

يسه  من  تماينة التح نر من  معاضمن ا ببايض راجينة تن  أحند  .2

 الوتا المض ضدل دا   الموتبة.

يس هم الفهرم جنل ت مين  ببايض راجين ا مضونضتية أض  ينر  .3

 مضوضتية.

 يسه  م  مهمة الموتبة أ   ة قي مه  ب ل رد ضالحصر. .4

م  يسنننن تد الفهننننرم جننننل  تننننداد الفهنننن رم الع مننننةم الفرتيننننة .5

 ضالمضوضتية.

يس تد ت م  الموتبة جل ت نديم ات  بن ا الضاجينة للسنساة التنل  .6

 ي رحه  رضاد الموتبة تايا.
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تد المستفيد جل التعرح تاي أضتينة المعاضمن ا المض نضدل يس  .7

 . ب لموتبة لمؤلح معي 

التعنرح تاني ضتن ة معاضمن ا لا يعنرح  جنليس تد المسنتفيد   .8

 سض  ت ضا ا.

التعنننرح تاننني مننن  يض ننند ب لموتبنننة مننن  ضتننن ة معاضمننن ا جنننل  .9

 . مضوض  معي 

من  م ت ين ا الموتبننة  أ التعنرح تاني بين   اض أو نر تن   .10

وتننن ري  ال شنننر ض أسنننم ال  شنننر ضموننن   ال شنننر ض يرهننن  مننن  

 .البي   ا الببايض راجية

 ا : أنواع الفهرسة : لثا ثا

ت  سننم الفهرسننة الننل  ننضتيي  :  الفهرسننة المضوننضتية ضالفهرسننة 

 الضصفية  .

التننل تهنننتم بتحدينند المحتننض  الفونننر  اض  الفهرسننة المضوننضتية : .1

المعاضمنن ا ضتم يانا بنرؤضم مضوننضت ا اض المضونضتل  ضتينة 

أرق م تص يح  م بحي  يمو  ت مين  المنضاد تن   فنم المضونض  

 جل مو   ضاحد .

ضهل التل تهتم بضصح الشو  الم د  )الوي     الفهرسة الضصفية : .2

المنن د     ضتيننة المعاضمنن ا تنن   ريننر م مضتننة منن  البي  نن ا 
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تماينة التعننرح التنل تع نل ال ن رئ صنضرل مصننررل ت هن  لتسنه  

  تايه  ضتحديد ااتيه  ضتميي ه  ت  بعوه  البعف .

ا : أنواع الفهارس :  رابعا

ه  ث أ ضا  م تافة م  الفه رم المست دمة جل الموتب ا ضمراو  

المعاضم ا ضالتل يعتبر و  ضاحد م ه  مد لً ضمفت ح ً لمعرجة مد  

    الض ينرتضجر ض ي ة أض م دل موتبية جل الموتبة ضمون   ض نضد  هنا

ي برل أ  يرتا الفهرم ضجر   ة محددل . ضه  ث  ل ة أ ظمنة ض

رسيسية لافه رم التل تست دم جل الموتب ا ضمراو  المعاضم ا ضها  

 ا  ظمة هل :

  ظ م الفهرم الم  أ . - أ

  ظ م الفهرم ال  مضسل . - ا

 ل_  ظ م الفهرم المص ح .

ضيعتبر و   ظ م م  ها  ا  ظمة متو مل جل حد ااتا   أ  ا ا 

يشننتم  تانني منندا   لامننؤلفي  ضالع نن ضي  ضالمضوننضت ا  ضتيننة 

المعاضم ا التل تض د ب لموتبة اض مراو  المعاضم ا . ضالا تلح بي  

 ظ م ضأ ر هض  ري ة ترتيا المدا   ال  صة بتاث الم مضت ا م 

جهنن رم مسننت اة لونن  منن  المننؤلفي  جنن لفهرم الم نن أ يتوننض  منن  

ضالع  ضي  ضالمضوضت ا اض المؤلفي  ضالع  ضي  مع  جل جهرم ضاحد 
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ضالمضوضت ا جل جهرم   ر .  م  الفهرم ال  مضسل ج  ا يشتم  

 تاي و  المدا   جل ترتيا ه  سل ضاحد .

 

 ( أنواع الفهارس1الشكل رقم )

 : Author Catalogفهرس المؤلف  -1

الا  ترتا جيا الب  ق ا اض المدا   ترتيب  ه  سي  ضهض الفهرم 

ضج    سم ة المؤلفي  . ضلا يشتم  هاا الفهرم تاي مدا   المؤلفي  

جحسنا ضا منن  يشنتم  أيونن  تاني منندا   المتنر مي  ضالمحننرري  

ال  ضيعتبر هاا الفهرم م  أهم الفه رم …ضالمح  ي  ضالرس مي  

 أهميتا  لي ا سب ا الت لية :جل الموتب ا ضمراو  المعاضم ا ضتر   

أ  أسم المؤلح هض او ر المظ هر تح    ضأسهاه  ب ل سبة لاوت ا  - أ

 جأسم المؤلح شلة ضاو  ضلا  دا  جيا .

نواع الفهارس    أ

 عناوين  أسماء مؤلفين 
موضوعي 
 هجائي 

 مصنف قاموس ي 
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جهرم المؤلفي  ق در تاي ت مي  و    ت ل المؤلح الضاحد جل  - ا

مون   ضاحنند تحننا اسننما ضلا يمونن  أ  يتننضاجر الننث جننل  يننر  منن  

 الفه رم .

تتعار  ميعه  بمد    ت  ي ا الفهرسة التل   لا اتف ق  ت م ل_ أ  

 يتضاجر الث جيم  يتعار ب لمد   المضوضتل . المؤلح ضلم

جهرم المؤلح هض او ر الفه رم استعم لا م     ا رضاد الموتبة  - د

 ب  ضم     ا الع ماي    راف المرا عة ضالتح ير ضاترش د .

 

 ( فهرس المؤلف2الشكل رقم )
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 : Name Catalogفهرس الأسماء  -2

قنند يتسنن  جهننرم المؤلننح جننل م  لننا ليوننم أسننم ة ا شنن  ا 

 جنراد ومضوضت ا لوتا   صة جل ح لة السير الااتينة ضتنرا م ا

ضت دم  يتم ال م  بي  مدا   ا سم ة ها  م  ال  …ضالمؤلف ا ال  دية 

م ب تتب ره  مضوضت ا ضمدا   المؤلفي  حي سا يسمي الفهرم بفهر

 ا سم ة .

 :Title Catalogفهرس العنوان  -3

هض الفهرم الا  ترتا جيا ت  ضي  الوتا ضأضتية المعاضمن ا 

ا  ر  ه  سي  . ضيفيد هاا ال ض  م  الفه رم ال  رئ اض الب حن  

 الا  لا يعرح ت  م دل معي ة سض  ت ضا ه  .

 Alphabeticalالفهرس الموضوعي الهجائي  -4

Subject Catalog : 

هض الفهرم الا  ترتا جيا الب  ق ا اض المدا   ترتيب  ه  سي  

ضج ن  لننرؤضم المضوننضت ا  لننل ت نندرل تحتهنن  الوتننا م ضرؤضم 

أ  أ  تت ن بر  مالمضوضت ا جل هاا الفهرم رؤضس  م صصنة 

  جننل المحتننض  الفوننر  ضالمضوننضتل رؤضم المضوننضت ا تم مًنن

أم مضوضتا ج لوت ا الا  يع لة الوضة يوض  ر م م   :لاوت ا 

ضترتا ها  الرؤضم حسا أم و ه  جل الترتيا اله  سل م   "الوضة"

 ت ضيده  ب تح لاا الل مة .



 
21 

 

 ( الفهرس الموضوعات3الشكل رقم )

 : Dictionary Catalogالفهرس القاموسي  -5

ضهض الفهرم الا  ي م  جل ترتيا ه  سل ضاحد بي  ب  ق ا اض 

ضالمضوضت ا   ضم  م اي  هاا الفهرم مدا   المؤلفي  ضالع  ضي  

ا ا ي دم  مي  الاحتم لاا لاب حن  اض ال ن رئ سنضاة ون   مؤلفن  اض 

ت ضا   اض رأم مضوض  ضتندم تفتينا جهن رم الموتبنة  لني  نل  

جه رم مم  يضجر الضقا ضال هد تاي الموتبة ضال  رئ   وم  ا ا يشر  

فه رم بشو  جع   حي ا صريرا  سبي  . ضتتو  قيمة هاا ال ض  م  ال

ب ا المدرسية ضالموتب ا ضمفيد جل الموتب ا الصريرل ض  صة الموت

 الع مة .
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 : Classified Catalogالفهرس المصنف  -6

هض الفهرم الا  ترتا جيا المدا   ترتيب  م   ي  اض تبع  لرمض  

اض أرق م  ظ م التص يح المتب  جل الموتبة م لاا يحتن ل الب حن  اض 

هاا الفهرم  لي معرجة  يدل ب ظ م التص يح المتب   لاست دامال  رئ 

جل الموتبة ضتفريع تا الدقي ة ضرمض   ضأرق ما . ضبالث ج   ال  رئ 

الا  لا يعرح رمن  اض رقنم تصن يح الوتن ا قيند البحن  لا يمو نا 

 است دام هاا الفهرم .

ضيتمي  الفهرم المص ح بأ ا يعوم  ري ة ترتيا المضاد الموتبية 

اي رجضح الموتبة ضالتل توض  جل   لبية ا حي   مرتبة حسا أرق م ت

تصن يفه  . ومنن  يوشنح هنناا الفهنرم بسننهضلة تن  المننضاد الموتبيننة 

المتضاجرل جل الموتبة جل مضوض  معي  .وم  يعرف هاا الفهنرم 

لا  رئ . وم  يوشح       العلق ا بي  المضوضت ا ب ري ة مفيدل

 الموتبة .الوعح جل م مضت ا ال ضل ض

 

 ( الفهرس المصنف4الشكل )
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ا : أشكال الفهارس :  خامسا

لافهن رم أشنو   متعنددل تلشني بعونه  ضالنبعف اأ نر بندأا 

ا شو   الحدي ة األية يضم ً بعد يضم ً م  الس حةم ضت  سم الفه رم 

 : حسا شواه  الم د   لي تدل أقس م م ه 

 : Book Catalogفهرس الكتاب او المطبوع  .1

جهرم الوت ا بهاا الاسم   ا يصدر بشو  وت ا يحتض   سمل

تاي بي   ا ببايض راجية ت  المنضاد الموتبينة التنل تحتضيهن  موتبنة 

معي ة . ضيعد هاا الفهرم م  أقدم ا شو   التل استعماته  الموتب ا 

 بصفة ت مة .

  :مميزاته 

  أ  جلحي  يمو  الر ض  اليا ض است داما  الاست دامسهضلة 

  .مو   ب لموتبة

  ضقا ضاحد جليمو  ا  يست دما او ر م  ش ا . 

  مونن   ل نر ض سنهضلة الحصنض  تايننا  سنهضلة حمانا ض   انا من

 . صرر ح ماض

  ضقنا ضاحند جنلتاني مندا   متعنددل  الا نل يتي  لامسنتفيد . 

   .سهضلة التصضير تتداد  س  م ا لاتب د  ض  تداد الببايض راجي ا

 :ه عيوب

 ست دامبسبا و رل الا يتاح بسهضلة   

 ير مر  بحي  يصعا التعدي  ض الاو جة جيا ضالحاح م ا  . 



 
24 

  ًتو ليح اتداد  وبيرل  سبي . 

 : Card Catalogالفهرس البطاقي  -2

ضهننض شننو  حنندي  منن  أشننو   الفهنن رم أ تشننر اسننت داما جننل 

الموتب ا بشو  ضاس  م ا بداية ال ر  العشري  ض  صة بعدم  ق ما 

 م .1901ب  ق ته  الم بضتة ت م  بإصدارموتبة الوض  رم 

م  ب  ق ا ااا قي م ت لمل مضحد بح م  يتوض  الفهرم الب  قل

بضصة   مص ضتة م  ضرر سميث  ضت   5×  3سم )5م12×  5م7

 م   ضتوض  الب  قة م  ضبة تاي ارتف    صنح 240 – 180م  )

س تيمتر م  م تصح الح جة السفاي ضتحفظ جل أدرال   صة ضتوض  

م بتة بضاس ة قويا معند ل يمنر جنل   نضا الب  قنة ضيمتن   هناا 

التريينر ضالتعندي  جنل  ض مو  يةهرم بسهضلة استعم لا ضمرض تا الف

 د    مندا    ديندل  ض مو  يةالبي   ا الببايض راجية جل الب  ق ا 

 ضاستبع د مدا   أ ر  بسهضلة .

 مميزاته :

   مرض تا الف س ة حي  أ  و  ب  قة ضحدل م فصاة ض م   م يسه

 . ض الحدا ة داسم  الاوتم  التعدي  جيا ض أ ا يح ر مي ل 

  م     ا المستفيدي  الاست دامسهضلة . 

  ب لضس س  المرشدل ت ضيد سهضلة . 
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 : عيوبه

   فنم الضقنا  جنليصعا است داما م     ا أو ر من  ب حن 

 . ب ل سبة لادرل الضاحد

  يشر  حي ا وبيرا ض يحت ل لت هي اا  شبية أض معد ية. 

 : Sheaf Catalogالفهرس المحزوم  -3

هض شو  حدي  ضابتو ر  ي  لل بدأ است داما جل الموتب ا  ه ية 

ال ر  الت س  تشر ضهض شو  ضس  بي  الفهرم الب  قل ضجهرم 

الوت ا   ضيتوض  الفهرم المح ضم م   ااااا ضرقية سميوة  لي حد 

م ال  صة بإحد  الض  سر م  تحم  و  م ه  البي   ا الببايض راجية 

 ا بعد ترتيبه  ضتوم و  ح مة حضالل تح م ال ااااا جل م مضت

   ااال ضت م  جل م اد يشبا ماح ا ضرار السن سبة 600 -500)

 ضو  جل دضاليا مصممة  صيص  له  .ضت

 مميزاته:

  مو   ب لموتبة أ  جلسهضلة حماا ض  اا ض است داما. 

   تو ليح اتداد  أق  بو ير م   ظير  الم بض. 

   ملح ة ل ديد م  الم ت ي ا جليتمت  ب لمرض ة الو جية . 

 : عيوبه

  ّال ااااايتاح بسهضلة بسبا و رل الاست دام ض رقة. 

   يحت ل لت هي اا  شبية لضو  ضحداا الفهرم جيه  تاي شو

     ا أض تيض  .
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(:  الميكررررررررروفي الفهرررررررررس المصرررررررر ر ) الميكررررررررروفيلم و  -4

Microform Catalog : 

)الب  ق ا  جيا مصضرل تاي هض تب رل ت  جهرم توض  المدا   

ميونرضجيام اض ميوننرضجي  م ضيحتنن ل  لني  هنن    نن ا ل راةتننا ض 

 است داما .

ا و ر شيضت  م  جهرم الميورضجيام  الميورضجي ضيعتبر جهرم 

جل م    ت  ي  ب  ق ا الفهرم . ضقد أهتما العديد م  الموتب ا 

 ف ف ضمراو  المعاضم ا بهاا الشو  م  الفه رم ضالث بسبا ا 

تو ليح   ت  ا م  ر ة ب  شو   ا  ر  م  الفه رم ضتضجير  لمس حة 

 وبيرل و  ا تشراه  الفه رم ا  ر  .

ضجل الضقا الح ور بدأ است دام أ ه ل الح سضا جل   ت ل هاا 

ال ض  م  الفه رم ضبعدل  س  ضي ار تاي الفه رم المصررل م  

ضا بفهننن رم ميونننرضجي  ضالم ت نننة بضاسننن ة الح سنننض ميونننرضجيام

 (Computer Output Microforms ) COM.  

 : Computerized Catalogالفهرس المحوسب  -5

هض أحد ا شو   الحدي ة لافهرم م ضظهر بعد است دام الح سضا 

جل أتم   الموتب ا ضمراو  المعاضم ا بشو  ت م ضأتم   الفهرسة 

 م حضسبة بشو    ا . ضل د أصب  م  السهضلة ب تمو   جل ها  ا ي

الفه رم الت ايدية جل الموتب ا ضمراو  المعاضم ا ضب لت لل   لر 
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جهرم الب  ق ا ضاستبدالا اض  عاا يعم  بشو  متضا   م   رجي ا 

 توشح لاب ح  ت  م ت ي ا موتبة رسيسية ضموتب ا أ ر  ت بعة له  .

 مميزاته :

 و م  المرض ة. 

 منن  أ  تننأ ير  نن تة تنن  الترتيننا  سننه  التحنندي  ضلا يعنن  ل

 الاست س   اض الت ايد الا  تع  ل م ا ا شو   ا  ر  .اض

   سهضلة است داما م  قب  المستفيدي  

  سرتة الحصض  تاي ال ت سة ض ت ضته . 

 :عيوبه 

  يت اا ت هي   المرضر بساساة  ضياة م  العماي ا . 

 فهرس الًتصال المباشر بالجمهور: -6

ال ض  م  الفه رم  تي ة الت ضر التو ضلض ل الوبير ظهر هاا 

ضمن   للنا يسنت ي  الب حن  م لا  شهد  الع لم ضظهضر ات تر اا

يريند   من أ  يتص  ب ل ضاتد المض ضدل جل الموتبةم ضالضصض   لي 

 بو  يسر ضسهضلة.
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ا  : تقنيات الفهرسة : سادسا

) الوتنا م  بم  أ  أضتية المعاضم ا اض الض ن سر متعنددل ا  نضا 

النننندضري ا م ضمحتضي تهنننن  منننن  الم نننن لاا ضالدراسنننن ا م بحننننض  

المنؤتمراا م الرسن س  ال  معينة م الم  ض ن ا م المنضاد السننمعية 

ضالبصنننرية مننن  ا جنننلم ضالمصنننرراا ضالاسننن ضا  ا ضالشنننراس  

ال    ضا  و   ض  ي دم هض اأ ر ت ضتن ا و ينرل …ضالرسضم ا 

اصننفة جلبنند منن  تننضجر قضاتنند جننل مفرداتننا منن  حينن  البي  نن ا الض

  .توب  العم  قب  بدسا. ضها  ال ضاتد هل م  تشو  ت  ي  الفهرسة

ضت  نننني  الفهرسننننة هننننض م مضتننننة ال ضاتنننند الل مننننة  رشنننن د 

المفهرسنني  ت نند أتنندادهم لب  قنن ا الفهنن رم )المنندا   ضبي  نن ا 

ينا الضصح  ضقد يشنتم  جنل بعنف ا حين   تاني تض يهن ا لترت

 جل الفه رم .الب  ق ا ضضصفه  

ضتاي الر م م  أ  الفهرم يعد من  ا دضاا الموتبينة ال ديمنة 

 لا أ  ت  ينن ا الفهرسننة الدقي ننة التننل تصننح ويفيننة جهرسننة المننضاد 

ب ري ة م ه ية تعد م  ا مضر الحدي ة ضالتنل تر ن  أض  مح ضلنة 

 م ه   لي حضالل م تصح ال ر  الت س  تشر .

 : أولًا : تقنيات الفهرسة الأجنبية

تعنننددا ت  يننن ا الفهرسنننة جنننل الموتبننن ا ضمراوننن  المعاضمننن ا 

ا   بينننة التننننل تت ننن ض  قضاتنننند المننندا   ضالضصننننح تاننني ض ننننا 
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أهننم ت  ينن ا  بإي نن  ال صننضا م ضسننضح  حنن ض  أ   سننتعرف 

 ا   بية ضالعربية : الفهرسة 

 قواعد بانيتزي : .1

 تعتبر قضاتد ب  يت   أض  مح ضلة م ه ية لضون  ت يني  لافهرسنة 

ضقننند ظهنننرا  ضقننند صننن  ه  لفهنننرم موتبنننة المتحنننح البري ننن  لم

م م ضتعتبنننر هنننا  1841ال بعنننة ا ضلنننل  مننن  هنننا  ال ضاتننند تننن م 

ال بعة هل ا س م الا  ب يا تايا  ون  الت  ين ا التنل تاتهن  جنل 

 الفهرسة .

 قواعد جويت : .2

م م ضتعتبنننر هنننا  1852ظهنننر  جنننل امريوننن  ضصننندرا تننن م  

ال ضاتند أض  قضاتنند تشنتم  تانني تض يهن ا أض ارشنن داا لامنندا   

 المضوضتية  محبا  است دام المد   المضحد .

 كتر :قواعد  .3

يعتبنر ت  ني  وتنر أض  ت  ني  شن م  لافهنرم ال  مضسنل ير نل  

 منندا   المننؤلفي  ضالع ننن ضي  ضالمضوننضت ا م ضقننند صنندرا م نننا

 205 يم مشنتماة تان1876ال بعة ا ضلل من  هنا  ال ضاتند تن م  

م ضقنننند م 1904ق تننندل ضقننندرا ال بعننننة الرابعنننة ضالا يننننرل تننن م 

مضسننننل  سنننن تدا هننننا  ال ضاتنننند تاننننة ا تشنننن ر ضشننننيض  الفهننننر ال 

ب لضلاينن ا المتحنندل . ومنن  ونن   لهنن  تأ يرهنن  تاننل الت  نني  الا  اننض  
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الموتبنن ا ا مريويننة م  ضتاننة قضاتنند  معيننة 1908أمريوننل تنن م 

  م .1949لامدا   

 :  تقنين الفهرس المصنف .4

ها  الت  ي  ت لم الموتب ا اله ند  را      ن   م ضقند  بإتدادق م 

م ضتت لننا  بع تننا حتننل 1934صنندرا ال بعننة الاضلننل م ننا تنن م 

 .  م 1964ت م  ال بعة ال  مسة

 Anglo Americanنجلرو أمريكيرة قواعد الفهرسرة ألً .5

Cataloguing Rules  : 

أو ننر ضأشننهر  قضاتنند الفهرسننة الضصننفية اسننت دام  حننض  منن  

م أصدرا  معية الموتب ا البري   ية قضاتند الفهرسنة سن ة  الع لم

م ض معننننا جننننل قضاتننننده  بنننني  ملمنننن  قضاتنننند المتحننننح 1883

البري ننن  ل ضقضاتننند بنننضدلي   م ومننن  أصننندرا  معينننة الموتبننن ا 

هرسننة ضو  ننا هننا  قضاتننده  لاف 1883الموتبنن ا الامريويننة سنن ة 

 ال ضاتد م رد تا يا ل ضاتد وتر 

م تع ض نا ال معيتنن   أسنفرا  هضدهمن  تاننل 1908ضجنل تن م 

ل د ظهرا ال بعة ا ضلي م  ها  ال ضاتد اصدار تف ي  مشترث   

م ضو  ننا  بعتنني   حننداهم   مريونن  الشننم لية ضال   يننة 1967تنن م 

يتم شني من  لبري   ي  ضقد تد  الفصن  السن دم من  هنا  ال بعنة ل

الت  نننننننننننني  النننننننننننندضلل لاضصنننننننننننننح الببايننننننننننننض راجل )تننننننننننننندضا 

(ISBD(International Standard Bibliographic 
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Descriptim   . النا  أتند  الاتحن د الندضلل ل معين ا الموتبن ا

م ظهننرا ال بعننة ال   يننة ضهننل حصننياة  هنننضد 1978ضجننل تنن م 

ا مريوية اي  معيتل الموتب ا البري   ية ضمتو جرل لم ت تصر ت

بنن  شنن روا جيهنن  أيونن  موتبننة الوننض  رم ضالموتبننة البري   ينننة 

ض معية الموتب ا الو دية . ضقد تنأ را هنا  ال بعنة و ينرا بمبن دئ 

 .م 1961ب ريم الص درل ت م 

 وتنص قواعد الًنجلو أمريكية للفهرسة على : 

  ب ل سبة لامند   : ينتم الاتتمن د تانل البعند ا ض  ضيومن  تانل

 ال  ل  .

  ب ل سننبة لع  صننر الضصننح : يننتم الاتتمنن د تاننل البعنند ال نن  ل

 ضيتوم  ب قل البي   ا تاي البعد ا ض  .

 قواعد الفهرسة لمكتبة الكونجرس : .6

ا تشننن رًا  ا تشنننرا م ض1949صننندرا ال بعنننة ا ضلنننل تننن م  

ضاسعً  جل  فم الع م م ضقد احتضا ها  ال بعة تاي قضاتند لاوتنا 

ضالندضري ا ضبعننف المنضاد الريننر م بضتننة  ضتن ا قضاتنند موتبننة 

 الوض  رم تال : 

 ل البعند ا ض  ضيومن  تانل ب ل سبة لامند   : ينتم الاتتمن د تان

 .ال   ل

   ب ل سننبة لع  صننر الضصننح : يننتم الاتتمنن د تاننل البعنند ال  لنن

 يتوم  ب قل البي   ا تاي البعد ال   ل .ض
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 التقنين الدولي للوصف الببليوغرافي ) تدوب ( : .7

   IFLAم ا ال مسي  ا ضالاتح د الدضلل ل معي ا الموتب ا ) 

يفوننر جننل دراسننة التضحينند ال ي سننل ل ضاتنند الفهرسننة تانني ال  نن ر 

 الدضلل ضيشو  ل    لهاا الررف.

م منننؤتمرا دضلينن  تننن  م ت ننند ببنن ري1961ضجننل أوتنننضبر سنن ة 

مب دئ الفهرسة تحا أشراح الاتح د الدضلل ل معي ا الموتبن ا م 

ضقنند صنندر تنن  هنناا المننؤتمر بينن   رسننمل لامبنن دئ التننل أقرهننن  

المننؤتمر ضأتفنننر تايهننن  جيمنن  يتعانننر ب  تيننن ر المنند   ضشنننواا جنننل 

الفهرم اله  سل لامؤلفي  ضالع  ضي  ضالتنل رضتينا جيمن  بعند من  

ت نند أتننداد الت  نني  ألا   اننض أمريوننل السنن بر  –تعننديلا  فيفننة 

 ت  ضلا .

ومرررن اصررردارات الًتحررراد الرررردولي لجمعيرررات المكتبرررات التقنيررررات 

 الدولية التالية :

ح الببايننننض راجل ) العننننن م   تننننندضا الت  نننني  الننننندضلل لاضصننننن .1

   . ISBD (Gم  1974  )

الت  ي  الدضلل لاضصح الببايض راجل ) الوتا   تدضا ) ث     .2

   . ISBD ( Mم 1978

بباينض راجل ) المساسنلا   تندضا الت  ي  الدضلل لاضصح ال  .3

 .   ISBD ( S. م1977د  )
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الت  نني  الننندضلل لاضصنننح الببايننض راجل ) الوتنننا ال ديمنننة      .4

   . ISBD ( Aم 1980تدضا ) ث ح   

الت  ني  الندضلل لاضصنح البباينض راجل ) المنضاد  ينر الوتنا    .5

 .  ISBD ( NBMم 1977تدضا )م غ ث  

لببايننننننض راجل ) المضسننننننني ي الت  نننننني  النننننندضلل لاضصنننننننح ا   .6

    ISBD ( PMم 1980  تدضا ) م م   الم بضتة

الت  نني  النندضلل لاضصننح الببايننض راجل ) المننضاد ال راس يننة    .7

 . .  ISBD ( CMم 1977تدضا )     

 التقنيات العربية للفهرسة :ثانياا : 

ال ضاتند التنل ضونعته  تر   أض  مح ضلة جل هنا الصندد  لنل  

م ل فسه  ضقد تأ را ها  ال ضاتند  1938دار الوتا المصرية ت م 

ب ظ م  ا   اض أمريوية تأ يرا ضاوحً  سضاة جل  يراد أم اة ب صه  

  .ال ضاتد جل صيفة م تصرل م  الث ال ظ م أض  صضصً  لبعف

يمو  أ    م  أهم ت  ي ا الفهرسة جل ت لم   العربنل جنل وم  

ه  محمننضد الشنن ي ل ضمحمنند المهنند  ة ال ضاتنند التننل أتنندم مضتنن

قضاتنند الفهرسنننة الضصننفية   لاسنننت دامه  جننل الموتبننن ا العربينننة )

م ضقننند صنننندر م هنننن   ننننل  1962ضصننندرا هننننا  ال ضاتنننند تنننن م 

م . ومنننن  1973م م 1969م م 1964 صننننداراا  ننننل  ا تننننضام 

ق مننا الم ظمنننة العربيننة لاتربينننة ضال   جنننة ضالعاننضم ب شنننر تر منننة 

-الفصنناي  السنن دم ض ال نن  ل تشننر منن  قضاتنند الفهرسننة ألا  اننض
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أمريويننة ال بعننة ا ضلنني ضو  ننا منن  أتننداد النندوتضر سننعد محمننند 

اله رسنننل ضالنننا  قننن م أيوننن  بتر منننة الت  ننني  الننندضلل لاضصنننح 

 م .1974راجل تدضا ) ث    بعة الببايض 

م ق منننا  معينننة الموتبننن ا ا رد ينننة ب شنننر 1983ضجنننل تننن م 

أمريوينة ال بعنة ال   ينة -ية ل ضاتد الفهرسة ألا   انضالتر مة العرب

م م ضقنند قنن م بتعريبهنن  ا سننت ا / محمننضد احمنند أتننيم . ضممنن  1978

ينند  تانني أهميننة هننا  التر مننة جهننل منن    حيننة   اننا  لنني العنن لم 

العربننل قضاتنند الضصننح ضصنني  ة المنندا   بريننة التعننرح تايهنن  

 م الموتبننة ضالعمنن  تانني ت بي هنن  ضمنن    حيننة أ ننر  ضوننعا أمنن

     الفهرسة تاي ال   ر الدضلل .العربية أدال أس سية جل م

0https://www.youtube.com/watch?v=zKmWB

ueWhk 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=zKmWB0ueWhk
https://www.youtube.com/watch?v=zKmWB0ueWhk
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 الفصل الثاني 

 بطاقات الفهرسة : 

 (بعادها أو. ..مقاساتها و..  أنواعها) 
 

  : أنواع بطاقات الفهرسة .أولًا 

 .ثانيًا : مقاسات بطاقة الفهرسة وأبعادها 
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 تمهيد :

ي ضم الفهرم بم مضتة م  الضظ سح أهمه  تحديد مون   ض ي نة 

معي ننة ب لموتبننة  عننرح مؤلفهنن  ضت ضا هنن  م أض ت ضا هنن  ج نن   اا لننم 

  م ومن  أ نا يفيند جنل ت مين  أتمن   مؤلنح جً يو  اسم المؤلح معرض

جإ نا ي نا أ  ضاحد جل مو   ضاحد   ضلول يؤد  الفهرم ضظ سفا 

يشم  تاي م مضتة م  الب  ق ا لاض ي ة الضاحدل تنؤد  ون  م هن  

م ضالنث ضجً ن  ل بيعنة الض ي نة من    حينة ضاحتي  نن ا ضظيفنة معي نة 

هننرم هننل الف ةب  قننالمسننتفيدي  منن  الموتبننة منن    حيننة أ ننر  .ج

الضتنن ة الننا  تنندرل تايننا و جننة المعاضمنن ا الل مننة لتحدينند ااتيننة 

 لمية مضحدل ضتوض  تاي تدل أ ضا  ضهل ااا مضاصف ا ت العم 

 ضهل : 

 أولًا : أنواع بطاقات الفهرسة 

 

 ( أنواع بطاقات الفهرسة 5شكل رقم )ال

أنواع 
بطاقات 
 الفهرسة 

البطاقة 
 الرئيسية 

البطاقة 
 الًضافية 

البطاقة 
 التحليلية 

بطاقة 
 الًحالة 

الفهرس 
 المحوسب
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 :  Main Cardالبطاقة الرئيسية  -1

ضت دل م   لاض ي ةهل الب  قة التل تشم  تاي المد   الرسيسل 

المؤلنح اض الهيسنة المسنؤضلة تن  العمن  م  ب سنميوض  هاا المند   

ضأحي    يوض  الع ضا  ) جل ح لة تندم ض نضد مؤلنح   ومن  تحتنض  

 تعبنر تاني ها  الب  قة تاي بي   ا الضصنح ضبين   المت بعنة التنل

 . لاب  قة  المدا   اتو جية

 

 ( نموذج لبطاقة رئيسية بالمؤلف6شكل رقم )ال
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 : Added Cardsالبطاقات الإضافية  -2

تدض  تايه  المدا   اتو جية التل تمو  ال  رئ ضالب ح  م   

تن   ينر  رينر المند   الرسيسنل ضتشنتم  الض ي نة الضصض   لي 

 تاي :

  أ  مؤلنح مشنن رث ضرد جننل ح ن  الع ننضا  ضبينن   المسننسضلية م

 ال  .…متر م م مح ر م ش ر   أ  محرر م

 .  الع ضا   اا لم يو  مد ل رسيسي 

   رؤضم المضونننضت ا التنننل ت ل هننن  المؤلنننح جنننل الم بننننض

 .)المضوض   

 .  الساساة التل صدر جيه  العم 

 

 ( نموذج لبطاقة اضافية بالموضوع7شكل رقم )ال
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 بطاقة اضافية بالعنوان( نموذج ل8شكل رقم )ال

 

 بالعنوان بالموضوع /بطاقة اضافية ( نموذج ل9شكل رقم )ال    
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 :  Analytical Cardsالبطاقات التحليلية  -3

هنل ب  قنن ا تعنند ل سننم منن  تمنن  اض ساسنناة أتمنن   لهنن  ب  قننة 

المؤلننننح اض بننننن لع ضا  اض  ب سننننمرسيسننننية م ضقنننند يوننننض  المنننند   

ب لمضونض  . ضهناا ال سنم يونض   ن ةا اض جصنل من  وتن ا ضربمنن  

اض تمنننل ونننم  م مضتنننة مننن  ا تمننن   لنننم يونننض  م اننندا وننن مل 

 تضصح ضصف  و مل جل ب  قة الفهرسة الرسيسية لاعم  ا وبر .

 : Reference Cardsبطاقات الإحالة  -4

هل الب  ق ا التل تحي  ال  رئ م  مد    لي مد   أ ر جنل 

 –م ضالننث  ب سننت دام ضسن س  الت بيننا أض التض يننا ) أ ظننر الفهنرم 

ب  قننة ب لمحنن   م ننا تاننل السنن ر الرابنن  م ضتبنندأ الا ظننر ايونن    

ب لبعنند ال نن  ل ضتبنندأ تلمننة اتح لننة ا ظننر  أض ا ظننر أيونن  تاننني 

السنن ر ال نن مم ب لبعنند ال  لنن  م ضيبنندأ المحنن    ليننا تانني السنن ر 

  ضتي  هم  : الس دم ب لبعد ا ض  م  ضه  ث

 

 المحال منه 

 علامة الإحالة       

 المحال اليه                   

 حالةا( لبطاقة 1رقم ) نموذج        
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 :  See Referenceاحالة أنظر  . أ

هل التل تحي  ال  رئ م  شو  أ ر لاسم المؤلنح  لني الشنو  

المعتمند جنل الفهننرم ومند   اض تحين  منن  صنضرل أ نر  لع ننضا  

 لني الصنضرل المتفنر تايهن  ومند   اض تحين  من  رأم المضونض  

 الفهرم .  ير المست دم  لي الرأم المست دم جل

 
   معة ال  هرل 

  ا ظر       

   معة جؤاد ا ض                     

 
 انظر حالةالبطاقة  ( 2رقم ) نموذج   

 

 

 شعب    ايفة 

 ا ظر       

 شعب   تبدالع ي   ايفا                    

 انظر حالةا( لبطاقة 3رقم )نموذج     
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 : See Also Referenceاحالة أنظر أيضا  . ب

هل التل تحي  ال  رئ م  مد   مست دمة جل ب  قة الفهرم  

 لنني منندا   أ ننر  ااا صنناة ب لمنند   المحنن   م ننا ضمسننت دما 

 أيو  جل ب  ق ا الفهرم .

 

 الص ضر

 ا ظر ايو        

 ا ح  ر                    

 انظر ايضا حالةا( لبطاقة 4رقم ) نموذج     

 

 استر    المعاضم ا

 ا ظر ايو        

  دم ا المعاضم ا                    

 ( لبطاقة احالة انظر ايضا5رقم ) نموذج         

-https://www.youtube.com/watch?v=

gtlOOds1t8. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=-8t1gtlOOds
https://www.youtube.com/watch?v=-8t1gtlOOds
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ا : مقاسات  بطاقة الفهرسة وأبعادها :  ثانيا

 :  بطاقة الفهرسة  مقاساتأولًا : 

ة ضرقيننننة سننننميوة م نننن م ونننن  م هنننن  هننننل تبنننن رل تنننن  ب  قنننن

سم م ضلون  ب  قنة   نا  12.5×7.5بضص ا   أ  يس ض  5×3)

 بم تصح أسفاه  .

 بطاقة الفهرسة  : ثانياا : أبعاد

ي صد ب لبعد المس جة اض الفراغ الا  يترث ت د تندضي  البي  ن ا 

ضي نن م تنن دل بعنندد وننرب ا األننة الو تبننة جونن  وننربة منن  هننا  

الونرب ا تم ن  مسن جة ضاحندل اض جنراغ ضاحند ضتض ند  ل نة أ ننضا  

  :م  ا بع د هل 

 سننم 2أ  منن  يسنن ض    مسنن ج ا 8ضيتوننض  منن  ) : البعررد الأول

  ا الت لية :ضيست دم لتدضي  البي  

 المد   الرسيسل . -

تومن  تاينا البي  نن ا ال  صنة بب ينة الف ننراا المتعا نة ب لضصننح  -

 ضالمت بعة .

 سننمم 3أ  منن  يسن ض    مسن جة12: ضيتونض  منن  ) البعرد الثرراني 

 ضيست دم لتدضي  البي   ا الت لية :

 المد   اتو جل جل الب  قة . -
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بنننندة تنننندضي  البي  نننن ا ال  صننننة بف ننننراا الضصننننح ضالمت بعننننة  -

 .ضالتبصراا ضالترقيم الدضلل ضالمتت بع ا 

 سنم3.5أ  م  يسن ض     مس جة14: ضيتوض  م  ) البعد الثالث 

 ضيست دم جل ح لتي  هم  : م

توماة بي   ا المد   الرسيسنل  اا ون   المند    نضيل ضيت انا  -

 س را   ر .

تومانة بي  نن ا المند   اتونن جل ت نندم  يسنتدتي أ  يومنن  تانني  -

 .الس ر الا  يايا 

 

 أبعاد بطاقة الفهرسة( 6رقم )نموذج 
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    البعنند المعاننر : هننض  ننض  منن  ا بعنن د الننا  يبنندأ منن  المنند

الرسيسل لاب  قة أ  م  البعد ا ض  ضيستمر  لي الس ر الا  

يايننا مت نناا منن  البعنند ال نن  ل مرونن ا لننا ضلا يحينند ت ننا ضوننأ  

  معا ة تاي البعد ال   ل  –تدا الس ر ا ض   –البي   ا واه  

ينرتب  ب لمصن در التنل  ضلو  است دام ا هاا البعد قاياة حي 

لا تحم  اسم مؤلح ) أ   اا و   المد   الرسيسل جل الب  قة 

 .   ب لع ضا 

 : أهمية الأبعاد في الفهرس البطاقي

 تحديد الح ض  الببايض  جية جل ب  قة الفهرم . 

 . تحديننند  ننننض  الب  قننننة جنننل الفهننننرم ) أس سننننية أض  ونننن جية 
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 الفصل الثالث : 

الًنجلو أمريكية  الفهرسة  أساسيات قواعد

القواعد الأساسية و البيانات الوصفية)

 للوصف (

 . البيانات الوصفية وتوزيعها 

 .ترتيب البيانات على بطاقات الفهرسة 

 . علامات الترقيم وأهم الاختصارات المستخدمة في بطاقة الفهرسة 

 . المصادر المحددة لاستيفاء بيانات حقول الوصف 

 (.لتسجيل عناصر )حقول الوصفساسية العناصر الأ 
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 تمهيد : 

الفهن رم ضتم دهنن  م جبنندض ه  يصننعا  مب  قن ا الفهرسننة أسنن 

تبنر   جهنل ا    تاي الموتبة استر    معاضم ته  ضتض ينا  ضارهن 

م  ر ااتيتا بم  تحماا م  البي   اش صية العم  الا  تم اا ضتح ي

توننم ب  قننة الفهننرم م مضتننة البي  نن ا التننل تصننح الض ي ننة م ض

ضها  البي   ا تضو  ضجر ترتيا معي   ب ست دام أبع د ضمس ج ا 

 ضب لاتتم د تاي قضاتد م   ة .ممضحدل  ضب ست دام تلم ا ترقيم 

 أولًا : البيانات  الوصفية وتوزيعها : 

 تتكون بطاقة الفهرس من ثلاثة أقسام هم :

: ضهننض رقننم  اننا العمنن  الننا   الخرراص )رقررم الطلررب (الرررقم  .1

 : يرشد  لل مو  ا ضيحدد مضقعا م ضهض موض  م  اأتل

 رقم التص يح . 

  رقننم ال اننا : ضهننل  ل ننة حننرضح م تنن رل تونن ح  لنني رقننم

م  التصن يح حتنني  مين  بهنن  الوتنا التننل تبحن  جننل مضوننض 

 ضاحد ضتأ ا رقم تص يح ضاحد م م  : 

  : جهرسة تص يح تأليح  من   تبدالحميند الموتب ا المدرسية

  025: الح  

 . ل .     
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الرقم الدا  تال  أ ضا  الموتب ا )المدرسنية    025:   الشرح

جل   ة تص يح ديض   م أمن  ل.  يند  تانل أض  حنرح من  

منننننن     ضاض  حننننننرح منننننن  اسننننننم الع ساننننننة اسننننننم المؤلننننننح ) 

 . )تبدالحميد

 انم الموتبن ا ضالمعاضمن ا رقنم دضرية الات  ه ا الحدي ة جل ت

 . 5م020الدا  تال المضوض  : 

يرمنن  لعاننم الموتبنن ا ضالمعاضمنن ا جننل   ننة  020:  الشرررح 

ضهنض النرقم الندا  جنل الندضري ا  05أصاه   5التص يح  م أم  

 جل ق سمة الت سيم ا المضحدل .

: أض  بينن   تبنندأ بننا الب  قننة الرسيسننية  م   الرررأس أو المرردخل .2

وامنة أض م مضتنة وامن ا رتبنا الب  قن ا أض  ضهض تب رل ت 

التسنن يلا ضجً نن  لهننن    لوننل  صنن  مننن   للهنن   لننل مصننندر 

المعاضمة الم اضا م ض  لب  المد   الرسيسل ب سم المؤلنح أض 

 ب لع ضا  جل بعف الح لاا  م   :  

  .  الوتا الم دسة : ال ر   الوريم 

  ضليانة / النب لة المؤلف ا التل اشتهرا  بع  ضي ه  : الح ليانة

. 



 
49 

 المضسننضتة الدضليننة  دضاسننر المعنن رح ضالمضسننضت ا ضا دلننة :

لعاننضم الموتبنن ا ضالمعاضمننن ا / داسننرل المعننن رح العربيننة جنننل 

 تاضم الوتا ضالموتب ا ضالمعاضم ا .

   ق مضم  لي م / ق مضم أوسفضرد. ال ضاميم : 

https://www.youtube.com/watch?v=UFSN

8Z_-LOC 

6447https://www.facebook.com/watch/?v=

83640254324. 

: م مضتنة من  الف نراا ضالح نض  ضالبي  نن ا  حقرول الوصرف  .3

 ت نن أ تع ننل ضصننفل  لاضتنن ة أض مصنندر المعاضمنن ا م ضيمونن  

 هاا ال سم  لي الف راا الت لية :

: ح   الع ضا  ضبي   المسؤضلية م ح ن  ال بعنة  الفقرة الأولى - أ

 م ح   البي   ا الم صصة لام دل م ح   ال شر م التض ي  .

صح الم د  ] ضيشنم  تعنداد العمن  م : ح   الض الفقرة الثانية - ا

الايوننن حي ا م الابعننن د )الح ننننم   م أض المننن دل المصنننن حبة  م 

 ضح   الساساة[

: ح نن  التبصننرل )الملحظنن ا  ضونن  تبصنننرل  الفقرررة الثالثررة - ا

 تضو  جل ج رل مست اة .

 : ح   الترقيم المضحد . الفقرة الرابعة -  

https://www.youtube.com/watch?v=UFSNLOC-Z_8
https://www.youtube.com/watch?v=UFSNLOC-Z_8
https://www.facebook.com/watch/?v=644783640254324
https://www.facebook.com/watch/?v=644783640254324
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الف رل رؤضم : بي   ا المت بعة : ضتشم  ها   الفقرة الخامسة - ل

المضوضت ا التل تنأتل مرقمنة تاني التتن ب  ب  رقن م العربينة 

 م رؤضم المدا   اتو جية مرقمة ب لحرضح الرضم  ينة )جنل 

 الب  ق ا ا   بية ضالحرضح العربية جل الب  ق ا العربية .

 وفما يلي تعريفات حقول الوصف أهم عناصرها :

: هننننض الاسننننم الننننا  أونننن جة المؤلننننح لعماننننا  حقررررل العنرررروان . أ

 :ضالع  ضي  أهمه  

o  الع نضا   فسننا  : ضهننض الع ننضا  الرسيسنل لاعمنن  م ومنن  يعننرح

 ب لع ضا  الم  سا أض الرسيسل .

o ضا  يضوننننن  الع نننننضا    فسنننننا الع ننننضا  الفرتنننننل : هنننننض ت نننن

  ضيتبعننا مب شننرتً   م نن   : الموتبنن ا المت صصننة : )الرسيسنل

 جهرسة ضتص يح .

 الا تم   : أصضلا ضت بي  تا .تام  

o  الع ضا  المضا    : هض الع ضا   فسا ) الرسيسل   ضلون  بارنة

 . The schoolأ ر  مت  : المدرسة = 

o   الع نضا  البندي  : هنض ت نضا    ننر لاعمن  يتبن  الع نضا   فسننا

  :مسبضقً  بافظ أض م  

 المس  د أض ال ضام   = 

 .  المضبي  أض التافض  / ا ي م الضقا = 
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o   الع ضا  الش م  : هنض ت نضا  ي من  تندل أتمن   م فصناة لون

 م ه  ت ضا  مست   م   :  مم جصا .

o  الع نضا  الرنن مف : هنض ت ننضا  يحتن ل  لننل  ون جة لتضوننيحا

 ضيس   التضوي  بي  مع ضجتي  .

: ضيشننم  الشنن ا أض الاشنن  ا ض الهيسنننة  بيرران المسررئولية . ا

في  ضالمح  نني  المسنسضلة تنن  المحتننض  الفونر  لاعمنن  ونن لمؤل

 ضالمترحمي  ضالمحرري  ضالرس مي  م م   :

 . تأليح  م   تبد الحميد / 

    تننأليح أسنن مة السننيد  م حسنن م احمنند   تر مننة سننعيد تاننل /

 تح ير أحم س مل .

: هننل م مضتننة منن  ال سنن  لعمنن  التننل ت ننرل  حقررل الطبعررة . ا

)صندرا   منن  ت ميعنا ضاحنندل  م ضهننل تشنتم  تانني ال بعننة 

 ا مسسضليته  ضرقمه  م م   : ضضصفه  ضبي   

   _ .3 . 

 . ديدل    _ . 

  _ .4 . م يدل ضم  حة 

2944345https://www.facebook.com/watch/?v=

839111296 . 

https://www.facebook.com/watch/?v=2944345839111296
https://www.facebook.com/watch/?v=2944345839111296
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: تاور جيا البي   ا الري وية  حقل البيانات المخصصة للمادة .  

لامنننضاد ال راس ينننة م ننن  م يننن م الرسنننم ضالمسننن   م ضوننننالث 

 البي   ا الرقمية ضاله  سية لادضري ا ) الم لا   .

: يشنتم  هناا الح ن  تاني مون   ال شنر  حقرل النشرر والتوزير  . ل

ضاسننم ال  شننر ضتنن ري  ال شننر ضمونن   ال بنن  أض الصنن   ضاسننم 

 الص    أض ال  ب  م م   :

  م .1989. _ ال  هرل : دار التربية الحدي ة م 

:هنض المون   النا  تنم جينا  شنر العمن  مأض المدي نة  مكان النشر - أ

 التل يض د به  دار ال شر التل ق ما ب شر العم  م م    : 

 .. _  ال  هرل           

 . _ الاسو درية .          

تن   : هنض ال هنة أض الشن ا أض الهيسنة المسنسضلة اسم الناشرر - ا

 شننر العمنن  المفهننرم م اض الشنن ا الننا  يتحمنن  المسننسضلية 

 الم لية ضال   ض ية ت ت ل ضتض ي  ا تم   م م   :

 : دار الوتا المصرية        

 دار الهل  لا شر . :       

: هنننض التنننن ري  النننا  ض   جيننننا العمننن  تانننني  تررراريل النشررررر - ا

 م .  1977ال مهضر  م م   : م 

  م 2001م    لح   ال شر : ال  هرل : دار العربل لا شر م. 
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جر  ح نن  ال شننر )بي  نن ا  شننر العمنن    ا:  اا لننم يتننضملحوظررة 

تونن ح الا تصنن راا ] د.م : د.   م د.ا[ بنني  مع ضجتنن    الدالننة 

 تال تدم ض ضد : مو    شر ضاسم   شر ضمو    شر .

 ضهض يشتم  تال :  حقل الوصف المادي : . ح

 ضهننل تنندد الصننفح ا ضالضحننداا ضالم اننداا :   عمررلتعرداد ال

 ضالا  اة .

 ي صننننند بهننننن  الصنننننضر ضالرسنننننضم ضال نننننداض   يضرررراحياتلإا  :

)ايننف    ب  تصنن ره ضالرسننضم البي  يننة ضالاضحنن ا م ضتوتننا 

ضااا و  ا الايو حي ا ماض ا تاور جل الب  قة )اينف لنض   م 

 م   اا و  ا اتيو حي ا بعوه  ماض  ضالنبعف الا نر  ينر 

 .ماض  جتوتا ) ايف بعوه  لض  

 ضي صد به   ح م العم  المفهرم . بعادلإا 

  ضهننل منن دل مسننت اة تنن  العمنن  ض ونن جة المررادة المصرراحبة :

 ا م ضالادلننننة م ضالمنننننض  اا لتضونننني  العمنننن   و  سننننن ضا 

 الارش دية . 

: هل م مضتة م  أتم   م فصاة تصدر تاني  حقل السلسلة .  

جتراا م ضيرب  بي ه  ت نضا  ضي صنا   لبن  لون  م هن  رقنم 

مساس  م ضأحي    تصدر ساساة جرتية ضبي   مسسضليته  ضرقنم 

 العم  به  .
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  :   سم + بورل شري  صضتل24ا : ايف لض   305م  .

  5ال صا العربية   رقم _ )

: هل المعاضمن ا أض الملحظن ا المهمنة التنل  حقل التبصرات . د

لننم تسننت دم جننل بنن قل الح ننض  ض ظننرًا  هميتهنن   يننتم تنندضي ه  

 لاست دامه  جيم  بعد .

: هض  ظ م رقمل   ا يع ل لو  تم   حقل الترقيم الموحد . ا

جوننر  لا يتشنن با أض يتفننر منن  تمنن    ننر ضهننض أشننبا ببصننما 

 ب  ت د ات س   م ضهض تدمث لاوتا م ضتدمد لادضري ا . ا ص

3062453https://www.facebook.com/watch/?v=

74164639 . 

: يشنننتم  تانني رؤضم المضونننضت ا التنننل  حقررل المتتابعرررات . ر

تعبر ت  المحتض  المضوضتل لاعم  م ضالمسسضلية المش روة 

 لل الب  قن ا الاون جية التنل ‘يشير  أ م ضالع ضا  ضالساساة .

 أتدا لاعم  المفهرم . 

 

 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=306245374164639
https://www.facebook.com/watch/?v=306245374164639
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 :على أحد الكتب في النموذج التاليويمكن توضيح هذه العناصر 

 محمد تتم   احمد

الرت ية الا تم تية /  تنأليح محمند تتمن   احمند   م دمة 

م يندل  2  -مرا عة  سم تي  محمد حسي    تر مة  م   محمد.

 م .1977ال  هرل : الموتبة المصرية م  -ضم  حة.

) ساسننننناة ال دمنننننة  -سنننننم .24ا : ايننننف لنننننض     460

  . 5الا تم تية المع صرل   رقم 

 . 435 - 428ببايض راجية : ا)

 .ISBY:0977-070-460-8تدمث : 

  .الرت ية الا تم تية . أ .  سم تي  محمد حسي  . 1          

  م   محمد  .ل الع ضا  . د. الساساة. .ا

ا : ترتيب البيانات على البطاقات :   ثانيا

ترتررب البيانررات الوصررفية علررى البطاقررة الأساسررية الترري تبرردأ  - أ

 بالمؤلف وفق القواعد التالية :

تال السن ر الرابن  تاني بعند مسن جتي  من  يبدأ الرقم ال  ا  .1

 ح جة الب  قة .
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يبدأ المد   ا س سل ب لمؤلح تاني البعند ا ض  ضيسنتوم   اا  .2

 دتا الورضرل تاي البعد ال  ل  .

تبنندأ وننن  ت  صنننر ح ننن  الع ننضا  ضبيننن   المسنننسضلية ضال بعنننة  .3

 ضال شر تاي البعد ال   ل ضيستوم  تاي البعد ا ض  .

الضصنح المن د  ضح ن  الساسناة  تاني تبدأ ون  ت  صنر ح ن   .4

 البعد ال   ل ضيستوم  تاي البعد ا ض  .

يبدأ ح   التبصراا تاي البعد ال   ل ضو  تبصنرل تاني حند   .5

 ضيستوم  ت د الورضرل تاي البعد ا ض .

يبندأ ح ن  التنرقيم الندضلل المضحند تاني البعند ال ن  ل ضيسنتوم   .6

 ت د الورضرل تاي البعد ا ض  .

الا  يشير  لي الب  ق ا اتو جية التنل متت بع ا اليبدأ ح     .7

 .تاي البعد ا ض   ضيستوم البعد ال   ل  يتاأتدا لاعم  

يرتب  و  ت صنر بعلمن ا التنرقيم التنل تسنب ا م  لا  اا ون    .8

 بداية لح    ديد .

 العنروان ) البعرد ترتب البيانات الوصرفية علرى بطاقرة مردخلها - ب

 وفق القواعد التالية :  المعلق( 

يبدأ الرقم ال  ا تال السن ر الرابن  تاني بعند مسن جتي  من   .1

 ح جة الب  قة .
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 ب  تنننيبننندأ المننند   ا س سنننل بننن لع ضا  تاننني البعننند ا ض  ضتت .2

ت  صنر ح نض  الضصننح تاني البعند ال نن  ل  حتنل  ه ينة ح نن  

 ال شر ضالتض ي  .

تاني تبدأ ون  ت  صنر ح ن  الضصنح المن د  ضح ن  الساسناة   .3

 البعد ال   ل ضيستوم  تاي البعد ا ض  .

يبدأ ح   التبصراا تاي البعد ال   ل ضو  تبصنرل تاني حند   .4

 ضيستوم  ت د الورضرل تاي البعد ا ض .

يبندأ ح ن  التنرقيم الندضلل المضحند تاني البعند ال ن  ل ضيسنتوم   .5

 ت د الورضرل تاي البعد ا ض  .

  قن ا اتون جية التنل يبدأ ح   المتت بع ا الا  يشير  لني الب .6

 أتدا لاعم  تاي البعد ال   ل ضيستوم  تاي البعد ا ض  .

ا :  علامات الترقيم وأهم الًختصارات المستخدمة : ثالثا

 علامات الترقيم :  .1

أ  الدقة ضالتضحيد جل استعم   تلم ا الترقيم ضالا تص راا 

العن م يؤدي    لي المح جظة تاي م   ينة ترتينا البي  ن ا ضالشنو  

لاب  قننة . ضي برننل تانني الفهننرم أ  ينندرم بع  يننة ونن  منن  يتعاننر 

  تلمن ا التنرقيم 1بعلم ا الترقيم ض بي  أد    جل ال دض  رقم )

أمريويننة لافهرسنة جننل  بعتهنن  -ضاسنتعم لاته  ضج نن  لا ضاتند ا   اننض

 ال   ية  :
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 ( علامات الترقيم ودلًلًتها1جدول رقم )

 س ج االم دلالته  تلم ا الرقيم

تسب ه  

 مس جة

تتاضه  

 مس جة

       شبة ش رحة / جصاة م  ض ة

     : ش رحة

     + تلمة  و جية

     = تلمة تس ض 

     ... تلمة حاح

     م ج صاة

     / شر ة م ساة

     ؟ تلمة استفه م

    )    هلليت  

    ]      [ مع ضجت  

ويمكرررن شررررح مفصرررل لًسرررتخدامات كرررل علامرررة مرررن العلامرررات 

 ( : 1الموضحة بالجدول رقم ) 
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 ) م   جل الارة العربية ) ض   ضتست دم : استخدام الفاصلة .1

 : جل بي   ال بعة ت د ض ضد أو ر م  صفة لا بعة 

    ديدل م م يدل ضمرا عة م  حة .

 )مصححة  . 5م   6 

 م ننن  : دار المعننن رح م   بننني  اسنننم ال  شنننر ضتننن ري  ال شنننر م

 م .1960

   بننني  التنننضاري  الم تافنننة جنننل ح ننن  ال شنننر ضالتض يننن  م م ننن

 م .1977م1976:

  بنني  الوامنن ا اض ال مننن  ال صننيرل الموض نننة لاع ننضا   فسنننا اض

 الع ضا  ا  ر:

 التص يح : جاسفتا م أسسا م ت بي  تا .م   : 

 سنم م بي  اسم الع ساة اض اسنم الشنهرل لامؤلنح ضب ينة م ن    الا

 م   :

 أمير الشعراة م أحمد شضقل 

 اب  سي   م الحسي  ب  تبد الله .
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: شنبة شن رحة " )     ضتسننت دم اسرتخدام الفاصرلة المنقوطرة  .2

 جل الح لاا الت لية :

 :   بي  مو  ي  اض او ر م  أم و  ال شر جل ح   ال شر م م 

 ل د     يضيضرث .

  بي  مو    شر ضاسم   شر أض  ضمو    شر ضاسنم   شنر  ن   م

 م   : 

 يرضا : دار العام لامليي  .ال  هرل : دار المع رح   ب

 :   لافص  بي  بي   ا المسؤضلية الم تافة م م 

 تأليح محمد تال محمد   تح ير رامل احمد  .

 :   بي  الايو حي ا  ضالح م جل ح    الضصح الم د  م م 

 سم .25ايف   

 :   بي  ت ضا  الساساة ضرقمه  م م 

   . 5اساة دراس ا جل المح سبة   ) س

 ) .   : ضتست دم جل الح لاا الت لية : استخدام النقطة .3

 :   بعد الا ته ة م  ح   بي   ا ال شر م م 
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 م .1988ال  هرل : دار  ريا م 

 :   بعد ا ته ة و  تبصرل جل ح   الملحظ ا م م 

 ت ضا  الرلح .

 يشتم  تاي وش ح .

 ا.70 –ا 33ببايض راجي  : 

 :   بعد ا ته ة و  مد   جل ح   المت بعة م م 

الع نضا   -أحمد حس م )متر م   .  ا -الموتب ا )تام  . أ

 الساساة . -. ل

 :   بعد الا تص راا ضجً   للست دام الش س  جل الارة م م 

 لمش رل  لي دض  مو    شر . [د.م] 

  ج رل المد  م م   :بعد ا ته ة 

 محمد حسي  هيو  .

    بعنند الح ننم جننل ح نن  الضصننح المنن د  ت نندم  لا يض نند بينن

 الم دل المص حبة اض ح   الساساة م م   :

 سم .25ا   250
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 ) :   ضتست دم جل الح لاا الت لية : استخدام الشارحة .4

 :   بي  اسم مو   ال شر ضاسم ال  شر م م 

 الاسو درية  : دار الف ر .

 الع  ضي  الفرتية  م م   :بق   

 الاقتص د : دراسة ت بي ية .

  بني  تعنداد العمن  ضالايون حي ا  جنل ح ن  الضصنح المنن د  م

 م   :

 ا : ايف لض .600 

  ضتست دم جنل الحن لاا  -) .  شرطةمسافة استخدام النقطة  .5

 الت لية :

 :   قب  ح   ال بعة م م 

 2  -. تأليح حس م السيد   تر مة به ة الدي  حس   

 :   قب  مو   ال شر . م م 

 ال  هرل : –.  4 

 :   قب  ح   الساساة  ) ت دم  يوض  ه  ث ح   ساساة   م م 
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  . 10) أقرأ    –سم . 24

 )   م م   : استخدام الهلاليتان .6

   للشتم   تاي بي   ا ال ب 

 م  1999) ال  هرل : م بعة المعرجة م 

 :   للشتم   تاي ح   الساساة م م 

    25) الموتبة ال   جية   

  لمش رل  لي العدد الوال لاصفح ا جنل تمن  متعندد الم انداا

 متص  الترقيم م م   :

 .ا   1260مة ) 10

   : -)  استخدام الشرطة .7

 :   جل تبصرل الرس س  ال  معية م م 

   معة الم صضرل . –رس لة دوتضرا  

 ) /   ضتست دم جل الح لاا الت لية : الشرطة المائلة .8

 :   بعد الع ضا  ضقب  بي   المسؤضلية م م 

 م دمة جل تام ال فم/ محمد  ي  . 
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 ) =   : علامة التساوي .9

 :   قب  الع ضا  المضا   جل ح   الع ضا  م م 

 . Classificationالتص يح = 

 ضتست دم : علامة ) + ( .10

 م   : لافص  بي  الح م ضالمضاد المص حبة م 

 سم + أ ام .30

 سم + اس ضا ة .24

 ) ؟   ضتست دم : علامة الًستفهام .11

 :   ت د الشث جل أحد البي   ا م م 

 ؟ [ . 1988] 

 ] [ ضتست دم : المعقوفتان او القوسان المربعان .12

  لاحتضاسه  تاي البي   ا التل أ اا م   ير مصدره  المحندد

 م م   :

 ] بيرضا [ .       

  الم دل الع مة م م   :لاحتضاة تسمية 

 مصر ]    ري ة [ .
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 :   لاحتضاة البي   المع ل لضظيفة ال  شر أض المض   م م 

 موتبة ال   جة ]   مض   [ .

 ضتست دم :) …    علامة الحذف .13

 :   لمش رل  لي حاح   ة  ير مهم م  ت ضا   ضي  م م 

 …الفه رم بموتب ا ال  مع ا ال ل  ب ل  هرل 

    المسؤضلية ت دم  يوض  ه  ث أو ر م   ل ة مؤلفي  م جل بي

 م   :

 ]ال [ .… الساضث المعاضم تل / تأليح محمد س مل  

 اا لم ي  بر أحد ح ض  الضصح تاي ضصح أحند :  ملحوظه 

 المضاد م يحاح الح   م  تلمة الترقيم الح اية الس ب ة  م م   : 

 .محمد جتحل تبداله د  . _ ال  هرل  

 ه   : ح   ال بعة  ير مض ضد . ض لحظ

لم ي  بر أحد ح ض  الضصنح تاني ضصنح أحند  اا  : ملحوظه

ددل لا م  لا  اا و  نا حالمضاد م يحاح الح   م  تلمة الترقيم الم

ح تلمننة التننرقيم المحننددل االع صننر بدايننة تنندل ت  صننر جننل تحنن

 لبداية  الع  صر م م   :
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 سم .23ا : ايف   344

 سم .24ا   567

قنند تظهننر بعننف ا   نن ة تانني العمنن  ضجننل تاننث :   ملحوظرره

 الح لاا تع م  وم  يال :

 اا ظهر ال  أ لا يمون   دراونا بسنهضلة تسن   الوامنة ومن  ضردا  . أ

 ضتتب  بافظ ص  م رض ة ب لوامة الصحيحة بي  مع ضجتي   م م   :

 الاسو در  ]ص  الاسو درية [ 

 اا اجت ندا الوامنة حرجنن  تسن   الوامنة بعنند تصنحيحه  من  ضونن    . ا

 الحرح بي  مع ضجتي  م   :

 المد]ا[ رم العامية .
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 الًختصارات المستخدمة في بطاقة الفهرسة  : .2

 ( الًختصارات المستخدمة في بطاقة الفهرسة  :2جدول رقم )

ت م را ا ص ت لاخ ا ا ه ت ل لا  د
 الل الي أخره 1

 ايض ايضاحيات 2

 لو ملونة 3

 بعضها لو بعضها ملون 4

 تدمك ترقيم دولي موحد للكتب 5

 تدمد ترقيم دولي موحد للكتب 6

 حو حوالي 7

 د.ت دون تاريل نشر 8

 د.م دون مكان نشر 9

 د.ن دون دار نشر 11

 صح الصحيح 11

 ص صفحة 12

 ج جزء 13

 مج مجلد 14

 ط طبعة 15

 مم ملليمتر 16

 ... ]وأخ[ وأخرون 17

 بو بوصة 18
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ا :   القواعد الأساسية للوصف : رابعا

   :القواعد العامة للوصف أولًا : 

تؤ ا بي   ا الضصح الببايض راجل الم اضا ت  ضله  جل ب  قة 

  حينن  حنندد مصنندر أض أو ننر تؤ ننا الفهرسننة منن  مصنن در محننددل 

م جنإاا لنم يمون  اسنتيف ة البي  ن ا من  ضجر ترتينا تف ونال م  م ا 

تسنن   البي  نن ا التننل تسننت ل منن  مصنن در  حننددلملمصنن در الاتانث 

  3أ ننننر  مت حننننة بنننني  مع ننننضجتي   م ضيضونننن  ال نننندض  رقننننم )

المصننن در المحنننددل لاسنننتيف ة بي  نننن ا ح نننض  ضصنننح أهنننم مننننضاد 

 .الموتب ا 
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 الوصف( المصادر المحددة لًستيفاء بيانات حقول 3جدول رقم)

 بيانات الحقول

 المواد

 

العنوان وبيان 

 المسئولية

حقل  الطبعة والنشر

 السلسلة

حقل 

الوصف 

 المادي

ح   

التبصراا 

 ضالترقيم

القوادم  صفحة العنوان والنشراتالكتب 

 والًختتام

المطبوع 

 كله

المطبوع 

 كله

 أي مصدر

العمل نفسه  المواد الخرائطية

)ال طاء ال لاف 

, الحافظة , 

الظرف , 

الصندوق , 

 .قاعدة الكرات(

المادة 

المصاحبة 

 .للمطبوع

المادة 

المصاحبة 

 .للمطبوع

أي 

 مصدر

 أي مصدر

العمل نفسه  التسجيلات الصوتية

, (الحويفظة )

 .البكرة

المادة 

 .المصاحبة

المادة 

 .المصاحبة

أي 

 مصدر

 أي مصدر

عنوان النص  المواد الموسيقية

وال لاف 

والًختام 

والقوادم 

 .الأخرى

عنوان النص  -

وال لاف 

والًختام 

والقوادم 

الأخرى, 

الصفحة الًولي 

 .من الموسيقي 

عنوان 

النص 

وال لاف 

والًختام 

والقوادم 

 .الأخرى

أي 

 مصدر

 أي مصدر
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يضصننننح العمنننن  متعننندد ا  نننن اة  منننن  المصنننندر  ملحوظررره :

ا سننن م لامعاضمننن ا لا ننن ة ا ض  م ضتعنننرف الا تلجننن ا جننننل 

 المص در الرسيسية لامعاضم ا  لل  اة الت لية جل تبصراا .

 ثانياا : العناصر الأساسية لتسجيل عناصر "حقول الوصف  :

 تتوزع العناصر الوصفية في الحقول التالية :

   ضبي   المسسضليةح   الع ضا 

  ح   ال بعة 

  ح   البي   ا الم صصة لام دل 

   ح   ال شر ضالتض ي 

 .  ح   الضصح الم د 

 . ح   الساساة 

 ح   التبصرل 

  ح   الترقيم المضحد 

 . ح   المتت بع ا 

 حقل العنوان وبيان المسئولية : .1

 يشتم  تاي الع  صر الت لية الع ضا  : . أ

 العنوان نفسه : .1

  العمن  حتنل لنض تونم  بين   لامسنسضلية أض اسنم يس   وم  يرد جل

   شر م م   :
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 الضص ي  . 

 دلي  دار الوتا المصرية .

 مسرحي ا ت ي  اب ظة 

   اا و   العم  ماحً   لعم  أوبر أض  ن ة  من  تمن  يسن   ت نضا 

 العم  ا وبر متبضتً  ب   ة  م الماحر أض ال  ة م م   :

 .6المضسي ل .   ة 

 التعايم . ماحر .

  :   اا اشتم  الع ضا  تاي  ل       تس   شر ة م م  

 التعايم ت  بعد ...  / تضو  جل الب  قة وم  يال : 

 التعايم ت  بعد ـــ .

   اا و   الع ضا   فسا  ضي  يمو  حاح   ة م  ضس ا أض ا نر 

تانني الا تحننناح الوامنن ا ال منننم ا لنننل م ننا أض تبتنننر معاضمننن ا 

 ح بعلما : ... أس سية  م  الاش رل  لل الحا

: هض الع ضا  المسنبضر بوامنة "أض "أض من  يسن ضيه   العنوان البديل  .2

 م م   :    ة م  الع ضا   فسا

 المدرسة أض البيسة التربضية .

ضيضونن   : هنض ت نضا  يضون  الع نضا  الفرتنل  العنروان الفرعري .3

 م   :قباا ش رحا  ):   

 تام ال فم : ت بي  تا .
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: هنض الع نضا  جنل لرنة أ نر   ينر لرنة الع نضا   الموازيالعنوان  .4

 م م   :ضيضو  قباا تلمة )=     فسا

 .The gardenالحدي ة = 

 ) التسمية الع مة لام دل  :  تأشيرة الوعاء العامة .5

هنل  ونن جة ا تي رينة لاع ننضا   فسننا تعبنر تنن  الفسنة الضاسننعة منن  

– ري نة م  ضتو  بني  مع نضجتي   ) المضاد التل ي تمل  ليه  الع

 تس ياا صضتية  م م   : –رسما 

 ال رراجية ال مضا ية : ] ري ة [ .

 دراسة ال ب ت ا : ] شريحة [ .

هنض البين   النا  ي  ن  من  العمن  النا  يضصنح  : بيران المسرئولية . ا

 ضلي  تنن  المحتننض  الفوننر  لاعمنن  أضضيتعاننر ب  شنن  ا المسننس

 . الهيس ا التل ي ب ر م ه  المحتض  الفور 

 الح   شر ا م ساة )/  . يضو  قب  .1

 ت رد الاسم ة م  الال  ا العامية ضالضظيفية . .2

 : م  تس   بي   ا المسسضلية وم  تظهر جل العم  م   .3

 ال  مع ا / م مضتة م  ال براة  

لا يس   الاسم جل بي   ا المسسضلية  اا ون    ن ةاً من  الع نضا  م  .4

 م   : 

 مسرحي ا أحمد السيد .
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 ضتي ا المتشن بهة م ضتفصن  شنبة الشن رحة تفص  الف صاة بي  ال .5

 بي  ال ضتي ا الم تافة م  بي   المسسضلية م م   :

تأليح رامل محمد م حس  تبدالحميد   تر منة حسن م الندي   ونل 

   را عا ت  الدي  أحمد .

 .  م    : تبد الحميد ل فل

دراسنن ا جننل تاننم السننو   / تننأليح تبنند الحمينند ل فنننلم           

 . الس ت تل   شراح احمد ت ا تبد الوريمحس  

اا ض د أو ر م   ل  مؤلفنض  يسن   اسنم الاض  متبضتًن  بعلمنة   .6

 م م   :  ]الحاح ... ]ضأ  

 .  ]/ تأليح محمد الص در ... ]ضأ  

يسن   ومن  ضرد جنل العمن  ضتسنت دم الم تصننراا :  حقرل الطبعرة . ا

بينن   المسننسضلية الم   نة ض ا رقنن م بنندلا منن  الوامن ا ضيننأتل بعننده  

 . ال  ا به 

 يضو  قب  الح   ) . _   . .1

 تضو  شر ة م ساة قب   أض  بي   لامسسضلية الت ب  لا بعة . .2

 تضو  شبة ش رحة )     قب  و  بي   ت   لامسسضلية .  .3

 است دام الترقيم العدد  م م   :  .4

  .  4ال بعة الرابعة تس     

 –موبنرل  –م  حنة   - ديدل  – و  بي   ضصح ال بعة ) م يدل  .5

 مرا عة   ضتسب ا الف صاة م م   : –مضسعة 
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 م م يدل ضمرا عة . 10   

 تسبر الشر ة الم ساة  بي   المسسضلية ال  ا ب ل بعة مم   :  .6

 م م يدل ضمرا عة / را عه  أحمد المصر  . 10   

 اا تعنددا بينن   المسنسضلية ال نن ا ب ل بعننة تفصن  الف صنناة بنني   .7

هة م ضتفصننن  شنننبة الشننن رحة بننني  ال ضتيننن ا ال ضتيننن ا المتشننن ب

 الم تافة م 

  م م م يدل ضمرا عة / را عه  أحمند المصنر  10  . _  م   : -

 .  أت د اصداره  صبحل السيد  محمد مص فل

/ 4   –م ن  : ال ن مضم الحندي  /  تنداد محمند   ينا محمند .  -

 .مرا عة حس  حمد 

: ها  الح   م صنا لاندضري ا   حقل البيانات المخصصة للمادة .  

 .ضالمضاد ال راس ية ضال ضا المضسي ية 

 تضو   ف ة مس جة شر ة مس جة) . _    قب  هاا الح   . .1

 حقل النشر والتوزي  :  . ج

 يسبر هاا الح    العلمة الح اية ) . _   . .1

 يس   مو   ال شر  م ال  شر  م ت ري  ال شر . .2

 أولًا : مكان النشر : 

 العلمة الح اية ) . _   م م   : . _ ال  هرل .يسب ا  .1

 اا ظهر تاي العمن  مون    شنر بنا   نأ يسن   ومن  ظهنر ضأتبعنا  .2

 معوضجتي  بافظ ص  ضمو   ال شر م م   :
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 م صضر   ] ص  م صضرل [ .   

 اا ظهنر تاننل العمن  مونن    شننر ضهمنل يسنن   ومن  ظهننر ضأتبعننا  .3

 : معوضجتي  بافظ ص  ضمو   ال شر الصحي  مم  

 دمشر ] ص  حاا [ .

 اا ظهر تاي العم  مو     لا شر ضاسنم   شنر ضتن ري   شنر م ينتم  .4

 تس ياا ب لترتيا الت لل : 

 مو    شر أض    مو    شر     : ال  شر م ت ري  ال شر .

 اا ظهنر تاني العمن  مو  ن   لا شنر ض  شنرا   ضتن ري   شنر م ينتم  .5

 تس ياا ب لترتيا الت لل : 

   شر   مو    شر     : ال  شر م ت ري  ال شر .مو    شر أض  : 

لننا بنني  ااا لننم يظهننر لاعمنن  مونن    شننر تسنن   الا تصنن راا الد  .6

 د.م [ . [مع ضجتي  م م   : 

 ثانياا : اسم الناشر :

 يسب ا العلمة الح اية ) :   م م   : : دار الهل  . .1

 اا لننم يظهننر لاعمننن  اسننم  شنننر تسنن   الا تصننن راا الدالننا بننني   .2

 د.  [ . [جتي  م م   : مع ض

 ثالثاا : تاريل النشر:

  يسب ا العلمة الح اية ) م   م   :  .1

 م .1966م     
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 اا ظهنر تانني العمنن  تنن ري   شنر  يننر صننحي  م يسنن   التنن ري   .2

 الرير صحي  ضأتبعا بي  مع ضجتي  ب لت ري  الصحي  م م   :

 [ .1965]ص  1956  

لت نننضيمي  م تافننني   م  اا ظهننر تاننني العمننن  ت ري ننن   متضا يننن    .3

 يس   الت ري ي  ضيفص  بي هم  تلمة )=  م م   :

 هــ .1409م = 1989 

 اا ظهننر تنندل تننضاري  لعنندل أتنننداد لدضريننة م يسنن   أقنندم تننن ري   .4

 ضأحد ا بي هم  شر ةم م   : 

 .م  1970ــــ 1966 

نــ  .5  اا لم يظهر ت ري   شر ضترح ت ري   شنر محتمن  يسن   : ]ــ

 ؟  [ . 197

 اا لننم يظهننر لاعمنن  تنن ري   شننر تسنن   الا تصنن راا الدالننا بنني   .6

 د.ا [ . [مع ضجتي  م م   : 

 حقل الوصف المادي :  . ح

 يبدأ هاا الح   تاي البعد ال   ل ضيوم  تاي البعد ا ض  . .1

يبنندأ هنناا الح نن  بتعننداد العمنن  : الايونن حي ا   الابعنن د + المنن دل  .2

 المص حبة م م   :

 سم + وتيا مصرر .24ض   ا   : ايف ل360مة ) 4 

: ت تاننننح ت  صننننر هنننناا الح نننن  بنننن  تلح العمنننن   ملحوظرررره

 المفهرم  ضتس ي  بي   ا الم دل المص حبة .
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ب ل سننبة للتمنن   الريننر مرقمننة م ي نندر ب لت ريننا تنندد الصننفح ا  .3

 ضيع ل الرقم الم در مسبضق  حض م م   : 

 ا .330حض 

 ا [ .690]حض 

 حقل السلسلة : . خ

   ) . _    ضيس   بي  هلليتي  ) العلمة الح ايةيسبر هاا الح    .1

   .7م م   :  . _ ) الساساة التعايمية   رقم 

 اا و   لاساساة تدل حا  ا متصاة الترقيم تس   : )اسنم الساسناة  .2

 رقم ال ه ية   . –  رقم البداية 

 اا ون   لاساسناة تندل حا ن ا   ينر متصناة التنرقيم تسن   : )اسننم  .3

 رقم م رقم    . الساساة   رقم م

 اا و   لاعم  ساسناة رسيسنية ضساسناة جرتينة  متصناتي   جتسن    .4

 و لت لل :

 )الساساة الرسيسية   رقمه  . الساساة الفرتية   رقمه    .

  اا و   لاعم  ساساتي  م فصاتي    جتس   و لت لل : .5

 )الساساة الرسيسية   رقمه    )الساساة الفرتية   رقمه    .

  ه ية ح   الساساة    ا .لا يضو  جل  .6

 :حقل التبصرة  . د

 تس   و  تبصرل مست اة تاي البعد ال   ل  تاي ا  ت تهل ب ف ا  .1

 أم اة تاي التبصراا :
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 .  بيعة العم  : أضبرا م  جصاي  

 .  اقتب م : م تبسة م  رضاية  قير 

 . الع ضا  : سبر  شر  تحا ت ضا  التف جة المعاضم تية 

  ال ه ر .ت ضا  الر  ة / الرلح : 

 . لرة العم  : تر مة /تعاير ب لفر سية 

 . بي   المسسضلية : ي سا  لي ب سم سيد 

 . الضصح الم د  : العم  مضق  م  المؤلح 

  معننننة ال نننن هرل م  –الرسننن س  الاو ديميننننة : أ رضحننننة م  سنننتير  

 م .1989

 .   الما ا: ما ا يت  ض  أهمية الفيت مي  ا لل ف 

 وشن ح  م نل /  / 88 -55 راجينة : ا المحتضي ا : م   : ببايض

 يشم  تاي جه رم /  داض   حص سية .

  _ . تبصرل م  م  م   : م  : : ا ضتينة الدمضينة / حسن م ابنراهيم

 م .1987الاسو درية : دار الحومة م 

 حقل الترقيم لموحد : . ذ

يبدأ تاي البعد ال   ل ضو  تمن  لنا تنرقيم لا يتشن با ضلا يتفنر من   .1

 . أ  رقم ترقيم   ر

 تدمث لاوتا م تد مد لادضري ا . .2

: ضهننض يشنير الننل الب  قنة الاونن جية التنل أتنندا  حقرل المتتابعرات . ر

 لاعم  المفهرم ضتشتم  تاي :
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. بي   ا المسسضلية المش روة .أ. لفنظ 2. رؤضم المضوضت ا  1 

 الع ضا  م ا . لفظ الساساة .

 

Hk643https://www.youtube.com/watch?v=yW

M3w0 . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=yW643Hk0w3M
https://www.youtube.com/watch?v=yW643Hk0w3M
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 الفصل الراب  : 

 وصف الكتب والدوريات 
 

 أولًا : الوصف الببليوجرافي للكتب :

  المصدر الأساسي للمعلومات. 

 المصادر المحددة للمعلومات. 

  في الكتبحقول الوصف. 

 :   ثانيًا : الوصف الببليوجرافي للدوريات

 للمعلومات الأساسي المصدر . 

 للمعلومات. المحددة المصادر 

 الدوريات . في الوصف حقول 
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 أولًا : الوصف الببليوجرافي للكتب :

المصدر الرسيسنل لامعاضمن ا :  المصدر الأساسي للمعلومات .1

 ب ل سبة لاوتا ضج   للضلضية :

 صفحة الع ضا  . . أ

 اا لم تتضجر المعاضم ا جل المصندر الرسيسنل جأ هن  تؤ نا من   . ا

 ال .…الرلح م ت ضا  ال ا م الا ت م    

تضون  المعاضمنن ا المننأ ضال منن   ن رل المصنن در أتننل  بنني   . ا

 مع ضجي  .

ا ظر الفص  ال  ل    دض  رقم  : المصادر المحددة للمعلومات .2

  ال نننن ا ب لمصنننن در المحننننددل لاسننننتيف ة بي  نننن ا ح ننننض  3)

 .الضصح

 حقول الوصف في الكتب : .3

 حقل العنوان وبيان المسئولية : .‌أ

  يضو  الع ضا   فسا وم  ضرد جل العم  ضيايا الع ضا  الفرتل

ضيفو  بي هم  ش رحة ) :   م  يايهم  الع ضا   المضا   ا  ض د 

د ضيسب ا     ضضتسب ا تلمة  )=   م يو ح الع ضا  البدي  

 . م   :  تلما  ) أض  

 الضص ي  أض ال ص س  الدي ية .

 .History of Egyptت ري  مصر = 

 ر : تحريمه  ضأوراره  .ال م



 
82 

    يسننبر بيننن   المسنننسضلية العلمنننة الح ايننة )/   نننم يسننن   بيننن

المسنننسضلية الرسيسنننل م ض اا ض ننند أو ننننر مننن  بيننن   مسننننسضلي  

متشن بهي  ينتم تسن ياهم ضالفصن  بين هم ب لف صناة )م  م  منن   اا 

ض ند أو نر من  بين   مسنسضلي  م تافني  ينتم تسن ياهم ضالفصن  

 بي هم ب لف صاة )   م م   : 

تأليح  اي  تبدالرحم  م محمند ابنراهيم   مرا عنة لرة ال يضر / 

 أحمد تبدالحميد   تحرير محمد الص ض  .

 : مثال : علي حقل العنوان وبيان المسئولية 

/ دراسن ا جنل الموتبن ا ا و ديمينة ضالبح ينة  الموتب ا ال  معينة :

 .حل تبداله د    تحرير أس ما محمدتأليح أحمد بدر  م محمد جت

 حقل الطبعة : .‌ب

يسننبر ح نن  ال بعننة العلمننة ) . _   ضتسنن   ا تصنن ر  وامننة 

 بعننة   م  ضتسنن    رقننم ال بعننة م ننم يسنن   الصننفة الدالننة تانني 

م ض اا ض ننند بينن   مسننسضلية  ننن ا ال بعننة ضيسننب ه  تلمننة ) م   

 م م   :ب ل بعة يتم تس ياا يعد الصفة مسبضق  بعلمة )/ 

 ت ديم  ا حسي  ./ م م  حة ضمضسعة  8. _  

 ل النشر والتوزي  :حق .‌ت

  يبندأ هننا  الح ن  بعلمننة ) . _   م ضيضونن  مون   ال شننر م  ننم

اسنم ال  شننر ضيفصن  بي همنن  بعلمننة ) :   م  نم يونن ح تنن ري  

 ال شر ضيسب ا تلمة )م   .
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 م   :

 م . 1998. _ ال  هرل  : موتبة الا  اض أمريوية م 

 . _ بيرضا : دار ال ام   ال  هرل : دار الشرضر .

 ‘  اا لننم يتننضاجر لاعمنن  بي  نن ا  شننر  تسنن   الا تصنن راا بنني

 مع ضجتي  ]د . م : د.  م د.م[ .

 : والسلسلة حقل الوصف المادي .‌ث

  :  تبدأ ها  الح   تاي البعد ال   ل  ضيستوم  تاي البعد ا ض 

   ميس   تعداد العم 

 تمضد . 56ضرقة م  576ل . 4مة م 3ا م347م   :  

 مسبضقة بعلمة ):   .أ  ض دا س   الايو حي ا ت 

 س   الابع د مسبضق  بعلمة )    .ت 

   +( م   تس   الم دل المص حبة أ  ض دا مسبضق  بعلمة 

 أ ام.1م   :      

  اا ض ننند ضصنننح مننن دل لامننن دل المصننن حبة تننندد صنننفح ته  أض 

يسنننن   بعننننا المنننن دل جهنننن  م دا  اسهنننن  ضالايونننن حي ا ضابع 

 رتيا ح   الضصح م م   : ب فم تبة بي  هلليتي  حالمص 

 سم   .28ا : ايف بعوه  لض   56وتيا  يا ) 1

   يس   ح ن  الساسناة مسنبضق  بعلمنة ) . _   ضيضون  ت نضا

 هلليتي  ضيفص  بي هم  تلمة الساساة ضرقم الساساة بي  

   :   م م)  
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وتن ا    بنة  1سم + 24ضرقة ) ايف لض      400ا م  27

 .  9. _ ) ساساة المع رح   رقم 

 حقل التبصرات : .‌ج

يبدأ ها  الح ن  تاني البعند ال ن  ل ضون  تبصنرل تسن   مسنت اة 

 ت  ا  ر  م م   :

 مسرحية م   ل ة جصض  .

 تر مة م  اللتي ية .

 .شراس  جل  يا 

 م .1978  معة حاضا  م –أ رضحة م  ستير 

:يبدأ تاي البعد ال   ل ضلو  تم   حقل الترقيم الدولي الموحد .‌ح

 مفهرم  ترقيم   ا با  .

: يبنندأ هنناا الح نن  تانني البعنند ال نن  ل ضيومنن   حقررل المتتابعررات .‌خ

 تاي البعد ا ض  م م   : 

 . رأم المضوض  ال   ل .2رأم المضوض  ا ض  .  .1

 الساساة.أ. بي   مسسضلية مش رث . ا. الع ضا  . ل.  
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 كتاببطاقة فهرسة (   7نموذج  رقم )

 (7السلسلة القانونية )

 الإجراءات القانونية 

 تأليف 
 محمد على , وأحمد سمير 

 الطبعة الثانية 
 الحامول 

 سم.18صفحة حجم الكتاب 45/ عدد صفحات الكتاب م1951دار الًنصاف 

 كتاببطاقة فهرسة (   8نموذج  رقم )

 جض  م ب   .  301.3

الا ف ننن ر السنننو  ل ضدراسنننتا جنننل أر ننن ة العننن لم .../ تنننأليح                    ح.ا

بنن   جننض  م ضلننيم  يننر    تر مننة سننيد محمنند   مرا عننة ت ينن  

/  تننداد أحمنند محمنند . _ بيننرضا : دار الفوننر م  3سنن مل . _  

 م .1956

 سم + اس ضا ة .28ا : ايف لض م 89

 ا. 78-70ببايض راجية :       

 . 977-787-546 -3: تدمث       

 مضوض  ال ن  ل . أ. ضلنيم. ال2المضوض  ا ض   .  .1

 ينننر  )مؤلنننح مشننن رث  . ا. سنننيد محمننند )متننننر م   . ل.   

 الع ضا  . د. الساساة .
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 ( 8اجابة النموذج رقم) 

347 

 م.ع     محمد على 

. _  2الًجراءات القانونية /تأليف محمد على , أحمد سمير . _ط         

 م .1951دار الًنصاف ,  [المنوفية ]الحامول :

 ( 7سم ._ )السلسلة القانونية : رقم 18ص ؛45         

رأس الموضوع الأول . أ. أحمد سمير )مؤلف مشارك (.  .1

 ب. العنوان . ج .السلسلة .

 

 

 ( 8التعليق على نموذج) 

المد   ب لمؤلح الاس سل ضالا  اور أضلًا تاي العم  ضا تتم  .1

 ب   ة .

 المؤلفي   جل بي   المسسضلية .تفص  الف صاة بي   .2

 تيو   مو   ال شر اويح اسم المح جظة بي  مع ضجتي  . .3

 س اا الساساة ضرقمه  بي  هلليتي  . .4
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ا : الوصف الببليوجرافي للدوريات :  ثانيا

 . تعرينح الدضريننة : هننل ونن  م بنض  يصنندر بصننفة مسننتمرل

تنند   م نن  : الصننحح م الم ننلا م الوتننا السنن ضية ) ض ميعهنن  

 .) بع  ضي ه 

 : بعادأ

  المد   ي   تاي البعد ا ض  

  مي  البي   ا ا  ر  تاي البعد ال   ل  . 

  بي   ا المت بعة تاي البعد ال   ل ضتوماته  تاي البعد ا ض. 

   العدد الا  تؤ ا م ا بي   ا الضصح الببايض راجل ) العدد ا ض

 . الا  يص  لاموتبة

المصدر الرسيسنل لامعاضمن ا المصدر الأساسي للمعلومات :  .1

 ب ل سبة لادضري ا  ضج   للضلضية :

 .  صفحة الع ضا 

   تضون  المعاضمنن ا المننأ ضال منن   ن رل المصنن در أتننل  بنني

 مع ضجي  .

ا ظر الفص  ال  ل    دض  رقم  : المصادر المحددة للمعلومات .2

  ال نننن ا ب لمصنننن در المحننننددل لاسننننتيف ة بي  نننن ا ح ننننض  3)

 .الضصح
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 :  حقول الوصف بالنسبة للدوريات  .3

أ  يونض  المند   الرسيسنل بع نضا  الدضرينة تاني    :المردخل . أ

البعند المعار)البعند ا ض  ضيومن  تانني البعند ال ن  ل ضالننث لا  

بع ضا ه  أو ر من  الهيسنة التنل الدضري ا تعرح ضتشتهر ت دت ً 

تصندره  أض رسنيم تحريرهن  أض   شنره  ضتعند ب  قنة  ون جية 

 .ب سم الهيسة التل تصدره 

 :  العنوان . ا

    ي سننن  الع نننضا   فسنننة ضالبي  ننن ا ا  نننر  لاع نننضا  المنننضا

= ضالفرتنننل مسنننبضق  ):   ضالع نننضا  البننندي   مسنننبضر بعلمنننة

 : مسبضق  )أض   . م   

 م اة أتام .

 .صحيفة الموتبة

 الات  ه ا الحدي ة جل الموتب ا ضالمعاضم ا .

 .3000العربية 

 أحضا  المعرجة

 وامة م اة لا توتا  لا  اا و  ا   اة م  ت ضا  الدضرية . 

 :م   

 .  الم اة العربية-

 الم اة العراقية لاموتب ا ضالمعاضم ا . -

 الم اة المرربية لاتض ير ضالمعاضم ا . -
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   مو جة  لي اسم هيسة أض مؤسسةأض توض 

  :م   

 .م اة اليض سوض - 

 م اة واية اأداا. -

 الع  ضي  يوض  الع ضا  الرسمل هنض الع نضا  النا   افاا ت  اا

 )الس بر    لا أليا الدضرية ضليسا م  و  ا تايا

 :م   

 م اة ا  هر س ب  ً  ضر اتسلم -

 ضيتم  تداد ب  قة  ح لة

 :م   

 أ ظر  لي م اة ا  هر  ضر اتسلم- 

 : بيانات المسئولية - ت

   تس ي  بي   ا المسؤضلية المرتب ة ب  ش  ا ضالهيس ا ومن

ضردا جنننل المصننندر ا س سنننل لامعاضمننن ا مسنننبضقة بعلمننننة 

 . (/) الشر ة الم ساة

 :م   

 الفيص  / دار الفيص  ال   جية .

   لا تسننن   وبي  ننن ا مسنننؤضلية البي  ننن ا المتعا نننة بننن لمحرري

ا جنننننراد لننننندضري ا  لا  اا وننننن   البيننننن   المتعانننننر بننننن لمحرر 
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جننل ح نن   ايشنن ر  لينم ج ونرضر  منن  ض هنة  ظننر المفهنرم 

 .  التبصراا

 :م   

 رس لة المعاضم ا -

  جل ح   التبصراا تاي البعد العار

 ص حبه  ضرسيم تحريره  :حبيا سلمة

 الطبعةحقل  - ث

  يس   بي   ال بعنة مسنبضقة ب لعلمنة الح اينة جنل ح لنة ي تمنل

 : لي ا  ضا  الت لية

 :م   م بي   ا  بعة ااا   ب    ا .1

 .  لامت صصي - 

 .  لامضهضبي - 

 :م  م  بي   ا  بعة محاية .2

 .  الري ف- 

 .  اتسو درية- 

 :م  م بي   ا شو    ا .3

 .  بريد  ض - 

 :م    مبي   ا  بعا لارة معي ا .4

 .  جر سيا- 

 .  ا  اي يا- 
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بي   ا  ت دل  صدار أض  ت دل  ب  تشير  لي  ت دل  صندار أض  .5

 :م  م  مر   لدضريا وو 

   مع د - 

لا تع منن   البي  ن ا التننل تشنير  لني المرا عننة الم تظمنة ملحوظره*

 :م   ةتاي أ ه  بي   ا  بع

 .شهرأ 6 بعا مرا عا تصدر و  - 

 ل . ح   التبصر يع ي هاا البي   جل* 

 : حقل التسمية الرقمية /او الهجائية والزمنية - ج

  ضال م ينة مسنبضقة ب لعلمنة  ضاله  سينةتس ي  التسمية الرقمية

 ضتسننت دم الا تصنن راا بنندلاً منن  الوامنن ا -الح ايننة ضهننل ).

)أ  الحنننرضح ضا رق م حيننن  تع ننني التسنننمية الرقمينننة قبننن  

 جأ ننناالتسننمية ال م يننة ض اا و  ننا الدضريننة مسننتمرل الصنندضر 

 . تضو  مس جة  م شر ة بعد هاا الح   مب شرل

 :م  

 –  1969)ي  ير 1م 1م._ تاضم الموتب ا 

 م  ــــ  1984م   )ديسمبر  1الدضرية العربية . _ مة 

 : اقت  ة تدد ضاحد م  دضرية 

 م .1991م ية – 4  42م   : الم اة ال بية . _ م
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 يسنن   أض  تنندد صنندضر   ننا منن   اا و  ننا الدضريننة متضقفننة جأ

ضيفصنن  بي همن  بشننر ة  ضت ري ناض  نر تنندد صندر  ضت ري نا

أ  يسنن   تنن ري  الصنندضر ضتنن ري  التضقننح مفصننضلاً بي همنن  

 . بشر ة

 :مثل

 - -م 1969)ي نننننننننننننننن ير1م 1مننننننننننننننننة -.تنننننننننننننننن لم الوتنننننننننننننننن ا -

   .م1977)اوتضبر65م 4مة

   .1990) جبراير 65م   7  ـــ مة1978)1الاضاة ._ مة م  

 حقل النشر والتوزي  :  - ح

   ال شننر منن  مراتنن    يوتننا مونن   ال شننر ضاسننم ال  شننر ضتنن ري

تلمننن ا التنننرقيم ضالم تصنننراا ضقضاتننند الضصنننح المتعا نننة 

 بح   ال شر م م   :

 .  1405الري ف : دار تمر م 

 حقل الوصف المادي : - خ

  يس   تعداد العم   ضالايو حي ا ضالابع د ضالم دل المصن حبة

أ  ض ندا م ضي نا مراتنن    تلمن ا التنرقيم ضالم تصننراا 

 بح   ال شر. ضقضاتد الضصح المتعا ة

 حقل التبصرات  : - د

  توتننا تانني البعنند ال نن  ل  ضيومنن  تانني ا ض   ضونن  تبصننرل

 :مست اة ت  ا  ر  ضأهمه  الت لل
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  تندد منراا الصندضر : ضتوتننا تاني البعند ال ن  ل م ض اا تريننر

س ضية جإ     عم  الت لل : تدد الصدضر م  جصاية  لي  صح 

 .تريرا  لي س ضية - جصاية

   ال  صة ب لدضريةالوش ج ا.  

   صة التل  اا تعددا الارن ا  :الارة التل توتا به  الدضرية  

  التل توتا به  الدضرية

   التريراا التل ت نرأ تاني الع نضا  م أض ا ندم ل الدضرينة  لني

  .دضرية أ ر  م أض ا فص له  ت  دضرية أ ر 

   رؤس ة التحرينر المهمني  ض  صنة النا  اوسنا هنا  الدضرينة

 . معي ةشهرل 

   اا و  ا ها  الدضرية ماحر لدضرية معي ة .  

  العدد ال  ا الا  تصدر  الم اة . 

 .تدمد   : I S B N الترقيم الدولي . ـه
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 لدوريةصماء لبطاقة (  9) نموذج

 

 

 

 

 الرقـم

 ال  ا

ت ضا  الم اة / بي   المسنؤضلية . ـ بين   ال بعنة . ـ رقنم الم اند م      

سن ة اتصندار   . ـ مون   ال شنر : ال  شنر م ت رينـ  أض   . (رقنم العندد

 . صدارل 

 

منة : أيننف   ا بعن د + المنن دل المصنن حبة . ـ ) اسننم الساسنناة          

  . الرقم

 

 التبصراا         

 الترقيم         

 :المتت بع ا        

 

 المضوض  أ . اسم الهيسة ا . الع ضا  . 1
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 الخامس : الفصل

 وصف المواد غير الكتب 
 

 أولًا : الوصف الببليوجرافي للمواد الخرائطية :

 ية .خرائطمواد الالمصدر الرئيسي للمعلومات بالنسبة لل 

 ل   خالمد. 

  يةخرائطالحقول الوصف . 

 :للنوت الموسيقية  الببليوجرافي  الوصف: ثانياا 

  للنوتة الموسيقية.المصدر الرئيسي للمعلومات بالنسبة 

    المدخل. 

 لنوتة الموسيقية حقول الوصف ل. 

 

 
 

 



 
96 

 تمهيد :

لم تعد الموتب ا اأ  تحض  الوتا ج   م ض  م  أ اا تحص  تاي 

مننننضاد ا ننننر  و يننننرل ضمت ضتننننة م نننن  الم  ض نننن ا ضالمضسنننني ل 

ضالتسنننننن يلا ضالتسنننننن يلا الصننننننضتية ضال ننننننراس  ضالشننننننراس  

 المرسية ... ل  .

ضتعرح ا شو   ال  صة م  ا ضتية  بأ ه  و  المضاد الم بضتة 

ض ير الم بضتة جيم  تدا الوتا بمع    الوير م ضقد ي تصر أحي    

أ ر  تاي المضاد  ير الم بضتة . ب  ضير  البعف أ  المضاد  ير 

الوتا لا تم   سض  جسة ضاحدل م  ا تمن   التنل تشنو  م مضتنة 

تشنم  أيونن  :المساسننلا ضال شننراا م  ضالتننل " المنضاد ال  صننة"

ضالوتنا ال ن درل م ضالمنضاد ا رشنيفية م ضالم  ض ن ا ضالمضسني ي 

ضالمضاد  اميةفالضالتس يلا الصضتية ضالصضر المتحروة ضالشراس  

 ال  .… لي  ضال راس   لالم رضة

أ  ح   سضح  ت  ض  جل هاا الفص   ضتي  م  أ ضا   يضتا 

 . ةالمضسي يال ضا المضاد  ال  صة ضهم  ال راس  م ض
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 :  اد الخرائطية وللمالوصف الببليوجرافي أولًا : 

 . البوراا ا روية –ا   لم  –ضهل ال راس  

  أض   ة م ه   ا رف هيسة صضرل : هلالخرائط. 

 هننض وتننن ا يحتننض  تانني م مضتنننة منن  ال نننراس   الأطررالس :

 م ج د توض  يتعاّ ة ب  رف ضترتب  بمضوض  معة الميال رراج

ل رة م   أ ام الع لم أض قد توض   راس  تتعار ب  مال راس  ت 

 أجري ي .ل رأض  قايمم م   أ ام ق 

 يننننننتم  ا بعنننننن د هننننننل م سننننننم  ل ننننننل : البكرررررررات الًرضررررررية

الونرل  أض الورل ا رونيةم  ا رف لوضوا و مضال است داما

أض أ   نرم سنم ض  ونرض    نر م ن  الوضونا أض  مال رراجينة

 .ال  م 

  :  للمواد الخرائطية  المصدر الرئيسي للمعلومات . أ

  العم  المفهرم  فسا أض أ  اسا وو   اا و   يصدر جل أ  اة -

 .الر  ة أض الح جظة أض الص دضر أض ق تدل الورل ا روية -

 اا لم تتضجر المعاضم ا جل المصدري  الس ب ي  م جإ ه  تؤ ا م   -

 وتيا.م دل م بضتة مص حبة م    شرل أض أ 

المعاضم ا التل تؤ ا م   ير ها  المص در المحددل تضو  بي   -

 .مع ضجتي  

 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%B1%D8%B6
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%B1%D8%B6
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%A8%D8%B9%D8%A7%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%A8%D8%B9%D8%A7%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC_(%D9%85%D8%A7%D8%AF%D9%8A)&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%86%D9%85%D9%88%D8%B0%D8%AC_(%D9%85%D8%A7%D8%AF%D9%8A)&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%B1%D8%B6
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D8%B1%D8%B6
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 : المدخل . ب

ها  المضاد تحا اسم الشن ا أض الهيسنة المسنسضلة تن  تس    -

   صداره  ضالتل يظهر اسمه  بضوض  تاي الم دل أض م  ت ضا ه 

جل ح لة تدم تحديد بي   المسسضلية تد   الم دل مح  الفهرسة  -

ومد   رسيسل  م تعد المدا   اتو جية الل مة تحا الع ضا  

 حسا الح  ة

 : حقول الوصف للخرائط . ا

 يتم تس ي  هاا الح   حسا :  حقل العنوان وبيان المسئولية

 الرسمل م الع ضا  -الترقيم : : التعايم ا ال  صة بضصح الوتا

البدي = الع ضا  المضا   : الع ضا  الفرتل / بي      اض  الع ضا

 . المسسضلية

 ري نة لمصنر / تننداد محمند الحونم م تصن م مضسننل    :مثرل 

 مرا عة مدحا محمضد .

 الع ضا  ضبي   المسسضلية   يس   بعد الح   ا ض :   الطبعة ( 

 .  بعلمة ) . _  مب شرل مسبضق ً 

يتم تس ي  ها  البي   ا حسا التعايم ا الضاردل جل ضصح المضاد  - 

يفو  است دام م ا حضا  ال  صة بهاا الح  الم بضتة جل  مي  

الا تص راا الش سعة لوامة  بعة ضهل "   " ضأيو ً ا رق م بد  

 . ت سعة" بدلاً م   ال بعة ال9م  الحرضح "   
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  هض م  الح ض  الممي ل لها  المضاد ضلا  : حقل البيانات الرياضية

م صا   يض د أم اة جل المضاد الم بضتة ا  ر  ضهاا الح 

يس   بعد ح   ال بعة مسنبضق ً  -لتس ي  بي   م ي م الرسم .

لابد م  وت بة وامة م ي م الرسم م    _شر ة ) . مس جة ب   ة 

 م م   :قب  وت بة البي   الرقمل 

 .سم 70000:  1م ي م الرسم  ._    

 سم . 600000:1م م يدل ضمرا عة ._ م  م الرسم  6._      

 م يس   بعند ح ن  البي  ن ا الري ونية :  والتوزي  حقل النشر

يشتم  هاا الح   تاي البي   ا الت لية : مو   ال شر : ال  شر م ض

 .ت ري  ال شر 

يتم تس ي  ها  البي   ا حسا التعايم ا الضاردل جل ضصح المضاد   -

ي تهل هاا الح    الم بضتة جل  مي  ا حضا  ال  صة بهاا الح  

 .ب   ة 

   ضيشتم  هاا الح   تاي أربعة بي   ا  : الماديحقل الوصف

 : ضهل

يتم تس ي  هاا البي   جل بداية الف رل ال   ية م   -: التعداد المادي .1

 ال   ل.ج راا الضصح ضيبدأ تاي البعد 

تس ي  تدد الضحداا الم دية لاعم  المفهرم ب  رق م العربية  .2

متبضت ً ب سم الم دل م ضهاا البي   أيو  م  البي   ا الممي ل لها  

 ورل أروية. 1أ ام  1 ري ة  م م   :المضاد 
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 اا ض د تدد م  ال نراس  تاني جنر  ضاحند يسن   البين   ومن   .3

 . راس  تاي جر  2يال :

 م  ا   لم : يو ح البي   التعداد لل ام تدد الصفح ا أض   -

 : الم اداا تاي ال حض الت لل

 .  مة 88أ ام )  1مة  5أ ام )   1

 : اتالإيضاحي .4

جنل ح لننة ض ننضد هنا  المننضاد تسنن   بعند بينن   التعننداد مسننبضقة  -

 ): .ب لش رحة 

 جل ح لة تعداد المضاد اتيو حية م يراتي ت د تس ياه  الترتيا -

 يننننننننة ضيفصنننننننن  جيمنننننننن  بي هنننننننن  بف صنننننننناا )م .حسننننننننا ا هم

 ري ة :  2 ري ة لض  20صفحة   :  113أ ام )  1:  م   

المضاد المرسضم تايه  ال راس  م  - ري ة : لض م بلستيث  1لض

 اا رأ  المفهرم أ ه  ت يد جل  يو   العم  المفهرم تع ي 

 .وم دل  يو حية

 :تسب ا تلمة )     ضيس   الح   و لاتل  : الأبعاد   .5

× 20 راس  : لض    3العرف × جل ح لة ال راس  يع ي ال ض    –

 سم . 30

 جل ح لة ا   لم يع ي الح م م   الوتا م أ  ي  م  ض  وتا –

ا   لم ج    اا و   ال  ن  ت دين ً أمن   اا ون   ال  ن   ينر تن د  

  العرف .× جيع ي ال ض  
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: يو  قب  هاا الح   تلمة ) +   جل ح لنة  مصاحبةمادة ال .6

 ض ضد  م م   :

 سم . 24ا      190وت ا )  1سم +  30×  20 ري ة    28

يتم تس ي    اا و   العم  المفهرم ي   جل ساساة:  حقل السلسلة .7

التعايم ا الضاردل  اتب  ضيتم م  الساساة مسبضقة بعلمة . ). _  

 . جل ضصح الوتا

  7) ساساة ال راس  ال بيعية   رقم . _   :مثل 

  10. _ ) ساساة ال راس  اليضمية   رقم 

 يتم تس ياا جل ج رل مست اة تبدأ تاي البعد ال   ل -: لح   التبصر 

لتضوي  المصدر  تع ي التبصراا م ت تهل و  تبصرل ب   ة م

الا  أ اا م ا البي   ا جل ح لة تدم ض ضد المصدر ا س سل 

يمون  أيون   ت ن ة التبصنرل تضون  محتضين ا  م  لامعاضم ا

 .العم  اض حض  مومض ا الفور  
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 الرقم ال  ا

 )المؤلح المد   

._ بين   ال بعنة  _: الع نضا  الفرتنل / بين   المسنسضلية .   فساالع ضا      

 .مو   ال شر : ال  شر م ت ري  ال شر _ البي   ا الري وية . 

)الاض  م الم دل التل ص عا م ه   : ايف )تعداد العم   الضصح العدد      

العرف سم جل × ) الارتف     الح م   ير الضرر  اا اتتبرا ااا أهمية 

 _.   )تعداد المن دل المصن حبة + الم دل المصن حبةالافظ الدا  تاي ح جظته  

 ) اسم الساساة   الرقم   

 .التبصراا     

 لبطاقة فهرسة صماء لخريطة( 11رقم )نموذج 

 الرقم ال  ا 

 المد   )المؤلح  

الع ضا   فسا : الع نضا  الفرتنل / بين   المسنسضلية . _ بين   ال بعنة ._     

 البي   ا الري وية . _ مو   ال شر : ال  شر م ت ري  ال شر .

الضصح العدد )تعداد العم  ض ض  الم دل   : تدد ال راس  ضلض ه  م الم دل      

التنل صنن   م هنن   يننر النضرر  اا اتتبننرا ااا أهميننة     الح ننم + المنن دل 

 المص حبة)ضصفه    . 

 التبصراا.     

 لبطاقة فهرسة صماء لأطلس(  11رقم ) نموذج
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 الرقم ال  ا 

 المد   )المؤلح  

الع ضا   فسا : الع ضا  الفرتل / بي   المسسضلية . _ بي   ال بعة ._     

 البي   ا الري وية . _ مو   ال شر : ال  شر م ت ري  ال شر .

الضصح العدد )تعداد العم  ض ض  الم دل   : الاض م الم دل التل ص        

س تيمتراا جل الافظ الدا   لل المحمضلة تايه     ق ر الورل بم ه  م الم د

 تاي ح جظته   أبع د الح جظة + الم دل المص حبة)ضصفه    . 

 التبصراا.     

 

 لبطاقة فهرسة صماء لكرة أرضية(  12رقم )نموذج 
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ا :   :  الموسيقيةنوت لل الوصف الببليوجرافيثانيا

ال ضا المضسي ية هل لرة المضسي ل ضضسياة لحفظ ا لح     جإاا 

و ا تست ي  حفظ أبي ا الشعر ت   رير وت بتهن  م ج ل ضتنة هنل 

ضال ضتة له  شو  ال ري ة التل  حفظ به  ألح     ضتض يع ت   اله رمض ية 

 محدد  جهل تب رل ت   مسة س ضر متوررل تسمي  مدرل  .

 ت بالنسبة للموسيقي : المصدر الرئيسي للمعلوما . أ

ال نننن ا ب لمصنننن در   3ا ظنننر الفصنننن  ال  لننن   نننندض  رقنننم) -

 .  المحددل لاستيف ة بي   ا ح ض  الضصح

تضو  المعاضم ا المأ ضال م   ن رل المصن در المحنددل بني    -

 مع ضجتي  .

 المدخل : . ب

ال ضتة  بندا  جنرد  ج لمند   ب سنم المؤلنح ) مؤلنح الم  ضتنة 

 المضسي ية   ضليم الع  ح ... . 

 :للنوتة الموسيقية حقول الوصف  . ت

 حقل العنوان وبيان المسئولية  : 

يتم تس ي  ها  البي   ا حسا التعايم ا الضاردل جل ضصح المضاد 

 م م   :   الم بضتة جل  مي  ا حضا  ال  صة بهاا الح  

أ  يا لمصر / تأليح أحمد رامل م ابراهيم    ل   تاحي  ري ف 

 الس ب  ل .

 لرة ال يت ر /  تأليح حسي  السيد   تاحي  محمد تبدالضه ا .
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 : حقل الطبعة 

يتم تس ي  ها  البي   ا حسا التعايم ا الضاردل جل ضصح المضاد 

م  3:  الم بضتة جل  مين  ا حنضا  ال  صنة بهناا الح ن  م م ن  

 م يدل .

 :  حقل النشر والتوزي 

يتم تس ي  ها  البي   ا حسا التعايم ا الضاردل جل ضصح المضاد 

 الم بضتة م م   :

 م . 1970. _ الاسو درية : الهيسة الع مة لاف ض  م  

 والسلسلة  حقل الوصف المادي : 

يسن   تندد الضحنداا الم دينة لا ضتنة المضسني ية :  تعداد العمل . أ

الم  ننن  المضسننني ل ب  رقننن م العربينننة م مننن   وننن جة بإت ننن ة 

 المص ا  م م   :

 ق عة مضسي ية صضتية . 2

 ق عة مضسي ية . 1

 مة مضسي ل .10

 أضرار مضسي ية .5

 م م   : يضاف لتعداد العمل عدد الصفحات أو المجلدات . ا

 مة  .2ق عة مضسي ية )  1

 ا  .30ق   مضسي ية ) 4
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 : الًيضاحيات . ا

 مة  : ايف لض.2) ق عة مضسي ية  1

 الًبعاد : . ث

 سم .38ق عة مضسي ية : ايف     1

 المادة المصاحبة : . ج

سم + بورل 28مة  : ايف   5ق عة مضسي ية صضتية  )  2

 شري  صضتل .

 : حقل السلسلة .  

سننم + 28مننة  : ايننف   5ق عننة مضسنني ية صننضتية  )  2

   6اس ضا ة . _ ) المضسي ل العربية   رقم 

  4  رقم  ) المضسي ل اليضم . _

 : حقل التبصرات 

يضو  شو  التأليح المضسي ل ضضت ة ا داة م   : أضبرا من   . أ

 جصاي  .

تس   مدل ا داة  اا ت ررا جل العم  الا  يضصح م م   : مدل  . ا

 در . 20ا دال : 

تس   أ  بي   ا م دية ااا أهمية لم تضو  جل ح   الضصح  . ا

 الم د  م م   :

 ي ل .ال س ة مضقعة م  المؤلح المضس

 أرق م الاضح ا ضأرق م ال  شري  . 44
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يس   رقم أض ارق م الاضح ا  اا ض دا جل العم  م ضتس   أرق م  .  

 ال  شري   اا لم تع  أرق م الاضح ا م م   :

 .4402لضحة رقم: ا& ا 

 .9657رقم ال  شر : 
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 الفصل السادس : 

 (MARCمارك الفهرسة المقروءة آليا )
 

  12تعريف الفهرسة المقروءة آليا مارك(MARC12) . 

  12أهمية الفهرسة المقروءة آليا مارك(MARC12) . 

  12معايير مارك(MARC12 ). 

  12مكونات تسجيله مارك(MARC12) . 

  12لغة التكويد أو الترميز  في  تسجيله مارك(MARC12)  .  

 صيغة مارك للبيانات الببليوجرافية 

  12الببليوجرافية مارك حقول التسجيلة(MARC12. ) 

 . البحث في الفهارس الآلية 
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 تمهيد :

قد تأ را الموتب ا تاي ا تلح أ ضاتهن  بشنو  وبينر بظهنضر 

الح سا األل م ضت ااا جل و جة الم  لاا الحي تية الم تافة   حي  

اهتما تاث المؤسس ا المعاضم تية ب لاتتم د تاي الح سا األل جل 

و جة العماي ا ضات راةاا ضال دم ا الموتبية بررف أداة العم   أداة

ضم  بي  تاث العماي ا الموتبية م  الموتبل بشو  أو ر وف ةل ضجع لية

الف ية التل تأ را بد ض  الح سا األنل جنل الموتبن ا : الفهرسنة 

الضصنفية أض من  ي انر تايننا أيون  الضصنح البباينض راجل  ضتيننة 

را قضاتد لافهرسة الضصفية ضلو  جل الشو  المعاضم ا   حي  ظه

 الم نرضةل  لينن  م تاننث التننل ترجننا ب ضاتنند الفهرسننة الم ننرضةل  لينن 

ها  ال ضاتد ليسا ضليدل جور  ديد ض  من  هنل امتنداد م ض لحظ أ  

 ضا عو م ل ضاتد الفهرسة ا   اض أمريوية.

 : "  MARC" تعريف الفهرسة المقروءة

م رث تب رل تن  صنيرة أض شنو  أض ترويبنة أض معين ر أمريونل 

لتوضيد أض ترمي  ح ض  ضبي   ا الضصح جل التس ياة الببايض راجية 

بارة يفهمه  الح سا م لول يتم با تحضي  ها  الح ض  ضالبي   ا م  

ضهاا المعي ر يمد   بمعي ر  .الشو  الضرقل  لي الشو  الم رضة  لي ً 

جل البيسة   الببايض راجية ضب ه  ضتب دله   البي   ادضلل م بض  ل    
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لل يمو ا قنراةل ضتفسنير تع ل أ   ه   ح سا  م وم  اتلوترض ية 

 . تس يااالبي   ا جل أ  

ضبعد  صدار معي ر م رث ا مريول أصدرا العديد م  الدض   

صيغ م رث الض  ية ال  صنة بهن  التنل ت  سنا احتي  ن ا   ت  هن  

م ضمنننن رث  CAN MARC م هنننن  : منننن رث الو نننند  الفوننننر 

م  FRE MARC م ضم رث الفر سنل UK MARC البري   ل

 KORم ضمن رث الونضر  AUS MARC  ضمن رث ا سنترالل

MARC. 

 : فهرسة المقروءة آلياأهمية ال

ل ند أونحا الح  ننة الم سنة لاسننت دام قضاتند منن رث جنل   شنن ة 

التس يلا الببايض راجية  ضتية المعاضم ا التل تحضيه  الموتب ا   

ضالنث برننرف الاتتمنن د تاني قضاتنند   بتننة يمون  معهنن  تبنن د  تاننث 

بي  م تاح أ ظمة الموتب ا تاي المستضيي   التس يلا الببايض راجية

المحال ضالع لمل م مم  يضجر تاي الموتب ا الو ير م  الضقا ضال هد 

 م ضتوم  أهمية الفهرسة الم رضةل  لي  جــ :ضالم  

تفت  اأج ر أم م مشرضت ا التع ض  بي  أ ضا  الموتب ا تاني  .1

  يةم ا تلجه  م  مدرسيةم ضمت صصةم ضت مةم ضأو ديميةم ضض

 .ض يره 
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تيسر  مو   ا المش روة جل الفه رم المضحدل ضقضاتد البي   ا  .2

 .تاي المستضي ا المحاية ضالض  ية ضاتقايمية

تضجر  مو   ا است دام البي   ا ااته  جل أو ر م   ظ م  لل ضاحدم  .3

 . جل الضقا الح لل ضجل المست ب 

ت  سا جهرسة  مي  أضتية المعاضم ا الت ايدية ض ير الت ايدية  .4

 .متضاج ة م  قضاتد الفهرسة ا   اض أمريويةض

 .تمو  م  تب د  التس يلا بي  ال ظم األية لاموتب ا بسهضلة .5

 .يمو  البح  بأ  ح   أض ح   جرتل أض بي   جل تس ياا م رث .6

 .بو  الار ا تتي   مو  ية است دام و جة اله  سي ا ال  صة .7

 :MARC ماركمعايير 

  المعايير أو الصيغ : يتكون مارك من خمسة أنواع من 

  لابي   ا الببايض راجية . 21م رث 

  لابي   ا الاست  دية . 21م رث 

  بي   ا التص يح.ل 21م رث 

  لبي   ا الم ت ي ا . 21م رث 

  لمعاضم ا الم تم  . 21م رث 

 :قوائم الرموز المستخدمة  في مارك 

 ق سمة رمض  الار ا. 

  ق سمة رمض  الدض. 
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 ق سمة رمض  الم   ر ال رراجية. 

 ق سمة رمض  ا دضارم ضالمص درم ضالمص اح ا الضصفية. 

 ال بعة الم تصرل. 

 : MARC مكونات تسجيلة مارك

 مارك  من ثلاثة عناصر أساسية وهي : تسجيلهتتكون 

 :  Record Structure بنية التسجيلة -1

المع يير الض  ية ضالدضلية م   المعي ر الض  ل ا مريول ضيحدده  

ضالمعين ر الندضلل لشنو    Z39.2 ANSI لشو  تب د  المعاضم ا

 . ISO 2709 تب د  المعاضم ا

 :  Content Designation محددات أو تسميات المحتوى -2

التل تحدد ضت صا   tags ضالتي    codes ي صد به  ا وضاد

بضونض  ت  صنر البي  ن ا جنل التسن ياة م لتسنهي  تماينة مع ل نة 

 البي   ا .

 : Data Content محتوى البيانات -3

-يحنندد  قضاتنند الفهرسننة الضصننفية ) و ضاتنند الفهرسننة ا   اننض

.. ض يرهنن    م ضقضاتنند الفهرسننة المضوننضتية  AACR أمريويننة

  م ض ظم  LCSH ) و  سمة رؤضم مضوضت ا موتبة الوض  رم

 التص يح .. ض يره  م  أدضاا الت ظيم الف ل ال ي سية .
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 21( تسجيله مارك 11الشكل رقم)
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من ثلاثة مكونات أساسية الببليوجرافية  21مارك  تسجيلهن وتتكو

 وهي :

 

 الفاتح Leader  : 

.  تم ياة  لو  تس ياة 24ح     با ال ض  يتوض  م  مضاو  

ضي ضم الف ت  بت ضيد معاضم ا ت  تشري  التس ياة )  ضله  م ضح لته  

م ض ضتهن  م ضالمسنتض  البباينض راجل م ض نض  الونب  م ضمسننتض  

 الفهرسة م ض ض  الفهرسة ..  ل    .

  الدليل Directory  : 

وش ح ي شسا الح سا األل لتحديد مضو  ح ض  الوب  المتريرل 

 م ضح ض  البي   ا المتريرل دا   التس ياة.

 

 

2)الشكل رقم  1مكونات تسجيلة مارك ( 2 2   

الحقول 

 المتغيرة

 الدليل 
 الفاتح
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 الحقول المت يرة Variable Fields  : 

م ظمة جل ح ض  متريرل م  البي   ا جل تس ياة م رث الببايض راجية

و  م ه  تم تحديد  بت ل رقمل موض  م   ل ة أرق م . ضيض د  ضت   

 م  الح ض  المتريرل ضهم  :

 :  حقول الضبط المت يرة -1

.  00X التل تت دمه  التي    التل تبدأ بصفري  ا  ي   هل الح ض 

أض رمنننض  الح نننض    ضلو هننن  لا تحتنننض  تاننني مضاوننن  لمؤشنننراا

. ضح ض  الوب  المتريرل ت تاح  sub-field codes الفرتية

ت  ح ض  البي   ا المتريرل . ضهل  structurally هيواي ً أض ب  سي ً 

ربمن  تحتنض  تاني ت صنر بي  ن ا مفنرد م أض ساسناة من  ت  صننر 

 البي   ا ال  بتة ال ض  تحدد بمعرجة مضو  التم ياة ال سبل .

  : حقول البيانات المت يرة -2

ح   جل الدلي  م ضمؤشري   tag يحدد و  م ه  بت لهل ح ض  

 sub-field ب توننن جة  لننني رمننن   الح ننن  الفرتنننل م ا  ننني 

codes .   الاي  يت دم  و  ت صر بي   جرتل جل الح 

ضج  ً لاتم ياة  blocks ضح ض  البي   ا المتريرل تم ت ميعه  جل

ض  الت ل  ض  المعاضمة جل ا ضلي جل الت ل م جل حي  تحدد ب ية رم

 :ضالتي    الرسيسية لح ض  البي   ا المتريرلم الح   

6XX م 5XX م 4XX م 3XX م 2XX م 1XX م 0XX :هل

 . 9XX م 8XX م 7XX م 
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 مارك : تسجيلهل ة التكويد أو الترميز في 

 تس يااتعتمد لرة توضيد أض ترمي  الح ض  ا س سية ضالفرتية جل  

 م رث تاي  ل ة ت  صر أس سية ضهل :

      . Tags التي    -1

 . Indicators المحدداا أض المؤشراا -2

 . Sub-fields codes رمض  الح ض  الفرتية -3

 أولًا : التيجان :

ضهض تب رل ت  رم   Field code هض رم  الح   Tag الت ل

مت دم ً جل بداية الح   م رقمل جريد موض  م   ل ة أرق م م يأتل داسم ً 

م    الح ض  م ضيحدد  بيعة محتضا  ضيمي  و  ح   ضي صصا ت  ب ية

ضالح سا لا يست ي  التع م  م  بي   ا أ  ح    لا م   ل  رم  

 الت ل ال  ا با م ضالث ت د تماي ا  د    البي   ا جل ال ظ م . 

 صي ة مارك للبيانات الببليوجرافية

 :ت حصر تي    صيرة م رث الببايض راجل جل التي    الت لية

0xx .  ح   معاضم ا ضأرق م ضأوضاد الوب 

1xx . ح   المد   الرسيسل 

 2xx. ح ض  الع ضا  م ضال بعة م ضبي   ا ال شر 

3xx .  ح   الضصح الم د 

4xx . ح   بي   الساساة 
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5xx . ح   التبصراا أض الملحظ ا أض الحضاشل 

6xx .   ح   المدا   المضوضتية اتو جية ) رؤضم المضوضت ا 

7xx .  ح   المدا   اتو جية ا  ر 

8xx . ح   مدا   السلس  اتو جية 

9xx .   ح ض  محاية )   صة ب لموتبة 

وبالإضرافة الرى التيجران الرئيسرية السرابقة , هنراك تيجران فرعيررة 

 مخصصة للحقول مثل :

 الرسيسل م   د تحتا التي    الفرتية الت لية :المد    1xx الت ل رقم

 ش ا . اسمالمد   الرسيسل  100 الت ل رقم

 هيسة . اسمالمد   الرسيسل  110 الت ل رقم

 مؤتمر أض ا تم   أض مات ي . اسمالمد   الرسيسل  111 الت ل رقم

 المد   الرسيسل ب لع ضا  . 130 الت ل رقم

 حقول التسجيلة الببليوجرافية :

تتوض  التس ياة الببايض راجية م  ح ض  رسيسية ضجرتية حددته     

م ضقضاتد الت  ي  الدضلل   AACR أمريوية-قضاتد الفهرسة ا   اض

  ضقند حنددا ويفينة تتن ب  الح نض   ISBD لاضصح الببايض راجل

 ضتلم ا الترقيم المست دمة التل تفص  بي ه  .
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وتشمل  ,مارك من حقول أساسية وحقول اضافية  تسجيلهوتتكون 

 الحقول الأساسية ما يلي :

 اسمش ا م أض  اسمح   المد   الرسيسل : سضاة أو   المد    -1

 مؤتمر أض  دضل أض مات ي . اسمهيسة م أض ت ضا  م أض 

ح   الع ضا  ضبي   المسؤضلية : ضيشم  الع ضا   فسا التأشيرل  -2

 الع  ضي  ا  ر  / بي   ا المسؤضلية . الع مة لام دل بي   ا

 ح   بي   ال بعة : ضيشم  رقم ال بعة ض ضته  . -3

ال  شنر ضسن ة  ضاسنمح ن  بي  ن ا ال شنر : ضيشنم  مون   ال شنر  -4

 ال  شر .

ح   الضصح الم د  : ضيشم  تعداد العم  م ضالبي   ا الم دية  -5

 ا  ر  م ضا بع د م ضالم دل المص حبة .

 بي   الساساة : ضيشم  ت ضا  الساساة ضرقمه  .ح    -6

 ح   التبصراا أض الملحظ اا أض الحضاشل . -7

 ح   الرقم الدضلل المضحد لاوتا أض الدضري ا . -8

 وهناك ثلاثة مفاهيم تتصل بحقول التسجيلة الببليوجرافية وهي :

  : طول الحقل -

جل الح   . جاو  ح    نض  محندد م أض ي نا   هض تدد التم يلا

تحديد  ت د الشرض  جل ب  ة ق تدل البي   ا الببايض راجينة لاض ن سر 

) الوتا أض  يره  م  ا ضتية   . ضيض د  ضت   م  الح ض  يمو  

 ت سيمهم  حسا ال ض  :
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 8) م نن  ح نن  التنن ري  الننا  يحنندد ا  : أ  ح نن  اا  ننض    بننا 

 .يلا  تم 

) م   ح   الع ضا  الا  يحتم  الاسه ا  :ا  ح   اا  ض  مترير 

  .أض الا تص ر جل البي   

حي  يحتم   د    تدد قاي  م  التم يلا أض أوبر تدد م ه    وم   

     لا   ضم جل و  مرل بإد     فم العدد من  التم نيلا جنل ااا 

 الح   .

 نوع الحقل : -

الح نننننننننض  م ننننننننن  ح ننننننننن  ه ننننننننن ث العديننننننننند مننننننننن  أ نننننننننضا   

م  date م ضالت ري  numeric م ضا رق م characters الحرضح

ضيسننت دم ومعنن لة memo   م ضح ننض  logic ضال ننض  الم   يننة

 صضا يمو  وت بة أ   ض  م  البي   ا جيا مهم      ح مهن  . 

ض  لب ً م  يتم است دام و  تاث ا  ضا  ال  صة ب لح   ت د   ش ة أض 

 بي   ا الببايض راجية .تصميم ق تدل ال

 محتوى الحقل : -

هض الا  يحدد  ض  الح   ض ضلا . جإاا و   الح    صي ً ض ضلا 

تم ياة م لً م سي تصر تاي  د    حرضح ج   م ضل  ي يد تدد  700

حرح بأ  ح   . ض اا و   الح    700الحرضح التل يتم  د  له  ت  

 سا بإد    أ  بي   جيا تم يلا م جا  يسم  ل   الح 4رقمي ً ض ضلا 

 أرق م جل هاا الح   . 4سض  ا رق م م ضل  ي يد تدد التم يلا ت  
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 ( مكونات مارك12الشكل رقم )

 الترقيم الدولي الموحد للكتاب )م( : 121أولًا :

الرقم الدضلل المضحد لاوت ا )ردمث  الم صا لام فرداا م ضقد 

الدضلية المضحدل لاوتا  يشتم  الح   تاي شرض  اتت حةم ضا رق م

المارية أض  ير الص لحةم م   ا رق م الدضلية المضحدل لاوت ا التل 

 .مرا عة  ير ص لحةأض  تشتم  تاي     ا تح ر
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 المؤشر ا ض   ينر معنرح المؤشنر ال ن  ل  ينر  المؤشرات :

 معرح.

 تقنيات الحقول الفرعية:  

 $a الترقيم الدضلل المضحد . ردمث 

 $c  اتت حة ضالسعربي   ا. 

 $z  ردمث مارل أض  ير ص ل.  

 ( بدا اه  م م   .   -يوتا الرقم بدض  مس ج ا أض تلم ا 

  9780838908402 $a # # 020  

 . 402-8908-78083-9ضليم    

  جل ح لة ض ضد  بي   السعر لاوت ا أض  مو  ية  ت حتا م  ً   لبعف

الفس ا ضالث حسا م  يرد تاي الوت ا  فسا م يس   الث جل 

من  ملحظننة أ  الم صنضد ب تت حنة ه نن   $ cالح ن  الفرتنل 

الحصض  تايا م  ت د ال  شنر سنضاة بم  بن  أض م  ً ن  لنبعف 

 الفس ا م أم اة :

$ a 22020   9772789012 : 

$ C 40.ل.م 
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 مثل : 

 

 ( حقل الترقيم الدولي الموحد13الشكل رقم )

    اا و   الترقيم المض ضد تاي الوت ا  ير صحي  أض مارل تس 

 . $ zهاا الرقم  ير الصحي  جل الح   الفرتل 

  جل ح لة تدم ض ضد ترقيم دضلل ضض ضد بي   اتت حة م   السعر

م لً جفل ها  الح لة ينتم تسن ي  بين   اتت حنة ج ن  جنل الح ن  

 $ . cالفرتل 

 

 ( حقل الترقيم الدولي الموحد14الشكل رقم )
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 مصدر الفهرسة )غ م ( : 141ثانياا : 

يشتم  هاا الح   تاي وضد م رث لاسم الهيسة أض الهيسن ا التنل 

م أض ق ما بتعدي  )ب ست   ة  و جة رمض  ق ما بعم  الفهرسة لاوت ا 

 أض     .الم ت ي ا  

 المؤشرات : 

 . ير محدد   - # ير محددم : المؤشر ا ض 

 .  ير محدد - # ير محددم:  لمؤشر ال   ل

 تقنيات الحقول الفرعية  : 

  - a : $ هيسة الفهرسة ا صاية )غ ا .            

  -  b  $ : لرة التس ياة )غ ا.            

  - c$ .   الهيسة ال  س ة ) ال  قاة   )غ ا :            

                        d$  : الهيسة المعدلة )ا   -  

    - $e  قضاتد الضصح )ا.                       

  يس   وضد أض اسم الموتبة التل ق ما بأ شن ة بي  ن ا الفهرسنة

 . $aلاوت ا جل الح   الفرتل 

  أم  الح   الفرتلc$  وضد أض اسم الموتبة التل ق ما جيس   جيا

 بإد    بي   ا الفهرم جل ال ظ م األل .

    اسم الموتبة جل الح اي    040ض  لب   م  يتورر جل حa$ م

c$ م  لا جل بعف ا حي   التل ت تاح جيه  الهيسة التل أتدا
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بي   ا الفهرسة ت  الهيسة التل ت ضم بإد    البي   ا جل ال ظ م 

 م   : م األل 

 $a           040     SA-RiAUC                                                        

 .العربل المضحدتما الفهرسة ضاتد    بضاس ة الفهرم 

 مثل :

 

 مصدر الفهرسة ( 15الشكل رقم )

 :  Language code(R)  ثالثاا :

يست دم هاا الح   لتس ي  لرة الضت ة الا  يتم جهرستا م  اا و   

العم  با أو ر م  لرة يتم تس ي  الار ا التل يشتم  تايه    حي  أ  

يتوم  هاا الح   رمض  م   ل  حنرضح تند  ض الح   متورر .

تاي الار ا المرتب ة بضت ة المعاضم ا سضاة و   هاا الضت ة متعدد 

لر ا ال ا أض متر م أض يتوم  أمضر أ ر ) م   مست اا بارة 
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م  لفننة لارننة الضتنن ة أض وشنن ج ا بارننة أ ننر  أض أ  توننض  ق سمننة 

 .) المحتضي ا بارة أ ر 

لمش رل  لي الار ا  500ح   الملحظ ا : يمو  است دام  ملحوظه

 . المرتب ة ب لضت ة

 : شروط استخدام الحقل 

 . أ  يتوم  الضت ة أو ر م  لرة حتي لض و  ا  حداه  لرة اتش رل -

 .أ  يوننننننننننننننض  الضتنننننننننننننن ة متننننننننننننننر م أض يوننننننننننننننم تر مننننننننننننننة -

أ  ت تاح لرة المست اا أض لرة الم دل المرج ة ت  لرة ال ا  - 

 .لاضت ةلام دل الرسيسية 

أ  ت تاح لرة ق سمة المحتضين ا تن  لرنة  نا المن دل الرسيسنية  - 

 لاضت ة .

 المؤشرات: 

 .: ضهض   ا ب تش رل الي التر مةالمؤشر الًول

 القيمة للمؤشر:

 .لا تتضجر معاضم ا # 

 .الضت ة ليم تر مة ضلا يتوم  تر مة 0 

 ./اض يتوم  تر مة متر مالضت ة  1 

 .: مصدر الرم  ية المؤشر الثان - 
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 :القيمة المؤشر

 .الرم  م  ق سمة م رث لار ا  #

 . $2المصدر محدد جل الح   الفرتل   7

 : تقنيات الحقول الفرعية 

a $  وضد الارة 

b . وضد لرة المست اا $ 

h . وضد لرة ال ا ا صال التل تما التر مة م ا $ 

 ara $a   # 0  041م    : 

ر متر م ضيشير  لل يب لارة العربية ضهض  يد  هاا تاي أ  العم  

  . 0الث المؤشر ا ض  )

 

 ( رمز الل ة16الشكل رقم )
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ا :  رقم تصنيف ديوي العشري :  182رابعا

 المؤشرات: 

 .:  ض   بعة ال ظ م المستمد م ه  رقم التص يح  المؤشر الأول -

 :القيمة المؤشر -

 . ال بعة الو ماة: 5

 .ال بعة الم تصرل 1 : 

 : مصدر رقم التص يح. المؤشر الثاني -

 : القيمة المؤشر -

 .2 لا تض د معاضم ا مت حة 

 الوض ررم هل التل ضوعا الرقم.

ا و ر است دام  سة أ ر  هل التل ضوعا الرقم) ضهضمؤس 4 :

 .)لمتبعل ديض 

 :تقنيات الحقول الفرعية -

$a   :رقم التص يح ) متورر(. 

 $b  : رقم الم دل .رقم الضت ة  

$m  . رقم  بعة ديض  المست دمة 

تاي تلم ا ترقيم   لا يشتملا ي تهل هاا الت ل بعلم ا ترقيم ض  -

 .بي  ح ضلا الفرتية
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ضهاا الح   مرتب  ب لمؤشر الاض  حي  ا  است دام المؤشر الاض    -

يند  تاني ا  النرقم تنم ا تين ر  من   نداض  التصن يح ا  ب ري ننة 

 معي ريةم ضلالث  تب  م  يال :

ااا تم تعيي ا بشو  معي ر  م   نل    نة تصن يح  سنت دم  

  (a).ماح   ب لرم m$الح   الفرتل

الر ض  ل  ة تص يح ) ا تي ر    ااا تم ا تي ر الرقم بدض   

 ( b ) ماح   ب لرم  m$  ست دم الح   الفرتل

 مثال : 

082   0 4   $2    21 

 : تد  تاي ا  الرقم تم الر ض  لا بعة الو ماة م  ديض  . 0

 : تد  تاي ا  الرقم تم تحديد  م  قب  الموتبة .4

 .م   تص يح ديض   21$: تد  تال أ ا تم الر ض  لا بعة  2

 

 ( رقم تصنيف ديوي العشري17الشكل رقم )
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ا :  مدخل رئيسي : 111 خامسا

تاور أسم ة المنؤلفي   ب ن  ل نضاسم الاسنت  د المتنضجرل من   نل  

رم حتني لا ينتم اسنت دام الاسنم الضاحند  ق سمة است  د موتبة الونض 

 .بأو ر م  صيرة اض أو ر م  شو 

جننل ترتيننا المنند   مريويننة أ تراتني قضاتنند الفهرسننة الا  اننض  - 

الرسيسنلم حين  ت نندم  يونض  لاعمنن  مؤلنح ضاحنند جيونض  المنند   

 .الرسيسل تحا اسم هاا المؤلح

المؤلنح الش صننل هنض الشنن ا المسنسض  مسننؤضلية رسيسننية اض  -

ض  الف ننل لاعمنن  م ن : مؤلفننض الوتننا أس سنية تنن  العمنن  اض المحتن

ح ي نل  ....ال  ضيتم ا تي ر الاسم الا  يعرح بنا تن دل سنضاة ون  

 .حرضح استهللية اض شهرل اض مستع ر اض

 المؤشرات : 

 ض  ت صننر مننند   الاسننم الش صنننل  شنننو :  ننن المؤشررر الًول -

 . المد  

 : القيمة المؤشر - 

 الاسم بدض  قاا ) الاسم ب لترتيا ال بيعل  . 0 

 .: اسم الش ا م اضا يبدأ ب سم الع ساة اض الاسم الا ير1 

 .اسم ش ا مبدضة ب سم ت ساة  :3

 .:  ير محدد ال يمةالمؤشر الثاني -
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 تقنيات الحقول الفرعية : 

$a اسم الش ا. 

$b  رقم الش ا.  

$c   ل ا الش ا. 

$d   تضاري /الضلادل/الضج ل/الشهرل/ال ر. 

$q  الاسم الو م  لاش ا ) تستعم  ت دم  يحتض  الاسم

 . تاي رمض  ا تص ر 

  يسنن   الاسننم جننل ترتيبننا ال بيعننل جننل الح نن  الفرتننل لاسننم

 1ضلابد م  قاا ا سنم ة من  الالتن ام بضون     a$الش ا 

 .جل المؤشر ا ض  حتل يد  تاي أ  الاسم جل شواا الم اضا

 

 ( المدخل الرئيسي18الشكل رقم )
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ا :   العنوان وبيان المسئولية :   245سادسا

جننننل هنننناا الح نننن  يننننتم ضصننننح الع نننن ضي  ب مينننن  أ ضاتهنننن : 

 فسنننا/البدي /الفرتل/المضا    ضالتحديننند العننن م لامننن دل ضبي  ننن ا 

   h$مضالبي   ا ا  نر  لاع نضا   $aجل  يس   ت ضا  الضت ة

ال  ا ببي   المسسضلية يس   جينا بين     $c أم  ب ل سبة  لل  م

 المسسضلية و ماة ضب لشو  ال بيعل .

 المؤشرات: 

: المد   الاو جل لاع ضا  :ه  سنيوض  الع نضا   المؤشر الًول -

 . الفعال مد ل  و جي 

 : القيمة المؤشر -

بندض  مند   اون جل : ا  ا  الع نضا  الفعانل هنض المند    0 

 .الرسيسل جل الضت ة ض ير م اضا تم  مد   او جل 

منننند   اونننن جل : ا  ا  الع ننننضا  الفعاننننل هننننض المنننند    1  

 .اتو جل جل الضت ة 

  ( يع ننل ا نا  ينر م اننضا مند    ونن جل  0اسنت دام ال يمنة  

 .ب لع ضا 

   ( يع ل ا نا م انضا تمن  مند    ون جل  1است دام ال يمة  

 .ب لع ضا 

 .    9- 0تم يلا اللجر  ) : المؤشر الثاني -
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  الفرعيةالحقول تقنيات : 

$a  فسا الع ضا  . 

$b    ب قل الع ضا )غ م   المضا   أض الفرتل .أض البدي. 

$c   بي   ا المسؤضلية. 

$h   . التحديد الع م لام دل ضيضو  بي  مع ضجتي   

$n  رقم ال  ة اض ال سم اض العم. 

$p .  ت ضا  ال  ة اض ال سم اض العم 

 

 ( حقل العنوان وبيان المسئولية 19الشكل رقم )
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ا :   الطبعة : 251سابعا

 المؤشرات: 

 . ير محدد  المؤشر الأول -

  .  ير محددالمؤشر الثاني  - 

 تقنيات الحقول الفرعية: 

$a .  بي  ننننن ا ال بعنننننة اض اصننننندارل اض مسنننننضدل اض مسنننننتض 

$b  بي  نن ا ال بعننة هننض بينن   مسننسضلية الشنن ا المسننسض  أض

الهيسة المسسضلة ت  ال بعةم ضيتوم  أيوًن  بي  ن ا ال بعن ا 

 .المضا ية

 علامات الترقيم : 

$b مسننبضر بمسنن جة  ننم شننر ة م ساننة جننل حنن   بينن   مسننسضلية

ي تهنل م  ال بعة ضتسبر بـ ) =   جل ح   بي   مضا   لا بعة

 . الح   داسم  ب   ة حتي بعد ا قضام بأشو له  الم تافة

 

 ( حقل الطبعة 21الشكل رقم )
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 حقل النشر والتوزي  : 261ثامناا :

 المؤشرات: 

 .  المؤشر الأول -

  ير محددي  .   المؤشر الثاني - 

 تقنيات الحقول الفرعية: 

$a   مو   ال شر/ التض ي. 

$b     ال  شر / المض. 

$c   ت ري  ال شر/ التض ي. 

$e .   مو   ال ب  اض الص 

$f  الص   ال  ب  اض . 

$g    ت ري  ال ب  اض الص. 

   ياور جل الح $a  بي   ا مو   ال شر و ماة ضا  و  ا    سة

 تضو  بي  مع ضجتي  .

 :الصيرة جل الح   توض  وم  يال 

 تنن ري  ال شننر. c$ال  شننر م  b$ : المدي ننة م الدضلننة

جل ح   تعدد ال  شري  اض ام و  ال شر اض تدم ض ضده   تب  

 : وم  يال

$a    مو   اض  : ال  شنر الاض $a المون   ال ن  ل : $b 

 .ال  شر ال   لم ت ري  ال شر
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 ( حقل النشر والتوزي  21الشكل رقم )



 
136 

ا :  حقل الوصف المادي:   311تاسعا

 المؤشرات : 

 . ير معرح : المؤشر الأول -

 . ير معرح:  المؤشر الثاني -

 تقنيات الحقول الفرعية : 

$a   امتداد الم دل ) تدد الضحداا الموض ة لاضت ة : صفح ام

 .م اداام اشر ةم..ال    

$b     اتيو ح ا ) التفصيلا الم دية الا ر  م     :

 . )صضر/ داض / رسضم ا بي  ية / ..ال  

$c  .  ا بع د )الس تيمترااِم مايمتراام أضَ بضص ا 

$e    المضاد المص حبة:CD / /  ماحر .  ر ة /دلي 

$f   /ض  الضحدل ) م   / ا / مة 

 . /شراس /و سيا/ميورضجيام/اجلم

$g   . ح م الضحدل 

 ترتيب  البيانات في الحقل : 

$a العندد$f  ال نض  ا /منة: $b   اينف$c  سنم+ $e  

 الم دل المص حبة .



 
137 

 

 ( حقل الوصف المادي .22الشكل رقم )

 ( حقل الوصف المادي .23الشكل رقم ) 

ا   التبصرات : 511: عاشرا

هاا الح   م صا ل مي  الملحظ ا الع مة التل ليم له      

 . ي تهل هاا الت ل ب   ة مو   جل أ  ح   ملحظ ا ا ر 
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 التبصرات هي :

 الوت ا مب ل جل ا ص  تاي رس لة   معية 

 . مس رد المص اح ا  

 .ح ضر ال ب  

 .بي   ا اتشراح تاي الرس لة ال  معية 

 .تر مةتبصرل   

 .تبصرل اش رل الي مصدر معاضم ا  ير الضت ة 

 المؤشرات: 

 . ير معرح:  المؤشر الأول -

 .  ير معرح:  المؤشر الثاني  -

 تقنيات الحقول الفرعية : 

$a  الملحظ ا الع مة. 

 : مثلةأ

500 2 2$a  س تدا ض ارل التربية تاي  شر . 

 500 2 2$a ت ضا  الوعا . 
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 ( حقل التبصرة 24الشكل رقم )

 

 تبصرة محتويات( 25الشكل رقم )
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 المدخل الإضافي : 711الحادي عشر:  

 .يتوم  هاا الح   المدا   الاو جية  سم ة الاش  ا. 1

 اا أشتم  الضت ة تاي ت ضا ي  لمؤلفي  أض أو ر  ج س   مدا    -

اسم المؤلح بوت بة  700 و جية لاع ضا  ال   ل ضال  ل  جل الح   

 نم  عمن  لاع ننضا    t$لاع نضا  ال ن  ل  نم  ناور الع نضا  ب سنت دام

 . 740مد   تحايال لضحد  جل الح   

 المؤشرات: 

 .:  ض  ت صر مد   الاسم الش صل المؤشر الأول -

 :القيمة المؤشر -

)بدض  اسم شهرل  ) الاسم ب لترتيا  الاسم بدض  قاا 0 

 .  )ال بيعل

  . اسم الش ا م اضا1

 .اسم ش ا مبدضة ب سم ت ساة  3 

 .:  ض  المد   اتو جلالمؤشر الثاني -

 :القيمة المؤشر -

المؤلح   معاضم ا : ضهض ا و ر اسنت دام)جراغ لا تتضجر أ 2

 المتر م  . المحررم المش رثم
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 ( المدخل الًضافي26الشكل رقم )

: تستعم  ت دم  يحتض  الضتن ة تاني او نر من   مدخل تحليلي 2

 وت ا.

 تقنيات الحقول الفرعية : 

$a  اسم الش ا. 

$b    الترقيم. 

$c   ل ا الش ا. 

$d    تضاري /الضلادل/الضج ل/الشهرل/ال ر. 

$e    تلقة الش ا ب لعم /دضر. 

$q   الاسم الو م  لاش ا ) تستعم  ت دم  يحتض  الاسم

 .تاي رمض  ا تص ر  

$t  .  ت ضا  العم 
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: جل ح   تعدد بي   ا الح   الفرتل يوض   ملاحظة مهمة 

   :يال م  اليس ر الي اليمي  الترتيا وم 

$E-$D-$C-$B-$Q-$A 

 : علامات الترقيم - 

 d / $c / $e$ تسبر بف صاة 

  q $t $f$4$ تسبر ب   ة  

 . ب   ة الح   ي تهل  

ماحضظننا :بعنند الا تهنن ة منن  تسنن ي  ونن  ح ننض  الضصننح يننتم  

 الور  تاي حفظ التس ياة الببايض راجية .

http://www.cybrarians.info/files/rda/Dr.Khamis.p

df  

https://www.youtube.com/watch?v=RXpWKQM

0kif . 

 بحث في الفهارس الآلية :ال

   ضهم  :حبيض د  ضتي  لا

 . البحث التقليدي .1

البح  تحا المدا   الت ايدية التل  بح   ب لبح  الت ايد  ضي صد

بهن  جننل الفهننرم الت اينند  م و لبحن  ب سننم المؤلننح أض الع ننضا  أض 

 التص يح.المضوض  أض رقم 

http://www.cybrarians.info/files/rda/Dr.Khamis.pdf
http://www.cybrarians.info/files/rda/Dr.Khamis.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=RXpWKQMkif0
https://www.youtube.com/watch?v=RXpWKQMkif0


 
  ي1

 . (الآلي ) البحث غبر التقليدي .2

جهض البح  الا    اا جيا م  ال ظ م البح   البح   ير الت ايد 

 م مضتة م  المع ملا... ه  ث  ضت  : ب ست دام

 البحث البولياني Boolean search : 

 وفيه يتم البحث بأحد المعاملات الآتية :

o  المع م AND  مضوضتي  ا  ي  جل : حي  يتم البح  ت   ) ض

و  الض  سر م بحي  يوض    تة البح  هض  مي  الض  سر التل 

 ضردا جيه  الوامت   مع ً .

o  المع من NOR    لا  : حين  ي انا منن  ال ظن م البحن  تنن (

الض  سر التل ضرد جيه  مص ا  م  تاي ألا ينرد جيهن  مصن ا  

    .  ر

o  المع م OR   التنل تنم : حي  البح  جل  مي  الض ن سر  )أض

 د  له  م حي  يحصر ال ظ م الض  سر التل ضردا جيه  الوامت   

 مع ً أض أ  وامة م هم  .

 البحث العشوائي الموجه Wild card search : 

ضجيا ي ضم ال ظ م ب لبح  ت  الض  سر التل ضرد جيه   ن ة من   

الض  سر التل ضرد جيه  هاا ال  ة تاي  ضيتم حصر  مي  مص ا  

 ا.م تاح أشو ل
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كشاف مختصر لقواعد تسجيل ( 1)ملحق 

 عناصر حقول الوصف
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( كشاف مختصر لقواعد تسجيل عناصر حقول 1ملحق )

 الوصف

 ضت  صننره  ضجننر تت بعهنن  تانني ب  قننة رتبننا ح ننض  الضصننح

الضصح م ضأتدا وام ا ومص اح ا يم   و  م ه  مد لً ل  تدل 

 م ضترتا ح ض  الضصح وم  يال : ضصح 

 حقل العنوان وبيان المسئولية : .1

 ت ضا   فسا . . أ

 ت ضا  بدي . . ا

 ت ضا  مضا   . . ا

 ت  ا  جرتل . .  

 بي   مسسضلية رسيسل . . ل

 بي   مسسضلية مش رث . .  

 حقل الطبعة : .2

 الترقيم العدد  . . أ

 ضصح ال بعة . . ا

 مسسضلية ال بعة . . ا

 حقل البيانات الرياضية المخصصة للمادة : .3

 الدضري ا . . أ

 ." م ي م الرسم " المضاد ال راس ية  . ا

 ال ضا المضسي ية . . ا
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 حقل النشر والتوزي  : .4

 مو   ال شر . . أ

 اسم ال  شر . . ا

 ت ري  ال شر . . ا

 الوصف المادي :حقل  .5

 تعداد العم  . . أ

 الايو حي ا . . ا

 الابع د . . ا

 الم دل لمص حبة . .  

 حقل السلسلة : .6

 ت ضا  الساساة . . أ

 رقم الساساة . . ا

 حقل التبصرات . .7

 ما ا . /محتضي ا  . أ

 ضصح م د  . . ا

 ال شر . . ا

 أ رضحة . .  

 لا مهضر . . ل

 حقل الترقيم الدولي الوحد . .8

 حقل المتتابعات . .9
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  (2ملحق )

 عينات ونماذج
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 ( 3ملحق )

 التدريبات وأسئلة على المقرر 
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 ( التدريبات وأسئلة على المقرر3ملحق )

 : واضافية لمصادر المعلومات قم بعمل بطاقات فهرسة رئيسية أولًا

 التالية :

 الكتب ::   .1

 (1تدريب )

  1ساساة تبسي  العاضم رقم )

 

 الأستاذ محمد فتحي

 التعاطي .. جريمة

 

 

 ال بعة ال   ية

 م يدل ضم  حة

 مكتبة العدل

 م1950ال  هرل 
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 (2تدريب ) 

 

 المدرسة

The school 

 ب ام سعيد تاي

 

 ال بعة ال  ل ة

 دار العام

 ال  هرل

 م 1980

 (3تدريب )

 1ا  سر العرا رقم 

 مجالس ثعلب

 أحمد بن يحيي بمن زيد ثعلب

 هـــ914 -هــ 816
 وتحقيق حشر

 تبدالسلم ه رض 
 ال بعة ال  ل ة
 ال  هرل

 دار المع رح .
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 (4تدريب )

   

 

 

 

 

 إنها أشياء كبيرة .

 تأليح

 أحمد السيد

 ال بعة ال   ية

 دار الشرضر

 بيرضا –ال  هرل 

1984 



 
163 

 المواد الخرائطية : .2

 (1تدريب )

 

 خريطة أوربا أعداد محمد أحمد

م  شرا دار الهل  ب ل  هرل  126730: 1م ي م الرسم 

 راس  تاي ضارر م بتة تاي قم    6م م ضتحتض  م  1985

ضماض ة ضت   وم  ساساة ال رراجية ال بيعية رقم  ل ة  م ضيباغ 

 سم ترف . 70 ض  م  100سمح مه  

 (2)تدريب 

 خريطة السعودية 

م . م  م الرسم 1981 شرا ت م  – ارل ال   جة   -الري ف 

م هل تب رل ت   ري ة  30.000.000: 1ال  ا ب ل ري ة 

 40سم م ضتحتض  ها  ال ري ة تاي 60× 44ماض ة م  م 

 صضرل ل هوة السعضدية .
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 النوت الموسيقية : .3

 (1تدريب )

 راميته بعنوان سلام عليك تأليف محمد نو 

 تاحي  محمد تبدالضه ا ضجريد الا ر  مرا عة  و   محس 

س تيمتر مرب  ضتصح وم   30 ضتا صضتيا ح مه   40تحتض  تال 

م ض شرا بدار الف  ب تسو درية ت م  60ساساة المضسي ل العربية رقم 

لمؤلح س تتي  ضو   س  مضقعة م  ا ال ضتةم م مدض تشري  1980

 .467687890909ا صال م ضرقم ال  شر : 

 

 الدوريات : .4

  1تدريا )

 

 لد الأول المج –صحيفة المكتبة 

مراا جل  3ل الصدضر تصدر م مستمرل ج1980العدد ا ض  اوتضبر 

ال  هرل  دار العربل م  تداد الم اة العربية .  بعة الرابعة  الس ة .

 م تصدر الدضرية جصاي  لامت صصي 



 
165 

  أجب عن الأسئلة التالية :ثانياا :

 ترح الفهرسة الم رضةل  لي  ؟: 1م 

 ؟ MARCااور أهم الفضاسد التل تح  ه  الموتب ا جل است دام : 2م

 م هل أ ضا  الفهرسة ؟ ضترح و   ض  م ه  ؟: 3م

 م  أهمية الفهرسة ؟: 4م

 م هل ح ض  ب  قة الفهرسة لاوت ا ؟: 5م

 تاور جل ح   المتت بع ا .م  هل البي   ا التل : 6م

 ترح  م  التضوي  الب  قة اتو جية  ؟: 7م

 توام ت  جهرم المؤلفي  م ضالمضوضت ا ؟: 8م

 توام ت  و  م  ممي اا ضتيضا الفهرم ال  مضسل ؟: 9م

 المحضسا ؟ متوام ت  الفهر: 10م

 اوتا م  تعرجا ت  : : 11م

 "ضب  ق ا الاح لاا  –الفهرم ال  مضسل  –الفهرم المص ح "

 اوتا ماور  م تصر  ت  :: 12م

الت  ي  الدضلل لاضصح  –جهرم الع  ضي   –الفهرم الب  قل " 

 ." الببايض راجل 

 لمحتضي ا ؟ا لاوتا م  تعرجا ت  تبصر: 13م
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وض  علامة صرح أمرام العبرارات الصرحيحة  وعبرارة خطرأ ثالثاا: 

 العبارة الخطأ :أمام 

 . أدال لاستر    المعاضم االفهرسة  .1

ي من  جهنرم المضوننضت ا مسنت دميا  لنل الضصننض   لنل منن   .2

 يريدض ا م  أتم   جل مضو  معي  .

تس تد تاي السي رل تاي المعرجة البشرية ض ت ديمه  لامستفيد  .3

 .ب ري ة م ظمة

تهننننتم بتحديننننند المحتنننننض  الفوننننر  اض المضونننننضتل  ضتينننننة  .4

المعاضم ا ضتم ياا بنرؤضم مضونضت ا اض أرقن م تصن يح  : 

 الفهرسة الضصفية .

جهرم المؤلح : ضهض الفهرم الا  ترتا جيا ت  ضي  الوتا  .5

 ضأضتية المعاضم ا ا  ر  ه  سي  . 

م  ممي اا جهرم الوت ا أض الم بض  سهضلة الاست دام حي   .6

 .   الر ض  اليا ض است داما جل أ  مو   ب لموتبةيمو

ب  قننة الاح لننة : تنندض  تايهنن  المنندا   اتونن جية التننل تمونن   .7

ال ن رئ ضالب حن  منن  الضصنض   لنني الض ي نة تنن   ينر  ريننر 

 المد   الرسيسل.

 ح لنة ا ظنر ايونن  : ضهنل التننل تحين  ال ن رئ منن  شنو  أ ننر  .8

 ومد   .لاسم المؤلح  لي الشو  المعتمد جل الفهرم 
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رقم ال اا :هض  ظ م رقمل   ا يع ل لو  تمن  جونر  لا  .9

يتش با أض يتفر م  تم    ر ضهض أشبا ببصنما ا صنب  ت ند 

 ات س   .

التبصنراا : هنل المعاضمن ا أض الملحظن ا المهمنة التنل  .10

لننم تسننت دم جننل بنن قل الح ننض  ض ظننرًا  هميتهنن   يننتم تنندضي ه  

 لاست دامه  جيم  بعد.

ا :   الًجابة الصحيحة مما يلي : اختررابعا

هض الفهرم الا  ترتا جيا المدا   ترتيب  م   ي  اض تبع  لرمض   .1

 اض أرقنننننننننن م  ظنننننننننن م التصنننننننننن يح المتبنننننننننن  جننننننننننل الموتبننننننننننة

..................................... . 

  جهرم مؤلفي 

 . الفهرم المص ح 

 .  جهرم الع ضا 

 . الفهرم المضوضتل 

............................يشر  حي ا وبيرا ض يحت ل لت هي اا  .2

 . شبية أض معد ية

 . جهرم الوت ا 

 . الفهرم الب  قل 

 . الفهرم المحضسا 

 جهرم المضوضتل . 
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................... هننننل الب  قننننة التننننل تشننننم  تانننني المنننند    .3

الرسيسل لاض ي ة ضت دل م  يوض  هناا المند   ب سنم المؤلنح اض 

 المسؤضلة ت  العم  . الهيسة

 . الب  قة الاو جية 

 . الب  قة الرسيسية 

 . ب  قة الاح لة ا ظر 

 .  ب  قة الاح لة ا ظر ايو 

.................... ضهض  ض  م  ا بع د الا  يبندأ من  المند    .4

الرسيسل لاب  قة أ  م  البعد ا ض  ضيستمر  لي الس ر الا  

 ا .يايا مت اا م  البعد ال   ل مرو ا ل

 .  البعد ا ض 

 . البعد ال   ل 

 .البعد المعار 

 .  البعد ال  ل 

 ........................ هننننض ت ننننضا  يضونننن  الع ننننضا    فسنننننا .5

 ضيتبعا مب شرتً  .

 .   الع ضا  المضا 
 . الع ضا  الفرتل 
 . الع ضا  الر مف 
 .  الع ضا  البدي 
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 قائمة المصادر والمراج  :
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والمراج  : قائمة المصادر  

.  2أمريوينة .    –اتيم م محمضد احمد . قضاتند الفهرسنة الا  انض  .1

 م.  1983تم   :  معية الموتب ا ا رد ية م 

 سننم تي  م حسنن  صنن ل  م  بننراهيم  منني  الننضر ل . ات ننراةاا  .2

الف ية جل الموتب ا ضمراو  المعاضمن ا . تمن   : موتبنة البشن سر م 

 م .1989

) ضا رض  ..  . مب دئ الفهرسة ضالتص يح . ا مي  م تبد الوريم  .3

 .  1979برداد : ال  معة المست صرية م 

الب ه ض  م محمد أمي  م شعب   تبدالع ي   ايفة .  م ال ب  قن ا  .4

 م 1971الفه رم العربية لاموتب ا . ال  هرل م 

 ايفنننة م شنننعب    ايفنننة . أدضاا ا تيننن ر الوتنننا جنننل الموتبننن ا .  .5

 م .1966ال  هرل م 

 ايفنة م شننعب   تبنند الع ينن  م محمنند تننضف الع ينند  . مضسننضتة  .6

. الرين ف : 1الفهرسة الضصنفية لاموتبن ا ضمراون  المعاضمن ا.  

 م.1998دار المري  م

ربيننن  م سنننحر م لياننني سنننمي  مسنننه م شنننمم الننندي  .  الفهرسنننة   .7

الم نرضةل  لين ً : النندلي  العمانل لاسنت دام الشننو  الاتصن لل  منن رث 

MARC21 لتسننن يلا الببايض راجينننة . ال ننن هرل : دار : لب ننن ة ا

 م .2006ال هوة العربية م 
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ونب  م محمنند تبدالضاحند . الفهرسننة الضصنفية لمننضاد الموتبنن ا .  .8

 م.2016. ال  هرل : دار الفور العربل م  3 

تبداله د  م محمند جتحنل م حسن  محمند تبدالشن جل . المنضاد  ينر  .9

رل : النندار المصننرية .ال نن ه1الم بضتنة جننل الموتبنن ا الشنن ماة .  

 م .1992الاب   ية م

نـننـ .10 . ال نننن هرل 3المننند   ألننننل الفهرسنننة .   . ــــــــــــــــــــــــــــ

 م .1997:موتبة  ريا م 

نــ .11 . المع ل ننة الف يننة  ضتيننة المعاضمنن ا : ــــــــــــــــــــــــــــــــــ

موتبة  الفهرسة م التص يح م التوشيح م الوب  الاست  د  . ال  هرل :

 م .1993 ريا م 

جسضا      مم.ل . الفهرسة : أسسه  ال ظرية ضت بي  ته  العامية .  .12

 م .1970ال  هرل :  معية الموتب ا المدرسية م 

جضدل م محمد السعيد . الت ضراا الحدي ة جل الفهرسنة الضصنفية :   .13

الت  ي  الدضلل لاضصح الببايض راجل م   م ال ب  ق ا . الوضيا : 

 .  1979ت ا الحدي  م دار الو

سم م حشما . مص در المعاضم ا ضت مية م ت ي ا الموتب ا .   ق  .14

 م .1993. ال  هرل : موتبة  ريا م  3

ظننم م م منند م حسنن  تبدالشنن جل . ال دمننة الموتبيننة المدرسننية : ونن  .15

م م يندل ضم  حنة . ال ن هرل :  4م ضم ته  م ت ظيمه  م أ ش ته  .   

 م .1993م  الدار المصرية الاب   ية
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معضف م محمد تبدالحميد .استيع ا تس يلا م رث الاست  دية  .16

: الفهرسنة الم نرضةل  لين  . الرينن ف : موتبنة المانث جهند الض  يننة م 

 م .2007

.  له رسل م سعد محمد . الت  ي ا العصرية لاضصح الببايض راجلا .17

 م .1979. ال  هرل : الم ظمة العربية لاتربية ضال   جة ضالعاضم م  2 

 تننر م أيننرث. تحسننيا تماينن ا الفهرسننة جننل الموتبنن ا ضمراونن   .18

 .  1992المعاضم ا. الري ف : دار المري  م 


