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 الفصل الأول

 وتطوره الآلالحاسب مفهوم 

 

 : ي لالحاسب الآ مفهوم

تعتبررر الحاسررمات ماتينررات لمعالجررة المعلومررات مهمررا امتلررا الحجررم ومهمررا امتلررا       

الإمكانيررات لالحاسررب الآلرري ثقرروم بررثيس مهررام رويسررية ومرر  قبرروخ المعلومررات مهمررا امتلررا 

الحجم ومهما امتلفت الإمكانيات لالحاسب ثقوم برثيس مهرام رويسرية ومر  قبروخ المعلومرات 

ثم بعد ذلك إمراج النتراوج المعتمردة ىلر  ااىمراخ التر   ،ثم معالجتها بأوامر مسمقة ومحددة

والمعرلة بكيفية قيام الحاسب بآداء مذه المهام ثجعل من السهل التعامل مع الماتينة   تمت،

 والاستفادة من نتاوجها. 

 وتتعدد مفاهيم الحاسب الالي كما يلي: 

آلررة ثمكنهررا لررل المسرراتل بسرررىة ولسررهولة ، للررف ذاترررة ثكتررز  ليهررا كميررات كبيرررة مررن  (1)

المعلومات التي تستكدم لي مرالل تالية لحل المسكيت التري تواجرف الإنسرا  لري ثروا  

معرردودة وطىءرراء إجابررات ىنهررا باارقررام والكلمررات والرسررومات ولااىرروات  ث ررا ويرر د  

لا ثقتررر    نررفإرمرراك كمررا   وكلررل   والكمبيرروتر المهررام الترري برررمج اداوهررا برردو  تعررب 
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 مءاء ىند ىملف لإذا غذ  ببيانات غير ىحيحة لهو مءيع جدا ثعمل داومرا مرا ير مر 

 0باداوف بال مط

جهرررال الكترونررر  ثقررروم باسرررتتماخ البيانرررات بواسرررءة ولررردة الادمررراخ وتكزينهرررا لررري  (2)

الصلمة ومن ثم اجرراء مجموىرة مرن العمليرات الحسرابية والمنءتيرة ىليهرا   ااسءوانة

اثناءمررا ثقرروم بررامراج   ووامررر ولعرردما بواسررءة ولرردة المعالجررة ولقررا لسلسررلة مررن اا 

  .ولدات الامراج المكتلفة ىليالنتاوج 

مو جهال الغرض منف    ثقوم برمع  العمليرات التر  ثقروم بهرا العقرل المسرر  لرذلك   (3)

  امتراع مذا الجهار استلزم دراسة العقل المسر  وكيفيرة آداهه للعمليرات الحسرابية أل

والمنءتية وىمليا لالحاسب السكص  مو عمارة ىن تجميرع كبيرر لعردد مرن المفراتي  

 . الإلكترونية

تكزين   (4) ىل   القدرة  لدثف  البيانات.  المعلومات  و  لمعالجة  إلكتروني  جهال  مو 

جهال   استكدام  ثمكنك  بأنف  دراثة  ىل   تكو   قد  البيانات.  ومعالجة  واسترجاع 

البريد   وطرساخ  الوثاوق،  لكتابة  الكمبيوتر 

ثمكنك  الويب.  وتصف   واالعاب،  الإلكتروني، 

جداوخ   إنساء  لتعديل  و  استكدامف   ث ا 

ملفات  ولت   التقدثمية  والعروض  البيانات 

 الفيديو.
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  :  سب الآليمميزات الحا

 يتميز الحاسب الالي بعدد من الكصاوص من  ممها ما يلي:

 .داء العمليات  الدقة لي  (1

 .  وىدم الاقتصار ىل  اداء ىمل والد لقط ااىماخالمرونة لي تأدثة العديد من  (2

لرري اسررترجاىها ىنررد  ةالسرررىو السررعة الكبيرررة لرري تكررزين كميررات كبيرررة مررن البيانررات  (3

 .الءلب  

ضرالة طىلية والرذاترات الثانويرة التر  تلحرق برف و قابلية التوسع والنمو لي ذاترتف اا (4

 . ملحقات مساىدة

 . السرية (5

   مررن  مررم مميررزات : السرررىة العاليررة لرري معالجررة البيانررات والحصرروخ ىلرر  النترراوج (6

الحاسوب سرىتف الهاولرة لري إنجرال المهرام، ليرط ثسرتءيع الحاسروب تنفيرذ مييرين 

العمليات لي الثانية الوالدة بحيط لا ثستءيع الإنسا  امتيك مثرل مرذه السررىة ولا 

 لت  تكيلها.

يتميز الحاسب الآلي بالدقرة اليمتناهيرة لري إنجرال :  لدقة العالية لي إىءاء النتاوجا (7

 المهام، ليط ثقوم الحاسوب بإىءاء النتاوج بدقة ىالية بعيداً ىن  ي  مءاء لنية.
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تعد سهولة وسعة التكزين العالية من  بررل المزاثرا التري :   إمكانيات التكزين الهاولة (8

ثمكررن    يتمتررع بهررا الحاسرروب، ليررط ثسررتءيع الحاسرروب تكررزين كميررات ماولررة مررن 

 البيانات والمعلومات ويمكن الرجوع إليها وقت الحاجة وتعديلها  و الإضالة إليها.

إ  التعامررل مررع الحاسرروب ىمليررة سررهلة جررداً لرري الوقررت الحاضررر : سررهولة التعامررل (9

وكمرار وذوي الالتياجات الكاىة ليط ثمكن اي شكص التعامل معف لت  ااطفاخ  

 السن.

ثستءيع الحاسوب العمل المتواىرل لفتررات :  تولير الوقت والجهد والتكاليف المالية (10

طويلة من الزمن دو  كلل  و ملل، بعكس الإنسا  الذي يترأثر ىملرف بمرد  نسراطف 

والمحيط الذي ثعمل فيف، ومذا ي دي إلر  ترولير الجهرد ومرا يترترب ىليهرا مرن كلفرة 

 مالية.

ي دي اسرتكدام الحاسرب الالري لمعالجرة البيانرات ة: تكفي  العمل الورقي والتكلف  (11

 لي م سسة ما إل  تقليل العمل الورقي وي دي إل  تسريع العملية.

 الآلي:  لحاسب تءور ا

 ، وذلرك ا  مرذه الكلمرة computerليزيرة  جكلمة »لاسوب« كتعريب للفظة الإن  جاءت   

 .  التي تعني »ثحسب«computeمستقة من الفعل  
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صرادلة ولكنرف مباشكالف الحالية المتعرددة لرم ثرأت مرن قبيرل ال  الآلي  ابتكار الحاسب  إ      

مر بمرالل تءور مكتلفة بد ت بظهرور الرة لاسرمة ميكانيكيرة لاداء ىمليرات الجمرع والءرر  

  .ىل  يد الساب الفرنسي باسكاخ 1642وذلك لي ىام 

وتل  ذلك العديد من التجارب والمرالل العديدثة الت  مرت بهرا ىمليرة تءروير الحاسرب       

نتيجررة التءررور التكنولرروج  والتقنرر  وضرررورات الحاجررة الترر  لرضررت وجودمررا ىلرر   الآلرري

المكيلة المبدىة لينسا  بعد    كانت لكرة بسيءة لي المكيلة تءورت شيئا لسريئا لتنتهر  

ل  مذا الجهال الاساسي الذ  يتءور كرل يروم لتر  شرغل كرل مرذه المسرالة ومرذا الامتمرام إ

 .لي لاجة الانسا  وىملف

جراء العمليات الحسابية وتسهيلها والت  إلكرة الكمبيوتر لي طورما البداو  لغرض جاءت     

  بررامتراع وسرريلة ىمليررة ليررط لكررر مررذا الانسررا ،تررا  ثسررتكدمها الانسررا  لرري ذلررك الوقررت

جرراء العمليرات الحسرابية بءريقرة سرريعة إلف    لو  واستجابة لحاجتف وتسهدتثر جوىملية و 

لمرران  ليبنتررز ه العررالم الإ ر الررذ  طرو  الآلرريلتوىرل مررن مرريخ ذلرك الرر  ابتكررار جهررال )العرداد( 

Leibniz   داء الردور ألرم ثرف بر –مرع نجالرف الواضر   –، الا    مرذا العرداد  1671ىرام

ل ررل لفكررر الانسررا  بالمحررط ىررن وسرريلة  المءلرروب لرري ضررمط العمليررات الحسررابية بءريقررة 

لتوىل المكترع شارخ باباج لي  ،ل  المكترىةا وجدو  لف من الوسيلة ااو رً و تء   تثر مر   

عرد  وخ مرن امتررع الجهرال الحاسرب يف ،ل  وضع تصور جديد ليلرة الحاسرمة  إ  1822ىام  
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ليررط قررام بتجررارب ىديرردة  نفررق ميلهررا ، الجديررد المتعرردد الاغررراض لرري العمليررات الحسررابية 

 .بهرت العلماء لينها معظم سنوات ىمره وثروتف لت  نج   ميرا بابتكار وىنع آلة جديدة 

تمكن العالم  موارد  ثكن  من جامعة  مارلارد  اامريكيرة مرن ابتكرار   1944لي ىام          

مترًا، 15نحو  فرقمي، وكا  عمارة ىن لاسب  تهروميكانيكي   ضكم ىرض  إل  وخ لاسب 

طرر ، ونحرو   وثانية لإتمام ىملية جمع  0.3متر، وكا  ثستغرك نحو   2,4وارتفاىف نحو  

ولعرد ذلرك بعرامين  ثانية لإتمام ىملية قسمة والدة. 12ثواِ  لإتمام ىملية ضرب، ونحو   4

تمكرررن  جرررو  موشرررلي  و  برسرررراثكرت  بجامعرررة  بنسرررلفانيا  مرررن ىرررنع  وخ لاسرررب رقمررري 

إلكتروني، وكا  باستءاىتف    ي دي لي ساىة والدة نفس القدر من العمل الذي ثمكن    

 ي دثف لاسب  موارد  ثكن  لي  سبوع كامل.

، ومو جهال ىغير الحجم ثسم  بتنظيم تدلق 1947  ىام  الترانزيستورولعد    ظهر   

 1958التيار الكهرلاوي، بد  ىانعو الحواسب لي استكدامف لي تصنيع  جهزتهم، ولي ىام 

والفيزيراوي رولرت  Jack Kilbyتم تءوير رقاقة كمبيوتر ليرط نجر  المهنردا جراك كيلبري 

 taxas( لرري مكتبرررات شررركة Icبتءرروير  وخ داورررة تكامليررة ) Robert Noyceنوسرريف 

instrument و  ( مرا نءلرق ىليهرا اليروم الرقاقررةchip ولصريً ىلر  برراءة امترراع ىنهررا )

لررررررررري العرررررررررالم الترررررررررالي، ليرررررررررط تسرررررررررم  الرقاقرررررررررات بررررررررردمج  ىرررررررررداد كبيررررررررررة مرررررررررن 

( لي ليز ىغير، ومو ما  سهم لي تصغير ىناىر الكمبيوتر Transistors)الترانزستورات

، وكررا  يتميررز 1960بسرركل جررومري، وقررد ظهررر  وخ لاسررب ترانزيسررتور لرري ااسررواك ىررام 
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ا مررا ىررن الحواسررب الكهروميكانيكيررة، وكررا  ثءلررق ىليررف اسررم  المينرري  بصررغر لجمررف نوىررً

 corporation digitalطرلت شركة  1960الكمبيوتر المتوسط، ولي ىام   وتمبيوتر  

equipment ( الكمبيوترpDpI. ومو  وخ كمبيوتر تجاري مجهز بلولة مفاتي ،) 

مو بداثة ظهور  وخ كمبيوتر ثعمل بنظام الدواور المتكاملة بدخ    1963وكا  ىام          

المتكاملة عمارة ىن شراو    الترانزستور والدواور  رقاقات ىغيرة مصنوىة من مادة    ومن 

قد الوالدة ىن    السيلكو   الرقاقة  تويد ىرض  من  2لا  مئات  ىل   تحتو   ولكنها  ملليمتر 

لتكو  بذلك داورة كهرلاوية     والترانزستورات ويتم لفر مءوط   مسارات ىل  مذه السريحة 

بيستيك    بغءاء  بالكام  الرقاقات  مذه  تغليف  يتم  ثم  الكهرلاو   التيار  ميلها  ينساب 

  .لحمايتها وتبرل من جانب الغي  دبابيس ىغيرة متصلة بالرقاقة نفسها

تم امترراع المراوا ليرط طرور الكبيرر دوجريا المراوا لري معهرد   1963لي ىام  و       

لرري  ااساسرريةالمرراوا مررن العناىررر   ىررم سررتنانفورد ليبحرراس ولعررد ىقرردين مررن الررزمن 

 digitalEquiementتمكنت شركة    1965ولي ىام   ،  جهزة ماتينتوش الكمبيوتر بف ل  

corporation   وخ مينر  كمبيروتر وطرورت لغرة البرمجرة البيسرك التر   ىرمحت  من بنراء

 .فيما بعد اللغة التياسية لاجهزة الكمبيوتر السكصية

(، وكرذلك لري 4004طرلرت شرركة انترل  وخ مراثكرو ومعرالج باسرم )  1971ولي ىام    

 الميكرولروسيسور  ومو   وتمكنت شركة  مريكية من ىناىة  المعالج الدقيق    1971ىام  

 الإلكترونيررةعمررارة ىررن شررريحة ىررغيرة مررن  السرريلكو   تحترروي ىلرر  الآلا  مررن الرردواور 
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المتكاملة، وقد  تا  امتراع  المعالج الدقيق  للمييين من الناا اقتناء جهال الكمبيروتر لري 

 مناللهم وتم طر  آلات الجيب الحاسمة والءابعات النقءية ولغة باسكاخ.

البريررد الإلكترونرري،  Rey Tomlinsonامترررع روي توملنسررو   1972ولرري ىررام  

لغررة الكمبيرروتر، وقرردمت شررركة  ترراري ل مررة  bell labsوطررور مبرمجررو  لرري مكتبرررات 

(pong  ومي  ول  االعاب من لئة ااركيد، ولي ىام )1975  ( طرورت شرركةmit.s وخ  )

 Bobتمبيروتر شكصري، ومرو  وخ كمبيروتر ثحظر  بتسرويق واسرع، وطرور بروب ميتكرالفي 

Metcalfe )تقنية اثرنت لي شركة )ليروكس. 

ا ظهرررر  وخ برنرررامج لمعالجرررة الكلمرررات باسرررم القلرررم الكهرلررراوي        ولررري مرررذا العرررام  ث رررً

Electric pencil( وقدمت ،IBM وخ طابعة ليزرية، ولي ىام  )ثً ا  سرس بيرل  1975 

نرواة شرركة ماثكروسرولت،  PAUL ALLENولميلرف بروخ  لرين  BiLL GATESجيسرت 

وتأسسرررررت شرررررركة ( ALTAIR 8800لتءررررروير برمجيرررررات الكمبيررررروتر السكصررررري الجديرررررد )

(MICROSOFT CORP رسميًا ىام )وانءلقرت لري ىرالم الكمبيروتر بقروة بعرد     1977

 IBM( للكمبيروتر السكصري )Dos( لتءروير نظرام التسرغيل )IBMوقعت ىقردًا مرع شرركة )

PC  طور جراري جيلرد وخ  1976، ولي ىام 1981ىام ( الذي طرGARY KILDALL 

 Inkjet(  وخ طابعررة نالثررة للحبررر IBMكمررا طررورت شررركة )  K(CP/Mنظررام  التسررغيل )

printer. 
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 :الآلي جياخ الحاسب 

منررررذ  واوررررل  Computer Technologyبررررد  التقرررردم لرررري تكنولوجيررررا الحاسررررمات 

الكمسينات. وكا  كل تقدم جديد للحاسمات يولد من التكنولوجيا التي استكدمت لري تصرميم 

لري الحرديط ىرن التءرور   Generationالحاسمات السابقة لها، ولذلك نسرتكدم كلمرة جيرل  

التاريكي للحاسمات، ونيلظ    كل جيل من مذه ااجياخ ثعبر ىن لترة لمنية محددة تقريمًا 

  انها مرتمءة بنوعية التقدم الذي لدس لي تصميم وىناىة الحاسب لي مذه الفترة.

شهد تاريخ الحاسب الآلي العديد من النقيت والتءورات ىل  مرِ  السنين، وقد مر ليط   

بسلسررلةم مررن المحءررات جعلتررف يتءررور شرريئًا لسرريئًا. للنسررتءلع ونتعررر  ىلرر  تلررك المحءررات 

 الكمسة لي تءور الحاسب:

 [:1958 - 1951الجيل ااوخ للحاسمات ] •

تميررررزت ىررررناىة الحاسررررمات لرررري مررررذا الجيررررل باسررررتكدام الصررررمامات المفروغررررة       

Vacuum Tubes  ومي  نابيب لجاجيرة مفرغرة ثمكنهرا    توقرف الإلكترونيةلي دواورما ،

تمررر التيرار الكهرلرراوي دو  الحاجرة إلر  محرروخ ميكرانيكي وكانرت كبيرررة الحجرم كمرا  نهررا   و

تستهلك مقدارًا كبيرًا من الءاقة الكهرلية، وينمعط منها كمية ضكمة من الحرارة نتيجرة لهرذه 

الحسررابات لتكفيررف  بالءاقررة ممررا ترتررب ىليررف اسررتكدام  جهررزة تبريررد وتكييررف ضرركمة بجانرر

درجة لرارتها، وكانت لاسمات مذا الجيل كبيرة الحجرم  ثقيلرة الرول  مرع سررىة  بءرأ بكثيرر 

 جدًا من سرىة الحاسمات المستكدمة لي وقتنا الحاضر.
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 نموذج من كمبيوتر الجيل ااوخ  

 [:1964 - 1959الجيل الثاني للحاسمات ] •

واسررتكدامف بنجررا  لرري العديررد مررن الصررناىات  Transistorبعررد اتتسررا  الترانزسررتور  

، اتجررف نظررر ىلمررراء الحاسررب إلرر  اسررتكدام ىناىرررر الترانزسررتور لرري ىرررناىة الإلكترونيررة

ويتكررو  الترانزسررتور مررن ىنصررر ثسررم  بمرررور  ،الحاسررمات برردلًا مررن الصررمامات المفرغررة

الءاقررة الكهرلاويررة لرري اتجرراه معررين، بينمررا ثعمررل لرري الوقررت نفسررف ىلرر  وقررف ترردلق الءاقررة 

 الكهرلاوية لي الاتجاه الآمر.

ا مررن الصررمامات المفرغررة )ليررط ثمكررن تركيررب مرراوتي  يعتبرررو   الترانزسررتور  ىررغر لجمررً

ثسرتهلك طاقرة كهرلاويرة   نرفكمرا   ،ترانزستور لي المسالة نفسرها المكصصرة لصرمام والرد(

تكلفررة لرري الاسررتكدام   قررلبكثيررر مررن الصررمامات المفرغررة، وقررد جعلتررف ماتررا  الصررفتا    قررل

مررن الممكررن تصررميم  جهررزة   ىررم ولهررذا  ،و سرررع كثيرررًا لرري ااداء مررن الصررمامات المفرغررة
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لاسمات  ىغر لجمًا و قل ولنًا وت اىفت سرىاتها بصورة كبيرة مع ليادة ضكمة لي سعة 

 تكزينها وقلة الءاقة المستكدمة للحفاظ ىليها.

 
  جياخ الحاسب الآلي نماذج من

 [:1970 - 1965الجيل الثالط للحاسمات ] •

م تءررروير ىرررناىة الحواسررريب بسررركلم كبيررررم مررريخ مرررذه الفتررررة، ليرررط ترررم اسرررتبداخ تررر  

الترانزسررتور بالرردواور الكهرلاويررة المتكاملررةت والترري تتررألا مررن مئررات الترانزسررتورات، وتميررزت 

لاسمات مذا الجيل بصغر الحجرم  تثرر ولزيرادة السررىة والكفراءة، إضرالةً إلر  التكلفرة ااقرل 

ة محرل ىناىرر الترانزسرتور قروقرد للت الدواور المتكاملة الموجودة ىلر  الرقي لي الصناىة.

 المنفصلة لري لاسمات مرذا الجيل.
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دام رقرراوق الرردواور المتكاملررة إلرر  تقرردم ملمرروا لرري تكنولوجيررا الحاسررمات، كو د  اسررت 

وترتررب ىلرر  ذلررك ليررادة كبيرررة لرري السرررىة )مليررو  ىملية/ثانيررة( ومررع تنرراقص ملمرروا لرري 

ىردم انمعراس لررارة مرا  ثنراء   إلر لري الءاقرة الكهرلاويرة إضرالة     قلواستهيك    ،لجم الجهال

 IBMو شهر لاسمات مذا الجيل مي ىاولرة الحاسرمات المقدمرة مرن شرركة    ىملية التسغيل.

 .Main Framesومي لاسمات ىميقة  360ومي لاسمات نظام/

 [:1990-1971الجيل الرابع للحاسمات ] •

، وتميز بإضالة المعالجات الدقيقرة التري تحتروي ىلر    1971بد  الجيل الرابع لي ىام  

مرن قبرل شرركة  1971آلا  الدواور المتكاملة، ليط تم إنتراج  وخ معرالج دقيقرة لري ىرام 

، و د  مررذا التءررور لرري ىررناىة الحاسرروب إلرر  4004إنتررل والترري كانررت تعررر  بمعالجررات 

ىغر لجم الحاسوب بسكلم ملحروظم ولرأداء ومعالجرة سرريعة بردو  اسرتهيك كبيرر للءاقرة، 

و ىمحت كفاءة الحواسيب ىاليةً وقابلةً ليستكدام لي البرمجة ىالية المسرتو ، بالإضرالة 

 وتميزت لاسمات مذا الجيل بالآتي: إل  نظام التبريد المميز.

 .Increased Speed ليادة السرىة   -

 .Reliabilityليادة الوثوقية  -

 .Storage Capacitiesليادة القدرة التكزينية  -
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وتميزت لاسمات مذا الجيل  ثً ا بظهور البرمجيات ىامرة ااغرراض مثرل نظرم قاىردة       

 Data Base Management Systems (DBMS)  .Word Processingالبيانات 

Systems (wp)  الحديثرة كالمصرانع والمنسرآت والبنروك، ليرط يرتم  ااىمراخلري منسرآت

 Local Areaالرررلط بررين مكتلررا قءاىررات وطدارات المنسررأة لرري شررمكة رلرررط محليررة 

Network (LAN) لتسرراىد لرري الترردلق الفرروري للمعلومررات دامررل المنسررأة ويتميررز مررذا ،

ا بظهررور نرروع مررن اللغررات مرري لغررات الجيررل الرابررع   Fourth – Generationالجيررل  ث ررً

Languages (4GL)  مثل لغة الاستفسارQuiry Language (QL)  ومي لغرات مسراىدة لري

نظررم إدارة قواىررد البيانررات، كمررا تميررز مررذا الجيررل بتعرردد نظررم إدارة قواىررد المعلومررات وظهررور 

  نظمة ىميقة تتءور وتبني كل يوم مءوة وراء مءوة لي مجاخ نظم الحاسمات.

 الجيل الكامس للحاسمات ] بداثة التسعينات....؟ [: •

، معتمدين ىل    ثعمل العلماء اليوم بسكلم متواىلم ىل  ىناىة لواسيب من جيلم جديدم

(، التي سرتمكن الحاسرب الآلري مرن التفكيرر والتيرام بالوظراوا AIتقنية الذكاء الاىءناىي )

 الفكرية التي ثقوم بها المسر، ويسهد مذا الجيل من الحواسيب تءورًا كبيرًا الآ .

ليرط ثقروخ الرمع   ننرا ماللنرا ،ت ارلت آراء الم رمين لوخ تعريف وظهور مرذا الجيرلوقد  

ا واضر  المعرالم غيرر  ننرا  ،لي الجيل الرابع لتر  الآ . و نرف لا يوجرد مرا ثسرم  جرييً مامسرً

نر     ىصر الجيل الكامس بكل توقعاتف قرد برد  و   التقنيرة التري نسرتكدمها بكرل سرماتها 

 ثجب    تكو  جييً مكتلفًا ماىة و نها تتميز بالكصاوص الهامة التالية:
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 لجم  ىغر بكثير من الحاسمات السابقة. -

 بدرجة كبيرة. كبيرةذاترة   -

 .مع سرىات قصو    تبر، ووثوقية  تثرلعالية  -

 واوم الاستكدام.كفاءة  ومرونة لي ق  تثربرمجيات  -

ىرناىة لاسرمات متءرورة وقرادرة ىلر  لرل المسرركيت  إلر وتر دي كرل مرذه الكصراوص  

تغييرررر نسررراط الحاسرررب مرررن معالجرررة ااىرررداد  إلررر المعقررردة. ويتوقرررع    يررر دي مرررذا التءرررور 

Numbers   إل  معالجة الرمولSymbols ولذلك ننءلق إل  مرللرة الرذكاء الاىرءناىي .

Artificial Intelligence  والرذي ثعبرر ىرن مقردرة الحاسرب ىلر  محاتراة التفكيرر المسرري

Human Reasoning. 

ويررر  العلمرراء    الحاسررمات المجهررزة بوسرراول الررذكاء الاىررءناىي سررتكو  قررادرة ىلرر   

لاىليررة بكثيررر مررن الحاسررمات   تثررراتكرراذ بعرر  القرررارات المحررددة ، ممررا سرريجعلها كررذلك 

ولذلك تعتبر لاسمات الجيل الكامس بمثابة منظمة للمعرلة المسرية مع قدرة مميزة   الحالية.

 . تثروقادرة ىل  اتتساب للمعلومات المتلقاه مع معالجة البيانات بفاىلية 

 وظاوا لاسمات الجيل الكامس: -

تسررغيل برررامج الحاسررب السكصرري التقليدثررة مثررل برررامج معالجررة الكلمررات والجررداوخ  •

وقواىررد البيانررات ودليررل العنرراوين وتنظرريم المواىيررد والمهررام الترري ىلينررا  الإلكترونيررة

 التيام بها وغيرما.
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التعامل مع شمكة الإنترنت بحرية كمرا نتعامرل معهرا ىلر  لاسرماتنا السكصرية دو   •

تحديد لنوعية المواقع التي ثمكن    نردملها كمرا   وطريقة الاتصاخ     وقيود للمكا   

مو الحاخ الآ  لي التليفونات المحمولرة التري لهرا ماىرية التعامرل مرع الانترنرت ولا 

ثجب ،ملفات ليرديو  وتستءيع التعامل إلا مع بع  المواقع التي لا يوجد بها ىور 

    ثكو  الاتصاخ لاسلكيًا ولسرىة لاوقة.

التعامررل مررع البريررد الإلكترونرري وطمكانيررة لررت  الملفررات الملحقررة مهمررا كررا  نوىهررا  •

 والتعامل معها وتغير محتوياتها إذا  ردنا ذلك.

ىدد مرن ااغراني   تبرمع إمكانية تكزين   MP3تسغيل الملفات الموسيتية الرقمية   •

كمرررا ثجرررب    يرررزود الحاسرررب بمكتمرررة لتنظررريم التعامرررل مرررع ملفرررات  ،ىلررر  الحاسرررب

 الموسيق  وااغاني مع ىرض لبيانات  ي ملا نقوم بتسغيلف ىل  شاشة الحاسب.

درجررة كفرراءة الصرروت لا تقررل ىرن المسررتو  الررذي نسررتمع إليررف مررن  ويجرب    تكررو  

مرررن ممرررس   تثررررالحاسرررمات السكصرررية المرررزودة بنظرررام موسررريق  متءرررور ث رررم 

 سماىات.

ثحتوي مذا الحاسب ىل  كراميرات رقميرة كمرا مرو الحراخ الآ  مرع معظرم التليفونرات  •

الكاميرا الرقميرة المرزود بهرا الحاسرب ثجرب    تكرو  ىلري درجرة ىاليرة و   ،المحمولة

ا لرري التصرروير سررواء  مررن الكفرراءة للررن نحمررل كرراميرات لرري المسررتقبل وسررنعتمد كليررً

 الفيديو ىل  لاسب الجيل الكامس.  وللصور 
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استتماخ الإرساخ التليفزيوني ليط سنتمكن من ميخ شاشة الحاسب ىالية الكفراءة  •

مررن مسررامدة برررامج الإرسرراخ التليفزيرروني العررادي والقنرروات الف رراوية مررع إمكانيررة 

 تكزين البرامج التي لن تسم  ظرولنا بمسامدتها وقت إذاىتها.

ثقوم الحاسب  ثً ا بوظيفة التليفو  المحموخ لي إجراء المكالمات الهاتفية وطرسراخ  •

 من شكص لي نفس الوقت.  تثرالرساول القصيرة والتحدس مع 

وظيفرة مررن الوظراوا الترليهيررة الهامرة الترري تترولر لرري لاسررب  الإلكترونيررةاالعراب  •

 الجيل الكامس.

 
 نموذج من لاسمات الجيل الكامس 

  :مصاوص كل جيل ىل  النحو التالي شر ويمكن 

 الجيل ااوخ للحاسمات  

سررتكدام الصررمامات المفرغررة لرري اانابيررب المفرغررة وا  والتواهمررا ىلرر  الصررمامات   ◄

 .الإلكترونيةالدواور 

 استكدام ااسءوانات الممغنءة كبير الحجم كوسط تكزين. ◄
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 محدودة. Main – Storageسعة تكزين رويسية  ◄

 إدماخ وطمراج )مرتمط بالمءاقات المثتمة(. ◄

 البرمجية بلغة الماتينة واللغات منكف ة المستو  )الرمزية(. ◄

 وىعولة الصيانة ومسكيت انمعاس الحرارة.تعرضها للأىءاخ  تثرة ◄

 لاجتها لتولير  جهزة التبريد اليلمة نظرًا لارتفاع درجة لرارة الصمامات. ◄

 تبر لجمها والتياجاما لكميات ماولة من الءاقة الكهرلاوية. ◄

 .ثمنهاسعرما و  ارتفاعتدني سرىتها و  ◄

 الجيل الثاني للحاسمات  

 اىتماد تسغيلها ىل   شماه المواىيت )الترانزستور( والمءاقات المثتمة. ◄

 استكدام القرص الصلب الممغنط كوسيط تكزين. ◄

 .Main Storageليادة القدرة التكزينية الرويسية  ◄

 كولوخ(. -لغات البرمجة ىالية المستو  )لورترا   ◄

 انكفاض كبير لي الحجم وانمعاس الحرارة. ◄

 .Reliabilityدرجة الوثوقية ليادة  ◄

 ىغر لجمها بالنسمة للجيل ااوخ، وقلة الءاقة اليلمة لتسغيلها. ◄

 ليادة سرىتها مقارنة بسرىة لواسيب الجيل ااوخ، وقلة تكاليف ىيانتها. ◄

 سهولة استرجاع المعلومات المكزنة ليها. ◄
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 الجيل الثالط للحاسمات  

 .Integrated Circuitsاستكدام الدواور المتكاملة  ◄

 استكدام القلب الصلب الممغنط للتكزين الرويسي. ◄

 مع تحسين ااداء ودرجة الوثوقية.ىغر لجمها  ◄

 استكدام اللغات ىالية المستو . ◄

 نسوء الحاسمات الصغيرة )الميني كمبيوتر (. ◄

تءبيقرات نظرم لجرز ترذاتر )ظهور نظم المساركة لي الوقت والمعالجة ىن بعد مثرل: ◄

 .(الءيرا ، وتنب ات السوك 

 قلة استهيتها الءاقة. ◄

 سرىة إل  النانو ثانية وسرىة استجابتها.الليادة  ◄

 .انكفاض لرارتها  ثناء التسغيل ◄

 الجيل الرابع للحاسمات  

 (.LSIاستكدام دواور تكامل المد  الواسع ) ◄

 ليادة السعة التكزينية وتزايد السرىة. ◄

 بين ااجهزة والبرمجيات. Compatibilityليادة التوالتية  ◄

 (.OCRظهور البرمجيات ىامة ااغراض ) ◄

 استكدام الحاسمات الصغيرة )الميني كمبيوتر(. ◄
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 (.والحاسب الدقيق )الميكرو كمبيوترظهور المعالج الدقيق )الميكرولروسسور(  ◄

 ( مثل لغة الاستفسار ولغة معالجة البيانات.4GLظهور لغات الجيل الرابع ) ◄

للوداوررع المصرررفية  الإلكترونيررةتءبيقررات النمرراذج الرياضررية والمحاترراة، والتحرروييت  ◄

 واستكدام الحاسمات الدقيقة بالمنالخ )الحاسب المنزلي(.

 اىتمادما ىل  الذاترة العسواوية القوية جدًا. ◄

ىغير لجمها إل  درجة ملحوظة، ليط ظهرت الحواسيب الصرغيرة جردًا والحواسريب  ◄

 السكصية.

 شيوىًا.  تثرالاىتماد ىل  البرامج الجامزة    ىم  ◄

 رمص ثمنها بدرجة كبيرة. ◄

مررن جهررال لاسررب والررد ىررن طريررق الكوابررل والموجررات اليسررلكية   تثرررإمكانيررة رلررط  ◄

 والقمار الصناعية.

 الجيل الكامس للحاسمات  

 لجم  ىغر وذاترة موسعة بدرجة كبيرة. ◄

 وسرىة قصو .  تبرووثوقية   تثرلعالية  ◄

 الذكاء الاىءناىي لمحاولة محاتاة العقل المسري. ◄

ىاليرة لرلوت المزودة بالرذكاء الاىرءناىي لهري   جهزة ا  Developmentاستكدام   ◄

 من الممكن    ثحاتي الذكاء الإنساني.و الذكاء  
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 لعالية اتكاذ القرار بناء ىل  المعءيات المتوالرة. ◄

 قدرتها ىل  لهم المدميت المحكية والمكتولة والمرسومة. ◄

 .قدرتها ىل  التعامل مع لغات برمجية  ◄

 :الآليإمكانيات وقدرات الحاسب  

السرىة العالية لي  داء وتنفيذ التعليمات تم الاستفادة منها لي المجرالات الكدميرة مثرل  •

 اانظمة البنكية.

الدقة المتناهية لي تنفيذ العمليات المكتلفة ترم الاسرتفادة منهرا لري المجرالات العسركري  •

 الذي ثعتمد ىل  الدقة لي توجيف الصواريخ وغيرما.

تنرراقص الدقرة ترم الاسررتفادة   وملرل   والقردرة ىلر  العمرل لفترررات طويلرة دو   ي ىءرل  •

 منها لي المجالات الكدمية مثل سيرلرات مواقع الانترنت.

تعدد الاستعمالات لسب المجاخ لمميزاترف وطمكانياترف وقدرترف المكتلفرة التري تتواترب مرع  •

 التياجات المجالات المكتلفة.

الكفرراءة العاليررة لرري إدارة البيانررات تررم الاسررتفادة منهررا لرري المجررالات الترري تهررتم بتكررزين  •

 البيانات واسترجاىها مثل نظام السجل المدني.

هرتم بتكررار بيانرات معينرة تتولير الوقرت والجهرد ترم الاسرتفادة منهرا لري المجرالات التري  •

 والمحط ىن بيانات مثل محركات المحط.
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القدرة ىل  تكزين كميات ماولة من البيانات تم الاستفادة منها لي المجالات التري تهرتم  •

 بتكزين بيانات ضكمة مثل  نظمة  من الدولة.

دىم الوساول المكتلفرة ترم الاسرتفادة منهرا لري المجرالات التري تهرتم بالسرر  والتوضري   •

 مثل التعليم والم تمرات.

  وظاوا الحاسب:

 استتماخ البيانات. •

 إجراء العمليات الحسابية والمنءتية. •

 تكزين البيانات وتسهيل استرجاىها. •

إرسررررراخ واسرررررتتماخ البيانرررررات والمعلومرررررات ىبرررررر  •

 السمكات المحلية والدولية.

  داء الحاسوب:

 من  مم العوامل التي ت ثر ىل   داء جهال الحاسوب ما يلي: 
 سرىة ولدة المعالجة المركزية. •

 لجم ذاترة الوىوخ العسواوي. •

 سعة القرص الصلب وسرىتف. •

 .Monitor Cart Processorمعالج بءاقة الساشة  •

 ىدد البرمجيات التي يتم تسغيلها لي آ  والد. •
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 : استعمالات الحاسوب

المجرررررالات التجاريرررررة والاقتصرررررادثة كحسررررراب الميزانيرررررات واارلرررررا  والمررررردلوىات   •
  ... والمقبوضات والرواتب

الم سسررات الماليررة والبنرروك ر ثسررتعمل لرري العمليررات المصرررفية كالسررحب والإيررداع   •
 . ولساب اارلا  والتحقق من  رقام الحسابات... الخ

المجررالات العلميررة واابحرراس والتجررارب كالفيزيرراء والكيميرراء والرياضرريات ولررم الفلررك  •
 .ودراسة الف اء الكارجي

 .المجالات الإدارية والتكءيط وطدارة المساريع والءماىة •
 .الءيرا  المدني لحجز التذاتر وتسجيل المعلومات الكاىة بالرليت الجوية •
لتحكم لري االمجالات الهندسية والعملية مثل تصميم المماني والجسور والمنسآت و   •

 .العمليات الصناعية
 .المجالات الءبية والتحاليل و ىماخ تكءيط القلب و الدماغ •
 .المجالات التعليمية لي )المعامد ر الجامعات( والمدارا والتدريس ... الخ •
المجرررالات العسررركرية وااسرررلحة الإسرررتراتيجية و توجيرررف الصرررواريخ العرررابرة للقرررارات   •

 .و جهزة الإنذار الممكر
 الكثير من الاستكدامات السكصية . •
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 الفصل الثاني
 هومكونات الآلأنواع الحاسب 

 
 :الآلي  الحاسب  نواع

 إل  ىدة  نواع ىل  النحو التالي: الآليتصنيف  نواع الحاسب  تم    

 لسب ىملها وتقنياتها: الآليتصنيف الحاسب   ➢

 نوىين مما: إل لسب ىملها وتقنياتها  الآلييتم تصنيف الحاسب  

 :Digital computers( الحاسمات الرقمية: 1)

تعالج مذه الحاسمات البيانات الرقمية لقط ومي البيانات التي تأمذ قيم محددة لا ثمكرن  

( لقط مثاخ ذلك الحرو  الهجاوية واارقرام 0،  1الكروج ىنها وتكز  لي الحاسب بصيغة )

العسررية وتسررتكدم لري الحاسررمات لحررل المسراتل الحسررابية المعقرردة وتنظريم الملفررات وقواىررد 

 البيانات.

 :Analogue( الحاسمات التياسية: 2)

ا ىديردة وماىرة بيانرات الكصراوص   تعالج بيانات قياسية ومي البيانرات التري تأمرذ قيمرً

الفيزياويررة مثررل شرردة الصرروت ودرجررة الحرررارة وال ررغط الجرروي وتسررتكدم لرري المراتررز العلميررة 

 والءبية ومراتز الرىد الجوي.
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 :لسب الحجم  الآليتصنيف الحاسب   ➢

  نواع سمعإل  لسب الحجم  الآلييتم تصنيف الحاسب      

  

 

 

 

 

 

 :Super computers( الحاسمات العميقة: 1)

مري لاسررمات كبيررة الحجررم ثمكرن رلءهررا بالمئررات مرن ااجهررزة الءرفيرة، ولكررن المسرركلة  

  نها بامظة التكلفة ومن سماتها:

تعتبررر آلات سررريعة جرردًا ولررديها القرردرة ىلرر  تسررغيل العسرررات مررن البرررامج لرري وقررت  -

 والد.

 تكزين بييين االر  لي الذاترة ويستكدم لهذا الهد   لدس تقنيات التكنولوجيا. -

 ثمكن رلءها بالمئات من  جهزة الولدات الءرفية. -

 ثمكن    تصل تكلفة مذه ااجهزة إل  مييين الدولارات. -

 تصنيـف الحـاسـب الآلـي حسـب الحجـــم 

الحاسبات  
 العملاقة

Super 

computer 

 الحاسبات          
 الكبيرة 

 
Main 

Frame 

 

الحاسمات  
 المتوسءة 

Mini 

computer 

 

الحاسبات  

 الدقيقة 
Micro 

computer 

 

محءة  
 العمل
Work - 

stations 

 

لاسب  
 التحكم
Control 

Computer 

 

لاسب 
 محموخ 
Lap Top 

computer 
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تسرررتكدم لقرررط لررري مجرررالات المحررروس العلميرررة الحكوميرررة والجامعرررات لررري المراترررز  -

 الصناعية التءبيتية.

 :Main Frames( الحاسمات الكبيرة:  2) 

مي الحاسمات الساوعة الاسرتكدام لري الم سسرات  والسرركات الكبيررة، وىرادة مرا تررتمط  

مذه الحاسمات بمئات الءرفيات كما ثمكن    يبلغ ىدد مستكدمي الجهال لي وقت والد مرا 

( مسررتكدم ويررتم إىءرراء ولرردة طرفيررة ماىررة لكررل مسررتكدم، ومررن  مررم 1000يزيررد ىررن )

 سماتها:

 تمتال بسرىتها العالية جدًا. -

 مقدرتها ىل  مدمة مئات المستكدمين لي الوقت نفسف. -

 تملك سعة تكزين ىالية. -

ا مررع طرفيررات ويمكررن اسررتكدامها لرري السررركات الكبيرررة  - ترررتمط مررذه الحواسرريب غالمررً

 والجامعات.

 :Main Computers( الحاسمات المتوسءة: 3) 

طمكانيرة الررلط و مذه الحاسمات واسعة الانتسار ويرجع سبب انتسارما إل  رمص التكلفة  

بالسمكات باستكدام )الوسراوط( وىردم لاجتهرا إلر  مبررمجين ولنيرين ىلر  الردوام، ومرن  مرم 

 سماتها:

 قدرة تكزينية وسرىة تسغيل من التي قبلها.لها لجمًا و   قل -
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مناسررمة ليسررتعماخ للأىمرراخ التجاريررة الصرررغيرة والمتوسررءة ولرري ىمليررات الرررتحكم  -

 الصناىي واتصالات المعلومات.

 ىدد لا يتجاول الثماني  لراد تقريمًا للعمل ىليها. إل تحتاج  -

 تكلفة من الحاسمات الكبيرة.  قل -

 :Main Computers( الحاسمات الدقيقة: 4) 

ومذا النوع   Personal Computersومي التي ثءلق ىليها )الحسابات السكصية (  

من الحاسمات منتسر لي  كل مكا ، وقد تءور مذه الحاسمات بسرىة كبيرة جدًا و ىمحت  

ومن  مم   pc)شديدة السرىة، و تثر دقة لي معالجة البيانات( من  مثلتها الحاسب المكتبي  

 سماتها:

  ىغر اانواع لجمًا ذو قدرة تكزينية محدودة. -

 .Personal Computerالمنزلية   وتسم  بالحاسمات السكصية  -

 الغير معقدة وىامة الغرض. ااىماخت دي  -

من شكص والد لي نفس    تثرتعتبر  رمص الحاسمات لا ثمكن استكدامف من قبل   -

 الوقت.
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 :Workstation( محءة العمل: 5) 

من ليط المعالجة للبيانات والتكزين وطمكانية    لكنها  قو  تسمف الحاسب السكصي و     

الرسوم   لي    وىرض  النوع  مذا  ثستكدم  ولهذا  الجهال،  شاشة  ىل   ىالية  بدقة  اانواع 

 المجالات التي تتءلب قدرات معالجة ىالية جدًا، ومن  مم سماتها: 

  قو  من ليط المعالجة للبيانات والتكزين.  -

 االوا  بدقة ىالية ىل  شاشة ىرض الجهال.   وإمكانية ىرض الرسوم  -

 ثستكدم مذا النوع من قِبل المهندسين والعلماء ولي المكتبرات والمصانع.  -
 

 :Control Computer( لاسب التحكم:  6) 

ثستكدم لي ىمليات التحكم والمراقمة للأجهزة المكتلفة مثل ااجهزة الصرناعية والءبيرة  

ووسررراول النقرررل كالءررراورات والسررريارات كمرررا ثسرررتكدم لررري وسررراول الاتصرررالات مثرررل المقاسرررم 

 والسنترالات لتولي ىمليات تحويل المكالمات الهاتفية والاستجابة لءلمات مستكدم الهاتا.

 :Handheld Computer، والحاسب الكفي :  Lap Top( الحاسب المحموخ: 7)

الانتقاخ من موقع إل  آمرر مثرل المكترب والمنرزخ   إل التي تحتاج    ااىماختستكدم لي   

ا    و الدراسة الميدانية، ومن ليط الإمكانيات ثسمف الحاسب السكصري، وىرادة ثسرتكدم لاليرً

 ىل  نءاك واسع وقد اقترلت معظم الهواتا الذكية من نفس إمكانيات الحاسب المحموخ.



- 30 - 

 
 نمرراذج مرن الحراسررب المحمرروخ 

 :طمقًا للتءبيق الآليتصنيف الحاسب   ➢

تنقسم  جهزة الكمبيوتر تمعًا للءريقة التي تعالج البيانات بواسءتها للتءبيقرات المكتلفرة  

 نواع مما: ثيس  إل لسب التءبيق  الآليويمكن تصنيف الحاسب 

 :Digital Computer( الكمبيوتر الرقمي : 1) 

  والكمبيوتر المنتسر استكدامف لي كثير من المجالات والمهرام الكاىرة والعامرة للفررد   

مركررز المعلومرات مررو الرذي ثسررتكدم نظرام الترميررز الرقمري الررذي   والمنظمرة ومنهررا المكتمرة 

ثمثل البيانات مهما كرا  نوىهرا كاارقرام والحررو  الهجاويرة والرمرول الكاىرة، ولهرذا النروع 

من الكمبيوتر الرقمي ولدة تكزين ذات مميرزات ماىرة تسرتءيع التيرام بالعمليرات الحسرابية 

 المكتلفة كالجمع والءر  وال رب والقسمة وغيرما.
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مذا بجانب تكزين كميات كبيرة من المعلومات ومعالجتها ولقًا لترتيرب معرين واسرترجاع  

 مكرجاتها المحددة.

 :Analog Computer( الكمبيوتر التناظري : 2) 

الرقمري السرابق الإشرارة إليرف مرن  ىرن الكمبيروتر ثكتلا مذا النوع من  جهزة الكمبيروتر 

مقادير لي  شكاخ مادثة متغيرة تتواجد بين نقءترين   ويتعامل مع بيانات تمثل قيم    نفليط  

 . خ وموالين الحرارة وال غطلي الداورة الكهرلاوية كالموالين الكاىة بااولا  وااثقا

تما ثستكدم الكمبيوتر التناظري لي كثير من ااغراض العلمية كحل المعرادلات وتوجيرف  

 .لصواريخ وااقمار الصناعيةالمدالع وا

ويعمل الكمبيوتر التناظري بواسءة الزمن الحتيقري  ي    مكرجاترف تظهرر لرور إدمراخ   

  والناتجررة تررتحكم برردورما لرري توجيررف الفعررل   والإشررارات إليررف كمررا    الإشررارات المكرجررة 

  الكمبيررروتر التنررراظري بمحاتررراة الرررنظم الءبي يرررة الفعليرررة مويسررر ،العمليرررة المءلررروب  داوهرررا

 وميلظة نتاوج المتغيرات.

ويتسم مذا النوع مرن  جهرزة الكمبيروتر بعردم ترجمرة البيانرات إلر  رمرول كمرا سراىد لري  

سرىة جمع البيانات من مصدرما و لراد ذلرك لري القردرة ىلر  الرتحكم لري كثيرر مرن العمليرات 

 وماىة الصناعية منها.
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 :Hybrid Computerالهجين :   و( الكمبيوتر المكتلط 3)

ثجمع مذا النوع من  جهزة الكمبيوتر برين مرواص كرل مرن الكمبيروتر الرقمري والتنراظري  

بهد  تحقيق  لسرن و مثرل الفواورد التري ثسرتمل ىليهرا كري النروىين. ولرذلك لرإ  للكمبيروتر 

 القدرة ىل  المعالجة الرقمية للبيانات التي  دملت تناظريًا ولالعكس.لف  المكتلط 

ا بحيرط تسرم  بتنقرل   ويتم ذلك ىن طريق ترابط  جهزة الكمبيوتر التناظريرة والرقميرة معرً

معينة من الكمبيوتر التنراظري للكمبيروتر  Convertersالبيانات بينهما ىن طريق محولات 

 العددي والعكس.

وتفرررض ولرردة الكمبيرروتر الرقميررة الرقابررة ىلرر  الولرردة التناظريررة ىررن طريررق اسررتكدام  

ااوامر التي تت منها الذاترة الرقميرة وتعمرل مرذه التعليمرات ىلر  مراقمرة نمرط    والتعليمات  

ولرري نفررس الوقررت ، العمليررات الترري تقرروم بهررا ولرردات ااجهررزة الكاىررة بررالكمبيوتر التنرراظري 

ا لعمليرات الإدمراخ ثمكن    ثساىد الكمبيروتر التنراظري لري تفسرير الكمبيروتر الرقمري تمهيردً 

 والإمراج.

تصنيف  جهزة الحواسيب إل  ىدة  نواع لسب لجمها وسرىتها وكفاءتها ويمكن    ➢

 ومن  مم مذه اانواع:

 : Personal Computerالحاسوب السكصي  -1

(  و لاسررب سررء  المكتررب نتيجررة ا  pcىررادة مررا ثءلررق ىليررف الحاسررب السكصرري ) 

لجمررف ثسررم  بوضررعف لرروك سررء  المكتررب ولقررد انتسررر اسررتكدام الحاسررب السكصرري لرري 
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المكاتررب وااىمرراخ المنزليررة ا   سررعاره لرري متنرراوخ السرركص العررادي ويعتبررر الآ  الحاسررب 

 ااتثر استكدامًا لي العالم.

 
  Personal Computerالحاسوب السكصي 

 مميزاتف:

o .الحاسوب ااتثر شيوىًا 

o .ذات ذاترة ىالية 

o .مسالات تكزينية كبيرة 

o .سرىة معالج كبيرة 

 :Laptop الحاسوب المحموخ )الحاسمات المحمولة( -2

ومرري لسررابات ىررغيرة محمولررة لرري لجررم لقيمررة اليررد ثمكررن التنقررل بهررا بسررهولة، ومرري  

تتميز بصغر الساشة ولولة المفاتي ، كما ثمكن توىيلها بساشة ولولة مفاتي  لري الحجرم 

الءبيعي وذلك لي لالات ساىات العمل الءويلة، وتعتبر الحاسمات المحمولرة لري نفرس قروة 
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الحاسب السكصي رغم ارتفاع سعرما ضر ا سرعر الحاسرمات السكصرية ويرجرع ذلرك لصرغر 

 لجمها.

 
 الحاسوب المحموخ 

 مميزاتف:

o .ىغر لجمًا  

o .لولة المفاتي  والفأرة والولدة الرويسة والساشة كلها متصلة معًا لي ولدة والدة 

o .مزودة بمءارية لتزويد الكهرلاء، لذلك ثمكن لملها والتجواخ بها 

 (Palmtop)لاسب الكا  -3

مررو لاسررب ىررغير لرري لجررم الكررا ويمكررن نقررل الملفررات المكزنررة ىليررف إلرر  الحاسررمات  

 السكصية، ويعتبر منكف  السعر مقارنة بالحاسب المحموخ.
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 (Palmtopلاسب الكا )

 :Mainframe الحاسوب الرويسي-4

o - .لاسوب كبير 

o .سعة تكزينية ضكمة 

o .غالي الثمن 

o .سريع جدًا 

 :Network Computer لواسيب السمكة  -5

مجموىة لواسيب مرتمءة مع بع ها المع  باستكدام )بءاقة السمكة(، تسرتءيع مرذه  

الحواسررريب تمرررادخ البيانرررات والبررررامج فيمرررا بينهرررا ومسررراركة بعررر  ااجهرررزة مثرررل الءابعرررات 

 والماسحات ال ووية.

 :Tablet Pcالحاسوب اللولي  -6

ثحمل باليد ويستكدم لولة رسومية مما يتي  استكدام ااىمع  و القلرم الرقمري لإدمراخ  

 المعلومات.
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  Tablet Pc الحاسوب اللولي

  جهزة الكادم :  

ومي  جهزة لاسب تستكدم لري شرمكات الحاسرب لتكرو  المركرز الرويسري للسرمكة ليرط  
يتم تكزين البيانات وطدارة السمكة، ويجب    تكرو  مرذه الحاسرمات قويرة كفاثرة للترتمكن مرن 
اسررتيعاب ىرردد الحسررابات الكبيررر ىليهررا، ولرري الواقررع مررع تءررور قرروة الحاسررمات السكصررية 
 ىمحت تستكدم كحاسمات مادمرة ولرد  الفررك برين الحاسرمات السكصرية والكادمرة يرتقلص 

 لي الوقت الحالي شيئًا لسيئًا.
 

 
حاسمات وما يتصل بها من  جهزة ال  
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 :الآليمكونات الحاسب 

•
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 :Hardwareالمكونات المادثة للحاسب )ااجهزة(:  

. الآليمتصل بالحاسب   و الآليومروي لي الحاسب    و محسوا  مي  ي جزئ ملموا 

  قسام مي:إل  وتنقسم الولدات المادثة 

 .Inputولدات الإدماخ   •
 .Output Uniteولدات الإمراج  •
 .CUPولدة المعالجة المركزية  •
 ولدات التكزين. •
 ولدة النظام ولولة النظام.  •
 . منالذ التوىيل •

  
 المادثة  الآليمكونات الحاسب 
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 : Input  ولدات الإدماخ ◄

ثءلق مصءل  ولدات الإدماخ ىل  كل ااجزاء التي تسم  للمستكدم بإدماخ البيانات     

ومي تلك ااجهزة  والولدات المسئولة ىن إدماخ البيانات والبرامج  ،  الآليإل  الحاسب 

 المكتلفة للجهال.

 :  ولدات الإدماخ   مثلة

 لولة المفاتي  . •

 الفأرة .  •

 الميكرولو  .   •

 الكاميرا الرقمية .   •

 الماس  ال ووي .  •

 لولة اللمس .  •

 :Key Boardلولة المفاتي   •

للحاسب        البيانات  إدماخ  المفاتي  من  مم ولدات  لولة  لولة   ،الآليتعتبر  وتستكدم 

 حتوي لولة المفاتي  ىلي :تالمفاتي  لي إدماخ بيانات من لرو  و رقام. و 

o ،ب، ( مفاتي  الحرو  والرمولA،B،"،&.) 

o .مفاتي  اللولة الرقمية والتي تستكدم لي إدماخ الارقام والعمليات الحسابية 

o .مفاتي  الاسهم والتي تستكدم لي تحريك م شر الكتابة 
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o مفتررا  العررالي الShift)  ويسررتكدم لرري إدمرراخ الحرررو  والرمررول المكتولررة  ىلرري )

 دامات امري.ك لرار الكتابة ولف است

o  مفتالي تغيير(Alt +Shift) (ليط ثستكدم مفتالي .(Alt +Shift  لري الجانرب

  Alt +Shift)العرلية.  ما مفتالي) إل الاثمن من لولة المفاتي  لتغيير لغة الكتابة 

 الانجليزية. إل لي الجانب الاثسر من لولة المفاتي  للتغيير لغة 

 
 Key Boardلولة المفاتي  
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 Mouse :لماوا ا •

وقد يوجد لر لي   . وللفارة لرا   ثمن و ثسر، الآلي مي إلدي ولدات إدماخ الحاسب    

الوسط لي بع  الانواع. ىند تحريك الفارة يتحرك م شر الفارة لي جميع الاتجامات ىلي 

 . الساشة. ومو ىلي شكل سهم.

 

 ومن  نواىف:

 :الفأرة ال ووية

الفأرة       لي ىناىة  المستعملة  التقنيات  كرة   بما    ، آمر  ىل   تحتوي  لا  الفأرة  مذه    

و غلب  نواع الفأرة اا  ،  ستعماخ رقعة الفأرةلا داىي لإو   ،ي سء  فيمكن استعمالها ىل   

لر التدلرج ليط ثمكنك تدوير مذا    نف،  تحتوي ىل  لر اضالي بين لري الفأرة الرويسيين

 .نزولا ضمن الساشة  والزر للذماب بالصفحة ىعودا 
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 :Track Ball ترة التتمع

لأرة موضوىة          مثل  إنها  ااسفل  من  إليها  نظرت  لو  العادثة  الفأرة  التتمع  كرة  تسمف 

ىابعك ثمكنك تحريك الم شر ىل  الساشة وتكو   بتدوير الكرة بواسءة    ،ر سا ىل  ىقب

 .  جوانب الكرة  وىل    الرار التحكم موضوىة لي 

 وللفارة ثيس استكدمات مي :

o  الاشارة(Pointing)  ي شيء موجود ىلي الساشة.ا إل بحيط تستءيع الاشارة 

o   الامتيارSelection)  شئ ىلي  الاشارة  الاثسر  ثناء  الفارة  لر  ىلي  بال غط   )

 معين ىلي الساشة.

o   النقلMove) باستمرار ال غط ىلي الزر الاثسر للفارة مع سحب السئ الذي تريد )

 . (Drag and Drop)المكا  الجديد و تسمي مذه العملية سحب وطسقاط  إل نقلف 
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 ( :(Scannerالماس  ال ووي  
الحاسب           إدماخ  ولدات  من  ولدة  ال ووي  الماس   توىيلف  الآليثعتبر  ويتم   .

بجميع    الآليبالحاسب   والرسومات  الصور  ىلي    لإدماخ  رهيتها  تستءيع  بحيط  نواىها 

 الساشة وطىادة استكدامها والتغيير ليها. 

 

 
 الميكرولو  :  •

ويستكدم لي إدماخ ااىوات بحيط   الآليمو  ث اً ولدة من ولدات إدماخ الحاسب      

 المحاضرات.  وبع  المحادثات   وثمكنك إدماخ وتسجيل ىوتك 

 ( :(Digital Cameraالكاميرا الرقمية  •

لإدماخ   الآليويتم توىليها بالحاسب  الآليث ا ولدة من ولدات إدماخ الحاسب  مي     

 ىور تم التقاطها بحيط تستءيع مسامدتها ىلي الساشة والتغيير ليها.

 



- 44 - 

 ( :(Disk drivesولده الاسءوانات   •

والاسءوانات   floppy diskثمكن إدماخ البيانات ىن طريق الاسءوانات المرنة     

 . DVDوالاسءوانات الرقيمة CD ROM    المدمج 

 
 الكمبيوتر  إل نماذج من وساول ادماخ البيانات 

 

  outputولدات الإمراج 

قام   التي  النتاوج  واستكراج  ىرض  ىمليات  جميع  ىن  المسئولة  الولدات  تلك  مي 

يءلق مصءل  ولدات و ،  تي قام المستكدم بإىدارما إليفالبتنفيذما الحاسب ولقا للتعليمات  

 الآليإظهار المعلومات المكزنة لي الحاسب     وجهزة المستكدمة لي إمراج  الإمراج ىلي اا

  مم ولدات الإمراج : ومن  مءبوع.   وىوتي   وبعد معالجتها إما بسكل مروي 
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 : Monitorsساشة ال •

بحيط تظهر الساشة   الآليومي من  مم ولدات إمراج الحاسب  شاشة االعرض            

من لرو  و رقام وىور إلخ ... كما تعرض الساشة البيانات    الآليما يتم إدمالف للحاسب  

 المسجلة مسمقا ىلي الجهال الحاسب. 

 
 : (Speakers) السماىات  •

الحاسب           من  البيانات  إمراج  من ولدات  لي    الآليالسماىات مي ولدة  وتستكدم 

 إمراج الاىوات والاغاني والموسيقي ويمكنك التحكم لي درجة ىلو وانكفاض الصوت.

 ( :(Printerالءابعة  •

وتستكدم لي إمراج   الآليومي  ث ا ولدة من ولدات إمراج البيانات من الحاسب          

 ىور ( مءبوىة ىلي  وراك. – رقام  –البيانات والمعلومات )لرو  
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 مناك ىدة انواع من الءابعات منها: 

 Laser Printerالءابعة الليزرية  -1

تعمل مذه الءابعة بءريقة مسابهة لآلة النسخ الفوتوغرالي ليط تستكدم لهذا الغرض 

لبر   بالجودة   Tonerىبوة  وتتصا  الوالد  الوقت  لي  والدة  الليزر.تءمع ىفحة  واشعة 

 العالية والهدوء والسرىة العالية جدا  مع امكانية طماىة كمية ماولة من ااوراك. 

 

 Inkjetطابعة النفط الحبري  -2

ال   تتوجف  لومة معينة  تندلع من  التي  الحبر  باستكدام سيل من قءرات  الرمز  تءمع 

امر    بالوا   ىبواة  او ىدة  والدة  ملونة  تستكدم ىبوة  الورقة.وقد  الصحي  ىل   موقعها 

تتميز بالهدوء ولكنها ابءأ من الءابعة الليزرية وتعتبر مثالية لي لالة طمع ىدد قليل من  

 الورك بجودة ىالية دو  اامتمام بموضوع السرىة.
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 Dot Matrixطابعات المصفولة النقءية   -3

تءمع مذه الءابعة رمزا ولدا لي الوقت الوالد ليط تحتوي مذه الءابعة اليدوية ىل   

ويتكو  بدوره من مجموىة من الدبابيس تقوم مذه الدبابيس    Print Headر ا الءماىة  

يصدر مذا النوع من االات و   بالل رب ىل  شريط التحبير مكونة الرمز ىل  شكل نقاط .

الءابعة ضجيجا ىاليا ولا تنتج مكرجات ذات جودة ىالية لذلك لم تعد تُستكدم وللت محلها 

 طابعات نفط الحبر.

  

 ( :(PLOTTERSالراسمات  •

وتستكدم لي إمراج  الآليولدة من ولدات إمراج البيانات من الحاسب  ث ا ومي        

 الرسومات البيانية والهندسية بألجام كبيرة مءبوىة ىلي اوراك.
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 ماخ والإمراج : دولدات الإ

 : مثلة ىلي ذلكجهزة التي تعمل كولدات وطمراج معا ومن اايوجد بع  اا     

 . ((Touch Screenشاشة اللمس   •

 (.(Modemالمودم   •

 ولدة المعالجة المركزية : 

كتروني ليط تقع  لالعقل المفكر للحاسب الإ  CPUتعتبر ولدة المعالجة المركزية            

الإدماخ   من  والعمليات  اانسءة  للعقل   إل جميع  م اماة  وذلك  سيءرتها  تحت  الإمراج 

الانسا  جسم  ي ديها  التي  الوظاوا  كالة  لي  يتحكم  الذي  ىن ،  المسري  المس ولة  لهي 

معالجة البيانات وىن معالجة العمليات الحسابية والمنءتية وتنفيذ  وامر المستكدم وتقاا  

 .  MHz  Hertz (Hz)سرىة المعالج بولدة الهيرتز 

 

        

 

 

لها     تعليماتف  جميع  تغذي  الذي  البرنامج  تكزين  المركزية  المعالجة  ولدة  دامل  ويتم 

مكتلا  واىتمادً  ثمكنها  داء  المركزية  المعالجة  ولدة  لا   المعءاة  التعليمات  ىلي  نواع  ا 

 الحسابات والمعالجات المكتلفة.



- 49 - 

 : ثيس  جزاء ومي  إل تنقسم ولدة المعالجة المركزية 

 .Arithmetic logic Unit (ALU)ولدة الحساب المنءقي  •

 . Control unit (CU)ولدة التحكم  •

 . (RAM و ROMوتصنا إل  )  Memory الذاترة  •

 

 
 :( (ALU يالمنءقولدة الحساب  •

ىم       مثل  الحسابية  العمليات  بإجراء  الولدة  مذه  والقسمة،تقوم  والءر   الجمع   ليات 

كميات   بين  المقارنة  ليها  يتم  التي  ىملية  مي  ي  المنءتية  لرل    ووالعمليات  ىمليات 

 ثساوي.   و ىغر من   ومن    تبروترتيب مثل ىمليات 
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 :  (CU)ولدة التحكم  •

كل         لي  تتحكم  ليط  نها  للحاسب  المكتلفة  الولدات  بين  العمليات  بتنسيق  تقوم 

 لي الولدات المكتلفة لي الحاسب.طالمدميت والمكرجات من و 

المستكدمة   البرامج  تحميل  الحاسب  يتم  تسغيل  ىلي  ىند  تكزينها  سبق    ااسءوانة والتي 

العسواوي  ذاترة  إل الصلمة   تنفيذ  (RAM)   الوىوخ  لي  الذاترة  مذه  الحاسب  ويستكدم 

الجهال    ،ااىماخ الذاترة ىند إغيك  وتفرغ  معالجتها  الجاري  والبيانات  البرامج    ووتكزين 

 انقءاع التيار الكهرلي ليعاد تحميلها باليرامج ىند إىادة تسغيل الجهال. 

 : الرويسية الذاترة  •

الرويسة         الذاترة  المركزية  (Main Memory)تعتبر  المعالجة  ولدة  مكونات     من 

(CPU)،  المكونات المادث ة لجهال الكمبيوتر، لجهال الكمبيوتر كالإنسا  ثحتاج   لدالتي مي

م قتة من  جل إىادة استرجاع بع  المعلومات والبيانات،    وإل  ذاترةم سواء كانت داومة  

الحاجة،   وقت  استرجاىها  ىملية  لتسهيل  البيانات  بع   ىل   العمليات  تكزين  ومن  جل 

الرويسة، و  الذاترة  البيانات لفظ م قت  ومذا مو ىمل  لفظ     ومي عمارة ىن مكا  لحفظ 

 لين طلبها.  إل داوم 
 

 الذاترة الرويسة لي جهال الكمبيوتر:  قسام 

  mory(ROM) (Read Only Meذاترة القراءة لقط  ) •

  (Random Access Memory)(RAM)الذاترة العسواوي ة •
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  cache memory)الذاترة المكمأة ) •

 :  Read Only Memory(ROM ) القراءة لقط   ذاترة •

والبيانات   البرامج  ىلي  البيانات   ااساسيةتحتوي  وتلك  الكمبيوتر  لتسغيل  اليلمة 

اثر  تت  داومة لا  والبرامج قد تم تسجيلها من قبل السركة المصنعة ومي ذاترة ثابتة  و

 ( الكهرلاوي  التيار  لقط ا بانقءاع  القراءة  بذاترة  الكتابة ىليها  و وسميت  ثمكن  نف لا 

 التعديل  و الالغاء لمحتوياتها بواسءة المستكدم بل ثمكن لقط قراءة ما بداملها.

 

 Random Access Memory   (RAM: ) العسواوي ة  ذاترةال •

و مي   الإدماخ  ولدة  من  والبرامج  البيانات  كتذاترة  لي  استكدامها  البيانات ايتم  بة 

كما تقوم باستتماخ النتاوج من ولدة الحاسب وتقوم بتكزينهم تكزيناً م قتاً )ليط ومسحها  

ار الكهرلاوي ( لذا سميت بالذاترة الم قتة  و  يته الذاترة محتويتها بمجرد لصل التفقد مذ

للحاسب  و ،  المتءايرة الرويسية  الذاترة  المركزية    الآليتعد  المعالجة  ولدة  مع  تعمل  ليط 

اذ   الحاسوب  مهام  انجال  اا  ىلي  ولدة     و وامر     قبل  من  تنفيذما  المءلوب  البرامج 

دمولها   لحين  الذاترة  مذه  لي  م قتا  تكزينها  يتم  المركزية    إل المعالجة  المعالجة  ولدة 

تداولها لي نفس   ثمكن  التي  البرامج  البيانات ولجم  لادت كمية  الذاترة  وكلما لادت سعة 

 الوقت.
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تلكيص   لقط  ثمكن  القراءة  ذاترة  بين  العسواوي   ROMالفرك  الوىوخ  وذاترة 

RAM  : لي الجدوخ التالي 

 RAMوذاترة الوىوخ العسواوي   ROM( الفرك بين ذاترة القراءة لقط  1جدوخ )

 ROM RAM وجف المقارنة 

 ثمكن  لاثمكن  ىملية الكتابة 

 لسب الحاجة مرة والدة إمكانية البرمجة 

 استكدامها
لتكزين بع  البرامج اليلمة  

 للتسغيل

لتكزين نظم التسغيل ومراجع 

 المستكدم

تأثرما بالتيار 

 الكهرلاوي 
 لا تتاثر بانقءاع التيار الكهرلاوي 

ي ثر انقءاع التيار الكهرلاوي  

 ىلي البيانات المكزنة ىليها

 

ىلي  تكزينها  يتم تحميل البرامج المستكدمة والتي سبق    الآليىند تسغيل الحاسب           

( ويستكدم الحاسب مذه الذاترة لي (RAMذاترة الوىوخ العسواوي    إل الصلمة    ااسءوانة

وتفرغ الذاترة ىند إغيك الجهال ،، وتكزين البرامج والبيانات الجاري معالجتهاااىماختنفيذ  

 انقءاع التيار الكهرلاوي ليعاد تحميلها بالبرامج ىند إىادة تسغيل الجهال.  و
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الحاسب        ثحتاج    إل ثحتاج  كما  تماما  معها  يتعامل  التي  المعلومات  وتذكر  استرجاع 

تعالج المعلومات  ليط    ،بصفة داومة   والإنسا  كذلك لذا ثجب لفظ المعلومات إما م قتا  

ثستكدم   الذي  العددي  النظام  ومو  الثناوي،  النظام  باستكدام  رقمية  ىورة  لي  تكز   ثم 

( ونحن لي لياتنا نستكدم النظام العسري الذي ثستكدم ىسرة  قارم )من 1،0رقمين لقط )

 (.9 إل ىفر 

 : cache memory) الذاترة المكمأة ) •

سرىة              ذات  م قت  تكزين  ذاترة  ىن  عمارة  ومي  التسغيل  ىمليات  ميخ  تستكدم 

الرويسية الذاترة  سرىة  تفوك  جدا  للبيانات  و   ،ىالية  الم قت  للتكزين    والتعليماتتستكدم 

سرىة  ىلي  ثساىد  مما  البيانات  تسغيل  ىمليات  ىديدة  ثناء  مرات  استرجاىها  المءلوب 

 .  تثركيلو بايت  و  512وتقدر سعة الذاترة المكمأة بحوالي  ،تسغيل البيانات

 

 

 

 

 : ولدات قياا الذاترة

 اارلعة ااتية:  ااساسيةتقاا سعة الذاترة بالولدات  

 الذاترة العسواوية
(RAM) 

 المعالج 
CPU 

الذاترة  
 المكمأة
Cache 
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المايت   • بالتدوين    Byteالكانة  والد  لر   لتمثيل  المءلولة  الذاترة  مقدار  :مي 

ي رقم ثناوي والتي  (    Bitالثناوي، وتتكو  الكانة ) المايت ( من ثماني مانات ) بت  

 (.0،1ثمكنها تمثيل الرقمين الثناويين )

 بايت.   1024والكيلو بايت الوالد =   Kilobyte    :KBالكيلو بايت  •

 كيلولايت.  :Megabyte( MB  و M = الميجا بايت ) امتصار1024الميجابايت  •

 ميجابايت. Gigabyte :(GB  و G= الجيجا بايت ) امتصار  1024الجيجا بايت  •

 
 :   Storage Devicesولدة التكزين 

ولدات التكزين مي الولدات التي ثمكن الالتفاظ بالبيانات والبرامج ىليها وتنقسم         

الولدات   الم غوطة  إل تلك  والاسءوانات  المرنة،  والاسءوانات  الصلمة،  الاسءوانات   :
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الرقمية المتعددة الجوانب، والسريط الممغنط، وذاترة   ااسءوانة ، و (CD))اسءوانات الليزر  

 الفيش. 

 
  مثلة لولداس التكزين

 
 Storage Devicesولدة التكزين 

الصلمة   • ىغيرة  Hard Disksالاسءوانات  ولدة   :
تقريما توجد بصفة داوما ومثبتف   اليد  لي لجم كف 

المركزية   المعالجة  ولدة  وتتميز (CPUلي   )
تلك   ااسءوانة تصل  ليط  التكزينية  سعتها  بكبر 

التكزينية   الا     تثرتكزين    إل السعة  ىسرة  من 
 ي ىسر مليارات لر  تقريما. تتاب 

 

 
 

المرنة   • منها Floppy Disksالاسءوانات  يوجد   : 
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مغنءيسي  و نوىين   قرص  ىلي  التكزين  ىملية  تتم 
ثقاا  اا  البوىةوخ  بولدة  بوىة(    3.5)  لجمف 

اا  المستكدمة  البيانات ومي  لفظ   ىملية  لي    
صغر لجمها وكبر لجم السعة التكزينية لها ل  انظرً 

لم تعد  و   5.25اسءوانات مرنة  ، والنوع الثاني مو  
كزينية لها  تصغر لجم السعة الل  ا  نظرً تستكدم اا 

 . وكبر لجمها نفسة.

 

 

الليزر   • الم غوطة)اسءوانات  ( CDالاسءوانات 
Compact Disks   الم غوطة الاسءوانات     و : 

تعتبر   الليزر  التكزين   الاسءوانات  وساول  لدس 
الفيديو،   ولقءات  الصوت  تكزين  لي  تستكدم  ليط 

التكزينية   ي ستماوة     650  إل ليط تصل سعتها 
النوعية   مذه  ىلي  ويعيب  لر   مليو   وممسو  

  نها لا ثمكن التسجيل ىليها إلا مرة والدة لقط.

 
 

 
 

( : ومو (DVD Digital versatile Diskالرقمية المتعددة الجوانب    ااسءوانة •
جيجا بايت من   10-2نوع من الاسءوانات المدمجة ىالي السعة ثستكدم لتكزين  

وتستكدم   ما   (CD)المدمجة    ااسءوانةالمعلومات  وىادة  الموسيقي  لتكزين 
 تستكدم لي تكزين  ليم بجودة ىالية بدلا من شراوط الفيديو. 

 

الممغنط   • النوع  (Magnetic Tapeالسريط  مذا   :)
ىالم   لي  نراه  ما  تسابف  التكزين  وساول  من 
الصوتيات من شراوط كاسيت ممغنءة مسجل ىليها 
يتم   ليط  التقنية  نفس  ىلي  ويعتمد  الصوتيات 
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مغناطيسية   نقاط  شكل  لي  ىليف  المعلومات  تكزين 
لي   ىادة  السراوط  مذه  وتستكدم  متسلسل،  بسكل 

 لفظ النسخ الالتياطية من البيانات.
 

 
الفيش • ال ووية   ذاترة  ( (Flash Memory   و 

وتتميز بصفر   البيانات  تستكدم لي لفظ  ذاترة  مي 
   تثر   إل الحجم والسعة التكزينية الكبيرة ليط تصل  

كما ثمكن  ث ا مس  البيانات من   ،من جيجا بايت
ىليها   والكتابة  توىليها     تثر ىليها  ويتم  مرة  من 
 .USBبالحاسب بواسءة مدمل 

شكل        تسمف  الحجم  ىغيرة  تكزين  ولدة  مي 
من   إل   تثر  للبيانات  تكزينها  سعة  وتصل  القلم، 

 جيجا بايت(. 30)

 
 

 
 

 
 : إل ىلي  نها تنقسم  Storage Devicesويمكن تلكيص ولدات التكزين 

o  دمليInternal . 
o  مارجيExternal. 
o  القرص المدمجCD. 
o  الفيشFlash. 
o  بءاقة الذاترةMemory Card. 
o .التكزين ىلي السمكة 
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إث ا  العيقة ومدي ترابط كل بعد شر   جزاء الحاسب المادثة بالتفصيل لابد من           

جزء مع الامر للتيام بالعمليات المءلولة من الحاسب لمثي ىن التيام بعمليف لسابيف ما  

بواسءة ولده  المعالجة  يتم  ذلك  الإدماخ ولعد  بواسءة ولدات  اارقام  إدماخ   ولا لابد من 

ثم   الامراج  ولدات  ميخ  من  إمراجها  يتم  التي  النتاوج  ىلي  للحصوخ  المركزي  التحكم 

 .تكزينها بواسءة ولدات التكزين 

 

 الثانوية شيوىاً ىما يلي :   و نواع ولدات التكزين الكارجية   تثرثمكن توضي  

(: مي  قراص مكونة من مادة ىاتسة لل وء، ويتم (CD- ROMااقراص ال ووية   -1

ميجابايت(   750  إل تكزين البيانات ىليها باستكدام  شعة الليزر وتصل سعة تكزينها  

 جيجا بايت(. 8من )  تثر إل ( منها تصل سعة تكزينها (DVDبينما نوع 
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لجماً بقليل     تبر (: ومو قرص شبيف بالقرص المر  لكنف  (Zip Diskالقرص ال اغط   -2

تكزين  بسعة  يتميز  لإنف  لذلك  ونتيجة  البيانات  ضغط  ىلي  العالية  بقدرتف  ويتميز 

 متوسءة نسبياً.

: مي بءاقات ىغيرة الحجم تستكدم بواسءة محركات Card Memoryرت الذاترة  ات -3

 بايت(. جيجا 4من )   تثر إل ماىة وتصل سعة مذه المءاقة 

ااقراص الكارجية    تبرمي    External Hard Disk :    ااقراص الصلمة الكارجية   -4

تكزينها     و سعة  تصل  ليط  التكزين  سعة  ليط  من  كما    إل الثانوية  بايت،    تيرا 

  ث ا.  تثرولدات التكزين الكارجية اامري ولجمها  إل  سعارما مرتفعة بالمقارنة 

 :   ولدة ولولة النظام ◄

الداملية          القءع  جميع  ثحتوي  الذي  الصندوك  مي  النظام  لجهال    ااساسيةولدة 

القءع لي   تلك  تثبيت  التكزين( ويتم  الذاترة، ولدات  المركزية،  المعالجة  الحاسوب ) ولدة 

 ولدة النظام ىلي لولة تسمي لولة النظام  و اللولة الام.

 منالذ التوىيل:

يتم رلط ولدات الإدمراخ وولردات الإمرراج كالءماىرة والماسر  والكراميرا الرقميرة وغيرمرا  

مرن الملحقررات يررتم رلءهررا بولرردة النظررام مررن مرريخ منالررذ ماىررة توجررد ملررا  و  مررام ولرردة 

 منالذ التوىيل: التوىيل ومن  ممالنظام تعر  بمنالذ 
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 :Serial Portالمنفذ المتسلسل  ▪

يوجررد لرري الجررزء الكلفرري مررن ولرردة النظررام، ويسررتكدم مءررأ والرردًا لإرسرراخ واسررتتماخ  

البيانات ليط يرسل البيانات )بت بت( لذلك  طلق ىليف اسم متسلسل، ولسبب مذا ااسلوب 

 والكيبورد(.بالإرساخ لهو بءئ جدًا )ثستكدم لوىل الفارة 

 :Parallel Portالمنفذ المتوالي   •

يوجررد لرري الجررزء الكفرري مررن ولرردة النظررام، ويسررتكدم ثمانيررة مءرروط لإرسرراخ واسررتتماخ  

البيانررات ليررط يرسررل ثمرراني بتررات مرررة والرردة بسرركل مترروالي، لررذلك لهررو  سرررع مررن المنفررذ 

 المتسلسل، )ثستكدم مذا المنفذ لتوىيل الءابعة(.

 :Universal Serial Bus (USB)المنفذ المتسلسل السامل  •

ي مررن ولرردة النظررام، ومري تكنولوجيررا جديرردة لإرسرراخ اامرام يوجرد لرري الجررزء الكلفرري  و 

واسررتتماخ البيانررات ومررو سررريع جرردًا لرري نقررل البيانررات )ثسررتكدم لرررلط الكثيررر مررن ااجهررزة 

 تالءماىة والكاميرات الرقمية ولولة المفاتي  والفأرة والماس  ال ووي(.

 :Wireless Portالمنفذ اليسلكي  •

انتسرت لي ااجهرزة الحديثرة تمكنرك مرن رلرط  جهرزة الإدمراخ  و الإمرراج ىرن بعرد دو   
بينهرا ولرين منالرذ الحاسروب )ومرن اامثلرة ىليهرا جهرال   Cablesالحاجة إل  وجرود كوابرل  

 لاسوب محموخ مرلوط لاسلكيًا مع شمكة لاسوب(.
 :Network Portمنفذ مط السمكة  •
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ثسررتكدم مررذا المنفررذ لرررلط ااجهررزة مررع بع ررها الررمع  مررن مرريخ مررا ثعررر  بررر )بءاقررة  
تسرتءيع مسراركة المعلومرات و )يرلط ااجهزة مع بع ها المع   Cart Ethernetالسمكة( 

 والبرامج فيما بينها(.
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 طريقة توىيلف لي وظيفتف  اسم الجهال 
 الحاسب 

  مميتف لعمل 
 الحاسب 

 اللولة اام

 رلرررط ااجرررزاء اامرررر  بع رررها −
بمع ، مما ثسم  بتمادخ البيانات 

 فيما بينها. 
 .ااجزاء تنسيق العمل بين مذه  −
 . تنظيم ىمل الذاترة −

تثبررت دامررل ولرردة النظررام 
جميرررع ااجهرررزة  وتوىرررل

  اامر  بها

العمرررررررررود الفقررررررررررري 
 لجهال الحاسب

 ولدة المعالجة
المركزية  
 )المعالج(

ثقرروم بالعمليررات الحسررابية والمنءتيررة  
 تحديررد سرررىة ودوره رويسرري لرري

 الحاسب

يوىرررررل بمترررررمس مررررراص 
 دماغ وقلب الحاسب  اام ىل  اللولة

 الذاترة
 العسواوية

الملفات  تمثل ذاترة سريعة تكز  ليها
والبرررامج بصررورة م قتررة  ثنرراء تنفيررذما 

 الحاسب ثم تمح  كلياً قبل إطفاء

لهررررا متررررمس مرررراص لرررري 
 اام اللولة

ضروري اي  
 لاسب 

 مرو الولردة الرويسرية للتكرزين الرداوم القرص الصلب 
 للبيانات والبرامج

يوىرررل باللولرررة اام ىرررن 
  و    IDEطريق واجهة 

SCSI  

ثمكرررررررن الاسرررررررتغناء 
ىنف، ولكن ذلرك لرن 

 ثكو  ىملياً 

 محرك القرص
 المدمج 

المكزنررة  مررو جهررال لقررراءة البيانررات
  ىل  ااقراص المدمجة

يوىرررل باللولرررة اام ىرررن 
  و    IDEطريق واجهة 

SCSI 

ثمكن الاستغناء  
ىنف، ولكن ذلك لن  
 ثكو  ىملياً 

 بءاقة الفيديو 
بءاقررة توسررعة تسررم  بوىررل وتسررغيل 

 الساشة 
توىرررل ىلررر  اللولرررة اام 

 شقوك التوسعة لي  لد
ضرررررررررررررررررررررورية اي 

 لاسب

 بءاقة توسعة تسم  بوىل سماىات بءاقة الصوت 
  الصوت

توىرررل ىلررر  اللولرررة اام 
 شقوك التوسعة لي  لد

ثمكرررررررن الاسرررررررتغناء 
ىنها، ولكن ذلك لن 

 ثكو  ىملياً 

 بءاقة المودم 
 بءاقة توسعة تسم  بوىرل الحاسرب
بكط الهراتا لوىرلف بحاسرب آمرر  و 

 بالإنترنت

توىرررل ىلررر  اللولرررة اام 
 شقوك التوسعة لي  لد

ثمكرررررررن الاسرررررررتغناء 
ىنها، ولكن ذلك لن 

 ثكو  ىملياً 

 بءاقة توسعة تسم  بوىرل الحاسرب بءاقة السمكة
 مع الحاسمات اامر  لتكوين شمكة

توىرررل ىلررر  اللولرررة اام 
 شقوك التوسعة لي  لد

ثمكرررررررن الاسرررررررتغناء 
 ىنها
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 طريقة توىيلف لي وظيفتف  اسم الجهال 
 الحاسب 

  مميتف لعمل 
 الحاسب 

 محوخ الءاقة 
 110/220ثحوخ التيار المتردد مرن 

V   إلررر  تيرررار مسرررتمر ليسرررتكدم لررري
  تغذثة جميع مكونات الحاسب

لف مكا  لي ولدة النظام، 
ومرررو الجرررزء الرررذي يوىرررل 
فيررررف السررررلك القررررادم مررررن 

  مصدر طاقة المدينة

ضروري اي  
 لاسب 

ترررررررتمط بمءاقررررررة الفيررررررديو  الآ  مي التي تنظر إليها الساشة
 ماص بسلك

تسرررررتءيع بوسررررراطتها 
  رهية نتاوج المعالجة

 لولة المفاتي  
الحاسرب  إدمراخ اارقرام والحررو  إلر 

وكررررررذلك تسررررررتعمل لإىرررررردار ااوامررررررر 
 للحاسب

توىررل بالمنفررذ التسلسررلي 
 نعم الناقل التسلسلي العام  و

 الفأرة 
وينردول   داة إدمراخ تسرتعمل لري نظرام

 لإىدار ااوامر للحاسب
توىررل بالمنفررذ التسلسررلي 

 الناقل التسلسلي العام  و

لا ولكنهررررررا شرررررراوعة 
 جررررداً ولا ثكلررررو
 لاسب منها 

منالذ الإدماخ  
 والإمراج

المكتلفة ) 
منالذ تسلسلية  
ومنالذ متوالية 
والناقل  
التسلسلي 
 )العام

: ثسرررررتعمل  PL1المنفرررررذ المتررررروالي  -
البيانررات ويوىررل بررف  لإدمرراخ  و إمررراج

 . الءابعة

المنفرررررررررررررررررررررررررذ المتسلسرررررررررررررررررررررررررل  -
COM1,COM2 ثستعمل لتوىريل  :

 الفأرة ولولة المفاتي  

:  USBالناقررررل التسلسررررلي العررررام  -
  نواع ااجهزة . يوىل بف الكثير من

تررل نرروع لررف مسررمك مرراص 
  بف

لا بررررد مررررن توىرررريل 
ىلر   لولة المفاتي 

ااقرررررررررررل بالمنفرررررررررررذ 
المتسلسل  و الناقرل 

 التسلسلي العام

محرك ااقراص  
 المرنة 

المكزنررة  مررو جهررال لقررراءة البيانررات
 ىل  ااقراص اللينة

يوىرررررل بمترررررمس مررررراص 
 اام ىل  اللولة

 مرج من الكدمة 

تثمررك بسررلك مرراص للمنفررذ  الورك  الإمراج إل  الءابعة 
  و الناقل العام المتوالي 

ضروري اي  
 لاسب 
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 طريقة توىيلف لي وظيفتف  اسم الجهال 
 الحاسب 

  مميتف لعمل 
 الحاسب 

 الماسحة
 ال ووية

 مس  الصور ومن ثم تحويلها لصور
 رقمية

 المنفذ المتوالي  و الناقرل
التسلسررلي العررام  و بءاقررة 
توسررررعة ماىررررة  و لترررر  

  SCSI بمنفذ

ضروري اي  
 لاسب 

 

 :Softwareالمكونات غير المادثة ) البرمجيات ( 

يمكررن تقسرريم برررامج و محسرروا وغيررر ملمرروا ،  الآلرريمرري  ي جررزء لرري الحاسررب    
 نروىين مرن البررامج بررامج مسرتكدمة بواسرءة الحاسرب وتسرمي بررامج النظرام،  إل الحاسب  

 وتسمي البرامج التءبيتية.المستكدم  ولرامج تستكدم بواسءة
 نظام التسغيل :   (1)

مو النظام الذي ثحتوي ىلي كل ااوامر التي تمكن الحاسب من  داء ىملف مثل            
(  operating systemويقوم نظام التسغيل)،  ىملية بدء التسغيل والإظهار ىلي الساشة

لهو ثستقبل ااوامر من مذه    ،لعاب ومتصف  الانترنتبإدارة البرامج مثل معالج الكلمات واا 
( وينظم العرض ىلي الساشة ويأمذ النتاوج من  (processorالمعالج    إل البرامج ويمررما  

 للءماىة ىلي الالة الءابعة   والصلمة  ااسءوانةالمعالج ، ثم ثقوم بإرسالها للتكزين ىلي 
لرامج التسغيل موجودة داوما لي الحاسب وتبد  لي العمل اوتوماتيكيا ىند تسغيلف لنظام  و    

 . متسغيل الحاسب كالمحرك بالنسمة للسيارة كيمما لا ثمكن الاستغناء ىنه

تءوير التسغيل  واستمر  ويندول    نظم  التسغيل  نظام  ال   وىلت  ا      Windowsال  
التسغيل  الحواسيب السكصية.ومن اامثلة ىل  نظم  ااتثر استكداما لي  ثُعد اا   والذي 

Dos    وويندولWindows   لينوكس , يونكس وماتنتوش,MacOS . 
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 البرامج التءبيتية :  (2)

والجداوخ        الكلمات  معالج  مثل  الحاسب  ىلي  تعمل  التي  البرامج  كل    الإلكترونية مي 

لعاب ولرامج الوساوط المتعددة. وقواىد البيانات و دوات العروض ولرامج الناشر المكتبي واا 

نواع  ( ومن  (Microsoft Officeومذه البرامج تعر  لدي المستكدمين للتءبيقات باسم  

   البرمجيات التءبيتية:

o   النظام الحاسب ومكزنة  (System Softwareبرمجيات  برامج موجودة ىلي  (: مي 

وخ مرة رلما ثحتاج  ىند استكدام الحاسب ا ، و الصلمة ىند شراوف ااسءوانةمسمقاً ىلي 

إدماخ بع  المعلومات لتسكيلف. ومذا مثل    نقوم بتعريف الحاسب بنوع    إل مر  اا

ذلك شابهف  وما  لينترنت  وىلة  مناك  كا   وطذا  بف،  المتصلة  إضالف    ،الءابعة  ثمكن 

المهام   الحاجة    إل  بع   دىت  كلما  النظام  بتغيير    ، ذلك  إل برامج  قمت  إذا  لمثي 

 تحميل برامج إضافية للحاسب لنتعامل مع الءابعة.  إل الءابعة لإننا نحتاج 

o   البرمجيات التجاريةCommercial Ware) تعتبر البرامج المعروضة للبيع برامج : )

المكتب    ،تجارية برامج  المثاخ   Microsoft officeكمجموىة  سبيل  وتتا     ،ىلي 

 ،االيم  ااىماخالبرامج التجارية لالا  من الاستكدامات مثل الرسم والمحاسمة وطدارة  

بالءريقة   بيعها  مجرد  من  بدلا  للمستكدم  مرمصة  تكو   ما  غالماً  التجارية  والبرامج 

مع توضي  السروط المكتلفة المرتمءة باستكدامها، كما مو موض    ،المتعار  ىليها

 سابق.
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o   المساركة بكتابة  (Sharewareبرمجيات  والهواة  المبرمجين  من  العديد  ثقوم   :  )

مجانا متالة  تكو   التي  الإنترنت    ،البرامج  بواسءة  ثكو   قد  البرامج  مذه     و وتوليع 

المجيت مع  تولع  قبل    ،اسءوانة  الوقت  لمع   متالة  تكو   ما  ىادة  برامج  ومذه 

شراوها والدلع للحصوخ ىلي مذه البرامج ثعتمد ىلي الثقة والسر  لو  راد المستكدم 

 الاستمرار لي استكدام البرامج بعد الفترة التجريبية فيجب ىليف تسديد الرسوم للم لا.

o   برمجيات بدو  مقابلFree Ware)  وتكو  متسابهة لبرامج المساركة بدو  رسوم : )

جودة  ىن  مسئولين  الم لفين  ولع   لها  مقابل  تسديد  يتوقع  ولا  مجانا  تولع  لهي 

البرنامج. وكما مو الحاخ لي البرامج المتالة لإنها تأتي  ث ا بسروط بع  المءورين 

البرامج بفاودة  المستكدمين  ثسعر  لكي  مجاناً  ااولي  النسخ  يولىو   ما   ،رلما  وغالماً 

توليع     وولا ثسم  بنسخ    ،ثحتفظ م لفو مذه البرامج بكل الحقوك القانونية لبرامجهم

 لهذه البرامج.

o   البرمجيات العامةPublic Ware)  مذه البرامج تكو  متالة ليستكدام العام  ي : )

 إنها متالة مجاناً ويمكن نسكها وتعديلها، لا يوجد رسوم لاستكدامها.

 :  الفرك بين التءبيقات والبرامجما 

وامر التي توجف الحاسب ا  ثقوم بعمل شئ معين مثل  مو مجموىة من اا   البرنامج : ✓

مجموىة من     نفيمكن  ث اً التفكير لي البرنامج ىلي  و الكسا ىن إلالة الفيروسات  

تبت بلغة ثفهمها الحاسب والذي لا ثفهم اللغة المسرية لأي شئ ثقوم  كالتعليمات والتي  
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النظام الثناوي قبل    ثقوم الحاسب   إل المستكدم بكتابتف ىلي لولة المفاتي  يترجم  

ثفهمها  و   بتنفيذه.  بصورة  المعلومات  ويكرج  البيانات  ويعالج  التعليمات  ينفذ  الحاسب 

 الءابعة الورقية.   والمستكدم ىادة ىلي الساشة 

إذا كنت تعمل    ،: ومي برامج مثل معالج الكلمات تستكدم لي العمل اليوميالتءبيقات   ✓

لوكنت تعمل بالموسيقي  ، و بالرسومات لأنك سو  تستكدم تءبيقات الرسومات المكتلفة

الموسيقي برامج  تستكدم  سو   كمالأنك  واسعة    ،  والمحاسمة  الءماىة  برامج  تكو  

لي   المءلولةو   ،ااىماخالاستكدام  الاغراض  لكل  برامج  استكدام   ،يوجد  ويمكن 

 المصءلحات   برامج   و   تءبيقات   بصورة متمادلة. 

 

التي تظهر دوماً ىلر  سرء     دراسة النوالذ  ننتقل إلي  الآليدراسة مكونات الحاسب  بعد      

 التي تمثل منءقة العمل الرويسية من الساشة:  -المكتب 

 :Windowsالنوالذ  -

ثعرض برنامج التسغيل وينردول شاشرة تسرتمل ىلر  رسروم، ويسرتكدم المراوا )الفرأرة(  

لي مرذه البيئرة، ليرط يرتم الاىتمراد ىلر  الرسروم والصرور   ااىماخلتنفيذ مكتلا الوظاوا و 

الترري تريرردما مررن نظررام  ااىمرراخبرردلًا مررن كتابررة ااوامررر والكلمررات لتنفيررذ مكتلررا الوظرراوا و 

ولهذا ثصم  مذا النوع من نظم التسغيل  سهل استكدامًا ىن غيره، ولسكل ىام لا   ،التسغيل

 ثمكن للبرامج التي تعمل لي نظام تسغيل معين    تعمل لي نظام آمر.
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 (Windowsنموذج لساشة نظام التسغيل وندول )

 مررا المقصررود بسءرر  المكترررب...؟ -

مو عمارة ىن الواجهة الرويسية لنظام التسغيل ويندول ومو ثمثل الجزء لسجرة الملفرات  

 ويحتوي ىلي إثقونات.

 مكونات سء  المكتب:

 ؟Semiotics and icons الررمررول   ومرا المقصرود برالإثقونرررات  -

والرمرز مرو عمرارة ىرن شركل ممسرط يردخ ،  رمرز معرين   -إىءاء الكراون معنري بدلالرة  

  وىلر  شريء موجررود والغررض منررف تسربيف كرراون جردي بكرراون موجرود ثملررك نفرس الصررفات 

 بع ها.

 شجرة الملفات: -
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غيرمررا توجررد بسرركل   وكمبيرروترات   والملفررات لرري جميررع ااجهررزة سررواء كانررت مواتررا  

ملررا الصررور لرري الهرراتا ليبررد    نتمررع  إلرر صررل نمترردامل مثرراخ ىلرر  ذلررك إذا  رادنررا    

ااسرتوديو مرن ثرم  إلر القاومة مرن ثرم نردمل  إل المسار التالي  ولًا من ملفية الجواخ ندمل 

 ملا الصور. إل تدمل 

  نواع الملفات: -

مناك مجموىة من  نواع الملفات مثرل ملفرات الصروت وملفرات الصرور وملفرات الفيرديو  

 وملفات النصوص وغيرما.

 المجلدات: -

مرري عمررارة ىررن الحالظررات الترري يررتم ليهررا تكررزين الملفررات والهررد  مررن إنسرراوها تنظرريم  

 الملفات ولرلما وتصنيفها لتسهيل الوىوخ إليها.

 مفهوم النالذة: -

نظررام التسررغيل وينرردول يتعامررل مررع البرررامج والتءبيقررات المكتلفررة لرري شرركل نوالررذ وتررم  

مرن   تثرلت   فيمكنتسميتها بالنوالذ انها شبهف بالنالذة لي المنزخ من نالية الكصاوص 

 حكم لي لجم النالذة.مع الت مر  وطغيك النالذة  إل تنقل من نالذة الو نالذة 

 النماذج: -
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 ت  مفهوم النماذج لي ىهد نظام التسغيل ويندول بحيط كرا  لري السرابق يرتم التعامرل  

ىرن طريرق ااوامرر لري شركل نصري لكرن نظرام التسرغيل   امع نظام التسغيل المسرم  بالردو 

 ويندول  ضا  الكثير من الإمكانيات.

جرف اد دو  الحلرمن برنرامج لري وقرت وا   تثربحيط ثمكنك العمل ىل      -منها النوالذ   

نمرراذج التحرروخ مررن ل رري ىررن  العمررل لرري برنررامج  مررر  إلرر إغرريك البرنررامج لينتقرراخ  إلرر 

ك لررالتعامررل مررع نظررام التسررغيل مررن مرريخ الكررودات المملررة والمرمقررة إلرر  امتيررار ااوامررر وذ

 بال غط ىل   شكاخ مكتلفة.

 يتكو  من: Task barشريط المهام  -

 الكمسررة : تحترروي ىلرري جميررع البرررامج Start Menuقاومررة  بررد   -

   :التالية
 

ا ال: لتغييررررر لغررررة الكتابررررة و اللغررررة المسررررتكدمة -1 دلالررررة ىلرررر  اللغررررة المسررررتكدمة لاليررررً

Language. 

  
 .Sound: التحكم لي الصوت وذلك ىن طريق تعليف وتكفي  الصوت ضمط الصوت -2

  
 . Date And Time: ضمط الوقت والتاريخ ورهية الوقع والتاريخ  ضمط التاريخ والوقت  -3

  



- 73 - 

 التءبيقات التي تعمل الآ  مثل اانتي ليرا والاست.  التءبيقات النسءة: -4

  
 النوالذ المفتولة وطمكانية التحكم ليها مثل التنقل بينها.   –  النوالذ النسءة  -5

 
 .شريط المهام بسكلف الكامل -6

 

  داء الحاسوب 
للتعليمات او العمل المءلوب ومناك ىدة ىوامل     CPUثقصد بأداء الحاسوب سرىة انجال  

 ت ثر ىل  اداء الحاسوب ومي: 

المعالج ويتحكم  -1 يرتمط مماشرة مع  الساىة :ومي مكو  اساسي لي اي لاسوب  تردد 

تردد ساىة الحاسوب بسرىة ىمل المعالج لكلما لاد تردد الساىة كلما لادت التعليمات 

لي الثانية ولالتالي ستزداد سرىة الحاسوب ويقاا تردد الساىة    CPU التي ينفذما  

 بالميغاميرتز. 

:لكلما لادت سعة ذاترة الوىوخ العسواوي كلما    RAM لجم ذاترة الوىوخ العسواوي   -2

الكمبيوتر ىند اضالة ذاترة  التغيير ىل  سرىة  الحاسوب .وييلظ  لادت سرىة جهال 

 اضافية لف. 
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الصلب   -3 القرص  لمن    Hard Disk سرىة  ميخ  من  الصلمة  ااقراص  سرىة  تحدد 

لادت   كلما  الوىوخ  لمن  قل  وكلما  ثانية  بالميللي  ثقاا  والذي  البيانات  ال   الوىوخ 

سرىة تكزين البيانات ىل  القرص الصلب او قل لمن استرجاىها منف.ىلما ا  السعة 

الوالدثساوي   بايت  والغيغا  بايت  بالغيغا  تقاا  الصلمة  للأقراص    1024التكزينية 

 ميغابايت. 

القرص الصلب وطلا  -4 تتولر مسالة مالية كافية ىل   القرص الصلب :لابد ا   مسالة 

يُنسئ     Windowsلأ  الحاسولسيكو  بءيئا.ومن الجدير بالذكر لأ  نظام التسغيل   

مذه  وتحذ   العمل  ىل   ليساىدما  الم قتة  بالملفات  ماثسم   الصلب  القرص  ىل  

 ىن العمل.   Windows الملفات ىند توقف 

الملفات   -5 تجزوة  او    Defragmentation Filesالغاء  برنامج  بحذ   تقوم  ىندما 

ملا ستنسأ لراغات بين الملفات والبرامج ىل  القرص الصلب وىند ادماخ معلومات  

ا   لابد  الملفات  من  المعلومات  المتولرة.ولجلب  الفراغات  ىل   توليعها  لسيتم  جديدة 

ثقوم الحاسوب بالمحط ىن مذه المعلومات لي ااماتن المكتلفة مما ثقلل سرىة اداء 

الحاسوب.لذا ينص  بأجراء بإلغاء التجزوة لترتيب الملفات والبرامج لي جهالك ووضعها 

 لي المكا  المناسب مما يولر مسالة اضافية ىل  القرص الصلب.

تُعد ولدة المعالجة المركزية المكو  اامم الذي     CPU Speedنوع وسرىة المعالج   -6

بالميغا ميرتز او    CPUيلعب الدور الرويسي لي تحديد سرىة الحاسوب.تقاا سرىة  
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الغيغاميرتز.لكلما لادت سرىة المعالج كلما كانت سرىة الحاسوب اىل  بااضالة ال  

يزيد من مسكيت  الءاقة مما  الكثير من  المنكف  الجودة ثستهلك  المعالج  لأ   ذلك 

 ارتفاع درجة لرارة الحاسوب ولالتالي سي ثر ىل  الإداء.

دلعة   -7 تءبيقات  ىدة  تسغيل  بذلك  ويقصد  نفسف  الوقت  لي  المستغلة  البرامج  ىدد 

الحاسوب  إداء  انكف   كلما  نفسف  الوقت  لي  الفعالة  التءبيقات  لاد ىدد  والدة.لكلما 

 وذلك بسبب ااستهيك ااتبر للذاترة. 
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 الثالثالفصل 
 Computer Virus  الحاسب الآل فيروسات

 

 :الفيرواتعريف 

مررو عمررارة ىررن برنررامج مررن برررامج الحاسررب ولكررن تررم تصررميمف بهررد  إلحرراك ال رررر  

بهرذا الاسرم تسربيها برالفيروا الرذي  جدير بالذكر    مذا البرنامج سميبنظام الحاسب ، وال

 .نظرًا لعظم المكاطر التي تسببها  ثصيب الإنسا 

عمارة ىن برنامج ىغير قابل للتنفيذ تم كتابتف بألد لغرات البرمجرة، ولرف القردرة ويعر  بأنف  

بير مصاوص غىل  نس  شفرتف دامل البرامج ومهمتف إلحاك ال رر بالحواسيب من ميخ ت

 الملفات التي ثصيبها، لتقوم بمهام إلالة  و تعديل  و تكريب للبرامج الموجودة بالحاسوب.

 مواص الفيروسات

o  برنامج قادر ىل  التناسخReplication .والانتسار 

o  يرلط نفسف ببرنامج  مر ثسم  الحاضنhost. 

o .لا ثمكن    تنسأ الفيروسات من ذاتها 

o .ثمكن    تنتقل من لاسوب مصاب لآمر سليم 

o ة ملفات  .ثمكن للفيروسات التكفي لي ىد 
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 مكونات برنامج الفيروا:

o .برنامج رويسي للتحكم بالبرامج الفرعية التالية 

o .)برنامج لرىي لعدوي البرامج )نسخ شفرة الفيروا دامل البرامج 

o .)برنامج لرىي لبدء ىمل الفيروا )تولر شروط محددة& تنفيذ المهام التكريبية 

  

  سماب انتسار الفيروسات: -

قادر ىل  الانتقاخ من جهال إل  آمر بسعة كبيرة والسبب لي ذلك سهولة الاتصراخ  .1

 بين  جهزة الحاسب.

توالق نظم التسغيل وطتماىها للمعايير ليرط ثسرتءيع البرنرامج الوالرد الآ     ثعمرل  .2

 ىل   نواع مكتلفة من الحاسمات.

 قرىنة البرامج. .3

  نواع الفيروسات:

نرروع التكريررب الررذي ىررنعت مررن  جلررف ويمكررن   وتتنرروع الفيروسررات بتنرروع الغرررض        

 توضي   شهر  نواىها كما يلي:

 لصا  طروادة. -1

 القنابل المنءتية. -2

 القنابل الموقوتة. -3
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 باب المصيدة. -4

 الديدا . -5

 طرك العدو  

o .قراص مصابة بالفيروا  

o .البريد الإلكتروني 

o .تحميل البرامج من شمكة الانترنت 

  ىراض الإىابة:

o .لسل لي تحميل نظام التسغيل 

o .بطء لي تسغيل و داء النظام 

o .ظهور نقص لي سعة الذاترة 

o .توقف بع  البرامج ىن العمل 

o .ظهور ملفات بامتدادات غريمة  و ىسواوية 

o .توقف النظام لجأة ىن العمل بدو  رسالة مءأ 

 طرك الوقاثة من الفيروسات:

وىدم نسخ ملفات مرن   ثجب توعية المستكدمين بعدم تحميل  ي برنامج من الكارج -1

 مصدر مجهوخ )مواقع الانترنت(.

 امتمارما قبل السما  بنسرما.  ولحص البرمجيات  -2
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 قبل استكدامها. Flash memoryثجب لحص ااقراص القابلة للإلالة  -3

ىدم ليارة المواقع الغير آمنة بسمكة الانترنت )ثمكن معرلتها بواسءة برامج مكالحة  -4

 الفيروسات(.

تحميل البررامج الم رادة للفيروسرات )النسركة ااىرلية( واسرتكدام برنرامج لمكالحرة  -5

 . الفيروسات لتفحص ااقراص بصفة دورية

 ىدم لت  الملفات المرلقة بالبريد الإلكتروني من شكص لا تعرلف. -6

 .استكدام برامج للكسا ىن الفيروسات لي الجهال -7

 .التفظ بنسخ التياطية من البرامج والملفات الموجودة ىل  الحاسب -8

إجراء الفحص ىل  البرامج المحملة )المنزلرة(  و المنقولرة مرن شرمكة الإنترنرت قبرل  -9

 .تسغيلها

 . استكدام برمجيات الجدار الناري  -10

لا تسررغل  ي برنررامج  و ملررا لا تعررر  

 .ما مو بال مط

تنزيررررل البرررررامج واالعرررراب مررررن مواقررررع  -11

 ومصادر موثوقة )مصادرما ااىلية(.

 للبرامج والملفات المهمة. Backupsىمل نسخ التياطية  -12

 تحديط نظام التسغيل بانتظام. -13
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 تجنب المواقع المسكوك ليها. -14

 : نواع الفيروسات

 نواع كثيرة من الفيروسات التي ثمكنها إىابة  جهزة الكمبيوتر وطلحاك ال رر بها،  مناك   

 : من مذه الفيروسات

التسغيل  • )-ليروسات  من Boot Sector Virusالإقيع  النوع  مذا  يهاجم   ،)

توىيل   طريق  ىن  ينتسر  ا   ويمكن  الكمبيوتر.  جهال  تسغيل  بدء  ىند  الفيروسات 

 مصاب بجهال الكمبيوتر الكاص بك.  USBمحرك  قراص 

• ( ماترو  الماترو Macro Virusesليروا  لغة  بنفس  مكتوب  ليروا  مو   ،)

برامج   تءبيقات  لي  قد Microsoft Officeالمستكدمة  التءبيقات  مذه  لا   لذلك   .

تكو  مي ااتثر ىرضة لهذا النوع من الفيروسات، وقد تم برمجة مذا الفيروا لينسخ 

 نفسف وينتسر بسرىة ىند استكدام مذه البرامج.

المتيم ) • المتيم  Resident Virusالفيروا  الفيروا  لإ   (، وكما يدخ ىليف اسمف، 

ثقوم   بعملف ىندما  الفيروا  ويقوم مذا  الكمبيوتر،  نظام  ذاترة  لي  نفسف  ويكفي  ثتيم 

ليط   الحاسوب  ليروسات  من  مءر  ويعتبر  محددة،  وظيفة  بتحميل  التسغيل  نظام 

 بإمكانف ا  ي ثر ىل  النظام بأتملف. 
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• ( الاشكاخ  متعدد  ىل   Polymorphic virusليروا  القدرة  الفيروا  مذا  لد    ،  )

التكفي وتجنب  ال  امر، ومذا ثساىده لي  تغيير رمزه وشكلف ىند الانتقاخ من ملا 

 اتتسالف.

انها ثمكن  Network virusليروا السمكة ) • (، تكمن مءورة ليروسات السمكة لي 

ثمكن  لإنف  ااجهزة مصاب،  كا   لد  لإذا  بالكامل،  الكمبيوتر  تدمر شمكات  جهزة  ا  

 بالسمكة. لهذه الفيروسات ا  تنتقل بكل سهولة ال  باقي ااجهزة المتصلة 

• ( بالملفات  الكاص  ملفات File virusالفيروا  الفيروسات  من  النوع  مذا  ثصيب   ،)

، ليط ثمكن لهذا الفيروا تدمير محتو  الملفات exe, comبامتدادات معينة مثل  

 والتسبب لي اضرار كبيرة، ويمكن ا  ينتسر بسرىة ىبر نظام الكمبيوتر. 

•  ( طروادة  لصا   ضار Trojan horse virusليروا  برنامج  ىن  عمارة  مو   ،)

الكمبيوتر،   ولرامج  ملفات  لي  نفسف  وارلاك  بالتكفي  الفيروا  مذا  ثقوم  ليط  مكادع 

وما    يتم لت   لد مذه الملفات  و البرامج، لإ  ليروا لصا  طروادة ثقوم بوظيفتف  

من  النوع  مذا  ثميز  وما  الحاسوب،  تدمير  او  المرور  كلمات  او  الملفات  سرقة  ومي 

 الفيروسات بانف لا ينسخ نفسف.

 

 برامج مكالحة الفيروسات:

 مذا العديد من البرامج المستكدمة لي الكسا والق اء ىل  الفيروسات منها: 
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o Macafee. 

o Norton Ant- virus 

o Avast 

o Kaspersky Ant-virus 

 

  ميقيات ىامة للتعامل بين مستكدمي الحاسب.

 (Copyright COالترام لقوك ملكية المكونات البرمجية للحاسب ) -1

 (.Personal Dataلماثة البيانات السكصية ) -2

 (.Virusإتماع وساول الحماثة من الفيروسات ) -3

 (.Hackingتجنب الوقوع لي لخ الامتراك ) -4
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 الرابعالفصل 
 الانترنت  

 مقدمة    

تعتبر شمكة الانترنت شمكة ذات طبي ية ماىة، وىلي الرغم من ذلك لهي لا تكتلا         

لي تكوينها و مدالها ىن  ي شمكة  مري ، وقد مرت شمكة اانترنت بمرالل متعددة لتي  

فيما   إل وىلت   التفاىيلية  تحقيق  ىلي  ساىد  مما  والكدمات  التكوين  لي  الن ج  مرللة 

بالتءورات   الانترنت  شمكة  وتأثرت  مدمات  من  الاتصالات  اتقدمة  مجاخ  لي  تجري  لتي 

شمكة الانترنت    إل   الدموخ من الممكن إستكدام مءوط التليفو  لي    ىم يسلكية بحيط  لا

وقد    ، اارضي  التليفو   مط  تستكدم  ذلك   تما  الاتصاخ   إل دي  قنوات  وتنوع  تعدد 

بالانترنت، والق اء ىلي العديد من الحواجز والعواوق التي تحوخ دو  استكدامها لدرجة     

سهولة وسرىة من اتالتها من ميخ     تثر   ىم اتالة شمكة الانترنت من المنالخ اليوم  

 المحلية للم سسات السمكات 

بين مجموىة     Interconnectedالسمكة التي ترلط    إل الانترنت كمصءل  ثسير         

الوىوخ   وتتي    ، المستقلة  المعلومات  شمكات  مييين    إل من  ىلي  المكزنة  المعلومات 

الحاسمات التي تعمل ككوادم لي شمكات المعلومات ، وتتراو  مذة السمكات ما بين شمكات 

م ترتمط  التي  موسعة  و مري  ل رية  وشمكات  لسمكة  الهيكل    لتسكل    عامحلية  البناوي 

 الانترنت . 
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 مفاهيم مهمة: 

  Hyperlinkاارتماط التسعبي   

بتحوخ   وتتميز  وتحتف مط  ملو   كنص  وتظهر  الويب  بين ىفحات  للرلط  طريقة  مو 

م شر الفأرة ال  يد ىند التأشير ىليها, وىند النقر بالماوا ىل مذا النص يتم اانتقاخ  

ىل    امر   لواسيب  لي  او  نفسف  الحاسوب  لي  جديدة  بموضوىات  امر   ىفحة  ال  

 السمكة.

 Web Browserمتصف  الويب  

من ميخ  وذلك  المكتلفة  الويب  مواقع  ال   الوىوخ  من  المُستكدم  ثُمكن  برنامج  مو 

تتابة ىنوا  الويب لي مرلع العنوا  لهذا المتصف  ولذلك ثستءيع المستكدم من الوىوخ  

  Internet Explorerللمواضيع والصور التي يمحط ىنها.من اشهر انواع المتصفحات  

 Netscape Navigator and Google Chrome . 
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 Web Siteموقع الويب  

اارتماط   ميخ  من  معا  رلءها  يتم  معينة  لجهة  تابعة  الصفحات  من  مجموىة  مو 

ماص  ىنوا   ولها  معين  موضوع  لوخ  معلومات  وتعرض  واض   مد   ولها  التسعبي 

 ثستكدمف جمهور ااترنت لي استعراض ىفحات مذا الموقع. 

 URLىنوا  الويب   

 Uniform Resource Locatorلكل موقع ويب يوجد لدثف ىنوا  لريد ثسم    

(URL)  .ًومذا العنوا  ثظهر لي مرلع العنوا  لي المتصف  ىندما تزور موقعا معينا 

 Home Pageالصفحة الرويسية   

مي الصفحة التي ثكتارما المستكدم من ميخ اىدادات المتصف  لتكو  اوخ ىفحة  

   داوما تظهر لف ىندما يرتمط مع اانترنت وتسغيل برنامج المتصف .

 مفهوم الانترنت و مميتف: 

من  جهزة           مييين  و  السمكات  من  آلا   ىدة  ترلط  ىالمية  شمكة  مي  الإنترنت 

دة الإنترنت لي كونها تولر وسيلة  والحاسوب المكتلفة اانواع واالجام لي العالم وتكمن لا

 االراد والم سسات للتواىل وتمادخ المعلومات. ثستكدمهايتصاخ ل

 The backbone of the internet العمود الفقري للإنترنت-1



- 86 - 

مذه         تقوم  ليط  الإنترنت  لسمكة  الفقري  العمود  تكو   السريعة  الاتصالات  مءوط 

 Hostة ىالية وترلط العقد  جهزة الحواسيب الم ريفة الرويرسرية  رالكءوط بنقل البيانات بسرى

Computers . 

ثمتلكو   و         من  مم  الإنترنت  مدمة  اتصالها     تبر مزودي  ىند  تسكل  التي  السمكات 

 . سريعة لنقل البيانات ىبر العالم  امءوط

 مم ما ثميز الإنترنت : 

ليس مناك ىقدة    نف   تعءل الإنترنت بكاملف ىل  مستو  العالم  ي    ةجه لا ثمكن ل

دو  تعري     تثر   ولاسوب والد يتحكم بالإنترنت لقد تتعءل ىقدة والدة     ووالدة  

 .رما غيدو  توقف الاتصالات  و الإنترنت بكاملها إل  الكءر، 

ليها ونجد          الإنترنت  مدمات  تعرض  التماخ  لي  تتفاوت  المكتلفة  العالم  مناطق 

لي   الفاو ة  النقاط  من  متفاوتف  للإنترنت  ىداد  الفقري  العمود  ث م  إذ  للأىءاخ، 

المعلومات   توجيف  إىادة  ثمكن  لإنف  الإنترنت  من  جزء  تعءل  لإذا  المكتلفة  المناطق 

بالفاو ية بسرىة ىبر مسار آمر وتدىي مذه   لي    الميزة  الفاو ية  لادت درجة  وكلما 

 مكا  ما لادت موثوقية مدمة الإنترنت فيف.

ماول من المعلومات الذي ثمكنك الوىوخ إليف من ميلها ثمكنك الحصوخ ىل    الكم      

 معلومات ىن  ي موضوع تريده بسرىة كبيرة.
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سواء كانت تجمع المعلومات ىن شركة منالسف  لإنترنت  داة بحط متميزة جدا لتعد ا       

من  كثيرا  ستجد  ىاولتك  شجرة  ىن  معلومات  ىن  تمحط  العالم  م  من  الامر  الجانب  لي 

 .ىل  الإنترنت فالمعلومات التي تريدما متال 

الإنترنت           ىل   شكص  اي  ويمكن  الإنترنت  ىل   شيء  بنسر  تقوم  كنت  إذا  ما 

الوىوخ إليف )بسرط    ثكو  من السهل إثجاده( وكأداة للتسوك ثمكن استكدامها بءرك  

مفيدة لمن الممكن لسركة ىغيرة بيع منتجاتها ومدماتها ىل  مستو  العالم دو  الحاجة  

 إل  مندوب مبيعات والد. 

 :تاريخ الإنترنت

م وذلك لحاجة 1969برلت لكرة الإنترنت ىن طريق ولارة الدلاع اامريكية لي ىام          

السمكة استمرارية   الولارة لسمكة   تت من مذه  بحيط  الحاسوب  تصاخ لامركزية ىن طريق 

الاتصالات بين السلءات اامريكية لي لالة نسوب لرب نووية سميت مذه السمكة  رلانت  

ARPANT (Advanced Research Project Agency) 

لي البداثة رلءت مذه السمكة مجموىة من الجامعات اامريكية ىبر  رلع ىقد مكونة   

ىميقة   لاسوب  نقل    Super Computerمن  جهزة  لي  السمكة  مذه  لاودة  وتجلت 

إمكانية   من  والمالثين  للعلماء  كما  تالت  الاجهزة  تلك  بين  ىالية  بسرىة  المعلومات 

  الاستفادة المستركة من موارد  نظمة الحاسوب رغم تماىد المسالات.
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 التي ابتكرتها شركة    Emailمدمة البريد الإلكتروني    1972بعد ذلك ظهرت لي ىام       

BBN     ليط  نتجت  وخ برنامج للبريد الإلكتروني ليط اىتمدت مذه الكدمة ىل  برنامج

 .مركزية بين الناا ىبر شمكة لا  الإلكترونيةلإرساخ الرساول 

  Telneلي  واول السمعينيات بد ت آرلانت طر   وخ مدماتها التجارية وتدىم مدمة  و       

بعيدة لاسوب  إل   جهزة  الوىوخ  تتي   بسمكة  رلانت  ،  التي  رلءت  التالية  المرالل  ولي 

يولنت    شمكة  مثل  بتنت   Usnetشمكات  مر     CSNETوشمكة   Bitnetوشمكة 

الملفات    SFNETوشمكة نقل  ومدمة  الإلكتروني  البريد  مدمة  السمكات  مذه  قدمت  ليط 

 . باستكدام بروتوكوخ نقل الملفات 

ىل   و       الإنترنت  مصءل   استكدام  انتسار  بد   الثمانينيات  من     نف لي  واول  مجموىة 

بروتوكولات   مجموىة  بواسءة  بينها  فيما  ترتمط  التي  المكتلفة  بالإرساخ  لالسمكات  لتحكم 

الإنترنت  TCP/IP Transmission Control Protocol / Internetولروتوكوخ 

Protocol  . 

ليط تتي  مذه البروتوكولات الاتصاخ ىبر السمكات المكتلفة اانواع ومع مرور الوقت       

تز  ذلك  ووالق  يزداد  العقد  توسيع  اتا  ىدد  ذلك لي  وقد  سهم  البيانات  نقل  لي سرىة  يد 

 . السمكة التي  ىمحت وسيلة رويسية ليتصاخ
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  WWW (World Wide Web)ومع بداثة التسعينيات ظهرت شمكة الويب العالمية       

ومي مدمة سهلة الاستكدام تعتمد لي ىرض المعلومات ىل  النصوص والصور والصوت 

 . HTML  (Hyper Text Mark-up)ذلك ىل  اللغة تعتمد لي  و والفيديو   

وظهرت لي مذه الفترة السركات المولرة لكدمة الإنترنت وكذلك تزويد الناا بكدمة         

هاتفي ولعد ذلك ظهرت مجموىة من السركات المتكصصة  الالإنترنت ىبر شمكة الاتصاخ  

مستعرض ثقدم  من  منها  لمواضيع    الويب  اتباانترنت  المحط  محركات  ثقدم  من  ومنها 

 مكتلفة ىل  السمكة ومنها من ثقدم لغات البرمجة وتءوير المواقع. 

   مدا  شمكة الإنترنت 

تيسير         ىل   ماىة  بصفة  الإنترنت  وشمكة  ىامة  بصفة  الحاسمات  شمكات  تساىد 

( بين الولدات  تلفة )نص، ىورة، ىوت، ليديوىملية نقل وتمادخ المعلومات بصورة المك

 المرتمءة مما ي دي إل  الق اء ىل  الحواجز الجغرافية وتهد  السمكة بصفة ىامة إل 

((Intel.com 2007 . 

 تحقيق المساركة لي الموارد: -أ

( )طابعف، قرص ىلب، معالجات  تساىد السمكات ىل  المساركة لي المكونات المادثة   

البيانات  وانات، برامج التءبيقات( والبرامج والنظم ) نظمة التسغيل، نظم إدارة قواىد البي

الويب) جداوخ، ىفحات  من  ملفات،  ثستفيد  السمكة     لي  لاسب  لكل  ثمكن  ليط   )

والبرامج   ويقصد   و المعدات  بالسمكة  المرتمءة  الحاسمات  تتيحها  التي  البيانات 



- 90 - 

بالحاسمات المرتمءة منا مجموىة الكوادم التي تحوي برامج ومعلومات ثمكن الاستفادة 

 منها. 

 الق اء ىل  الحواجز الجغرافية:   -ب 

المتالة لي  ي مكا  لي        المعلومات  ثستءيع مستكدمي السمكات الحصوخ ىل  

 العالم من ميخ الحسابات المرتمءة بالسمكة بسرىة كبيرة جدا. 

 وجود بداول :   -ج

الاستعانة       ثمكن  بداول  تولير  ىل   السمكات  إطار  لي  الحاسمات  بين  الرلط  ثساىد 

ىل    الاىتماد  ثمكن  ليط  السمكة  من  جزاء  جزء  لي  ي  وجود  ىءاخ  لالة  لي  بها 

تغيير مسارات البيانات    وملل لي لاسب ما     ولاسمات  مر  لي لالة لدوس ىءل  

 انقءاىف .  والمسارات   لدلي لالة تعءل 

   :سرىة إنجال وتنفيذ العمليات المعقدة -د

تساىد السمكات ىل  إنجال مهام معقدة لا ثمكن إنجالما ىل  الحواسيب التقليدثة      

مساركة  ب (بحوس ىمليات و نظم المحاتاة  ،لم سسات مثل )التءبيقات الرياضية الكبر  ل

   نقود شمكة  باستكدام ى   ومعالج لي تنفيذ العمليات المءلولة     ومن لاسب     تثر

Gridيتم رلءها بمع ها المع .التي  الحاسمات من 

 تيسير ىملية بناء السمكات الاجتماعية والاىتمارية :   -ه
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و      المكتلفة  الثقالات  بين  الالكار  نقل  ىملية  تيسير  ىل   السمكات  تلك  تساىد 

منتجا   الفرد  ثصم   بحيط  تفاىلية  بصورة  والمجموىات  االراد  بين  التواىل  تحقيق 

 ومعلقا لي ظل تلك البيئة الجديدة.

 : بناء مجتمعات معلومات غير نمءية -و 

مثل      والق اثا  االكار  طر   لي  والدثمقراطية  بالتفاىلية   , Facebook)تتميز 

Twitter, Second Life) .وغيرما من المجتمعات غير النمءية 

 Internetالإنترنت  اتشمك 

شركة    ضمن  داملية  شمكة  معلومات    و مي  مساركة  مو  ااساسي  مدلها  م سسة 
 وموارد السركة بين الموظفين والدموخ إل  السمكة يتم من ميخ اسم مستكدم وكلمة مرور. 

 شمكات الاتسترا نت 

مي شمكة مسابهة إل  شمكة الإنترنت ولكنها تتي  مساركة جزء من معلومات السركة     
شركة  مر  وكمثاخ ىل  تءبيقات     والزلاون     والم سسة مع وكالات مارجية كالموردين     و

لي   وكذلك  المحط  ومراتز  الجامعات  بين  البيانات  قواىد  مجاخ مساركة  لي  الإنترنت  شمكة 
 م سسات الكدمة المالية.   وشمكة المصار  

 مدمة الإنترنت:

مناك العديد من الكدمات ثمكن الحصوخ ىليها من ميخ الإنترنت منها ىل  سبيل       

 الذكر:

 . Emailمدمة البريد الإلكتروني  ▪
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 منتدثات الحوار وم تمرات الفيديو.  ▪
 .التصف  والمحط لي المواقع   ▪
 . إنساء موقع  ▪
 .الترفيف  ▪
 . الإلكترونيةالتجارة  ▪
 .ااممار العالمية والمحلية من ميخ وكالات اانماء والصحا  ▪
 . الاطيع ىل  آمر اابحاس العلمية  ▪
 . الحصوخ ىل  استسارة طبية ولتاو  دينية  ▪
 (.Downloadنسخ برنامج الكمبيوتر ) ▪
 التسجيل لي الجامعة والدراسة ىن بعد. ▪

 مكاطر استكدام السمكات:

الجهة سو  يتوقف مثاخ    والإىتمادثف لي لالة تعءل السمكة لإ  ىمل الم سسة   -
 .ىل  ذلك المصار  

 .التكلفة )ىيانة السمكة والدىم الفني(  -
ىل   - الموجودة  المعلومات  إل   الوىوخ  من  المكترقين  )منع  اامنية  المكاطر 

 السمكة(.

 Internet censorship :رقابة الإنترنت

إتالة محتو  الإنترنت وذلك        لي  التحكم  الإنترنت  برقابة     و ىتمارات  ميقيف  لإثقصد 

منع     ولجب     نفثقافية ويمكن تعريف مصءل  مراقمة الإنترنت ىل      وسياسية     ودينية  

مذه   كانت  سواء  الإنترنت  ىل   متالة  معينة  معلومات  إل   الوىوخ  من  المستفيدين 
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( وتسمل ىملية  وساوط متعددة ليديو،  ا  مراوءً    وغير نصية )ىورة     والمعلومات نصية  

الظهور لي محركات     و تالف ىنوانف  إمنع     والحجب ىل  إسقاط موقع   الموقع من  منع 

لويمكن     ،  المحط   كامل  و  لموقع  الحجب  ىملية  الموقعتكو   لي  معينة  كما    ،صفحة 

ثمكن    ثكو  الحجب باستكدام قاموا كلمات مفتالية بحيط يتم لجب  ي موقع ثستمل  

 Keyفلتر الكلمات المفتالية  ن الكلمات الواردة لي القاموا فيما ثعر  ب ىل   ي كلمة م

Words Filter . 

وىل  الرغم من    الإنترنت تعتبر ل اء إلكتروني مفتو  ثمكن اي شكص    يبط         

مثل    : ي معلومات ىل  مذا الف اء وماىة مع الءفرة الجديدة التي  لدثتها مواقع الويب  

من  ساليب ومواقع التواىل الاجتماىي إلا    (تويتر وغيرماالفيسبوك و الو اليوتيوب  (ويكيبيدثا  

يمق  الس اخ مل ثجب مراقمة الإنترنت ومن لف لق تقرير نوعية المعلومات التي ثجب     نف

 والتي لا ثجب اتالتها وما مي القواىد المنظمة لعملية الإتالة؟ ، تالتها إ

 :لي مذا الإطار ثمكن تقسيم رقابة الإنترنت إل  ىدة لئات

  رقابة االرادIndividual Censorship  : 

من           النوع  مذا  لإ اويظهر  المدارا  لي  الآباء  مراقمة  لي  الرقابة  ستكدامات نواع 

وذلك لمنع ااطفاخ   Web Filteringت من ميخ وضع برامج للترة الويب  لإنترنلااطفاخ  

الدردشة وغيرما من المواقع التي   اتمن الدموخ ىل  المواقع الإبالية ومواقع المقامرة ولجر 

 .ثعتبرما الآباء غير ميومة للأطفاخ والسماب 
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ستكدامها لهذه ااغراض والتي تستكدم  إوتوجد العديد من البرامج المتالة التي ثمكن        

بكثالة من جانب ااسر لي المجتمعات الغرلية لحماثة ااطفاخ والسماب من التعرض لمثل  

 K9مذه المواقع التي تعتبر غير ميومة لهم ومن  مثلة مذه البرامج التي تستكدم بكثالة  

web, esafe Protection,   .وغيرما 

  رقابة المحتو  غير القانونيillegal Content : 

مور التي يوجد إجماع بين الدوخ نماط مراقمة الإنترنت ىن اا يركز مذا النمط من         

توجد  نواع معينة من المعلومات تعتبر    نففق معظم الدوخ ىل  تت ىل  ىدم قانونيتها ليط 

قانونية مثل ىور الإ  التي  و   ىتداء الجنسي ىل  ااطفاخ  غير  التعذيب والمعلومات  ىور 

 الكراهية بين ااجناا والدوخ . تحط ىل 

الآ كما         الإنترنت  ىل   متالة  م سسات  السامن    توجد  الانترنت  مط  جم ية  مثل 

مدلها ااساسي  IWF  ((Internet Watch Foundation  م سسة مسامدة الإنترنت و 

تق بتقدثم  االراد  آليات  تولير  إل   بالإضالة  القانوني  غير  المحتو   مذه  ارىد  لوخ  رير 

لها من ميخ المنظمين  ذالمساىدة لي طلب إلالتها ولالنوعية من المعلومات بالإضالة إل   

كالإ ل والم سسلإنترنت  بالسركات  ول تصاخ  المعلومات  مذه  تست يف  التي  ىل  ات  ثها 

 لذلها وطلالتها.

من         مزيد  إل   الحاجة  الإنترنت  مراقمة  م سسة  موقع  إل   ااولية  الم شرات  وت كد 

  تثر ثستمل ىل     2008المراقمة لي مذا الاتجاه ليط  ىدت الم سسات تقرير لي  بريل  



- 95 - 

ليط    اي لرد لي العالم التعامل معهايمكن  و لالة من مواقع متالة ىل  الويب    2755من  

ااطفاخ   ىل   الجنسية  الاىتداءات  ىن  بيانات  التقرير  لمستكدمي   وقد  ت من  مس   تد 

جدً  فيف  مرغوب  مو  مر  السمكة  من  الصور  مذه  إلالة  كل  الإنترنت     جانب  من  ا 

 المجتمعات.

 الرقابة الحكومية Governmental Censorship  : 

سبيل         لعل   معلومات  من  تت منف  وما  الإنترنت  تراقب  التي  الدوخ  من  العديد  توجد 

المثاخ تراقب بع  الدوخ كل ما يتعلق بالسياسة الداملية والكارجية، لالصين مثي تراقب ما  

مذه   لي  الإنسا   بحقوك  يتعلق  ما  دوخ  مر   تراقب  كما  وتايوا   التبت  باستقيخ  يتعلق 

الجنسية   الإبالية  التعبير،  لرية  وتءبيقها،  الدثمقراطية  اامور    إل الدوخ،  مراقمة  جانب 

   إل  الدينية مثل تسويف البيانات والت ليل باسم الدين وغيرما من الامور التي تسعي الدوخ  

 الحد منها والسيءرة ىليها.  

 الرقابة من ميخ مورد مدمة الإنترنت :Censorship by internet Services Provider 

  لدقيام   نفثقوم الموردين مراقمة معدلات التحميل التي ثستكدمها المساركو  ليط        

المساركين بتحميل قدر كبير من البيانات ت ثر ىل  سرىة التحميل لد  المساركين الآمرين  

السمكة  منق  إل   الإنترنت  شمكة  ميخ  من  ولرامجها  التلفزيو   قنوات  إتالة  لقد  دي 

استثمارات   معف  يتءلب  قد  مما  من  المسركو   ىليها  ثحصل  التي  السرىات  لي  والمءيء 

بمراقمة   الإنترنت  مدمات  موردي  ثقوم  لذلك  السرىة،  لرلع  السركات  جانب  من  ضكمة 

 استكدام الإنترنت. 
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و        والم سسات  االراد  من  العديد  امتمام  من  الرغم  الإن الوىل   بتنتية  من  دوخ  ترنت 

نف مرتمط بثقالة  وضمابي ا   مفهوم مذا المحتو  غير محدد   نف  المحتو  غير ااميقي إلا

تري      مجتمعات  لهناك  والاجتماعية  السياسية  نًظمها  وطبيعة  ىور   المجتمعات 

ااطفاخ و  الجنسية ىلي  والتعليم الاىتداءات  التثتيف  نمط من  نماط  الإبالية مي  المواقع 

تر   والمتعة و نها تقدم معلومات ذات  ممية لفئات معينة من المجتمع، ومجتمعات  مر   

منافيً  المواقع  تلك  تت منف  الذي  والتقاليالمحتو   ااىرا   لكل  بكل  ا  تحاوخ  و  الإنسانية  د 

 مرا لي غاثة الصعولة نظرا للتنوع     نفتالتها وتداولها دامل الدولة مع العلم  إنع  السبل م

نماط اتالة مذه النوعية من المواقع لذلك من الصعب الوىوخ إل  اتفاك ىام  السديد لي  

 لوخ المحتو  ااميقي والمحتو  غير ااميقي بين الدوخ والمجتمعات.

 (Internet & Intranetاانترنت واانترانت )

من   ✓ ماول  كم  وت م  العالم  ىبر  المرلوطة  الحاسمات  من  ماولة  شمكة  مو  اانترنت 

 المعلومات بع ها لم سسات ولع ها لكومي ولع ها شكصي.

تستعمل   ✓ معينة  بم سسة  ماىة  داملية  لواسيب  شمكة  ىن  عمارة  اانترانت 

البروتوكولات واللقواىد التي بني ىليها اانترنت وذلك لت  يتمكن االراد والعاملين لي  

واسرع  ال ل  بءريقة  المعلومات  ال   والوىوخ  بمع هم  ااتصاخ  من  الم سسة  تلك 

الموظفين   لا   الموظفين.ولذلك  قبل  واتثر كفاءة واقل كلفة ومي اسهل استكداما من 
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ثستءيعو  الدموخ لسمكة اانترنت العالمية وال  المعلومات المحلية لي الوقت نفسف  

 ولاثمكن اي شكص او مجموىة غير مصر  لف بالدموخ ال  السمكة الداملية للسركة. 

 مما تقدم نستءيع ا  نلكص اوجف التسابف واامتي  بين اانترنت واانترانت وكالتالي:

بالتزود  -1 ثستكدمها  من  لجميع  تسم   لهي  ىامة  تكو   اانترنت  لي  المعلومات  ا  

بالمعلومات )بإستثناء بع  المواقع لالتي لايتم الدموخ اليها الا لمجموىة من ااشكاص  

لاثسم    ماىة  معلومات  لهي  اانترانت  لي  المعلومات  اما  معين(,  ك  اشترا  مقابل  او 

 بأستكدامها او تمادلها الإ مجموىة ماىة من المستكدمي. 

التي   -2 للم سسة  مُلك  لهو  اما اانترانت   , معينة  او جهة  مُلك لسكص  ليس  اانترنت 

 انسأتف.

ثعمل اانترنت ىل  مسالة جغرافية واسعة ىبر العالم , اما اا  اانترانت لهو شمكة   -3

 محلية. 

اانترنت واانترانت ثقدما  ذات الكدمات وكلن كلٌ ضمن مستواه :العام للإنترنت ,  -5

 والكاص للإنترانت.

  شهر مدمات الإنترنت:

ىالم    ىم          لي  ث يش  المعلومات  تكنولوجيا  ثستكدم  الذي  العصري  الإنسا  

 ( البنوك  إلكتروني  مع  والمبيعات،التعامل  المستريات  مع  الآمرين  ،التعامل  مع   ،التواىل 

 وغيره.  (ااىماخومتابعة 
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 البريد الإلكتروني: 

الإلكتروني • البريد  الإنترنت  مدمة  مدمات  من  قدم  الإلكتروني  البريد  مدمة  تعتبر   :

و تثرما انتسارا واستكداما من جانب مستكدمي تلك السمكة و ىادة ما ثسار إل  تلك 

ثعني ذلك       store & forwardتءبيقات التكزين والتوجيف     لدالكدمة ىل   نها  

المتصل   غير  شكص  إل   ثمكن  رسلها  المماشر     والرسالة  الكط  ىل   متا   غير 

لت   النظام  لي  الرسالة  تمق   ليط  الإرساخ،  توقيت  نفس  لي  الإنترنت  بسمكة 

بحفظها   ويقوم  المستفيد  الإلكتروني     و ثسترجعها  البريد  مدمة  وتتي   بنفسف  لذلها 

الكاىة   السمكة  ىبر  رساول  بإرساخ  الإنترنت     والمحلية     وللمستفيد  شمكة  ىبر 

 العالمية وتساىد مدمة البريد الإلكتروني ىل   داء الوظاوا التالية:

 . تثر  وإرساخ رسالة إلكترونية إل  شكص  -1

ا  -2 مثل  متعددة  وساوط  نصوص  تت من  رساول  والصوت إرساخ  والفيديو  لصور 

 .  والرسومات

 الموضوع.  والتاريخ   وولويات الا معايير معينة مثل  بناء ىليتنظيم الرساول  -3

 :مميزات مدمة البريد الإلكتروني •

تستغرك  السرىة لا  ليط  نها  لكي     تثر:  التقليدثة  المرور  لالات  لي  محدودة  ثواني  من 

رلما تستغرك ب عة ساىات لي لالات قليلة ولي المسالات المعيدة و   -تصل إل  المصدر  
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التقليدي ىل  اا البريد  تستغرك رساول  يومين و ليانا  سبوع  بينما  لكي تصل     تثر   وقل 

 الرسالة إل  المستقبل. 

توليعها من    سهولة  كبير  ىدد  رساول  توليع  ىل   بالقدرة  الإلكتروني  البريد  يتميز   :

المستقبلين لي نفس الوقت ليط ثقوم المرسل بإىداد قاومة تت من ىناوين كل المستقبلين  

التي تستكدمها  باسم المجموىة  بإرساخ رسالة  ثقوم  تلك ااسماء لي مجموىة ثم  ويجمع 

البريد   لي  القاومة  ما  لي  المستقبلين  كل  إل   الرسالة  توىيل  ويتم  تكيلي  كإسم  الكدمة 

التقليدي لي بد من إىداد مظرو  ماص بعنوا  كل شكص ويتم ت مين محتو  الرسالة  

 لي كل مظرو  وطرساخ الرسالة لكل لرد لي المجموىة.

: ليط    ارساخ رسالة باستكدام مدمات البريد الإلكتروني ثعتبر مجانا تقريما   تكلفة   قل

لي ذلك إذا ما تجاملنا تكلفة الاتصاخ بسمكة الإنترنت والتي تعتبر رميصة للغاثة كما  نها  

تستكدم اغراض متعددة ولي المقابل لإنف إرساخ الرسالة باستكدام مدمات البريد التقليدي 

لقط   تقتصر  لا  التكلفة  ليط     جدا  مكلفة  تسمل  ث ا تعتبر  ليط  الءماىة  تكلفة  ىل  

إل    الرسالة  توىيل  تكلفة  إل   بالإضالة  وغيرما  واالمار  الورك  المكتبية  اادوات  تكلفة 

ال ،  مكتب  الإرساخ  لي  المستغرك  والوقت  لي  بريد  ىنصر  مو  مم  الوقت  لعامل  ثم  ومن 

 تكلفة من البريد العادي.    قلالتكلفة الذي ثجعل البريد الإلكتروني 

تتكو   ي مدمة من مدمات البريد الإلكتروني من ملا  ساسي ثستمل ىل  البيانات الكاىة 

بالمستفيد من الكدمة ليط ثقوم كل مستفيد بتحديد مويتف من ميخ ملا تحديد الهوية الذي 
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المستفيد   سمات  بملا  اسم    User Profileثعر   ىل   وكلمة    user nameويحصل 

البريد الكاص بف وطرساخ واستتماخ    Password  المرور تتي  لف دموخ ىل  ىندوك  التي 

وتكزين الرساول وتتم كل مذه العمليات من ميخ برنامج ماص بكدمة البريد الإلكتروني ثعر   

ببرنامج ىميل البريد الإلكتروني كما يت من مذا البرنامج  ث ا مجموىة الإمكانيات الكاىة  

ويمكن من  توجيها لمستكدمين آمرين     والتي تسم  بحفظ وتكزين ولذ  وتنظيم الرساول  

 ميخ مدمة البريد الإلكتروني تحقيق ااغراض التالية :

 .ىاده توجيف ولفظ رساول البريد الإلكتروني طو الرساول ارساخ وتسلم والرد ىل   ✓

 .Folderوتنظيم الرساول لي لالظة للمستندات  ✓

ااشكاص   ✓ سواء  محددة  الرساول  البريد  ىندوك  لي    وموضوىات     والمحط 

 .ىناوين

 إمكانية إرساخ نفس الرسالة إل  مجموىة كبيرة من المستفيدين مرة والدة.   ✓

 للرسالة. attachmentإضالة ملفات إل  الرساول و رسلها كجزء ملحق    ✓

بريدثة   ✓ مجموىات  جميع  لراد   Email Groupتسكيل  بين  الرساول  تتمادخ 

 المجموىة. 

المساركة الاجتماعية بين االراد من ميخ تسكيل مجموىة ااىدقاء التي يتم من   ✓

 . يديو ومساركتها مع ااىدقاءنساء  لبومات الصور والفإميلها إضالة تعليقات 
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 العمل ىن بعد: 

 مو تقنية جديدة ظهرت مع التءور الكبير لتكنولوجيا المعلومات. -1

بعد    الآليللحاسب    -2 العمل ىن  مرللة  لي  المواىيت     و  Teleworkingدورا مهما 

 .Telecommutingىن بعد 

 يتي  العمل ىن بعد إمكانية العمل من المنزخ ىبر الحاسب مرتمط بالسركة.   -3

 مميزات العمل ىن بعد: *   

 تكفي  وقت المواىيت وىدم الإضءرار إل  استعماخ المواىيت  ىي.  -1

 ىدم الإلتزام بوقت معين.  -2

 اضاءة ومكيف..إلخ.   والتولير ىل   ىحاب السركات بعدم تولير مكتما   -3

 . ااىماخاستكدام البريد الإلكتروني لي تمادخ  -4

 سلبيات العمل ىن بعد:  * 

الإلىاج   -1 ليط  مصدر  بالمنزخ  العمل  يتو  ثناء  مندوب اقد  الاولاد  ليط  من  لر 

 الكهرلاء والماء وغيرما.

 لقد الإلساا بالعمل وىعولة اللحاك بالآمرين.    -2

 السعور بالعزلة ىن الزميء.  -3

 مرللة الإنجال التي تكو  ض يفة لعدم وجود لريق ىمل لوضع الحلوخ وغيرما. -4
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 الم تمرات ىن بعد:   

التءبيقات     تثرتعتبر م تمرات الفيديو من    Video Conferenceم تمرات الفيديو        

التي ا ثرت بسكل واض  ىل  المستفيدين ليط    مذه النوعية من الم تمرات تساىد لي  

المءلوب  والجهد  والنفقات  الوقت  تولير  ىل   ثساىد  مما  الجغرافية  الحواجز  ىل   الق اء 

لرىة   المساركين  تمن   إل   نها  بالإضالة  مكا   إل   مكا   من  للتفاىل    تبرلينتقاخ 

مجموىة من    و   تثر    و   الم تمرات ىن بعد إمكانية الاتصاخ بين مجموىتين  والاطيع وتتي

كما لو كانوا لي قاىة والدة و ليانا ثءلق   ،لي الم تمر لي نفس الوقتاالراد المساركين  

 ىل  الم تمرات ىن بعد مصءل  م تمرات الفيديو من لوك سء  المكتب. 

 الإلكترونيةالتجارة  

ثءلق مذا المصءل  ىل  شراء وليع الم اوع والكدمات ىن طريق   الإلكترونيةالتجارة       

 E-Commerceالإنترنت وتسم  

 ااشياء ااتثر مبيعا ىبر الإنترنت مي :  مم    

 و كتب وتذاتر السفر.  الآليالمنتجات المتعلقة بالحاسب  -

 :  Advantages الإلكترونيةالتجارة مميزات  *    

 . سمعة اثام لي ااسبوع و ساىة  24تتولر ىل  الكط  •

 .ثعءي لكل مستكدم وكلمة سر واسم مستكدم  •

 السرىة لي تقدثم الءلب. •
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 Disadvantages الإلكترونية التجارة  ىيوب* 

 ىلية. السراء بسكل وممي بحيط لا تعر  القءع اا •

 ىدم الثقة بدلع ثمن الم اوع ىبر الإنترنت.    •

 انتسار الهاتر والسرقات والفيروسات والتلوس لي الإنترنت. •

 

 الإلكترونية  نواع التجارة 
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 الخامس الفصل 
 Wordمعالج النصوص برنامج 

 مقدمة:

وورد ماثكروسولت  برنامج   شهر   Microsoft Word ثعد 

و مم معالج نصوص ىل  الإطيك، لمن ميلف ثستءيع  ي شكص 

بسهولة   وتعديلها  النصوص  تحرير  بالحاسوب  بسيءة  معرلة  ذو 

ثأتي   الذي  البرنامجت  للتعامل مع مذا  العامة وااساسيات  الممادئ  تامة، شريءة    ثعر  

التي تت من تءبيقات  مر  لا Microsoft Office ضمن لزمة ماثكروسولت  وفيس  ،

إتسل مثل  البرنامج،  مذا  ىن  بوينتExcel تقل  ممية  ولور   ، PowerPoint  .وغيرما

 .ومن  جل تعلم الوورد، تابع مذا المقاخ الذي ثسر   ساسياتف

 Microsoft Word  ممية ماثكروسولت وورد

سنوات   منذ  العالم  لي  شعبية  البرامج  لي  نف  لد  تثر  الوورد  برنامج  تكمن  ممية 

البرنامج من مصاوص  ثحتويف  ولما  المكتولة،  العالم  لغات  غالبية  يدىم  لهو  جدًا،  طويلة 

و ىحاب  وموظفين  ومعلمين  طيبًا  للجميع  ثمكن  النصوص،  بتحرير  ماىة  ومميزات 

 .ااىماخ الحرة الاستفادة منف لي تحرير نصوىهم الكاىة

والجداوخ  والإمتحانات  والمنسورات  واابحاس  والتقارير  الكتب  تُحرر  ميلف  من 

والمعادلات الرياضية والإىينات، ل يً ىن السير الذاتية والعقود ومكتلا المكءءات التي 
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والرسوم   الصور  إضالة  ميخ  من  المتعددة  الوساوط  البرنامج  يدىم  كما  نصوص.  بها 

ودمج   اللغات،  لكالة  اللغوي  التدقيق  بكصاوص  البرنامج  ثً ا  ويتميز  والفيديومات. 

 .القواميس التي تسهل من ىملية الترجمة وطث ا  المفردات والمفاهيم المكتلفة

 :ميزات برنامج معالجة النصوص

 منها: Wordمناك العديد من الميزات المهمة لبرنامج معالجة النصوص 

 إنساء ولفظ ملا. •

 تحرير وتنسيق مستند، ليط ثمكن القص واللصق من مكا  إل  آمر. •

 التدقيق الإميوي والنحوي.  •

إدراج الرمول والصور والتعليقات كرابط لموقع ىل  الإنترنت، إمكانية إدراج الجداوخ  •

 وتعديل مسالات الكانات للجداوخ وشكل الكط وطريقة الكتابة.

 المعاينة قبل الءماىة والءماىة. •

نة، واستكدام القوالب المدرجة من البرنامج   • إمكانية استكدام الكلفيات الملوَّ

 والتعديل بما يناسيب لاجة المستكدم.

 تأثيرات الكءوط والت ليل، كذلك لجم الكءوط وشكل الكتابة. •

 :التعر  ىل  واجهة البرنامج و دواتف من  جل تعلم الوورد

تحميل   بعد  الاستكدام،  سهلة  لكنها  باادوات  ممتلئة  بواجهة  الوورد  برنامج  يتميز 
ماثكروسولت  وفيس   لزمة  ميخ  من  وطىداده  الحاسوب  ىل    Microsoftالبرنامج 
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Office    وورد ماثكروسولت  برنامج  البدء،    Microsoft Wordنفت   لنا ىفحة  لتظهر 
ولها العديد من ااثقونات، نكتار  ولًا  ثقونة مستند جديد لارغ. ثم تُفت   مامنا ىفحة وورد  

 لارغة بها واجهة تحتوي ىل  الكثير من القواوم واادوات ومي:

 Microsoft Wordقاومة ملا لي ماثكروسولت وورد 

موجود   قدثم  مستند  جديد  و  مستند  لت   نستءيع  القاومة  مذه  طريق  ىن 

ىل  الحاسوب، كما نستءيع لفظ المستند الحالي بالصيغة التي نرغب بها،  

ىبر   الآمرين  مع  المستند  مساركة  إل   إضالة  الحالي،  المستند  وطماىة 

 الإنترنت،  و تصديره،  و إغيقف. 

 : قاومة السريط الرويسي

مي القاومة التي من ميلها نُحرر النصوص ونُعدلها، وتسمل ىل  الكثير 

من اادوات المميزة التي ت دي  دوارًا مهمة لي تحرير النص وتعديلف، وتعد  
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مذه القاومة مي مركز ىمليات برنامج الوورد، لعن طريقها تُجر   مم مءوات تحرير النص  

 و تعديلف. 

 
طريق  ىن  لإما  ذلك،  لفعل  طرك  ىدة  ويوجد  ولجمف،  الكط  نوع  امتيار  من  ونبد   ولًا 

القاومة المُنسدلة، والتي تمكننا من تحديد نوع الكط ولجمف،  و ىن طريق  ثقونة التكبير  

والتصغير، التي تكب ر لجم الكط  و تصغ ره بمقدار درجتين لي كل مرة ن غط ىليها لقط. 

 ومناك طريقة  مر  لتصغير وتكبير لجم الكط ىن طريق امتصارات لولة المفاتي  ومي

[+CTRL للتكبير و ]+CTRL للتصغير بمقدار درجة لي كل مرة نستكدمها. 

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/2031739296_05.thumb.png.01cff7b30e69a34e65435b3925b2321d.png
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 و الجمل دامل الفقرة، ليوجد الكثير من اادوات والمهام،  بتنسيق الفقرات  ما فيما يتعلق

ىل  سبيل المثاخ تستءيع جعل النص ىريً ا،  و وضع مط تحتف  و لي الوسط،  و جعلف 

 .نصًا ماويً 

 

تما ثمكن  ثً ا كتابة نص ىلوي  و سفلي كما لي المعادلات الرياضية، ل يً ىن تلوين 

 .الكلمات  و الحرو   و كامل الفقرة  و الجملة باللو  المف ل

العكس،   اليسار،  و  إل   اليمين  من  النص  محاذاة  نستءيع  المحاذاة  قاومة  ميخ  ومن 

https://academy.hsoub.com/apps/productivity/office/microsoft-word/%D9%83%D9%84-%D9%85%D8%A7-%D8%AA%D8%B1%D9%8A%D8%AF-%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D8%AA%D9%87-%D8%B9%D9%86-%D8%A7%D9%84%D9%81%D9%82%D8%B1%D8%A7%D8%AA-%D9%88%D8%AA%D9%86%D8%B3%D9%8A%D9%82%D9%87%D8%A7-%D9%81%D9%8A-microsoft-word-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%B2%D8%A1-%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%88%D9%84-r179/
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1717039056_06.thumb.png.5a2cd3d3b4db6009c26bf004fb76107b.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1632161210_07.thumb.png.f405739394607247426843a4e11ca556.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1632161210_07.thumb.png.f405739394607247426843a4e11ca556.png
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ونستءيع محاذاة النص لي الوسط إذا كنا بصدد كتابة ىنوا  ىل  سبيل المثاخ، كما ثمكننا 

 .تسوية نهاثات ااسءر بتوليع النص بالتساوي بين الهوامش ىن طريق ال مط

متعددة   قواوم  مرقمة،  و  قواوم  نقءي،  و  تعداد  ذات  قواوم  إنساء  بصدد  كنا  إذا   ما 

نستءيع  ثً ا  ميلها  من  والتي  النقءيت  التعداد  باستكدام  داة  ذلك  فيمكننا  المستويات، 

تغيير شكل الرمز النقءي، ومن  داة الترقيم نستءيع إنساء قاومة رقمية سواء باارقام  و 

 .الحرو 

 .ونستءيع إنقاص المسالة المادوة  و ليادتها باستكدام  داتها المكصصة لذلك

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/487323944_08.thumb.png.44a6df9ddd357017a23cffba9a2711a8.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/487323944_08.thumb.png.44a6df9ddd357017a23cffba9a2711a8.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1239720218_09.thumb.png.a9c911be8a2b7511af770780f75b4bae.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1239720218_09.thumb.png.a9c911be8a2b7511af770780f75b4bae.png


- 110 - 

 

نستكدم  داة   العكس  اليسار،  و  إل   اليمين  من  لقراءتف  النص  اتجاه  تغيير  إذا  ردنا   ما 
 .تغيير اتجاه النص

 .ولتحديد المسالة بين السءور،  و بين الفقرات لنستكدم ااداة التالية

نستكدم  داة  المف ل،  باللو   لقرة  كلمة  و جملة  و  تظليل  ي  لي  الرغمة  لالة  لي   ما 

 .التظليل بعد    نحدد اللو  المرغوب لي استكدامف

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/995506774_10.thumb.png.0341013bfa844791b699ba24a88f9214.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/625447394_11.thumb.png.032cc95cc4a084387635aa53947f1e51.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/625447394_11.thumb.png.032cc95cc4a084387635aa53947f1e51.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/620339225_12.thumb.png.d49d337ffa82936197b10f2eee330ed6.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/620339225_12.thumb.png.d49d337ffa82936197b10f2eee330ed6.png
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رقميًا  ترتيمًا  بجدثًا،  و  بع ها  تحت  تقع  ىناىر  مجموىة  من  مكونة  قاومة  ولترتيب 

 .نستكدم  داة الترتيب

وطذا  ردنا نسخ تنسيق جملة  و سءر  و لقرة، لجملة  مر   و سءر آمر  و لقرة  مر ،  

 .لإننا نستكدم  داة نسخ التنسيقت والتي تأتي ىل  شكل لرشاة

فيما يتي  لنا برنامج وورد المحط ىن كلمة  و جملة دامل المستند، ىن طريق استكدام 
 داة المحط. ونكتب بداملها الكلمة المراد المحط ىنها، وستظهر النتاوج لي كامل المستند 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1013454200_13.thumb.png.9a7350386d63378a96fd5f1a8c6df181.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1013454200_13.thumb.png.9a7350386d63378a96fd5f1a8c6df181.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1574919323_14.thumb.png.28f949c5c71b88a6906fdd4626fa69b5.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1574919323_14.thumb.png.28f949c5c71b88a6906fdd4626fa69b5.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/2090196081_15.thumb.png.129688cefa1e7448c01ccda6e5373847.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/2090196081_15.thumb.png.129688cefa1e7448c01ccda6e5373847.png


- 112 - 

إذا  ردنا ااىفر.  ما  باللو   كلمة مظللة  مكا   كلمة  لر   و   استبداخ  مكا   لر    و 
 .مسالة قصيرة بدلًا من  مر  طويلة، لإننا نستكدم  داة المحط والاستبداخ

ولتنفيذ مهام النسخ والقص واللصق دامل النص، كل ما ىلينا تحديد الكلمة  و الجملة  و  

فيف،  اللصق  المراد  المكا   إل   الذماب  ثم  القص،  النسخ  و  استكدام  داة  ثم  الفقرة، 

 .واستكدام  داة اللصق

 

 Microsoft Word قاومة إدراج لي ماثكروسولت وورد

وىور و شكاخ جامزة مثل الدواور والمستءييت  جداوخ من قاومة إدراج نستءيع إدراج

ومرلع   ومكءءات  اابعاد  ثيثية  ونماذج  مكتلفة،  و ثقونات  المكتلفة،  وااسهم  والمرلعات 

وطشارة  الإنترنت،  ىل   ىفحة  لرابط  تسعبي  وارتماط  ليديو  ومقاطع  شاشة  ولقءات  نص 

ادراج  ثمكننا  كما  الصفحات.  ولاىل  مماشرة،  المستند  لي  محدد  لمكا   لينتقاخ  مرج ية 

https://academy.hsoub.com/apps/productivity/office/microsoft-word/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D8%AF%D8%A7%D9%85-%D8%AE%D8%A7%D8%B5%D9%8A%D8%A9-%D8%A7%D9%84%D8%A8%D8%AD%D8%AB-%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%A8%D8%AF%D8%A7%D9%84-%D9%81%D9%8A-microsoft-word-%D8%A8%D9%81%D8%A7%D8%B9%D9%84%D9%8A%D8%A9-r191/
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/990862216_16.thumb.png.dbc061e43c5195c48171e137ef408a40.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/990862216_16.thumb.png.dbc061e43c5195c48171e137ef408a40.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1905501104_17.thumb.png.5bf7648c31c3538849e6c7972794eb8c.png
https://academy.hsoub.com/apps/productivity/office/microsoft-word/%D9%83%D9%8A%D9%81%D9%8A%D8%A9-%D8%A5%D9%86%D8%B4%D8%A7%D8%A1-%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%AF%D8%A7%D9%88%D9%84-%D9%81%D9%8A-microsoft-word-r92/
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والوقت   والتاريخ  المستند  وتذييل  الصفحات  ترقيم  ىن  ل يً  النص،  ىل   جانبي  تعليق 

 .والمعادلات والرمول المكتلفة

 Microsoft Word قاومة رسم لي ماثكروسولت وورد

من قاومة رسم ثمكننا ىمل لولة رسم لبدء الرسم ليها ىن طريق استكدام  دوات ااقيم 

 .مع تحديد لو  الكط ولجمف قبل البدء لي الرسم ىل  اللولة

 

 Microsoft Word قاومة تصميم لي ماثكروسولت وورد

لو    وتحديد  لف،  الماوية  العيمة  المستند، ووضع  نسق  تحديد  نستءيع  تصميم  قاومة  من 

 .الصفحة إذا  ردنا تلوينها ولدود الصفحة وغيرما

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1330577579_18.thumb.png.e04cc13b05887218c65600d5141afaba.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1330577579_18.thumb.png.e04cc13b05887218c65600d5141afaba.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1383229877_19.thumb.png.943a7c326eff17559c5726f59959f3cb.png
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 Microsoft Word قاومة تكءيط لي ماثكروسولت وورد

من مذه القاومة نُحدد موامش المستند ولجمها، واتجاه المستند سواء كا   لتيًا  و ر سيًا  

تالمعتاد، كما نحدد منها لجم المستند، والمسالة المادوة. ومن نفس القاومة نستءيع  ثً ا 

الجراود  ىفحات  لي  كما  بأىمدة  المستند  ثظهر  بحيط  بالمستند  ىمود  من  ىمل  تثر 

 .والمجيت المءبوىة

 

 

 Microsoft Word قاومة مراجع لي ماثكروسولت وورد

مي متكصصة لي تحرير وتعديل ىدد من المهام المرج ية بالمستند ومي تنقسم إل   

 :مي  مواضع

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1557385782_20.thumb.png.cf201e4653dad56ff15478fffa24e5b9.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1557385782_20.thumb.png.cf201e4653dad56ff15478fffa24e5b9.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1746080076_21.thumb.png.33fd123f7635ea01abc0a7135d301c58.png
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 .الحواشي السفلية: ومي التي من ميلها ندرج لاشية سفلية، وتعليق متامي

المحط: ومن ميلها نستءيع المحط ىبر شمكة الإنترنت دو  الاضءرار إل  مغادرة الوورد 

 .ولت  متصف  الويب

 .المراجع والاقتماسات: ومنها ندرج تنسيقات و نماط الاقتماسات والمراجع

رسوم   جدوخ  إدراج  مثيً  و  للصور  توضيحية،  تسميات  ندرج  ومنها  توضيحية:  تسميات 

 .توضيحية

التي  الصفحات  و رقام  المستند،  لي  ااساسية  للكلمات  لهرا  ندرج  ميلف  ومن  لهرا: 

 .تظهر ليها

 .جدوخ المصادر: ومن ميلها نستءيع إدراج جدوخ بالمصادر المذكورة لي المستند

 

 Microsoft Word قاومة مراسيت لي ماثكروسولت وورد

، ومن  Microsoft Outlook ومي قاومة مكتصة بعمليات الارساخ للمستند ىبر برنامج

 .ميلها نستءيع الإرساخ ودمج المراسيت وتحديد المستلمين

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/303571614_22.thumb.png.befb5e55b1cfc7ff7439336a594cefa3.png
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 Microsoft Word قاومة مراجعة لي ماثكروسولت وورد

من  الاقتراب  ىند  المستند  و  تحرير  انتهاء  ىند  تُستكدم  دواتها  ما  غالمًا  القاومة  ومذه 

الحرو ، ونستءيع ىمل   المستند  و  كلمات  نعر  ىدد  لمن ميلها نستءيع     النهاثة، 

 .تدقيق إميوي ونحوي للمستند

اللغة  من  المستند  لي  لقرة  جملة  و  كلمة  و  ترجمة  ي  من  نتمكن  ميلها  ثً ا  ومن 

المكتولة بها إل   ي لغة  مر  نريدما. كما ثمكن من ميلها قراءة النص المكتوب بصوتم  

، وتقييد التحرير ىل  النص من قبل الآمرين، وكذلك إمفاء الحبر بالكامل لي المستند  ىاخم

 .بحيط ثظهر المستند لارغًا

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1548895807_23.thumb.png.b84ef206092336e5b29b3080017509a1.png
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 Microsoft Word قاومة ىرض لي ماثكروسولت وورد

ومن ميخ مذه القاومة نستءيع جعل قراءة المستند ىفحة والدة،  و  تثر من ىفحة من  

مستند      من  مع  تثر  نتعامل  كنا  إذا  من ميلها  نستءيع  كما  والتصغير،  التكبير  ميخ 

نعرضها جنمًا إل  جنب. كما نستءيع من ميخ مذه القاومة  ثً ا ىرض ىفحات المستند 

بالكامل من ميخ تمريرما من اليمين إل  اليسار  و العكس، وذلك باستكدام  داة ىمودا   

 .متجاورا 

وىدد  الحجم  ليط  من  المستند  مصاوص  ىل   التعر   نستءيع  مصاوص  ومن  ثقونة 

ومنها  ثً ا  والانساء.  التعديل  وتاريخ  والعنوا   الكلي  التحرير  ووقت  والكلمات  الصفحات 

 .نفعل وضع القراءة وتكءيط الءماىة وتكءيط الويب

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1089668741_24.thumb.png.aa5ed90e60e179ffd293c1ff0fcb8ad6.png
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 Microsoft Word قاومة تعليمات لي ماثكروسولت وورد

البرنامجت  دامل  اادوات  كل  بها  تقوم  التي  المهام  كل  ىل   التعر   نستءيع  ميلها  ومن 

التعر  ىليها   المراد  المهمة  ولكتابة  سم  التعليمات،  دامل  بحط  نالذة  القاومة  تتي   ليط 

 .تظهر الإجابة مماشرة، ومي التعريف بالمهمة وااداة المستكدمة لتنفيذما

 

 

 

 

https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/642426958_25.thumb.png.55078c0fc4dd328005d88439e7d8e70b.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/642426958_25.thumb.png.55078c0fc4dd328005d88439e7d8e70b.png
https://academy.hsoub.com/uploads/monthly_2022_12/1589596555_26.thumb.png.29af193cd7b450103a9d38862f32b6c3.png
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ماثكروسولت  برنامج  استكدام  الوورد  ثناء  لتعلم  المفيدة  الامتصارات  بع  
 Microsoft Word وورد

برنامج   ىل   العمل  تجعل  التي  المفيدة  المفاتي   لولة  امتصارات  من  مجموىة  مي 
 :ماثكروسولت وورد  تثر سهولة وسيسة وسرىة ومن  شهرما

 الوظيفة  الاختصار

Ctrl+N  إنشاء مستند جديد 

Ctrl+S حفظ المستند الحالي 

Ctrl+W إغلاق المستند الحالي 

Ctrl+X قص 

Ctrl+C نسخ 

Ctrl+V لصق 

Ctrl+A  تحديد كامل محتوى المستند 

Ctrl+B خط عريض 

Ctrl+I  خط مائل 

Ctrl+J ضبط النص 

Ctrl+{  تصغير حجم الخط بمقدار درجة 

Ctrl+}  تكبير حجم الخط بمقدار درجة 

Ctrl+R محاذاة النص إلى اليمين 

Ctrl+L محاذاة النص إلى اليسار 

Ctrl+Z التراجع عن الخطوة الأخيرة 

Home للانتقال إلى أول السطر 

End للإنتقال إلى آخر السطر 

Ctrl+Home  للإنتقال إلى أول المستند 

Ctrl+End  للإنتقال إلى آخر المستند 
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 السادس الفصل 
 Power Pointبرنامج العروض التقديمية 

 مقدمة: 

التقدثمية   العروض  برنامج  البرامج    Microsoft Power Pointثستكدم  لتقدثم 

ىروض   ىورة  ل   واالكار  شراو     Presentationsالعلمية  ىل   بها   Slidsتحتو  

المعروض ىليهم  اتكاذ قرار من  الحاضرين ، ولناء ىليف يترتب  إل   محتو  يراد توىيلف 

االكار لكلما تم إىداد العرض التقدثم  بءريقة مناسمة كلما لقق الهد  من تقدثم العرض 

 التقدثم  .

 :Power Pointما ثمكن إنتاجف بواسءة  

:  تمكنك من إنساء رسوم جميلة سواء برسم ماص  ثستكدم لي    Drawingsالرسوم    - 

إنساوف  دوات سهلف ووليرة  و من ميخ مكتمة ىور تحتوي ىلي العديد من الصور التي 

تتناسب مع كالف ااغراض والعروض ومذه الصور  ث ا قابلف للتغيير بواسءة  دوات يتيحها 

 البرنامج.

البيانية    -ب بيانيا    Graphsالتكءيءات  الرقمية المءلوب تمثيلها  التيم  : فممجرد إدماخ 

دامل ورقف العمل ستحصل ىلي  نواع ىديدة من التكءيءات وكل نوع لف  شكاخ كثيرة كما  

 ثمكن إدماخ تحسينات رسومية ىلي مذا التكءيط  ث ا. 

 إنساء ىروض تقدثمية مكتارة دو  جهد : -ج
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القوالب  1) من  مجموىف  مناك   )Templates   تحتوي وكذلك  تنسيق  بنية  تت من  التي 

 ىلي مجموىف من النماذج. 

العرض 2) تنظيم  امتيار  لي  ثساىد  الذي  التلقاو   المحتو   معالج  استكدام  ثمكن  كما   )

 الجديد. 

 إجراء تح يرات نهاوية : -د

( ثمكن إنساء ىرض باالوا  وطماىتف ابي  واسود ويمكن معاينة محتويات العرض لي  1)

 نمط اابي  وااسود. 

( ثمكن من ميخ معالج الحزم والذماب ب غط العرض بواسءة نقل محتوياتف من ملفات 2)

 متنوىة ولفظف ىلي  قراص متعددة. 

 : Transparenciesشراو  شفالة  -مر

 مي عمارة شراو  ىادثف ولكن يوضع لي الاىتمار ا  الورك المءبوع ثكو  شفا . 

 مم :  35شراو  مقاا   -و

إل   ليم تعرض ىلي  للتحويل  ثجعلها تصل   بما  المقاا  العروض ىلي مذا  تصمم مذه 

  جهزه ماىة. 

 الميلظات والنسرات والتكءيءات التفصيلية :  -ل

 ( ثمكن طماىف الميلظات الكاىة بالمتحدس و إرلاقها بسراو  العرض.1)

 ( ثمكن طماىف العرض لي ىوره نسره.2)
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 ( ثمكن طماىف التكءيط التفصيلي للعرض لقط. 3)

 : WWWمستندات وىروض   - 

ثقوم معالج النسر ىلي الإنترنت بتحويل ملا العرض العادي الي ملا ثعرض من ميخ  

 . World Wide Webىفحات 

يتم الاستفادة منف ل  مجالات كثيرة لمثي ثستكدم كوسيلة تعليمية  و ترويجية لمنتج  
ما  و لفكرة ما ، ويقدم البرنامج العديد من اادوات الت  تستكدم لإنساء ىروض قوية لعالة  
الصور  طريق  ىن  االكار  تلك  وتوضي   العلمية  المواد  تلك  وتنظيم  تنسيق  ثمكن  ليط 
للسراو    والحركية  الانتقالية  الم ثرات  إضالة  ثمكن  كما  الفيديو  وملفات  الصوت  وملفات 

Slides     العروض ىل نسر مذه  بالإضالة لإمكانية  لعالية  و تثر  لإنتاج ىروض جذابة 
 شمكة الإنترنت .

 ما مو العرض التقدثم   

 . يتم ىرضها بتنسيق معين Slides العرض التقدثم  مو ىدد من السراو 

لف نالذة والعرض التقدثم     Power point برنامج  وييلظ    التءبيق  و البرنامج ذاتف
لف نالذة  مر  وذلك لت  ثمكن لت   تثر من ملا ىرض تقدثم  ل  نفس الوقت كما مو  

 .  Microsoft Office الحاخ ل  جميع برامج

 إمكانيات البرنامج ل  التعامل مع ملفات العروض التقدثمية  
 . إغيك الملا دو  إغيك التءبيق •
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لت   تثر من ىرض تقدثم  ل  نفس جلسة العمل والت  ثقصد بها كل مرة نفت   •

ليها التءبيق ويجب ميلظة  نف يتم التعامل مع ملا والد منهم لقط ىن طريق  

  تبديل التنسيط بينهم من ميخ قاومة إطار

ىند إنساء ملا ىرض تقدثم  جديد ثمكن استكدام ملفات تحتو  ىل  العديد من  •

المجمعة والمكزنة فيما ثسم  قالب ، ويمكننا  ث ا ميلظة    ملا   الكصاوص 

إل   لد  الآمر  مو  ثستند  التءبيق  لت   ىند  إنساهه  يتم  الذ   التقدثم   العرض 

  القوالب المكزنة بالتءبيق

يولر البرنامج إمكانيات لإىداد الصفحة ليط ثمكن تحديد لجم السريحة من ليط  •

العرض  و الارتفاع و ث ا ثمكن تحديد بداثة ترقيم شراو  العرض واتجاه السريحة  

  لتيا  و ىمودثا و ث ا بالنسمة لسراو  الميلظات والنسرات

لنسرما   • تمهيدا  ويب  التقدثم  كصفحة  العرض  ولفظ  معاينة  من  البرنامج  ثمكننا 

  ىل  الويب

ثمكن طماىة شراو  العرض التقدثم  مع مراىاة نءاك الءماىة وىدد النسخ وغيرما  •

  مع إمكانية معينة العرض قبل الءماىة
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مع  • وىرضها  آمر  مكا   إل   بها  والذماب  التقدثم   العرض  ملفات  لزم  ثمكن 

 .الالتفاظ بنفس التنسيقات واادوات الت  تم استكدامها ىند تصميم العرض

 النالذة الالتتالية للبرنامج  

 

نجد    مناك ىناىر مستركة بين الساشة الالتتالية   Power point ىند تسغيل برنامج

النصوص معالج  لبرنامج   الالتتالية  والساشة  ولرنامج   Microsoft Word XP لف 

الحسابية بين   Microsoft Excel Xp الجداوخ  المستركة  العناىر  بسر   وسنقوم  ولا 

 . مذه البرامج ثم نقوم لالقا بسر  العناىر الت  تكص نالذة ملا العرض التقدثم 
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  Title bar : ولا : شريط العنوا 

 

ثظهر بف اسم التءبيق واسم ملا العرض التقدثم  وذلك ل  لالة إذا انءمقت نالذة ملا  

 . العرض التقدثم  ىل  نالذة التءبيق

  Menu bar :ثانيا : شريط القواوم

 : ومو ثحتو  ىل  مجموىة من القواوم وم 

ملا  التقدثمية : قاومة  العروض  ملفات  مع  التعامل  ل    . وتستكدم 

تحرير التقدثمية : قاومة  العروض  ملفات  محتو   ىل   التحرير  ىمليات  لإجراء   وتستكدم 

ىرض التقدثمي : قاومة  العرض  ملا  ىرض  نمط  تحديد  يتم  ميلها   . ومن 

ثمكن من ميلها إضالة    محتو  لملا العرض التقدثم  مثل إدراج ىورة   : قاومة إدراج

تكءيط  و  نوع   Clip Art  و  لسب  اامر   العناىر  من  غيرما  ليديو  و   و ىوت  و 

  العرض الذ  نقوم بتقدثمف

وتستكدم لإجراء ىمليات التنسيق المكتلفة ىل  محتو  العرض التقدثم    : قاومة تنسيق

 مثل تنسيق الكءوط والفقرات والمحاذاة والتصميم والتعداد وغيرما
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وم  تولر اادوات الت  تساىد وتسهل ل  إنجال ملا العرض التقدثم  مثل   : قاومة  دوات 

  التدقيق الإميو  للنصوص ، والتصحي  التلقاو  وطنساء الماترو وغيرما

السراو  ىرض  من   : قاومة  ليط  التقدثمية  العروض  برنامج  ل   القواوم  من  مم  وتعتبر 

الحركة   ليتم ىمل  نظمة  الجمهور  ىل   للعرض  التقدثم   العرض  ملا  إىداد  يتم  ميلها 

ضمط   ل   والتحكم  بينها  التنقل  ىملية  ل مط  السراو   بين  والتدامل  المكصصة  والحركات 

الجمهور لعرضف ىل   التقدثم   العرض  إىداد  إنهاء  يتم   . توقيت لركة كل شريحة لت  

ومنها يتم التعامل مع ملفات العروض التقدثمية المفتولة من ليط ترتيبها  و   : قاومة إطار

  تنسيءها  و توليعها ىل  الساشة لعرض  تثر من نالذة

تعليمات من   : قاومة  العرض  لمصمم  اليلمة  المساىدة  ىل   الحصوخ  ل   تساىد  وم  

 . معلومات وتعليمات قد ثحتاجها  ثناء إىداد العرض

  ثالثا :  شرطة اادوات 

ويوجد منها العديد   Microsoft Office وم   لد العناىر الت  تظهر ل  كل تءبيقات

 وشريط  دوات التنسيق Standard tool bar من ااشرطة  ممها شريط اادوات التياس 

Format tool bar  وشريط  دوات الرسم كما يوجد  ث ا  شرطة تكص برنامج العروض

 . التقدثمية ومن  مثلتها شريط مكءط تفصيل  والذ  سو  يتم شرلف لالقا
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  : Status barرابعا : شريط الحالة 

يوجد شريط الحالة  سفل نالذة التءبيق ويظهر بف بع  المعلومات ىن لالة التسغيل ليط  

ثظهر بف رقم السريحة المعروضة وكذا ىدد شراو  العرض واللغة المستكدمة والت  يتم 

تولير قاموا التدقيق الإميو  لها ومعلومات  مر  ىن نوع التصميم المستكدم ل  إىداد  

 . العرض

 العناىر الت  تكص نالذة ملا العرض التقدثم  
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  : ولا : جزء السراو 

 

الجزء  ول   السريحة  ىنوا   إدماخ  يتم  العلو   الجزء  ول   الحالية  السريحة  تظهر  وفيف 

الرسومية   والكاونات  والتكءيءات  والجداوخ  الصور  إدراج  نص  و  إضالة  ثمكن  السفل  

  . ومرلعات النص وااليم وااىوات والارتماطات التسعبية والحركات

الميلظات جزء   :   :ثانيا 

المءبوع  النموذج  ل   واستكدامها  شريحة  كل  بمحتو   تتعلق  ميلظات  لإضالة  ثستكدم 
جمهور   ثسامدما  ل      نرغب  ميلظات  تدوين  العرض  و  تقدثم  إليها  ثناء  للرجوع 
الحاضرين سواء ل  النموذج المءبوع  و ىل  ىفحة ويب .وتستكدم الميلظات غالما مع  
النقاط  لسر   وذلك  بداملها  نصوص  إدراج  ثمكن  ولا  بيانية  رسوم  تت من  الت   السراو  

 الرويسية الت  تحتو  ىليها 

  : Task Paneثالثا : جزء المهام 
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ومو ثحتو  ىل  العديد من الساشات كل شاشة تساىد ل  إنجال مهمة محددة ىند التعامل 

مع ملا العرض التقدثم  ومثاخ ذلك تكءيط السريحة ، وتصميم السريحة من ليط قوالب  

وشاشة   المكصصة  الحركة  شاشة  وكذلك   ، الحركة  االوا   و  نظمة  التصميم  و  نظمة 

يتم   الت   المهام  من  العديد  ىل   تحتو   الساشات  ومذه  السراو   بين  الانتقالية  المرالل 

  . تنفيذما ىل  ملا العرض التقدثم 

  :رابعا : جزء التفصيل

 

ومو   ااوخ  التبويب  رمزين  شكل  ل   تبويبين  ويحو   العاد   العرض  ل   لقط  ثظهر  ومو 

التحكم ل   تفصيل  ويمكن  فيءلق ىليف مكءط  الثان   التبويب  السراو   ما  بعرض  ماص 

 . اتساع مذا الجزء سواء بالزيادة  و بالنقص

  :السراو 

ل  مذا التبويب يتم مسامدة شراو  العرض التقدثم  كصور مصغرة  ثناء التحرير وتسهل  

مذه ااشكاخ المصغرة ىملية التنقل ضمن العرض التقدثم  ومسامدة التأثيرات الناتجة ىن  

تغيير التصميم ، كما ثمكن إجراء بع  العمليات الت  تتم ىل  السراو  مثل نقل وتكرار 
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وطضالة ولذ  السراو  المحددة ، كما ثمكن من ميلف  ث ا تحديد  تثر من شريحة سواء  

  تانت متجاورة  و غير متجاورة

  :مكءط تفصيل 

من ميخ مذا التبويب ثمكن التعامل مع محتو  السراو  بنقلف إل   ىل   و إل   سفل دامل 

نفس السريحة  و إل  شريحة  مر  كما ثمكن ترقية  و تكفي     ىنصر مما قد ينتج  

ىنف لصل جزء من شريحة ووضعف ل  شريحة  مر   و ضم شريحة لسريحة  مر  ويتم 

التعامل مع التبويب مكءط تفصيل  من ميخ شريط  دوات ثسم  شريط اادوات مكءط 

 . تفصيل 

  :مامسا :  ثقونات  نماط العرض 

 

 : يوجد بهذا الجزء ثيثة  ثقونات  و رمول للأشكاخ المكتلفة لعرض السراو  وم 

 : العرض العاد 

ومو الوضع الالتراض  ىند تسغيل البرنامج ومن ميلف ثمكن التعامل مع تكءيط السريحة 

   التعامل مع محتوياتها الت  قد تتمثل ل  نص  و ىورة  و تكءيط  و ليديو  و ىوت  

 .  و جدوخ  و    ىنصر آمر من ىناىر العرض التقدثم 

 : ىرض لارل السراو 
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ومو عمارة ىن ىرض السراو  ل  شكل مصغر بما يولر ىورة شاملة للعرض اامر الذ  

ثسهل إىادة ترتيب السراو   و إضالتها  و لذلها وكذلك معاينة تأثيرات المرالل الانتقالية  

 . والحركة

 : ىرض السراو 

مسامدة   ثمكننا من  ومذا  الساشة  بملء  بأتملها  الكمبيوتر  السراو  شاشة  ثستكدم ىرض 

العرض التقدثم  تماما كما سيسامده جمهور الحاضرين ل  العرض الفعل  فيمكننا مسامدة 

الانتقالية   المرالل  وتأثيرات  المتحركة  والعناىر  وااليم  والتوقيت  الرسومات  ستبدو  تيف 

قبل   تيليها  العرض لإمكا   تظهر  ثناء  قد  لتعديل     مءاء  لرىة  لنا  يتي   الذ   اامر 

 . العرض الفعل  ىل  الح ور

 .مو ىدد من السراو  يتم ىرضها بتنسيق معين : العرض التقدثم 

 .ثستكدم كوسيلة تعليمية  و ترويجية لمنتج  و لكرة ما  :  ممية العرض التقدثم 

للبرنامج الالتتالية  ىناىر   :النالذة  مناك  نجد     التقدثمية  العروض  برنامج  تسغيل  ىند 

النصوص  معالج  لبرنامج   الالتتالية  والساشة  لف  الالتتالية  الساشة  بين  مستركة 

 .ميكروسولت وورد ولرنامج الجداوخ الحسابية ميكروسولت إتسيل ومن  مم مذه العناىر

 .ثظهر بف اسم التءبيق واسم ملا العرض التقدثم  : ولا: شريط العنوا 
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 :ومو ثحتو  ىل  مجموىة من القواوم وم  :ثانيا: شريط القواوم

 .وتستكدم ل  التعامل مع ملفات العروض التقدثمية :قاومة ملا

 .وتستكدم لإجراء ىمليات التحرير ىل  محتو  ملفات العروض التقدثمية :قاومة تحرير

 .ومن ميلها يتم تحديد نمط ىرض ملا العرض التقدثمي :قاومة ىرض

ثمكن من ميلها إضالة    محتو  لملا العرض التقدثم  مثل إدراج ىورة  :قاومة إدراج

تكءيط  و  نوع   Clip Art  و  لسب  اامر   العناىر  من  غيرما  ليديو  و   و ىوت  و 

  العرض الذ  نقوم بتقدثمف

قاومة تنسيق: وتستكدم لإجراء ىمليات التنسيق المكتلفة ىل  محتو  العرض التقدثم    ·

 مثل تنسيق الكءوط والفقرات والمحاذاة والتصميم والتعداد وغيرما

وم  تولر اادوات الت  تساىد وتسهل ل  إنجال ملا العرض التقدثم  مثل   :قاومة  دوات 

 التدقيق الإميو  للنصوص، والتصحي  التلقاو  وطنساء الماترو وغيرما

السراو   ىرض  من  :قاومة  ليط  التقدثمية  العروض  برنامج  ل   القواوم  من  مم  وتعتبر 

الحركة   ليتم ىمل  نظمة  الجمهور  ىل   للعرض  التقدثم   العرض  ملا  إىداد  يتم  ميلها 

ضمط   ل   والتحكم  بينها  التنقل  ىملية  ل مط  السراو   بين  والتدامل  المكصصة  والحركات 
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الجمهور لعرضف ىل   التقدثم   العرض  إىداد  إنهاء  يتم   . توقيت لركة كل شريحة لت  

ومنها يتم التعامل مع ملفات العروض التقدثمية المفتولة من ليط ترتيبها  و   :قاومة إطار

 تنسيءها  و توليعها ىل  الساشة لعرض  تثر من نالذة

تعليمات  من   :قاومة  العرض  لمصمم  اليلمة  المساىدة  ىل   الحصوخ  ل   تساىد  وم  

  معلومات وتعليمات قد ثحتاجها  ثناء إىداد العرض

 :ثالثا:  شرطة اادوات

وم   لد العناىر الت  تظهر ل  كل تءبيقات ميكروسولت  وفيس ويوجد منها العديد من 

كما   الرسم  وشريط  دوات  التنسيق  وشريط  دوات  التياس   اادوات  شريط  ااشرطة  ممها 

 . يوجد  ث ا  شرطة تكص برنامج العروض التقدثمية ومن  مثلتها شريط مكءط تفصيل 

 :رابعا: شريط الحالة

يوجد شريط الحالة  سفل نالذة التءبيق ويظهر بف بع  المعلومات ىن لالة التسغيل ليط  

ثظهر بف رقم السريحة المعروضة وكذا ىدد شراو  العرض واللغة المستكدمة والت  يتم 

تولير قاموا التدقيق الإميو  لها ومعلومات  مر  ىن نوع التصميم المستكدم ل  إىداد  

 . العرض
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 نالذة ملا العرض التقدثم  

 العناىر الت  تكص نالذة ملا العرض التقدثم  

 .يتم ليها إظهار السريحة الحالية :جزء السراو  - 

 .م  المكا  الذ  ثحو  العناىر الت  يتم ىرضها ىل  جمهور الحاضرين :السريحة

تستكدم ل  إضالة ميلظات تتعلق بمحتو  كل شريحة وتستكدم  :جزء الميلظات - 

غالماً مع السراو  الت  تت من رسوم بيانية ولا ثمكن إدراج نصوص بداملها وذلك لسر   

 النقاط الرويسية الت  تحتو  ىليها

تكءيط   –ثحتو  ىل  العديد من الوظاوا )إنساء ىرض تقدثم  جديد  :جزء المهام - 

 .الحركة( تصميم السراو  من ليط قوالب التصميم و نظمة االوا  و نظمة –السريحة  

 .ويظهر ل  العرض العاد  ويحتو  ىل  تبولين ل  شكل رمزين  :جزء التفصيل - 

يتم مسامدة شراو  العرض التقدثم  كصور مصغرة  ثناء التحرير  :تبويب السراو  - 

 .ويمكن نقل وتكرار ولذ  السراو  المحددة

ثمكن التعامل مع محتو  السراو  بنقلف إل   ىل   و  سفل   :تبويب مكءط تفصيل  -ب

تما ثمكن تكفي   و ترقية ىنصر قد ينتج   دامل نفس السريحة  و إل  شريحة  مر  

 .ىنف لصل جزء من شريحة ووضعف ل  شريحة  مر   و ضم شريحة لسريحة امر  

 : ثقونات  نماط العرض - 

الوضع الالتراض  ىند تسغيل البرنامج ومو ااتثر مناسمة لإنساء  :العرض العاد  - 
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 .وتحرير السراو 

ىرض ماص للسراو  بسكل مصغر مع إمكانية نقل ونسخ  :ىرض لارل السراو  –ب

 .وترتيب السراو 

ثستكدم شاشة الكمبيوتر بأتملها وتظهر الرسومات والمرالل الانتقالية   :ىرض السراو  -ج

 .ل  العرض الفعل 

 Master slide السريحة الرويسية

السريحة الرويسية عمارة ىن ىنصر ل  قالب التصميم ثكز  بف معلومات لوخ القالب بما  

 ل  ذلك  نماط الكءوط و لجام ومواضع العناىر الناومة وتصميم الكلفية و نظمة االوا  .

العرض   شراو   جميع  ىل   سينءبق  الرويسية  السريحة  ىل   يتم  الذ   التنسيق        

التقدثم  فيما ىدا شراو  العناوين له  لا تتمع السريحة الرويسية ل  تنسيقها كما سنعر  

 ل  ااجزاء التالية .

مثل   ىموم   تنسيق  تغيير  لإدماخ  الفرىة  إتالة  مو  الرويسية  السريحة  من  والغرض 

استبداخ نمط الكط وجعل مذا التغيير ثسر  ىل  كالة شراو  العرض التقدثم  . ولالتال   

 لالسريحة الرويسية تمكننا من ىمل الآت  :

 تغيير الكءوط  و الرمول النقءية  •
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 إدراج رسم  و ىورة كسعار مثي نريد ظهوره ىل  ىدة شراو  . •

 إدراج التاريخ والوقت الحاليين لجميع السراو  . •

 تغيير مواضع العناىر الناومة و لجامها وتنسيقاتها . •

 تغيير لو  الكلفية .  •

تما ثمكن إدماخ تغييرات ىل  السريحة الرويسية تماما كما تدمل تغييرات ىل   ثة شريحة  

من  جل   لقط  مو  الرويسية  السريحة  ىل   النص  كتابة  تعلم        ثجب     ولكن   مر  

 تءبيق  نماط وتنسيقات ىل  شراو  العرض التقدثم  .

 :  ولإدراج شريحة رويسية نتمع الآت 

 من قاومة ىرض امتر رويس  ثم امتر السريحة الرويسية 
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  لتظهر مذه الساشة

 

والرمول   الكءوط  مثل  ذكرما  سبق  الت   العناىر  من  بتعديل     التيام  ثمكنك  ولالتال  

 النقءية ولو  الكلفية وغيرما .

ولإغيك السريحة الرويسة بعد التعامل معها انقر إغيك العرض الرويسي  من شريط  دوات 

 إدراج شريحة رويسية 
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ويمكننا الآ  بعد إغيك السريحة الرويسية ميلظة  نف تم تءبيق سمات السريحة الرويسية   

ىل  شراو  العرض وكذلك لإنف ىند إدراج شريحة جديدة لإضالتها للعرض ستحمل نفس  

 السمات .

 شريحة العنوا  الرويسية 

ثقصد بسريحة العنوا  الرويسية السريحة الت  تكز  معلومات من قالب التصميم ومتعلقة  

باانماط ىل  شراو  العناوين ومت منة  لجام العناىر الناومة ومواضعها وتصميم الكلفية 

 و نظمة االوا .
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الت   التقدثم   العرض  شراو   ىل   تغييرات  لإدماخ  الرويسية  العنوا   شريحة  وتستكدم 

تكءيط  المهام  جزء  ل   ىنوا   شريحة  تكءيط  ويتولر  ىنوا   شريحة  تكءيط  تستكدم 

 السريحة ومو التكءيط التال  :

 

 ويتم إدراج شريحة العنوا  الرويسية كالتال  : 

 من قاومة ىرض امتر رويس  . ثم امتر السريحة الرويسية  •

ومن شريط ىرض السريحة الرويسية ولال غط ىل  مذا الرمز يتم إدراج شريحة   •

 ىنوا  رويسية جديدة . 

  

، ويحتو  تكءيط شريحة العنوا  ىل  ىناىر ناومة لعنوا  وىنوا  ثانو  وتذييل الصفحات 

تقدثم  من  جل بدء مقاطع جديدة   العنوا  ىدة مرات ل  ىرض  ويمكن استكدام تكءيط 
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وقد ترغب ل  إىءاء مذه السراو  مظهرا مكتلفا بع  الس ء ىن السراو  اامر  بإضالة 

تغيير   ثمكن  وكذلك  الكلفية وغيرما  لو   تغيير  الكط  و  نمط  تغيير  رسومات  و ىور  و 

شريحة العنوا  الرويسية ومسامدة التغييرات ىل  كالة شراو  العناوين دو  غيرما من باق   

 شراو  العرض . 

 

ومناك ش ء آمر ثمكن ميلظتف منا مو    شريحة العنوا  الرويسية ترس من السريحة   

الرويسية بع  اانماط والسمات مثل نوع الكط ولجمف غير  ننا إذا قمنا بإدماخ تغييرات  

ىل  شريحة العنوا  الرويسية لإ  مذا لن ي ثر ىل  السريحة الرويسية ولكن سيتم 
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المحالظة ىل  التنسيقات الجديدة ىل  شريحة العنوا  الرويسية ىل  الدوام دو     تتأثر  

 السريحة الرويسية بهذه التغييرات .

 نظام االوا 

يتألا نظام االوا  ل  برنامج العروض التقدثمية من ثمانية  لوا  مستكدمة ل  تصميم  

 السريحة :

 لوا  للكلفية ، والنص ومءوط الرسم ، والظل ، ونص العنوا  ، والتعبئة ، ولركة االر   

 والارتماطات التسعبية . 

قالب   ليط     المءبق  التصميم  قالب  لسب  التقدثم   العرض  ل   االوا   نظام  ويتحدد 

التصميم يت من نظام  لوا  التراضي بالإضالة إل   نظمة  مر  ثمكنك الامتيار من بينها  

 وجميعها مصممة مصيصا من  جل مذا القالب . 

ىل    تءبيقها  ثمكن  ىل   نظمة  لوا   فيحتو   الفارغ  الالتراض   و  التقدثم   العرض   ما 

ىفحات  ىل   وكذلك  السراو   كالة  ىل   محددة  و  شراو   ىل   لقط  و  والدة  شريحة 

 الميلظات وىفحات النسرات مع إتالة تعديل نظام االوا  . 

  ولتحرير نظام االوا  من جزء المهام ومن شاشة تصميم السراو  امتر  نظمة االوا 
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 االوا ( فيظهر مذا الصندوك  ول   سفل جزء المهام امتر ) تحرير نظام 
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 ومو بعنوا  تحرير نظام االوا 

 

مرتين ىل  ىنصر نظام االوا  الذ  نرغب ل  تعديلف   والذ  من ميلف ثمكننا بال غط 

وليكن نص العنوا   و ال غط ىل  لر تغيير اللو  الموجود  سفل الصندوك فيظهر  

ىندوك آمر بعنوا  ) لو  نص العنوا  ( ليط ثمكن من التبويب قياس  امتيار اللو  

الجديد  و بال غط ىل  مكصص لتكصيص لو  جديد ثم ال غط ىل  معاينة لمسامدة 

التعديل ل  لو  نص العنوا   و بال غط ىل  موالق لتءبيق اللو  الجديد ىل  نص 

 العنوا  . 

ويمكن تغيير لو  ىنصر والد  و كالة العناىر لسب الحاجة لذلك وييلظ    تعديل نظام 

ثمكن  بحيط  التقدثم   العرض  ملا  من  جزءا  ثصم   جديد  الوا   نظام  ىنف  ينتج  االوا  

 تءبيقف مرة  مر  بسهولة .
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 :  استكدام  لوا  من مارج نظام االوا 

إذا  دملت للعرض التقدثم   لوانا جديدة لا تسكل جزء من نظام الالوا  لإ  اللو  الجديد  

ث ا  إل  كالة قواوم االوا  ويظهر ل   سفل االوا  الثمانية لنظام االوا  ومذا ثساىد 

 ىل  تناسق االوا  ل  العرض التقدثم  بأتملف . 

 

 ىفحات الميلظات وىفحات النسرات

  ىفحات الميلظات :

 

 ىفحات مءبوىة تعرض ميلظات الكاتب تحت السريحة الت  ترالقها الميلظات
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  : ىفحات النسرات

إىدار مءبوع من ىرض تقدثم  ثمكنف    يت من ىدة شراو  ل  الصفحة ومسالة لارغة  

 لميلظات الح ور 
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 ملكص الفصل

 :  طرك إنساء العروض التقدثمية

 :  من قاومة ملا  مر جديد ثظهر جزء المهام

من معالج   -من قالب التصميم   -من العنوا  جديد ثمكن إنساء )ىرض تقدثم  لارغ   -1

 المحتو  التلقاو (

ثمكن امتيار  لد العروض السابق   من العنوا  ) جديد من ىرض تقدثم  موجود(   -2

 تصميمها ] ىملية نسخ لف [ .

  –من العنوا  )جديد من قالب( يتم إنساء ىرض ثعتمد ىل  قالب جامز )قوالب ىامة   -3

 (Microfoft.comقوالب ىل   –ويب   قوالب ىل  موقع 

 : إنساء ىرض تقدثم  جديد باستكدام معالج المحتو  التلقاو 

من جزء المهام ومن مانة جديد يتم امتيار )من معالج المحتو  التلقاو ( ثم الإجابة ىل  

 ىدد من التساهلات

: التقدثم   العرض  من   نوع  السراو   ىدد  ىليف  ىنوا    -2    شريحة    12:    8يتوقف 

  العرض
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  –ورك ملو     –ورك شفا   بي  و سود    –ىل  ويب    –ىل  الساشة   نوع الإمراج : 

   مم 35شراو  

تيفية ترتيب العناىر ل  السريحة ويحتو  ىل  ىناىر ناومة   : المقصود بتكءيط السريحة

 ومحتويات السراو 

الناومة من   : العناىر  جزءاً  تعتبر  والت   المظللة  المنقءة  و  الحدود  ذات  المرلعات  م  

 غالبية تكءيءات السريحة 

السريحة وقصاىات   : محتو   البيانية  والرسوم  الجداوخ  ىناىر  ستة   ClipArtث م 

 ىوت (  –والصور والمكءءات الهيكلية وقصاىات الوساوط )ليديو 

ىند إضالة شريحة جديدة ثمكن امتيار تكءيط لها من جزء المهام وىند إدراج  : ميلظة

 ىناىر لا تيوم التكءيط لإ  البرنامج ثقوم ب مط التكءيط تلقاوياً 

 :  شريحة العنوا  الرويسة

م  السريحة الت  تكز  معلومات من قالب التصميم ومتعلقة باانماط ىل  شراو  العناوين  

 ومت منة  لجام العناىر الناومة ومواضعها وتصميم الكافية و نظمة االوا 
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االوا  بنظام  )  لوا   : المقصود  السريحة  تصميم  ل   مستكدمة  ثمانية  لوا   من  يتألا 

والارتماطات  االر   ولركة  والتعبئة  العنوا   ونص  والظل  الرسم  ومءوط  والنص  الكلفية 

 التسعبية( 

ىفحات مءبوىة تعرض ميلظات الكاتب تحت السريحة الت  ترالقها  ىفحات الميلظات:

 الميلظات

إىدار مءبوع من ىرض تقدثم  ثمكنف    يت من ىدة شراو  ل   ىفحات النسرات :

 الصفحة ومسالة لارغة لميلظات الح ور 

ثمكن تعديل نظام  لوا  وتغيير لو  ىنصر والد  و كالة العناىر  تعديل  نظمة االوا :

 ىل  السريحة 

 : استكدام  لوا  مارج نظام االوا 

ثمكن إضالة وىرض ثمانية  لوا  جديدة كحد  قص  مع العلم بأ  االوا  الم الة وغير  

 الموجودة ل  نظام االوا .

 ىمليات الإدراج 

إدراج  ثالثا:  مكررة  شريحة  إدراج  ثانيا:  لارغة  جديدة  شريحة  إدراج  السراو   ولا:  إدراج 

ملفات سادسا:   من  إدراج شراو   لصقها مامسا:  و  السراو   نسخ  رابعا:  الملكص  شريحة 

https://powerpoint.site123.me/%D8%A7%D9%84%D8%AF%D8%B1%D8%B3-%D8%A7%D9%84%D8%B1%D8%A7%D8%A8%D8%B9/%D8%B9%D9%85%D9%84%D9%8A%D8%A7%D8%AA-%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%AF%D8%B1%D8%A7%D8%AC
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إدراج شراو  من مكءط تفصيلي إدراج رقم السريحة و التاريخ و الوقت و تذييل الصفحة  

  –إدراج رمز إدراج تعليق    –إدراج كاون    –إدراج ااىوات    –إدراج االيم    –إدراج تكءيط  

إدراج جدوخ إضالة المرالل الانتقالية بين   –إدراج مكءط ) تكءيط هيكلي (  –إدراج ىورة 

المكصصة(  ولا:  )الحركة  السريحة  لعناىر  الحركية  الم ثرات  إضالة  السراو   محتويات 

ميارات   رابعا:  الحركة  مسارات  ميارات  ثالثا:  الظهور  تأتيد  ميارات  ثانيا:  الدموخ  ميارات 

 الإنهاء )الكروج(

 إدراج السراو  - 1

سو  نستعرض الآ  الحالات المكتلفة لإدراج السراو  والءرك المتمعة ل  كل لالة لسو   

نعرض طريقة إدراج شريحة جديدة لارغة ، وطدراج شريحة مكررة ، وطدراج شريحة الملكص 

 ، و ث ا إدراج شراو  من ملفات ، وطدراج شراو  من مكءط تفصيل  .

تما سنعرض  ث ا التعامل مع السراو  من ليط نسخ السراو  ونقلها وطىادة ترتيب السراو   

 ، ولذ  شريحة وطمفاء شريحة وطظهارما مرة  مر  .

 وسنبد   ولا بإدراج شريحة جديدة لارغة
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السراو    ل   بعد آمر شريحة  المحددة  و  السريحة  بعد  لارغة  إدراج شريحة جديدة  ثمكنك 

المحددة ، نيلظ  نها تأمذ تكءيط التراض       ىنوا  ونص   ويظهر ل  جزء المهام 

 )تكءيط السريحة ( لامتيار التكءيط المناسب .
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 :  ومناك ممسة طرك لإدراج شريحة جديدة لارغة

 ىل  شريط اادوات تنسيق انقر لوك شريحة جديدة – 1

 Enterمع وجود نقءة الإدراج ل  التبويب ) مكءط تفصيل  (  و السراو  اضغط   – 2

إل    –  3 (  شر  السريحة  تكءيط   ( المهام  جزء  من  جديدة  شريحة  إدراج  ثمكنك  ث ا 

 تكءيط وانقر لوك السهم ثم لوك ) إدراج شريحة جديدة ( .. 

 من قاومة إدراج امتر ) شريحة جديدة ( .  – 4

 Ctrl + mباستكدام لولة المفاتي  بال غط ىل  مفتال   – 5

ثمكن ميلظة  نف إذا  ردت منع ىرض جزء المهام ) تكءيط السريحة ( ل  كل  : ملحوظة

مرة تنقر ليها لوك ) شريحة جديدة ( لقم بإلغاء الامتيار ) إظهاره ىند إدراج شراو  جديدة 

 ( الموجود  سفل جزء المهام.

 إدراج شريحة مكررة  - 2

إذا  ردت    تقوم بإدراج شريحة جديدة تماثل تماما  لد السراو  الموجودة ولكن مع وجود  

بع  الامتيلات المسيءة مثل العنوا   و الفقرات المكتلفة لبدلا من    تقوم بإنساوها من  

البداثة فيمكنك الحصوخ ىل  نسكة من تلك السريحة    ) شريحة مكررة ( ثم تقوم بعد  
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قمت   الت   السريحة  بعد  المكررة  السريحة  إدارج  ويتم  تريد  لسمما  ليها  بالتعديل  ذلك 

 بتحديدما . 

 : طرك إدراج شريحة جديدة مكررة

 : مناك طريقتا  لإدراج شريحة مكررة

 من قاومة إدراج امتر ) شريحة مكررة ( .  – 1

 

 ( . Ctrl + Shift + Dباستكدام لولة المفاتي  بال غط ىل  المفاتي  )  – 2

المكررة  : ملحوظة السراو   لإ   مكررة  من شريحة  إدراج  تثر  ىند  ثجب ميلظة  نف  ومنا 

تدرج مماشرة  سفل السراو  الت  قمت بتحديدما لإذا  ردت تحديد السراو  بالترتيب لاضغط  

،  ما إذا  ردت تحديد شراو  غير متجاورة لتكرارما لاضغط ىل  مفتا     Shiftىل  مفتا   
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Ctrl   لسب التوال   ىل   تحديدما  تم  الت   السراو   نفس  من  مكررة  شراو   إدراج  وسيتم 

 ترتيب التحديد .

 إدراج شريحة الملكص  - 3 

العناوين     ىل   تحتو   التقدثم   للعرض  ت ا   جديدة  شريحة  م   الملكص  شريحة 

المحددة  السريحة  وتظهر  مام  داملها  كفقرات  العرض  شراو   من  شريحة  بكل  الكاىة 

 ااول .

 

لارل السراو  )  و      تريد استكدام ىناوينها ىل  شريط اادوات  الت   بعد تحديد السراو  

 شريط اادوات مكءط تفصيل  ( انقر لوك شريحة الملكص .
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 :  ملحوظة

إذا  درت تحديد جميع السراو  لامتر تحديد الكل من قاومة تحرير  و اضغط مفتال    –  1

Ctrl + A  . 

ثمكن   –  2 من ميلف  ث ا  السراو   لارل  ل  ىرض  السراو   لارل  اادوات  ثظهر شريط 

 النقر ىل  شريحة الملكص لإدراج شريحة الملكص . 

 إدراج شراو  من ملفات  - 4 

 

من ميلها ثمكن إدراج شراو  من ملفات ىروض تقدثمية  مر  ولالنقر ىل  قاومة إدراج  

 ثم امتيار ) شراو  من ملفات ( ثظهر الصندوك الحوار  ) المالط ىن السراو  ( 
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ليط ثمكن استعراض شراو     ىرض تقدثم  آمر بالنقر ىل  الزر ) استعراض ( ليط 

المحدد  و ىرض  التقدثم   العرض  لعناوين شراو   السراو  ىرض  تحديد  الجزء  ثظهر ل  

ومن ميخ مذا الصندوك ثمكن إدراج  إىدار مصغر للسراو  ل  العرض التقدثم  المحدد  

تل السراو  من الملا المستعرض  و إدراج السراو  الت  تم تحديدما كما ثمكن المحالظة  

قاومة   تبويب  ل   الملا  فيظهر   ، المف لة  لقاومة  الملا  وطضالة  المصدر  تنسيق  ىل  

 المف لة
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ليط تظهر قاومة بالملفات الت  تم إضالتها لقاومة المف لة ويتم امتيار الملا والنقر ىل  

مفتا  ىرض لإظهار شراو  مذا الملا ليمتيار من بين شراوحف لت  يتم إضالتف لملا  

 العرض التقدثم  الحال  . 
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 إدراج شراو  من مكءط تفصيلي   - 5  

لجلب شراو  من مكءط تفصيل  يتم النقر ىل  قاومة إدراج ثم النقر ىل  ) شراو  من 

مكءط تفصيل  ( ليط ثمكن إدراج شراو  من ملا منسق نصوص يتم ضمط النص فيف  

ىل  شكل مكءط تفصيل  ثصل  لتكوين شراو  ىند إدراجف بميزة إدراج شراو  من مكءط 

العرض  ل   ل  شكل شراو   إدراجف  يتم  الملا  محتو   كل  الانتماه     ثجب  كما  تفصيل  

محتو    إدراج  سيتم  بل  لإدراجف  الملا  من  جزء  امتيار  ثمكن  لا  ليط   . النسط  التقدثم  

الملا بالكامل كسراو   ما ل  لالة الرغمة ل  إدراج  جزاء محددة من الملا ليتم إىداد  

 ذلك سلفا ل  ملا منسق النصوص الاىل  .
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 نسخ السراو  ولصقها  -6 

الت    السريحة  ىن  مكتلا  تصميم  قالب  تتمع  شريحة  بعد  ولصقتها  شريحة  نسكت  إذا 

تلصقها لإ  السريحة الملصقة ترس  نماط السريحة السابقة لها بعد لصقها وطذا  ردت     

إل   ثظهر  الذ   اللصق  ميارات  لر  استكدام  فيمكنك  ااىلي  بتنسيقها  السريحة  تحتفظ 

 جانب السريحة الملصقة لتغيير التنسيق . 

 

المصدر بتنسيق  الالتفاظ  الكيار  الكيار  ويءبق  للسريحة  ااىلية  اانماط  تءبيق  لإىادة 

 الالتراضي استكدم تنسيق قالب التصميم  نماط القالب المستكدم لاليا . 

 : ولنسخ شريحة اتمع الكءوات التالية

 لدد السريحة  و السراو  الت  ترغب ل  نسكها . •

اضغط ىل   ثقونة نسخ الموجودة ل  شريط اادوات التياسي والت  ستقوم بنسخ  •

 السريحة  و السراو  المحددة إل  الحالظة .
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لاضغط ىل   ثقونة   • للسريحة  نقل  تنفيذما م  ىملية  تريد  الت   العملية  كانت  إذا 

قص الموجودة الموجودة ل  شريط اادوات التياس  والت  ستقوم بنسخ السريحة  

  و السراو  المحددة إل  الحالظة ليتم نقل  ىل السريحة بعد تنفيذ ىملية اللصق .

ثم اضغط ىل   • فيف  السريحة  من  نسكة  ل  لصق  ترغب  الذ   الموقع  ل   اضغط 

كانت   إذا  السريحة  من  نسكة  لإدراج  التياس   اادوات  شريط  من  لصق   ثقونة 

العملية المراد تنفيذما م  ىملية نسخ مع بقاء  ىل السريحة ل  مكانف ااساسي  

  و نقل السريحة إل  المكا  الجديد إذا كانت العملية المراد تنفيذما ىملية قص . 

ىل     بال غط  وذلك  المفاتي   لولة  باستكدام  السابقة  العمليات  تنفيذ  ثمكن  ث ا  تما 

وال غط   Ctrl + Xمعا لإجراء ىملية النسخ ،  و ال غط ىل  مفتالي  Ctrl + Cمفتال  

 لعملية اللصق . Ctrl + Vىل  مفتالي 

بسحب  وذلك  السريحة  نقل  لنسخ  و  والإليت  السحب  استكدام  ساليب  ثمكن  و ث ا 

مفتا    ىل   ال غط  ،  و  النقل  لالة  ل   الجديد  المكا   إل   ىملية    Ctrlالسريحة   ثناء 

 السحب لجعل العملية المءلولة ىملية نسخ والالتفاظ بأىل السريحة ل  مكانف ااساسي .

 إىادة ترتيب السراو  - 7  

 : بعد إدراج شريحة  و ىدة شراو  و ردت إىادة ترتيب السراو  نفذ  لد الإجراءات التالية
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اسحب    ثم  شريحة  و  تثر  رمز  لدد  العاد   العرض  ل   تفصيل   مكءط  التبويب  ىل  

 التحديد إل  موقع جديد . 

ىل  التبويب السراو  ل  العرض العاد  لدد شكي مصغرا للسريحة  و  تثر ثم اسحب    

 التحديد إل  موقع جديد . 

ل  ىرض لارل الراو  لدد شكي مصغرا للسريحة  و  تثر ثم اسحب ااشكاخ المصغرة إل     

 الموقع الجديد . 

 :  ملحوظة

واسحب  ااثمن  الفأرة  بزر  انقر  التحديد  إجراء  ولعد  للسراو   المصغرة  ااشكاخ  تحديد  ىند 

ااشكاخ المصغرة إل  الموقع الجديد لتظهر قاومة مكتصرة بعد السحب تولر لك ميار نقل  

 السراو   و نسكها . 

 لذ  شريحة   - 8 

ىل  التبويب مكءط تفصيل   و السراو  ل  العرض العاد  لدد السراو  الت  تريد   –  1

 لذلها .
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  Deleteل  القاومة تحرير انقر ىل  ) لذ  السريحة ( ويمكنك  ث ا ال غط ىل     –  2

 من لولة المفاتي  لحذ  السراو  .  

 إمفاء شريحة   - 9 

 ىل  التبويب شراو  ل  العرض العاد  لدد السريحة الت  تريد إمفاوها . – 1

ل  قاومة ىرض السراو  انقر لوك إمفاء السريحة فيظهر رمز السريحة المكفية مع    –  2

 رقم السريحة ل  داملف بجانب السريحة الت   مفيتها .

 

تمق  السريحة ل  الملا ىل  الرغم من  نها تكو  مكفية  ثناء تسغيل العرض : ملحوظة

 التقدثم  .
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 إظهار شريحة مكفية 

ىل  التبويب السراو  ل  العرض العاد  لدد السريحة المكفية الت  تريد إظهارما من   –  1

جديد . ثظهر رمز السريحة المكفية ورقم السريحة ل  داملها بجانب السراو  المكفية ل   

 تبويب السراو  .

ل  قاومة ىرض السراو  انقر ىل  ) إمفاء السريحة (  و بنقر لر الفأرة ااثمن لوك    –  2

 السريحة  و ) السراو  ( المحددة تظهر لك قاومة مكتصرة امتر منها إمفاء السريحة.  

 إدراج رقم السريحة والتاريخ والوقت وتذييل الصفحة  - 10 

ىند إدراج  ثا من مذه العناىر الثيس ثظهر الصندوك الحواري ر ا وتذييل الصفحة وتحت  

التبويب شريحة يتم تنسيط رقم السريحة كما ثمكن إدراج رقم السريحة ىل  السراو  المحددة  

  و كالة السراو  .
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ولإضالة رقم السريحة والتاريخ والوقت وتذييل الصفحة قم بالنقر ىل  قاومة ىرض ثم النقر  

 ىل  ر ا وتذييل الصفحة فيظهر الصندوك الحوار  ر ا وتذييل الصفحة . 
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لإدراج التاريخ والوقت اضغط ل  مرلع التاريخ والوقت ويمكن تحديد التاريخ والوقت بسكل     

نظام   لد   المسجل  والوقت  التاريخ  لنظام  تمعا  تلقاويا  تحديثف  يتم  بسكل  إدراجف  ثابت  و 

 التسغيل كما ثمكن امتيار اللغة ونوع التقويم وشكل التقويم .

 ولإدراج رقم السريحة اضغط ل  مرلع امتيار رقم السريحة .  

ولإدراج تذييل للصفحة لدد الامتيار تذييل للصفحة ثم  دمل نص التذييل المءلوب ل  لقل 

 النص  سفل ميار تذييل الصفحة .

تنسيط   يتم  العنوا   شريحة  ىل   المعلومات  مذه  ظهور  منع  ل   الرغمة  لالة  ول  

 ( . ىدم الإظهار ىل  شريحة العنوا  ) الكيار

 .  و ميرا اضغط ىل  لر تءبيق ىل  الكل
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 إدراج تكءيط  - 11

 

ىند إدراج تكءيط بيان  ثظهر معف ورقة بيانات تمثل مذا التكءيط ، ليط نيلظ    ورقة  

الجداوخ الحسابية   برنامج  الظامرة م  ورقة ىمل من مصنا ل    Microsoftالبيانات 

Excel    قيامك وىند  العمل  ورقة  ل   الموجودة  للبيانات  طمقا  البيان   الرسم  إضالة  وتم 

 بتغيير البيانات الموجودة بورقة العمل سيتم تغيير الرسم البيان  بناء ىل  مذا التغيير . 

 : ويمكنك إدراج التكءيط البيان  بالءرك الآتية
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 من شريط اادوات التياس  بالنقر ىل   داة التكءيط .  – 1

 من قاومة إدراج وامتيار اامر تكءيط .   – 2

 من تكءيط شريحة بها محتو  .  – 3

 

 وىند نقر لر الفأرة ااثمن ل  نالية التكءيط تظهر القاومة المكتصرة التالية 

ومن شريط اادوات تنسيق الجديد الذ  ثظهر مع الرسم البيان  ومن قاومة تكءيط تظهر  

لك بع  الكيارات . وطذا قمت بالنقر ىل  لر الفأرة الاثمن دامل نالية التكءيط تظهر لك  

 قاومة مكتصرة ليط ثمكن باستكدام مهاراتك السابقة تحديد :
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 إدراج االيم  - 12 

 : من قاومة إدراج ولالإشارة إل   ليم و ىوات تظهر لك الكيارات التالية

 

 : االيم

 aviوملحق اسم الملا ) الامتداد ( مثل    mpg , avi , movم  ملفات ليديو بتنسيقات  

, mpg , mov , mpeg     وقد تت من االيم النموذجية لديثا لمحاضر غير قادر ىل
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من  معين  نوع  لسر   ليلما  تستكدم  قد  التقدثم   و  نك  العرض  ل   الفعلية   المساركة 

 التدريمات . 

  

 : المتحركة Gif ملفات

تحتو  ىل  ىور متعددة تتدلق لإنساء تأثير لرك  إلا  نها ليست  ليما بالمعن  التقن   

 Gifوتستكدم غالما لتسكيل تصميم  و موقع ىل  ويب ولها دوما ملحق للإسم ) الامتداد (  

وملفات   إضالة  ليم  ويمكنك   .Gif    الكمبيوتر  و ىل   ملفات  من  السراو   إل   متحركة 

  و من شمكة اتصاخ  و من الإنترنت .   Microsoft Clip Organizer من
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مذه   إلا     إدراج  القاومة  ميخ  من  يتم  االيم  ملفات  إل   الوىوخ  من     الرغم  وىل  

والرسومات   الصور  مثل  فيف  م منة  وليست  التقدثم   بالعرض  تلقاويا  مرتمءة  الملفات 

العرض   مع  الملفات  مذه  نسخ  مرتمءة ىليك  ملفات  ىل   التقدثم   العرض  ثحتو   ىندما 

 التقدثم  إذا كنت تريد ىرضف ىل  جهال كمبيوتر آمر .

 :  رلط الكاونات وت مينها

  ( وت مينها  الكاونات  رلط  ويتم   (     Object Linking and embeddingمفهوم 

إلد  طرك نسخ ونقل الملفات والبيانات بين البرامج الت  تعمل   OLEامتصارما بالكلمة  

 .  Microsoft Officeل  بيئة ويندول ومنها مجموىة برامج  

 :  الرلط :  ولا

ومو ثعن     الملفات الت  يتم رلءها بسريحة العرض يتم تعديلها تلقاويا كلما تعدخ الملا  

 ل  البرنامج الاىل  الذ   نسأما .

 : الت مين : ثانيا

ويحدس الت مين ىند امتي ار اامر كاون من قاومة إدراج ول  مذه الحالة ثجب نقر الكاون 

مذا   من ميخ  التعديل  إجراء  ثم  الذ   نسأه  ااىل   البرنامج  لفت   مزدوجا  نقرا  الم من 

 البرنامج ااىل  ولعد إجراء التعديل يتم الرجوع إل  شريحة العرض .
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ثظهر جزء المهام بهذا   Clip Organizerول  لالة إدراج ليلم ) قصاىة ليديو ( من  

 السكل . 

 إدراج ااىوات  - 13 

ثمكنك إضالة الموسيق  وااىوات من ملفات موجودة ىل  جهالك  و ىل  شمكة اتصاخ  و  

بك    Microsoft Clip Organizerإنترنت  و   ماىة  تسجيل  ىوات  ثمكن  تما 

سو    ما  ومذا  م غوط  قرص  من  موسيق   استكدام  تقدثم   و  ىرض  إل   لإضالتها 

 نستعرضف بعد قليل .

الملا  ثمثل  الذ   الصوت  رمز  ويظهر  شريحة  ىل   وااىوات  الموسيق   إدراج  ويمكنك 

تعرض   ىندما  تلقاويا  تسغيلف  بدء  تعيين  ويمكنك  الصوت  الموسيق   و  لقراءة  الصوت  

السريحة  و بدء تسغيلف ىند النقر بالفأرة  و بدء تسغيلف تلقاويا ولكن مع مهلة ل  الوقت  

  و قراءتف مع تسلسل لركة .

إذا لم ترغب ل     ثكو  الرمز مرويا ثمكنك سحمف مارج السريحة وطىداد الصوت بحيط  

 تتم قراءتف تلقاويا . 

 :  ولقراءة المسار السمع  للقرص الم غوط 
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  CDثستكدم مذا الكيار ىند رغبتك ل  تسغيل  لد المقءوىات الموجودة ىل  قرص مدمج  

إل   الموسيتية  الملفات  ت ا   لا  الحالة  مذه  ل   ولكن  التقدثم   العرض  إجراء   ثناء 

 السريحة وسيظهر رمز القرص الم غوط ىل  السريحة .

إل   ليم و ىوات وامتيار اامر قراءة المسار السمع  للقرص  قاومة إدراج ولالإشارة  من 

الحوار   الصندوك  فيظهر  الكيارات   الم غوط  ىل   ثحتو   والذ   والصوت  الفيلم  ميارات 

 :  الآتية

 ولإدراج ملا ىوت  :
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انقر لوك ىوت من ملا ثم لدد موقع المجلد الذ  ثحتو  ىل  الملا ومن ثم انقر     

 مزدوجا لوك الملا الذ  تريده .

 Windowsالموجود دامل المجلد    Mediaثمكنك  ث ا إضالة  ىوات من المجلد            

  بالقرص الصلب

ولعمل ذلك  نقر لوك ىوت    Clip Organizerكما ثمكنك إدراج قصاىة ىوتية من     

لوقها   Clip Organizer من   وانقر  تريدما  الت   القصاىة  ىن  للمحط  بالتمرير  قم  ثم 

 لإضالتها إل  السريحة .

 إدراج كاون  - 14 

ىند إدراج كاون ثظهر الصندوك الحوار  إدراج كاون الذ  من ميلف يتم تحديد نوع الكاون  

امتيار   يتم  الرسام    Bitmap Imageلمثي  برنامج  ميخ  من  الكاون  مذا  تحرير  ليتم 

Paint 
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مما يت   معف    الكاون يتم إىداده ل  تءبيق آمر ويمكن تحريره ىن طريق ذلك التءبيق 

برنامج   بيئة  دامل  امتيار    Microsoft Power pointولكن  ل   مامك ىند  كما ثظهر 

Bitmap Image  . وىند الكروج من لالة التحرير ثظهر الكاون بهذه الصورة 

إدراج   ىن  عمارة  ومو  التال   التدريب  ميخ  من  تفصيي  بصورة  تثر  ذلك  توضي   ويمكن 

 . جدوخ إلكترون  باستكدام إدراج كاون

 Excel ضع نقءة الإدراج ل  الموقع الذ  ترغب فيف ىل  السريحة لإدراج جدوخ من  

 من قاومة إدراج المنسدلة امتر كاون  

ورقة     إل   تصل  لت   الكاون  نوع  تصف  جزء  كاون  إدراج  بعنوا   لوار   ثظهر ىندوك 

 وقم بتحديدما .    Microsoft Excelىمل 
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 تأتد من    مرلع امتيار ىرض كرمز غير محدد .  

اضغط ىل  لر موالق ليتم إدراج جدوخ إلكترون  ىل  النحو الموض   مامك ليط تحل     

 . Power pointبصفة م قتة مكا   شرطة  دوات  Excel شرطة  دوات 

 لإنساء الجدوخ المءلوب .   Excelثمكنك إدماخ بيانات واستكدام  شرطة  دوات  

الءريقة      بهذه  إلكترون   جدوخ  إدراج  من  جدوخ   والهد   سمات  كل    Excelمو    

ومذا ثجنمك ىناء إنساء جدوخ إلكتروني ل     Power pointالإلكتروني تصم  متالة ل   

Excel .  ثم استكدام الحالظة لاستيراد البيانات إل  العرض التقدثم 

 العادثة تبدو ىل  مذا النحو . Power pointنيلظ     شرطة  دوات        

الإلكتروني المدرج تتغير  شرطة    Excelوىندما تقوم بإدراج  و تحرير البيانات ل  جدوخ     

 اادوات لتبدو ىل  النحو الظامر  مامك . 

التقدثم             العرض  ااجزاء  ل   لد  الإلكتروني  الجدوخ  مارج  بال غط  تقوم  وىندما 

 العادثة إل  الظهور مرة  مر  .  Power pointتعود  شرطة 

تظهر  شرطة  دوات      لسو   الإلكترون   الجدوخ  مرتين ىل   بال غط  قمت    Excelوطذا 

بت مين كاون من  قمنا  الكاون وت مينف( ليط  ننا  ) رلط  التقنية  ثانية ويءلق ىل  مذه 
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Excel    ل  مستندPower point    كما تعرضنا لف سابقا ل  الجزء الكاص برلط الكاونات

 وت مينها .

 إدراج رمز  - 15 

ثصالب الكءوط الت  يتم إضالتها لنظام التسغيل مجموىة من الرمول ثمكن إدراجها دامل 

 نص ىند الحاجة .

 ولإدراج رمز انقر ىل  قاومة إدراج ثم انقر ىل  رمز فيظهر الصندوك الحوار  إدراج رمز  

ومن الكانة مط ثمكنك امتيار الكط المناسب والذ  ثحتو  ىل  رمول ليتم ىرض الرمول 

 المتولرة ل  مذا الكط .

انقر ىل  الرمز الذ  ترغب ل  إضالتف ثم انقر ىل  الزر إدراج ليتم إضالتف إل  النص     

 ل  المكا  الذ  يوجد بف الم شر ليتحوخ ىنوا  الزر إلغاء اامر إل  )إغيك(

 وللكروج من الصندوك الحوار  إدراج رمز انقر ىل  إغيك . 

 نيلظ إضالة الرمز الذ  قمنا بامتياره .
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تما نيلظ  ث ا    الرمز الذ  تم إضالتف يتم التعامل معف مثل النصوص ، باىتمار  نف  

لف  و  لو   إضالة  تصغيره  و  تكبير لجمف  و  ثمكن  ، ليط  معين  بكط  تنسيقف  تم  نص 

 جعلف ماوي  و وضع مط  سفلف .

 إدراج تعليق  - 16

قد تحتاج ل  بع  االيا  إل  كتابة بع  الميلظات  و التذكير بموضوع معين ولعمل  

واض   مامك  مو  كما  السريحة  دامل  ىنصر  ا   للسريحة  و  تعليق  إضالة  ثمكنك  ذلك 

ويمكنك إدراج تعليق بالنقر ىل  القاومة إدراج ثم امتيار تعليق بعد ذلك ثمكنك التيام بكتابة  

التعليق المءلوب ل  الإطار الذ  ثظهر مصيصا لذلك . ول  النهاثة ثمكن ال غط مارج 

 التعليق ليتم الكروج من إطار التعليق .
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ىند الاقتراب بالم شر من موقع التعليق نيلظ ظهور  ولتحرير التعليق للتعديل فيف نجد  نف
ىيمة التعليق بما ثعن   نف يوجد تعليق ل  مذا الموقع سواء ىل  السريحة  و    ىنصر  
موجود ىليها . انقر لوك التعليق الذي تريد تغييره و دمل التغييرات المءلولة ثم انقر مارج  
التعليق . كما ثمكنك  ث ا التعامل مع التعليق بالنقر لوقف بالزر ااثمن للماوا ثم التعامل 
تعليق   لإدارج  التعليق  و  لحذ   التعليق  و  لتحرير  سواء  تظهر  مامك  الت   ااوامر  مع 

 جديد.

 إدراج ىورة  - 17 

ثمكن إدراج الصورة من مصادر ىديدة توضحها القاومة الكاىة بالصورة وذلك ىند النقر 

 ىل  قاومة إدراج ثم امتيار ىورة لتظهر القاومة الفرعية ليط ثمكن امتيار الصورة من :
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 شرطة  دوات ثمكن من ميلها    Microsoft Power pointويولر برنامج ميكروسولت  

 التعامل مع الصور من ليط الحجم والتكءيط والكءوط واالوا  وغيرما .

  Clip Art إضالة ىورة من معرض الصور :  ولا

 Clip Artمن قاومة إدراج امتر ىورة ومن القاومة الفرعية امتر        

 الموجودة ل  شريط  دوات الرسم . Clip Art و اضغط ىل   ثقونة إدراج        

إذا لم ثكن شريط  دوات رسم معروضا ثمكنك إضالتف بالنقر ىل  قاومة ىرض ثم امتيار    

  شرطة اادوات ومن القاومة الفرعية انقر ىل  رسم ليظهر  سفل السريحة . 

القرص  ل   المتالة  القصاىات  من  المزيد  مناك  بأ   يذكرك  لوار ىغير  مرلع  ثظهر  قد 

بال غط ىل  لالقا  و ال غط ىل  ىدم إظهار  الكاص بك ويمكن تجامل مذا الصندوك 

 مذه الرسالة مرة  مر  لإلغاء ظهور مذا الصندوك . 

 . Clip Artيتغير شكل جزء المهام ليظهر الجزء الكاص بإدراج        

ويمكننا المحط ىن مجموىة معينة مثل كمبيوتر مثي لنقوم بكتابة نص المحط ل  مانة     

 بحط ىن ثم النقر ىل  بحط .
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ليظهر ىندوك لوار  ثحتو     Clip Organizer و من  سفل جزء المهام النقر ىل      

 ىل  قاومة بمجموىات الصور المتالة .

 بال غط ىل  ىيمة ) + ( الموجودة بجوارما . Officeنكتار مجموىات        

والت  ثمكننا من ميلها امتيار المجموىة المءلولة لاستعراض  Officeلتظهر مجموىات   

 الصور المتالة بداملها . 

 قم بسحب الصورة إل  المكا  الذ  تريد دامل السريحة .       

 ثم قم بإغيك الصندوك من لر الإغيك .        

  من قاومة إدراج امتر ىورة ومن القاومة الفرعية امتر ملا  ثانيا : إضالة ىورة من ملا

 رسم، انقر لوك إدراج ىورة من ملا .  شريط اادوات  و من

 إدراج مكءط هيكل   - 18

العديد من المكءءات  و التكءيءات الهيكلية    Microsoft Power pointيولر برنامج  

 الت  ثمكن إدراجها لملا العرض التقدثم  وم  :
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 إدراج جدوخ  - 19  

 ىل  شريط اادوات قياسي ، انقر لوك إدراج جدوخ .       

 

ثظهر الصندوك الحوار  إدراج جدوخ وذلك لتحديد ىدد ااىمدة وىدد الصفو  للجدوخ    

  شر لتحديد ىدد الصفو  وااىمدة المءلولة ثم انقر موالق .  المراد إدراجف ىل  السريحة
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 إضالة الم ثرات الانتقالية بين السراو  - 20  

لإضالة المظهر الجذاب والمبهر للعرض التقدثم  الذ  قمت بإىداده لابد من ضمط المرالل 

الانتقالية بين كل شريحة والسريحة الت  تليها ، ويمكنك إضالة الم ثرات الكاىة بالمرالل  

بها   ستكتف   الت   الءريقة  تحديد  المكتلفة     التقدثم   العرض  شراو   بين  الانتقالية 

السريحة الحالية لتفس  مكانا لظهور السريحة التالية لها ومثاخ ذلك جعل السريحة التالية 

 تظهر من الركن العلو  للساشة إل   سفلها . 
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التقدثمية    العروض  برنامج  ل   السراو     59ويوجد  بين  الانتقالية  للمرالل  مكتلفا  م ثرا 

لامتيار ما يروك لك منها .تما ثمكنك تحديد لمن الانتقاخ بين شريحة والسريحة التالية لها 

 بالثوان   و بنقر لر الفأرة. 

 وللتيام بهذه المهام :

 . من جزء المهام امتر المرالل الانتقالية للسراو 

للسراو   و الانتقالية  المرالل  امتر  السراو   ىرض  قاومة  المكتلفة   من  الم ثرات  لتظهر 
امتيار  و ث ا   ، السراو   بين  الانتقاخ  تحديد سرىة  من ميلها  ويمكنك  الانتقالية  للمرالل 
الصوت المصالب لانتقاخ السريحة ، كما ثمكن  ث ا تحديد طريقة الانتقاخ سواء ىند النقر  

 ، و ميرا تءبيق التأثيرات المكتارة ىل  كالة السراو  بالماوا  و بعد ىدد من الثوان  
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تما نيلظ  ث ا  نف ثمكن معاينة لركة النص والكاونات ىل  السريحة وذلك بتنسيط الكيار 

 معاينة تلقاوية ليتم رهية التأثيرات بمجرد نقر لر الفأرة ىليها .

 إضالة المرالل الانتقالية بين محتويات السراو   - 21 

ىناوين   من  الوالدة  السريحة  محتويات  بين  الانتقالية  المرالل  ب مط  تقوم  ثمكنك    

وىناىر ناومة وكاونات  مر  من ليط إضالة الم ثرات الحركية والصوتية وكذلك توقيتات  

 العرض بحيط ثكو  بإمكانك :

 تعيين ظهور النص لسب الحرو   و لسب الكلمات  و الفقرات .  

تءبيق  تثر من لركة والدة ىل  ىنصر بحيط ثمكن جعل ىنصر الرمز النقء  يتحرك     

 للدامل ثم للكارج .

 جعل العناىر الناومة تظهر بحركة استعراضية . 

 إظهار قصاىات الفيديو بسكل تدريج  .

 إظهار الحركة ل  ىناىر التكءيط البيان  وىناىر المكءءات الهيكلية .  

إىادة ترتيب  ولويات ىرض ىناىر السريحة الوالدة  ثناء العرض ليظهر العنصر الثان     

 قبل ااوخ مثي .
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 إضالة الم ثرات الصوتية المصالمة لظهور العناىر المكتلفة دامل السريحة . 

الهامة والتحكم بإنسياب المعلومات وطضالة الانتماه  وكل مذا من  جل التركيز ىل  النقاط 

 والمظهر الجمال  المبهر إل  العرض التقدثم  .

 إضالة الم ثرات الحركية لعناىر السريحة ) الحركة المكصصة (  –  22 

 

يتم   الحركة  إل      نظمة  ننوه  ثجب     السريحة  لعناىر  الحركية  الم ثرات  إضالة  قبل 

ىناىر  من  ىنصر  ىل   تءبيقها  ليتم  المكصصة  الحركة  السريحة  ما  ىل   تءبيقها 

السريحة ويتم التعامل مع الحركة المكصصة من ميخ جزء المهام وم  عمارة ىن مجموىة  
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من التأثيرات الت  ثمكن إضالتها  و إلالتها لعنصر ما ىل  السريحة كما ثمكن تحديد بدء  

 الحركة واتجامها وسرىتها . 

ومن المهم تحديد ىنصر ىل  السريحة لت  ثمكن إضالة  و إلالة  و تغيير التأثير الواقع  

 ىليها كما ثمكن إضالة  تثر من تأثير ىل  نفس العنصر .

 : والآ  سو  نبد  ل  التعر  ىل  كيفية تءبيق الم ثرات الحركية ىل  ىناىر السريحة

امتر لركة مكصصة من جزء المهام  و من قاومة ىرض السراو  فيظهر جزء المهام وقد  

الموجود  السهم  ولنقر  السريحة  لعناىر  الانتقالية  بالمرالل  الكاىة  الكيارات  التو  ىل  

 إل  ااسفل ىل  ) إضالة تأثير ( نيلظ  نها تحتو  ىل  الكيارات الرويسية للتأثيرات وم :

 

ويحتو  ىل  الم ثرات الحركية الكاىة بالدموخ .    تحديد طريقة دموخ العنصر   : دموخ

 إل  شريحة العرض . 



- 187 - 

إضالة تأثير إل  نص  و كاون موجود ىل  السريحة    جعل المسامد ينتمف لوجود   : توكيد

 مذا العنصر .

إضالة تأثير إل  نص  و كاون ىل  السريحة بحيط ثجعلف ثكرج من السريحة ل    : إنهاء

 مرللة معينة    تحديد الءريقة الت  تود    ثكتق  بها العنصر .

 تءبيق م ثرات لركة معينة مسمقا  و مكصصة تريد بها تحريك العنصر : مسارات الحركة

وكل ميار من الكيارات الرويسية السابقة ثحتو  ىل  بع  الكيارات الفرعية الت  تعدد لك 

 ااساليب المكتلفة للحركة والت  سنوضحها ل  ااجزاء التالية .

  ولا : ميارات الدموخ ) ملا ليديو جديد ( - 23 
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تحتو  ىل  العديد من التأثيرات الت  ت ف  شكي جماليا ىند دموخ العنصر إل  شريحة  

ولق   ااسفل  إل   ااىل   من  المكصصة  الحركات  قاومة  ل   التأثيرات  وتظهر   ، العرض 

 الترتيب الذ  استكدمتف لتءبيقها . 

السريحة  ىل   ميلظتها  ثمكن  مسمقا  لها  الحركة  إضالة  تم  والت   المتحركة  العناىر 

بواسءة ىيمة مرقمة غير قابلة للءماىة تتفق مع التأثيرات ل  القاومة . ولا تظهر مذه  

 العيمة ل  طريقة العرض ) ىرض السراو  ( . 

إضافية   تأثيرات  الكيار  طريق  ىن  للدموخ  الحركية  الم ثرات  من  المزيد  ىرض  ويمكنك 

الموجود  سفل قاومة الدموخ الفرعية ليط تحتو  ىل  المزيد من الم ثرات الحركية وم   

 مقسمة إل   رلعة مجموىات :
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 وم  مجموىة الم ثرات الحركية ااساسية .  :  ساس   : المجموىة ااول 

الثانية ليها   :  رقيق : المجموىة  تكو   لا  الت   الكفيفة  الحركية  الم ثرات  مجموىة  وم  

 الحركة ىنيفة .

 : وم  مجموىة الم ثرات الحركية المعتدلة بين الرقيقة والمثيرة. متوسط : المجموىة الثالثة
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 م  مجموىة الم ثرات الحركية المثيرة والعنيفة .  : مثير : المجموىة الرابعة

وقد تتساءخ ماذا لو كنا قد  ضفنا  لد الم ثرات الحركية لعنصر ما ونريد الآ  تغيير اتجاه  

 :  الحركة المكصصة لف

اتجاه لركة   تحديد  ثمكنك  الاتجاه ( ليط   ( المرلع  بجانب  الموجود  السهم  انقر ىل   لقط 

المكتارة  الحركة  نوع  لسب  تكتلا  القاومة  مذه  ميلظة     مع  امترتف  الذ   العنصر 

 لمحتو  مذه القاومة يتغير لسب تأثير الحركة الذ  امترتف .
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الموجود   السهم  بالنقر ىل   الحركة وذلك  تغيير سرىة  ثمكنك  ث ا  بل  وليس مذا لحسب 

الذ  امترتف وتوجد ممس  بجانب العنصر  المرلع السرىة ليط ثمكنك تحديد سرىة لركة 

 سرىات : 

 

 ومو ثستغرك ممس ثوان  لإتمام الحركة . : بء ء جدا

 ثوان  لإتمام الحركة .   3ومو ثستغرك  : بء ء

 ومو ثستغرك ثانيتين لإتمام الحركة . : متوسط

 ومو ثستغرك ثانية والدة لإتمام الحركة .  : سريع

 ومو ثستعرك نصا ثانية لإتمام الحركة .  : سريع جدا

 : والآ  كيف يتسن  لنا التحكم ل  توقيت الحركة وتغييره

ل  المرلع ) بدء ( ثمكنك تحديد بداثة لركة العنصر الذ  امترتف نسمة إل  لركات  مر  

 ىل  السريحة وتوجد  مامك ثيس ميارات .
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 وذلك إذا  ردت بدء الحركة بالنقر لوك السريحة . : ىند النقر

 إذا  ردت بدء الحركة مع الحركة السابقة ل  القاومة ل  الوقت نفسف . : مع السابق

 إذا  ردت بدء الحركة مماشرة بعد انتهاء الحركة السابقة ل  القاومة .  : بعد السابق

ويمكنك  ث ا تغيير ترتيب الحركات ىل  السريحة بتحديد ىنصر النص  و الكاون ل  قاومة  

الحركات المكصصة ثم سحمف إل  موقع جديد ل  القاومة  و باستكدام السهمين الموجودين  

 تحت العنوا  إىادة ترتيب بجزء المهام .

بإضالتها قمت  الت   الحركية  الم ثرات  تغيير  لد  ثمكنك  كذلك  الم ثر   ويمكنك  تحديد  لعند 

الذ  تريد تغييره ستجد ل  جزء المهام    المرلع إضالة تأثير تحوخ إل  ) تغيير ( ويمكنك  

 امتيار الم ثر الجديد من القاومة الفرعية لم ثرات الدموخ .

 نحدده ل  قاومة الحركات المكصصة ثم ننقر مفتا  إلالة . : وطلغاء الم ثر الحرك 

 : والآ  قد تتساءخ مل ثمكن ضمط توقيت العناىر والكاونات ىل  السريحة 
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بالفعل يتمكن برنامج العروض التقدثمية من ضمط توقيت    ىنصر  و كاون موجود ىل  

من   الانتهاء  بمجرد  الكاونات  العناىر  و  الد  الحرك   الم ثر  بتنفيذ  ثقوم  ليط  السريحة 

الم ثر الحرك  للعنصر السابق لف  و ىند بداثة ظهور السريحة إذا كا  ذلك العنصر مو  

 وخ ىناىرما بل ويمكنك  ث ا ضمط توقيت العنصر  و الكاون الذ  يتم الانتقاخ بعده إل  

 العنصر  و الكاون التال  لف مماشرة دامل شريحة العرض .
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ولعمل ذلك نحدد العنصر المراد ضمط توقيت لركتف من جزء المهام لركة مكصصة بنقر  

السهم الموجود ثمين الم ثر الحرك  تظهر قاومة منسدلة امتر من مذه القاومة المنسدلة  

الامتيار ) التوقيت ( فيظهر الصندوك الحوار  الذ  ثحمل ىنوا  الحركة المحددة ويتغير  

. ونيلظ    مذا الصندوك ثحتو  ىل   ىنوا  مذا الصندوك لسب اسم الم ثر الحرك   

 ااوامر التالية : 

 وم  نفس الكيارات الموجود بمرلع بدء بجزء المهام . : البدء

 لتحديد ىدد ثوان  مذه الحركة . : المهلة

 وم  نفس الكيارات الموجود بمرلع السرىة بجزء المهام . : السرىة

 لتحديد ىدد مرات تكرار مذا الم ثر الحرك  . : التكرار

 

مرات  بعدد  رقمية  قيمة  لاتتب  التوقف  ثم  المرات  من  معين  لعدد  الحركة  تكرار  وطذا  ردت 

 التكرار الت  ترغب ليها .



- 195 - 

النقرة  لت    ( لوك  لانقر  السريحة  لوك  تنقر  لت   تتكرر  بأ   للحركة  السما   وطذا  ردت 

ىل    اامر   الحركات  كالة  انتهاء  لت   تتكرر  بأ   للحركة  السما   وطذا  ردت   ) التالية 

 السريحة لانقر لوك ) لت  نهاثة السريحة ( . 

الكيار القراءة ) ولتنسيط  من  الانتهاء  ىند  لالتف  ( إرجاع  إل   المتحرك  العنصر  ثعود 

ااىلية بعد قراءة الحركة لإذا طمقت مثي التأثير ) تحرك إل  الكارج ( لسيتحرك العنصر 

 إل  الكارج غير  نف سيعود وسيظهر ىل  السريحة ل  موقعف ااىل  .

 

الحركة لوك   : مسغل  النقر  ىند  الحركة  قراءة  تبد   بحيط  إىداده  ثمكنك  لركة  ميار  مو 

 ىنصر معين .
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ثعمل مذا الكيار لقط من  جل   : تغيير التوقيت من  جل الفقرات والرمول النقءية المتحركة

الحركات الت  تم تءبيقها ىل  العناىر الناومة للنص وتحتو  ىل  لقرتين  و  تثر مت منة  

 الرمول النقءية . 

 إضالة الم ثرات الصوتية لعناىر السريحة  - 24  

ثمكنك إضالة م ثر ىوت  ثحدس ىند تنفيذ الحركة لعند تحديد العنصر المراد إضالة م ثر  

ىوت  لف ومن جزء المهام ) لركة مكصصة ( بنقر السهم الموجود ثمين الم ثر الحرك  

تظهر قاومة منسدلة نكتر منها ) ميارات التأثير ( ثظهر ىندوك لوار  ثكتلا بامتي  

 الم ثر الذ  لددناه .
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ثمكنك ضمط لجم  كما  تريده  الذ   الصوت   الم ثر  امتيار  ثمكنك   ) الصوت   ( المرلع  من 

الصوت بنقر رمز الصوت ليتم التحكم ل  ارتفاع وانكفاض لجم الم ثر الصوت  الذ  تم  

 امتياره  ما باق  ىناىر مذا الصندوك لقد قمنا بالتعرض لها ل  ااجزاء السابقة .

 

  ( ملفات الصوت والفيديو ) والآ  كيف ثمكنك ضمط تأثير قصاىات الوثاوق

لركة  ( المهام  جزء  لمن  ليديو  ىوت  و  قصاىات  ىل   ىرض  شريحة  التواء   ىند 

منها    امتر  منسدلة  قاومة  تظهر  الصوت   الكاون  ثمين  الموجود  السهم  انقر   ) مكصصة 

 ميارات التأثير فيظهر الصندوك الحوار  ) قراءة ىوت ( .
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 وتحت العنوا  بدء القراءة : 

    من بداثة تسغيل الحركة .  : من البداثة       

    من الموضع الذ  انتهت ىنده الحركة السابقة .  : من الموضع اامير       
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    تحديد وقت معين لبدء الحركة . : من الوقت       

 وتحت العنوا  إثقا  القراءة :

 ينته  الصوت ىند نقر لر الفأرة ل     موضع .  : ىند النقر       

 ينته  الصوت بعد السريحة الحالية . : بعد السريحة الحالية       

 ينته  الصوت بعد ىدد معين من السراو  : بعد       

 تحت العنوا  : إىداد الصوت :

 بنقر رمز الصوت يتم التحكم ل  ارتفاع وانكفاض لجم الصوت .  : لجم الصوت       

القراءة    ىدم  نهاثة   : إمفاء  ثناء  بعد  الصوت  إمفاء  يتم  الكيار  مذا  تنسيط  لالة  ل  

 العرض .  ما ل  لالة ىدم تنسيط مذا الكيار لسيستمر الصوت لت  نهاثة العرض .

 ثانيا : ميارات تأتيد الظهور  - 25 

ميارات تأتيد الظهور م  تلك التأثيرات الت  ثمكنك إضالتها إل  نص  و كاون موجود ىل  

السريحة لجعل المسامد ينتمف لوجود مذا العنصر كأ  ثصم  النص  و العنصر  تثر سمكا 

  و لجما  و ثقوم بعرض    تأثير للفت الانتماه .
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) لركة مكصصة   ولإضالة تأثير لتأتيد الظهور انقر ىل  ) إضالة تأثير ( من جزء المهام  
( ولالظ    مذا الجزء ثمكن    ثظهر باسم ) تغيير ( إذا كا  العنصر المحدد قد  ضيف لف  

 م ثر لرك  من قبل ، والآ  امتر توكيد لتظهر لك قاومة بها بع  التأثيرات منها :

    جعل العنصر يدور لوخ محوره . : برم – 1

الكط –  2 بكءف  : تغيير  السريحة  ىل   بعد ظهوره  العنصر  بف  المكتوب  الكط  تغيير     
 ااىل  . 

   تغيير لجم الكط المكتوب بف العنصر بعد ظهوره ىل  السريحة  : تغيير لجم الكط – 3
 بحجمف ااىل  .

   تغيير نمط الكط المكتوب بف العنصر بعد ظهوره ىل  السريحة  : تغيير نمط الكط –  4
 بمظهره العاد  كأ  ثصم  ماوي  و تحتف مط .

تعن  تغيير لجم ىنصر بعد ظهوره بحجمف ااىل  كأ  ثصم   تبر  : نمو  و تقلص –  5
  و اىغر من لجمف الءبيع  .
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ويمكنك امتيار تأثيرات إضافية تحت العناوين اارلعة كما مو الحاخ ل  ميارات الدموخ ، 
ويمكنك التعاو  مع الم ثر الحرك  بعد إضالتف من ليط تغييره  و تغيير اتجامف  و سرىتف  

  و ىدد مرات تكراره .

 ثالثا : ميارات مسار الحركة   - 26 

 

ثمكنك تحريك    ىنصر دامل السريحة بالءريقة الت  تريدما لإذا قمت بتحديد ىنصر لم 
بعنوا  إضالة  قاومة  تأثيرات لركة إضافية ستظهر لك  ت ا لف    م ثر لرك  وامترت 
مسار لركة ليط ثمكنك إضالة مسار الحركة الت  تريدما للعنصر لسب السكل الموجود 
الحركية  الم ثرات  إليف  لد  قد  ضفت  كنت  ىنصر  بتحديد  قمت  إذا  ميار  ما  كل  بجوار 
وامترت مسارات لركة إضافية ستظهر لك القاومة السابقة لكن مع تغيير العنوا  إل  تغيير  

 مسار لركة 
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