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 مقدمة

تعددد المصددادر المرجعٌددة مددا ر ددم مصددادر المعقومددات التددى تقت ٌ ددا     

المكتبددات ومراكددم المعقومدداتً  هددراا ف مٌت ددا فددى  جابددة العدٌددد مددا 

التساؤلات والاستفسارات الخاصة بالبداحثٌا والمسدتفٌدٌاً وتبقدل تقد  

اف مٌة  لى را كفاءة المكتبة قد تتوقف عقى قدر الجودة التى تقدم ب ا 

ات المطقوبةً فإذا كا دت مجموعدة المصدادر المرجعٌدة المقت داة المعقوم

خصداىى المراجدع عقدى تقددٌم  جابدات رمتوام ة وحدٌثة وقوٌة سداعدت 

لكافة افسىقة التى تقدم لد  بسدرعة ودقدةً وقدد ٌكدوا ذلد  رحدد رسدبا  

ومدددا رجددي تحقٌدددن ذلددد  فدددإا  جدداا البحدددى الدددذه ٌقددوم بددد  المسدددتفٌد 

تكددوا بحاجددة  لددى ت مٌددة وتطددوٌر داىددم مجموعددة المصددادر المرجعٌددة 

ومستمر وفحص واستبعاد لقع داوٌا يٌدر المسدتخدمةً كمدا ٌقدمم رٌضداا 

ومدا ٌحتاجدة افخصداىى لبجابدة عدا  قت اء ما ٌحتاج  المستفٌد بالفعدي 

 افسىقة.
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 (Iformation Sources) :تعرٌف مصادر المعقومات 1/1

رصددبل لقمعقومددات ر مٌددة بالحددة فددى حٌات ددا المعاصددرةً وارتبطددت     

بمختقف جوا   الحٌاةً وباتدت تمثدي ركٌدمة   داط ان سداا الاقتصداده 

والسٌاسىً وت ٌىئ المعرفدة بدالواقع وم دك،ت ً  والاجتماعى والثقافى

ٌتطقدد   وربعدداد  ددذم الم ددك،تً وتتددٌل الٌددة اتخدداذ القددرارات فددى مددا

الوقددوف عقٌدد  رو مواج ددة ردود فعددي ان سدداا واتخدداذ موقددف ب دد   ً 

(  ى المورد John Naislittفالمعقومات كما ٌره العالم البرٌطا ى )

الاسددتراتٌجى فددى مجتمددع الٌددوم لا ررف المدداي فقددطً و  تددا  المعرفددة 

رصددبل مفتدداا ان تاجٌددة والم افسددةً وان جددام الاقتصددادهً وٌؤكددد  ددذم 

حٌدددى ٌعتبدددر المعقومدددات مدددا ر دددم مك و دددات الحٌددداة  ال واٌسدددةالرؤٌدددة 

المعاصرةً ور  ا ت كي ع صر التحده لكي فرد فى المجتمدع لارتباط دا 

بكي المجالات وال  اطات الب رٌةً وتعد ما المصادر القومٌة المدؤثرة 

   فى تطور الدوي و مو المجتمعات. 

تتم عمقٌدة ا تقداي المعقومدات مدا الم بدع  لدى المتققدى خد،ي وسدٌط و   

ٌ خذ ر كالاا مختقفة  ذا الوسٌط ٌطقدن عقٌد  مصددر المعقومدات والدذه 

 ددو مصدددر المعرفددة و ددو الددذه ٌسددتقى م دد  الباحددى والدددارف ومتخددذ 

وترضددى القددرار وره فددرد معقومددات وبٌا ددات ٌمكددا را تقبددى احتٌاجاتدد  

 ا تمامات .
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ي رو وثداىن رو مدواد  وم مصادر المعقومات ري كٌاا مدادمف  ميوٌ   

ٌُمكا الاستفادة م  ا فً العمقٌات البحثٌة في يرض  تحتوي معقومات 

لرسدوماتً ٌحتاج  الباحدىً ومدا افمثقدة عقٌ دا: الكتد ً والمعداجمً وا

قدرر ب دكي الدً ويٌر دا مدا المصدادرً وتُسداعد ومقفات البٌا ات التً ت

القدددارو رو الباحدددى عقدددى رداء م دددام م وتطدددوٌر مصدددادر المعقومدددات 

 ً م بالمعدارف التدً ٌحتداجوا ل داارف م فدً كافةدة المجدالاتذ  ذ تمددمع

وتتطق  ال هم التك ولوجٌة التعامي مع المصادر ن جدام م ام داً و دذم 

 المصددادر ٌددتم حسدداب ا وتخمٌ  ددا واسددترجاع ا ومُعالجت ددا عددا طرٌددن

ر ددواا المصددادر فددً كددي مدداذ  يجمع ددا وتصدد ٌف ا وتسددجٌق اً وتتمثدد

ال ددافً والمددوادً والمعقومدداتً والألات وافدواتً والطاقددةً والوقددتً 

  وررف الماي.

وبالتالى ٌمكا تعرٌف ا عقى ر  ا" المواد التى ت تمي عقى معقومدات    

ت دددتمي عقدددى وٌمكدددا اسدددتخدام ا فيدددراض البحدددى وت مٌدددة المعرفدددةً 

وبراءات الاختراا ويٌر دا وعقدى المطبوعات والمخطوطات وال قوش 

الريم ما تعدد ا فإا   ا  اخت،فاا بٌ  دا مدا حٌدى ال دكي والمضدموا 

  "والسعة

وتعرف رٌضاا ب   ا " المصدادر التدى تدمود المسدتفٌدٌا بالمعقومدة ع دد 

الحاجة  لٌ ا فى ره مكاا كاا وجود ا وبعبارة رخره  ى تق  افوعٌة 

 ح ى الباحى بما  لٌ  ما معقومات"التى تحتوه عقى معقومات مفٌدة ت
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 استخدامات مصادر المعقومات: 1/0

تجعددي الفددرد عقددى عقددم ب حدددى رو بددتخر المعقومددات والتطددورات فددى  -

 مجاي ا تمام .

 تعمي عقى تحا ى تكرار البحى فى موضوا ما. -

تسددداعد عقدددى ت سدددٌف و دم  جابدددات مفٌددددة عقدددى رسدددىقة محدددددةً تقددد -

موضوا مدا سدواء كداا  دذا الموضدوا جدٌدد رم معقومات قاعدٌة لف م 

 يٌر م لوف.

تساعد عقدى ت مٌدة ال واٌدات وتوسدٌع المددار  وقضداء وقدت الفدرا   -

 والاستمتاا الفكره.

 ر مٌة مصادر المعقومات: 1/3

 تعمٌم القدرة عقى التعقم. -

 توفٌر فرص لا محدودة لتبادي المعرفة وتطوٌر ا. -

 ى المجالات المختقفة.ف المسا مة فى ت مٌة البحى العقمى -

ت مٌة المرو ة فى التفكٌر بتوفٌر  مكا ٌة الاط،ا عقدى الأراء المختقفدة  -

 و تاىج الدراسات المت وعة.

 مٌادة القدرة عقى انبداا ما خ،ي ت مٌة المعقومات وتطوٌر اففكار. -
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 التقسٌم ال وعى لمصادر المعقومات: 1/0

 وت قسم  لى: فى  خراج ا()الطرٌقة المتبعة  رولاا: ما حٌى ال كي

   مطبوعة رو الوراقٌات:المصادر ال -1

 ددذم الفىددة  ددى التققٌدٌددة الم لوفددة ومددع  ددذا فإ  ددا مددا تددماي  ددى الفىددة 

افساسدددٌة مدددا مصدددادر المعقومدددات التدددى ٌسدددتخدم ا القدددراء وتقت ٌ دددا 

 المكتبات ومراكم المعقومات وم  ا:

   الكت : -

ما تماي الكت   ى وعاء المعرفة افصٌي الذه صمد عقى امتداد الدمما 

وٌتمٌم عا يٌرم ب  د  مطبدوا يٌدر دوره ولا ٌقدي عددد صدفحات  عدا 

و ددو سدد ي  تسددع ورربعددٌا صددفحة بخدد،ف صددفحات الع ددواا والحدد،ف

الحمددي وٌمكددا التجددوي بددٌا صددفحات  بحرٌددة وٌمكددا الت قددي بدد  فددى ره 

القددراءة والاطدد،ا لاكتسددا  المعقومددات  مكدداا بسدد ولةً وٌددرتبط بعددادة

 ولقمتعة ال خصٌة.

 :الدورٌات -

تصدر عقى فتدرات محدددة رو يٌدر محدددة )م تهمدة رو يٌدر م تهمدة(  

ول ا ع واا واحد ٌ هم جمٌع رعداد ا وٌ تر  فى تحرٌر دا عدٌدد مدا 

الكتا ً والدورٌات ت قسم  لدى عامدة  دى الصدحف والمجد،ت الثقافٌدةً 

ركدم عقدى مجداي رو تخصدص الدورٌات العقمٌة التى تومتخصصة و ى 
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معددٌا ومحددددً و ددى تفٌددد فددى المتابعددة الم تهمددة ل حددداى والوقدداىع 

 الجارٌة.

 

   افطروحات الجامعٌة: -

 ددى روعٌددة معقومددات تحددوه دراسددات عقمٌددة ركادٌمٌددة لقحصددوي عقددى 

درجة جامعٌة عقٌا )ماجستٌر/ دكتوراة( وتت اوي موضوعات لدم ٌسدبن 

فددى العددادةً ومددا ثددم فإ  ددا تُعددد  ضددافة حقٌقٌددة لقمعرفددة وج ددداا  بحث ددا

 عقمٌاا رصٌ،ا.

 المعاٌٌر الموحدة والمواصفات: -

عبارة عا قواعد خاصة ب وعٌة الم تجات ورحجام ا ور كال ا وعدادة  

مددا ٌصدددر المعٌددار الموحددد رو المواصددفة القٌاسددٌة فددى  ددكي كراسددة رو 

تتضدما التعرٌدف روال دروط رو   رة لا ٌتجاوم حجم ا بضع صدفحات 

 الخصاىص رو المقاٌٌف رو افسالٌ  المعٌارٌة.

 

 وقاىع المؤتمرات: -

فددى البحددوى والدراسددات وروران العمددي والتقددارٌر التددى ٌددتم عرضدد ا  

لقم اق ة رو لاتخاذ قرار حوي موضدوا رو موضدوعات ذات المؤتمرات 

 .ا تمام م تر 
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   الوثاىن افر ٌفٌة: -

 ددى الوثدداىن التارٌخٌددة المحفوهددة فددى مسددتودا رسددمى رو السددج،ت 

ما  جراءات رسدمٌة والتدى حفهدت  العامةً والوثاىن التى  كقت جمءاا 

ل،سدددتعماي الرسدددمى والوثددداىن التدددى تحمدددي بٌا دددات عامدددة رو خاصدددةً 

ٌُرجع  لٌ ا لطق  معقومة معٌ ة وٌره انبقاء عقٌ ا بصدفة مؤقتدة رو  و

ٌىة لمدا تحمقد  مدا قدٌم ثا وٌدة عد،وة عقدى قٌمت دا داىمة لده فرد رو  

 افولٌة.

 وت قسم  لى: :مصادر يٌر مطبوعة -0

 المصحرات: -

اعتمدت المخطوطات ثم المطبوعات بفىات دا الم دار  لٌ دا سدابقاا عقدى  

الورن كمادة تحمي المعقوماتً طواي  حو ع رٌا قر اا ما المماا وقد 

وفى  (مادة يٌر ورقٌة)ي المعقومات ٌفكر العقماء فى مادة جدٌدة لتسج

الوقت  فس  تحمي كمٌات ركبر ما المعقومات فى حٌم صحٌرً وما   ا 

اتج وا  لى افف،م المستخدمة فى التصوٌر وروي ما فكر فدى اسدتخدام 

 "جددوا ب ٌددامٌا دا سددر"اففدد،م فددى تحمٌددي ال صددوص المصددحرة  ددو 

 .البرٌطا ى فى م تصف القرا التاسع ع ر المٌ،ده

وعمومددداا فالمصدددحرات  دددى  ددداتج عمقٌدددة التصدددوٌر المصدددحر و دددى    

فى  عداد صور مصحرة و دى تمثدٌ،ت استخدام التصوٌر الفوتويرافى 

لمعقومددات  صددٌة رو رسددمٌة تسددجي عقددى وسددط  ددفاف رو وسددط يٌددر 

 فاف)معتم( و ذم الصور ٌصع  قراءت ا بالعٌا المجردة ولدذل  ٌقدمم 
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تكبٌر ا وفقاا لقمتطقبات عدا طرٌدن عرضد ا عقدى  ا دة ج دام خداص 

ٌسدددمى ج دددام القدددراءة رو طبع دددا واست سددداخ ا عقدددى الدددورن العددداده 

الحٌدم المكدا ى ومدا فواىدد ا توفٌر دا بواسطة ج ام القدراءة والطبدعً 

وتتددٌل الحفددط لمدددة رطددوي وتتددٌل الحصددوي عقددى بعددض المددواد التددى لا 

 وتحقن رما المواد الم مة وم  ا:ٌمكا توافر ا بطرٌقة رخره 

   المٌكروفٌقم: -

مم رو 32و و عبارة عا فٌقم  رٌط ٌقف عقى بكرة و و متاا بعرض 

مم وال وا افوي م اس  لتسجٌي الصدحف والرسدومات ال  دسدٌةً  16

 رما ال وا الثا ى مفٌداا فى تسجٌي الدورٌات.
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   المٌكروفٌش: -

تحمددي مجموعددة مددا التسددجٌ،ت عبددارة عددا بطاقددة فٌقمٌددة مسددطحة 

المصحرة عقى  ٌىة صفوف رو رعمدة وفى رعقى كي بطاقة بٌا دات عدا 

تقدرر ووفٌش مثي اسم المؤلف والع دواا وبٌا دات ال  در رمحتوه المٌك

بالعٌا المجردة رما جسم المٌكروفٌش فتحمي عقٌ  ال صوص المصحرة 

بوصة  6×0م  ا وٌتاا فى رحجام مختقفة  التى لا تقرر بالعٌا المجردة

 بوصة. 9×6رو 
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 ( المٌكروفٌقم والمٌكروفٌش1 كي رقم )

 المسموعات والمرىٌات: -

  د القرا التاسع ع ر مدٌ،د المدواد السدمعٌة البصدرٌةً و دى فىدات  

ما مصادر المعقومدات تقدوم عقدى تسدجٌي الصدوت رو الصدورة رو  مدا 

بمقاسددات وسددرعات معدداا بإحددده الطددرن التك ولوجٌددة الم،ىمددة وتصدد ع 

متفاوتة وته ر فى ر دكاي مت وعدةً وتعتمدد عقدى السدمع رو البصدر رو 

وتتمٌم ب   ا سترجاا المعقومات وانفادة م  اً ك، ما فى وقت واحد لا

تثٌر ا تمام الفرد وتجذ  ا تبا   وتركٌمم كما ر  ا تعمي عقى  بقاء رثر 

م ضد،ا عدا  دذا تخددالمعقومات وجعق ا ركثر ثباتاا فى ذ ا الفرد و ى ف

و  دا  عددة فىدات م  دا )افسدطوا ات ما لا ٌعرفوا القراءة والكتابدةً 

واف ددددرطة الصددددوتٌة وال ددددراىل واففدددد،م السددددٌ ماىٌة والتسددددجٌ،ت 

 المرىٌة(
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   المحسبات والمقٌمرات رو مصادر المعقومات انلكترو ٌة: -

 ددى مصددادر المعقومددات التققٌدٌددة الورقٌددة ويٌددر الورقٌددة المخم ددة     

 لكترو ٌاا رو فدى  دكي رقمدى عقدى وسداىط ممح طدة رو مقٌدمرةً رو تقد  

المصددادر ال،ورقٌددة والمخم ددة رٌضدداا  لكترو ٌدداا ع ددد   تاج ددا مددا قبددي 

مصدرٌ ا رو  ا رٌ اً فى مقفات قواعد بٌا ات وب و  معقومات متاحدة 

رو عا طرٌن  هدام  on lineا طرٌن الاتصاي المبا ر لقمستفٌدٌا ع

المصددادر المتاحددة عقددى  ومددا فىات ددا: CD-ROMافقددراص المدمجددة 

مر ددة رو المتاحددة بالاتصدداي المبا ددر  وعقددى رقددراصر ددرطة ممح طددة 

ومصادر المعقومات المتاحة عقدى رقدراص مدمجدة ومقفدات البٌا دات رو 

 الوثاىن المتاحة ما خ،ي ان تر ت.

 ٌدداا: مددا حٌددى المضددموا )وفقدداا لطبٌعددة مددا ت ددتمي عقٌدد (ثا 

 وت تمي عقى:

  المصادر افولٌة: -

 ى المادة افصقٌة التدى لدم تسدتن معقومات دا مدا مصددر اخدر وتسدمى 

مصادر رولٌدة ف  دا  دى روي وعداء وجدد رو وصدي  لٌ دا فدى الموضدوا 

والتصامٌم ب رط را ٌكوا م سوباا لمعاصر مم   مثي براءات الاختراا 

 والمسكوكات وال قوش.
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ساسدداا عقددى المعقومددات رو ددً الوثدداىن والمطبوعددات التددً ت ددتمي ر  

ً ري ر  ددا تقدد  المصددادر و التصددورات رو التفسددٌرات الجدٌدددةالجدٌدددة ر

 لدى الم،حهدة رو  التً قام الباحى بتسدجٌي معقومات دا مبا درة اسدت اداا 

 اا لحدرض الخدرو  ب تداىجحصاء رو جمدع البٌا دات مٌددا ٌالتجرٌ  رو ان

وتعد روعٌة  قي المعقومات افولٌدة ً جدٌدة وحقاىن يٌر معروفة سابقاا 

مددا ر ددم افوعٌددة والمصددادرً و ددً  ضددافة حقٌقٌددة جدٌدددة لحصدددٌقة 

 .المعرفة الب رٌة

   المصادر الثا وٌة: -

مادة فكرٌة لٌست رولٌة فى مادت ا ولك  ا رخدذت ا عدا يٌر دا واسدتقت 

مصدادر رولٌدة رو ثا وٌدة سدبقت ا مثداي الكتد  والمقدالات معقومات ا ما 

لمعددداجم المتخصصدددة والكتددد  وال  دددرات والددددورٌات والموسدددوعات وا

 دً  ذاا تعتمدد عقدى معقومدات تدم تسدجٌق ا سدابقاا حٌدى ٌدتم ف ًالدراسٌة

 .ترتٌ   ذم المعقومات وفقاا لخطط معٌ ة لتحقٌن ر داف عقمٌة معٌ ة

 وت قسم  لى: وفقاا لمده التحطٌة(ثالثاا: ما حٌى السعة )ره 

 مصادر عامة: -

 ددى التددى تقدددم معقومددات كثٌددرة عددا موضددوعات مختقفددة مثددي دواىددر  

 المعارف العامة وكت  التراجم العامة ويٌر ا.

   مصادر متخصصة: -



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

15 

و جدمء مدا رمثي المراجع الموضوعٌة المتخصصة فى موضدوا واحدد 

 انس،مٌة ويٌر ا.ودواىر المعارف  موضوا مثي معجم البقداا
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 ( ر كاي مصادر المعقومات0 كي رقم )

 :جعٌةالمرالمصادر  1/2

مدا سواء فى  دكق ا المطبدوا رم انلكترو دى المصادر المرجعٌة تعتبر 

ف  ددا ت ددتمي عقددى المعقومددات ور واع ددا ر دم فىددات مصددادر المعقومددات 

ترتٌب ددا تقدددٌم والبٌا ددات الدقٌقددة والحدٌثددة وال ددامقةً وتسدد ي طرٌقددة 

ً وتقدددم انجابددات عقددى رسددىقة  استفسددارات البدداحثٌا بكفاٌددة وفعالٌددة

خ،صة المعرفة الب رٌة ومفاتٌح داً وقدد   د ت مدا رجق دا خدمدة مدا 

ر ددم خدددمات المعقومددات المقدمددة فددى المكتبددات ويٌر ددا مددا مؤسسددات 

 المعقومات و ى خدمة المراجع.
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 تعرٌف المصادر المرجعٌة: 1/2/1

 ما وج ة  هر الاستخدام  وعاا:الكت  

الكتددد  التدددى وضدددعت لتقدددرر فدددى تتدددابع لحدددرض اسدددتمادة  ال دددوا افوي:

 المعقومات.

الكتدد  التددى وضدددعت لتست ددار رو لٌرجددع  لٌ ددا ب ددد ا  ال ددوا الثددا ى:

 معقومات معٌ ة.

وال وا الثا ى  و ما ٌمكا را  طقن عقٌ  كت  المراجع فقصة " مقدان 

كتابدداا مرجعٌدداا ف  ددا وضددعت لتقددرر فددى المدددن" ل جٌدد  محفددوه لٌسددت 

تددرابط تتبعددى مددا رول ددا  لددى اخر دداً بٌ مددا كتددا  " معجددم مصددطقحات 

افد " لمجددده و بددة مددا الكتدد  المرجعٌددة ف دد  وضددع لٌست ددار رو 

لٌرجع  لٌ  فى تحدٌد مع ى مصدطقل معدٌا رو مقابقد  فدى لحدة رو لحدات 

 ط تتبعى.رخره و و عادة لا ٌقرر ما رول   لى اخرم فى تراب

استخدمت كقمة "المراجع" ما قبي الكثٌر ما البداحثٌا  لدى جا د  وقد 

لتقارب ما فى الدلالة القحوٌدةً  "المصادر" دوا تمٌٌم بٌ  ما  هراا كقمة 

وقددد اسددتخدما عددا طرٌددن التبددادي والتقابددي  لا ر  مددا ٌتخددذاا مع ٌددٌا 

  .مختقفٌا
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 The ALAٌ ددددٌر معجددددم جمعٌددددة المكتبددددات افمرٌكٌددددة و   

golassary of library and information science 

Referencr sources   "  ره   لددى تعرٌددف المرجددع عقددى ر دد

مصدر ٌستخدم لقحصوي عقى معقومات موثون ب ا فى تعامي رو  جراء 

مرجعددىً ورا المصددادر المرجعٌددة ت ددمي المددواد المطبوعددةً والمددواد 

ٌددددااً التسددددجٌ،ت السددددمعٌة البصددددرٌةً قواعددددد البٌا ددددات المقددددروءة ال

الببقٌوجرافٌدددة المكتبٌدددةً المكتبدددات والمؤسسدددات افخدددرهً اف دددخاص 

 "داخي المكتبة وخارج اً و و تعرٌف ركثر اتساعاا و مولاا 

كما ٌمكا القوي ب ا المصادر المرجعٌة قد وضعت ما رجدي الرجدوا    

 لدددى قطعدددة المعقومدددات بدددداخق اً ولدددٌف لقدددراءة المعقومدددات ب كمق ددداً 

عددام فددإا ره كتددا  ٌقدددم انجابددات عددا افسددىقة ب ددكي سددرٌع وب ددكي 

وفعاي ٌمكا را  عدم مصدراا مرجعٌااً حتى لدو كداا  دذا الكتدا  ٌحصدر 

الفكا دداتً ورٌضدداا م مددا اختقددف  ددكي المصدددر المرجعددى سددواء ركدداا 

 .مطبوا رم  لكترو ى

 Electronicالمصدددادر المرجعٌدددة انلكترو ٌدددة:  1/2/0

Reference Sources  

بواسطة الحاسبات صادر مرجعٌة متاحة عقى وسٌط ٌتم التعامي مع ا م

انلكترو ٌددةً رو عددا طرٌددن  ددبكات سددواء ركا ددت محقٌددة رم عالمٌددةً 
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وتضددم المصددادر المرجعٌددة انلكترو ٌددة تقدد  المتاحددة عقددى افقدددراص 

ً رو المتاحددة مددا خدد،ي قواعددد البٌا ددات سددواء  CD-ROMالمدمجددة 

ركا دددت ببقٌوجرافٌدددة رو  حصددداىٌة رو  صدددٌةً وقدددد ٌكدددوا ل دددا  صددددارة 

 مطبوعة رو    ت فى  كي  لكترو ى ما افساف.

ت ددتر  مددع المصدددادر المطبوعددة فدددى ر  ددا مدددمودة بوسدداىي الوصدددوي 

لقمعقومدات بسد ولة وسدرعةً ولك  دا تتفدون عقدى المصدادر المرجعٌددة 

مطبوعددة فددى القدددرة عقددى الددربط بددٌا ع اصددر افسددىقة وتعدددد بددداىي ال

رسددالٌ  البحددى والاسددترجااً بانضددافة  لددى السددرعة الفاىقددة والدقددة 

 والمرو ة.

وجدددٌر بالددذكر ر دد  لا توجددد فددرون وهٌفٌددة بددٌا المصددادر المرجعٌددة 

المطبوعة وانلكترو ٌة فٌما ٌتعقن بالمعقومدات التدى  حصدي عقٌ دا فدى 

 كما ر  ا ت در  مع ا فى الفىات التى ت در  تحت ا.ال  اٌة 

 : ٌةالمرجعٌة انلكتروالمصادر ٌجابٌات   1/2/0/1 

   التحدٌى: -

رده التحٌددر المسددتمر فددً المعقومددات المرجعٌددةً والحاجددة الداىمددة  لددى 

المرو دددة فدددً انضدددافة والحدددذف والتعددددٌيً والحاجدددة المسدددتمرة  لدددى 

الحصوي عقى اخر التطورات عقى فترات قصٌرة وبسرعة  لى استبداي 
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مصادر المعقومات المرجعٌة المطبوعدة بمصدادر المعقومدات المرجعٌدة 

 ٌة.قٌات بال سبة لقمصادر انلكترو  جراء تق  العم انلكترو ٌة لس ولة

 الحجم: -

ٌ كي حجم مصدادر المعقومدات المرجعٌدة المطبوعدة م دكقة كبٌدرة فدً 

كثٌر ما المكتبات ومراكم المعقوماتً ف  ا ت حي حٌماا كبٌراا لذل  ٌعدد 

اسددتبدال ا بمصددادر المعقومددات المرجعٌددة انلكترو ٌددة حدد،ا جددذرٌاا لتقدد  

 .الم كقةً كما ٌؤدي ذل   لى خفض تكالٌف الحفه والصٌا ة

 الاستخدام ال،تمام ً المتعدد:  -

تسددتخدم مصددادر المعقومددات المرجعٌددة المطبوعددة مددا جا دد   ددخص 

واحد فً الوقت الواحد داخي المكتبةً رما المصادر الالكترو ٌة فإ   ما 

 .الممكا استخدام ا ما ركثر ما مستفٌد فً الوقت  فس 

 

 انتاحة الالكترو ٌة لقمعقومات:  -

تتددٌل مصددادر المعقومددات المرجعٌددة انلكترو ٌددة فخصدداىً المراجددع را 

ٌقدم  تٌجة الاستفسارات والمعقومات المطقوبة  لى المستفٌد فً موقدع 

 E-mail عمقد  رو م ملد  رو ري مكداا اخدر عبدر البرٌدد انلكترو دً

فً حٌا را ً دمات المرجعٌةوبالتالً ٌؤدي  ذا  لى سرعة وفاعقٌة الخ

مصددادر المعقومددات المرجعٌددة لا تسددمل بإعارت ددا رو اسددتخدام ا خددار  

 .المكتبة رو مركم المعقومات
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 ال صوص الالكترو ٌة الكامقة: -

مصدددددادر المعقومدددددات انلكترو ٌدددددة المتمثقدددددة فدددددً قواعدددددد البٌا دددددات  

الببقٌويرافٌددة تضددم فددً كثٌددر مددا افحٌدداا ال صددوص الكامقددة لمقددالات 

 .الدورٌات

  هم الاسترجاا المتطورة:  -

رده وجود و تاحة عدد كبٌر ما البرامج الاسترجاعٌة لمحتوه مصادر 

المسددتفٌد مبا ددرة فددً  المعقومددات المرجعٌددة انلكترو ٌددة  لددى را ٌقددوم

البحى عا المعقومات ما خ،ي الربط بٌا الكقمات المفتاحٌة لق صوص 

 .فدددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددً سددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد ولة وٌسددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددر

  الوساىط المتعددة: -

تعدد ر ماط ور دكاي انتاحدة لمصدادر المعقومدات المرجعٌدة انلكترو ٌدة 

جعي   ا  حرٌدة لاختٌدار الد مط وال دكي رو الوسدٌقة الم اسدبة وافكثدر 

مكتبددة رو مركددم معقومدداتً فمصددادر المعقومددات المرجعٌددة فاعقٌددة لكددي 

انلكترو ٌة المتاحة عقى رقراص مدمجدة قدد تكدوا ركثدر فاىددة وعمقٌدة 

بال سددبة لقمكتبددات التددً لا تمقدد  وسدداىي الاتصدداي عددا بعددد مددا خطددوط 

 .تقٌفو ٌدددددددة مبا دددددددرة رو دولٌدددددددة رو لا تدددددددرتبط ب دددددددبكة ان تر دددددددت
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 :لمرجعٌة انلكترو ٌةعٌو  مصادر المعقومات ا 1/2/0/0

 التكالٌـف:  -

ٌوجد  جماا طدواي فتدرة التسدعٌ ات عقدى را تكقفدة مصدادر المعقومدات 

المرجعٌة انلكترو ٌة تبقل الضعف عقى افقي بال سبة لتكالٌف استخدام 

بدي  ا تكقفدة اسدتخدام ا قدد  ً مصادر المعقومدات المرجعٌدة المطبوعدة

وصدقت فددً بعددض الحددالات  لددى خمسددة رضددعاف تكقفددة اسددتخدام ال ددكي 

المددددمج التدددً ٌتضدددما  صالمطبدددواً مثقمدددا  دددو افمدددر بال سدددبة لققدددر

   library literature & information scienceك اف

ٌدددتم حسدددا  تكدددالٌف اسدددتخدام مصدددادر المعقومدددات المرجعٌدددة حٌدددى 

كقفة رو سدعر مصددر المعقومدات المرجعدً  فسد ً انلكترو ٌة بحسا  ت

رو قٌمدددة الا دددترا  السددد وي وتكدددالٌف افج دددمة وصدددٌا ت ا والبدددرامج 

الاسددددترجاعٌة المطقوبددددة فداء العمددددي وتدددددرٌ  كددددي مددددا العدددددامقٌا 

والمسددتفٌدٌاً وبددذل  تقدددر التكددالٌف انجمالٌددة لق هددام مكددتم،  بقٌمددة 

رو الا ترا  فدً مصددر ضعف قٌمة  راء  18 لى  12تتراوا ما بٌا 

 .المعقومات المرجعً انلكترو ً ذات 

 التدرٌـ :  - 

ٌتطق  استخدام مصادر المعقومات المرجعٌة انلكترو ٌة تددرٌ  مكثدف 

لكددي مددا العددامقٌا والمسددتفٌدٌا عقددى حدددمً سددواء لاكتسددا  الم ددارة 

والقدددرة عقددى التعامددي مددع افج ددمة والبددرامج المسددتخدمة مددا  احٌددةً 

وما  احٌة رخره لاكتسا  القدرة عقى التعامي مع كي مصدر معقومات 
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واكتسددا  م ددارة اسددترجاا المعقومددات  ً عقددى حدددممرجعددً  لكترو ددً 

حٌددى   دد  مددا ال ددادر را توجددد مصددادر معقومددات مرجعٌددة  –المطقوبددة 

 لكترو ٌة تتفن فٌما بٌ  ا عقى الب اء والمجداي والبدرامج الاسدترجاعٌة 

 وكٌفٌة التعامي مع ا.

كما را معهم مصادر المعقومات المرجعٌدة انلكترو ٌدة بوجد  عدامً     

لمتاحددة عبددر  ددبكة ان تر ددت بوجدد  خدداص قددد تخقددو مددا وجددود وتقدد  ا

مقدمدددة  دددارحة توضدددٌحٌة تسددداعد عقدددى الاسدددتخدام افمثدددي لمصدددادر 

 المعقومات المرجعٌة.

مدا جا د  المسدتفٌد  Browse  ذا بانضافة  لى صعوبة تصدفح ا   

مثقمدددا ٌتصدددفل مصدددادر المعقومدددات المرجعٌدددة المطبوعدددةً ممدددا ٌجعدددي 

  كاف صع  ومضدٌعة لقوقدتً فدافمر فدً كثٌدر استخدام ا بدوا تدرٌ

ما افحٌداا ع دد البحدى عدا مصدادر محدددة ويٌدر مركبدة ٌحتدا   لدى 

 .وقت طوٌي  سبٌاا 

 

   الصٌا ـة: -

ٌتطق  استخدام مصادر المعقومات المرجعٌة انلكترو ٌةً وجود رج مة 

تك ولوجٌدددا المعقومددداتً مثدددي الحاسدددبات الألٌدددة ورج دددمة التعامدددي مدددع 

افقددراص المدمجددةً ورج ددمة الاتصدداي عددا بعدددً مثددي خطددوط و ددبكات 

التقٌفو اتً وافقمار الص اعٌة الدولٌةً وكق ا رج مة معرضة ل عطداي 

 ًفدً ري وقددت رو لد قص فددً مدواد الت ددحٌي وخاصدة فددً الددوي ال امٌددة



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

24 

وٌتطقدد  ذلدد  وجددود صددٌا ة عقددى رعقددى درجددة مددا الجددودة وبصددفة 

  .مستمرة

 

  اندارة: -

ستخدام والتعامي مع مصادر المعقومات المرجعٌة انلكترو ٌة الاق  ٌتط

ب  ماط دددا المختقفدددة ج دددداا  دارٌددداا كبٌدددراا ندارة وت هدددٌم العمدددي ب قسدددام 

الخدمة المرجعٌدةً حٌدى ٌفدون ذلد  الج دد المطقدو  فدً  دارة وت هدٌم 

العمددي ب قسددام الخدمددة المرجعٌددة التددً تعتمددد عقددى مصددادر المعقومددات 

حٌى را ع صر اندارة لابد ورا ٌقوم بد مور ً المطبوعة فقط المرجعٌة

ال ددراء والا ددتراكات والتجدٌددد و ددراء افج ددمة والصددٌا ة والبددرامج 

والتددددرٌ  وحقدددون التددد لٌف وضدددبط المٌما ٌدددات وفدددرض رسدددوم عقدددى 

 .الاستخدام  ذا ريبت المكتبة رو مركم المعقومات فً ذل 

 

 الاستخدام: -

 ا  سدددبة لا ٌسدددت اا ب دددا مدددا المسدددتفٌدٌا مدددا المكتبدددات ومراكدددم  

المعقومددددات لا تقبددددي حتددددى الأا عقددددى اسددددتخدام مصددددادر المعقومددددات 

المرجعٌة انلكترو ٌة المتاحدة فسدبا  متعدددةً م  دا صدعوبة اسدتخدام 

مصادر المعقومات المرجعٌة انلكترو ٌة بال سبة ل م وعدم توفر الوقت 

رٌ  عقى استخدام اً ور م ا  دو وجدود رسدوم مالٌدة ال،مم لدٌ م لقتد

 ٌ بحً را تدفع فً مقابي الخدمة. 
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وقددد كدداا فددرض رسددوم مقابددي الخدمددة مددا ركثددر الموضددوعات التددً    

 وق ت خ،ي الفتدرة افخٌدرة فدً مجتمدع المكتبدات والمعقومداتً حٌدى 

رده ذل   لى ت اقص رعدداد المسدتفٌدٌا مدا الخددمات التدً تعتمدد عقدى 

ادر المعقومددات المرجعٌددة انلكترو ٌددة المتاحددة فددً رقسددام الخدمددة مصدد

المرجعٌة ب سبة تصي  لى  حو ثقى عدد المستفٌدٌا فً بعض افحٌااً 

% مددا المكتبددات العامددة والمتخصصددة فددً الدددوي 62خاصددة و ا  حددو

المتقدمة لا تسمل باسدتخدام مصدادر المعقومدات المرجعٌدة انلكترو ٌدة 

امً سواء ركاا ذل  المقابدي عدا كدي مدرة اسدتخدام بدوا مقابي ل،ستخد

رو با ددددترا   دددد ري رو سدددد وي  عتبدددداراا مددددا ال صددددف الثددددا ً مددددا 

وقددد كا ددت مبددررات ذلدد   ددو الحاجددة  لددى مٌددادة المددوارد  ًالتسددعٌ ات

المالٌددة لقمكتبددات ومراكددم المعقومددات لمٌددادة تكددالٌف  تاحت ددا لخدددمات 

 .جدٌدة

 التحٌٌر المسـتمر:  -

المسدتمر فدً تك ولوجٌدا افج دمة والبدرامج المسدتخدمة فدً   ا التحٌٌر

التعامي مع مصادر المعقومات المرجعٌة انلكترو ٌةً قد رده  لى مٌادة 

التكدددالٌفً كمدددا رده  لدددى م ددداكي تتعقدددن بالجوا ددد  الف ٌدددة والتدرٌبٌدددة 

لاسددتخدام مصددادر المعقومددات المرجعٌددة انلكترو ٌددة ذات ددا ممددا ٌتطقدد  

 ددمة وضددرورة وجددود بددرامج جدٌدددةً رو بسددب  دخددوي تحٌٌددراا فددً افج

تك ولوجٌددا جدٌدددة وحدٌثددة تتطقدد  ضددرورة تحٌٌددر فددً رج ددمة المكتبددات 

 .ومراكم المعقومات لتت،ىم مع التحٌٌرات الحدٌثة
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 خصاىص المصادر المرجعٌة: 1/6

تعتبر المصادر المرجعٌدة لقمعقومدات سدواء فدى  دكق ا التققٌدده رو     

انلكترو ى مدا ر دم ر دواا مصدادر المعقومدات بصدفة عامدة ف  دا تقددم 

خ،صدددة المعرفدددة الب دددرٌة ومفاتٌح ددداً وتتسدددم المصدددادر المرجعٌدددة 

 بالخصاىص التالٌة:

، تسددمل عت لتست ددار مددا رجددي معقومددات معٌ ددةً وبالتددالى فددوضدد -1

 تكوٌ  ا را تقرر ب كمق ا قراءة مفصقة ومتتابعة. طبٌعة

 لا تعار خار  مب ى المكتبة. -0

 ضخامة الحجم والعدد فى افجماء والمجقدات. -3

 مولٌت ا ما حٌى التحطٌة فى معالجت ا دقة المعقومات وحداثت اً و -0

 لقموضوعات.

 رثما  ا. ترتفعٌ تر  فٌ ا مجموعة ما المؤلفٌاً و -2

 معالجة الموضوعات وعرض ا.الاختصار والتركٌم فى  -6

س ولة الت هٌم ف دى تعدرض المعقومدات ب سدقو  معدٌا مدا الت هدٌم  -7

 .ٌس ي عمقٌة استخدام ا

الكتددا  المرجعددى كٌدداا فكددره لا تددرتبط وحداتدد  ببعضدد ا الددبعض   -8

ولك   ارتباط متحرر  سبٌاا كي وحدة فٌ  تستطٌع را تؤده وهٌفت دا 

 فى  ب  استق،ي عا الباقى.
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المرجعٌة القاسم الم تر  لجمٌع المكتبات و ى مصدر  تعتبر الكت  -9

رساسى ما مصادر المعرفة الب رٌة التى ٌمكا ما خ،ل ا الوصدوي 

  لى الحقاىن العقمٌة المختقفة.

 :  جعٌةالمرالمصادرطرن ترتٌ   1/7

مددا الصددفات افساسددٌة العامددة لقمراجددع ر  ددا  ددامقة ومركددمة فددى    

را ترتٌ  كت  المراجع ٌعتبر ما ر م طرٌقة معالجت ا لقموضوعات  لا 

الصفات التى تمٌم ا عا يٌر ا بال كي الذه ٌس ي استعمال ا وٌساعد 

عقى استخرا  المعقومات م  ا بسرعة ودقة وقد ٌ خدذ الترتٌد  ر دكالاا 

 متعددة م  ا:

   الترتٌ  ال جاىى: -1

وفٌددد  ترتددد  المدددواد حسددد  الحدددروف ال جاىٌدددة كمدددا  دددو الحددداي فدددى  

 موسوعات وكت  التراجم.القوامٌف وال

   الترتٌ  التارٌخى: -0

وفٌ  ترت  مواد المراجع مم ٌاا كما  و الحاي فى كت  الحوادى والسٌر 

 والحولٌات.
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  الترتٌ  الجحرافى: -3

وفٌ  ترت  المواد وفقاا لقتقسٌمات الجحرافٌة كما  دو الحداي فدى معداجم 

 البقداا وافطالف والخراىط.

 الترتٌ  الجدولى: -0

كمدددا  دددو الحددداي فدددى افعمددداي انحصددداىٌة وجدددداوي مقابقدددة السددد وات  

 ال جرٌة بالمٌ،دٌة.

   الترتٌ  المص ف: -2

  .كما  و الحاي فى قواىم المؤلفات )الببقٌوجرافٌات(

 تقٌٌم المراجع واستخدام ا:ع اصر  1/8

لا ٌسدتطٌع رخصداىى المراجدع را ٌددؤده عمقد  بكفاٌدة واقتدددار  لا  ذا    

كاا مقماا  لماماا كافٌاا بالمراجع التى ٌستعٌا ب ا فً انجابة عدا رسدىقة 

المسددتفٌدٌا واستفسددارات مً و ددذا ٌتطقدد  م دد  دراسددة فردٌددة ف ددم رو 

 ربرم المراجع حتى ٌتمكا ما التعرف عقٌ ا تعرفاا كام،ا ودقٌقاا.

رفضدددي سدددبٌي  لدددى حسدددا اسدددتخدام المراجدددع  دددو الرجدددوا  لٌ دددا و    

واستعمال ا بصورة داىمدة فدذل  ٌجعدي المسدتفٌد ٌد لف طبٌعت دا وطدرن 

ترتٌ  المعقومات ب اً وما ثم التمكا ما استخدام ا والاسدتفادة م  دا 

 .والقدرة عقى الحكم عقٌ ا
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وبخاصددة تبٌددوا  لددى تقٌددٌم مصددادر المعقومددات ً مكوعددادة مددا ٌقجدد  ال

 مصادر المعقومات المرجعٌة المتاحة عقى ان تر ت ل سبا  الأتٌة :

لكً ٌقرروا ري مصدادر ان تر دت ٌ بحدً ارتباط دا بموقدع المكتبدة  -1

 عقى ان تر ت.

لقحكم عقى جودة المعقومدات الم،ىمدة لاستفسدارات المسدتفٌدٌا ً  -0

 قتر(.حٌى  ا ان تر ت وسٌط يٌر محكم ويٌر ا تقاىً )يٌر مف

تقٌدددٌم مصدددادر ان تر دددت  دددو تطدددوٌر لقددددور التققٌددددي فخصددداىً  -3

 .المكتبات ما تقٌٌم وا تقاء وت هٌم مصادر المعقومات

عددددم وجدددود معددداٌٌر واضدددحة لتقٌدددٌم مصدددادر المعقومدددات ً فدددإا  -0

المكتبٌٌا سوف ٌضٌعوا وقت المستفٌدٌا. و ذا بالطبع ٌت اقض مدع 

را جا اثددداا و دددو "حدددافه عقدددى وقدددت القدددا وا الرابدددع مدددا قدددوا ٌا 

 القارو".

صددعوبة تقٌددٌم مصددادر المعقومددات المرجعٌددة المتاحددة عقدددى *

 ان تر ت

ٌعد موضدوا تقٌدٌم مصدادر المعقومدات المرجعٌدة بوجد  عدام عمقٌدة    

بالحددة الصددعوبة وتحتددا   لددى درجددة مددا الدقددة والحددرص مددا جا دد  

عة ما الم دارات رخصاىً المراجع ً  لى جا   ذل  ٌ بحً توافر مجمو

لددده رخصدداىً الخدمددة المرجعٌددة ً و ذا كدداا افمددر كددذل  فددً البٌىددة 

التققٌدٌةً فإا افمر ٌمداد صعوبة فً البٌىة الرقمٌة ع د تقٌٌم مصدادر 
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المعقومات المرجعٌة المتاحة عقى ان تر ت ً وٌرجع ذل   لى عددد مدا 

 افسبا  م  ا :

 

 لقمصدر المرجعً.صعوبة التعرف عقى الحرض افساف  -1

الطبٌعة المتحٌرة لب تر ت ً حٌى  ا بعض مصادر ان تر دت تتحٌدر  -0

 31مصددراا )موقعداا( را   دا   131باستمرار ً فقد وجد ر   مدا بدٌا 

 مصدراا قد تحٌر رو استبدي رو رصبل مرسماا.

  تاحة ال  ر في  خص ٌستطٌع التعامي مع ان تر ت. -3

مقٌار صفحة  22تر ت ً حٌى ٌوجد حوالً كثرة المصادر عقى ان  -0

 .متاحة عقى ان تر ت

 الموافقة عقى ال  ر يٌر ضرورٌة ً حٌى لا تخضع لقتحكٌم. -2

 مصادر ان تر ت  ادراا ما تراجع رو تقٌم ما قبي المحررٌا. -6

 لٌف   ا  معاٌٌر لق  ر عقى ان تر ت. -7

ان تر ت فدً بعدض صعوبة تحدٌد المسىوي عا العمي الفكري عقى  -8

ا ات عا مدؤ ،ت المؤلدف رو المعدد افحٌاا ً حٌى لا ٌتم  عطاء رٌة بٌ

  ادراا.  لا
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 لا ٌعطى تارٌخ انصدارة  لا  ادراا. -9

 ع دما ٌعطى التارٌخ ً فإ   قد ٌ ٌر  لى ركثر ما مع ى. -12

 الكتابة افولٌة لقمادة. - ر

  .ٌٌ ٌر  لى  ح،ي المادة فوي مرة عقى الو - 

 ٌ ٌر  لى اخر مراجعة. - 

 ٌ ٌر  لى اخر تحدٌى. -د

 ما الصعوبة بمكاا معرفة حدود التحطٌة فى بعض افحٌاا. -11

 تحطٌة الو  تختقف عا تحطٌة المطبوعات. -10

 معقومات الو  قد تكوا كٌدٌة /  ملٌة. -13

عددددم وجدددود معددداٌٌر دقٌقدددة ٌمكدددا تطبٌق دددا فدددً تقٌدددٌم مصدددادر  -10

 عٌة عقى ان تر ت.المعقومات المرج

 ال قص الحاد فً الضبط الببقٌوجرافً لمصادر ان تر ت. -12

 لى جا   ذل  فإ    ذا كاا التقٌٌم والا تقاء ممك دا مدا خد،ي اختٌدار    

افوعٌددة لتموٌددد مؤسسددات افوعٌددة ب ددا ع دددما كدداا الكتددا   ددو وحدددة 

رمدددا الأا ومدددع ا ت دددار مصدددادر ان تر دددت والمٌدددادة  ًالتعامدددي الرىٌسدددة

ال اىقددة فددى رعددداد المسددتفٌدٌا م  ددا ً و لحدداء المسددافات الوهٌفٌددة بددٌا 

 .المؤلف والقارو رو ال ا ر والقارو 
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و ت اوي فٌما ٌقى م  ج التقٌٌم الفرده لقمراجع والذه ٌمكا را ٌ طبدن 

 بصفة عامة عقى كي ر واا المراجع:

 داد المراجع:ر( القاىموا بإع

و  ددا  حدددد المسددىوي عددا المرجددع مددا ال احٌددة الفكرٌددة )المؤلددفً    

المتدددرجمً المحقدددن ..  لدددخ( ثدددم  بدددٌا دورم بال سدددبة لقمرجدددع وخبرتددد  

 وكفاٌات  ومده ا عكاس ا عقى المرجع. 

ٌددة )ال ا ددرً دالمسددىوي عددا المرجددع مددا ال احٌددة المكمددا  حدددد رٌضدداا ا

  الطابع(.

 وت تمي عقى  ( حدود التحطٌة:

 

 عدد المواد التى ٌتضم  ا المرجع. الجوا   الكمٌة: -

 الفترة المم ٌة المحطاة فً المرجع.  ٌة:الجوا   المم -

 ال طان الجحرافى الذه ٌحطٌ  المرجع. الجوا   المكا ٌة: -

المجاي رو المجالات التى ٌحطٌ ا المرجدع ويٌدر  الجوا   ال وعٌة: -

ذلد  ممدا لددم ٌسدبن ت اولد  فددً الجوا د  السدابقة مثددي: القحدة رو القحددات 

 المحطاة فً المرجعً ر كاي المواد )فً الببقٌوجرافٌات(.
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  ( طرٌقة الت هٌم:
 
الطرٌقة التى ٌتبع ا المرجع فً ترتٌ  وحدات المعقومات ب ً ف  ا     

ال جاىى والترتٌ  الموضوعى والمصد ف والترتٌد  الجحرافدى الترتٌ  

و ي ٌتبع خطاا واحداا فدً الترتٌد  رم ركثدر مدا خدطً  ًوالترتٌ  المم ى

 و ي تستخدم انحالات؟ و ي توجد ك افات رو مداخي  ضافٌة؟

 د( المادة المرجعٌة:
 
 الطبٌعة العامة لقمعقومات الموجودة بالمرجع. -

 ت.حجم وحدات المعقوما -

ع اصددر المعقومددات التددى ٌقدددم ا المرجددع فددً كددي وحدددة مددا وحدددات  -

 المعقومات وطرٌقة عرض ا.

 افسقو  ومده الم،ءمة لقجم ور الموج  ل . -

 الدقة والموضوعٌة. -
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 م( الجوا   ال كقٌة:
 

 الجا   الطباعى: -

الددورن ومددده جودتدد ً حددروف الطباعددة المسددتخدمة ومددده تسدد ٌق ا  

 لققراءة.

 

  وساىي انٌضاا: -

 الصور والرسوم والخراىط واف كاي.

الوساىي المستخدمة لتس ٌي الوصوي  لدى المعقومدات بدداخي المرجدع  -

وٌمكددا الحصددوي  صددبعىً  لددخ(ي : الع دداوٌا الجارٌددةً الك دداف اف)مثدد

عقى كي  ذم المعقومات رو معهم ا ما المرجع  فس  )صفحة الع وااً 

 الخاتمة(.المقدمةً جسم المرجع  فس ً 

وٌمكا الاستعا ة بالمصادر الخارجٌة لقمساعدة فً اسدتكماي دراسدة    

وجددٌر بالدذكر را بعدض ر دواا   صر رو ركثدر مدا الع اصدر السدابقةً ع

 .المراجع تتطق  ع اصر  ضافٌة رخره لقتقٌٌم والدراسة

 

 



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

35 

 تقوٌم المراجع: 1/9

لا ٌمكا فه مكتبة م ما كداا  وع دا را تسدتح ى عدا اقت داء محموعدة 

والبدداحثٌاً جٌددة مدا الكتد  المرجعٌدة حتدى تعدم فاىددت ا جمٌدع القدراء 

 وما المعاٌٌر الخاصة بتقٌٌم المراجع:

السددمعة العقمٌددة لق ا ددر رو المؤلددف رو الجددامع ومددؤ ،ت م العقمٌددة  -1

 والثقافٌة.

 الواردة فى المرجع.حداثة ودقة المعقومات  -0

 وضوا الحرض الذه رعد ما رجق  المرجع. -3

 وضوا افسقو  ومده م،ىمت  لجم ور المكتبة. -0

را ٌتسددم المجدداي الفكددره بال ددموي والدقددة والموضددوعٌة مددا حٌددى  -2

 اكتماي الحقاىن والوثون ب ا.

را ٌكددوا ت هددٌم المراجددع جٌددداا لتسدد ٌي م مددة اسددتخدام  مددا قبددي  -6

 الباحثٌا.

مرجدددع مدددموداا بانحدددالات والك دددافات والف دددارف التدددى را ٌكدددوا ال -7

 تساعد كثٌراا عقى استخدام  وتوفر وقت وج د الباحثٌا.

 دذا مدا ٌعتبر ال كي الخارجى لقمرجع وسٌقة م جعة لاسدتخدام ً و -8

ٌتعقددن بالطباعددة و ددوا الددورن والرسددوم والتوضددٌحات والخددراىط 

 ومده ع،قت ا بال ص وتوضٌح .

 



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

36 

 

 

 الفصي الثا ى:

 افسىقة المرجعٌةالمصادر وات فى

 .فىات المصادر المرجعٌة 0/1

 

 .افسىقة المرجعٌة 0/0
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 فىات المصادر المرجعٌة: 0/1

تتوافر المصادر المرجعٌة الأا فً عدة ر دكايً ف دى قدد تكدوا فدً     

 دكي مطبددواً و ددو ال دكي التققٌددده ال دداىعً وقدد تكددوا عقددى رقددراص 

متاحددة كقاعدددة بٌا ددات محسددبةً رو ً وقددد تكددوا CD-ROMمدمجددة 

 مقف  لكترو ى عقى  بكة ان تر ت.

وٌبددٌا سددعود الخمٌمددى فددً كتابدد  عددا المراجددع العربٌددة را انتجددام    

الحدددٌى  حددو الاختددماا انلكترو ددى لقمعقومددات والكتدد  المرجعٌددة كدداا 

 لعدة رسبا  م  ا:

تمٌددم المعقومددات المرجعٌددة بسددرعة التحٌددر والحاجددة المسددتمرة   -1

  لى انضافة رو الحذف وانصدار عقى فترات قصٌرة.

المراجع المطبوعة قد ت حي حٌماا كبٌدراا فدً المكتبدة بسدب  كبدر  -0

 حجم ا وتعدد طبعات ا.

المراجع المحسبة تتٌل الاستخدام لعدد كبٌر مدا المسدتفٌدٌا فدً  -3

 رماكا متعددة سواء بالمكتبة رو حتى خارج ا. فف الوقت وفى 

 مكاا  عداد رعماي مرجعٌة ضخمة لدم ٌكدا مدا الممكدا  عدداد ا  -0

 بالطرن التققٌدٌة.

 توفر المراجع المحسبة  مكا ٌات استرجاعٌة ركبر ورسرا. -2
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قدددد تكدددوا المصدددادر المرجعٌدددة عامدددة رو متخصصدددةً والمصدددادر و   

رمددا المصددادر ت مت وعددةً عامددة  ددى التددى تحطددى مجددالاالمرجعٌددة ال

المرجعٌة المتخصصة ف ى تق  التدى تقتصدر فدً تحطٌت دا عقدى مجداي 

معٌا رو موضوا محددً سواء ركاا ذل  موضوعاا كبٌراا رو موضوعاا 

صددحٌرااً فددالمرجع الددذه ٌحطددى العقددوم الاجتماعٌددة ككددي مثددي "معجددم 

مصطقحات العقوم الاجتماعٌة"  و مرجع متخصدصً والمرجدع الدذه 

الفولكقددور كموضددوا مددا موضددوعات العقددوم الاجتماعٌددة مثددي  ٌحطددى

 "معجم مصطقحات الفولكقور"  و رٌضاا مرجع متخصص.

ولا تختقف المصادر المرجعٌدة المتخصصدة عدا المصدادر المرجعٌدة    

العامددة فددً ر  ددا تقتصددر فددً تحطٌت ددا عقددى مجدداي رو موضددوا معددٌا 

العدادة لقباحدى رو  فحس ً و  ما تختقف ع  ا رٌضاا فً ر  ا موج ة فً

 الدراف المتخصص ولٌف القارهء رو المثقف العام.

و ضافة  لى تقسدٌم المصدادر المرجعٌدة  لدى عامدة ومتخصصدة فإ د     

سددف ادر المرجعٌددة ب دداء عقددى عدددد مددا افٌمكددا رٌضدداا تقسددٌم المصدد

خدددرهً فقدددد تقسدددم المصدددادر المرجعٌدددة حسددد  ال دددكي  لدددى مصدددادر اف

در مرجعٌة  لكترو ٌدة ومدا  لدى ذلد ً مصامرجعٌة ورقٌة رو مطبوعة و

وقد تقسدم حسد  طبٌعدة المعقومدات التدى تقددم ا  لدى مصدادر مرجعٌدة 

مبا رةً ره تقدم المعقومدات المطقوبدة مبا درة مثدي ذكدر عددد السدكاا 

ومصددادر مرجعٌددة يٌددر  ًفددً حالددة سددؤاي عددا عدددد سددكاا دولددة مددا

المعقومددات مبا ددرةً ره تقدددم بٌا ددات عددا المصددادر التددى ت ددتمي عقددى 
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المطقوبة مثي ذكر اسم المصدر المرجعى الذه ٌ تمي عقى عددد سدكاا 

 دولة ما.

را رفضدددي طدددرن تقسدددٌم المراجدددع  دددى تقسدددٌم المراجدددع حسددد   لا    

سداف  لدى اف الوهاىف التى تؤدٌ اً ومدا ثدم ٌمكدا تقسدٌم ا عقدى  دذا

 ث،ثة قطاعات رىٌسٌة  ى:

 افلفاه والمفا ٌم. المصادر المرجعٌة التى تقدم معقومات عا -

 ع،م والكٌا ات.لمرجعٌة التى تقدم معقومات عا افالمصادر ا -

 وعٌة المعقومات.رالمصادر المرجعٌة التى تقدم معقومات عا  -

 وٌضم كي قطاا ما  ذم القطاعات عدة فىات فرعٌة عقى ال حو التالى:
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 ( ر واا المصادر المرجعٌة3 كي )

    

 

 

 

وعٌة رالمصادر عا 
 المعقومات

 الببقٌوجرافٌات

 الك افات

 المستخقصات

قواعد البٌا ات 
 الببقٌوجرافٌة

مصادر افع،م 
 والكٌا ات

 ردلة اففراد

 ردلة المؤسسات

 ردلة افماكا

مصادر افلفاه 
 والمفا ٌم

 المعاجم القحوٌة

 دواىر المعارف

 الكت  الس وٌة

 مختصرات الحقاىن

 الموجمات الار ادٌة
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 تقسٌم لفىات المراجع المختقفة:وفٌما ٌقى 

 : Bibliographiesالببقٌوجرافٌات  0/1/1

الببقٌوجرافٌددا كقمددة رج بٌددة دخقددت لحت ددا العربٌددة مثددي كقمددة جحرافٌددا    

بمع دى كتدا   Biblionودٌموجرافٌاً وقد ا تقت رصد،ا مدا الٌو ا ٌدة 

Graphin  ًبمع ددى ٌكتدد ً ره كتابددة الكتدد ً وهددي المع ددى كددذل  فدد

عصور سابقة ٌ مي كي ما ٌتصي بص اعة الكت  ما ت لٌف داً و سدخ ا 

 Bibliographerوتوضٌح ا بالصور والرسوم وكاا الببقٌدوجرافى 

 و ال خص الذه ٌ تحي بكتابة الكت  وفدى القدرا الثداما ع در تبقدور 

لكتابددددة عددددا الكتدددد  وصددددار المع ددددى الجدٌددددد لقكقمددددة ورصددددبل ٌع ددددى ا

 الببقٌوجرافى  و ما ٌعمي عقى تجمٌع قواىم بع اوٌا الكت .

وٌفددرن خبددراء المكتبددات بددٌا كقمددة ببقٌوجرافٌددة )بالتدداء المربوطددة(    

 وكقمة ببقٌوجرافٌا )ب لف المد فً   اٌت ا( عقى ال حو التالى:

ى قاىمدة الببقٌوجرافٌة )بالتاء المربوطة( وجمع ا ببقٌوجرافٌاتً و    

رو قددواىم جمعددت لحددرض بالددذات وتعطددى بٌا ددات عددا مددواد م  ددورة رو 

يٌر م  ورة ٌتم تجمٌع ا وفقاا لصقة ما  وا ما تربط بٌا  ذم المدواد 

ف ى قاىمة جمعت حدوي  دخص رو موضدوا رو عصدر رو مكداا ..  لدخ 

 م تمقة عقى معقومات عا الكت  ويٌر ا.

اٌت ا( فً العقم  فس ً ره القواعد رما الببقٌوجرافٌا )ب لف المد فً      

 المتبعة فً  عداد قاىمة بمصادر المعقومات المختقفة.
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مثددي: )اسددم المؤلددفً ع ددواا وعدداء الببقٌوجرافٌددات بٌا ددات تعطددى و   

المعقوماتً الطبعةً بٌا ات ال  رً عدد الصفحات ...  لدخ( عدا روعٌدة 

ة فقدط رم عددة المعقومات المستققة فً العادة سواء ركا ت  وعٌدة واحدد

و كدذا  جدد قاىمدة ببقٌوجرافٌدة تحطدى ً اا مع  ا وعٌات معااً رو خقٌط م 

 الكت  الخاصة بالموضوا مثي:

الدددددلٌي الببقٌددددوجرافى لققددددٌم الثقافٌددددة العربٌددددة المعاصددددرةً رو تحطددددى 

الم  ورات الصادرة فً دولة ما رو فً م طقة ما مثدي ال  درة العربٌدة 

 World List of Socialلقمطبوعاتً رو قاىمدة بالددورٌات مثدي: 

Science Periodicals   :رو قاىمددة بالرسدداىي الجامعٌددة مثددي ً

جامعٌدددة فدددً مصدددر: المجقدددد افويً قرسددداىي الالددددلٌي الببقٌدددوجرافى ل

 سا ٌاتً رو خقٌط ما  ذم ال وعٌات معاا مثدي : الددلٌي الببقٌدوجرافى ان

ل، تدددا  الفكدددره العربدددى فدددً العقدددوم الاجتماعٌدددةً الدددذه ٌضدددم الكتددد  

 والرساىي معاا.

 

 *ر واع ا :

  ا  ركثر ما رساف  ستطٌع عا طرٌق  را  قسم الببقٌوجرافٌدات  لدً 

ف جددد الببقٌوجرافٌددات العالمٌددة  وفقددا لقحدددود الجحرافٌددة لقتحطٌددةر ددواا 

ف جد الببقٌوجرافٌات الراجعة  ووفقا لقحدود المم ٌة لقتحطٌة وانققٌمٌةً

 ف جددد ووفقددا لقحدددود الموضددوعٌة لقتحطٌددةوالببقٌوجرافٌددات التجارٌددةً 

ووفقددا لقحدددود الببقٌوجرافٌددات ال ددامقة والببقٌوجرافٌددات الموضددوعٌةً 
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ف جد ببقٌوجرافٌات الدورٌات وببقٌوجرافٌدات الرسداىي  ال وعٌة لقتحطٌة

و ذا جمع دا ركثدر مدا رسداف واحدد  ً الجامعٌة وببقٌوجرافٌدات التقدارٌر

لتقسٌم  دذم الببقٌوجرافٌدات  لدً ر دواا ف جدد ر  دا ممكدا را تقسدم  لدً 

 :اف واا التالٌة

 ببقٌوجرافٌة مؤلف: -1

قاىمة بمصادر المعقومات التى رلف ا  خص مدا رو التدى رلف دا اخدروا  

 ع  .

   ببقٌوجرافٌة موضوا: -0

مثددددي:  الدددددلٌي  بعٌ ددددةتضددددم المددددواد المتعققددددة بموضددددوا رو مجدددداي 

 .الببقٌوجرافى لققٌم الثقافٌة العربٌة المعاصرة

 :الببقٌوجرافٌات ال امقة  -3

و ً تق  التً ت تم بحصر ووصف ان تا  الفكدري بصدفة عامدة دوا  

التقٌددد بمجدداي موضددوعً معددٌا ور مددا تسددتوع  كددي المؤلفددات فددً كددي 

  :الموضوعات دوا تمٌٌمً وت قسم  ذم ال وعٌة  لً

  الببقٌوجرافٌة القومٌة: -

رو خدددار  الدولدددة ً  تحصدددر ان تدددا  الفكدددره الدددذه ٌصددددر فدددً الدولدددة

ال  ددرة )كموضددوا رو مددا ٌ  ددر لمددواط ً الدولددة خددار  حدددود ا مثددي 

 (1922)ال  دددددرة المصدددددرٌة لقمطبوعدددددات و (العربٌدددددة لقمطبوعدددددات

 (.1962و)الببقٌوجرافٌات الجماىرٌة 
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 الببقٌوجرافٌة التجارٌة: -

عبددددارة عددددا حصددددر ووصددددف لمحتوٌددددات ف ددددارف ال ا ددددرٌا و ددددً 

وتقتصر فً تحطٌت ا عقً ما ٌصدرم  ا روا  ًوالمومعٌا وتجار الكت 

ال ٌىدة  الدولة ما   تا  فكريً مثي )دلٌي الكتا  المصري( الذي بددرت

و ددى لخدمددة  1970ًفددً  صدددارم م ددذ عددام  كتددا المصددرٌة العامددة لق

 ت جٌع عمقٌة بٌع و راء الكت .

 :الببقٌوجرافٌات المتخصصة -0

و دددً التدددً ت دددتم بحصدددر ووصدددف ان تدددا  الفكدددري المتخصدددص فدددً 

موضددوا معددٌا وعددادة مددا تحددرص  ددذم الببقٌوجرافٌددات عقددً تحطٌددة 

حددود ا  ان تا  الفكري بكي ر كال  وعقً اخت،ف لحات  وذل  فً  طار

: )الددلٌي الببقٌدوجرافً لب تدا  الفكدري العربدً فدً  الموضوعٌةً مثدي

الددلٌي الببقٌدوجرافً لب تدا  الفكدري العربدً فدً و) (العقوم الاجتماعٌة

 ( لقدكتور/ محمد فتحى عبد ال اده.مجاي المكتبات والتوثٌن

 :الببقٌوجرافٌات المعٌارٌة -2

م اسد  لمسدتوٌات دراسدٌة و ً ت م بحصر ووصف ان تا  الفكدري ال

:)دلٌدددي الكتددد  لقمكتبدددات  معٌ دددة رو فىدددة معٌ دددة مدددا المكتبددداتً مثدددي

لومارة التربٌة والتعقدٌم و دً ت دتمي عقدً الكتد  الم اسدبة  (المدرسٌة

 .لمراحي دراسٌة معٌ ة وذل  فيراض الاختٌار فً المكتبات المدرسٌة

 

 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%B1%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%A7%D9%85%D8%A9_%D9%84%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%B1%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%A7%D9%85%D8%A9_%D9%84%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%87%D9%8A%D8%A6%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%B1%D9%8A%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%A7%D9%85%D8%A9_%D9%84%D9%84%D9%83%D8%AA%D8%A7%D8%A8
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 :الببقٌوجرافٌات ال وعٌة -6

الببقٌوجرافٌددات التددً ت ددتم بحصددر ووصددف  ددكي معددٌا مددا و ددً تقدد  

: الددورٌاتً الرسداىي  ر كاي ان تدا  الفكدريً ومدا ربدرم  دذم اف دكاي

الجامعٌددةً رعمدداي المددؤتمراتً تقددارٌر البحددوىً المطبوعددات الرسددمٌةً 

: الدلٌي الببقٌدوجرافً لقرسداىي  وما رمثقة  ذم الببقٌوجرافٌات ال وعٌة

 ر.الجامعٌة فً مص

وتعتبر الف ارف المطبوعة لقمكتبات  وعاا ما ر دواا الببقٌوجرافٌدات    

لات وقدددد تصددددر الببقٌوجرافٌدددات عقدددى  ٌىدددة كتددد  رو فدددً   اٌدددة مقدددا

 الدورٌات رو الببقٌوجرافٌات.

 

 كما ٌمكا تقسٌم الببقٌوجرافٌات  لى:

   الببقٌوجرافٌات التحقٌقٌة ال صٌة: -ر

الببقٌوجرافٌددات ال قدٌددة و ددً ت ددمي  ددرا كددي  وٌطقددن عقٌ ددا رحٌا دداا 

الحقاىن المتعققة ب سالٌ  التحدوي والا تقداي مدا المخطدوط  لدً الم دتج 

ال  اىً ري الا تمام بالوصف المادي لقكتا  وكذل  الاخت،فدات ال صدٌة 

بٌا المخطوط والكتا  المطبوا وبٌا الطبعات المختقفة لقكتدا  الواحدد 

 .الكتا رو ما ٌسمً بتارٌخ حٌاة 

 الببقٌوجرافٌات ال سقٌة الحصرٌة: - 

قتعرٌدف بان تدا  الفكدري الدذي لو ً عبارة عدا قدواىم  سدقٌة ت ددف  

ٌصدددددر فددددً  طددددان جحرافددددً معددددٌا كمددددا  ددددو الحدددداي مددددث، بال سددددبة 
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لقببقٌوجرافٌددات القومٌددة رو ان تددا  الفكددري المتخصددص فددً موضددوا 

 تدا  الفكدري الدذي معٌا كما  و فً الببقٌوجرافٌدات المتخصصدة رو ان

ٌتمٌددم بخصدداىص وهٌفٌددة معٌ ددة كمددا  ددو الحدداي فددً الببقٌوجرافٌددات 

 .الخاصة بافطروحات والببقٌوجرافٌات الخاصة بالدورٌات

 *فواىد ا:

الببقٌوجرافٌددات مصددادر  افعددة فددً ره بحددى وفددى ره موضددوا مددا    

 مالات المراجددع الببقٌوجرافٌددة فددًالموضددوعاتً وٌمكددا  ٌجددام اسددتع

اختٌار الكت  والمواد المكتبٌة افخرهً وتحقٌن البٌا ات الببقٌوجرافٌدة 

ً وتتمٌددم الببقٌوجرافٌددات رٌضدداا باتسدداا فه مددا  ددذم المددوارد المكتبٌددة

ً وتدددتقخص  ا عقدددى مصدددادر المعقومدددات الرىٌسدددٌةالتحطٌدددة وبا دددتمال

 فواىد ا فى:

تٌسدددر لقباحدددى العقمدددً البحدددى والحصدددوي عقدددى المصدددادر الخاصدددة  -ر

 ولحوٌداا  ومكا ٌداا  موضوا بحث  عبر كي الامتدادات التدً ٌريب دا مم ٌداا ب

 ُ  .وموضوعٌا

تساعد الباحى عقدى الاختٌدار والا تقداء لقمصدادر التدً ٌريب دا كمدا  - 

 .تر دم  لى مصادر لم تخطر ببال 

تمكدددا الباحدددى مدددا التحقدددن مدددا معقومدددات معٌ دددة والعمدددي عقدددى  - 

 .استكمال ا رو تصحٌح ا
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الببقٌوجرافٌات مفداتٌل مصدادر المعقومدات و دً تدوفر الج دد تعتبر  -د

والوقت والتكالٌف وما ثدم ٌكدوا   جدام الددارف لبحثد  رسدرا ور دمي 

 .وردن وركثر كفاءة

 لا را ما عٌوب ا ر  ا قد لا تتصف بالحداثة والمتابعة بصدفة م تهمدةً 

 كمددا ر  ددا فددً العددادة لا ت ددٌر  لددى رمكدداا وجددود روعٌددة المعقومدداتً ره

 تكتفدددى بان دددارات الببقٌوجرافٌدددة ل دددا دوا ذكدددر المكتبدددات رو مراكدددم

 وعٌة.المعقومات التى توجد ب ا  ذم اف

 

 : Encyclopediasرو الموسوعات دواىر المعارف 0/1/0

داىرة المعارف عبارة عا مرجع ٌضم مقالات مدوجمة رو طوٌقدة فدً    

الدددذاتى والبحدددوى   دددتى الموضدددوعاتً ممدددا ٌجعق دددا م اسدددبة لقتثقٌدددف

 .العقمٌة افولٌة

حدددوي عامدددة  معقومدددات ٌحتدددوي عقدددى فمؤل ددد رو  دددى عبدددارة عدددا   

متخصصددة فددً موضددوا قددد تكددوا ان سددا ٌة رو  المعرفددة موضددوعات

معددٌاً وٌحقدد  عقددى معقومات ددا الاختصددارً وتعتمددد عقددى دقددة الت هددٌم 

ً ب قي ج د بحس  الترتٌ  ال جاىً لٌس ي عقى المستفٌد الرجوا  لٌ ا

وتتخصدص بعدض ً الموسوعة البرٌطا ٌدة اتوما ر  ر تق  الموسوع

المعرفدددددددددة مثدددددددددي الموسدددددددددوعات فدددددددددً  دددددددددواا  مختقفدددددددددة مدددددددددا 

رو موسددوعات  متدارٌخ مصددر القدددٌ رو موسددوعة الجحرافٌددة الموسدوعة

 .فقكٌة ويٌر ا

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A4%D9%84%D9%81
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A4%D9%84%D9%81
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B9%D8%B1%D9%81%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D9%88%D8%B3%D9%88%D8%B9%D8%A9_%D8%A8%D8%B1%D9%8A%D8%AA%D8%A7%D9%86%D9%8A%D9%83%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D9%88%D8%B3%D9%88%D8%B9%D8%A9_%D8%A8%D8%B1%D9%8A%D8%AA%D8%A7%D9%86%D9%8A%D9%83%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D8%BA%D8%B1%D8%A7%D9%81%D9%8A%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D8%BA%D8%B1%D8%A7%D9%81%D9%8A%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%AE_%D9%85%D8%B5%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%AE_%D9%85%D8%B5%D8%B1
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وت تم الدوي المتقدمة بالموسوعات وٌقج   لٌ ا ال اف فً جمٌع ر حداء 

القحدة  العالم لقتدمود بمعرفت داً ولدذل  ٌ دم معرفدة القحدات الرىٌسدة مثدي

القحدة  ً وفدً بعدض الفدرواوانسدبا ٌة وافلما ٌة والفر سٌة ان جقٌمٌة

 .العربٌة

 عارف:دواىر الم ر مٌة*

ساسٌة وحقاىن رولٌة ر  ا تقدم معقومات م مة فداىرة المعارف تعدة  .1

ي  يً مداذا ومتدى ورٌدا وكٌدف ؟ فقدد ٌسدمثد حوي مختقدف المواضدٌع

: مدا مؤسدف الممقكدة افرد ٌدة؟ متدى ت سسدت جامعدة  الباحى مدث،ا 

الدوي العربٌة ؟ ما  ً عجاى  الد ٌا السبع ورٌا تقع ؟ فانجابة عا 

 .التساؤلات تكوا عا طرٌن الموسوعات ذة 

تعددددة مصددددرا نعطددداء الخقفٌدددات افولٌدددة مدددا المعقومدددات لقددددارف  .0

 .والباحى والخبٌر والرجي العاده عقى السواء

تعدددة مصدددرا نر دداد القددارو الددذي ٌرٌددد الاسددتمادة مددا المعقومددات  .3

رافات التً تقددم ا فدً   اٌدة مقالات دا ممدا ٌسداعد جبواسطة الببقٌو

 .ضافٌة فً مجاي موضوعى معٌا القارو عقى  ٌجاد معقومات 

جابددات عقددى عدددد مددا افسددىقة والاستفسددارات تسدداعد فددً تقدددٌم ان .0

 .المرجعٌة التً ٌتققا ا قسم المراجع

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D9%86%D8%AC%D9%84%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D9%81%D8%B1%D9%86%D8%B3%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D9%81%D8%B1%D9%86%D8%B3%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%84%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%84%D9%85%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B3%D8%A8%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B3%D8%A8%D8%A7%D9%86%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D8%B9%D8%B1%D8%A8%D9%8A%D8%A9
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المتخصصدددددة ل،ستفسدددددارات  تسدددددتخدم الموسدددددوعات وخصوصددددداا  .2

قدٌم العروض الموجمة الخاصدة بموضدوعات المرجعٌة السرٌعة ولت

 .معٌ ة

تقدم لمختقف فىات القراء معقومات مبا رة ومركمة فً س ولة    .6

 وٌسر.

ٌمكا الاستعا ة بقاىمة المراجع والمصادر التى توجدد فدً   اٌدة كدي  .7

 مقالة ما رجي الاستمادة عا الموضوا.

 * طرن ت هٌم ا:

دواىددر طددرن لت هددٌم وترتٌدد  المعقومددات التددً ت ددمي عقٌ ددا  3  ددا  

 : ماالمعارف 

 ال جاىى.الترتٌ   .1

 .الترتٌ  الموضوعى .0

 ى.الترتٌ  ال كق .3

 تقدددٌم  لددى افوي ٌ دددف متمٌددماا رسددقوباا   ددا  ال جدداىً الترتٌدد  فددى

 و  دا الصدحٌرة المواضدٌع لتحطٌدة القصدٌرة المقالات ما جداا  كبٌر عدد

 المر ددة دلدةواف الك دافات و لدى حدالاتان مدا العدٌد  لى الحاجة تبرم

 فدً لقمواضدٌع المتعدددة افقسام وتوحٌد المختقفة المواضٌع بٌا لقربط

 بدداخق ا تحدوه التدً المطولدة المقالات  لى الثا ً افسقو  ٌ دف حٌا

 .التحقٌقٌة الك افات  لى الحالة تبرم الحالة  ذم وفً صحرر مواضٌع
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 المعددارف دواىددر معهددم افددإ الموضددوعات حسدد  المصدد ف الترتٌدد  رمددا

 فكرت دا وتقوم الطرٌقة ب ذم ترت  كا ت الطباعة بداٌة قبي ه رت التً

 العقددوم فددً معٌ ددة قطاعددات  لددى الب ددرٌة المعرفددة تقسددٌم رسدداف عقددى

 فدً سدواء بٌ  دا المتبادلدة الع،قدات رو ف مٌت دا تبعاا  وترتٌب ا والف وا

 و دذا قطداا كي لتفرٌعات الداخقى الترتٌ  فً رو لققطاعات العام انطار

 وخاصدة المعدارف دواىدر مدا كثٌر فً ٌستعمي ٌماي ما المص ف ال هام

  دذا تطدور وقدد ال ا دىٌا معدارف ودواىدرً المتخصصة المعارف دواىر

 عددا الوصددوي ٌمكددا حتددى ال جاىٌددة الك ددافات ٌسددتعمي ورصددبل ال هددام

 .وٌسر بس ولة المعقومات  لى طرٌق ا

 

  *ر واع ا:

 ٌمكا تقسٌم دواىر المعارف ما حٌى المجاي رو التحطٌة  لى  وعٌا:    

دواىر معارف تت داوي  دتى صد وف المعرفدة الب درٌة وتسدمى دواىدر  -

 المعارف العامة.

دواىددر معددارف تقصددر مادت ددا عقددى جا دد  واحددد مددا جوا دد  المعرفددة  -

 وتسمى دواىر معارف متخصصة.

طبٌعددة دواىددر المعددارف تعددالج كثٌددراا مددا الموضددوعات  تولمددا كا دد   

المحددددة والدقٌقددة  سددبٌاا فإ  ددا ترتدد  ترتٌبدداا  جاىٌدداا فددً ريقدد  افحٌدداا 

 لتس ي عقى الباحى الوصوي بس ولة وسرعة  لى ما ٌرٌد.
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 * ممٌمات ا:

كتا  متعددوا متخصصوا وٌقوم بتحرٌر ا   اٌقوم بكتابة محتوٌات -1

 . ٌىددددددة كبٌددددددرة مددددددا المحددددددررٌا الم ددددددرة و ٌىددددددة مددددددا البدددددداحثٌا

تحددرص الموسددوعات عقددى توثٌددن مددا ت ددتمي عقٌدد  مددا معقومددات  -0

 .بتسجٌي بٌا ات المصادر التى اعتمدت عقٌ ا فى قواىم مقحقة بمقالات ا

 .سددددددددددددماء كتاب دددددددددددددا موقعدددددددددددددة ب اتمقددددددددددددالات الموسددددددددددددوع -3

ٌدر مدا الموسدوعات بتجدٌدد محتوٌات دا وم،حقدة التطدورات قٌام كث -0

مدا ٌسدمى بسٌاسدة  كثر طدرن التجدٌددرالعقمٌة فى مجاي ا تمام ا وما 

 .ضافات وكت  س وٌة المراجعة المستمرة ما م،حن و

 ددوا التقسددٌمات الوهٌفٌددة لقموسددوعات لتت اسدد  مددع متطقبددات تت -2

دواىدر المعدارف العامدة القراء والباحثٌا ما جمٌع المستوٌات فوجددت 

 .والمتخصصصة

ت ددوا دواىددر المعددارف حسدد  مسددتوٌات العمددر المختقفددة ومددا   ددا   -6

تخاطدد  خددره لق ددبا  ودواىددر روجدددت دواىددر معددارف الكبددار ودواىددر 

 .طفددددددددددداي وفقدددددددددددا لمسدددددددددددتوٌات م فدددددددددددى العمدددددددددددر والثقافدددددددددددةاف
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دواىر معارف م  ا ما ه ر فى مجقد واحد وم  ا ما ه در فدى عددد  -7

 .ا المجقدات ماد فى بعض الاحٌاا عقى ماى  مجقدكبٌر م

لحددان كثٌددر مددا الموضددوعات التددى تعالج ددا الموسددوعات بقددواىم   -8

رافٌدددات(التى تكدددوا مرتبطدددة بالموضدددوا وتسددداعد جالمؤلفدددات )الببقٌو

القارو ل،ستمادة ما الموضوا ما ال قطدة التدى تركتد  المقالدة ع دد ا 

 .اصة بالموسوعاتو ذم الممٌمة تعتبر ما المماٌا الخ

جدي تسد ٌي رلحان كثٌر ما الموسدوعات بالك دافات المسدتققة مدا   -9

الوصوي الى المعقومات المطقوبة بس ولة وبسرعة كمدا  دو الحداي فدى 

 .الموسوعات البرٌطا ٌة

 : Dictionariesالقوامٌف القحوٌة  0/1/3

مرجع ٌ تمي عقى كقمات القحة فً ترتٌ   جاىى فً ريقد  افحٌداا    

فً  را لمعا ٌ ا واستعمالات ا وطرن  جاى دا و طق دا ومرادفات دا رو 

مدددا ٌضددداد ا مدددا الكقمددداتً كمدددا ٌ دددتم القددداموف  لدددى جا ددد  القحدددة 

 بالاختصارات والرموم ومدلولات ا.

و  ا   وا اخدر  ًرداة لجمع كقمات لحة ما وتعرٌف ا و رح ارٌضاا  و 

 ًما القوامٌف ٌضم قاىمة بكقمدات لحدة مدا ومدا ٌقابق دا فدً لحدة رخدره

ان جقٌميً عقدى سدبٌي المثداي ٌضدم قاىمدة بالكقمدات -فالقاموف العربً



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

53 

وفدً بعدض افحٌداا ٌ دتمي القداموف  ًالعربٌة ومدا ٌقابقد  بان جقٌمٌدة

 . اعقى طرٌقة لفه الكقماتً ومعقومات عا رصق ا وطرٌقة استخدام

وبانضافة  لى القوامٌف "العامة" التً تحتوي عقى مخموا الكقمدات  

كقدد  رو معهمدد ً   ددا  قددوامٌف متخصصددة كددالقوامٌف الخاصددة بعقددم 

بعٌ دددد ً كددددالقوامٌف الطبٌددددة والاقتصددددادٌة والقا و ٌددددةً والقددددوامٌف 

المتخصصة بمستوٌات القحة كقوامٌف الق جات العامٌةً بانضدافة  لدى 

 .اصة كقوامٌف المترادفاتقوامٌف فيراض خ

 *استخدامات ا:

 . عطاء معا ً الكقمات .1

 .الترجمة رو  بجاد المرادف لكقمة ما فً لحة رخره .0

 .ت جىة الكقماتً رو القفه الصحٌل لقكقمة وطرٌقة  طق ا .3

 .متابعة رصوي الكقمة وا تقاقات ا .0

 .التمٌٌم بٌا ال ادر والم جور ما الكقمات وبٌا الفصٌل والدخٌي .2

 .مرادفات الكقمة ورضداد امعرفة  .6

 .طرٌقة لفه الكقمات حس  الق جات فً الم اطن المختقفة .7

   ا  ر واا عدٌدة م  ا: :*ر واع ا

 .القحوٌة العامة )تورد كي  ىء عا الكقمة( القوامٌف -

القوامٌف الخاصة بجوا   لحوٌة معٌ ة كتق  التى تعدالج جوا د  بعٌ  دا  -

مثددددي )قددددوامٌف ال طددددن وقددددوامٌف مددددا المعالجددددة القحوٌددددة ل لفدددداه 

 .المختصراتً وقوامٌف العامٌة والق جاتً ويٌر ا(
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قوامٌف متخصصة )افلفاه والمصطقحات ومجالات معرفٌة بعٌ  ا مثي:  -

 قاموف المصطقحات الطبٌة(.

 قوامٌف المعا ى. -      القوامٌف المتعددة القحات.  -

 *فواىد ا: 

ع  دداً ف ددى المصدددر الددرىٌف لا ي ددى لقباحددى والدددارف والقحددوه    

تفٌدد فدً تحقٌدن فضد،ا عدا ر  دا لقحصوي عقى معقومدات عدا الكقمدات 

ال طددن الصددحٌل والقفدده الصددحٌل معرفددة معددا ى بعددض المفددردات رو 

 ًخاصدة  ذا كداا تسدتعمي فدً عددة رجدماء مدا الحددٌىلبعض الكقماتً 

فمعرفدددة القفددده الصدددحٌل والت جىدددة ٌسددداعد ا عقدددى كتابدددة العبددددارات 

خاصدة لقطد،  ع ددما ٌتعقمدوا لحدة  مفٌدد جدداا  وبالتالى ف دو الصحٌحة

ً رو مدددا قكقمددداتوكدددذل  الاسدددتعمالات الحقٌقٌدددة رو المجامٌدددة لً جدٌددددة

و ٌضداد اً كدذل  تمدد ا بمعقومدات عدا رصدي الكقمدة والصدور رٌرادف ا 

 .وصقت  لى  كق ا الحالىت ب ا حتى التى مر

 

 : Gazetteersمعاجم افماكا  0/1/0

 دددى مصدددادر مرجعٌدددة تت ددداوي المعقومدددات افساسدددٌة عدددا افمددداكا    

والمعالم الجحرافٌةً وعادة ما تركدم عقدى م داطن جحرافٌدة معٌ دةً كمدا 

 ر  ا ٌمكا را تتحٌم جحرافٌاا وتارٌخٌاا فً  فف الوقت. 

ورصبل ما الضروره وجود  ذم المعاجم والتى لا ي ى ع  ا لمختقدف 

الفىددداتً حٌدددى تحدددوه رسدددماء افمددداكا والبقدددداا والمواضدددع وافعددد،م 
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الجحرافٌدددة والهدددوا ر الطبٌعٌدددة والب دددرٌة ويٌدددر ذلددد  مدددا التعرٌدددف 

بالمصددطقحات الجحرافٌددة المت وعددةً ودراسددت ا تددذداد ر مٌددة بمعرفدددة 

ة العقمٌة عا الم اطن المختقفة التى تمخدر ب دا تقدٌم ا لقمادة الجحرافٌ

كتدد   ددذم المعدداجمً بانضددافة لددذل  فددإا المقددررات الجحرافٌددة بمراحددي 

التعقٌم المختقفة تمخدر بدالكثٌر مدا رسدماء الامداكا والبقدداا والهدوا ر 

الجحرافٌدددة التدددى تحتدددا   لدددى التعرٌدددف بمعا ٌ ددداً ودلالات دددا رو ضدددبط 

 رسماى ا رو تحدٌد مواقع ا.

 

 * وهٌفت ا:

 ًمدداكا الجحرافٌددةافتتضددما التعرٌددف ب سددماء  الوهٌفددة التعرٌفٌددة: -

والهوا ر الجحرافٌدة والب درٌةً وذلد  مدا واقدع ضدبط الاسدم والمكداا 

والهددددا رة وتحدٌددددد اً كمددددا تتضددددما رٌضدددداا التعرٌددددف بالمصددددطقحات 

 والمفردات والكقمات الجحرافٌة.

وم مت دددا وصدددف رسدددماء افمددداكا والهدددوا ر  الوهٌفدددة الوصدددفٌة: -

 الجحرافٌة و رح ا.

وت تم بدلالدة الرسدمً ودلالدة المع دى الاصدط،حىً  الوهٌفة الدلالٌة: - 

 وتطبٌقات ا الجحرافٌة.

 و دف ا الع اٌة بالتراى وحفه .  الوهٌفة التراثٌة: -

 وما رمثقت ا:

 م(606معجم البقداا / ربوعبدالله ٌاقوت الحموه) -
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 : Year Booksوالحولٌاتالكت  الس وٌة  0/1/2

تصدر س وٌاا وتحتوه عقى معقومات موجمة فدً موضدوعات كثٌدرة    

وعقى وج  الخصوص رحداى العام السابن لتارٌخ   در ا و دى مرتبدة 

  ما ترتٌباا مم ٌاا رو موضوعٌاا.

وٌتمٌددم  ددذا ال ددوا مددا المراجددع بانٌجددام فددً المعالجددة ولددٌف فٌدد  

 ومادت  مركمة ودقٌقة وت مي جداوي  حصاىٌة م مة.استطرادً 

 * خصاىص ا:

سدىقة المرجعٌدة التدى تتعقدن جابة عقى افتعتبر المرجع الرىٌسى لب -1

سدىقة  سدا ٌة وكدذل  افلجدٌدة فدى كافدة قطاعدات الحٌداة انبالتطورات ا

 جدامات العقمٌدة والعمقٌدة خد،ي المقار ة بٌا انالمرجعٌة التى تتضما 

 . الس وات المختقفة فى قطاا او مجاي معٌا

قسام الخدمة المرجعٌدة فدى المكتبدات ومراكدم ر مٌة بالحة فى رذات  -0

  .المعقومات

كثٌددر مددا المؤسسددات التجارٌددة والصدد اعٌة والم همددات الحكومٌددة  -3

  . تا  واقت اء  ذا ال وا ما الكت  المرجعٌة والم  ٌة تتج   حو 

ٌة المعقومات التى حدثت خ،لالس ة الماضدٌة وتتضما الكت  الس و -0

الاتفاقٌات والمعا دات –حداى السٌاسٌة المعاصرة  م ا )افروالتى ما 

تدراجم  –رات العقمٌدة والتق ٌدة التطدو –الموقعة خد،ي السد ة الماضدٌة 

 (حٌاء الم  ورٌا والمتوفٌا خ،ي العام الماضىاف
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 *ر واع ا:

   ا  ر واا متعددة ما الكت  الس وٌة م  ا: 

ما تصدرم بعدض دواىدر المعدارف الكبٌدرة كم،حدن )رو كتد  سد وٌة(  -

 كوسٌقة لقحافه عقى حداثة معقومات ا.

الكتدد  السددد وٌة التدددى ت دددتمي عقدددى معقومدددات اجتماعٌدددةً سٌاسدددٌةً  -

 تربوٌةً ثقافٌة ويٌر اً وتقوم بإصدار ا.

 :graphies Bio والسٌر التراجم 0/1/6

ٌمكا تعرٌف التراجم رو السٌر ب   ا ذكر تارٌخ حٌاة الفرد عقى  حو    

 دقٌن م ذ ولادت  حتى وفات  بطرٌقة موجمة رو مس بة.

جمع  ذم ال وعٌة ما الكت   بذ مختصدرة رو مفصدقة لعددد كبٌدر مدا وت

رو ر ددداف والمقدددو   والعقمددداء كاف بٌددداء افعددد،م سدددواءا كدددا وا عهمددداء

ل دددم رعمددداي رو مواقدددف بسدددٌطة خقدددد ا التدددارٌخ ل دددمً عدددادٌٌا ولكدددا 

اب م والرواة وط،  العقم  .كال عراء المحمورٌا وكتبة المقو  وحُجة

وقددد ا ددتم العددر  م ددذ القدددم بكتابددة تددراجم ال وابددل والم ددا ٌر فددً    

مختقف المجالاتً وتحفي المكتبة العربٌدة بمٌدراى ضدخم مدا المصدادر 

اجدددع التدددراجم العامدددة التدددى تتدددرجم فدددً االتدددراجم والسدددٌرً م  دددا مر

لقم  ورٌا فً كي عقم وفاً و دى كثٌدرة جدداا حتدى ل جدد صدعوبة فدً 

وكتد  التدراجم ت قسدم مدا   ا والاكتفاء ببعض ا دوا الأخدرً الا تقاء م

 حٌى التحطٌة  لى:

 كت  التراجم المتخصصة. -         كت  التراجم العامة.  -

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%86%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D8%A1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A3%D9%86%D8%A8%D9%8A%D8%A7%D8%A1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%85%D8%A7%D8%A1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%B9%D9%84%D9%85%D8%A7%D8%A1
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 التراجم: مصادر*

  دخاصاف حددف ترجمدة عدا م  ا الحصوي ٌمكا عدٌدة مصادر   ا 

 : وم  ا حٌاا  كاا رو توفً سواء

 

 (.السٌر ( واحد ب خص الخاصة التراجم كت  -1

 (.الذاتٌة السٌرة)  فس مر عا فراداف كتب ا التً والمقالات الكت  -0

 عدا م  ا فصي كي ٌبحى والتً المتعددة الفصوي ذات التراجم كت  -3

 . المراٌا كتا رو  الطبقات مثي واحد  خص

 . الموضوعٌة رو العامة الموسوعات -0

 لابدا العدر  لسداا مثدي الموسدوعٌة القدوامٌف وخاصدة المعداجم -2

 . م هور

 لٌداقوت دبداءاف معجدم مثدي والمتخصصدة العامدة التدراجم معداجم -6

 . الحموي

 مثي الحدٌثة العربٌة ال  ضة رواد مثي المتخصصة المراجع مصادر -7

 .الخ... افصف ا ً الدٌا لجماي الاستبداد كتا 

 . الحدٌى العران رع،م موسوعة مثي  و ما باسم المعروفة الكت  -8
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 واف سا : التراجم معاجم ر مٌة

 الدى  مٌدي ف   دا المعرفدة جوا د  مدا جا د  ير  ددرف ع ددما   دار -1

 . تطورم فً سا موا الذٌاص  خااف دراسة طرٌن عا دراست 

 ٌه در التارٌخٌدة الموسدوعات فدً الموجدود التارٌخ رباار ث،ى ار -0

 .التارٌخٌة ال خصٌات تراجم  كي عقى

 حددر ترجمدة عا البحى  و ما حادثة تارٌخ ٌجادن طرٌقة سرار ار -3

 . ب ا المتعققٌا  خاصاف

 جابدةان  ضدع ار  سدتطٌع وال خصدٌات لقتدراجم دراسدت ا خ،ي ما -0

 .سباب ارو التارٌخٌة حداىاف حوي سىقةاف ما الكثٌر عا

 مىدات عبدر  سداب ار تتبدع طرٌدن عدا حفداداف وجدذور صدير معرفدة -2

 . وقومٌات م وس،لات م التارٌخٌة صول مر وم ابع الس ٌا فوالأ

 والتراجم السٌر * م اكي

 ال خصدٌة سدماءاف تكدوا قدد الترجمدة تحت دا دخقدتر التدً سماءاف -1

  جدد مدا فكثٌدراا  ٌجدادم  ٌصع  مما و سب ر لقب  ور ك ٌت  ور ل  لقمترجم
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 او ال داطئ ب دت:  مدث،ا  واحدد مصددر مدا ال دخص  فف عا اخت،فات

 .الخ... الصدر م ةا او ال ده ب ت ً عبدالرحما عاى ة

 الققٌي ار حٌى و ماا  الحقاىن كثرر  ً بالتراجم المتعققة المعقومات -0

 .بالضبط حدثت كما حٌات م وثاىن تسجٌي لى  ٌعمدوا الذٌا ال اف ما

 ٌختارو  دا مصدادر مدا تد تً  دخاصاف عدا المعقومدات ما الكثٌر -3

 .) الترجمة كات ) قبي ما ير ب  فس م

 الأراء عقى مب ٌة سفر ل ا بالتراجم المتعققة المعقومات ما الكثٌر -0

 . ال خصٌة

 ع  ددا البحددى ٌددتم لددم التددراجم حقددي فددً المتددوفرة العهمددى الحالبٌددة -2

 .العواطف وان حٌام عا بعٌدة العقمٌة بالطرٌقة وتسجٌق ا

 مسدتقاة بدالتراجم الخاصة المراجع كت  فً توجد التً المادة معهم -6

 طرٌدددن عدددا رو الثا ٌدددة الدرجدددة مدددا المصدددادر ور ثا وٌدددة مصدددادر مدددا

 . والسماا الرواٌة
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 *ترتٌب ا:

ترت  معاجم التراجم بطرن مختقفةً وقد ٌجتمع فدً المرجدع الواحدد    

ركثددر مددا طرٌقددةً  لا ر  ددا س قتصددر عقددى ركثر ددا  ددٌوعاا ف ددى ترتدد  

 جاىٌداا )حسد  رواىدي افسدماء رو افلقدا ( رو مم ٌداا )حسد  العصدر رو 

 س ة الوفاة( رو ترت  طبقات )فىات(.

 :ما افمثقة عقى كت  السٌر والتراجم *

 .لابا   ام ى صي الله عقٌ  وسقمال ب ا : سٌرةكت .1

 .التارٌخ الكبٌر لقبخاري :كتا  .0

 .لقصفدي الوفٌاتالوافً فً  :كتا  .3

 .لقفٌرومابادي البقحة فً تراجم رىمة ال حو :كتا  .0

 .كت : الطبقات ل ع،م .2

 :Atlasesافطالف  0/1/7

افطقدف عبدارة عدا مجموعدة مدا الخددراىط يالبداا مدا تجمدع معداا فددً    

مجقدددً وقددد ٌصددحب ا مددتا وصددفى ل ددا ورحٌا دداا بدددوا مددتاً وٌجدد  را 

 ٌكوا افطقف مموداا بك اف لتحدٌد رماكا المعقومات.

التددددى ر تجددددت افطددددالف مددددا الم تجددددات الخراىطٌددددة الم مددددة تعددددد و   

واستخدمت م ذ فترة لٌست بالقصٌرةً وذل  كوسٌقة لعرض المعقومات 

 د رة كبٌدرة خد،ي تارٌخ دا المكا ٌة وتخمٌ  اً ولقد اكتسبت افطالف 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%88%D8%A7%D9%81%D9%8A_%D9%81%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D9%88%D8%A7%D9%81%D9%8A_%D9%81%D9%8A_%D8%A7%D9%84%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D9%81%D9%8A_%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D9%85_%D8%A3%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%AD%D9%88&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D8%A7%D9%84%D8%A8%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D9%81%D9%8A_%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%AC%D9%85_%D8%A3%D8%A6%D9%85%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%86%D8%AD%D9%88&action=edit&redlink=1
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الطوٌي حٌى تعددت ر واع ا وتطورت طرن  عداد ا و  تاج اً ومع ما 

 ت.ٌ  دم العالم ما تحولات كبٌرة وتطور فى التق ٌات وثورة المعقوما

ب ٌىات دا المت وعدة وروعٌت دا ووهاىف دا المت وعدة مدا وتعد افطالف   

الم تجات الخراىطٌة الم مة ذات الجذور الراسخة والم بثقة ما رعمان 

عقددم الخددراىطً وتتطقدد  عمقٌددة   تددا  افطقددف وقتدداا طددوٌ،ا مددا المدداي 

والوقدددت وتتطقددد  تضدددافر ج دددود ج دددات متعدددددة ومختقفدددة وم همدددات 

ٌدددف خبدددرات م العقمٌدددة والثقافٌدددة فدددى مجددداي الجحرافٌدددا ورفدددرادً وتوه

 الطبٌعٌة والب رٌة وعقوم الخراىط عقى وج  الخصوص.

 *ر واع ا:

تختقددف افطددالف فٌمددا بٌ  دداً ف ددى تختقددف فددً المجددايً وفددى طددرن    

المعالجة ف  ا  رطالف تحطى العالم ورخره تقتصر عقدى م طقدة معٌ دة 

ى كددي ر ددواا الخددراىط مثددي ومددوارد محددددة فقددط ورطددالف ت ددتمي عقدد

 الب رٌة والسٌاسٌة ..  لخ.

 *ر مٌة افطالف:

افطقدددف كم دددتج وط دددى ٌعكدددف  وٌدددة الدولدددةً وكثٌدددراا مدددا جوا ددد   -

 ان جامات والتقدم فٌ ا.

ر مٌة افطقف كمصدر معقوماتى لقباحثٌا وصا عى القرارً وكوسٌقة  -

 تعقٌمٌة م مة.

عقدددوم الخدددراىط والعقدددوم ذات ت  دددٌط البحدددى العقمدددى والاطددد،ا فدددى  -

 الع،قة.
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 :Indexesالك افات  0/1/8

الك اف عبدارة عدا رداة ف ٌدة رو وسدٌقة مكتبٌدة تٌسدر الوصدوي  لدى    

المعقومات الموجودة فدً محتدوه  دص مدا ال صدوصً وتوضدل مكداا 

ورود  ذم المعقومات رو افلفاه داخي ال صً فالك اف ٌورد القفهدة رو 

المع ى رو المادة وٌرتب ا  جاىٌاا وٌحدد بدقة مكداا ورود دا فدً الد ص 

 ٌقى: وما رمثقت ا ما

بٌددروت:  ددركة الف رسددتً  -الف رسددت : ك دداف الدددورٌات العربٌددة. -

1981. 

 : واا الك افات*ر

 الك افات ر واا عدٌدة ر  ر ا ور م ا:

 ك اف ٌحقي محتوٌات الدورٌات. -

 ك اف ٌحقي محتوٌات الكت  والمراجع. -

  : Author Indexك اف المؤلفٌا -1

تحدت رسدماء   جاىٌداا  ترتٌبداا  ترت  المدواد فدً  دذا ال دوا مدا الك دافات

وٌ،حدده را ك دداف المددؤلفٌا لا  ًمؤلفٌ ددا سددواء كددا وا رفددراد رم  ٌىددات

ٌ تمي عقى رسماء المؤلفٌا فحس  و  ما ٌمكدا را ٌ دتمي رٌضدا عقدى 

ك اف را وعقى الريم ما  ًرسماء المترجمٌا والمحققٌا وما  لى ذل 

ال ددوا ٌسددتخدم فددً  دد ر ر ددواا الك ددافات  لا را  ددذا رالمددؤلفٌا لددٌف 

 ٌجدداد عمددي معددٌا ٌعددرف بمؤلفدد  كمددا ٌسددتخدم فددً تجمٌددع كددي رعمدداي 

 name مؤلف معٌا وٌج  تمٌٌم ك اف المؤلفٌا عا ك اف افسماء
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index   فك اف افسماء ٌ تمي عقى افسماء التً تكوا موضدوعات

 .رو تق  الواردة فً  ص ما

   : Title indexك اف الع اوٌا -0

ترت  مداخق  وفقا لع داوٌا افعمداي وٌفٌدد فدً الوصدوي ك اف تققٌدي 

 لددى عمددي مددا عددا طرٌددن معرفددة ع وا دد  و ددذا ال ددوا ققٌددي الاسددتخدام 

بصفة عامة ومع  ذا ف و  داىع فدً الببقٌوجرافٌدات المصد فة الترتٌد  

رو المرتبدددة  جاىٌدددا بدددرؤوف موضدددوعات والتدددً تحتدددا   لدددى ك ددداف 

 .بالع اوٌا

   Alphabetical Subject Index:ىًالك اف الموضوعً ال جا -3

تتجمددع المددواد فددً  ددذا الك دداف تحددت رؤوف موضددوعات مخصصددة 

مق  ة وما ٌرتبط ب ا ما  حالات ترتٌبا  جاىٌا وٌمكا را ٌضم الك داف 

المصطقحات الموضوعٌة ورسماء اف خاص ورسدماء افمداكا معدا فدً 

فات ف د  ترتٌ   جاىً واحد وٌعتبر  ذا الك اف مدا ر دم ر دواا الك دا

ٌفٌدددد فدددً تعرٌدددف الباحدددى بدددالمواد التدددً تتعقدددن بالموضدددوا وحٌدددى 

المعقومات التً ٌحتاج دا البداحثوا عدا طرٌدف الموضدوا وٌتمٌدم  دذا 

 .ال وا ب    بسٌط وٌس ي عقى ري مستفٌد استخدام 

    Dictionary Index:الك اف القاموسً -0

وعاتً ٌ ددتمي الك دداف القاموسددً عقددى كافددة ر ددوا المددداخي : موضدد

ورسماء مؤلفٌاً وع اوٌا فً ترتٌ   جاىً واحد و و فً ذلد  ٌ دب  
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الف دددرف القاموسدددً وقدددد ٌقتصددددر الك ددداف عقدددى رسدددماء المددددؤلفٌا 

 .الموضوعات معا فً ترتٌ   جاىً واحدو

   Coordinate Index: الك اف المترابط -2

ٌقددوم الك دداف المتددرابط عقددى الددربط بددٌا مصددطقحٌا مفددردٌا رو ركثددر 

موضددوا جدٌددد وعقددى سددبٌي المثدداي فدداا المصددطقحات المفددردة  ن  دداء

) دارة( و)مكتبات( و)السجوا(  ذا ربطت معدا ٌكدوا ال داتج  دو ) دارة 

مكتبات السجوا( وما الواضل  ا  ذا ال وا ما الك افات ٌعتمد عقدى 

 .. ال ماذ  البولٌ ٌة لقبحى

   Permuted Title Index: لقع اوٌا دلىك اف التباال -6

رساسدا عقدى الحاسدو   دمعددا وم فكرة  ذا الك اف الدذي ٌعتمدد فدً تق

عقى استخدام الكقمات فً ع اوٌا الوثاىن كمؤ رات لقمحتوه وٌعتمدد 

الك اف عقى تدوٌر الكقمات الم مة فً الع واا بحٌدى ته در كدي كقمدة 

 .م مة ككقمة رولى فً الترتٌ  ال جاىً

    Concordances:ك اف ال صوص -7

 و ك اف  جاىً لكي الكقمات رو لقكقمات الرىٌسٌة فً ري عمي رو فً 

وٌعطدً بصدفة عامدة حد المدؤلفٌا ٌبدٌا موضدوع ا فدً الد ص ررعماي 

رو جمقدة رو  وقد ٌكوا السٌان فقرة رو مقطعداا  ًفٌ  تالسٌان الذي ورد

وٌدخي  دذا ال دوا ضدما الك دافات الا دتقاقٌة  ًحٌى تقع الكقمة اا سطر

و و ٌفٌد فدً بٌداا موقدع جمقدة رو عبدارة ٌدتم اسدترجاع ا عدا طرٌدن 

 دد  ٌمكددا را رتدذكر كقمددة تقدع فددً الد ص المطقددو  الحصدوي عقٌدد  كمدا 
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فدً تحقٌدي ومقار دة معدا ً الكقمدات فدً الدراسدات القحوٌدة  ٌكوا مفٌداا 

 . والمعجمٌة

   ified indexClass:الك اف المص ف -8

تتجمع المواد فً  ذا الك اف وفقا ل هام ما  هم التص ٌف المستخدمة 

 دد ر ا  هددام دٌددوي الع ددري و هددام مكتبددة الكددو جرف و هددام رومددا 

تصدد ٌف دٌددوي الع ددريً و ددو ك دداف موضددوعً والفددرن بٌ دد  وبددٌا 

الك ددداف الموضدددوعً ال جددداىً را المدددواد فٌددد  ترتددد  وفقدددا لرمدددوم 

بٌ مددا ترتددد  المددواد فدددً الك ددداف  ًالتصددد ٌفالموضددوعات فدددً  هددام 

لددرؤوف الموضددوعات القفهٌددة التددً ترتدد   الموضددوعً ال جدداىً وفقدداا 

وٌتمٌدم بالترتٌدد  الم طقدً لقمددواد والدذي ٌتددر  مددا العدام  لددى   جاىٌداا 

الخاص ً  لا را ما عٌوب  را البحدى فٌد  ٌتضدما  جدراء عمقٌتدٌا ري 

جددي تحدٌددد المكدداا رمددا  ولاا باسددتخدام القاىمددة ال جاىٌددة المقحقددة بدد  ر

 .الصحٌل فً القاىمة المص فة

 

   Faceted Index:الك اف الوج ً -9

والتدً    ا  ذا ال وا ما الك افات ٌعتبر ما ر واا الك دافات المسدبقة

تعد ع د وقت التك ٌف و دً عدادة ترتد  عقدى  دكي مصد ف ركثدر مدا 

التصد ٌف العددٌدة و ذم تختقف عا  هدم ً الترتٌ  افبجدي رو ال جاىً

 .حٌى را مصطقحات ا يٌر  امقة رو كامقة
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   Chain Index: الك اف التسقسقً -12

 ا مستخدمً الك اف قد ٌخاطروا بفقداا المدداخي المفٌددة والصدالحة 

وذلدد  ع دددما لا ٌسددتطٌعوا البحددى فددً المواضددٌع المحددددة التددً تمثددي 

طرٌقدددة لمحاولدددة ا تمامدددات م ولدددذل  فدددإا التك دددٌف المتسقسدددي ٌعتبدددر 

لفردٌددة فددً التققٌدي مددا  دذم المخدداطر وذلد  مددا خد،ي تمثٌددي المدداخي ا

ا الك ددافات رري ً خددر فددً قاىمددة  جاىٌددةك دداف مصدد ف واحددد بعددد الأ

رو  و مف ددوم مربوطدداا را ٌكددوا كددي مصددطقل رالمتسقسددقة تعمددي عقددى 

 .بالمف وم رو المصطقل الذي ٌرتبط ب  مبا رة فً  هام  رمً مسقس،ا 

  Citation Index:  اف الاست  اد المرجعًك -11

فدً افعمداي افخدره  Cited ٌتكوا ما قاىمة بانعماي المست  د ب ا

ٌددى ٌددرد كدي عمددي مصددحوبا بقاىمددة ل هدام معددٌا ح ال،حقدة مرتبددة وفقدداا 

عمدداي التددً  دد دت بدد  وٌضدداف  لددى  ددذا قاىمددة بافعمدداي التددً استباف

والمٌدددمة افساسدددٌة لك ددداف الاست ددد اد  م  دددا الاست ددد اداتً تجمعددد

  .خر المقالاتاستفٌد  لى رحدى رو    ٌقود المرالمرجعً  و 

 : Fact Booksكت  الحقاىن  0/1/9

 ى مصادر مرجعٌة تدورد المعقومدات المدوجمة والحقداىن والبٌا دات    

 الرىٌسٌة المحددةً كالبٌا ات انحصاىٌة والمعقومات العقمٌة.

 : Manualsالموجمات انر ادٌة  0/1/12

 ددى المصددادر المرجعٌددة التددى ت ددتمي عقددى التوجٌ ددات وانجددراءات    

 .الخاصة ب داء وهٌفة معٌ ة رو الوصوي  لى  اتج محدد
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و ً كت  انر اد الذاتً التً تضم توجٌ ات و  ر ادات ٌست  ف ب دا 

 دددذم  و تتدددراواًالمسدددتفٌد فدددً رداء عمدددي رو وهٌفدددة رو   ددداط معدددٌا

المددوجمات بددٌا ردلددة الط ددً و التدددبٌر الم ملددً و  صدد،ا السددٌارات و 

افج ددمة ً و الكتدد  انر ددادٌة فددً مجدداي  جددراء التجددار  و البحددوى 

 . العقمٌة

   :ر ادٌةخصاىص الموجمات ان*

سدقو   داء عمدي معدٌا وبلى وصف الاجراءات ال،ممدة لأ  ةوج م -1

  .واضل ومعقومات مركمة

 ددكاي التددى تسدداعد عقددى بالاسددتعا ة بالرسددوم والصددور وافم تتمٌدد -0

تقداا م دارة مدا الم دارات  و رو تقد  الم مدة رداء ذل  العمدي ا وضٌلت

 .الم  ٌة

 :Directoriesافدلة  0/1/11

تعطى البٌا ات والمعقومات افساسٌة عا ال ٌىات العقمٌة والتربوٌدة    

والتقسددٌم افساسددى والمؤسسددات الاجتماعٌددة والصدد اعٌة والتجارٌددةً 

ل ددذم افدلددة موضددوعىً رمددا تحطٌت ددا الجحرافٌددة فإ  ددا تتفدداوت مددا بددٌا 

المحقٌة والقومٌة والعالمٌة تبعاا لطبٌعة الموضوا وا تمامدات الج دات 

  .التى تتصده ل  ر مثي  ذم افعماي
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تعتبر ما مصادر المعقومات المستخدمة بكثرة فً الخدمات المرجعٌة و

المعقومددات الجارٌددة و التعرٌددف ب  واع ددا و رمدداكا و تفٌددد فددً تحصددٌي 

 وجود ا ً و  ً مف وم واسع لعدد ما المراجع و قد ت مي :

 *ر واع ا:

ردلدة اففددراد ) بدددوا ترجمدة لحٌددات م ( ك دلددة العدامقٌا فددً مؤسسددة  - ر

 .معٌ ة رو تخصص معٌ ا مثي دلٌي المكتبٌٌا فً الوطا العربً

 و الم همات الدولٌة .ردلة ال ٌىات و الجمعٌات  -  

ردلدددة ال ددداتف سدددواء كا دددت لمدٌ دددة معٌ دددة او م طقدددة جحرافٌدددة رو  - ت

  .لقدولة

ردلددة المؤسسددات الصدد اعٌة و التجارٌددة و التعقٌمٌددة و يٌر ددا مددا  - ى

الجامعدددات والمؤسسددات مثدددي ردلدددة الف ددادن والمست دددفٌات والمكتبدددات 

 .ه العالمً رو انققٌمً رو الوط ًسواء عقى المستو

  (.ردلة افماكا الجحرافٌة والسٌاحٌة والطرن ) مراجع جحرافٌة -  

دلة رالدورٌات و المراجع و ردلة مصادر معٌ ة لقمعقومات مثي ردلة  - ا

 ددك،ا مددا ر ددكاي  الرسدداىي الجامعٌددة و يٌر ددا ) و تعتبددر  ددذم افدلددة

 . رافٌة(جافعماي الببقٌو
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 افسىقة المرجعٌة: 0/0

ٌعرف دددا السدددالم ب   دددا" جمٌدددع ر مددداط الاستفسدددارات التدددى ٌتقددددم ب دددا 

ً وت دمي الاستفسدارات المراجدع بالمكتبدةالمستفٌدٌا لقعامقٌا فى قسم 

المتعققة بحقاىن معٌ دة رو بع داوٌا رو موضدوعات محدددة رو باف دكاي 

المختقفدددة مدددا روعٌدددة المعقومدددات رو بددد هم رو  جدددراءات المكتبدددة رو 

 رخره"استفسارات 

وٌعتبددر تقدددٌم الخدمددة المرجعٌددة فددى تقدددم مضددطرد حٌددى تطددورت    

الدراسدات والممارسددات فددى ت فٌددذ وتحقٌدي افسددىقة المرجعٌددة فوجددد مددا 

" اقتصدداد السددؤاي والددذه ٌدددي economy questionٌعددرف  " 

عقى تقدٌم انجابة عقى السؤاي المرجعى فدى رسدرا وقدت وركثدر جدودة 

التوجدد  بقٌدداف التكقفددة ل سددىقة المرجعٌددة  ورقددي تكقفددةً ممددا ٌدددي عقددى

والقجددوء  لددى ال ددراكات التعاو ٌددة فددى الددرد عقددى افسددىقة المرجعٌددة 

الرقمٌددةً ره الاسددتعا ة بمصددادر خددار  المكتبددة لبجابددة عقددى السددؤاي 

 المرجعى ودفع الرسوم لذل .

 فىات افسىقة المرجعٌة: 0/0/1

التعدرف عقدى متطقبدات  ما ر داف تحدٌد افسىقة ر   ٌمكدا مدا خ،ل دا

المسدددتفٌدٌا ومدددده تقبٌت ددداً والوقدددوف عقدددى حجدددم وطبٌعدددة العمدددي 

كمدا المرجعىً وتحدٌد الاتجا ات الكمٌدة وال وعٌدة ل سدىقة المطقوبدةً 
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ر مٌة تص ٌف افسىقة المرجعٌة لقمسدتفٌد ولج دة تقددٌم  Yangٌؤكد 

 الخدمة المرجعٌة وحدد ا بث،ى رسبا   ى:

  المستفٌد لجعي الاستفسارات افولٌة رقي يموضاا.مٌادة تفاعي 

  الحد ما  ددر الوقدت والج دد فدى البحدى عدا طرٌدن  مالدة يمدوض

 افسىقة.

  ا  تددداىج البحدددى تدددتم بتجمٌدددع عقدددى رسددداف خصددداىص انجابدددات 

  المحتمقة.

تم تص ٌف افسىقة المرجعٌة لده البعض ب كي عام  لى  وعٌا وقد 

  ما:

مددات معٌ ددة ٌتمثددي  ددذا ال ددوا عددادة بطقدد  رسددىقة عددا مددواد رو معقو -

مصدددر معقومددات ٌكددوا معددروف لددده السدداىيً وٌكددوا دور رخصدداىى 

المراجع فى ذل   و تحدٌدد موقدع المدادة المطقوبدة مدا خد،ي الف درف 

 البطاقى والك افات والببقٌوجرافٌات رو ره مصدر اخر.

التدى رسىقة عا معقومات معٌ ة بدوا ره معرفدة بمصددر المعقومدات  -

تتوفر ب ا انجابة وتكوا معهم افسدىقة المرجعٌدة فدى  دذا ال دوا عقدى 

وجدد  الخصددوص فددى المكتبددات العامددة والمدرسددٌةً حٌددى را المسددتفٌد 

 العاده لدٌ  الققٌي ما المعرفة بما ٌتوافر ما مصادر مرجعٌة.
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و  ا  مدا ٌقسدم افسدىقة حسد  الطرٌقدة التدى وردت ب دا  لدى قسدم    

 م  لى:المراجع وت قس

افسىقة التدى وردت  لدى قسدم المراجدع مدا المسدتفٌدٌا ر فسد م عدا  -

 طرٌن حضور م ال خصىً رو افسىقة التى وردت عا طرٌن ال اتف.

 افسىقة التى وردت عا طرٌن البرٌد العاده رو البرٌد انلكترو ى. -

كما ٌمكا تص ٌف رسىقة المراجع  لى الفىات الأتٌة وفقاا لمدا ٌدرام ولدٌم 

 ( :Katzكاتم )

  :افسىقة انر ادٌة رو التوجٌ ٌة -ر 

وما رمثقت ا رٌا الك اف؟ متى تحقن المكتبدة؟ رٌدا مكداا ال داتف؟ رٌدا 

رجد الرساىي الجامعٌة؟ وانجابة عقى  ذا ال وا ما افسىقة لا ٌستحرن 

%( 22 – 32وقتاا طوٌ،ا .. وت كي  دذم افسدىقة  سدبة تتدراوا بدٌا )

 رخره. وتختقف ما مكتبة  لى

   :افسىقة المرجعٌة السرٌعة رو الجا مة - 

وما افمثقة عقى  ذا ال وا ما افسىقة كم تبقل مساحة العران؟ كدم    

ٌبقل عدد سكاا الوطا العربى؟ كم ٌبقل طوي   ر افماموا؟ ولا ٌحتا  

 ذا ال وا ما افسىقة  لى عمقٌة بحى طوٌقة لقعثور عقى الجدوا ً   ذ 

سوعات والك افات وافدلة والتقاوٌم فً تقدٌم انجابة تساعد كت  المو

عقددى  ددذم افسددىقةً وعددادة مددا ٌحتددا  موهددف المراجددع  لددى دقٌقددة رو 



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

73 

%( مدا 92دقٌقتٌا لبجابة عقدى  دذم افسدىقةً وٌمكدا انجابدة عقدى )

%( م  ا ٌ خذ ساعات ما البحى 12 – 2 ذم الاسىقة بس ولة  لا را )

 الذه ٌقدم الجوا  المطقو .لعدم توافر المرجع الم اس  

 رسىقة البحى المحدد:  -  

وما افمثقة عقى  ذا ال دوا  دي لددٌكم معقومدات عدا تدارٌخ الق بقدة    

الذرٌة؟  ي رستطٌع را رحصدي عقدى معقومدات حدوي الطاقدة ال مسدٌة؟ 

معهم  ذم الاسىقة تدعى بافسىقة الببقٌوجرافٌدة فا السداىي ٌوجد   لدى 

لمسدددداعدة كددددالف رف البطدددداقى والك ددددافاتً افدوات الببقٌوجرافٌددددة ا

والببقٌوجرافٌدددات فضددد،ا عدددا الموسدددوعات وكتددد  المراجدددع افخدددرهً 

وٌعتمددد الوقددت المسددتحرن فددً تقدددٌم انجابددة عقددى مددا  ددو متددوافر فددً 

المراجددع  خصدداىىالمكتبددة مددا مجموعددات مرجعٌددة فضدد،ا عددا كفدداءة ر

 وقدرت  عقى تقدٌم المساعدة فً الحصوي عقى انجابة.

  :افسىقة البحثٌة - د

وتحتددا   ددذم افسددىقة  لددى عمقٌددة بحددى لبجابددة عقٌ ددا وت خددذ وقتدداا    

رطوي وعادة ما ٌكدوا ال دخص الدذه ٌتقددم ب دذم افسدىقة مدا رعضداء 

ال ٌىدددة التدرٌسدددٌة رو عالمددداا رو ره باحدددى ٌريددد  فدددً الحصدددوي عقدددى 

معقومددات م مددة تفٌدددم فددً اتخدداذ قددرار معددٌا رو حددي م ددكقة معٌ ددة. 

جابة عقى  ذا ال وا ما افسىقة تكوا المكتبة بكامي مقت ٌات دا فدً ولب
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خدمة الباحىً وقد ٌقج  موهف المراجع  لى الاستعا ة ببعض المصادر 

 الخارجٌة لقمساعدة فً  جراء البحى وتقدٌم المساعدة.

ولقتمٌٌم بٌا  ذم اف واا المختقفة ما افسىقة ٌمكا القوي را ال مطٌا 

 ٌددة والجددا مة( ٌمددث،ا اسددترجاا بٌا ددات  بٌ مددا ٌمثددي افولددٌا )التوجٌ

ا )رسدىقة البحدى المحدددً والاسدىقة البحثٌدة( اسدترجاا اال مطاا الأخدر

 .وثاىن 

وم ما كا ت طبٌعة افسىقة وت وع ا فإا عقى رخصداىى المراجدع را    

ٌكوا مقماا بمختقف ر واا افسىقة لٌضع كي سدؤاي فدً مكا د  الصدحٌل 

ل ددكقٌة والموضددوعٌة فا  درا  مددا ٌرٌدددم المسددتفٌد بجمٌددع جوا بدد  ا

  .ة   ما ٌ كي جو ر العمي المرجعىوتقبٌة احتٌاجات  الحقٌقٌ
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 الخدمة المرجعٌة التققٌدٌة: 3/1

تعتبددر الخدمددة المرجعٌددة مددا ر ددم الخدددمات المعقوماتٌددة التددى تقدددم فددى 

 طددار المكتبددات التعقٌمٌددة والتددى تددؤده مددا خدد،ي انجابددة عقددى رسددىقة 

واستفسارات المستفٌدٌا ما خ،ي مجموعة متوام ة وكافٌدة مدا كتد  

المراجع افساسدٌة وت مٌت دا عدا طرٌدن الاسدتبعاد وانحد،ي وانضدافة 

لببقددداء عقدددى حداثدددة المعقومدددات ودقت دددا و دددمول اً وتقددددم الخدمدددة 

المرجعٌة بصورة مبا رة ما خ،ي انجابة عقدى افسدىقة المرجعٌدة رو 

عدا طرٌددن اختٌدار المراجددع الم اسدبة وتوفٌر ددا  بصدورة يٌدر مبا ددرة

 لقمستفٌد.

 تعرٌف ا: 3/1/1

تعدددرف الخدمدددة المرجعٌدددة فدددً القددداموف الدددذه وضدددعت  الجمعٌدددة    

مرٌكٌددة لقمكتبددات  ب   ددا "ذلدد  ال ددوا مددا عمددي المكتبددةً الددذه ٌ ددتم اف

ا تمددام مبا ددر بمسدداعدة القددارهء فددً الحصددوي عقددى المعقومددات وفددى 

المكتبدددةً سدددواء لقدراسدددة رو البحدددى" و "خدمدددة  اسدددتخدام مقت ٌدددات

المراجددع" فددً صددورت ا المادٌددة تتمثددي فددً قسددم مسددتقي مددا المكتبددةً 

ٌسددمى "قسددم المراجددع" لدد  موهفددوم الف ٌددوا المدددربوا عقددى عمق ددم 

تدرٌباا خاصااً ولد  حجراتد  الخاصدةً ولد  برامجد  وخططد  التدى ٌقدوم 

 كتبة.بت فٌذ ا متعاو اا مع افقسام افخره بالم
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ومددا  ددذا ٌتضددل را "خدمددة المراجددع" عمددي بالمكتبددة ٌتصددي برواد ددا 

اتصددالاا مبا ددراا ولدد  قواعدددم ور همتدد  ومبادىدد ً التددى تسددٌر الخدمددة 

 بمقتضا ا فً داخي المكتبة.

 

 ر واا الخدمة المرجعٌة التققٌدٌة: 3/1/0

 الخدمة المرجعٌة المبا رة وتتضما: -1

المسددددداعدة ال خصدددددٌة  خددددددمات المراجدددددع والمعقومدددددات وتم دددددى - ر

لقمسدددتفٌدٌا فدددى متدددابعت م لقمعقومدددات وتختقدددف بددداخت،ف  وعٌدددة 

 المكتبة ومستخدمٌ ا.

تعقٌم المستفٌدٌا استخدام المكتبة رو مركدم المعقومدات وٌ دمي  دذا  -  

ال ددوا مددا الخدددمات اف  ددطة المتعققددة بمسدداعدة المسددتفٌدٌا كٌفٌددة 

محاضدرات  استخدام الف درف البطداقى رو تخصدٌص جدولات و عدداد

 داخي المكتبة رو مركم المعقومات.

 الخدمة المرجعٌة يٌر المبا رة: -0

وتتضما الكثٌر ما اف  طة التى ٌقدوم ب دا رخصداىى المراجدع لتسد ٌي 

م مدددة المسدددتفٌدٌا فدددى التوصدددي لمدددا ٌحتاجو ددد  واسدددتخدام روعٌدددة 

المعقومدددات وم  دددا اختٌدددار المدددواد المكتبٌدددة وت هدددٌم المراجدددع وتبدددادي 

 ة مع المكتبات وتقٌٌم قسم المراجع ووهاىف رخره مت وعة. انعار
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 مستوٌات الخدمة المرجعٌة: 3/1/0

تقدٌم انجابات الصحٌحة لما ٌحتدا   لدى حدي م دكقت  رو  جابدة عدا  -

 سؤال  فً الحاي.

مساعدة رواد المكتبة فً التعرف عقى بعدض المراجدع افساسدٌة فدً  -

بوسدٌقة اسدتخدام مرجدع بالدذات لقوصدوي مادة ما الموادً رو تعدرٌف م 

  لى  جابة عا سؤاي البحى.

 عداد دروف عمقٌة لتدرٌ  المستفٌدٌا تدرٌباا م همداا عقدى اسدتخدام  -

 المكتبة ومحتوٌات ا.

تستوج  خدمة المراجع وضوا مطال  الباحى عا المعقومدات حدٌا  -

ٌطددرا م ددكقت  رو سددؤال  عقددى المختصددٌا بإجابات ددا رو البحددى عددا 

 جابات دددا داخدددي المكتبدددةً ف خصددداىى المراجدددع ٌتعدددٌا عقٌددد  مسددداعدة 

 المستعقم عقى صٌاية سؤال .

g9JrquyfxN1https://www.youtube.com/watch?v= 

 الخدمة المرجعٌة الرقمٌة: 3/0

لقددد تحٌددرت ب ٌددة مصددادر المعقومددات المرجعٌددة فددى السدد وات الع ددر    

افخٌددرةً وٌرجددع جددمء كبٌددر مددا  ددذا التحٌٌددر  لددى تق ٌددات المعقومدداتً 

وبصورة ركثر تحدٌداا مع ه دور  دبكة ان تر دت والتطبٌقدات المرتبطدة 

ب ً وقد رده ذلد   لدى وجدود مصدادر معقومدات مرجعٌدة جدٌددة متاحدة 

 تقف عا مصادر المعقومات المرجعٌة التققٌدٌة.عقى ان تر ت تخ

https://www.youtube.com/watch?v=1JrquyfxN9g
https://www.youtube.com/watch?v=1JrquyfxN9g
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ولم تكا الخدمة المرجعٌة بمعمي عا الت ثر بالتطورات التك ولوجٌدة    

التددى طالددت كافددة ر  ددطة المكتبدداتً فكمددا دخقددت المٌك ددة  لددى ف ددارف 

المكتبات ورتٌحت عقدى ان تر دتً تد ثرت الخدمدة المرجعٌدة بدالتطورات 

ٌعدرف بالخدمدة المرجعٌدة الرقمٌدة و دو  التك ولوجٌة الحدٌثة وه ر ما

  كي جدٌد لقخدمة المرجعٌة ٌقدم عبر  بكة ان تر ت.

ه ور روي ر كاي الخدمة المرجعٌة الرقمٌة حٌى  1980و  د عام    

استخدم البرٌد انلكترو ى فى تقدٌم الخدمة وذلد  ع ددما ر  د ت مكتبدة 

رٌدد انلكترو دى جامعة مٌرٌ، د لقعقوم الصحٌة خدمدة مرجعٌدة عبدر الب

  .وبعد ا بث،ثة س وات ه رت  فف الخدمة فً مكتبة جامعة ر دٌا ا

وقدددد بددددر الا تمدددام بالخدمدددة المرجعٌدددة الرقمٌدددة مدددع ه دددور  دددبكة     

ان تر ت وبدء المكتبات فً توفٌر الاتصاي بان تر ت لمستفٌدٌ اً ففدً 

ة % مددا المكتبددات افمرٌكٌددة لمسددتفٌدٌ ا خدمدد77رتاحددت  1990عددام 

الاتصاي بان تر تً وتمك ت المكتبات التً تمتق  مواقدع عقدى ان تر دت 

فً التفاعدي مدع المسدتفٌدٌا عبدر اتصدال م بان تر دتً وكدذل  سدا مت 

ال ركات الخاصة فً تطوٌر  هم لتقدٌم الخدمدة المرجعٌدة عبدر مواقدع 

 ASKERICه ددرت خدمددة اسدد ي  ٌرٌدد   1990ان تر ددتً ففددً عددام 

ا مددع المسددتفٌدٌا وقدددرت المٌددادة السدد وٌة لعدددد وحققددت تفدداع،ا كب ٌددرا

كا ددت توجددد  0220وقبددي حقددوي عددام   02:المسددتفٌدٌا مددا الخدمددة
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مكتبة تقدم الخدمة المرجعٌة عبر البرٌدد انلكترو دً رو  1222حوالً 

 المحادثة الفورٌة.

قد  د د ه دور  0222وكاا مؤتمر جمعٌة المكتبات افمرٌكٌة لس ة   

ً وفدً عدام  LSSIالمرجعٌدة الرقمٌدة وقدمتد   دركة روي  هام لقخدمة

ومكتبة الكو جرف  هدام لتقددٌم الخدمدة  OCLC طور كي ما 0220

المرجعٌة الرقمٌة التعاو ٌة بٌا المكتبات و و فً الوقت الحالً ر د ر 

وركبر  هم  دارة الخدمدة المرجعٌدة الرقمٌدة التعاو ٌدة فدً العدالمً و دو 

 ".Question Pointمعروف   " قطة افسىقة 

" الخدمددة التددى  وتعددرف الخدمددة المرجعٌددة الرقمٌددة عقددى ر  ددا: 3/0/1

تطق  عا طرٌن ان تر تً ويالباا ما تقدم عا طرٌن البرٌد انلكترو ى 

رو المحادثدددة الفورٌدددة رو انسدددتمارة انلكترو ٌدددة وٌدددتم انجابدددة عقدددى 

الاستفسدددارات عدددا طرٌدددن رخصددداىٌو المكتبدددات فدددى رقسدددام المراجدددع 

 بالمكتبات وفى بعض افحٌاا التعاوا فى بم اركة ركتر مدا مكتبدة فدى

 انجابة عقى الاستفسارات"  
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 رسبا  ه ور الخدمة المرجعٌة الرقمٌة: 3/0/0

 ه رت الخدمة المرجعٌة الرقمٌة  تٌجة لعدة رسبا :

 اتساا استخدام ان تر ت. -

تطور البرامج القادرة عقى تقدٌم الخدمة المرجعٌدة ب دكي تمام دى رو  -

 لا تمام ى 

انفتراضدددٌة ريدددم ر  دددا جدٌددددة فدددى  ا الخدمدددة المرجعٌدددة الرقمٌدددة رو 

ه ور ددا  لا ر  ددا  دداعت وا ت ددرت بسددرعة بسددب  حاجددة المسددتفٌدٌا 

لقحصدوي عقدى المعقومدات فدى ره وقددت وفدى ره مكداا كمدا را الخدمددة 

المرجعٌددة الرقمٌددة تجعددي انخصدداىى قددادراا عقددى مسدداعدة المسددتفٌدٌا 

باستخدام لقوصوي  لى المعقومات رو الحصوي عقٌ ا فى بٌىة افتراضٌة 

 طرن متعددة مثي البرٌد انلكترو ى والدرد ة.

ولكي  كي مدا ر دكاي الخدمدة المرجعٌدة  ٌجابٌاتد  وسدقبٌات ً فالخدمدة 

المرجعٌددة الرقمٌددة تفتقددد لمٌددمة الاتصدداي ال خصددى وج دداا لوجدد  مددع 

المستفٌد و و افمر الذه ٌعتبر م مداا فدى الخدمدة المرجعٌدةً و ا كداا 

الٌ  المسدتخدمة وتطدوٌر م دارات افخصداىٌٌا ما الممكا تطوٌر افس

 لقتحق  عقى  ذا.

 



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

82 

 :تقدٌم الخدمة 3/0/3 

 الجم ور المست دف:  -1

ٌج  عقى المكتبة را تحدد فىات المستفٌدٌا ورا تعقا ذل  فى موقع  -

 الخدمة عقى الوٌ  رو فى ره رماكا رخره ٌصي  لٌ ا المستفٌدٌا.

بٌا ددات المسددتفٌدٌا والسددماا المسدداىي الف ٌددة المتعققددة بإثبددات صددحة  -

 بالدخوي  لى الخادم ٌج  را تكوا واضحة.

 ذا كدداا   ددا  ر ددخاص رو فىددات مسددتبعدوا مددا الحصددوي عقددى  ددذم  -

 الخدمة فإا ت فٌذ  ذم السٌاسة ٌج  را تكوا موحدة عقى الجمٌع.

ٌج  را ٌتاا لقمستفٌدٌا  ر دادات السدقو  الم اسد  رث داء اسدتخدام  -

 الخدمة.

 المست دف بوضوا.ع د تسوٌن الخدمة ٌج  تحدٌد الجم ور  -

 حدود الخدمة: -0

 ا مستوه الخدمة التى سٌتم تقدٌم ا ٌج  را ٌحدد ورا ٌعقاً ف دذا  -

سدددوف ٌسددداعد افخصددداىٌٌا والمسدددتفٌدٌا عقدددى ف دددم رسدددالة الخدمدددة 

وٌتضما مستوه الخدمدة ر دواا افسدىقة التدى ٌمكدا را تجٌد   و دف ا

 ة.عقٌ ا الخدم
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ٌج  وضع انر ادات روالمعاٌٌر التى تساعد فى تحدٌد افسىقة التدى  -

 تقع خار  حدود الخدمة.

ما الضروره تحدٌد الوقت ال،مم لكي ما افخصاىى والمسدتفٌد ورا  -

 ٌعقا  ذا المما المحدد.

الددروابط الداخقٌددة والخارجٌددة لقخدمددة ٌجدد  را ٌددتم تصددمٌم ا بحٌددى  -

 .تقفت ا تبام المستفٌدٌا

 سقوكٌات الخدمة: -3

تحتدددا  الخدمدددة مدددا افخصددداىٌٌا العدٌدددد مدددا الم دددارات الاتصدددالٌة  -

 وال خصٌة و ى  فف الم ارات ال،ممة لقخدمة المرجعٌة التققٌدٌة. 

ٌج  را ٌمثدي افخصداىٌوا م  دت م رمدام مجتمدع المسدتفٌدٌا بكفداءة  -

 واقتدار.

المرجعٌدددة وتبدددادي ٌجددد  را تتدددوفر  ر دددادات لقخدمدددة مثدددي المقابقدددة  -

 افسىقة.

ٌج  را ٌتبع افخصاىٌوا الطدابع ال خصدى الدوده فدى اتصدال م مدع  -

 المستفٌدٌا ما رجي تقدٌم خدمة فعالة.
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را ٌه دروا م دارات م فدى الاسدتخدام الفعداي مطقو  ما افخصداىٌٌا  -

ل،تصاي عقى الخط المبا ر ورا ٌثبتوا وٌوضدحوا دراٌدت م بالم دك،ت 

  جراء المقابقة عقى الخط.المحتمقة ع د 

ٌجدددد  را ٌددددتم تددددوفٌر التدددددرٌ  افساسددددى والمسددددتمر ل خصدددداىٌٌا  -

لمسدداعدت م عقددى الددتعقمً والحفدداه عقددى مسددتوه عدداي مددا الأداء عقددى 

 الخط المبا ر.

ٌجدد  را ٌتعامددي افخصدداىٌٌا مددع المسددتفٌدٌا ومددع مم،ى ددم بال ددكي  -

 الذه ٌضما الخصوصٌة والسرٌة التامة. 

  هم  دارة الخدمة المرجعٌة الرقمٌة: 3/0/0

المتابع لحركة ال هم المستخدمة فً  دارة الخدمة المرجعٌة الرقمٌدة    

ٌستطٌع بس ولة  دٌدة وضع تصور لتارٌخ تطور داً حٌدى اسدتخدمت 

برمجٌات عامة فً تقددٌم الخدمدة المرجعٌدة الرقمٌدةً ولدم ٌصدمم  هدام 

عدددا طرٌدددن مكتبدددة  0222خصدددٌص ل دددذا الحدددرض سدددوه فدددً سددد ة 

ً حٌدى كدداا  صددار " قطددة  OCLCالكدو جرف بالتعداوا مددع م همدة

بالتعددداوا بدددٌا مكتبدددة الكدددو جرف وم همدددة  0220افسدددىقة" سددد ة 

OCLC  ع،مة فارقة فى تدارٌخ الخدمدة المرجعٌدة الرقمٌدة فدى العدالم

 ب كي عام.
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استخدمت بعض المكتبات برامج المحادثة الفورٌة فً تقدٌم الخدمدة    

ى ان تر ددت تددم المرجعٌددةً ومددع تطددور تطبٌقددات بددرامج المحادثددة عقدد

ددا م  ددا لددم ٌصددمم  اٌ اسددتخدم ا ب ددكي واسددع مددا قبددي المكتبدداتً  لا را ر

ا ل،ستخدام فً المكتباتً وبالتالً فقد افتقد  لى المعٌارٌدةً لدذا  خصٌصا

فقد  كقت فىدة برمجٌدات المحادثدة الفورٌدة  سدبة كبٌدرة مدا برمجٌدات 

 الخدمة المرجعٌة الرقمٌة.

 dNc6gV7H9https://www.youtube.com/watch?v=rJ 

 وهاىف قسم المراجع ورعمال : 3/3

ٌعد قسم المراجع فً المكتبة ما افقسام الرىٌسدٌة التدى لا ٌمكدا را    

ٌُستح ى ع   فى جمٌع ر واا المكتباتً وفى المكتبات الضخمة لابد ما 

وجددود قسددم لقمراجددع رو المعقومدداتً  وٌعمددي فٌدد  عدددد مددا المددوهفٌا 

ٌتررسدد م رخصدداىى المراجددع وٌسددعوا لت هددٌم  ددذم المددواد المرجعٌددة 

الاسددتخدام افمثددي لحددرض تقدددٌم خدددمات تسدد ي م مددات واسددتخدام ا 

 .المستفٌدٌا وانجابة عقى رسىقت م واستفسارات م

ٌُخصددص موهددف واحددد      وفددى المكتبددات المتوسددطة الحجددم عددادة مددا 

تع ددد  لٌدد  مسددؤولٌة  ددذا القسددمً رمددا فددً المكتبددات الصددحٌرة فٌقددوم 

 ره.رخصاىى المكتبة ب ذم الم مة فض،ا عا مسىولٌات  افخ

وٌعتمد تحدٌد وهاىف ومسىولٌات قسم الخدمة المرجعٌة عقى مجداي    

ومف ددددوم الخدمددددة المرجعٌددددة  فسدددد ا كمددددا تحددددددم المكتبددددة رو مركددددم 

https://www.youtube.com/watch?v=rJ9H7gV6dNc
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المعقومدددات ضدددٌقاا رو واسدددعااً كمدددا را حجدددم المصدددادر وعددددد افسدددىقة 

والاستفسدددددارات وعددددددد المسدددددتفٌدٌا كق دددددا عوامدددددي تحددددددد وهددددداىف 

عٌةً ولا   را   ا  وهاىف رساسٌة لا ومسىولٌات قسم الخدمة المرج

 ي ى ع  ا ٌقوم ب ا قسم الخدمة المرجعٌة و ى:

متابعددة المصددادر المرجعٌددة الحدٌثددة ب ددكي داىددم واختٌددار مددا ٌصددقل  -1

م  ا والتعاوا مع قسم التموٌد فً ذل ً وكذل  متابعة تجدٌد ا تراكات 

 المصادر المرجعٌة الدورٌة.

بالفعي واستبعاد يٌر الحدٌى رو التالف رو تقٌٌم المصادر الموجودة  -0

 ققٌي الاستخدام توفٌراا ل فقات الحفه والصٌا ة.

ت هٌم المصادر المرجعٌة الموجودة سواء ركا ت فدً مكداا م فصدي  -3

رم مومعة طبقاا لت هٌم اخر ررت المكتبة رو مركم المعقومات ر   اففٌدد 

 .ل ا

عقٌ ا و ذا  و عماد الخدمة تققى استفسارات المستفٌدٌا وانجابة  -0

 المرجعٌة والوهٌفة افساسٌة ل ذم افقسام.

الاحتفدداه بسددج،ت  حصدداىٌة عددا   دداط القسددمً وتحدٌددد احتٌاجددات  -2

 .القسم المالٌة والتج ٌمٌة والب رٌة س وٌاا ضما خطة المكتبة

تدددرٌ  المسددتفٌدٌا عقددى اسددتخدام المصددادر الموجددودة رو افدوات  -6

الاسددترجاعٌة المتددوفرةً والا ددراف ت هٌمدداا واسددتخداماا وصددٌا ة عقددى 

بعددض المجموعددات ذات الطبٌعددة الخاصددة مثددي المصددحرات الفٌقمٌددة رو 
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المصددادر انلكترو ٌددة الرقمٌددة الموجددودة رو المطبوعددات الحكومٌددة رو 

 الكت  ال ادرة.

 عدددداد قدددواىم ببقٌوجرافٌدددة ب ددداء عقدددى طقددد  المسدددتفٌدٌا رو فدددً  -7

 الم اسبات الوط ٌة والدٌ ٌة الخاصة مث،ا.

ان دددراف عقدددى عمقٌدددة انعدددارة التعاو ٌدددة بدددٌا المكتبدددة رو مركدددم  -8

المعقومددات وبددٌا المكتبددات ومراكددم المعقومددات افخددرهً ورٌضدداا تقدددٌم 

 خدمة انحالة  لى المؤسسات افخره.

 مؤ ،ت رخصاىى المراجع وم ارات : 3/0

ٌعد رخصاىى الخدمة المرجعٌة واحداا ما ر م العدامقٌا فدً المكتبدات    

ومراكددم المعقومدداتً وٌعتمددد الرضدداء الكقددى لقمسددتفٌدٌا عددا ر  ددطة 

اءت  وج ددم وقدرتد  فدً كثٌدر مدا المكتبة رو مركم المعقومات عقى كف

لتعامدددي المبا دددر حٌدددااً ف دددو ال دددخص الدددذه ٌقدددع عقدددى عاتقددد  ااف

وال خصدددى مدددع المسدددتفٌدٌا وانجابدددة عقدددى استفسدددارات مً و رضددداء 

ا المستفٌد لا ٌ مد  حجدم المجموعدات رو رحاجات م المعقوماتٌةً وذل  

دوات ٌبددذي فددً ت هددٌم المددواد و عددداد اف تكقفت ددا رو مقدددار الج ددد الددذه

ي الاسترجاعٌة ل ا رو الج د المبدذويً بدي را جدي ا تمامد   دو الحصدو

دن ورحددى رالحصدوي عقدى عقى المعقومات التى ٌطقب ا فً رقي وقدت و

ا المعقوماتً ل ذا  جد را رخصاىى الخدمدة المرجعٌدة عدادة مدا ٌتمٌدمو

خره فدً المماٌدا والمرتبداتً ولا ٌد تى عا باقى رقرا  م فً افقسام اف
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ذل  ما فرا  بي ما الدور المققى عقى عاتق مً والمؤ ،ت والخبدرات 

 ت التى ٌتحقوا ب ا.والسما

 ا طبٌعة الخدمات واف  طة المختقفة التى ٌقدوم ب دا قسدم المراجدع    

فددً مختقددف ر ددواا المكتبددات تحددتم وجددود مددؤ ،ت وصددفات ومددؤ ،ت 

لددده مددوهفى  ددذا القسددم لت دٌددة واجبددات م عقددى الوجدد  افكمددي و ددذم 

 المؤ ،ت  ى:

وٌفضدي  ذا كداا الى فً مجاي المعقومدات والمكتبداتً التخصص الع -1

 هام الدراسة ٌسدمل باختٌدار مقدررات را ٌكدوا تركٌدم  دذا افخصداىً 

عقددى مقددررات مصددادر المعقومددات والخدددمات وخاصددة المرجعٌددة م  ددا 

عدد،وة عقددى مقددررات فددً اسددتخدامات الحاسددبات وال ددبكات وقواعددد 

 المعقومات والمصادر انلكترو ٌة و بكة الا تر ت.

بالطرن وانجراءات التى تتمثي فدً عمقٌدة التدرٌ  الم  ى وانلمام  -0

الاتصاي والتفاعي مع المستفٌدٌا وتحقٌي وترجمة افسىقة المرجعٌة 

 وصٌاية استراتٌجٌات البحى لتقدٌم انجابة المطقوبة.

خبرة كافٌة ومعرفة واسعة بدالمراجع واسدتخدام ا وتقددٌم الخددمات  -3

 المرجعٌة بالطرن والوساىي التققٌدٌة والألٌة.

 رات لحوٌة.م ا -0

معرفة  امقة بان تا  الفكره والموضوعات التى ٌ تم ب دا جم دور  -2

 المستفٌدٌا.
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فض،ا عا مجموعة ما الصفات ال خصدٌة مثدي قدوة الدذاكرة وسدعة    

اففددنً ودقددة الم،حهددةً والقدددرة عقددى التعامددي المددرا مددع مسددتخدمى 

الثقافددة المكتبددةً و دددوء الطبددعً والعققٌددة التحقٌقٌددةً والددذ ا الحددادً و

العمٌقددددةً وال خصددددٌة الاجتماعٌددددة المحببددددةً والقدددددرة عقددددى تقٌددددٌم 

 المعقومات المطقوبة.

وقددد لخددص بعددض المتخصصددٌا الم ددارات والقابقٌددات المطقوبددة فددً  

 وم  ا.المراجع رخصاىى 

 القدرة عقى  جراء مقابقة مرجعٌة جٌدة. -1

 معرفة بالمواد المرجعٌة الرىٌسة فً بعض الحقوي المعرفٌة. -0

 القدرة عقى توضٌل استخدام الك افات وخدمات الاستخ،ص. -3

 كفاءة عالٌة فً  جراء المقابقة المرجعٌة بالبحى الألى المبا ر. -0

 القدرة عقى  ٌجاد المواد المكتبٌة التى تمتقك ا المكتبة. -2

 معرفة بالمواد المكتبٌة التى تمتقك ا المكتبات افخره. -6

خددددرهً المكتبددددات افة المسددددتفٌد لاسددددتخدام القدددددرة عقددددى  جابدددد -7

 والمؤسسات المختقفة وتس ٌي خدمات المعقومات.

 تطبٌن سٌاسة و جراءات المكتبة. -8

 دور رخصاىى الخدمة المرجعٌة فً البٌىة الرقمٌة: 3/0/1

كدداا   ددا  دور معددروف ومسددتقر فخصدداىى الخدددمات المرجعٌددة فددً    

ت المكتبات ومراكم المعقومات م دذ را ه درت  دذم الخدمدة م دذ ع درا

السدد واتً وكدداا رخصدداىى الخدمددة المرجعٌددة  ددو الددذه ٌقددوم باسددتخدام 
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المصددادر المرجعٌددة المطبوعددة ثددم المٌكروفٌقمٌددة بعددد ذلدد  فددً انجابددة 

عقى استفسارات المستفٌدٌاً وكا دت م امد  تتركدم فدً فحدص وتقٌدٌم 

واختٌار المصادر المرجعٌة وطقب ا ودراست ا لمعرفة ت هٌم ا ومجال ا 

ورحٌا اا ما كاا ٌطق  م   ت هٌم دا وترتٌب دا عقدى الرفدوف ومعقومات ا 

ومتابعة انجراءات اندارٌة والمالٌة الخاصدة ب دا ثدم  عدداد  حصداىٌات 

 الاستخدام.

 لا را ه ور وا ت ار استخدام المصادر المرجعٌدة الرقمٌدة رده  لدى    

 وجود بٌىة جدٌدة لقعمي لابد را ٌتعاٌش وٌستعد ل ا رخصاىى المراجعً

ولذل   جد را تسدمٌة رخصداىى المراجدع الأا بددرت  دى  فسد ا تتحدوي 

و جددد كثٌددراا مدد  م الأا ٌحمددي مسددمٌات رخصدداىى المصددادر الرقمٌددةً 

وتحوي جو ر عمق  ووهٌفت  لكى ٌصبل وسٌط ومدر  بدٌا المسدتفٌد 

 وبٌا المصدر المرجعى الرقمى

ٌددرت سددواء رمددا لددو ا تقق ددا  لددى الم ددام والوهدداىف وافعبدداء التددى تح   

بالاختفاء رو اله ور رو حتى تحٌٌر الممارسات فً  ذم البٌىة المرجعٌة 

 الرقمٌة الجدٌدةً س جد ر  ا ما ٌ تى:

المسددتفٌد عقددى التعامددي مددع افج ددمة والبرمجٌددات ووسدداىي تدددرٌ   -

الاتصالات وكٌفٌة الدخوي  لى المواقع الالكترو ٌدة رو تركٌد  افقدراص 

 طباعة ره جمء ما ال ص. المدمجة عقى افج مة رو

تقٌدددٌم المصدددادر المرجعٌدددة الرقمٌدددة مدددا حٌدددى الدقدددة والمصدددداقٌة  -

 والحداثةً وتحدٌد ذل  لقمستفٌد.
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  عداد ردلة بالمواقع المرجعٌة التى ٌكثر استخدام ا. -

لكترو ٌة لٌستخدم ا ج تدرٌبٌة مبسطة عقى الحاسبات انتصمٌم برام -

  ع دد تعامقد  مدع المصدادر المرجعٌدة المستفٌد ققٌدي الخبدرة رو التددرٌ

 الرقمٌة.

القدددرة عقددى اختٌددار عقددى اختٌددار المددوردٌا افقددي تكقفددةً والقدددرة  -

 .رٌضا   افج مة والبرمجٌات افقي تكقفة

متابعددة التطددورات الجارٌددة فددً سددون ال  ددر انلكترو ددى خاصددة مددا  -

 ٌتعقن ب  ر المصادر المرجعٌة الرقمٌة.

تققٌددي عدددد المواقددع المرجعٌددة الرقمٌددة ع ددد  مسدداعدة المسددتفٌد فددً -

البحددى فددً خطواتدد  افولددى باسددتخدام الددروابط المختقفددة لتققٌددي ج ددد 

 ووقت المستفٌد.

انع،ا المستمر عا المصادر المرجعٌة الرقمٌة الجدٌدة سواء التدى  -

ا دتركت رو حصددقت عقٌ ددا المكتبددة عددا طرٌددن صددفحة ع ددواا المكتبددة 

 ي   عارات عقى البرٌد الالكترو ى لقمستفٌدٌا.عقى الا تر ت رو بإرسا

تققددددى استفسددددارات المسددددتفٌدٌا عقددددى ع ددددواا البرٌددددد انلكترو ددددى  -

المخصدددص لقسدددم الخددددمات المرجعٌدددة الرقمٌدددةً وانجابدددة عدددا  دددذم 

الاستفسددارات بدد فف الطرٌقددة ره بإرسدداي المعقومددات المطقوبددة عقددى 

 ع اوٌا البرٌد انلكترو ى لقمستفٌدٌا.
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 :Reference Interviewالمقابقة المرجعٌة  3/2

تبدر الخطوة افولى بقدوم المستفٌد  لى المكتبدة لقبحدى عدا معقومدة    

رو عرض م كقة معٌ ة ٌرٌد التوصي لوضع حي   اىى ل اً وما خ،ي 

عرض  فسدىقت  عقدى رخصداىى المراجدع ٌبددر افخٌدر باسدتدرا  السداىي 

ى  خصٌت  وا تمامات ً فٌتر  ومعرفة ما ٌجوي فً ذ    والتعرف عق

ل  حرٌة التعبٌر لتوضٌل ع اصر السؤاي بق اعة راسخة تفٌد فً تقدٌم 

انجابددة الدقٌقددةً وال دددف مددا  جددراء المقابقددة المرجعٌددة  قامددة ع،قددة 

ودٌة مع المستفٌد وتعمٌم حالة الثقة وما ثم تحقٌي وت قٌة السؤاي بما 

ٌذم لتقدٌم انجابة الم اسبة ٌساعد عقى صٌاية استراتٌجٌة البحى وت ف

 .المق عة

 مراحي خدمة الرد عقى الاستفسارات واجراءات ا: 3/2/1

  ا  خطوات م همة ومتتالٌة ٌقوم ب ا رخصاىى الخدمة المرجعٌة لقرد 

عقى الاستفسارات التى ٌقدم ا المستفٌدٌاً و ذم الخطوات وما ٌتبع ا 

 ما  جراءات ٌمكا سرد ا فٌما ٌقى:

الاستفسددار مددا المسددتفٌد سددواء ب ددكي مبا ددر رو عددا طرٌددن تققددى  -1

 البرٌد الالكترو ى رو الفاكف رو تقٌفو ٌاا.

حصدداىٌات قسددم  جددي رالت كددد مددا  خصددٌة المسددتفٌد وبٌا اتدد  مددا  -0

و لقت كدددد مدددا ا دددتراك  فدددً  دددذم الخدمدددة فدددً رالخدمدددة المرجعٌدددةً 
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ي المكتبددات ومراكددم المعقومددات التددى تقدددم الخدمددة المرجعٌددة مقابدد

 رسوم.

 كي حوار مع المستفٌدٌا. جراء محادثة فً   -3

رو توقع  وا رو ر دواا المصدادر المرجعٌدة الكافٌدة لبجابدة افتراض  -0

 .عقى الاستفسار

المطقوبة لبجابة عدا الاستفسدار لتققٌدي الج دد حجم المصادر تققٌي  -2

 والوقت المطقو .

المكتبدات مداكا المصدادر المرجعٌدة المطقوبدة داخدي رتحدٌد مكاا رو  -6

رو مراكم المعقومات رو فً مكتبات ومراكم معقومات رخره ٌتعداوا 

مع اً رو مواقع  ذم المصادر  ذا كا ت فدً  دكي رقمدى عقدى  دبكة 

 ان تر ت.

البحددددى عددددا المعقومددددات المطقوبددددة داخددددي المصددددادر واسددددتخرا    -7

 المعقومات و عادة ترتٌب ا بال كي الذه طقب  المستفٌد.

قٌداف رضداء ً ولى المسدتفٌد بالطرٌقدة المطقوبدةتقدٌم المعقومات    -8

رم  مطقوبدة و دي حققدت كفاٌدة احتٌاجاتد المستفٌد عدا المعقومدات ال

 .لا

تسجٌي انجابة فً مقدف الاستفسدارات فدً بعدض المكتبدات ومراكدم  -9

المعقومات التى تحتفه بسجي ورقى رو رقمى ٌ كي قاعدة معقومات 

كامقددة لتدددوفٌر الوقدددت والج دددد والتكددالٌف فدددً حالدددة وصدددوي  فدددف 

 .خرهرالاستفسار مرة 
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التوصدٌة بالحصددوي عقددى مصددر مرجعددى رو الا ددترا  بدد   ذا  -12 

جددودم وكا ددت   ددا  حاجددة كافٌددة ة السددابقة عدددم وتبددٌا مددا العمقٌدد

 .فى حالة  ا كا ت ورقٌة لذل ً ورخٌراا  عادة المصادر لمكا  ا

 

 لقمصادر المرجعٌة: دلة ال امقةاف 3/6

تعتبر افدلة ال امقة لقمراجدع مدا افدوات افساسدٌة التدى ٌسدتعٌا ب دا 

والمصدادر رخصاىً المراجع فً معرفة اف دواا المختقفدة مدا المراجدع 

 .بكي القحات وفى كي فروا المعرفة

 افدلة ال امقة لقمصادر المرجعٌة العربٌة: 3/6/1

سدددعود بدددا عبددددالله الخمٌمدددى. الددددلٌي ال دددامي لمراجدددع   -1 
العر : ببقٌوجرافٌة حصرٌة بما صددر مدا افوعٌدة المرجعٌدة 

 -.1ط –م. 0222م / 1001العربٌددددة والمعربددددة حتددددى سدددد ة 
 . 0221القا رة : دار الفجر لق  ر والتومٌعً 

التى صدرت ووعاءا مرجعٌاا بالقحة العربٌة  7367ٌحصر  ذا الدلٌي    

 ًالوطا العربى وخارج  مطبوعة كا ت رو عقى وساىط يٌر ورقٌدةفً 

ٌضددددم المراجددددع التراثٌددددة والحدٌثددددةً وٌجمددددع ر ددددكال ا المعروفددددة: و

الموسددوعاتً والمعدداجم القحوٌددةً ومصددادر التددراجمً والببقٌوجرافٌددات 

دلدددةً والكتددد  لجحرافٌدددةً افوالك دددافات والمستخقصددداتً والمراجدددع ا

 لكت  انر ادٌة.الس وٌةً وكت  الحقاىنً وا
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ٌبددر الدددلٌي بددالمراجع العامددةً و ددى مقسددمة  لددى رقسددامً ٌخددتص كددي    

م  ددا ب حددد ر ددكاي افوعٌددة المرجعٌددة التالٌددة: الموسددوعاتً والمعدداجم 

القحوٌدددددددةً ومصدددددددادر التدددددددراجمً والببقٌوجرافٌددددددداتً والك دددددددافاتً 

 والمستخقصاتً والمراجع الجحرافٌة.

عٌةً و دى ت قسدم  لدى ث،ثدة رقسدام وت تى بعد ذل  المراجع الموضدو   

د ً وم ان سددا ٌة )الدددٌاً القحدداتً افعقددى ال حددو التددالى: مراجددع العقدد

الفقسددفةً عقددم الدد ففً الفددا والرٌاضددة(ً ومراجددع العقددوم الاجتماعٌددةً 

وٌ قسددم كددي قسددم موضددوعى  لددى مراجددع العقددوم البحتددة والتطبٌقٌددةً و

صادرة فً حقي معٌاً رقسام فرعٌةً ٌختص كي م  ا بحصر المراجع ال

وتحت كي حقي عقمى تم التقسٌم حس  ال كي ورتبت المراجع تحت كي 

وتوجدد قاىمدة محتوٌدات مفصدقة ً م  ا رلفباىٌاا حس  المداخي الرىٌسٌة

فً بداٌة الدلٌي لقمجقدات الث،ثةً وب  اٌة الدلٌي ث،ثة ك افات: ك اف 

 مؤلفٌاً ك اف ع اوٌاً ك اف  كقى.

ٌدددوجرافى لققدددٌم الثقافٌدددة العربٌدددة المعاصدددرة: الددددلٌي الببق -0

سداتذة المتخصصدٌاذ ا افالمجقد افوي/  عداد  خبة مختدارة مد

 -بإ ددراف مركددم تبددادي القددٌم الثقافٌددة بالتعدداوا مددع الٌو سددكو.

 ص. 009 -.1973القا رة: ال ٌىة المصرٌة العامة لقكتا ً 
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كتابداا(  022والى ٌت اوي الدلٌي بالتعرٌف بان تا  الفكره البدارم )حد   

جا دد  ر والع ددرٌاً  ضددافة  لددى مؤلفددات افخدد،ي القددر ٌا التاسددع ع دد

وٌحطدى الددلٌي ربدرم الكتد  فدً  ًالذٌا عا وا فً مصر لفتدرات طوٌقدة

د ً الفقسفةً العقوم انسد،مٌةً وعات التالٌة: القحة العربٌة وافالموض

 بٌعٌةً العمارة.العقوم الط

موضددوا عقددى حدددة بمقدمددة عامددة عددا ٌبدددر الفصددي الخدداص بكددي    

موضوا الفصيً مع  را رحدى الاتجا دات فدً التد لٌف والبحدى فٌد ً 

 ًثدددم تددددر  بعدددد ذلددد  الكتددد  مرتبدددة ترتٌبددداا  جاىٌددداا ب سدددماء مؤلفٌ دددا

 والتعرٌفات الخاصة بالكت  مفصقة بعض ال ىء.

وٌوجددد بددتخر الدددلٌي مقحقدداا خاصدداا بددافع،مً التددى وردت رسددماء    

م بالدلٌي مع بٌا ات عا  ؤلاء افع،مً و ى ذات ر مٌة بسب  مؤلفات 

 خره. رعدم توافر مثي  ذم البٌا ات فً مصادر 

مركددم اف ددرام لقت هددٌم والمٌكددروفٌقم. الدددلٌي الببقٌددوجرافى  -3

 -ويً ان سدددا ٌات.سددداىي الجامعٌدددة فدددً مصدددر: المجقدددد افلقر

 ص.1360 -. 1976القا رة: المركمً 

ٌ ددتمي  ددذا الدددلٌي عقددى بٌا ددات ببقٌوجرافٌددة ومستخقصددات لرسدداىي    

جامت ا الجامعات المصرٌة سدواء لبداحثٌا رالماجستٌر والدكتورام التى 

واىدي القدرا الع درٌا حتدى حدوالى رمصدرٌٌا رو عدر  او رجا د ً م دذ 
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وقددد رتبددت الرسدداىي تحددت  ًم تصددف السددبعٌ ٌات مددا القددرا الع ددرٌا

مددع م،حهددة را الدددلٌي ٌحطددى ان سددا ٌات رؤوف موضدوعات  جاىٌددةً 

 والعقوم الاجتماعٌة معاا.

 :ج بٌةافدلة ال امقة لقمصادر المرجعٌة اف 3/6/0

1- Guide to reference books/ed.by Robert 
Balay.Ed.- Chicago: American Library 
Association, 1996-1922. 

وٌضدم  ًافمدرٌكٌٌارعد  ذا الدلٌي مجموعة مدا رخصداىٌى المراجدع    

الدددلٌي المراجددع العامددة والمراجددع المتخصصددة فددً ان سددا ٌات والعقددوم 

 172الاجتماعٌددة والعقددوم البحتددة والتك ولوجٌدداً و ددو ٌضددم ركثددر مددا 

رلف مرجع بكي القحاتً وما مختقف دوي العالمً و ا كاا الجمء افكبر 

 م  ا مراجع رمرٌكٌة وبالقحة ان جقٌمٌة.

ي ترتٌبددداا موضدددوعٌاا فدددً قطاعدددات موضدددوعٌة وقدددد رُتددد  الددددلٌ

عرٌضة بدءاا بدالمراجع العامدةً مرتبدة حسد  فىدة المرجدعً ثدم مراجدع 

ثدم  جدد بعدد ذلد   ًثدم التدارٌخ الدذه جداء فدً  طدار مسدتقي ًان سا ٌات

و  دا  ترتٌد   دكقى رو  ًمراجع ومصادر العقدوم البحتدة والتك ولوجٌدا

ة ٌبددر بالببقٌوجرافٌداتً ثدم فىوه داخي كي قطداا مدا القطاعدات السدابق

دواىر المعارف ثم القوامٌف فافدلةً ثم مصادر المطبوعات الحكومٌةً 

 ثم ردلة الرساىي الجامعٌة فالتراجم.
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وٌعق   ذا الترتٌ  ال كقى رو الفىدوه ترتٌد  جحرافدىذ حٌدى تكدوا    

البداٌدددة بدددالمراجع والمصدددادر الدولٌدددة ثدددم تقددد  التدددى تخدددص الولاٌدددات 

وٌوجد ك داف  ًم بقٌة الدوي مرتبة  جاىٌاا حس  اسم الدولةالمتحدةً ث

قاموسددددى  ددددامي فددددً   اٌددددة المرجددددعً ٌضددددم المددددؤلفٌا والمحددددررٌا 

 والجامعٌٌا ورسماء ال ٌىات وع اوٌا المراجع والموضوعات.

0- Walford, A.J.Guide to reference material.- 

London: The Library Association, 1993. 

ً و دددو مدددا رفضدددي ردلدددة 1929صددددر  دددذا الددددلٌي فوي مدددرة عدددام    

المراجع وركثر ا استخداماا عقى مسدتوه العدالم  دو الأخدرذ خاصدة مدع 

قوة  س اد معقومات ً فض،ا عا ت هٌم  الم طقىً وٌكثر اسدتخدام  فدً 

دلٌدي  دامي بدالمراجع فدً المكتبات ومراكم المعقومات العقمٌةً وٌعتبر 

ع،وةً عقى احتواى  عقدى المراجدع العامدة وٌضدم  كي قطاعات المعرفة

 رلف مرجعاا  و الأخر. 17 حو 

 ساسدٌةذا الدلٌي حس  قطاعات المعرفة افوقد رتبت محتوٌات  

وي مخصددص لمراجددع ومصددادر وخصددص لكددي م  ددا مجقدددذ فالمجقددد اف

العقوم والتك ولوجٌا والمجقد الثا ى لمراجع ومصادر العقوم الاجتماعٌة 

ما المجقد الثالى وافخٌر فٌضدم المراجدع ردٌااً والفقسفة واف والتارٌخ

ورتبدت المراجدع فدً كدي قطداا حسد   ًالعامة ومراجع الأدا  والقحدات
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ررقام التص ٌف الع ره العالمىً ولكي مجقد ك داف قاموسدى بدالمؤلف 

 والع واا ورؤوف الموضوعات.

3- Index to social sciences and humanities 

proceedings, no.1 – Jan./Mar. 1979- 

Philadelphia: Institute for Scientific 

Information, 1979. 

ٌ تمي  ذا الك اف الذه ٌصدر فً رعداد فصقٌةً مدع تدركٌم سد وه    

عقى رعماي المؤتمرات الم  دورة عقدى  طدان عدالمىً تقد  التدى ته در 

فة مجالات كاو ما  اب  فً رو تقارٌر رعقى  ٌىة كت  رو رعداد مج،ت 

افعماي  وٌقدم الك اف وصولاا لكي ما ً سا ٌاتالعقوم الاجتماعٌة وان

وٌضددم القسددم ً وران الفردٌددة التددى تضددم  االم  ددورة لقمددؤتمرات واف

وٌ مي كي ً الرىٌسى افعماي رقم المدخي الذه ٌ ار  لٌ  فً الك افات

الج ددة  مثددي: الاسددمً مكدداا الا عقددادً تددارٌخ المددؤتمرً :مدددخي بٌا ددات

 الراعٌةً الع اوٌاً المؤلفٌاً  لخ.
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 :رابعالفصي ال

المصادر المرجعٌة المتخصصة فى القطاعات 

 المختقفة

المصدددددددادر المرجعٌدددددددة المتخصصدددددددة فدددددددى المكتبدددددددات  0/1

 .والمعقومات

 ان سا ٌات.المصادر المرجعٌة المتخصصة فى  0/0

العقددددوم البحتددددة المصددددادر المرجعٌددددة المتخصصددددة فددددى  0/3

 والتطبٌقٌة.

 مصادر اختٌار المصادر المرجعٌة. 0/0
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المصدددددددادر المرجعٌدددددددة المتخصصدددددددة فدددددددى المكتبدددددددات  0/1

 :والمعقومات

 ان تا  الفكرهردلة 0/1/1

 

وقد صدرت الثا ٌة م د   1983ًصدرت الطبعة افولى ل ذا المرجع    

تتضدددما ر دددم التحٌٌدددرات التدددى طدددررت عقدددى افسدددف التققٌدٌدددة  1987

لقتخصصً رما الطبعة الثالثدة فكا دت لتحقٌدي وم اق دة المصدادر افكثدر 

رو ما خد،ي افقدراص  On Lineر مٌة والمتاحة عقى الخط المبا ر 

وقد قام بإعداد الدلٌي متخصص بدارم فدى مجداي  CD-ROMالمدمجة 

لمكتبدات والمعقومددات ولدد  العدٌدد مددا المؤلفددات التدى تت دداوي المصددادر ا

وٌتكوا الدلٌي ما تسعة فصوي فقط توضل المجاي ال هدره المرجعٌةً 

لقمجاي وتطورم وع،قت  بحٌرم مدا المجدالاتً كمدا ٌعطدى ببقٌوجرافٌدة 

 ارحة تضم مصادر المعقومات المرجعٌة المختقفةً وٌقدم قاىمدة بد  م 

لمتخصصددة فددى المجددايً وقاىمددة بدد  م ال ٌىددات والم همددات الدددورٌات ا

والمؤسسددات العامقددة فددى المجددايً وٌقدددم ك ددافات مددؤلفٌا وع دداوٌا 

 وموضوعات.
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 الببقٌوجرافٌات 0/1/0

 

تعد  ذم الببقٌوجرافٌة روي عمي جاد لحصر ان تا  الفكره فى مجاي     

المكتبات والمعقوماتً وقد قام بإعداد ا افسدتاذ الددكتور/ محمدد فتحدى 

عبدددد ال ددداده رسدددتاذ المكتبدددات والمعقومدددات و دددو مدددا المتخصصدددٌا 

البددارمٌا ولدد  العدٌددد مددا المؤلفددات ال امددة فددى المجددايً وتتضددما تقدد  

وعداء معقومدات  0222بٌا ات ببقٌوجرافٌدة كامقدة ل حدو الببقٌوجرافٌة 

جماء ما كت  صادرة بالقحدة رما مقالات الدورٌات وبحوى المؤتمرات 

العربٌة رو بحٌر ا ما القحات افخره طالما صدادرة عدا مدؤلفٌا عدر  

وقددددد تددددم ترتٌب ددددا  جدددداىى بددددرؤف  1972 لددددى  1882م ددددذ عددددام 

اً وتوجددد ب ددا  حددالات الموضددوعات ثددم  جدداىى بددالمؤلفٌا روالع دداوٌ

 تمثي فى ك افات فوعٌة المعقومات.ومداخي  ضافٌة ت
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 ردلة الدورٌات: 0/1/3

 

دورٌددة مددا دورٌدات مجدداي المكتبددات والمعقومددات  122ٌضدم الدددلٌي    

ً والدددلٌي مرتدد   جدداىى بع دداوٌا االصددادرة فددى الولاٌددات المتحدددة وك ددد

المحكمة ورخر بالموضوعات الدورٌات وٌحتوه عقى ك اف بالدورٌات 

واخدددر بال ا دددرٌاً وٌتضدددما وصدددف لمحتوٌدددات الددددورٌات وتعرٌدددف 

والمحدددررٌا والتدددرقٌم الددددولى الموحدددد لقددددورٌاتً  بال ا دددر وع وا ددد ً

وعدد مدرات الصددور وتدارٌخ بدداٌت ا والحجدم والدثما ومدده تك دٌف ا 

 .وقٌمة الا ترا 

 :الك افات 0/1/0

 

دورٌدة  022ً ٌحطدى محتوٌدات 1930ه ر  ذا الك داف فوي مدرة    

معهم ددا صددادرة فددى الولاٌددات تقرٌبدداا فددى مجدداي المكتبددات والمعقومددات 
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مطبددوا م فددردااً  622المتحدددة افمرٌكٌددةً كمددا ٌحطددى الك دداف حددوالى 

كما ٌضم الكت  وال  رات ورعماي المؤتمرات وافطروحداتً كمدا ٌضدم 

ٌة الصادرة فى جمٌع ر حاء العالم مع التركٌدم بعض الدورٌات انلكترو 

اوٌا عقدددددى الولاٌدددددات المتحددددددةً والك ددددداف مرتددددد   جددددداىى بالع ددددد

 .والموضوعات وتوجد ب   حالات

 :قوامٌف المصطقحات 0/1/2

 

قام بإعدادم ك،ا ما افستاذ رحمد ال امى رخصاىى الحاسبات ور همة    

ال بكاتً والدكتور سدٌد حسد  الله عضدو  ٌىدة تددرٌف بجامعدة المقد  

 سعود.   

تعرٌددف لمصددطقحات بالقحددة ان جقٌمٌددة  009932ٌضددم  ددذا المصدددر 

 دددداىعة الاسددددتخدام فددددى مجدددداي المكتبددددات والمعقومددددات والحاسددددبات 

ٌددرتبط ب ددا مددا موضددوعاتً ثددم ترتدد  الموضددوعات  انلكترو ٌددةً ومددا



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

105 

 جدداىى حددرف بحددرف بالمصددطقل ان جقٌددمهً وتوجددد  حددالاتً وٌ ت ددى 

 بسبع م،حنً رفرد فى بداٌة الموسوعة قسماا خاصاا ل رقام والرموم.

ٌقدم عا كي مصطقل المقابي ل  بالعربٌةً كمدا ٌقددم فدى بعدض افحٌداا 

وٌعددد مددا رفضددي ً المطقددو رسددوماا وصددور لتدددعٌم ال ددرا والمع ددى 

 .المصادر المرجعٌة العربٌة

   :الموسوعات 0/1/6

 

قام بإعداد ا افستاذ الدكتور/  عباا خقٌفة ه رت فى حوالى ع رة     

مجقدً ه ر م  دا مجقدداا وتضدم  12الاف صفحة مومعة عقى حوالى 

وحددددة معقومددداتً تت ددداوي الموضدددوعات والمؤسسدددات  1222حدددوالى 

والم همدددددات الدولٌدددددة وانققٌمٌدددددة والوط ٌدددددةً كمدددددا تت ددددداوي اففدددددراد 

وقدد تدم ترتٌب دا كتبدات والمعقومداتً وال خصٌات البارمة فى مجداي الم

الع ددواا بالقحددة  جدداىى بع دداوٌا المقددالات بالقحددة العربٌددة حٌددى ٌعطددى 

ان جقٌمٌدة رٌضددااً وتوجددد  حددالات ا هدر رٌضدداا لقددربط بددٌا الموضددوعات 

 فى   اٌة كي مجقد قاىمة محتوٌات.ذات الع،قة وٌوجد 
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 :المصادر المرجعٌة المتخصصة فى العقوم الاجتماعٌة0/0

  ردلة ان تا  الفكره 0/0/1

 

والطبعة الثا ٌة عام  1960صدرت الطبعة افولى ما  ذا الدلٌي عام   

كدد داة مرجعٌددة رساسددٌة لاختصاصددى المراجددع والمعقومدداتً  لا  1973

را الدددلٌي فضدد،ا عددا  ددذا ٌعددد مددا افدوات ال افعددة والمفٌدددة لقبدداحثٌا 

 والمتخصصٌا فى العقوم الاجتماعٌة.

ٌتكددوا الدددلٌي مددا تسددعة فصددوي تت دداوي عقددى التددوالى موضددوعات    

وٌت لف كي فصي ما قسمٌا رىٌسٌٌا وما ٌتعقن ب ا  العقوم الاجتماعٌة

عرض ببقٌوجرافى كت  بققم متخصص موضوعىً وقواىم ببقٌوجرافٌة 

ٌي عقددى قاىمدة محتوٌددات فددى مودة بتعرٌفددات رو ددرواً وٌ دتمي الدددلمد

اخدرم ٌضدم رسدماء المدؤلفٌا والع داوٌا رول  وك اف  جاىى واحدد فدى 

 والموضوعات.
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 :الببقٌوجرافٌات 0/0/0

 

ٌت داوي  ددذا الددلٌي الددذه رعددد تحدت   ددراف ال دعبة القومٌددة لقتربٌددة    

لقٌو سدكو بمصدر والدذه قدام بإعددادم  خبدة مدا ربدرم والثقافدة والعقدوم 

 المتخصصددٌا العددر ً التعرٌددف والتحقٌددي ف ددم ان تددا  الفكددره العربددى

خ،ي القر ٌا التاسدع ع در والعا درٌا فدى موضدوعات عقدم الاجتمداا 

 وعقم ال فف والجحرافٌا والتارٌخ والاقتصاد والسٌاسة.

ٌ قسم  لى عدد ما الفصوي حٌى ٌبدر كي فصي بمقدمدة عامدة تكدوا    

بمثابدددة مددددخي لموضدددوا الفصدددي مدددع تضدددمٌ  ا ربدددرم  دددواحى التطدددور 

اختٌدار عددد مدا المؤلفدات ال امدة  والتجدٌد فى مجاي البحى ٌدتم بعدد ا

والتعرٌف ب ا ما حٌى فكرت ا ومضمو  اً وٌوجدد بدتخر الددلٌي قاىمدة 

بددالاع،م الددواردة مؤلفددات م فددى مختقددف الفصددوي ب ددا تعرٌددف مددوجم 

 لتارٌخ الحٌاة العقمٌة لكي  خص.
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 :الك افات0/0/3

 

ٌ دف الك اف  لى تحقٌي محتوٌات ركثر ما ماىة دورٌدة متخصصدة    

تصدر فدى سداىر ر حداء الدوطا العربدى فدى فى مجاي العقوم الاجتماعٌة 

 . 1979حتى  1977الفترة ما 

وقددد رتبددت البطاقددات الببقٌوجرافٌددة لقمقددالات التددى ت ددتمي عقددى اسددم 

ارٌخدد  المؤلددف وع ددوا المقدداي واسددم المجقددة ورقددم المجقددد والعدددد وت

وررقددام الصددفحات التددى ٌ ددحق ا المقددايً رتبددت المقددالات تحددت رؤف 

الموضددوعات  جاىٌدداا كمددا رلحددن بالك دداف الموضددوعى قسددما ٌخددتص 

بعروض الكت  التى وردت فى الددورٌات مرتبدة ب سدماء مدؤلفى الكتد  

 وٌقى  ذا القسم ك اف  جاىى ب سماء مؤلفى المقالات.

   :قوامٌف المصطقحات 0/0/0
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ر رف عقى  خرا  القاموف مجمع القحة العربٌدة بالقدا رة بالتعداوا    

 ومع الٌو سكو.مع مركم تبادي القٌم الثقافٌة بالقا رة 

مصددطقل مددا المصدددطقحات  1222ٌ ددتمي القدداموف عقددى حددوالى    

المستخدمة فى مجاي العقوم الاجتماعٌة و ا كاا ٌركم عقى مصطقحات 

مساعدة مثي الاحصاء والاقتصاد  عقم الاجتماا وما ٌتصي ب  ما عقوم

ً ولددم ٌقتصددر افمددر عقددى والقددا وا والسٌاسددة والتربٌددة وعقددم الدد فف

المصددطقحات المعروفددة فددى القحددات العالمٌددة الكبددره بددي رضددٌف  لٌ ددا 

مصددددطقحات تعبددددر عددددا هددددوا ر اجتماعٌددددة و سدددد،مٌةً وقددددد رتبددددت 

 ما المصددطقحات ترتٌبدداا  جاىٌددااً وٌقحددن بالقسددم الرىٌسددى ك ددافاا رحددد

لقمصدددددطقحات ان جقٌمٌدددددة ومقاب،ت دددددا العربٌدددددة والك ددددداف الثدددددا ى 

 .لقمصطقحات الفر سٌة ومقاب،ت ا العربٌة

  دواىر المعارف: 0/0/2

 

ما ركثر ما المتخصصٌا  ار  فى كتابة  ذم الموسوعة العدٌد ما     

 دولة والمقالات موقعة ب سماى م. 32
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تت داوي المفدا ٌم والمبدادو ت تمي الموسوعة عقدى مقدالات موضدوعٌة 

وال هرٌددددات والم دددددا ج فددددى موضدددددوعات اف ثربولوجٌددددا والاقتصددددداد 

والجحرافٌا والسٌاسة ويٌر ا و ى ت تمي بانضافة لذل  عقدى مقدالات 

عا ال خصٌات البارمة فى المجاي سواء المتوفٌا رو الذٌا ولددوا قبدي 

ً والمقدددددالات فدددددى  دددددذم الموسدددددوعة طوٌقدددددة وت ت دددددى  1892عدددددام 

قٌوجرافٌات مع م،حهة را مقالات ال خصدٌات ت ت دى ببقٌوجرافٌدات بب

 16-1فعماي المؤلفٌا رو ل عماي ع  م والمقالات فدى المجقددات مدا 

عقى قاىمدة  جاىٌدة  17مرتبة ترتٌباا  جاىٌاا واحداا بٌ ما ٌ تمي المجقد 

 وقاىمة  جاىٌة بع اوٌا المقالات.ب سماء كتا  الموسوعةً 

 :لمرجعٌة المتخصصة فى ان سا ٌاتالمصادر ا 0/3

 ردلة ان تا  الفكره 0/3/1

 

 دذا الدددلٌي  ددو ر ددم مر ددد لمصددادر المعقومددات افساسددٌة فددى قطدداا    

ان سا ٌات ككيً وٌعتبر رسد ي فدى الاست دارة مدا افدلدة الخاصدة بكدي 

 ما موضوعات ان سا ٌات عقى حدة. موضوا
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ً والفصدي افوي بانضدافة لقك دافاتوٌ تمي عقى ث،ثة ع در فصد،ا    

عبدارة عددا مقدمددة عامدة عددا ان سددا ٌات مدا حٌددى تعرٌف ددا وطبٌعت ددا 

وموضدددوعات اً وٌت ددداوي الفصدددي الثدددا ى المراجدددع التدددى تحطدددى مجددداي 

ان سدددا ٌات ككددديً وتعدددالج الفصدددوي مدددا الثالدددى حتدددى الثدددا ى ع دددر 

 د ( مددعاف -القحددة -الدددٌا -موضددوعات ان سددا ٌات المختقفددة )الفقسددفة

م،حهة را كي موضوا ٌحهى بفصقٌاً والفصدي افخٌدر عدا الحاسد  

بد  م الددورٌات  وعادة ما ٌ ت ى الفصدي ببٌدااانلكترو ى وان سا ٌاتً 

 الخاصة بالموضوا.

وٌعطددى عددا كددي مرجددع بٌا ددات ببقٌوجرافٌددة مكتمقددة بانضددافة  لددى    

ا معداا ً وٌ ت ى الكتدا  بك داف مؤلدف وع دواتعرٌف موجم بمحتوٌات 

 ثم ك اف موضوعى  جاىى.

 :الببقٌوجرافٌات 0/3/0

 

ٌ ددتمي  ددذا الدددلٌي عقددى بٌا ددات ببقٌوجرافٌددة ومستخقصددات لرسدداىي    

الماجستٌر والدكتوراة التى رجامت ا الجامعات المصرٌة سدواء لبداحثٌا 

مصرٌٌا رو عر  رو رجا   وذل  م ذ رواىي القرا الع رٌاً وقد رتبت 
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موضدوعات  جاىٌدة مدع م،حهدة را الددلٌي ٌحطدى الرساىي تحت رؤف 

 ان سا ٌات والعقوم الاجتماعٌة معاا.

   :الك افات 0/3/3

 

ٌحطى  ذا الك اف محتوٌات الدورٌات العربٌة المتخصصة فى عقوم    

الدٌا انس،مى وقد ر رف عقى  عدادم الدكتور عبد الو ا  ربدو ال دور 

صددٌا فددى مجدداي المكتبددات وقددام بجمددع مادتدد  عدددد كبٌددر مددا المتخص

مقالة ه رت فدى  229222والمعقوماتً وٌ تمي الك اف عقى حوالى 

الدورٌات انس،مٌة العربٌة م ذ بداٌة القدرا الع درٌا المدٌ،ده تقرٌبداا 

 حتى م تصف السبعٌ ٌات ما  ذا القرا.

وقد رتبت المقالات ترتٌباا موضوعٌاا مص فاا فى الك داف وفقداا ل هدام    

ص وضع  الم رف عقى العميً وٌ تمي المجقد افوي عقدى تص ٌف خا

افعماي العامة عدا انسد،مً بٌ مدا ٌت داوي المجقدد الثدا ى عقدوم القدراا 

والثالى عقوم الحدٌى والرابع خصص  لقسٌرة ال بوٌة والخامف لقفقد  

والسادف لعقم الك،م والسدابع ف دو عبدارة عدا ك داف  جداىى ب سدماء 
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تدددى وردت فدددى المجقدددداتً وقدددد رعطٌدددت بٌا دددات المدددؤلفٌا لقمقدددالات ال

 ببقٌوجرافٌة مكتمقة عا كي مقالة فى الببقٌوجرافٌة.

 :ٌف المصطقحاتقوام 0/3/0

 

معجم  امي لقمصطقحات العربٌة فى القحة وافد  ٌعدالج مصدطقحات    

القحددة العربٌددة فددى  ددتى  واحٌ ددا مددا معدداا وبدددٌع و حددو وعددروض 

الحربٌدددة والعالمٌدددة التدددى تدددرد فدددى وصدددرفً كمدددا ٌعدددالج المصدددطقحات 

 دراسات افد  العربى الحدٌى والتى ت م ط،  القحة وافد .

التراثٌددة وقددد حددرص المؤلفدداا فددى ركثددر افحٌدداا عقددى  ٌددراد التعرٌفددات 

ب لفددداه مؤلفٌ دددا وعبدددارات م مدددع ذكدددر مراجع ددداً و عطددداء المصدددطقل 

 افج بى المقابي ل .

طبقداا لقحدروف ال جاىٌدة فدى القحدة وقد رتبدت المصدطقحات فدى المعجدم 

العربٌدددة ورعطٌدددت المقددداب،ت بان جقٌمٌدددة رو يٌر دددا مدددع  دددروا رو 

تعرٌفدددات بالمصدددطقحات مدددمودة ب مثقدددة فدددى بعدددض افحٌدددااً وٌقحدددن 

 بالمعجم ك افاا  جاىٌاا بالمصطقحات افج بٌة ومقاب،ت ا العربٌة.



 محاضرات فى مصادر ومراجع متخصصة           الفرقة الثالثة 0202-0202

 

 

114 

  :دواىر المعارف 0/3/2

 

وضعت الموسدوعة لتقبدى حاجدات القدراء العدر  لدٌف المتخصصدٌا    

و  مدا المثقفدٌا بوجد  عدامً وقدد ا دتمقت عقدى كدي مدا فى الفقسفة فقط 

ٌخددص الفقسددفة عقددى مددده تارٌخ ددا مددا مددؤرخٌا ل ددا ومسدد مٌا فددى 

تطوٌر دداً وتت دداوي رٌضدداا المددذا   الفقسددفٌة والموضددوعات الرىٌسددٌة 

عرضاا واضحاا مستوفٌاا لك،ا م  داً وقدد  بتقدٌمالتى ت در  فى مٌدا  اً 

راعى را تكوا المدواد مرتبدة  جاىٌداا وفقداا لق جاىٌدة العربٌدة بعددد مدا 

 المراجع التى تعٌا الباحى عقى الممٌد ما الاط،ا والتوسع.

 :المصادر المرجعٌة المتخصصة فى العقوم البحتة والتطبٌقٌة 0/0

 الفكره تا  ردلة ان 0/0/1
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بإعدددداد  دددذا المصددددر الددددكتور/ رحمدددد بددددر رسدددتاذ المكتبدددات قدددام    

ً ٌحتددوه المصدددر عقددى  حددو رلددف مددا المصددادر العربٌددة والمعقومددات

وافج بٌددة المتخصصددة فددى العقددوم البحتددة والتطبٌقٌددةً وٌبدددر ب ربعددة 

فصددوي عددا مجدداي العقددوم والتك ولوجٌددا وسددمات البدداحثٌا فددى ان تددا  

ة فى البحى عا  ذا ان تا  ثم فصدي الفكره العقمى والطرن المستخدم

كره فى العقوم والتك ولوجٌاً ان تا  الفرابع عا تركٌ  وت هٌم وحفه 

ٌوجددد ك ددافٌا افوي قاموسددى بددالمؤلف والع ددواا لقمصددادر العربٌددةً و

والثددا ى بددالمؤلف والع ددواا لقمصددادر افج بٌددةً وٌتفدداوت الحدددٌى عددا 

الت هددٌم والمحتوٌدداتً وٌعددد المصددادر فددى الحجددم ولك دد  ٌ ددتمي عقددى 

 الدلٌي الوحٌد فى مجال  فى محٌط الدوي العربٌة.

   :الببقٌوجرافٌات والك افات 0/0/0

    

ك دداف لقرسدداىي التددى تمدد ل مددا الجامعددات العربٌددة رو ٌحصددي عقٌ ددا 

البدداحثوا العددر  مددا الخددار  ومودعددة بمكتبددة جامعددة عددٌا  ددمف 

فددى مجدداي العقددوم  1990المركمٌددةً وصدددر مددا الك ددافات حتددى عددام 

والتك ولوجٌددا مجقدددات تضددم مستخقصددات الرسدداىي فددى قطاعددات الطدد  

والصٌدلة والتمدرٌض والكٌمٌداء والجٌولوجٌدا وال  دسدة ويٌر دا وكدي 

 .قطاا م  ا صدرت ب  عدة مجقدات
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وقد رتبت الرساىي فى كدي قطداا حسد  التصد ٌف الع دره العدالمى     

عات لقجامعدددة والكقٌدددة مدددع ك دددافات مؤلدددف وع دددواا ورؤف موضدددو

والقسددددم التددددى م حددددت الرسددددالةً وعددددا كددددي رسددددالة ته ددددر البٌا ددددات 

 خة الورقٌة بمكتبة جامعة عٌا  مف.الببقٌوجرافٌة الكامقة ورقم ال س

  :قوامٌف المصطقحات 0/0/3

 

قاموف مصطقحات  امي لمصطقحات كي فروا العقوم والتك ولوجٌا    

ومدا ٌقابق دا بالقحدة العربٌدةً رلف مصطقل ما رصدي   جقٌدمه  62ٌضم 

والمصددطقحات مرتبددة  جاىٌدداا حسدد  حددروف الكقمددة بالقحددة ان جقٌمٌددةً 

مختصدرة ومبسدطة عدا ورمام ا المقابي العربى ورحٌا داا ٌعطدى  دروا 

واعتمددد المؤلددف عقددى التعرٌدد  الددذه قامددت بدد  اسددتعماي الكقمددةً     

ا دتمال  عقدى مجامع القحة العربٌة فى دم ن والقا رةً وما ممٌماتد  

 رلف صورة و كي توضٌحى. 12
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   :الموسوعات 0/0/0

 

داىددرة معددارف عقمٌددة مختصددرة رعدددت رساسدداا لققددارو العربددى يٌددر    

المتخصددص وطدد،  المدددارف تضددم حددوالى رلفددٌا مقالددة مختصددرة مددا 

بضع سطور لكي مقالة مرتبة  جاىٌااً تذكر المصدطقل العقمدى وتعرٌفد  

استخدامات  والتركٌدم عقدى مصدطقحات وموضدوعات و را بسٌط عا 

العقدددوم الطبٌعٌدددة وال  دسدددٌة ركثدددر مدددا العقدددوم الطبٌدددة رو المراعدددة رو 

 افحٌاء وٌوجد عدد كبٌر ما الصور وانٌضاحٌات ولا توجد ك افات.

  :افدلة 0/0/2

 

روي دلٌددي فددى مصددر ٌصدددر لتحطٌددة افبحدداى الجماعٌددة التددى ٌجرٌ ددا    

ولى م   ب كي  بحاى الفردٌةً وصدرت الطبعة افلفرٌن بحى ولٌست 

بحدى جدارهً وبعدد ذلد  حولتد   دارة  022تضم حوالى  1981ورقى 

م روا ال بكة القومٌة لقمعقومات  لى قاعدة معقومات  لكترو ٌدة ولدم 
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ٌصدددر مطبوعدداا ولك دد  ٌمكددا التعامددي معدد  عددا طرٌددن حاسددبات مقددر 

ٌجدددره تحددددٌى بٌا ات دددا  ال دددبكة  فسددد اً وافبحددداى الموجدددودة حالٌددداا 

 .باستمرار

بحدى كق دا تقرٌبداا تجدره  1822 لى  1222وتضم القاعدة ما بٌا     

داخددددي المركددددم القددددومى لقبحددددوى التابعددددة فكادٌمٌددددة البحددددى العقمددددى 

والتك ولوجٌا وتحطى جمٌع مجالات العقوم البحتة والتك ولوجٌاً وٌمكا 

ضدوا ورسدماء البداحثٌا البحى فى قاعدة البٌا ات بع واا البحدى والمو

 ومراكم البحوى التى تتولى  جراءات  ذم افبحاى 

 مصادر اختٌار المصادر المرجعٌة: 0/2

 هراا ف   ما المسدتحٌي فحدص كدي المصدادر قبدي  دراى اً فإ د  ٌمكدا 

فخصاىى المراجع القجوء  لى المصادر التى تتضما مراجعات ل عماي 

 لة المصادر المرجعٌة.المرجعٌة كما ٌمكا القجوء كذل  فد

وفٌما ٌتعقن بالمصادر المرجعٌدة العربٌدة فإ د  ل سدف ال ددٌد لا توجدد 

مراجعات ل عماي المرجعٌدة ت  در بصدفة دورٌدة تتضدما مراجعدات رو 

عروض رو تقٌٌمات لقمصادر المرجعٌة العربٌة الجدٌددةً بدي ولا توجدد 

جعٌددة العربٌددة الادلددة الببقٌوجرافٌددة الدورٌددة التددى ترصددد المصددادر المر

 الجدٌدة.

 ولعي رفضي المصادر المتاحة بال سبة لقمصادر المرجعٌة العربٌة دلٌي:
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ببقٌوجرافٌدة سعود عبدالله الحمٌمدى. الددلٌي ال دامي لمراجدع العدر  :  

وعٌدة المرجعٌدة العربٌدة والمعربدة حتدى سد ة حصرٌة بما صدر مدا اف

 م.0222 –م 1001

المراجع الصدادرة بالقحدة العربٌدة   ا الدلٌي  و روسع دلٌي صدر لحصر

القسم افوي مرجعااً و و ٌ قسم  لى قسمٌا:  7367حٌى ٌ تمي عقى 

و و ٌت لف ما سبعة رقسدام رىٌسدٌة ٌخدتص كدي  ٌضم المراجع العامةً

م  ا ب حد ر كاي المراجع مثي: الموسوعاتً المعاجمً معاجم التدراجمً 

 الببقٌوجرافٌات.

التدى تدم تقسدٌم ا  لدى ث،ثدة  لقمراجع المتخصصةرما القسم الثا ى ف و 

ً مراجع العقوم الاجتماعٌةً مراجع العقوم ان سا ٌةرقسام رىٌسٌة  ى: 

 .مراجع العقوم البحتة والتطبٌقٌة

وقددد رعطٌددت ببقٌوجرافٌددة كامقددة عددا كددي مرجددعً ومددا ثددم لا ٌتضددما  

 الدلٌي تعرٌفات رو  روا لقمراجع التى ٌتضم  ا.

ر عقى  ذا ال حو بال سبة لقمصادر المرجعٌة العربٌدة فدإا و ذا كاا افم

الوضددع مختقددف تمامدداا بال سددبة لقمصددادر المرجعٌددة الاج بٌددة وخاصددة 

دلدة لقمصدادر المرجعٌدة  ذ ٌوجد العدٌد مدا المراجعدات وافان جقٌمٌةً 

   ٌر  لى ربرم ا عقى ال حو التالى:

 Reference Books Bulletin 
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التى تصدر  Booklistعداد ال صف ال  رٌة ما : و و ٌه ر فً اف

عا جمعٌة المكتبات افمرٌكٌدةً  وٌتضدما  دذا العمدي تقٌٌمدات مطولدة 

تصدر ب كي م تهم لددواىر المعدارف والمعداجم وافطدالف ويٌر دا مدا 

كمدددا ٌتضدددما  دددذا العمدددي مراجعدددات لقمصدددادر  ًالمصدددادر المرجعٌدددة

 الالكترو ٌة ومواقع الا تر ت.

 Library Journal 

تتضددما  ددذم الدورٌددة التددى تصدددر فددً رعددداد  صددف  دد رٌة )مددا عدددا 

  رٌا( قسماا ٌ دتمي عقدى مراجعدات كتد  مرجعٌدةً قصدٌرة وموقعدة 

 رعد ا مكتبٌوا واخروا.

 Choice 

تتضما  ذم الدورٌة التى تصدر فدً رعدداد  د رٌة قسدماا ٌ دتمي عقدى 

ً و دو موجد  مراجعات موقعة لقكتد  المرجعٌدة والمصدادر الالكترو ٌدة

فددً  1997وقددد بدددرت  ددذم الدورٌددة م ددذ  ًلمكتبددات الكقٌددات الجامعٌددة

  صدار مقحن ٌحطى مواقع الوٌ  الموصى ب ا لقمكتبات افكادٌمٌة.

 Reference and User Services Quarterly 

ٌ ددتمي  ددذا العمددي الفصددقى عقددى مراجعددات موقعددة لقمصددادر المرجعٌددة 

 المطبوعة وانلكترو ٌة.
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 American Reference Books Annual 

مجقدددات سدد وٌة ٌ ددتمي كددي م  ددا عقددى مراجعددات موقعددة لكددي الكتدد  

المرجعٌددة الم  ددورة والمومعددة فددً الولاٌددات المتحدددة وك دددا فددً عددام 

معدددٌا. وٌتضدددما  دددذا العمدددي بعدددض الع ددداوٌا المتاحدددة عقدددى رقدددراص 

 مدمجة.
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 ) ماذ  ما تقٌٌم بعض المراجع(

 البرٌطا ٌةالموسوعة  -1

The New Encyclopedia Britannica 
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 بانعداد:لقاىموا ارولاا: 

 :الفكرٌة المسىولٌة -

موهدف 022ا تر  فً  عداد ا مىات ما موهفً التحرٌدر وركثدر مدا 

م مدددا الولاٌدددات المتحددددة مؤلدددف  صدددف  0222لب دددراف وركثدددر مدددا 

مجقددات  3صدرت الطبعة افولدى مدا داىدرة المعدارف فدً ً وافمرٌكٌة

الطبعات ً وكاا ٌحق  عقى المقالات طابع الاختصار – 1771 -1718

الطبعة التاسدعة صددرت ً والثما ٌة افولى كا ت ت تم بالجا   التارٌخً

1872-1881 

فً ع در  1923- 1920الطبعة العا رة مقحن لقسابقة صدرت ما و

 .مجقدات

 لددى  مددا الطبعددة التاسددعة  1911الطبعددة الحادٌددة ع ددر صدددرت و   

 ًالطبعددددددددددددة الحادٌددددددددددددة ع ددددددددددددر ت ددددددددددددتم بددددددددددددالعقوم العقمٌددددددددددددة

 1900ًمجقدددددددددات  3صدددددددددرت فددددددددً  الثا ٌددددددددة ع ددددددددر الطبعددددددددةو

 1906صددددددددددددددددددددددرت  الثالثدددددددددددددددددددددة ع دددددددددددددددددددددرالطبعدددددددددددددددددددددة و

 مجقددددددددد 10فددددددددً  1909صدددددددددرت  الرابعددددددددة ع ددددددددرالطبعددددددددة و

ة عقى سٌاسة المراجعة المستمربدرت داىرة المعارف تسٌر  1909ما 

 Encyclopedia Britannica فصددددددددرت بع دددددددواا

صدددرت  الخامسددة ع ددرالطبعددة ً ووا تققددت مددا برٌطا ٌددا  لددى رمرٌكددا

 .The New Encyclopedia Britannica بع دواا 1972
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تعتبددر ر دد ر دواىددر المعددارف بالقحددة ً وثددم توالددت الطبعددات بعددد ذلدد 

ان جقٌمٌة وتختقف عا افمرٌكٌة وافوربٌة فً خطت ا افساسدٌة التدً 

 .كت تست دف كتابة المقالات فً صورة 

 :مـــــده السعـــة -0

 :تتكوا ما ث،ثة رجماء

1- Propedia ( مقالة 322رلاف و0تحتوي ركثر ما) 

 :رقسام ع رة  لى مقسم و و الب رٌة لقمعرفة مخططوتحتوه عقى 

  ان سا ً المجتمع -2                 والطاقة المادة -1

 الفا -6             افرض -0

 التك ولوجٌا -7            افرض عقى الحٌاة -3

 الدٌا ات -8                   ان ساا حٌاة -0

 المعرفة فروا -12                الب رٌة تارٌخ -9

 

0- Macropedia ( رلددف  00مقالددة فددً حددوالً  0322تحتددوي عقددى

 (صفحة

تضددم المعرفددة فددً العمددن الددذي ٌسددمل بمعالجددة الموسددوعة فكثددر   

موضددوعات المعرفددة الب ددرٌة والموضددوعات الرىٌسددٌة ذات الا تمددام 

ت دف  لى تعقٌم القراء الم تمٌا بدراسدت م فدً عمدن تضدم  –الب ري 
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رلددف  00مقالدة عدا موضددوا واسدع ت  درم فددً حدوالً  032حدوالً 

ا ت فً  كي كتا  و كدذا ف دً صفحة وبعض المقالات طوٌقة كما لو ك

 ت ددددددددددددددددددددددددددددف  لدددددددددددددددددددددددددددى الوهٌفدددددددددددددددددددددددددددة التعقٌمٌدددددددددددددددددددددددددددة

داىرة معارف ممتامة لقمعالجة العقمٌة لقمقالات ومدع ذلد  ف دً م،ىمدة 

رما الموضوعات المعقدة رو الف ٌة  ً فون المتوسط لاحتٌاجات القارهء

بعددض  فٌفتددرض وجددود خقفٌددة مسددبقة لددده القددارهء عددا الموضددوا

 .فٌا يٌر م  ورٌاكتبت عقى ٌد مؤل المقالات

 3-Micropedia ( ي كدي مددخي تمٌدد كقماتد  رلف مدخ 122تحتوي

 (مقٌوا كقمة 00تضم الث،ثة رجماء حوالً ةً وكقم 72عا 

و ً تؤدي وهٌفتٌا ف ً مرجع سرٌع لدداىرة المعدارف بانضدافة  لدى 

ر  ددا تضددم المعرفددة فددً اختصددار وب ددكي مركددم وتعتبددر ك دداف بددداىرة 

 حددالات لقمقددالات المفضددقة فددً الماكروبٌدددٌا فددً  المعددارف ف  ددا تضددم

جددماء  فددف الموضددوا و ددً وفٌددرة فددً الاٌضدداحٌات وتضددم الث،ثددة ر

 .مقٌوا كقمة 00حوالً 

 طرٌقة الت هٌم -3

 جددد را   ددا   حددالات مددا وً تتكددوا داىددرة المعددارف مددا ث،ثددة رجددماء

البروبٌدٌا  لى الماكروبٌدٌا والبٌاا الذي ٌعطدً فدً انحالدة ٌتكدوا مدا 

سددطر رو سددطرٌا مددا الواصددفات رو رؤوف الموضددوعات التددً ت ددحي 
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انحالدة الثا ٌدة وً المقالات افساسدٌة وبجوار دا رقدم المجقدد والصدفحة

ت افخدره التدً  حالة  لى الموضوعا ما المٌكروبٌدٌا  لى الماكروبٌدٌا

ٌمكددا را ٌكددوا ل ددا ع،قددة ب ددذا الموضددوا الرىٌسددً وانحالددة بددرقم 

 .المجقد والصفحة 

 :المادة المرجعٌة -0

فً المٌكروبٌدٌا الموضوعات معروضة بطرٌقة مم ٌة حٌى ٌ دٌر  لدى 

تارٌخ الموضوا والأراء والمقالات العقمٌدة وكدي سد ة مدمودة بالصدور 

المقالدددة مدعمدددة بالببقٌوجرافٌدددات وتمتدددام بانحدددالات ً ووانحصددداىٌات

 .تمٌي  لى سٌاسة المقاي الطوٌيوورسقوب ا تقرٌري ٌخاط  المثقفٌاً 

تعتبر رعهم داىرة معارف فً الا سا ٌات والعقوم والاجتماعٌات فً و   

رؤوف الموضدددددوعات واسدددددعة جددددددا بحٌدددددى ٌصدددددع  و ًالبروبٌددددددٌا

ار ما رصي دراسة جمء كامي عدا رما فً البروبٌدٌا تست ً است ارت ا

المعرفة الب رٌة لتعٌا القارهء لقك ف عمدا ٌرٌدد معرفتد  مدا الدداىرة 

و و مسل موضوعً لمحتوٌات المقالات فً الماكروبٌدٌا و كذا ٌمكا 

لققددارهء الرجددوا  لددى جددمء واحددد مددا افجددماء الع ددرة ككددي لاختٌددار 

 محتوٌات  ذا الجمء

 :الجوا   ال كقٌة -2
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ٌضداحٌات وصدور فوتويرافٌدة  تحتوي عقى ومجقد  33تقع الداىرة فً

 .وخراىط مقو ة وجداوي  حصاىٌة ورٌاضٌة

 الموسوعة الذ بٌة: -0

 

 بانعداد:القاىموا رولاا: 

  الفكرٌة : مسىولٌةال -

د  بدرا ٌم عبددم و دار  فدً  عدداد ا /الم رف ورىٌف التحرٌر العدام ر

خقٌي صابات ي عرفة مثمجالات الم مجموعة ما المتخصصٌا فً جمٌع

 ًبكقٌددددددددددددددددددددددددددددة  عدددددددددددددددددددددددددددد،م القددددددددددددددددددددددددددددا رة سددددددددددددددددددددددددددددتاذر
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 ًب  دسددددة م دددداجم البتددددروي بالقددددا رة سددددتاذعبددددد العمٌددددم عثمدددداا رو

 .محرر بجرٌدة اف رامالكماي الم،ا افثري الم  دف وو

 .مؤسسة سجي العر  المادٌة :المسىولٌة  -

 مده السعةثا ٌاا: 

  الكمٌة :الجوا    -1

الموسوعة ترجمة دقٌقدة ل صدي افمرٌكدً الدذي بقدل عددد كقماتد   حدو 

 صددف مقٌددوا كقمددة ً ثددم  ددً موسددوعة عربٌددة بمددا رضددٌف  لٌ ددا مددا 

موضددوعات مؤلفددة بقددل عدددد كقمات ددا  صددف مقٌددوا كقمددة رخددره و ددً 

وث،ثدددٌا ومددداىتٌا  مؤلفدددة رلفدددا المترجمدددة والتضدددم مدددا الموضدددوعات 

 .موضوعاا 

 ال وعٌة :الجوا    -0

الف وا والأدا  والعقوم وعقم الحٌواا ومٌادٌا التك ولوجٌا والسٌاسة  

جحرافٌا ويٌر ذل  ما مواد تحاكً رحداى الساعة التً ه رت فٌ دا الو

  .الموسوعة

 .معقومات ما جمٌع ر حاء العالمتضم المكا ٌة : الجوا    -3
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 :طرٌقة الت هٌمثالثاا: 

 ًانحددددددالات اسددددددتخدمتا ورتبددددددت الموسددددددوعة  جاىٌددددددا بالموضددددددو

 .ٌوجد ك اف ربجدي بتخر جمء ما الموسوعةو

 تم ترتٌ  وحدات المعقومات ب ا كالتالى: :: المادة المرجعٌةرابعاا 

سد ة مدٌ،دم وسد ة  –اسدم العقدم بالعربٌدة ان جقٌمٌدة  اسم عقدم عربدً:

  .حٌاتدددد  -مكدددداا ولادتدددد  -ر دددد ر رعمالدددد  -اسددددم  دددد رت  –وفاتدددد  

سد ة مدٌ،دم وسد ة  –اسم العقدم بالعربٌدة ان جقٌمٌدة  اسم عقم رج بً :

 .حٌاتدددد  -مكدددداا ولادتدددد  -الدددد ر دددد ر رعم -اسددددم  دددد رت  –وفاتدددد  

 .التارٌخ –لتً ٌتم فٌ ا الاختراا الدوي ا–اسم الاختراا  اختراعات:

 -حددددود ا–اسدددم الدولدددة بالعربٌدددة وان جقٌمٌدددة  اسدددم دولدددة رج بٌدددة:

معالم ددا  -ال  دداط السددكا ً -العاصددمة –ثروات ددا الطبٌعٌددة  -مسدداحت ا

 .م اخ ا –الجحرافٌة 

موقعدا بال سدبة  –اسم الدولدة بالعربٌدة وان جقٌمٌدة  اسم دولة عربٌة :

 -معالم ددا الجحرافٌددة -التددارٌخ –المسدداحة  –لخطددوط العددرض والطددوي 

 .جامعات وص اعة ومراعة وصحة ويٌرمضارة الحدٌثة ما معالم الح

ما حٌى ال دوا  -معالم  -اسم العقم بالعربٌة ان جقٌمٌة معالم جحرافٌة:

 .والطوي والعرض وتارٌخ 
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 -تكوٌ  ددا - وع ددا –اسددم الألددة بالعربٌددة وان جقٌمٌددة  الات موسددٌقٌة :

 .طرٌقة استخدام ا

طددرن  –عربٌددة وان جقٌمٌددة اسددم ال بددات بال معقومددات عددا ال باتددات :

 .ور واعدددددددددد  رقسددددددددددام  -طددددددددددرن احتفاهدددددددددد  بالمدددددددددداء -تحذٌتدددددددددد 

 

تدارٌخ  -اسدم الم همدة بالعربٌدة وان جقٌمٌدة معقومات عدا الم همدات :

المٌدادٌا التدً ٌتركدم فٌ دا بر دامج  -عدد رعضداى ا مدا الددوي -   اى ا

 .المقر الداىم ل ا –الم همة 

الأثدددار الموجدددودة ب دددا  –موقع دددا  معقومدددات عدددا افمددداكا افثرٌدددة :

 .تارٌخ    اى ا -وعدد ا

 دددذا افد  بالعربٌدددة  ر ددد ر افدبددداء فدددً -تارٌخددد  -اسدددم افد  افد :

 .وان جقٌمٌة

المواد التدً  -الفصٌقة –اسم الحٌواا بالعربٌة وافج بٌة  عقم الحٌواا:

 .صفات  -ر واع  -موط   –ٌتحذه عقٌ ا 

 –: اسددم الولاٌددة بددالقحتٌا العربٌددة وافج بٌددة  المعقومددات عددا الولاٌددات

المعدادا التدً تسدتخر  م  دا  –المدمارا الموجدودة ب دا  -ر م م تجات ا

 .عدد سكاا الولاٌة  –وطرٌقة استخراج ا 
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البقدد التدً ٌجدري  -اسم ال  ر بالعربٌة وافج بٌة معقومات عا اف  ار:

 دذا ال  در فدً  مدده الاسدتفادة مدا -مسداحت  -طولد  –روافددم  –فٌ ا 

ي ال  دار افخدره التدً تتصد -الب،د التً ٌ حق ا رو ٌمر ب ا ال  ر -البقد

 .ب 

مكداا  -الفتدرة التدً عداش فٌ دا -اسدم ال داعر معقومدات عدا ال دعراء:

القحددات التددً  -م  تدد  افساسددٌة بجا دد  ال ددعر -مكدداا وفاتدد  -مولدددم

 .ر م دواوٌ   -ر م ترجمات  -ٌعرف ا

 

 -ر واعدد  -مكدداا معٌ ددت  -حجمدد  -اسددم الطدداىر :معقومددات عددا الطٌددور

 .طرٌقة حصول  عقى الحذاء

 -جحرافٌت دددا -موقع دددا -اسدددم القدددارة بالعربٌدددة وان جقٌمٌدددة القدددارات:

 -خرٌطدددددددددة لققدددددددددارة -سٌاسدددددددددت ا -تدددددددددارٌخ ثروات دددددددددا -م اخ دددددددددا

 .ر م معالم ا -  اط السكاا

 : ال احٌة ال كقٌةخامساا 

الصددفحة مقسدددمة  لدددى عمدددودٌا ً ومجقدددد 10الموسددوعة مكو دددة مدددا 

والصدفحة ( ان جقٌمٌدة)وررف الموضوا ٌكت  بب ط رثقي وبقحة رخدره 

 .صفحة 30ب ا 
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الموسوعة ب ا صور لجمٌدع الموضدوعات التدً ت دمق ا و دً صدور   

ريقفت دددا ً وتتضدددما الموسدددوعة صدددور و ٌضددداحات وخدددراىطً ومقو دددة

 سددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددمٌكة ور ٌقددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددة ومقو ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددة

 .الورن فاخر وحروف الطباعة واضحة

 :داىرة معارف ال ا ىٌا -3
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 رولاا: القاىموا بانعداد

  المسىولٌة الفكرٌة: -

 ققت ا  لى العربٌة ورضدافت  لٌ دا فاطمدة محمدد محجدو  مفت دة القحدة 

وا تر  فدً انضدافة محمدد خقٌفدة ً ان جقٌمٌة بومارة التربٌة والتعقٌم

ً التربٌدة والتعقدٌمبركات المدٌر المساعد بإدارة البحوى الف ٌدة بدومارة 

 Younger Children's والموسددددددوعة ترجمددددددة ي

Encyclopedia  ت ت ددم ال ا ددىٌا فددً الدددوي العربٌددةمددع  ضددافا ً

ان جقٌمي تسدعة مدا خبدراء التربٌدة والتعقدٌم افصي فً   اقام بإعدادو

تحت   راف افساتذة ) ي ومور ورول م( ما رقطدا  التربٌدة والتعقدٌم 

 .لتربٌة والتعقٌم المصرٌةفً الجامعات وومارة ا

 :المادٌةالمسىولٌة  -

 .حقون ال  ر والطبع محفوهة لدار ال ،ي المصرٌة 

 :: مده السعة ٌاا ثا

بقل عدد الكقمات الواردة ب ذم الداىرة مدا ٌقدر  مدا  :ةالكمٌالجوا    -

 .كقمة مرتبة ما افلف  لى الٌاء 1222

 .م ذ بدر الخقٌقة حتى س ة  صدار  ذم الموسوعة : ةالمم ٌالجوا   
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ما جمٌع ر حداء العدالم والتركٌدم واضدل عقدى الدب،د  :ةالمكا ٌالجوا   

 .العربٌة

جمٌع ر دواا المعرفدة وتجمدع كدي المعقومدات ت تمي  :ةال وعٌالجوا   

المختقفدددة لٌدددتمكا ت،مٌدددذ المددددارف انعدادٌدددة والثا وٌدددة ويٌر دددا را 

ً انطد،ا والبحدى والدراسدة ولدم ٌكتفدً بالترجمدة ٌ بعوا ريبدات م فد

و  مدا مٌددت  لدى كقماتد  بعدض الكقمدات الجدٌددة  ًما رصي الكتا  فقدط

التً تحمي الطابع المصري الوط ً والعربً مما ٌ م ال ا ىٌا فً  ذم 

  .الب،د فً  ذم الفترة ما تارٌخ ا القومً

 : طرٌقة الت هٌمثالثاا 

 ًصدددددددددددددفحة 380تتكدددددددددددددوا مدددددددددددددا مجقدددددددددددددد واحدددددددددددددد فدددددددددددددً 

رتبت المعقومات والكقمات ترتٌبا  جاىٌدا ووضدعت الكقمدات التدً تبددر و

 ًب دددددددددددددا تحدددددددددددددت الحدددددددددددددرف الدددددددددددددذي ٌقدددددددددددددً رداة التعرٌدددددددددددددف

 380ً- 371ٌوجدددد ف دددرف بدددافع،م فدددً   اٌدددة الكتدددا  مدددا ص و

واستخدمت انحدالات فدً  دذا المرجدع لتوجد   هدر الطالد   لدى افلفداه 

 .العامٌة

 : المادة المرجعٌةرابعاا 

جمٌددع ر ددواا المعرفددة وتجمددع كددي المعقومددات المختقفددة لٌددتمكا  ددتمي ت

ت،مٌذ المددارف انعدادٌدة والثا وٌدة ويٌر دا را ٌ دبعوا ريبدات م فدً 
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 انطددددددددددددددددددددددددددددددددددددد،ا والبحدددددددددددددددددددددددددددددددددددددى والدراسدددددددددددددددددددددددددددددددددددددة

ريبة فً را ٌوفً الطالد  الكقمدة العربٌدة الصدحٌحة ل لفداه الوروعً 

ثدم  ًمدات مسدتققةرا توضدع تقد  الكق عقى العامٌة رو افعجمٌة ال اىعة

ٌوجدد   هددر الطالدد   لددى الكقمددة العربٌددة فٌجٌدد  ع  ددا فددً مكا  ددا مددا 

 .الكتا 

 :: ال واحً ال كقٌةساا خام

الورن جٌد وحدروف ً وصفحة 380ما مكوا ف فً مجقد واحد المؤل  

 ًوتقسددددددددددم الصددددددددددفحة  لددددددددددى عمددددددددددودٌا ًالطباعددددددددددة واضددددددددددحة

لقدوطا توجد رسدوم توضدٌحٌة م دوقة لقطالد  وتوجدد رٌضدا خرٌطدة و

 .العربً

طبعددت بعددض الكقمددات بددالب ط افسددود لتبددٌا را  ددذم الكقمددات جدداءت 

وب ددا معقومددات رخددره تتصددي  ًمسددتققة فددً مكدداا اخددر مددا المؤلددف

ٌوجددد فددً   اٌددة الكتددا  ف ددرف ً وبالموضددوا الددذي ٌت اولدد  الباحددى

بافع،م خاصة بدافع،م العربٌدة وانفر جٌدة ورعد،م الجحرافٌدا ورعد،م 

اا وال بددات والمعقومددات التارٌخٌددة والمعقومددات الجحرافٌددة عقددم الحٌددو

ومعقومدات  ًومعقومات فً الطبٌعدة –والفقكٌة ومعقومات فً الرٌاضة 

 –خدره( الف دوا اف –فً الكٌمٌداء ومعقومدات فدً الف دوا )الموسدٌقى 

 .المعقومات العامة افخره
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 الموسوعة الطبٌة الحدٌثة: -0

 

 اىموا بانعداد:القرولاا: 

 الفكرٌة :المسىولٌة  -

قام بت لٌف الموسوعة مجموعدة مدا عقمداء المطبعدة الذ بٌدة برىاسدة  

 برا ٌم  /محمد رحمد سقٌماا وقام بالترجمة د /رحمد عمار ً د/تحرٌر د

 .عٌسى حمدي المام ً ً ولوٌف دوف /ربو ال جا ًد

 مسىوي ال  ر مؤسسة سجي العر  بالقا رة  المادٌة :المسىولٌة  -
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 حدود التحطٌةثا ٌاا: 

 الكمٌة:الجوا    -

 .مجقدددد 10موضدددوا طبدددً وصدددحً فدددً  1222ت دددمي الموسدددوعة  

  المم ٌة:الجوا    -

 تركددددم الموسددددوعة عقددددى المعقومددددات الحدٌثددددة فددددً العصددددر الحددددالً

 المكا ٌة:الجوا    -

 المعقومات ما جمٌع ر حاء العالم  

  ال وعٌة:الجوا    -

الموسوعة مترجمدة  لدى القحدة العربٌدة و الموضوعات الطبٌة والصحٌة

 و ددً موسددوعة ثقافٌددة طبٌددة ذات طددابع عقمددً عدداي مٌسددرة التددداوي

سقسددة افسددقو ً تتكفددي بإمددداد القددارهء العددادي ب حدددى المعقومددات و

 .فا ا فً روضل رسقو  وردق  وروجممالطبٌة والصحٌة وركمق ا ورو

  طرٌقة الت هٌم :ثالثاا: 

ء بحس  الحروف افبجدٌة ترتٌبدا ٌكفدي الا تددارتبت الموسوعة ترتٌبا 

ً فددً ترتٌدد  الموسددوعة ا لددى رٌددة مددادة مطقوبددة عقددى الفورٌتبددع خطدد

 ٌسدددددددددددددتخدم لدددددددددددددو ٌا فدددددددددددددً الكتابدددددددددددددة رسدددددددددددددود ورحمدددددددددددددرو
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ٌحتددوي المجقدددد افخٌدددر عقددى ف رسدددت مسددد   ً وٌسددتخدم انحدددالاتو

روعً فٌد  انعا دة عقدى سدرعة ا تدداء القدارهء  لدى بحٌتد  مدا مدواد 

  .الموسوعة

 المادة المرجعٌةرابعا : 

 ًتعالج الموسوعة الموضوعات الطبٌة والصحٌة ما بٌا مطوي وموجم

وتتضما  ذم الموضوعات ما المعقومات روفا دا ورحددث ا عدا كدي مدا 

 ًوعقدددددددددددددددددد،ا  ٌتعقددددددددددددددددددن بتدددددددددددددددددددبٌر الصددددددددددددددددددحة جسددددددددددددددددددماا 

كبٌدرة مجموعدة  سدابقةوتحتوي الموسدوعة  لدى جا د  الموضدوعات ال

تقتددر  مددا الماىددة مومعددة بالتسدداوي عقددى جمٌددع مددا المقددالات العامددة 

 .مجقدات ا

تددمود القددارهء بالمعقومددات افساسددٌة عددا تركٌدد  رج ددمة الجسددم    

وجمٌع رجماىد  وكٌفٌدة ت دٌدة وهاىف دا مدع انلمدام بمدا ٌعدرض ل دا مدا 

الموسوعة مترجمة  لى القحدة العربٌدة والمعقومدات و ضرو  افمراض

 .فسقو  واضل ودقٌن وموجماو التً ب ا ذات طابع عقمً عاي
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 ال واحً ال كقٌةخامساا: 

سددتخدم لددو ٌا فددً وٌ ًالددورن جٌدددً ومجقددد 10فددً تقددع الموسددوعة  

الصفحة مقسمة  لى عمودٌا وٌعطً الكقمة ورمام ا المع ى ً والطباعة

تتضما الموسوعة جداوي وافٌة عدا مختقدف انسدعافات ً وبان جقٌمٌة

و صاىل عقمٌة تت اوي جمٌدع افمدراض ال داىعة وت دمي كدذل   ًافولٌة

عقددى طاىفددة كبٌددرة مددا المقددالات العامددة عددا تركٌدد  رج ددمة الجسددمً 

بعددض افجددماء تحتددوي عقددى خددراىط ممٌ ددة بمجموعددة مددا الرسددوم و

 م هددراا  72الت ددرٌحٌة المبسددطة المقو ددة وٌضددم كددي مجقددد ركثددر مددا 

وم ور دكاي وتتصددر بعدض ما بٌا صور  مسدٌة ورسد مقو اا  توضٌحٌاا 

المجقدات جداوي ٌت اوي كي م  ا جا بدا رساسدٌا ممدا ٌ دم كدي   سداا را 

  ٌعرف  عا جوا   حٌات  الفردٌة والعاىقٌة فً حالتً الصدحة والمدرض

 -جدددداوي ت دددمي التددد فف الصددد اعًبوتدددذٌي كدددي مجقددددات الموسدددوعة 

 .وساىي انسعاف -محتوٌات الصٌدلٌة الم ملٌة
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 المراجعقاىمة 

(.  هددم  دارة الخدمددة المرجعٌددة 0210خقٌفددةً محمددود عبددد السددتار )

 .Cybrarians Journal ً32 ً00-22الرقمٌة فى المكتبات. 

 المرجعٌة المصادر استخدام (. رثر0211السٌدً مصطفى عبدالرحما )

 تك ولوجٌدا لطد،  المرجعٌدة الخدمدة م دارات  كسدا  فدً الالكترو ٌدة

 .708-731(ً 0)32ً مجقة كقٌة التربٌة حو ا.  واتجا ات م التعقٌم

 الواردة المرجعٌة الاسىقة (. تحقٌي0218الصبحىً حمٌدة ب ت عبٌد )

 بدا عبددالله المقد  بمكتبدة مكتبدً( الرقمٌدة )اسد ي المرجعٌدة لقخدمدة

 .367-333ً 01ً مجقة اعقمالقره.  رم بجامعة الجامعٌة عبدالعمٌم

(. مصدادر 0221رسدامة السدٌد ) عبد ال ادهً محمدد فتحدى و محمدودً

وخددددمات المعقومدددات المرجعٌدددة فدددى المكتبدددات ومراكدددم المعقومدددات. 

 القا رة: المكتبة افكادٌمٌة.

(. مصددادر 0223عبددد ال ددادهً محمددد فتحددى وبددو عددمةً عبددد المجٌددد)

 المعقومات المرجعٌة فى ان سا ٌات. القا رة: الدار المصرٌة القب ا ٌة.

ومحمودً رسامة السٌد و حساً فاٌقدة محمدد  عبد ال ادهً محمد فتحى

(. مصادر المعقومات المرجعٌة المتخصصة. القدا رة: المكتبدة 0221)

 افكادٌمٌة.
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(. افطددددالف انلكترو ٌددددة: المفددددا ٌم 0229العمددددرهً محمددددد عددددوض)

والخصاىص وطرن التصمٌم وال  ر والتطدورات والاتجا دات الحدٌثدة. 

. متددداا عقدددى 122-113(ً 1)17ً مجقدددة جامعدددة المقددد  عبدددد العمٌدددم

 قاعدة بٌا ات دارالم هومة والرابط:

-221-217-2011Marwa/Downloads/:02file:///C:/Users/Dr

x.pdf226 

الرقمٌدة.  المرجعٌدة الخدمدة (. قواعدد0222ٌوسدف) ثدروت الحقبدااً

. مددا قاعدددة بٌا ددات دار الم هومددة 198-187(ً 0)0الأاً  تبدداتالمك

 عقى الرابط:

03892http://search.mandumah.com/Record/ 

 المكتبدات فدً المرجعٌدة الخدمدة(. 1989)مسدقم لامم مجبدي المدالكًً

. ما قاعدة بٌا ات 022-003(ً 01)00ً الأدا  كقٌة مجقة. الجامعٌة

 دار المعرفةً متاا عقى الرابط:

-mandumah-search-https-y-1120-8w3gr2812https:// 

128828com.mplbci.ekb.eg/Record/  

 هرٌددددة (. المراجددددع العامددددة: دراسددددات 0213محمدددددً سددددٌدة ماجددددد)

 وتطبٌقٌة. انسك درٌة: دار الثقافة العقمٌة.

file:///C:/Users/Dr%20Marwa/Downloads/0411-017-001-006x.pdf
file:///C:/Users/Dr%20Marwa/Downloads/0411-017-001-006x.pdf
http://search.mandumah.com/Record/43890
http://search.mandumah.com/Record/43890
https://0810gr3w8-1104-y-https-search-mandumah-/
https://0810gr3w8-1104-y-https-search-mandumah-/
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(. مصادر المعقومات انلكترو ٌة فدى 0211مقحمً عصام توفٌن رحمد)

. الرٌددداض: جامعدددة  ددداٌف العربٌدددة لقعقدددوم 1ط –المكتبدددات الجامعٌدددة. 

 افم ٌة. 

معدددداٌٌر تقٌددددٌم مصددددادر المعقومددددات (. 0227ال جددددارً رضددددا محمددددد )

ً Cybrarians journalً13.  تر دددتالمرجعٌدددة المتاحدددة عقدددى ان

 عقى: 0201سبتمبرً  08استرجع بتارٌخ 

http://www.journal.cybrarians.org/index.php?option=c

om_content&view=article&id=010:0229-27-31-03-06-

06&catid=032:0211-27-01-29-06-28&Itemid=76 

فددى  لمراجددع والخدمددة المرجعٌددةا(. 0223ال واٌسددةً يالدد  عددوض )

عمدددداا:دار .1ط. المكتبدددات ومراكدددم المعقومدددات واتجا ات دددا الحدٌثدددة

 .الصفاء لق  ر والتومٌع

كقٌددددد ً فضدددددي جمٌدددددي والحامددددددً يددددددٌر صدددددالل والحسدددددبااً مٌدددددا 

مده استخدام طقبة جامعة المرقاء لقمصدادر الورقٌدة (. 0213ٌوسف)

المجقدة افرد ٌدة  فى هي ه ور المصادر انلكترو ٌة ما وج ة  هر م.

 ( متاا عقى:3)08ً لقمكتبات والمعقومات

0/02808https://platform.almanhal.com/Files/ 

http://www.journal.cybrarians.org/index.php?option=com_content&view=article&id=412:2009-07-31-23-26-46&catid=230:2011-07-21-09-46-08&Itemid=76
http://www.journal.cybrarians.org/index.php?option=com_content&view=article&id=412:2009-07-31-23-26-46&catid=230:2011-07-21-09-46-08&Itemid=76
http://www.journal.cybrarians.org/index.php?option=com_content&view=article&id=412:2009-07-31-23-26-46&catid=230:2011-07-21-09-46-08&Itemid=76
https://platform.almanhal.com/Files/2/40828
https://platform.almanhal.com/Files/2/40828
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 المعقومدات مصددادر  دواار(. 0201 دورهً رسددماء وعبدودً محمددد)

ً )والتدراجم السدٌر( اف دخاص عدا البحدى مصدادر (3) المرجعٌدة

 محاضرة  لكترو ٌة متاا عقى الرابط:

020_8/8https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/

_AM.pdf29_03_29!17_20_1 

معاجم رسماء الامداكا الجحرافٌدة (. 0220ٌحٌىً حسا با عاٌي رحمد)

مجقدة البحدوى . دراسدة وصدفٌة تحقٌقٌدةفً الممقكة العربٌدة السدعودٌة 

. متدداا عقددى 08-1(ً 0)1ً والدراسددات فددى الأدا  والعقددوم والتربٌددة

 والرابط:قاعدة بٌا ات دار الم هومة 

9A%D9:8D1:B8:D9:B8:AA%D8:.com/%D3https://mawdoo

9:8D7:A8:_%D1B8:AF%D8:D7:A8:D2:B8:D9:82:_%D:81

AA8:D7:A8:D9:82:D9:88:D9:80:D9:B8:D9:82:D0: 

 روابط رخره:

topic-02.com/t7https://libr.yoo 

8820https://www.alyaseer.net/vb/showthread.php?t= 

 

https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2021_02_17!09_43_09_AM.pdf
https://uomustansiriyah.edu.iq/media/lectures/8/8_2021_02_17!09_43_09_AM.pdf
https://mawdoo3.com/%D8%AA%D8%B9%D8%B1%D9%8A%D9%81_%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A7%D8%AA
https://mawdoo3.com/%D8%AA%D8%B9%D8%B1%D9%8A%D9%81_%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A7%D8%AA
https://mawdoo3.com/%D8%AA%D8%B9%D8%B1%D9%8A%D9%81_%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A7%D8%AA
https://mawdoo3.com/%D8%AA%D8%B9%D8%B1%D9%8A%D9%81_%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B9%D9%84%D9%88%D9%85%D8%A7%D8%AA
https://libr.yoo7.com/t45-topic
https://libr.yoo7.com/t45-topic
https://www.alyaseer.net/vb/showthread.php?t=8802
https://www.alyaseer.net/vb/showthread.php?t=8802

